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XV JORNADAS DE LA RENAIS
TALLER SOBRE ORGANIZACION DE ARCHIVOS HISTORICOS
TEMARIO

Ma. Del Pilar Pacheco Zamudio

28 de mayo de 2015

Objetivos. El participante conocera los procedimientos a desarrollar para la

organizacion y gestion de un Archivo Historico.

Conocera las principales normas internacionales y nacionales aplicables a los archivos

historicos.
Conocera los principios basicos de la organizacién de archivos historicos.

Duracion: 5 horas.

12, Parte. Normas y Principios

. Normatividad Internacional
a. Normas ISO: 15489; 9001; 30301; 27001
b. Normas ICA: ISAD-G; ISDF; ISAAR; ISDIAH
I1. Normatividad Nacional
a. Leyes de Transparencia 2002 y 2015
b. Ley Federal de Archivos y su Reglamento
c. Normas emitidas por el COTENNDOC
I11. Teoria Archivistica
Ciclo de vida del documento
Sistema Institucional de Archivos
Sistema de Gestion Documental. Procesos
Principios:
i. Procedencia-Historia Institucional
ii. Orden Original-Arqueologia
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e. Caracteristicas del documento de archivo:
i. Autenticidad
ii. Fidelidad
iii. Integridad
iv. Disponibilidad

22, Parte. Gestion de Archivos Historicos

L. ;Qué es un archivo histérico y como se forma?
a. Transferencia
b. Acumulacion
c. Rescate
IL. Organizacién Archivistica
a. Identificacién
b. Clasificacion
I1. Descripcion Multinivel
a. Guia
b. Tipos de inventario
c. Registro Central
IV. Seguridad y Preservacién
a. Los Registros internacionales y nacionales
b. Digitalizacion
c. Trabajadoresy Usuarios
d. Instalaciones
V. Servicios
a. Consulta
b. Reproduccién
c. Difusién
VL Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Analisis de riesgos.
Calendario de transferencias
Procesos archivisticos. Metas y mejora
Infraestructura. Mantenimiento
Preservacion. Cambios de Soporte
Capacitacion
Difusion
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