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ARCHIVO GENERAL UNIVERSITARIO

Es la dependencia encargada de la organizacion, conservacion y difusion
del patrimonio documental administrativo de la universidad, dependiente

de la Division de Servicios Escolares.
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NORMATIVA FEDERALY ESTATAL RELACIONADA

CON EL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD

.

» LEY GENERAL DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA

» LEY ESTATAL DE ARCHIVOS

INFORMACION PUBLICA

» LEY FEDERAL DE ARCHIVOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA
% DE SAN LUIS POTOSI

cegaip |

Comision Estatal de Garantia
de Acceso a la Informacion Publica.




> ARCHIVO DE TRAMITE

FACULTADES, ESCUELAS, UNIDADES DEPENDENCIAS DE LA
ACADEMICAS MULTIDISCIPLINARIAS, ADMINISTRACION CENTRAL
- COORDINACIONES@EINSTITUTOS ﬁ
ARCHIVO > Campus Poniente > Rectoria
EERAL > Campus Oriente > Secretaria General
CDNLEIRSTAAID > Campus Salinas > Secretaria de Finanzas
- > Campus Tamazunchale > Division de Desarrollo Humano
> Campus Matehuala > Secretaria Administrativa
> Campus Rioverde > Secretaria Académica
> Campus Ciudad Valles > Secretaria de Planeacion
@ > Division de Servicios Escolares
:> ¢ | > Division de Servicios Estudiantiles
: > Division de Vinculacion
|
) » Division de Difusion Cultural
ARCHIVO HISTORICO

Centro de Documentacion Historica “Rafael Montejano y Aguiniaga”



ARCHIVO GENERAL

. Manuales I > Archivos de tramite y concentracion
. Reglamento Red de responsables
Operativos

Transferencia primaria por medio del SAAI



SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL

El Sistema de Administracion de Archivos Institucional (SAAI), es un programa de computo que administra de manera automatica
todos los procesos del Archivo General, llevando el control de cada una de las fases de la gestion archivistica.

Su operacion permite la descripcion multinivel por fondo, seccion, sub seccidn, serie, sub serie, unidad documental compuesta
(expediente) y unidad documental simple (documento). Toma en cuenta el ciclo vital de la documentacién y se basa, para la

organizacion documental, en el Cuadro de Clasificacion Archivistica.



Asi mismo, a través de €l se puede llevar el control de los préstamos de expedientes a las unidades generadoras. El Sistema de

Administracion de Archivos Institucional se disefié con base en las necesidades y requerimientos del propio Archivo General de la

Universidad Auténoma de San Luis Potosi.

Esta herramienta sirve como plataforma y es base fundamental para la organizacién documental tal como la organizacion,

descripcidn, conservacion y difusion de sus archivos.



I il http://saai.uaslp.mx/index.php D0 ~-C ” i Sistema de Administracién ... ‘ |

=

TSy » > - - -

)F(Q 3 Universidad Autonoma de San Luis Potosi

[~ :'\- :\_A_,‘: . Siempre Autonoma por i patna Edocard
MX24UASLP 5l Fondo Documental

Archivo General Universitario
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S L. P. México

[Acceso AGU VI

[Solicitar Servicios ~|

[Inventario por expediente |

Sol. Expedientes.
Ver Solicitud.

Transferencias

Procedimi =
Reslamento.
Lineamientos.

Cuadro de Clazificacidn.

Instructivo als
utilizando el sisterna de archivo



v Captura de expedientes

v Captura de etiqueta de caja

v Modificacién y actualizacion de datos

v Consulta de la informacion capturada

v Visualizacién de documentos en formato PDF

v Solicitud de los servicios que ofrece el Archivo General Universitario



El Archivo General de la U.A.S.L.P. disefi¢ una base de datos, la cual nos permite el control de la informacion de los archivos

contenidos en el area de concentracion, la cual cuenta con:

2,743 cajas

299, 539 expedientes






