
Mesa 4B: Experiencias en el desarrollo del Sistema 

Institucional de Archivos de las Instituciones de Educación 

Superior 

 

Título de la ponencia: Aprendiendo a organizar un archivo 

administrativo: el caso de Instituto de  Investigaciones 

Antropológicas de la UNAM 

 

Ponente:Lic. Jesica Martínez Rosas 

Instituto de Investigaciones Antropológicas 

Universidad Nacional Autónoma de México 

 

 



 
 
 

M E S A  4 :  E X P E R I E N C I A S  E N  E L  D E S A R R O L L O  D E L  S I S T E M A  I N S T I T U C I O N A L  D E  
A R C H I V O S  D E  L A S  I N S T I T U C I O N E S  D E  E D U C A C I Ó N  S U P E R I O R  

 

 

 

X V  J O R N A D A S  A R C H I V Í S T I C A S  R E N A I E S  

U N I V E R S I D A D  A U T Ó N O M A  D E L  E S T A D O  D E  H I D A L G O  

2 7 ,  2 8  Y  2 9  D E  M A Y O  D E  2 0 1 5  

 

 

 

 

Aprendiendo a organizar un archivo administrativo: el caso de Instituto de 

Investigaciones Antropológicas de la UNAM 

                                                                                                                  JESICA MARTÍNEZ ROSAS 

 

 



Características archivísticas: 

 Volumen: 130 cajas modelo AG12 y archivo muerto. 

 

 Formatos: papel, diskettes 3 ½ . 

 

 Tipos documentales: correspondencia, oficios, currículos vitae, actas de sesiones del consejo interno, 

reconocimientos al IIA, listas de asistencia del consejo interno, folletos eventos, actas de las comisiones 

dictaminadoras, minutas de reuniones de los grupos académicos, convenios con otras instituciones, 

expedientes de académicas etc.  

 

 Soportes: guardas de primer nivel: fólder común; soportes de segundo nivel: cajas de polipropileno: 100, 

cajas de cartón: 30. 

 

 Asuntos tratados: dictámenes de concursos, recursos de revisión de COA´s, solicitud apertura de COA´s, 

opiniones del consejo interno sobre asuntos diversos, autorizaciones para trabajo de campo y eventos de los 

académicos, proyectos de investigación (PAPIIT, CONACyT, etc.), contrataciones de académicos, entre otros. 

 





Diagnóstico: 

 Existe documentación que carece de soportes y cajas, material que de a poco habrá de 

adquirirse, y al que se sumará la de otras áreas. 

 

 



Breves observaciones al cuadro de clasificaciónV.1, 
desprendidas del diagnóstico: 



Organigrama del IIA-UNAM 





Cuadro de clasificación preliminar V.2 
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