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INSTALACIONES DE NUESTRO ARCHIVO
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EQUIPO DE TRABAJO




Construccion de
Herramientas Archivisticas




APOYO INSTITUCIONAL
MTRO. HUMBERTO AUGUSTO VERAS GODOY




DIRECTIVOS, FUNCIONARIOS Y PERSONAL
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Elaboracion de Herramientas
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REUNIONES DE TRABAJO
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Clasificaciondela Tiempode

Valordocumental S5 Periodo de guarda Destino final
Informacién reserva
Cédigo Nombre de laserie Descripcién de las series
= A A T
A 5 BB CE P € R Anos B H M
T C i

o el o . . _Expedientes del control y vinculacion de las unidades
Red institucional servicios

001 ¢ 3 centrales de servicios académicos con escuelas eX X X 1 2 4 X
académicos e
institutos.

Integra los contenidos de los cursos de induccion y las

. . X X X il 2 X X
evidencias de los mismos.

002 Cursos de Induccion

Control de usuarios de losRegistro sistematico de los servicios académicos que se

003 i o 8 . quesey X 1 N/A1 X
servicios académicos brindan a los usuarios.
Bitdcoras de mantenimiento
de equipos y materialesListado de los equipos y materiales que conforman las

004 - i 2 3 o e X 2 2 4 X X
especificos para los serviciosfunciones sustantivas de los servicios académicos.
académicos

ARCHIVO GENERAL
005 Programa de manejo deDocumentos relacionados con el cumplimiento de Iax X X 13 5 18 X

residuos quimicos y biolégicos Norma Oficial Mexicana en manejo de residuos.

CGCA - CADIDO
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Introduccion a la Organizacion de Archivos

Archivo de Tramite y Transferencia Primaria
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Visita Guiada




Transferencia
Primaria




Transferencias Recibidas

Ano Total de Transferencias
Primarias

2012 5

2013 12

2014 17

Mayo 2015 17

Total 51

Cajas 2200

Cifras
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TRASLADO Y RECEPCION
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Cotejo y reinstalacion



Charola| Anaquell | Anaquel2 | Anaquel3 | Anaquel4 | Anaquel5 | Anaquel 6
p B 1 1| 2| 3| 25| 26| 27
a A 2| 4| 5| 6| 28] 29| 30
s T 3| 7| 8 9| 31] 32
: E al 10| 11| 12] 34| 1
- 5| 13| 14| 15| 3
o A 6| 16| 17| 18| 6| 7
7| 19 20 21| 9| 10
11 8| 22| 23| 24| 12| 13
L
0],})/0
s
p B 8| 32| 31| 30| 23| 22| 21| 12| 11| 10| 39| 38| 37| 15| 14 13. 24| 23
~— a A 7| 29| 28| 27| 20| 19| 18| 9| 8| 7| 36| 35 22| 21| 20
T : 6| 26| 25| 24| 17| 16| 15| 6| 5| 4| 33| 32 19 18| 17
v L sl 2 ] a3] 4] 13] 12] 3] 2] 1] 30| 29 16] 15| 14
| 40 12| 11| 10| 11| 10 27| 26 13| 12| 11
o A 3l 9 8 7| 8 7 24| 23 100 9| 8
2| 6| 5| 4] 5 43| 21| 20 71 6| 5
12 1| 3| 2{ 1| 2| 1| 13| 42| 41| 40| 18] 17 4 3 2

Ubicacion Topografica
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Deteccidon de espacios vulnerables de
conservacion
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Deteccion de espacios con acumulacion de
documentos
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Diagnostico de Conservacidon y organizacion
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Limpieza



Resguardo en Archivo de Concentracion o
Historico




Bajas documentales
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Recoleccion




Archivo Historico
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/7000 expedientes
Ano 1869
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Apoyo de ADABI México
Programa Apoyo al Desarrollo de los
Archivos Iberoamericanos
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GRACIAS
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