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EL COLEGIO DE MICHOACAN, A.C. 

  



INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL 

ARCHIVÍSTICO. 

Son instrumentos técnicos que nos ayudan a la 

organización, conservación y localización expedita de los 

documentos, como  son: 

 

  Cuadro  General de Clasificación Archivística 

  Catálogo de Disposición Documental 

  Guía Simple 

  Baja Documental  



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA. 



Existen cuatro etapas durante el ciclo vital del 

documento  que nos sirven para la elaboración del 

Catálogo de Disposición Documental para su 

adecuada  consulta 

  

 Identificación 

 Valoración 

 Regulación 

 Control 

  

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL. 



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL. 



 Unidad Administrativa  

 Área de procedencia del Archivo 

 Nombre del responsable y cargo 

 Domicilio  

 Teléfono,  

 Correo electrónico  

 Ubicación física  

 Unidad administrativa de procedencia  

 Sección  

 Serie 

 Fecha  

 Descripción de la serie 

 

GUÍA SIMPLE. 



GUÍA SIMPLE. 



Es la eliminación de aquella documentación que haya 

prescrito en sus valores administrativos, legales, 

contables o técnicos, y que no contengan valor 

histórico. 

El Archivo General de la Nación establece los 

lineamientos para analizar, valorar y disponer del 

destino final de la documentación y así liberar a las 

dependencias y entidades de la Administración 

Pública Federal, dando los procesos de valoración, 

dictamen, baja o transferencia documental. 

 

BAJA DOCUMENTAL. 



El  Colegio de Michoacán, reconoce  la utilidad de la 

información para su gestión en base a sus valores, 

vigencias documentales y determina el destino final de 

los documentos,  permite tener un mejor control y 

consulta de referencia de cada una de las unidades                 

 administrativas que lo  integran. 

 

 


