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Presentacion

Los objetivos y retos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo (UAEH)
contenidos en el Plan de Desarrollo Institucional (PDI) podran materializarse
con la asignacioén de recursos financieros, materiales y humanos que permitan
el desarrollo equilibrado de la Institucién, observando en todo momento la
aplicacion 6ptima de los recursos y la rendicién de cuentas, para tal efecto es
imprescindible establecer lineamientos que hagan eficiente la administracién
de los recursos obtenidos por la Institucién a través de diversas fuentes de
financiamiento.

Los Lineamientos para operar y ejercer el Presupuesto Anual de Ingresos y \_&’
Egresos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo se ( VAR
fundamentan en las disposiciones juridico administrativas establecidas (

sobre el origen, destino y uso de los recursos; definen las directrices que
orientaran a los titulares y gestores de las escuelas, institutos y
dependencias universitarias con relacion a la solicitud, ejercicio y T\%
comprobacién del gasto, en apego al marco legal aplicable, tanto de orden —
federal como estatal, asi como a las normas internas que regulan la 3
actuacion de la UAEH, de conformidad con lo establecido en los Articulos 66 '\\f'}.
y 69 del Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
y el Articulo 11, fraccion IX del Reglamento del Patronato de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo.

.

\

f
I\/

Hoy en dia, la UAEH en el contexto nacional e internacional desarrolla su
gestion publica privilegiando la eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y rendiciéon de cuentas en el manejo de los recursos, deconformidad con lo
establecido por los Articulos 2 y 4 del Reglamento del Patronato de la UAEH.
Ademas de ello, se busca aplicar un Presupuesto basado en Resultados
encaminado a una mayor precision y economia en el ejercicio del gasto
universitario.

Este documento incluye el Marco Juridico, Glosario de términos,
Lineamientos generales, y a su vez contiene un apartado de ingresos que
describe de manera general los lineamientos en materia de recepcién de los
recursos; y otro apartado de egresos que describe los requisitos para el

ejercicio de los recursos del Presupuesto de Egresos de la UAEH. Ademas, se \ _
incluyen anexos como el Catalogo de Centro de Costos, Catalogo de \‘g(i
Funciones, Catidlogo de Fuentes de financiamiento y Clasificador por J\ '

Objeto del Gasto, con la finalidad de que los usuarios clasifiquen
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correctamente la informacién financiera.

Marco Juridico

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo 32,
fraccion VII, establece que las universidades y demas instituciones de
educacion superior a las que la Ley otorgue autonomia tendran, entre otras,
la facultad y la responsabilidad de gobernarse a si mismas y de administrar
su patrimonio, sin dejar de considerar el articulo 134.

La Ley Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, menciona
en su Articulo 49 que son facultades y obligaciones del Patronato: administrar 1 ( )
el patrimonio universitario y sus recursos ordinarios, asi como los (( \_,\\
extraordinarios que por cualquier concepto pudieran allegarse y realizar las 3

acciones tendientes a fortalecerlo y acrecentarlo. ( )
El Estatuto General de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, en
su Articulo 66 establece que el Patronato es la autoridad colegiada ( LY
encargada de administrar, preservar, fortalecer y acrecentar el patrimonio ;\\
de la UAEH. 2
% 3
Ademas, deberan cumplirse las disposiciones normativas en materia del
ejercicio del gasto contenidas en la siguiente legislacion:
RN
Constitucién Politica del Estado de Hidalgo \\ ““\
Coédigo Fiscal de la Federacion NS
e Ley General de Contabilidad Gubernamental
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria ?&/

e Ley del Impuesto sobre la Renta

e Ley de Impuesto al Valor Agregado

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y losMunicipios
e Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

e Ley de Coordinacién Fiscal

e Ley Federal del Trabajo
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico !

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en el Estado

6 de 177 /N



. o
’ Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
- de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2025

______ dad Auténoma del Estado de Hdaigo

de Hidalgo
e Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendiciéon de Cuentas del Estado de
Hidalgo

e Leyde Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo >

e (Cddigo Civil para el Estado de Hidalgo o 4 \ :;

e Decreto por el que se declaran reformadas y adicionadas diversas \i\\;—)\
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos /’ ‘.
Mexicanos, en materia de desindexacién del salario minimo, { /
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de enero de
2016 — \

e Cédigo de Etica e Integridad Académica del Personal y el Alumnadode la - d(’"rx
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo \\\)

e (Coédigo de Conducta de las Autoridades y el Personal de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo

¢ Reglamento sobre las Normas de Control Interno de la Universidad "
Auténoma del Estado de Hidalgo {

¢ Reglamento del Patronato de la Universidad Autéonoma del Estado de ¥
Hidalgo

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

e Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Auténoma del Estado
de Hidalgo
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Glosario de términos

Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

i. Acta entrega-recepcion: Es el mecanismo de comprobacion,
supervisiéon y verificacion de los bienes y/o servicios adquiridos y
efectivamente entregados y/o prestados.

ii. Actividad institucional: Acciones sustantivas o de apoyo que
realizan los ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los
objetivos y metas contenidos en los programas.

iii. Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras
funcional programatica, administrativa, y econémica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al
Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo correspondientes,
siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los

programas a cargo de los ejecutores de gasto. \
iv. Asignaciones y transferencias: Ingresos que reciben los entes ptiblicos < =
con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones. \\\_)

v. Auditoria: Auditoria Superior de la Federacion (ASF) o equivalente en el
Estado de Hidalgo (ASEH) _

vi. Benefactor: Persona fisica o juridica que aporta patrimonio o /{
servicios a la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo con la .

finalidad de beneficiar a la Comunidad Universitaria.
vii. BMS: Bien mueble o servicios.
|lI

viii. Calendario de ejecucion: Documento en el que se establecen las
fechas en que deberan iniciar y concluir cada mes de ejercicio.

ix. Centro de Costos: Organismo al cual se le ha asignado un
presupuesto.

x. Clasificador por objeto del gasto: Instrumento que permite registrar
de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos y
las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base Wa¥
en la clasificaciéon econémica delgasto.

xi. Clasificador por rubro de ingresos: clasificacion de los ingresos
presupuestarios acorde a las disposiciones legales, asi como a las
normas y criterios contables aplicables, que posibilita un adecuado
registro y presentacién de las operaciones.

xii. Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): Documentos
electréonicos que permiten comprobar las operaciones realizadas entre
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Xiv.

XV.

xviii.

XiX.

xXXi.

los contribuyentes, bajo estdndares tecnolégicos y de seguridad
internacionalmente reconocidos.

CONAHCYT: Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y
Tecnologias.

Cuotas: Recursos que percibe la Institucién por los servicios y
productos que proporciona, relacionados con los servicios
académicos, tales como inscripciones, examenes, certificados,
titulos, entre otros.

Donativo: Aportacion realizada por un benefactor para beneficio de
la Universidad o su alumnado a través de una beca.

Ejecutor del gasto: Persona que recibi6 recursos para ejercer.
Fondo: Entidad contable que tiene un grupo de cuentas
autobalanceables, esto es, tiene sus propias cuentas de activo, pasivo
y patrimonio, ademas de las cuentas de resultados, ingresos y gastos.
Fondo de operacion: Registra y reporta los principales recursos
disponibles para la operaciéon general de la Institucion, dado que aquf se
incluye lo que tradicionalmente se ha denominado presupuesto de
operacion. En este fondo se registran y reportan también todos aquellos
recursos que seran derogables en el corto plazo y cuyo beneficio directo
es menor a un ano.

Fondo de operacion especifico: Subcategoria del fondo de
operacion que agrupa los recursos recibidos con alguna restriccién de
uso hacia el interior de la Institucién por parte de la dependencia o
donador que los ha aportado, y que estan destinados para cubrir
gastos de operaciéon y apoyo a los programas educativos con fines
especificos. Las limitaciones al uso del recurso provienen de los
organismos externos que las aportan.

Fondo de operacion genérico: Agrupa los recursos que estan
destinados a la operacion normal y de corto plazo de la Institucién,
independientemente de la fuente de financiamiento, por ejemplo, los
recursos provenientes de subsidio ordinario, ya sea federal, estatal y/o
municipal. Asimismo, incluyen los ingresos académicos, los generados
por entidades auxiliares y cualquier otro ingreso, siemprey cuando
estos recursos no tengan restricciones de uso impuestas por agentes
externos a la administracion de la Institucion.

Funcion: Conjunto de programas vinculados y homogéneos,
encaminados a lograr un propésito comun, que contribuye al
cumplimiento de la misién de las instituciones de educacién superior.
Una funcién puede agrupar a su vez diversas categorias,las cuales

también pueden dividirse de acuerdo con las caracteristicas propias
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xxii.

xXxiii.

XXiv.

XXVi.

XXvil.

XXViii.

XXiX.

de cada una de ellas y a la diversidad deactividades que pueden
agrupar. Las principales funciones de lasinstituciones de educacién
superior, para fines de clasificacién, registro y reporte financiero,
pueden ser sustantivas y adjetivas.

Funciones adjetivas: Funciones que facilitan y dan apoyo a la docencia,
la investigacién y la extension. Tienen como propésito el mejoramiento
permanente de los sistemas administrativos y un Optimo
aprovechamiento de los recursos que permitan el desarrollode los
programas académicos de la Institucién.

Funciones sustantivas: funciones esenciales de las universidades, es
decir la educaciéon, la investigacion cientifica, tecnolégica y
humanistica, y la extensién a la sociedad de los bienes de la ciencia,
la tecnologia y la cultura. Las funciones sustantivas de la UAEH
comprenden la docencia, investigacion, extensiéon y vinculacién.
Gasto aprobado: Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

Gasto comprometido: Momento contable del gasto que refleja la
aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo, u
otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con
terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucién deobras.
En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse
durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado porla parte
que se ejecutara o recibird, durante cada ejercicio.

Gasto devengado: Momento contable del gasto que refleja el
reconocimiento de una obligacién de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; asf como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Gasto ejercido: Momento contable del gasto que refleja la emisién de
una cuenta por liquidar certificada debidamente aprobada por la
autoridad competente.

Gasto modificado: Refleja la asignacién presupuestaria que resulta
de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al
presupuesto aprobado.

Gasto pagado: Momento contable del gasto que refleja la cancelacion

total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el

desembolso de efectivo o cualquier otro mediode pago.

Gestor: Trabajador adscrito a una Escuela, Instituto o Dependencia,

a quien su titular le asigna la responsabilidad de realizar los tramites
10 de 177




- @
' Lineamientos para operar y ejercer el presupuesto anual
- de ingresos y egresos de la UAEH, ejercicio 2025

Unwersdad Autdnoma del Estade do Hidaigo

XXXi.

XxXXii.
xXxxiii.

XXXiV.

XXXV.

XXXVi.

XXXVil.

XXXVIiil.

XXXiX.

x1.

xli.

xlii.
xliii.

xliv.

y actividades inherentes al ejercicio del presupuesto asignado a
ese Centro de Costos.

Honorable Consejo Universitario: Es la autoridad suprema y soberana
de la Universidad. Constituye la fuente de la legitimidad, democracia y
representatividad de la Comunidad Universitaria.

IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Informes trimestrales: Informes sobre la situacién econdmica y
financiera que se presenta trimestralmente ante la Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo.

Ingresos: Son comprendidos por los subsidios federal y estatal, por los
apoyos financieros procedentes de fondos especificos de programas
federales y estatales, y los recursos autogenerados por la Universidad.
Ingresos (recursos) autogenerados: Recursos que por cualquier
concepto obtenga la Institucién, distintos a los recursos por concepto
de subsidios y transferencias.

Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Ley General de Contabilidad Gubernamental: Para la Administracion,
es técnico-normativo que permite registrar los gastos que se realizan en
el proceso presupuestario. Ordenay delimita los gastos programados en
el PAU de acuerdo a su naturaleza.

PAU: Presupuesto Anual Universitario, el cual esta integrado por los
ingresos que comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos
financieros procedentes de fondos especificos de programas federales y
estatales, y los recursos autogenerados, resultado de la prestacion de
servicios universitarios.

Plan de Desarrollo Institucional: Programa a través del cual se
marca el rumbo y se dirigen los esfuerzos de los universitarios hacia
el cumplimiento de la misién y el logro de la visién institucional.
Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos de Presupuesto
Anual Universitario aprobado por el Honorable Consejo Universitario.
Presupuesto de Ingresos: el Presupuesto Anual Universitario a
partir de las previsiones de recaudacién de ingreso aprobado por el
Honorable Consejo Universitario.

PRODEP: Programa para el Desarrollo Profesional Docente.
Productos financieros: Ingresos generados por inversiones a corto y
largo plazo en instituciones financieras y, en general, cualquier
rendimiento derivado de depdésitos bancarios.

Proyecto: Conjunto de objetivos, metas y actividades cuya finalidad
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xlv.

xlvi.

xlvii.

xlviii.

xlix.

li.
lii.

radica en establecer los recursos financieros requeridos para su
ejecucion, que permitan mantener la operacién normal con tendencia a
la mejora continua, creacién de nuevas ideas, metodologias, productos o
servicios, o bien la ampliacién de la infraestructura fisica, que conlleven
al desarrollo o a la solucion de problemas institucionales.

Proyectos y convenios: Ingresos derivados de la celebracién de
convenios con entidades publicas o privadas para la realizacién de
proyectos mediante los cuales, la Institucién se compromete a realizar
actividades especificas de capacitacion, actualizacién, investigacion
o servicios a la comunidad, o por concepto de donativos.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

Servicios Académicos: Recursos provenientes de los servicios
educativos; incluyendo los costos y tarifas de inscripcidn, las cuotas
por derecho a examen, cursos, talleres o congresos y las que se
generen por la realizacién de eventos autofinanciables, asi como los
que se obtengan por la prestaciéon de servicios administrativos -
escolares.

Servicios de Traslado: Asignaciones destinadas a cubrir los
servicios del personal que requiera trasladarse a lugares distintos al
de su adscripcioén incluye pasajes aéreos, pasajes terrestres y peajes.
Solicitud Electrénica: Nombre que se le da al tramite electrénico que
realizan los miembros de la Comunidad Universitaria para solicitar
recursos financieros.

Subsidios: Ingresos destinados para el desarrollo de actividades
prioritarias de interés general, que reciben los entes publicos
mediante asignacioén directa de recursos, con el fin de favorecer a los
diferentes sectores de la sociedad.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

Viaticos: Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de
alimentacién, hospedaje, arrendamiento de vehiculos para cubrir el
desempeifio de comisiones.
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Lineamientos generales

1. Elpresente documento es de orden publico e interés social y tiene por objeto
normar el Presupuesto Anual Universitario (PAU) de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo en materia de ingresos y egresos, aplicando
criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas,
prevenciéon y combate a la corrupcién y equidadde género, cumpliendo
con el Plan de Desarrollo Institucional (PDI).

2. Las disposiciones previstas en el presente documento, aplicablesa los
titulares de las Escuelas Preparatorias, Escuelas Superiores, Institutos y
Dependencias Administrativas; asimismo seran de observancia general :
para los ejecutores del Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la U T\& I
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

3. El Presupuesto Anual Universitario estd integrado por los ingresos que
comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos financieros
procedentes de fondos especificos de programas federales y estatales y los
recursos autogenerados.

4. Para el ejercicio del presupuesto se ha confiado la responsabilidad yla
toma de decisiones al cuerpo directivo y académico de cada dependencia,
presidido por el titular de la misma, a fin de que pueda ejercer el
presupuesto. Los Subdirectores Administrativos, Responsables de
Planeaciobn o equivalentes de las Unidades Académicas y
Administrativas, seran los obligados de realizar tramites ante la
Coordinaciéon de Administraciéon y Finanzas.

5. Los sujetos del presente documento, mencionados en el numeral
anterior, tienen las siguientes obligaciones:
i. Cumplir con las normas de conducta referidas en el Cédigo de
Conducta de las Autoridades y el Personal de la UAEH.

ii. Sujetarse a los programas y proyectos aprobados en el
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos autorizado por el
Honorable Consejo Universitario, a la calendarizacién presupuestal,
disponibilidad de los recursos y al Plan de Austeridad y Ahorro
de la UAEH.

iii. Aprovechar al maximo el capital humano, la infraestructura fisica,
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los recursos financieros y materiales proporcionados por la
Institucién para el cumplimiento de las funciones que les han sido
encomendadas.

De los ingresos

6. Cualquier pago de servicios ofrecido por la UAEH, debera efectuarse
unicamente por medio de linea referenciada, a través del sistema
universitario de pagos bancarios referenciados, denominado “Cobros en
linea”, el cual se generara en la siguiente liga:

Sistema de Cobros en Linea, administrado por la Coordinaciéon de Administracién y
Finanzas:

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

Sistema Integral de Administracién Escolar, administrado por la Direccién de -/
Administracién Escolar: (
http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/serv alum/index.php

Tramite de Titulacion, administrado por la Direcciéon de Administracién Escolar: :
http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/titulacion/index.php L)
Sistema del Centro de Lenguas, administrado por el Centro de Lenguas
https://centrodelenguas.uaeh.edu.mx/acceso e
Portal del Centro de Educacién Contintia administrado por la Centro de Educacién X :
Continua y a Distancia: Q

http://sistemas.uaeh.edu.mx/dec/seec/index.php

7. Queda estrictamente prohibido el cobro por servicios universitarios a
través de medios distintos a los sefialados en el punto anterior, la
actuacidon en contrario sera una conducta sancionable conforme a la
normatividad universitaria aplicable.

8. Las devoluciones de recursos, asi como las retenciones del Régimen
Simplificado de Confianza (RESICO), otorgados bajo la modalidad de
gastos a comprobar se deberan realizar en la Caja Universitaria de las
Torres de Rectoria o en el Instituto de Ciencias de la Salud, y se podran
hacer unicamente en efectivo, previa identificacion del nimero de (\\; %)
solicitud y validacién del tipo de devolucién por parte del area de gastos
a comprobar del Departamento de Contabilidad.

9. Los recibos de cobros emitidos en la Caja Universitaria solo podran ser

cancelados previo al corte y sera devuelto el cobro al usuario el mismo
dia de pago.
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10.

11.

12.

13.

14.

La Coordinacién de Administracién y Finanzas es la unica instancia
facultada para autorizar la devoluciéon de un pago erréoneo o indebido, la
cual debera solicitarse mediante oficio motivado (Anexo 1.A). Los
alumnos, aspirantes, empleados y usuarios en general, podran descargar
el formato de dicho oficio para solicitud de devolucién en el micrositio
de la Direccién de Control Presupuestal, en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html

El alumno, aspirante, empleado o usuario contara como fecha limite para
solicitar su devolucién el Gltimo dia habil del mes de noviembre, del ano
en el que se realizo6 el o los pagos.

En caso de requerir factura por concepto de pagos por servicios
universitarios debera efectuarse en el mes en el que se realiz6 el pago,
teniendo como fecha limite el primer dia habil del mes siguiente. La
solicitud de factura se tendra que realizar a través del formulario
disponible en la pagina web de la Institucién en la seccién de laDireccién
de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud deFactura.
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div admonfin/finanzas/

La cancelacién de facturas tinicamente procedera en el ejercicio fiscal
que haya sido emitida y no se podran realizar cancelaciones o
reexpedicion de facturas por errores u omisiones de los usuarios.

Corresponde al Patronato a través de la Coordinacién de Administracion
y Finanzas de la Universidad, la recepcién, administracién y el control de
los ingresos ordinarios y extraordinarios, sujetandose a las disposiciones
legales aplicables.

Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de solicitar
formalmente cualquier modificaciéon de costo, alta o baja, en las cuotas y
tarifas ante el Patronato, lo anterior con base al ambito de su
competencia, a través del formato para modificacion de costo (Anexo
1.B), el alta de nuevas partidas (Anexo 1.C) o formato para baja de
partida (Anexo 1.D) mismos que se encuentran publicados en el
micrositio de la Direccién de Control Presupuestal en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-pr uestal/cobro-
linea/formatos.html, adjuntando la justificacién correspondiente a la
requisicién presentada.
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15.

16.

L

1.8,

19.

20.

Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de solicitar
formalmente, nuevos periodos de cobro, Cambio de responsables ante la
Coordinacién de Administraciéon y Finanzas (Anexo 1.E) y/o (Anexo 1.F),
mismos que se encuentran publicados en el micrositio de la Direccién
de Control Presupuestal en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-
linea/formatos.html, adjuntando la justificaciéon correspondiente a la
requisicion presentada.

El personal designado como responsable de visualizar los pagos
realizados en el sistema de cobros en linea, debera verificar que dichos
pagos se encuentren validados en el sistema antes de proporcionar el
servicio.

Para las altas y bajas de conceptos de cobro, tnicamente podran ser
solicitadas en los periodos previos a las sesiones Ordinarias del
Honorable Consejo Universitario de los meses de junio y diciembre.

Todas las lineas de pago asignadas a los cobros de los conceptos que se
soliciten a través de cualquier portal de cobros de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo, son unicas, intransferibles e
irrepetibles.

Los pagos por concepto de multas de biblioteca y de material
odontolégico, se podran realizar mediante el sistema de cobros en linea,
asi como en efectivo en la Caja Universitaria de Torres de Rectoria,
Instituto de Ciencias de la Salud o Pabellén Universitario.

Para la aprobacién o modificacién en las cuotas y tarifas de los diversos
servicios universitarios, las dependencias deben observar que:

i. Los conceptos por los que se generen, correspondan a las
actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como al
Plan de Desarrollo Institucional vigente.

ii. Los conceptos por los que se generen, deberan beneficiar a la
Comunidad Universitaria y/o a la sociedad en general.

iii. Los recursos no deben generarse con fines de lucro.
iv. Los costos de los servicios o conceptos de cobro deben estar
incluidos en el catalogo de cuotas y tarifas aprobados por el Honorable
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Consejo Universitario.

v. Los conceptos no incluidos en alguna de las fracciones
anteriores, deberan presentarse al Patronato para su revision,
andlisis y aprobacién, conforme a los establecido en los numerales
13 y 14 del presente documento.

21. No podran realizarse pagos a favor de la Universidad bajo los siguientes
supuestos:

i. Pagos no emitidos a través del sistema universitario de pagos
referenciados
ii. Mediante depésito en cuentas bancarias de afios anteriores.

iii. Con cuentas de la Universidad vigentes, pero que no hayan sido
asignadas por la Coordinacién de Administraciéon y Finanzas para el M\
cobro de una partida en especifico. 'k |\

De los recursos autogenerados %

22. Se consideran recursos autogenerados los provenientes de fuentes
distintas de los recursos asignados a la Universidad por concepto de
recursos federales y estatales ordinarios y extraordinarios, que se O\Q\\
asignen a la Universidad para el cumplimiento de sus fines.

23. Los recursos autogenerados de la Universidad Auténoma del Estado de ¥
Hidalgo se encuentran establecidos en las Cuotas y Tarifas de Servicios
Universitarios, y se obtienen por los siguientes rubros:

i. Por servicios educativos (colegiatura, examenes, tramites oficiales,
donativos y otros de naturaleza analoga).

ii. Actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, asi como el

Plan de Desarrollo Institucional vigente, como lo son cursos, talleres,
diplomados, posgrados, congresos, exposiciones y similares.
Los titulares de las entidades y dependencias que captaron los
recursos autogenerados mediante el sistema de “Cobros en linea”,
previa autorizaciéon del Patronato, podran disponer de una parte
delos recursos para gastos inherentes a la actividad.

24. Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la
finalidad de contar con recursos para beneficio de la Universidad,
deberan ser propuestos por los titulares de las diferentes areas y
dependencias de la UAEH al Patronato para su autorizacién, informando

de manera obligatoria si se requiere aportacién concurrente y
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

adjuntando el presupuesto para su ejercicio.

Los recursos provenientes de convenios para proyectos especificos sélo
podran ejercerse en las partidas de gasto y el periodo expresamente
pactado, asi como en las reglas de operacién establecidas para tal efecto,
dentro de las fechas de vigencia.

De las donaciones realizadas por Benefactores

Las donaciones realizadas por Benefactores seran recibidas Ginicamente
en cuentas vigentes de la Universidad, asignadas por la Coordinacién de
Administracién y Finanzas para el cobro de una partida en especifico.

En caso de requerir factura por concepto de donativos para las Becas,
debera efectuarse en el mes en el que se realiz6 el donativo, mediante el
formulario disponible en la pagina web de la Institucién en la seccién de
la Direccion de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud de
Factura.

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanza

s/
De los egresos

El Presupuesto de Egresos es aprobado por el Honorable Consejo
Universitario, en atenciéon a los objetivos y estrategias del Plan de
Desarrollo Institucional (PDI).

El ejercicio de los recursos se rige por los principios de:
i. Anualidad;
ii. Disponibilidad presupuestaria;
iii. Racionalidad; y
iv. No retroactividad.

Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, deberan cumplir
los siguientes requisitos:
i. Estar contemplados en un proyecto autorizado en el sistema de
“Presupuesto Anual Universitario”, siendo responsabilidad del titular
de cada dependencia la justificacion de la adquisicién de bienes o
contratacién de servicios para la autorizacion correspondiente.
ii. Ser estrictamente necesarios para la realizacion de las
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actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.

iii. Elaborar por escrito la justificaciéon a través del sistema.

iv. Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos y
disposiciones fiscales vigentes y los lineamientos internos de
control establecidos.

v. Ser aplicados y comprobados exclusivamente en las claves
presupuestales, periodos y hasta por los montos que fueron
autorizados.

31. La liberacién o ejercicio de los recursos se realizara previa verificacion
de disponibilidad presupuestal. gy
i /

32. No deberan adquirirse compromisos por cuantia superior al importe de \“’(
los montos autorizados en el presupuesto universitario del ejercicio que {
se trate. (

33. En el caso de autorizaciéon de un nuevo proyecto, el personal titular del — .
Centro de Costos debera capturar la informacién en el sistema de | \
“Presupuesto Anual Universitario”, disponible en la siguiente liga: N
http://pau.uaeh.edu.mx/pau/index.php.

34. El registro de las solicitudes electrénicas debera regirse bajo el /
Clasificador por Objeto del Gasto, implementado por el Consejo Nacional Wy
de Armonizacion Contable (CONAC) y adoptado por la Universidad. De
igual manera, con el propésito de unificar y armonizar el registro de sus
actividades, dichas solicitudes se normaran por el Catdlogo de Centros de
Costos (Anexo 6), Catalogo de Funciones (Anexo 7) y Catalogo de Fuentes /
de financiamiento (Anexo 8) que la Institucién ha establecido.

o

Consideraciones para el ejercicio del presupuesto

35. Las solicitudes electrénicas por concepto de servicios de energia
eléctrica, internet, teléfono, agua, gasolina, gas, entre otros, seran
generadas de manera centralizada por la Direccién de Control
Presupuestal, para lo cual sera indispensable que los Centros de Costos
presenten en la Coordinacién de Administracién y Finanzas en tiempo y
forma, los recibos de consumo con los requisitos fiscales vigentes,
verificando la fecha limite de pago teniendo en cuenta que el tramite de
pago tarda un promedio de 10 dias héabiles para su ejecucién.
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36.

37

38.

39.

40.

41.

Cada uno de los responsables de los proyectos institucionales
centralizados debera ejecutar y controlar los mismos de acuerdo a su
autorizacion y/o adecuacién, asi como de generar las solicitudes
electrénicas necesarias.

En ningin caso podran autorizarse transferencias de los recursos
asignados a gastos del capitulo 6000 (inversién), para erogaciones por
partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 (Véase Anexo 9. Clasificador
por Objeto del Gasto).

Los recursos de fondos especificos se manejaran con base en la
legislacion federal y estatal aplicable, asi como en las reglas de operaciéon
y la normatividad universitaria.

La UAEH no realiza pagos en efectivo, por lo que todas las erogaciones
tendran que realizarse con transferencia electrénica o a través de cheque
nominativo.

En la adquisicidon de un bien mueble, este se considera en las partidas del
capitulo 5000, cuando su costo supere 70 Unidades de Medida de
Actualizacién (UMA) y su vida util estimada sea mayor a tres afos. En
adicion a lo anterior, en adquisiciones, arrendamientos y servicios,
iguales o superiores al equivalente a trescientas UMA, se requerira de un
contrato debidamente firmado y requisitado en tiempo y forma (sin
excepcion).

Las ampliaciones presupuestales deberan solicitarse en casos fortuitos o
de fuerza mayor, ante la Direccion General de Planeacién, anexando lo
siguiente:

41.1 Escrito libre de solicitud que describa a detalle el bien o servicio
necesario

41.2 Anexo 2.A Formato de solicitud de ampliacién al Presupuesto Anual
Universitario

41.3 Cotizacién, con base al Numeral 163

La misma informacién debera ser remitida por correo electrénico
al Patronato, a la Coordinacion de Administracién y Finanzas y a la
Direccién de Control Presupuestal
(adecuacionespatronato@uaeh.edu.mx, adecuacionescaf@uaeh.edumx y
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adecuacionespau@uaeh.edu.mx)

La Direccién General de Planeacién emitira el Dictamen de
Procedencia al Patronato, solicitando su autorizacién y la
suficiencia presupuestal.

42. Las adecuaciones al Presupuesto autorizado, procederan en caso de:
i. Cambio en la estructura o finalidad del proyecto
ii. Cambio en los bienes o servicios a adquirir
iii. Cambio en la partida presupuestal

Los titulares de los Centros de Costos deberan presentar para su analisis
y en su caso aprobacion ante la Direccién General de Planeacion.

De ser aprobadas se turnaran a la Coordinacién de Administraciéon y
Finanzas para su aplicacién, haciendo uso del formato de adecuacion al
PAU (Anexo 2B).

La fecha limite para solicitar adecuaciones presupuestarias,
incluidas las ampliaciones sera el altimo dia habil del mes de agosto
del afio 2025. N

43. Las correcciones presupuestales seran aquellas que no afectan la

finalidad del proyecto y solo requieran ajuste de mes o clasificaciéon
correcta de la partida presupuestal.
Los titulares de los Centros de Costos deberdn enviar al correo
electrénico adecuacionespau@uaeh.edu.mx de la Direccién de Control
presupuestal la solicitud para analisis y en caso de aprobacién recibiran
la notificacién por la misma via.

A

=

5

/

44. La fecha limite para solicitar adecuaciones presupuestarias, incluidas las
ampliaciones sera el Gltimo dia habil del mes de agosto del afio 2025.

De la solicitud del ejercicio presupuestal

45. Para ejercer los recursos de los proyectos autorizados a través del
modulo de “Solicitud del Ejercicio Presupuestal”, el responsable del
presupuesto del Centro de Costos debera, previamente, tener asignados
los permisos y el rol requerido para la generacién de sus solicitudes
electronicas. De no ser asi, debera solicitarlos de manera inmediata a la
Coordinacion de Administraciéon y Finanzas mediante el oficio incluido
en el Anexo 3, asimismo debera de estar autorizado por el titular del
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Centro de Costos.

46. Para los responsables de los Proyectos Institucionales, deberan de la
misma forma acatar el punto anterior (Direccién de Mantenimiento,
Direcciobn de Recursos Materiales Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios, Direcciéon de Laboratorios, Direccién de Centro de Coémputo y
Direccién de Proteccién Universitaria).

47. La consolidacion de las compras, tiene como objeto la optimizacion y el
uso eficiente de los recursos de acuerdo al Plan de Austeridad y Ahorro
2025. Con la finalidad de realizar la consolidacién de compras, los
gestores de los centros de costos tendran hasta el segundo viernes del
mes de febrero para avanzar al 24% en el médulo denominado “Solicitud
del Ejercicio Presupuestal” todas las solicitudes electrénicas
relacionadas con la adquisicion de bienes e insumos, asi como las
destinadas a la contratacién de servicios y en su caso arrendamiento de
bienes muebles.

""'\.___:zh‘

48. El ejercicio de los recursos debera solicitarse a través del médulo de \
“Solicitud del Ejercicio Presupuestal”, mismo que se encuentra alineado
a las disposiciones sobre armonizacién contable estipuladas en la Ley

General de Contabilidad Gubernamental. Se encuentra disponible en la /
siguiente liga: N
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/EjercicioPresupuestal/index.php o
49. Los gestores de los centros de costos, son los responsables de elaborar la /
solicitud electréonica de recursos de acuerdo con las fechas establecidas
en el siguiente cuadro:
Mes | | Mes |
| Fecha de apertura | Fecha de apertura
presupuestado . presupuestado |
Enero Viernes, 10 enero Julio Lunes, 09 de junio
- | 2025 | 12025 ) ]
Viernes, 17 enero Lunes, 07 de julio /\ A
. Febr_en_:) | 2025 Agosto 2025 | [\ IH
Lunes, 10 de ’ Lunes, 11 de agosto |
M : d
arzo febrero 2025 SCRURETES 2025 ;
. | | | 2
4 Lunes, 10 de marzo Lunes 08 de ~
Abril d
o | 2025 _ Octubre | septiembre 2025 | \r\
Lunes, 07 deabril . Lunes, 13 de
Mayo Noviembre
_ | 2025 | | octubre 2025
. Lunes, 12 de mayo - Lunes, 13 de
Junio | 2025 Diciembre | Or_.‘tubre 2025
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