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Presentación

Los objetivos y retos de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo (UAEH)
contenidos en el Plan de Desarrollo Institucional [PDI) podrán materializarse
con la asignación de recursos financieros, materiales y humanos que permitan
el desarrollo equilibrado de la Institución, observando en todo momento la
aplicación óptima de los recursos y la rendición de cuentas, para tal efecto es

imprescindible establecer lineamientos que hagan eficiente la administración
de los recursos obtenidos por la Institución a través de diversas fuentes de
financiamiento.

Los Lineamientos para operar y ejercer el Presupuesto Anual de lngresos y
Egresos de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo se
fundamentan en las disposiciones jurídico administrativas establecidas
sobre el origen, destino y uso de los recursos; definen las directrices que
orientarán a los titulares y gestores de las escuelas, institutos y
dependencias universitarias con relación a Ia solicitud, ejercicio y
comprobación del gasto, en apego al marco legal aplicable, tanto de orden
federal como estatal, así como a las normas internas que regulan la
actuación de la UAEH, de conformidad con lo establecido en los Artículos 66
y 69 del Estatuto General de la UniversidadAutónoma del Estado de Hidalgo
y el Artículo 11, fracción IX del Reglamento del Patronato de la Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo.

Hoy en dfa, la UAEH en el contexto nacional e internacional desarrolla su
gestión pública privilegiando la eficiencia, eficacia, economía, transparencia
y rendición de cuentas en el manejo de los recursos, deconformidad con lo
establecido por los Artículos 2 y 4 del Reglamento del Patronato de la UAEH.
Además de ello, se busca aplicar un Presupuesto basado en Resultados
encaminado a una mayor precisión y economía en el ejercicio del gasto
universitario.

Este documento incluye él Marco ]urídico, Glosario de términos,
Lineamientos generales, y a su vez contiene un apartado de ingresos que
describe de manera general los lineamientos en materia de recepción de los
recursos; y otro apartado de egresos que describe los requisitos para el
ejercicio de los recursos del Presupuesto de Egresos de la UAEH. Además, se

incluyen anexos como el Catálogo de Centro de Costos, Catálogo de
Funciones, Catálogo de Fuentes de financiamiento y Clasificador por
Objeto del Gasto, con la finalidad de que los usuarios clasifiquen
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correctamente la información financiera.

Marco lurídico

La Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, en su Artículo 3q,
fracción VII, establece que las universidades y demás instituciones de
educación superior a las que la Ley otorgue autonomía tendrán, entre otras,
la facultad y la responsabilidad de gobernarse a sí mismas y de administrar
su patrimonio, sin dejar de considerar el artfculo 134.

La Ley Orgánica de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo, menciona
en su Artículo 49 que son facultades y obligaciones del Patronato: administrar
el patrimonio universitario y sus recursos ordinarios, así como los
extraordinarios que por cualquier concepto pudieran allegarse y realizar las
acciones tendientes a fortalecerlo y acrecentarlo.

EI Estatuto General de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo, en
su Artículo 66 establece que el Patronato es la autoridad colegiada
encargada de administrar, preservar, fortalecer y acrecentar el patrimonio
de la UAEH.

Además, deberán cumplirse las disposiciones normativas en materia del
ejercicio del gasto contenidas en la siguiente legislación:

o Constitución Política del Estado de Hidalgo
o Código Fiscal de la Federación
. Ley General de Contabilidad Gubernamental
. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública
. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
. Ley del Impuesto sobre la Renta
. Ley de Impuesto al Valor Agregado
. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y losMunicipios
. Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualización
. Ley de Coordinación Fiscal
. Ley Federal del Trabajo
. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Sector Público

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública en el Estado
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Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo

Ley de Fiscalización Superior y Rendición de Cuentas del Estado de
Hidalgo
Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público del
Estado de Hidalgo
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Público del Estado de Hidalgo
Código Ciül para el Estado de Hidalgo
Decreto por el que se declaran reformadas y adicionadas diversas
disposiciones de la Constitución Política de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de desindexación del salario mínimo,
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 27 de enero de
20L6
Código de Ética e Integridad Académica del Personal y el Alumnadode la
Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo
Código de Conducta de las Autoridades y el Personal de la Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo
Reglamento sobre las Normas de Control Interno de Ia Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo
Reglamento del Patronato de la Universidad Autónoma del Estado de
Hidalgo
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo
Plan de Austeridad y Ahorro de la Universidad Autónoma del Estado
de Hidalgo
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Gtosario de términos

Para efectos de los presentes lineamientos, se entiende por

Acta entrega-recepción: Es el mecanismo de comprobación,
supervisión y verificación de los bienes y/o servicios adquiridos y
efectivamente entregados y/o prestados.

Actividad institucional: Acciones sustantivas o de apoyo que
realizan los ejecutores de gasto con el fin de dar cumplimiento a los
objetivos y metas contenidos en los programas.
Adecuaciones presupuestarias: Modificaciones a las estructuras
funcional programática, administrativa, y económica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al
Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo correspondientes,
siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.
Asignaciones y transferencias: Ingresos que reciben los entes públicos
con el objeto de sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.
Auditoría: Auditoría Superior de la Federación (ASF) o equivalente en el
Estado de Hidalgo (ASEH)
Benefactor: Persona física o jurídica que apofta patrimonio o
servicios a la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo con la
finalidad de beneficiar a la Comunidad Universitaria.
BMS: Bien mueble o servicios.
Calendario de eiecución: Documento en el que se establecen las
fechas en que deberán iniciar y concluir cada mes de ejercicio.
Centro de Costos: Organismo al cual se le ha asignado un
presupuesto.
Clasificador por obieto del gasto: Instrumento que permite registrar
de manera ordenada, sistemáüca y homogénea las compras, los pagos y
las erogaciones autorizados en capítulos, conceptos y partidas con base

en la clasificación económica delgasto.
Clasificador por rubro de ingresos: clasificación de los ingresos
presupuestarios acorde a las disposiciones legales, así como a las
normas y criterios contables aplicables, que posibilita un adecuado
registro y presentación de las operaciones.

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): Documentos
electrónicos que permiten comprobar las operaciones realizadas entre
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xiv

xv.

xvi.
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xviii.

xlx.

xx.

los contribuyentes, bajo estándares tecnológicos y de seguridad
internacionalmente reconocidos.
CONAHCYT: Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y
Tecnologías.
Cuotas: Recursos que percibe la Institución por los servicios y
productos que proporciona, relacionados con los servicios
académicos, tales como inscripciones, exámenes, certificados,
títulos, entre otros.
Donativo: Aportación realizada por un benefactor para beneficio de
la Universidad o su alumnado a través de una beca.
Eiecutor del gasto: Persona que recibió recursos para ejercer.
Fondo: Entidad contable que tiene un grupo de cuentas
autobalanceables, esto es, tiene sus propias cuentas de activo, pasivo
y patrimonio, además de las cuentas de resultados, ingresos y gastos.
Fondo de operación: Registra y repofta los principales recursos
disponibles para la operación general de la Insütución, dado que aquí se

incluye lo que tradicionalmente se ha denominado presupuesto de
operación. En este fondo se registran y reportan también todos aquellos
recursos que serán derogables en el corto plazo y cuyo beneficio directo
es menor a un año.
Fondo de operación específico: Subcategoría del fondo de
operación que agrupa los recursos recibidos con alguna restricción de
uso hacia el interior de la Institución por parte de la dependencia o
donador que los ha aportado, y que están destinados para cubrir
gastos de operación y apoyo a los programas educativos con fines
específicos. Las limitaciones al uso del recurso provienen de los
organismos externos que las aportan.
Fondo de operación genérico: Agrupa los recursos que están
destinados a la operación normal y de corto plazo de la Institución,
independientemente de la fuente de financiamiento, por ejemplo, los
recursos provenientes de subsidio ordinario, ya sea federal, estatal y/o
municipal. Asimismo, incluyen los ingresos académicos, los generados
por entidades auxiliares y cualquier otro ingreso, siemprey cuando
estos recursos no tengan restricciones de uso impuestas por agentes
externos a la administración de la Institución.
Función: Conjunto de programas vinculados y homogéneos,
encaminados a lograr un propósito común, que contribuye al
cumplimiento de la misión de las instituciones de educación superior.
Una función puede agrupar a su vez diversas categorías,las cuales
también pueden dividirse de acuerdo con las características propias

9 deL77
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xxii.

xxiii.

xxiv.

xxv.

xxvi.

xxvii.

xxviii.

xxix.

xxx.

de cada una de ellas y a la diversidad deactividades que pueden
agrupar. Las principales funciones de lasinstituciones de educación
superior, para fines de clasificación, registro y reporte financiero,
pueden ser sustantivas y adjetivas.
Funciones adietivas: Funciones que facilitan y dan apoyo a la docencia,
la investigación y la extensión. Tienen como propósito el mejoramiento
permanente de los sistemas administrativos y un óptimo
aprovechamiento de los recursos que permitan el desarrollo de los
programas académicos de la Institución.
Funciones sustantivas: funciones esenciales de las universidades, es
decir la educación, [a investigación científica, tecnológica y
humanística, y la extensión a la sociedad de los bienes de la ciencia,
la tecnología y la cultura. Las funciones sustantivas de la UAEH
comprenden la docencia, investigación, extensión y vinculación.
Gasto aprobado: Refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.
Gasto comprometido: Momento contable del gasto que refleja la
aprobación por autoridad competente de un acto administrativo, u
otro instrumento jurídico que formaliza una relación jurídica con
terceros para la adquisición de bienes y servicios o ejecución deobras.
En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse
durante varios ejercicios, el compromiso será registrado porla parte
que se ejecutará o recibirá, durante cada ejercicio.
Gasto devengado: Momento contable del gasto que refleja el
reconocimiento de una obligación de pago a favor de terceros por la
recepción de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente
contratados; así como de las obligaciones que derivan de tratados,leyes,
decretos, resoluciones y sentencias definitivas.
Gasto eiercido: Momento contable del gasto que refleja la emisión de
una cuenta por liquidar certificada debidamente aprobada por la
autoridad competente.

Gasto modificado: Refleja la asignación presupuestaria que resulta
de incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al
presupuesto aprobado.

Gasto pagado: Momento contable del gasto que refleja la cancelación
total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante el
desembolso de efectivo o cualquier otro mediode pago.

Gestor: Trabajador adscrito a una Escuela, Instituto o Dependencia,
a quien su titular Ie asigna la responsabilidad de realizar los trámites
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xxxv.

xxxvi.

xxxvii.

xxxvlll.

xxxlx.

xlii.
xliii.

y actividades inherentes al ejercicio del presupuesto asignado a

ese Centro de Costos.
Honorable Conseio Universitario: Es la autoridad suprema y soberana
de la Universidad. Constituye la fuente de la legitimidad, democracia y
representatividad de la Comunidad Universitaria.
IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
Informes trimestrales: Informes sobre la situación económica y
financiera que se presenta trimestralmente ante la Auditoría Superior
del Estado de Hidalgo.
Ingresos: Son comprendidos por los subsidios federal y estatal, por los
apoyos financieros procedentes de fondos específicos de programas
federales y estatales, y los recursos autogenerados por la Universidad.
Ingresos (recursos) autogenerados: Recursos que por cualquier
concepto obtenga la Institución, distintos a los recursos por concepto
de subsidios y transferencias.
Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Federación para el ejercicio fiscal
correspondiente.
Ley General de Contabilidad Gubernamental: Para la Administración,
es técnico-normativo que permite registrar los gastos que se realizan en
el proceso presupuestario. Ordena y delimita los gastos programados en
el PAU de acuerdo a su naturaleza.
PAU: Presupuesto Anual Universitario, el cual está integrado por los
ingresos que comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos
financieros procedentes de fondos específicos de programas federales y
estatales, y los recursos autogenerados, resultado de la prestación de
servicios universitarios.
Plan de Desarrollo Institucional: Programa a través del cual se

marca el rumbo y se dirigen los esfuerzos de los universitarios hacia
el cumplimiento de la misión y el logro de la visión institucional.
Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos de Presupuesto
Anual Universitario aprobado por el Honorable Consejo Universitario.
Presupuesto de Ingresos: e[ Presupuesto Anual Universitario a
partir de las previsiones de recaudación de ingreso aprobado por el
Honorable Consejo Universitario.
PRODEP: Programa para el Desarrollo Profesional Docente.

Productos financieros: Ingresos generados por inversiones a corto y
largo plazo en insütuciones financieras ¡ en general, cualquier
rendimiento derivado de depósitos bancarios.

Proyecto: Conjunto de objetivos, metas y actiüdades cuya finalidad
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xlv

xlvi.
xlvii.

radica en establecer los recursos financieros requeridos para su

ejecución, que permitan mantener la operación normal con tendencia a

la mejora continua, creación de nuevas ideas, metodologías, productos o

servicios, o bien la ampliación de la infraestructura física, que conlleven

al desarrollo o a la solución de problemas institucionales.
Proyectos y convenios: Ingresos derivados de la celebración de
convenios con entidades públicas o privadas para Ia realización de
proyectos mediante los cuales,la Institución se compromete a realizar
actividades específicas de capacitación, actualización, investigación
o servicios a la comunidad, o por concepto de donativos.
RFC: Registro Federal de Contribuyentes.
Servicios Académicos: Recursos provenientes de los servicios
educativos; incluyendo los costos y tarifas de inscripción, las cuotas
por derecho a examen, cursos, talleres o congresos y las que se
generen por la realización de eventos autofinanciables, así como los
que se obtengan por Ia prestación de servicios administrativos -

escolares.
Servicios de Traslado: Asignaciones destinadas a cubrir los
servicios del personal que requiera trasladarse a lugares distintos al
de su adscripción incluye pasajes aéreos, pasajes terrestres y peajes.
Solicitud Electrónica: Nombre que se Ie da al trámite electrónico que
realizan los miembros de la Comunidad Universitaria para solicitar
recursos financieros.
Subsidios: Ingresos destinados para el desarrollo de actividades
prioritarias de interés general, que reciben los entes públicos
mediante asignación directa de recursos, con el fin de favorecer a los
diferentes sectores de la sociedad.
UMA: Unidad de Medida y Actualización.
Viáticos: Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de
alimentación, hospedaje, arrendamiento de vehículos para cubrir el
desempeño de comisiones.
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2

L.

4.

Lineamientos generales

El presente documento es de orden público e interés social yüene por objeto
normar el Presupuesto Anual Universitario (PAU) de la Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo en materia de ingresos y egresos, aplicando
criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economía,
racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendición de cuentas,
prevención y combate a la corrupción y equidadde género, cumpliendo
con el Plan de Desarrollo Institucional (PDI).

Las disposiciones previstas en el presente documento, aplicablesa los
titulares de las Escuelas Preparatorias, Escuelas Superiores, Institutos y
Dependencias Administrativas; asimismo serán de observancia general
para los ejecutores del Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la
Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo.

El Presupuesto Anual Universitario está integrado por los ingresos que
comprenden los subsidios federal y estatal, los apoyos financieros
procedentes de fondos específicos de programas federales y estatales y los
recursos autogenerados.

Para el ejercicio del presupuesto se ha confiado Ia responsabilidad yla
toma de decisiones al cuerpo directivo y académico de cada dependencia,
presidido por el titular de la misma, a fin de que pueda ejercer el
presupuesto. Los Subdirectores Administrativos, Responsables de
Planeación o equivalentes de las Unidades Académicas y
Administrativas, serán los obligados de realizar trámites ante la
Coordinación de Administración y Finanzas.

3

/\

5. Los sujetos del presente documento, mencionados en el numeral
anterior, tienen las siguientes obligaciones:
i. Cumplir con las normas de conducta referidas en el Código de

Conducta de las Autoridades y el Personal de la UAEH.

ii. Sujetarse a los programas y proyectos aprobados en el
Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos autorizado por el
H o norable Cons ej o Unive rsitario, a la cale n darización p resupuestal,
disponibilidad de los recursos y al Plan de Austeridad y Ahorro
de la UAEH.

iii. Aprovechar al máximo el capital humano, la infraestructura física,

ú
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los recursos financieros y materiales proporcionados por la
Institución para el cumplimiento de las funciones que les han sido
encomendadas.

De los ingresos

6. Cualquier pago de servicios ofrecido por la UAEH, deberá efectuarse
únicamente por medio de línea referenciada, a través del sistema
universitario de pagos bancarios referenciados, denominado "Cobros en
línea", el cual se generará en la siguiente liga:

Sistema de Cobros en Línea, administrado por la Coordinación de Administración y
Finanzas:
httn: / /sistemas.uaeh.edu.mx/d af / drf / cobroweb /index.oho
Sistema Integral de Administración Escolar, administrado por la Dirección de
Administración Escolar:
htto: //sistemas.uaeh.edu.mx/dce /serv alum/index.oho
Trámite de Titulación, administrado por la Dirección de Administración Escolar:
http ://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/titulacion/index.php
Sistema del Centro de Lenguas, administrado por el Centro de Lenguas
https ://centrodelenguas.uaeh.edu.mx/acceso
Portal del Centro de Educación Continúa administrado por la Centro de Educación
Continua y a Distancia:
htto: / /sistemas.uaeh.edu.mx/dec/seec /index.oho

Queda estrictamente prohibido el cobro por servicios universitarios a

través de medios distintos a los señalados en el punto anterior, la
actuación en contrario será una conducta sancionable conforme a [a
normatividad universitaria aplicable.

8. Las devoluciones de recursos, así como las retenciones del Régimen
Simplificado de Confianza (RESICO), otorgados bajo la modalidad de
gastos a comprobar se deberán realizar en la Caja Universitaria de las
Torres de Rectoría o en el Instituto de Ciencias de Ia Salud, y se podrán
hacer únicamente en efectivo, previa identificación del número de
solicitud y validación del tipo de devolución por parte del área de gastos
a comprobar del Departamento de Contabilidad.

Los recibos de cobros emitidos en la Caja Universitaria solo podrán ser
cancelados previo al corte y será devuelto el cobro al usuario el mismo
día de pago.

7 ff

9
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10. La Coordinación de Administración y Finanzas es la única instancia
facultada para autorizar la devolución de un pago erróneo o indebido, la
cual deberá solicitarse mediante oficio motivado (Anexo 1.A). Los
alumnos, aspirantes, empleados y usuarios en general, podrán descargar
el formato de dicho oficio para solicitud de devolución en el micrositio
de la Dirección de Control Presupuestal, en el siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/control-presupuestal/cobro-linea/formatos.html

El alumno, aspirante, empleado o usuario contará como fecha límite para
solicitar su devolución el último día hábil del mes de noviembre, del año
en el que se realizÓ el o los pagos.

11. En caso de requerir factura por concepto de pagos por servicios
universitarios deberá efectuarse en el mes en el que se realizó el pago,
teniendo como fecha límite el primer día hábil del mes siguiente. La
solicitud de factura se tendrá que realizar a través del formulario
disponible en la página web de la Institución en la sección de laDirección
de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud deFactura.
https ://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesu niv/div admonfin/finanzas/

L2. La cancelación de facturas únicamente procederá en el ejercicio fiscal
que haya sido emitida y no se podrán realizar cancelaciones o
reexpedición de facturas por errores u omisiones de los usuarios.

13. Corresponde al Patronato a través de la Coordinación de Administración
y Finanzas de la Universidad,la recepción, administración y el control de
los ingresos ordinarios y extraordinarios, sujetándose a las disposiciones
legales aplicables.

14. Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de solicitar
formalmente cualquier modificación de costo, alta o baja, en las cuotas y
tarifas ante el Patronato, lo anterior con base al ámbito de su
competencia, a través del formato para modificación de costo (Anexo
1.B), el alta de nuevas partidas (Anexo 1.C) o formato para baja de
partida (Anexo 1.D) mismos que se encuentran publicados en el
micrositio de la Dirección de Control Presupuestal en el siguiente link:
https ://www.uaeh.edu.mx/co ntrol -p resupuestal/cob ro-
linea/formatos.html. adjuntando Ia justificación correspondiente a la
requisición presentada.
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15. Los titulares de los Centros de Costos, Unidades Administrativas,
Dependencias o equivalentes son los encargados de solicitar
formalmente, nuevos periodos de cobro, Cambio de responsables ante la
Coordinación de Administración y Finanzas (Anexo L.E) y/o (Anexo 1.F),
mismos que se encuentran publicados en el micrositio de la Dirección
de Control Presupuestal en el siguiente link:
httos : / / www.uaeh.edu.mx /co ntrol-o resuouestal /cob ro-
li nea/fo rmatos.html, adj untando la j ustificación correspondiente a la
requisición presentada.

L6. El personal designado como responsable de visualizar los pagos
realizados en el sistema de cobros en línea, deberá verificar que dichos
pagos se encuentren validados en el sistema antes de proporcionar el
servicio.

L7. Para las altas y bajas de conceptos de cobro, únicamente podrán ser
solicitadas en los periodos previos a las sesiones Ordinarias del
Honorable Consejo Universitario de los meses de junio y diciembre.

18. Todas las líneas de pago asignadas a los cobros de los conceptos que se

soliciten a través de cualquier portal de cobros de la Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo, son únicas, intransferibles e

irrepetibles.

L9. Los pagos por concepto de multas de biblioteca y de material
odontológico, se podrán realizar mediante el sistema de cobros en línea,
así como en efectivo en la Caja Universitaria de Torres de Rectoría,
Instituto de Ciencias de la Salud o Pabellón Universitario.

20. Para la aprobación o modificación en las cuotas y tarifas de los diversos
servicios universitarios, las dependencias deben observar que:
i. Los conceptos por los que se generen, correspondan a las

actividades sustantivas y adjetivas de Ia Universidad, así como al
PIan de Desarrollo Institucional vigente.

ii. Los conceptos por los que se generen, deberán beneficiar a la
Comunidad Universitaria y/o a la sociedad en general.

iii. Los recursos no deben generarse con fines de lucro.
iv. Los costos de los servicios o conceptos de cobro deben estar

incluidos en el catálogo de cuotas y tarifas aprobados por el Honorable
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V.

Consej o Universitario.
Los conceptos no incluidos en alguna de las fracciones
anteriores, deberán presentarse al Patronato para su revisión,
análisis y aprobación, conforme a los establecido en los numerales
t3 y L4 del presente documento.

2L. No podrán realizarse pagos a favor de Ia Universidad bajo los siguientes
supuestos:
i. Pagos no emitidos a través del sistema universitario de pagos

referenciados
ii. Mediante depósito en cuentas bancarias de años anteriores.
iii. Con cuentas de la Universidad vigentes, pero que no hayan sido

asignadas por la Coordinación de Administración y Finanzas para el
cobro de una partida en específico.

De los recursos autogenerados

22. Se consideran recursos autogenerados los provenientes de fuentes
distintas de los recursos asignados a la Universidad por concepto de
recursos federales y estatales ordinarios y extraordinarios, que se

asignen a la Universidad para el cumplimiento de sus fines.

23. Los recursos autogenerados de Ia Universidad Autónoma del Estado de
Hidalgo se encuentran establecidos en las Cuotas y Tarifas de Servicios
Universitarios, y se obtienen por los siguientes rubros:
i. Por servicios educativos (colegiatura, exámenes, trámites oficiales,

donativos y otros de naturaleza análoga).
ii. Actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad, así como el

PIan de Desarrollo Institucional vigente, como lo son cursos, talleres,
diplomados, posgrados, congresos, exposiciones ysimilares.
Los titulares de las entidades y dependencias que captaron los
recursos autogenerados mediante el sistema de "Cobros en línea",
previa autorización del Patronato, podrán disponer de una pafte
delos recursos para gastos inherentes a la actividad.

24. Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la
finalidad de contar con recursos para beneficio de la Universidad,
deberán ser propuestos por los titulares de las diferentes áreas y
dependencias de Ia UAEH al Patronato para su autorización, informando
de manera obligatoria si se requiere aportación concurrente y
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adjuntando el presupuesto para su ejercicio.

25. Los recursos provenientes de convenios para proyectos específicos sólo
podrán ejercerse en las partidas de gasto y el período expresamente
pactado, así como en las reglas de operación establecidas para tal efecto,
dentro de las fechas de vigencia.

De las donaciones realizadas por Benefactores

26. Las donaciones realizadas por Benefactores serán recibidas únicamente
en cuentas vigentes de la Universidad, asignadas por la Coordinación de
Administración y Finanzas para el cobro de una partida en especlfico.

27. En caso de requerir factura por concepto de donativos para las Becas,
deberá efectuarse en el mes en el que se realizó el donativo, mediante el
formulario disponible en la página web de Ia Institución en la sección de
la Dirección de Recursos Financieros en el apartado de Solicitud de
Factura.
http s : / / www. u a e h. e d u. mx/ a d m i nys e rv/ ge s u n i v/ d i v_a d m o n fi n/ fi nanza
s/

De los egresos

24. El Presupuesto de Egresos es aprobado por el Honorable Consejo
Universitario, en atención a los objetivos y estrategias del Plan de
Desarrollo Institucional (PDI).

29. EI ejercicio de los recursos se rige por los principios de:

i. Anualidad;
ii. Disponibilidadpresupuestaria;
iii. Racionalidad; y
iv. No retroactiüdad.

30. Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, deberán cumplir
los siguientes requisitos:

i. Estar contemplados en un proyecto autorizado en el sistema de
"Presupuesto Anual U niversitario", siendo responsabilidad del titular
de cada dependencia la justificación de la adquisición de bienes o

contratación de servicios para la autorización correspondiente.
ii. Ser estrictamente necesarios para la realización de las
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V

actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.
Elaborar por escrito la justificación a través del sistema.
Comprobarse con documentos que cumplan los requisitos y
disposiciones fiscales vigentes y los lineamientos internos de
control establecidos.
Ser aplicados y comprobados exclusivamente en las claves
presupuestales, periodos y hasta por los montos que fueron
autorizados.

31. La liberación o ejercicio de los recursos se realizará previa verificación
de disponibilidad presupuestal.

32. No deberán adquirirse compromisos por cuantía superior al importe de
los montos autorizados en el presupuesto universitario del ejercicio que
se trate.

33. En el caso de autorización de un nuevo proyecto, el personal titular del
Centro de Costos deberá capturar la información en el sistema de
"Presupuesto Anual Universitario", disponible en la siguiente liga:
http : / / p au.uaeh. edu.mx/pau/i ndex.php.

34. El registro de las solicitudes electrónicas deberá regirse bajo el
Clasificador por Objeto del Gasto, implementado por el Consejo Nacional
de Armonización Contable (CONAC) y adoptado por Ia Universidad. De
igual manera, con eI propósito de unificar y armonizar el registro de sus
actividades, dichas solicitudes se normarán por el Catálogo de Centros de
Costos (Anexo 6), Catálogo de Funciones (Anexo 7)y Catálogo de Fuentes
de financiamiento (Anexo 8) que Ia Institución ha establecido.

Consideraciones para el ejercicio del presupuesto

35. Las solicitudes electrónicas por concepto de servicios de energía
eléctrica, internet, teléfono, agua, gasolina, gas, entre otros, serán
generadas de manera centralizada por la Dirección de Control
Presupuestal, para lo cual será indispensable que los Centros de Costos
presenten en la Coordinación de Administración y Finanzas en tiempo y

. forma, los recibos de consumo con los requisitos fiscales vigentes,
verificando la fecha límite de pago teniendo en cuenta que el trámite de
pago tarda un promedio de 10 días hábiles para su ejecución.

§
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36. Cada uno de los responsables de los proyectos institucionales
centralizados deberá ejecutar y controlar los mismos de acuerdo a su
autorización y/o adecuación, así como de generar las solicitudes
electrónicas necesarias.

37. En ningún caso podrán autorizarse transferencias de los recursos
asignados a gastos del capítulo 6000 (inversión), para erogaciones por
partidas de los capítulos 2OOO,3000 y 4000 fVéase Anexo 9. Clasificador
por Objeto del Gasto).

38. Los recursos de fondos específicos se manejarán con base en la
legislación federal y estatal aplicable, así como en las reglas de operación
y la normatividad universitaria.

39. La UAEH no realiza pagos en efectivo, por lo que todas las erogaciones
tendrán que realizarse con transferencia electrónica o a través de cheque
nominativo.

40. En la adquisición de un bien mueble, este se considera en las partidas del
capítulo 5000, cuando su costo supere 70 Unidades de Medida de
Actualización (UMA) y su üda útil estimada sea mayor a tres años. En
adición a lo anterior, en adquisiciones, arrendamientos y servicios,
iguales o superiores al equivalente a trescientas UMA, se requerirá de un
contrato debidamente firmado y requisitado en tiempo y forma (sin
excepción).

47. Las ampliaciones presupuestales deberán solicitarse en casos fortuitos o
de fuerza mayor, ante la Dirección General de Planeación, anexando lo
siguiente:

41.1 Escrito Iibre de solicitud que describa a detalle el bien o servicio
necesario

4L.2 Anexo2.A Formato de solicitud de ampliación al Presupuesto Anual
Universitario

41.3 Cotización, con base al Numeral 163

La misma información deberá ser remitida por correo electrónico
al Patronato, a la Coordinación de Administración y Finanzas y a la
Dirección de Control Presupuestal
(adecuacionespatronato(Euaeh.edu.m& adecuacionescaf(Duaeh.edu.mx y
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adecuacionespau@uaeh.edu.mx)

La Dirección General de Planeación emitirá el Dictamen de
Procedencia al Patronato, solicitando su autorización y la
suficiencia presupuestal.

42. Las adecuaciones al Presupuesto autorizado, procederán en caso de:
i. Cambio en la estructura o finalidad del proyecto
ii. Cambio en los bienes o servicios a adquirir
iii. Cambio en la partida presupuestal

Los titulares de los Centros de Costos deberán presentar para su análisis
y en su caso aprobación ante la Dirección General de Planeación.
De ser aprobadas se turnarán a la Coordinación de Administración y
Finanzas para su aplicación, haciendo uso del formato de adecuación al
PAU (Anexo 2B).

La fecha límite para solicitar adecuaciones presupuestarias,
incluidas las ampliaciones será el último día hábil del mes de agosto
del año 2025.

43. Las correcciones presupuestales serán aquellas que no afectan la
finalidad del proyecto y solo requieran ajuste de mes o clasificación
correcta de la partida presupuestal.
Los titulares de los Centros de Costos deberán enviar al correo
electrónico adecuacionespau@uaeh.edu.mx de la Dirección de Control
presupuestal la solicitud para análisis y en caso de aprobación recibirán
la notificación por la misma vía.

44. La fecha límite para solicitar adecuaciones presupuestarias, incluidas las
ampliaciones será el último día hábil del mes de agosto del año 2025.

De la solicitud del ejercicio presupuestal

45. Para ejercer los recursos de los proyectos autorizados a través del
módulo de "Solicitud del Ejercicio Presupuestal", el responsable del
presupuesto del Centro de Costos deberá, previamente, tener asignados
Ios permisos y el rol requerido para la generación de sus solicitudes
electrónicas. De no ser así, deberá solicitarlos de manera inmediata a la
Coordinación de Administración y Finanzas mediante el oficio incluido
en el Anexo 3, asimismo deberá de estar autorizado por el titular del
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46. Para los responsables de los Proyectos Institucionales, deberán de la
misma forma acatar el punto anterior (Dirección de Mantenimiento,
Dirección de Recursos Materiales Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios, Dirección de Laboratorios, Dirección de Centro de Cómputo y
Dirección de Protección Universitaria).

47. La consolidación de las compras, tiene como objeto la optimización y el
uso eficiente de los recursos de acuerdo al Plan de Austeridad y Ahorro
2025. Con la finalidad de realizar Ia consolidación de compras, los
gestores de los centros de costos tendrán hasta el segundo viernes del
mes de febrero para avanzaÍ al24o/o en el módulo denominado "Solicitud
del Ejercicio Presupuestal" todas las solicitudes electrónicas
relacionadas con la adquisición de bienes e insumos, así como las
destinadas a la contratación de servicios y en su caso arrendamiento de
bienes muebles.

48. El ejercicio de los recursos deberá solicitarse a través del módulo de
"Solicitud del Ejercicio Presupuestal", mismo que se encuentra alineado
a las disposiciones sobre armonización contable estipuladas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental. Se encuentra disponible en la
siguiente liga:

http : //d rf. uaeh. e d u. mx/d af/ d rf/ E j e rci ci o P re s up u e stal/ i n d ex.ph p

49. Los gestores de los centros de costos, son los responsables de elaborar Ia
solicitud electrónica de recursos de acuerdo con las fechas establecidas
en el siguiente cuadro:

Mes
presupuestado

Fecha de apertura Mes
presupuestado

Fecha de apertura

Enero Lunes, 09 de j unio
2025

Febrero Lunes, 07 de julio
2025

Marzo Lunes , LL de agosto
2025

Abril Lunes, 10 de marzo
2025

Lunes, 0B de
septiembre 2025

Lunes, 07 de abril
2025

Lunes, 13 de
octubre 2025
Lunes, 13 de
octubre 2025

Iulio

Agosto

Septiembre

Mayo

-

Viernes, 10 enero
2025
Viernes, 17 enero
2425

Lunes, 10 de
febrer o 2025

{
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\Octubre

Lunes, L2 de mayo
2025

Noviembre

f unio
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