
OFICINA DE 

TRANSFERENCIA 

SOLICITANTE DIRECCIÓN DEL PARQUE  

CIENTIFICO Y TECNOLOGICO. 
VENTANILLA ÚNICA  

ÁREA DE PROTECCIÓN DE 
 LA PROPIEDAD INTELECTUAL (PPI)  

INICIO 

Recepción del formulario 
de solicitud de servicios 
requisitado , 
identificación de 
servicios relacionados 
(un día hábil). 

¿Se realiza 

busqueda de 
anterioridades? 

SI 

NO 

Preparación de 

información y 
presentar en 

10 días habiles  

Se requiere  
información  al 
solicitante,  para 
que sea 
presentada en  
10 días hábiles  

Recepción de 
información en 
área PPI.  

¿Presento 
en tiempo? 

SI 

NO 

FIN 

Realizar busqueda 
de anterioridades  
(10 días habiles) 

Generar reporte  

"Analisis de factibilidad 
de protección"  
(3 días hábiles)   

Recepción, 
analisis y 
preparación de 
documentos 
dentro del plazo 
establecido en el 
reporte 

(20  días hábiles) ¿Presento 

en tiempo? 

SI 

NO 

FIN 

Recepción de 

información 
en área PPI 

El área de PPI toma 
decision, continuar o no 
con el proceso en función 
de plazos legales, para 
cada caso se comunica al 
interesado 5 días habiles 
 

El área de PPI toma 
decision en función de 
plazos legales, continuar o 
no con el proceso para 
cada caso se comunica al 
interesado 5 días habiles 

Requerir documentos pertinentes para integrar los anexos previstos por la Ley y 

lineamientos aplicables. Deberán  ser presentados en 30 días hábiles  
 

Preparar 
documentos 
solicitados  y 
presentar en 

área de PPI 

(30  días hábiles) 
 

¿Presento en 

tiempo? 

SI 

NO 

FIN 

Recepción de 
información en 
PPI 

El área de PPI toma 

decision, continuar o no 

con el proceso para cada 

caso se comunica al 

interesado 5 días habiles 

Integrar 
información al 
expediente.  

Brindar apoyo  al 
solicitante para obtener 
documentos requeridos 
en una solicitud de 
proteccion ante el IMPI 
(30 días hábiles) 

Presentar solicitud 
ante el IMPI y 
notificar al inventor 
(un día hábil) 

Archivar acuse de 
recibo original en PPI, 
enviar copia a la 
Dirección y al 
solictante (5 días 
hábiles) 
 

Dar seguimiento a la 

solicitud hasta el 
otorgamiento  o 

negación y apoyar 

con información del 

trámite para el 
proceso de 

licenciamiento. 
(1 a 5 años) 

FIN 

Revisar y enviar  
el formulario 
recepcionado al 
área  PPI  
(3 días hábiles) 

¿Presento 
solicitud de 
apoyo? 

NO 

SI 

Enviar al 
solicitante 
(3 días habiles).  

Llenar el formato establecido 

por la entidad otorgante de  
proteccion, obtener el formato  

de pago y si aplica solicitar un 

descuento a las tarifas aplicables  

al trámite, realizar el pago 
(5 días habiles) 
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¿Continuar 
con el 
proceso? 

NO 

SI 

¿Continuar 
con el 
proceso? 

NO 

SI 

¿Continuar 
con el 
proceso? 

NO 

SI 

¿Continuar 
con el 
proceso? 

Presentación del 
formulario de 
solicitud de 
servicios 
requisitado  
(un día hábil). 

Se indicarán 
acciones a seguir. 

Identificar 
fuentes de 
financiamiento o 
fondos de apyo 
para pago de 
trámites 

Identificar 
oportunidades 
de transferencia 
de tecnología 
mediante 
licenciamiento 
y/o spinoff, 
continuando con 
proceso de 
nuevos negocios 

FIN 

Recibir 
Notificación y 
apoyar durante 
el proceso de 
seguimiento del 
trámite y 
licenciamiento 


