Especificaciones del bien,

A ANEXO 1

Aspectos
técnicos de
operacion,

funcionamiento,

componentes y

accesorios en su
caso

Materiales,
composicion,
textura, forma,
4

color, peso y
dimensiones.

y
A R o o

) medida Modelo, nimero
de catalogo o
cualquier otra
identificacion

VI

o
.
Todas las
caracteristicas
necesarias que
permitan su
identificacion y i
adquisicion IX
precisa. En caso de servicio de mantenimiento,
especificar si es preventivo (requiere o no
refacciones) o correctivo (si se necesita compra
de refacciones) en ambos casos describir
caracteristicas y actividades propias del
mantenimiento, temporalidad (mensual,
bimestral, trimestral, semestral o anual), si es
poliza o servicio Unico; especificar si se necesita
visita en sitio para diagnéstico y el nUmero de
inventario correspondiente al bien. _

arrendamiento o servicio } Vil

Especificar si requiere
instalacion, puesta en
marcha, capacitacion y
ubicacion de la misma, para
los servicios que requieran
viaticos deberan incluirse
dentro de la cotizacion.
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Importe
unitario mas
\" IVA en los
A
Xl

casos donde

Cantidad de aplique
bienes, y
arrendamientos [N En la bibliografia
o servicios a incluir titulo, autor,
adquirir editorial, nUmero
v de publicacion,

afio e ISBN

X

En caso de servicios
especializados como
una consultoria, incluir
temario, cronograma de
actividades y vigencia.

.
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Caracteristicas

de un estudio de

mercado




XNEXO 3

Cada partida debera incluir un solo articulo
y cada una de sus caracteristicas vigentes
en el mercado.

Cuando las especificaciones
corresponden a una marca y modelo
determinado, es conveniente
transcribir las caracteristicas del bien

de que se trata.

Integracién
Cuando se trate de bienes o equipos
relacionados entre si, deberan
apegarse al clasificador por objeto de
gasto debiendo sefialarse como un

solo equipo o conjunto.

Cuando la solicitud del bien no se
apegue al clasificador por objeto del
gasto en la partida correspondiente,

se encuentre incompleta o no
cuente con los elementos
necesarios para su adquisicion,
ésta sera regresada al area
solicitante, contemplandose dos
dias para su correccion y reiniciar el
ciclo de la adquisicion, previa
notificacion a la DRMAAYyS.

i
Clasificacion
Debidamente agrupado
a su naturaleza y/o rubro
que le corresponda,
conforme a la estructura
presupuestal y

clasificador por objeto
del gasto

v,

Marcas y modelos:

Estas solo seran tomadas
de referencia y las marcas
especificas solo procede
su adquisicién en algunos
casos.



Al momento ' Hacer de conocimiento a los

Conversion de las de calcular el — proveedores que si una
cotizaciones a @ presupuesto = adjudicacion es igual o
moneda nacional debera @ superior a 300 UMAS vigentes

considerar: en el ano, debera acudir a la

DGJ para formalizar las

IVA @ @ adquisiciones,
Considerar el arrendamientos y servicios a

Impuesto al et e través de contratos
Valor Agregado e
Adquisiciones por Cotizaciones via
importacion directa internet, cadenas
comerciales (ventas al
mayoreo y menudeo)
Considerar el pago de
impuestos, gastos _
arancelarios, fletes, Las efectuadas por estos medios NO SE RECOMIENDAN
seguros, indices para realizar la pase presupuestaria, d_e ocuparse,
inflacionarios  y la ademés de cumpl_lr con eI_ punto anterior, deberan
entrega en su considerar oy verificar el tipo de. moneda al pgis
respectivo Centro de correspondiente en el cual se esta cotizando. En este tipo
Costos. de cotizaciones se debe analizar que en la mayoria de los

casos se ofrecen articulos o servicios con precios por
tiempo limitado, que para cuando se realizara la
adquisicion, no se encuentran vigentes en el mercado o lo
ANEXO 4 presupuestado es insuficiente




Plazos de las

adquisiciones,
Estudio d d i
s de mercac é) @ 2rrendamientosy
N servicios

Procedimiento de licitacion
publica e invitaciéon a cuando
menos tres personas
80 dias

<>.
En el caso de quedar desierta la
licitacidén e invitacién a cuando tres
personas
El tiempo se extiende a un segundo i(

procedimiento de contrataciéon

Entrega de los bienes o
servicios
El tiempo dependera si el bien
es nacional o de importaciéon



