Calendario y Lineamientos cursos y
catalogos multimedia UAEH
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La Direccidon de Tecnologias Web y Webometria comparte en el presente documento el calendario y lineamientos para la
creacion de cursos y catalogos multimedia en plataformas digitales de internet.

El proceso de creacidon de cursos esta conformado por 4 etapas:
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Etapa l Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4
Recepcion de documentacion  Captura de video a través de Edicion de video Publicacién de cursos
y fecha de grabacion videoconferencia

La generacion de cursos, se realiza semestralmente. Se han asignado fechas especificas para cada una de las etapas del
proceso las cuales se muestran a continuacion.
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1. Recepcion de documentacion y fecha de grabacion

Enero Febrero

Periodo de recepcion de informacion 17 de enero al 18 de febrero de 2022
1 2 3 4 5
3.‘ 4 5 &6 7 & 6 7 8 9 10 11 12
Enviar la informacion solicitada en Plantilla (descarga aqui) 5 111 12 13 14 15 13 14 15716 17 18 19
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

23 2&? 25 26 27 28 29 E_E

Si la informacion no esta completa, no se podrd realizar la grabacion 30 31

Enviar propuesta de fecha y horarios para realizar grabaciones via Zoom

Las fechas de grabacion son agendadas conforme se reciben, si la fecha propuesta ya esta reservada debera elegir nueva fecha

No se podran recibir solicitudes de grabaciones posteriores al periodo establecido



https://uaeh.edu.mx/itunesu/documentos/Plantilla-iTunes-U.docx

1. Recepcion de documentacién y fecha de grabacion

Enviar documentacion completa a través del Sistema de Ticket Electronico
Presentaciones y/o materiales de apoyo deben ser enviadas junto con la informacion de Plantilla

Si existe alguna observacion en la documentacion, debe enviar las modificaciones solicitadas en un periodo de 5 dias habiles a
través del Sistema de Ticket

Revisar ortografia de plantilla y material de apoyo, ademas de verificar el nombre completo del docente (usar mayusculas y
minusculas)

Se recibirdn hasta 10 solicitudes de grabacion (nuevo o continuacion) por escuela o instituto

*Cualquier duda sobre la documentacion a enviar consulte el Anexo 1
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2. Captura de video a través de videoconferencia
Febrero Marzo Abril
Periodo de grabaciones: 21 de febrero al 8 de abril de 2022 oL M M )V S gugn L M M a “'5 ° MM
1 2 3 4 5 1 2 3 4° 5 1 2
7 8 ¢ 10 11 12 6 7 & 9 10 11 12 3 4 5 &6 7 8 %
, . , . . . . 13 14 ‘lga 16 17 18 19 13 14 15 16 17 18 19
Se podran elegir 1 o 2 dias para realizar las grabaciones por escuela 0 INStitULO | ., ., 22 ss 2c o6 50 21 22 25 24 25 o s 15 20 21 23 o5

27 28 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 GO

Las grabaciones deben ser de lunes a viernes en un horario entre 9am a 4pm
Considerar tiempo de exposicion/grabacion de 5 a 10 minutos

Se debe contar con buena seial de Internet para no sufrir interrupciones durante la grabacion (de preferencia conexion
aldmbrica a través de cable ethernet)

En seguimiento al Protocolo de Seguridad Sanitaria todas las grabaciones serdn de manera virtual a través de Zoom Q

*Debera sequir las Recomendaciones para la captura de video que se muestran en el Anexo 2




e o 2 . Abril Mayo au—
3. Edicion de Video
1 2 1 2 3 4 5 &6 7
4 5 6 7 8 9 & 9 10 11‘12 :I.S“1= 14
La edicion de videos se realizara del 18 de abril al 31 de mayo 15 18717 18 19 20 21
18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 28% 27 o4
24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 o

Se realiza edicién y ecualizacién de audio del video grabado

Se integra el material de apoyo y/o diapositivas al proyecto de edicidén

Se agrega titulo, autor y la intro oficial del Sistema Ciencia Garza Educativa de la UAEH

Renderizado y exportacion en formatos y resoluciones multiplataforma para visualizacion en internet

*Si algun docente desea crear su propio video, debe proporcionarnos su material final durante el periodo de la etapa 2. Captura
de video, siguiendo las indicaciones del Anexo 3

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo




4. Publicacion de Cursos Jen

La publicacion de videos se realizara en el mes de junio 5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 1B

19 26’ 21 22 23 24

Se notificara a través del Sistema de Ticket Electronico cuando estos sean publicados . 97 03 29 3

[
il

Se enviaran las ligas de los videos publicados en el canal iTunes U UAEH en YouTube

La Direccion General de Comunicaciéon Social expedira constancia digital de participacion a los docentes que hayan grabado
material, asi como al enlace de cada escuela e instituto
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https://www.youtube.com/c/iTunesUUAEH
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Contacto

Cualquier duda y/o aclaracién
Lic. Alfredo Herndandez Téllez

Lic. Christian lvan Bustamante Ortega

Departamento de Creacion Tecnoldgica y Difusion Web
Direccion de Tecnologias Web y Webometria

sitioweb@uaeh.edu.mx

Ultima fecha de modificacién: 11 de enero de 2022



mailto:sitioweb@uaeh.edu.mx

Anexo 1. Documentacion requerida

La informacidn solicitada para la creacion de un curso que contiene la Plantilla es la siguiente:

 Nombre del curso: Elegir el titulo del curso, unidad, asignatura o tema a impartir.

* Resumen o introduccion del curso: Breve introduccidn en la que se exprese la idea general y el contenido del mismo.
* Palabras clave: Palabras que describan puntualmente el contenido y/o temas del curso (minimo 5).

* Objetivo general del curso: Indicar el punto clave y el aprendizaje que tendra el usuario al visualizar el video.

* Pre-requisitos o conocimientos previos: Dar a conocer al usuario cuales son los conceptos o temas que debe dominar para
tener un entendimiento adecuado del curso.

* Esquema o indice: Indicar la secuencia y el nimero de temas que desea grabar (dando continuidad a los videos en cada
convocatoria semestral)

» Bibliografia: Bibliografia y/o cibergrafia utilizada para la exposicion de los temas.
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* Indicar si el video corresponde a un curso existente o a uno nuevo (en caso de ser continuacion, especificar el nombre del
curso al que pertenece y el semestre que se realizé ultima grabacion del mismo).

Anexo 1. Documentacion requerida

La informacidn solicitada del Docente para un curso es la siguiente:
* Nombre y grado académico del catedratico
* Fotografia reciente

* Curriculum vitae resumido (logros académicos principalmente, no mayor a una cuartilla)

*La documentacion a entregar debe ser la version final, por lo que tiene que estar previamente revisada y autorizada por el
docente y el enlace de la escuela correspondiente, de igual forma debe incluir todos los puntos requeridos.




Anexo 2. Recomendaciones para la captura de video

2
ah
Para la dptima grabacién de audio y video se deben tomar en cuenta los aspectos que se enlistan a continuacion:
[ ]
video

Tener buena conexion a internet, preferentemente conexion alambrica a través de cable ethernet, para una mejor calidad de audio y
para mayor calidad de imagen

Contar con camara web o cdmara integrada que tenga buena resolucién, de preferencia con resolucion HD (720p) o FULL HD (1080p)

Utilizar auriculares con microfono para una mejor recepcion de audio

Tener disponible y adecuado con anticipacion el espacio, aula o laboratorio en donde se realizara la grabacion

El espacio debera contar con buena iluminacion que permita una clara filmacion, ya sea natural (luz del sol) o artificial (alumbrado
eléctrico), procurando que la luz no esté de frente a la cdmara

Solo deberan estar presentes los involucrados en la realizacién de la grabacion o curso a filmar

Elegir un lugar que no produzca efectos de eco y alejado de ruidos externos
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Anexo 3. Creacion de su material multimedia ol

Los profesores pueden crear su material de video tomando en cuenta las siguientes consideraciones:

La duracion para la exposicidon de su tema en el video, debe ser de 5 a 10 minutos.
* Los videos deben tener buena resolucion, minimo de resolucién HD (1280x720p) o FULL HD (1920x1080p)

* Verificar gue tanto video como audio se graben correctamente, revisar iluminacion, enfoque, ruidos externos, eco, posicion,
volumen de voz, etc.

» Verificar la estabilidad y el enfoque del video, si graba a través de alguna plataforma (Zoom o Meet) verificar que el audio no
esté entrecortado y no se escuche bajo o con alguna interferencia

* NO utilizar imagenes, musica, audios o videos que contengan derechos de autor

* El enlace de la escuela o instituto debe revisar y aprobar previamente el material antes de ser enviado a través del Sistema de
Ticket Electronico

Ademas de las Recomendaciones para la captura de video del Anexo 2
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