
INSTRUCCIONES
PAGO DE STAND
FERIA UNIVERSITARIA DEL LIBRO



PASO

01 Ingresar a la página www.uaeh.edu.mx



PASO

02 Dar clic en Dependencias A-Z



PASO

03 Buscar Dirección de Recursos Financieros y dar clic para ingresar.



PASO

04 Buscar Cobro en línea y dar clic para ingresar.



PASO

05
Si te registraste en la edición pasada y no recuerdas tu contraseña recupérala aquí.

Si eres nuevo en el sistema, regístrate aquí para poder ingresar, te pedirá nombre y 
correo electrónico, la contraseña que consideres será tu ingreso a esta plataforma.



PASO

06 Una vez completado tu registro, da clic en el botón de Externo.



PASO

07
Como en los datos del registro, escribe tu correo electrónico y la contraseña 
que asignaste para el acceso y da clic en Iniciar sesión.



PASO

08 En el campo de Concepto, elegir la opción “Arrendamientos y Concesiones”



PASO

09 En el campo de Centro de Costo, elegir la opción “Feria Universitaria del Libro”



PASO

10 En el campo de Programa Educativo, elegir la opción “Sin Programa Académico”



PASO

11
Al finalizar dar clic en Buscar, en la parte inferior de la página apareceran 
los datos seleccionados.



PASO

12
Dar doble clic en el 0 y en la parte inferior de la página aparecerá 
la información del pago a efectuar.



PASO

13
En la sección de Cantidad, agregar el número de stand a contratar (1,2,3…), en la sección de Importe agregar 
la cantidad a pagar según el total de los metros a contratar, no olvide que el metro cuadrado tiene un costo de 
$1,500.00 pesos y existen stands desde 2 hasta 70 metros cuadrados. Al finalizar dar clic en Enviar.



PASO

14
FORMA DE PAGO 1: Si tu pago será a través de tarjeta de crédito o débito, 
dar clic en el botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



PASO

14
FORMA DE PAGO 1: Si tu pago será a través de tarjeta de crédito o débito, 
dar clic en el botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



PASO

14
FORMA DE PAGO 2: Si tu pago será a través de SPEI Referenciado, dar clic 
en el botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



PASO

14
FORMA DE PAGO 2: Si tu pago será a través de SPEI Referenciado, dar clic 
en el botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



PASO

14
FORMA DE PAGO 3: Si su pago será en las cajas bancarias, dar clic en el 
botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



PASO

14
FORMA DE PAGO 3: Si su pago será en las cajas bancarias, dar clic en el 
botón y a continuación aparecerá el proceso de cobro.



Una vez realizado el pago, deberá enviarse el comprobante de 
pago a los correos mariaalejandrafarfancorreauaeh@gmail.com 
y editoriales_ful@uaeh.edu.mx para su respectiva factura.

Si tiene dudas, comentarios o necesita apoyo para el registro de 
su pago puede comunicarse con la Lic. María Alejandra Farfán 
Correa al teléfono 01 771 71 72 000 ext. 2521 para asesoramiento.

Ciudad del Conocimiento, Polifórum Carlos Martínez Balmori,
Carretera Pachuca-Tulancingo km. 4.5, C.P. 42184, Mineral de la Reforma, Hidalgo, México
+52 (771) 7172000 Ext. 2521             editoriales_ful@uaeh.edu.mx             ful@uaeh.edu.mx

PASO

15


