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4.1 GRAFICOS

Los datos que introduces en Excel se pueden representar por medio de graficos, en esta leccion
conocerds, como crearlos, de que partes se componen y como modificar un grafico.
Un grafico es una representacion de los datos de una hoja de electrénica a través de figuras o

lineas que permiten un andlisis e interpretacion mas claros de los mismos.

4.1.1 Partes o elementos de un Gréfico.

Un eje vertical (denominado también eje de valores o eje y) y un eje horizontal (conocido también
como eje de categorias o eje x). Los graficos 3D tienen un tercer eje, el eje de Los gréficos tienen
normalmente dos ejes que se utilizan para medir y clasificar los datos: profundidad (denominado
también eje de series 0 eje z), que permite representar los datos a lo largo de la profundidad de
un gréfico.
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Los gréficos radiales no tienen ejes horizontales (categorias), y los graficos circulares y de

anillos no tienen ningun eje.

HEje vertical (valores)

(3
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BlEje horizontal (categorias)

iz = HEje de profundidad (series)

4.1.2 Tipos de gréficos

Excel te permite un nimero bastante grande de graficos diferentes.

Adicionalmente, te permite personalizar cada una en su estilo propio.

A continuacion se explicara brevemente cada una.

1. Graficos de columnas Se usan para mostrar cambios
entre distintos datos dentro de un mismo periodo de tiempo,
0 los cambios que sufren diferentes datos a lo largo de

varios periodos de tiempo.

2. Graficos de barras Son como las de columnas, salvo
que los ejes estan invertidos. El eje X se localiza donde va
comunmente el Eje Y, y viceversa. Tienen el mismo uso que

los gréficos de columnas.
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o , . Ventas por Estado
3. Graficos de lineas En estos graficos lo que se busca

H |daho
H montana

es resaltar la manera en que cambian los datos. Cada

i Oregdn

linea representa una serie de datos.

B Washington
H Utah

2003 2004 2005

4. Graficos circulares En un grafico circular se pueden representar datos contenidos en
una columna o una fila de una hoja de calculo. Los graficos circulares muestran el tamafio
de los elementos de una serie de datos, en proporcién a la suma de los elementos. Los
puntos de datos de un grafico circular se muestran como porcentajes del total del grafico
circular. Son excelentes para mostrar las relaciones entre el todo y sus partes. Por ejemplo

el presupuesto del gasto familiar.
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5. Grafico de Area Este grafico se utiliza para sefialar la cantidad de cambios en los datos.

Los graficos de area destacan la magnitud del cambio en el tiempo y se pueden utilizar
para llamar la atencién hacia el valor total en una tendencia. Por ejemplo, se pueden trazar
los datos que representan el beneficio en el tiempo en un gréafico de &rea para destacar el

beneficio total.
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6. Grafico de anillo Este gréfico se utiliza para sefalar
cambio en un los datos a intervalos regulares. En un
grafico de anillos se pueden representar datos

organizados

Unicamente en columnas o en filas de una hoja de célculo.

7. Graficos radiales En un grafico radial se pueden
representar datos organizados en columnas o en filas de
una hoja de calculo. Los graficos radiales comparan los

valores agregados de un nimero de series de datos.

8. Grafico de Dispersion (xy) Este gréfico se usa para
mostrar la relacion entre dos o mas series de datos medidas

a intervalos regulares.

9. Grafico de superficie Muestra tendencias de los valores en
dos dimensiones a lo largo de una curva continua. Se pueden
trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja

de célculo en un grafico de superficie. Un grafico de superficie

es util cuando busca combinaciones 6ptimas entre dos conjuntos ="

=}

de datos. Como en un mapa topografico, los colores y las tramaS!'}:;':.-.-,-.1:;,

indican areas que estan en el mismo rango de valores.
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Puedes utilizar un grafico de superficie cuando ambas categorias y series de datos

sean valores numéricos.
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10. Grafico de burbujas Compara conjuntos de tres valores similar al de dispersién pero con

el valor tres como tamafio del marcador. En un grafico
Estudio de cuota de mercado

de burbujas, se pueden trazar los datos que se &0000%

organizan en columnas en una hoja de calculo de F£0onos

manera que los valores x se muestran en la primera gnios Organizacién A

columna y los valores y correspondientes y los valores - 05

de tamafio de burbuja se muestran en columnas o8 @

3 (] (] 20 23 30
adyacentes. Mumero de productos

11. Grafico de cotizaciones Como su nombre implica, un grafico de cotizaciones se utiliza con
mayor frecuencia para mostrar la fluctuacion de los precios de las acciones. Sin embargo, este
gréfico también se puede utilizar para datos cientificos. Por ejemplo, podria utilizar un grafico
de cotizaciones para indicar la fluctuacion de las temperaturas diarias o anuales.

Los mismos datos se pueden presentar de diferente manera, como se muestra a

continuacion:

GRAFICO CIRCULAR GRAFICOS DE BARRAS
APILADAS
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4.1.3 Pasos para crear un grafico

1. Especificar los datos del grafico, es decir seleccionar

el rango de celdas que contengan la informacion.

2. Da clic en la pestafa Insertar

3. En el grupo Graficos, selecciona el tipo de grafico que deseas.

4. En la pantalla aparecera la barra de herramientas del grafico y el grafico
5. La barra de herramientas se compone a su vez de tres pestafias.

Disefio, Presentacion y formato. Cada una con sus respectivos grupos

il
Camblar entre | Seleccionar
filas y columnas datas

Aol Ll i il ie el G el T T T | T
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2 b 3 12000 I .
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i: a 10000 20000 30000 40000 50000
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4.1.4 Pasos para cambiar entre filas y columnas Después de crear un grafico, puedes
cambiar facilmente la manera en la que se trazan las columnas y las filas de la hoja de calculo

en el grafico.
1. Verifica que tengas seleccionado el grafico

2. En herramientas de grafico da clic en la pestafia Disefo, en el

grupo Datos

3. Da clic en el icono de Cambiar entre filas y columnas

Si el gréfico estaba asi  lo cambia de la siguiente manera

Herrarmizfitas de graficos E p Linea~ il Area -

= @B Circular T |_ Dispersian -
Disefio Presentacion Farmata Calumaa i ;
= 53 Barra = U Citros graficos'~
Graficos ]

10
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4.1.5 Pasos para cambiar el disefio del grafico Puedes agregar o cambiar los elementos o el

formato del gréfico, puedes aplicarle rapidamente aplicando un disefio predefinido

1. Verifica que tengas seleccionado el grafico

2. En herramientas de grafico da clic en la pestafa

Disefio, en el grupo Disefno de graficos =zl /| ,(*_\,;‘._l

3. Da clic en las flechas y escoge el disefio que
. Dizefios de grafica
Gustes, dando clic sobre el.

4.1.6 Pasos para cambiar el estilo del gréafico
1. Verifica que tengas seleccionado el grafico

2. En herramientas de grafico da clic en la pestafia Disefo, en el grupo
Estilo de Disefos
3. Escoge un estilo o da cIiE sobre las flechas para que veas mas y selecciona

el que gustes

Estilgs de disefio-

4.1.7 Pasos para seleccionar un area o parte del gréafico/; =
Area del grafico

% Aplicar formato a la seleccidn

1. Verifica que tengas seleccionado el grafico #
.eﬂ Restablecer para hacer coincidir 2l

2. En herramientas de grafico daclic en la Seleccidn actual

pestafia Presentacion, en el grupo Seteccrorrar
actual | Elementos de grafico

. - Selecciona un elemento de grafico glara gue
3. Daclic la flecha de elementos del grafico. pueda darls formato

11
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. Escoge el area que quieres seleccionar

Eeyerda

B

] b |

Area de trazado
Arew del grafico
EjesHarizontal iCategoria)

EjeVertical [Valorj
EjeVertical (Valar]
EjeVertical Malar)
| Leyenda

Titula

Titulo del-grafica
Serie TRIMESTRE
Serie "VENTAS 2005"
Serie "WENTAS 20097

| EjgHarizantal (Categoria) Titula

Lineas de division principales

Lineas de maximas v minimos 1

4.1.8 Pasos para agregar titulos o leyendas al gréafico

1. Verifica que tengas seleccionado el grafico 2. En herramientas de

grafico da clic en la pestafia Presentacion 3. En el grupo Etiguetas,

escoge el elemento que quieras insertar

= | ] i -
o Man | 22 Leyenda
IS 1] -
jloa

[nif] Etiquetas de datos =
Titulo det-Ratulos

grafico~ del eje = 12| Tabla de datos ~
Etigtietas

4.1.9 Pasos para cambiar el disefio y formato de los ejes

1. Verifica que tengas seleccionado el
gréfico

2. En herramientas de grafico da clic

en la pestafia Presentacion

3. En el grupo Ejes, da clic en el icono

12

ﬂ] Eje vertical primario | O i

Eje horizontal primaria: »

i

Minguno
Mo maostrar gje

Mostrar eje de izquierda a derecha
Pdostrar gje de izquierda a derecha can

— | etiquetas

Maostrar eje sin etiguetas

Postrar 2l eje sin etiquetas ni marcas de
graduacian

Maostrar eje de derecha a izquierda
Mostrar el eje de derecha a izquierda con
etiguetas

5 opciones del gje horizontal primario...
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4. Selecciona al eje que quieres cambiar y escoge algunas de las opciones.
250

200

4.1.10 Pasos para agregar lineas a los ejes

150 +— & |

100

50

1. Verifica que tengas seleccionado el grafico

a
1970 1980:1990 2000 2010

2. En herramientas de grafico da clic en la

Pestafia Presentacion

|Lineas de la
lcuadricula T

Lineas horizantales de la cuadricula primarias. b

3. En el grupo Ejes, da clic en el icono de

|

[#]  Linzas verticales de la cuadricula primarias 4

Lineas de la cuadricula

4. Escoge que tipo de lineas deseas para tu grafico, ya da clic en algunas de

las opciones.

4.1.11 Pasos para aplicar formato al grafico

1. Verifica que tengas seleccionado el grafico

2. En herramientas de grafico da clic en la pestafia Formato

3. Selecciona el elemento del gréfico al cual le quieras dar formato

4. Selecciona el grupo deseado, dependiendo el formato que quieras aplicar

&Relleno de farma. 7 &/ & 'y

| Abr l Ahc Abr v :E-Cantomo de-forma =) & -
o Estilas

= ! Efectos de formas rapidas *

Estilos de forma [ | Estilog de WardArt

v

Estas opciones te permitiran aplicar diversos estilos sobre tus graficos.

Si no quieres utilizar uno de los preestablecidos puedes utilizar las listas Relleno de forma,
13



Contorno de forma y Efectos de forma para personalizar ain mas el estilo del gréfico.

4.1.13 Pasos para mover un grafico

1. Si lo desea mover dentro de la misma hoja

2. Selecciona el gréfico y sin dejar de presionar el boton derecho del mouse arrastra el

gréafico a la nueva posicion.
3. Cuando seleccionas el indicador del mouse se convierte en una cruz.
4. En la pantalla aparece el recuadro del gréafico. Observa la figura

1. Si lo quieres mover de hoja,

2. Selecciona el gréafico | 50—

¢ 00—
3. En la pestafia Herramientas de trabajo, en disefo mo N

: 0 —= o :
HABITANTES
4. Presiona el icono de Mover grafico o
g . . M 1930 1980 1950 2000 2010

5. Especifica a que hoja lo quieres cambiar _\’D

kaover

: . ik
4.1.14 Pasos para cambiar el tamafio deu Uiﬁa e
DT CEaT

1. Selecciona el gréfico

2. Una vez que seleccionas un gréfico, este se marca en un
recuadro con los controladores de tamario.

3. Elige uno de los controladores de tamafio

4. Cuando el puntero se convierta en una

Arrastra el controlador para agrandar o reducir el ]
grafico.

14
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