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Barra de herramientas de acceso rapido: Contiene los botones de los opciones mds ufilizadas como Guardar, Deshacer, Rehacer y Abrir. El dltimo boton abre el desplegable para personalizar botones,

Barra de filulo: Contiene el nombre del documento que se esta visualizando, incluyendo el nombre de la aplicacion.

Pestarias: Engloban categorias logicas como Inicio, Insertor, Formato, entre otras. Paro coda pestafia existe una cinta de opciones diferentes.

Cinlo de opd‘t')ﬁes:‘Es el elemento mes impononté; yoqueeslo fro‘ﬁio que confine los herramientas y utilidodes necesarias para el manejo de Word

Barras de desplazamiento: Permiten la visualizacion de! contenido que no cabe en lo ventana de manera vertical y horizontol.

Loom: Permite alejar o acercor el punto de visto, de tol forma que la apreciocion sea en mayor o menor defclle .

Vistas del documento: Definen la forma en la cual se visualiza la hojo. Por defecto se encuentra la vista de impresion, el cual muestra como se verd el resultado final ol momento de la impresion del documento, Los
otros modos son lectura y diseio web.
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° Barra de estado: Muestra la informacion del documento, como el nimero de pdginas y palabras, o el idioma en el cual se estd redactando .
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Referencilas:

AulaClic Cursos de Informatica gratis. Flash Photoshop c¢s3
Windows Dreamweaver Word Excel Access videotutoriales
FrontPage PowerPoint CorelDraw OpenOffice SQL windows xp
Internet microsoft videotutorial curso video tutorial adobe. (2017).

[online] Aulaclic.com. Available at: http://www.aulaclic.com
[Accessed 21 Feb. 2017].

Ferreyra, G. (2013). Informatica para Bachillerato II. Alfaomega.
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