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Descripcion de la herramienta

La herramienta de correo electrénico se ubica en la parte superior de la pantall principal de la
plataforma.

Correo (Mail) Escribir &£

& Buzon

% Destacado

I Borradores 1
- Enviado

@ Basura

Escribir: Enviar un correo mediante plataforma.
Buzon: Correos recibidos.

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA -
DISA

Pagina Principal (home) / Mi correo / Buzdn

Sin mensajes para ver Mostrar mansajes recientes

Maostrar 5110 20| 501 100 mensajes

Destacado: Correos importantes.
Borradores: Correos en edicion.

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA -
DISA

Pagina Principal (home) / Mi correa | Borradores (1)

Arturo Ocampo Lopez, Edgar Adrian DIL (Edgar A Sanchez Soto Viemes 8-12) V2022 Hib 2224

Mostrar 51020 (50| 160 mensajas
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Enviado: Correos que han sido enviados.

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA -
DISA

Pagina Principal (home) / Mi correo ! Enviado

Elint M&s w JUSCa! 1de1
& Buscar < >

MIGUEL ENRIQUE GUERRERO SA Curso H5P  Correo de Prueba Plugin Mail 4 de agosto

Mostrar 5(10| 20| 50| 100 mensajes

Basura: Correos eliminados.

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA - DISA

Pégina Prinopal {home) |« Mi coreo / Basira

MIGLEL ENRIQUE GUERRERO SAMPERIO. FERNANDO Curso HSP - Correo de Pruabe Phagin Mail 4 de agozio

Enviar un correo electrénico

1.- Ingresar a su curso.

A ® = Prueba Prueba &

# Pagina Principal g Espafiol (México) (es_mx)
(home) ™ =

@ Tablero

9 Calendano
™ Archivos privados

Inscripciones:
Del 28 de noviembre al 01 de diciembre de 202
Sistema de registro: disa.uaeh.edu.mx/siaf/

= Mis cursos
= GBL Game Based . Q
Learning (Virtual Seed)

a Inicio de dinlomados v cursos: 5 de diciembre

O e 6
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&
2.- Seleccionar el icono de correo.

3.- Dar un clic en “Escribir”.

! fed esti moremado mmo Claud:

Espafial {México) (es_mx) =

8 Basua
M MCO (virtual Seed)
s Co &=

Competencas Aprendizaje Basado
Docertes ¢ ntogrided #n &l Pensamiento

° PACD NG Al Deed Acesémica

-

4.- Seleccionar el botdn “afadir destinatarios” para afiadir los contactos hacia quien se dirigira el

* Escrbir
o MED Modek de cursos DiSAvitunl Send
ARADIR DESTINATARIOS
Kurk
Men
1A~ |iv 1= §= B|Il /- mimmm® a9 0@E3 S @E
s AATIO M0N0 DETE HCINGS. SME. DTN MesED e HUWES 5
M = =

]

» Archivos
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5.- Seleccionar usuarios dando clic en botdn:

a) “PARA” destinatario principal.
b) “CC” copia de correo.

c) “BCC” copia oculta.
Afadir destinatarios

I

Todos los participantes

Rol ’ Todos >

Buscar PARA | CC|/BCC || %

- MARIA GUADALUPE *
Para:
9 ANGELES ORDONEZ

9 Jorge Stefan Cruz Leon PARA lcc || Bce

@) Sandra Sarai Dimas Marquez

PARA | CC  BCC

‘ Adriana Estrada Giron

i 9 PARA] CC | BCC
Para:

Alexis Argenis Franco Tellez %

‘ Daysy Hernandez Garcia PARA | cd | BCC

-

v

APLICAR

6.- Agregar Asunto.

~ Escribir

Ciirso DIL Digital leaming (Edgar A Sanchaz Soto Viemes 8-12) V2022 Hibrido
ANADIR DESTINATARIOS

Asunto

Mensaje

Q@ @ & W™ | e




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Division Académica

Division of Academic Affairs

Direccion de Superacion Académica

Department of Faculty Development

7.- Ingresar mensaje de correo.

Asunto

Mensaje

et ki

8.- Agregar archivo en caso de ser necesario y dar clic en botdén “enviar”.

Anexos
= = =

s

& Archivos

Arrastre y suaite los archivas aqui para subirlos

ENVIAR GUARDAR DESCARTAR

Recepcidon de correo
Cuando se ha recibido un correo, se muestra un numero en el logo de coreo que indica el nUmero

de correos recibidos.
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1.- Ingresar a la opcién “buzén”.

Correo (Mail) Escribir &

I & Buzon

% Destacado
I Borradores 1
4 Enviado

@ Basura

2.- Ingresar al correo a responder.

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA -
DISA

Pagina Principal (home) / Mi correo / Buzdn

MGUE DR Curso prueba _Carreo prusha plataforma exiarna S de anero
MIGUE DR Curso prueba Caorreo prueba plataforma externa 5 de enero |

FERNANDO GUTIERREZ ASCENCI Curso prueba  Correo de prueba Plataiorma Externa 5 de enero

Mostrar 5 (10|20 |50 100 mensajes

3.- Seleccionar el botdén correspondiente dependiendo los destinatarios del correo.

a) Contestar: Para responder solo al emisor del correo.
b) Contestar a todos: Para responder a todos los involucrados en el correo.
c) Reenviar: En caso de desear reenviar el correo recibido.

« Etiquetas Eliminar Mas -

Correo de prueba Plataforma Externa

& DiSA UAEH 5 de enera de 2022, 13:58
Para FERNANDO GUTIERREZ ASCENCIO
Cec MIGUEL ENRIQUE GUERRERO SAMPERIO

Este es un conrec de prueba de pluggin "mail” de plataforma externa, en caso de recibir este
correo favor de confirmar al correo institucional miguel_dorantes@uaeh.edu.mx

CONTESTAR CONTESTARATODOS REENVIAR
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4.- Escribir el texto del mensaje y seleccionar el botén enviar.

~ Escribir
Curse Curse peusba
Para ®  DisAUAEH X
o= DiSAUAEH
ANADIR DESTINATARIOS
Asurnita RE Corred de prusba Plataforma Externa
Mansaje
1| Av v |uv (9« |B|I||d | EEEE %Y
Anexds Tamafio méximo para archivos: 22MB, nimesa miximo de archivos 5

& Archivos

o

Amastra y suella los archivos aqui para subirios

s

Medios de Contacto

Para cualquier duda o aclaracién puede comunicarse a:
Tel. 7717172000 ext. 2391, y 2873.

disa@uaeh.edu.mx

Ims_disa@uaeh.edu.mx




