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Guia para el aplicador institucional de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior
(EXANI-)

Modalidad de aplicacion: Examen impreso

1. Propodsito

El Examen Nacional de Ingreso a la Educaciéon Superior (EXANI-II) es una evaluacién estandarizada que
proporciona informacién acerca del potencial que tienen los aspirantes para iniciar estudios en el nivel
superior. Se utiliza para apoyar los procesos de ingreso a las instituciones educativas del pais.

2. Caracteristicas

EI EXANI-II es un instrumento de alcance nacional que tiene reactivos de opcién multiple con tres opciones

de respuesta.

Examen Sesion Duracion

EXANI-II Sesion Unica 4 horas

3. Requisitos para que el sustentante ingrese al espacio de aplicacion

1. Mostrar una de las siguientes identificaciones permitidas, la cual debe estar vigente y con la que se
validara la identidad y el nombre correcto del sustentante.

+ Credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE)

+ Pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE)

+ Credencial escolar con fotografia, en el caso de sustentantes menores de edad

+ Tarjeta de residencia temporal o permanente expedida por el Instituto Nacional de Migracién (INM),
en el caso de sustentantes de nacionalidad extranjera

2. Mostrar el pase de ingreso al examen. No se requiere mostrar documentos adicionales.
3. Verificar que el nombre en su identificaciéon coincida completamente con el que aparece en la lista de

asistencia.

Tolerancia para el ingreso al espacio de aplicacién: 30 minutos.
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4. Material permitido para el sustentante

«  Material de escritura: lapiz del nimero 2 o 2 2, goma y sacapuntas
+ Calculadora basica

5. Material no permitido

+ Celulares, laptops, tabletas, cimaras fotograficas, relojes, lentes y plumas inteligentes o cualquier
dispositivo electrdnico.

+ Audifonos o auriculares (excepto dispositivos de ayuda auditiva).

+ Lentes oscuros, gorras o sombreros.

+ Alimentos y bebidas. Se permite una botella de cuello angosto con tapa hermética o de rosca (no vaso,
taza o similar, aun con tapa).

+ Vapeadores, inciensos, productos de aromaterapia y otros que contengan tabaco o nicotina (tradicionales
o electronicos).

+ Formularios, libros, cuadernos, apuntes y textos en general.

6. Material que se entregard al sustentante

+ Un cuadernillo de preguntas
+ Una hoja de respuestas

7. Antes de la aplicacion

A lo largo de las siguientes paginas, se presenta una serie de tareas que el aplicador institucional debe
cumplir en cada etapa. Los cuadros ubicados en la parte lateral izquierda pueden ser utilizados, si asi se
desea, a modo de lista de verificacion.

Actividades de preparacion

1. Tomar el curso de capacitacién en linea disponible en la plataforma Moodle del Ceneval.

2. Imprimir y revisar cuidadosamente los contenidos de esta Guia para el aplicador institucional de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Dia previo a la aplicacion

1. Acudir puntualmente a la cita acordada con el responsable operativo.

2. Asistir a la capacitacion de reforzamiento presencial en el horario indicado.

3. Participar en las actividades del dia previo solicitadas por el coordinador del Ceneval.

8. Durante la aplicacion

Llegada a la sede

1. Presentarse dos horas antes del inicio del examen con la vestimenta indicada.

2. Recibiry contar el material de aplicacion correspondiente a su grupo, y firmar de recibido en el formato
correspondiente. Asumir el resguardo del material.
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Modalidad de aplicacién: Examen impreso

Dirigirse al espacio de aplicacién y colocar el material en un lugar seguro, lejos del alcance de los
sustentantes.
Escribir en el pizarrdn la siguiente informacion:

Nombre del examen

Nombre de los mddulos

Numero de sesiones y su duraciéon

Material permitido (calculadora bésica, lapiz, goma y sacapuntas)

Organizar el mobiliario haciendo filas pares y trazar un croquis de aforo para organizar la distribucion
del material. En caso de aplicar dos o mas combinaciones de mddulos, los sustentantes que pertenecen
a una misma combinacidn deberan ubicarse en la misma zona, cuidando que los nimeros de examen
contiguos sean diferentes.

Ingreso de los sustentantes

0 0

1.
2.
L] 3.

Aplicar el protocolo sanitario especifico de la institucion para el ingreso de los sustentantes.

Solicitar a cada sustentante, desde la puerta, su pase de ingreso e identificacion, y verificar su identidad.
Revisar que el nombre del sustentante se encuentre en la lista de asistencia y coincida exactamente;
ademas, verificar que la fotografia corresponda con la persona que la presenta.

Indicar a cada sustentante que cumpla con lo siguiente:

Una vez que haya ingresado al espacio de aplicacidn, no podra salir hasta que el examen haya iniciado.
Revise que su nombre se encuentre escrito de manera correcta en la lista de asistencia.

Firme la lista de asistencia y anote la hora de ingreso.

Coloque todas sus pertenencias al frente del salon (inclusive teléfono celular, dispositivos de intercambio
de datos, plumas, reloj inteligente y cualquier otro aparato electrénico con cimara fotografica).

Solo puede tener en su lugar pase de ingreso, lapiz, goma, sacapuntas y calculadora.

Ocupe el lugar asignado de acuerdo con el croquis de aforo.

Cerrar la puerta cuando sea la hora indicada para el inicio de la aplicacién.
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Protocolo de presentacion

(Guion para iniciar la aplicacién)

.1 1. Leer los textos en cursiva a los sustentantes, en voz alta, con claridad y fluidez, con la finalidad de que
en todos los grupos se proporcionen las mismas instrucciones.
Evitar resumir o parafrasear las indicaciones del guion, va que puede generar problemas a los sustentantes

0 a las instituciones.

— Buenos dias. Mi nombre es
la aplicacion del EXANI-II.

. Soy la persona designada por el Ceneval para orientarlos y apoyarlos durante

— Quedo a sus ordenes durante este proceso de aplicacion, y les doy una cordial bienvenida. A continuacion, daré

instrucciones de cardcter general.

— No estd permitido utilizar teléfono ni cualquier dispositivo de intercambio de datos. A quien se le sorprenda

utilizando este tipo de dispositivos se le suspenderd el examen.

— No estd permitido comer dentro del espacio de aplicacion. Se permite tinicamente el consumo de agua en botella

cerrada, que deben colocar debajo de su asiento.

— Pueden utilizar calculadora bdsica. No la pueden sustituir por teléfono celular, reloj inteligente o cualquier

dispositivo electronico.

— Si desean salir al sanitario, levanten la mano y permanezcan en su lugar hasta que les indique que pasen a entregar

su material. Solo puede salir una persona a la vez.
— Al finalizar el examen, permanezcan en su lugar hasta que les indique que pasen a entregar su material.
— Este examen consta de una sesion con una duracion mdxima de cuatro horas.

"1 2. Verificar el nimero de sustentantes presentes y tomar el niimero exacto de hojas de respuestas por
repartir. Resguardar las hojas de los sustentantes no presentados.

— Primero les voy a entregar la hoja de respuestas. No hagan ninguna anotacion hasta que les dé las instrucciones.

1 3. Entregar una hoja de respuestas a cada sustentante, en propia mano, comenzando desde la zona més
alejada de la puerta.

"1 4. Aldar las siguientes instrucciones, hacer una pausa que dé tiempo suficiente para que los sustentantes
las sigan.
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— A partir de este momento, la hoja de respuestas queda bajo su responsabilidad. Utilicenla con cuidado para evitar

que se maltrate.
— Revisen que la impresion sea correcta; en caso contrario, por favor, notifiquenlo.
— Unicamente deben utilizar ldpiz del niimero 2 0 2% para llenar la hoja de respuestas. No usen pluma ni marcador.
— La hoja tiene 12 secciones. Cada una estd identificada por un niimero en la esquina superior izquierda.

— Enlaseccion 1, se presentan las instrucciones para llenar correctamente la hoja. Deben llenar totalmente los évalos.

Si se equivocan, borren con cuidado; no tachen. No hagan ninguna marca fuera de los évalos.

— En la seccion 2, anoten en los cuadros su niimero de folio, el cual estd en su pase de ingreso, y rellenen los évalos

correspondientes.
— Enla seccion 3, escriban su nombre completo con letra mayuscula respetando el orden que se indica.
— Si su nombre o alguno de sus apellidos tienen mds de una palabra, dejen dos cuadros vacios entre ellas.
— Por lo pronto, dejen en blanco las secciones 4, 5y 6. Volveremos a ellas mds adelante.
— En la seccion 7, escriban el nombre del programa o carrera para el que estdn aplicando.
— Den vuelta a su hoja de respuestas y, en la seccion 11, firmen con ldpiz sin salirse del recuadro.

— Coloquen el pase de ingreso debajo de su asiento. Asegiirense de conservarlo, pues es su unica referencia para

consultar sus resultados.

— Ahora voy a distribuir el cuadernillo de preguntas. Por favor, no rompan el sello ni hagan anotaciones hasta que
dé la indicacion.

_1 5. Tomar el nimero exacto de cuadernillos por repartir de un nimero de examen y, después de entregarlos,
tomar y distribuir los del segundo nimero de examen.

L1 6. En caso de aplicar diferentes combinaciones de médulos, validar en la lista de asistencia el que
corresponde entregar.

1 7. Entregar un cuadernillo de preguntas en propia mano a cada sustentante, desde la zona mas alejada de
la puerta y de acuerdo con el aforo. Debe sobrar la misma cantidad de cuadernillos que de hojas y de
sustentantes no presentados.

— En la portada del cuadernillo, escriban su nombre en mayusculas y su niimero de folio respetando el orden que se
indica.
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— En la seccion 4 de su hoja de respuestas, escriban y codifiquen el niimero de examen que aparece impreso en la

portada del cuadernillo.

— En la seccion 6, marquen los ovalos correspondientes a los dos modulos del examen que van a presentar; estos

aparecen en la portada del cuadernillo.
— Rompan el sello del cuadernillo de preguntas. Pueden utilizar la punta de su ldpiz para hacerlo.

— En la seccion 5, escriban y codifiquen la clave de control, como se muestra en la primera hoja del cuadernillo de

preguntas.
— Revisen que no tenga errores de impresion o paginacion.
— Cuando falten 30y 10 minutos para que concluya el examen, les notificaré.
— Recuerden responder las preguntas del examen en la hoja de respuestas.
— Si requieren hacer anotaciones u operaciones, pueden hacerlo iinicamente en el cuadernillo de preguntas.
— ;Tienen alguna pregunta?

L1 8. Aclarar las dudas que se presenten, siempre y cuando estén relacionadas con las instrucciones y el
procedimiento de aplicacion.

— En la seccion 8 de su hoja de respuestas, codifiquen la hora de inicio.

— Siendo las (indicar la hora), inicia el examen.

— A partir de este momento, cuentan con cuatro horas efectivas de examen.

"1 9. Escribir las horas de inicio y término en el pizarrén, anotar la hora exacta en la que comienza el examen
y calcular la hora de término tomando en cuenta los minutos que invirtié en la lectura de este protocolo.

Iniciada la aplicacion
_1 1. Siun sustentante llega dentro de los 30 minutos de tolerancia, solicitar que anote la hora de ingreso en
la lista de asistencia de sustentantes y notificarle que dicho tiempo se restard del tiempo considerado
en su sesion de aplicacion, por lo que su hora de término de examen sera igual a la de sus compaiieros.
"1 2. Confirmar que los sustentantes no presentados correspondan con las inasistencias de la lista. Resaltar
los espacios vacios en el croquis de aforo.
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9.

Modalidad de aplicacién: Examen impreso

Preparar el material no utilizado para entregarlo al coordinador.

Recorrer constantemente el espacio de aplicacion, verificando la correcta codificacion en la hoja de
respuestas y en la portada del cuadernillo de preguntas, y que en el lugar de cada sustentante no esté a
la vista ningun aparato electrénico.

Sialgln sustentante requiere salir momentaneamente del espacio de aplicacidn, pedirle que le entregue
su hoja de respuestas dentro de su cuadernillo. El material le serd devuelto cuando regrese al salon.
Comunicar a los sustentantes cuando falten 30 y 10 minutos para el término de la sesion.

Después de la aplicacion

Al término del tiempo establecido para la sesion

1.

Informar a los sustentantes que el tiempo de la sesién concluyd, por lo que deben codificar la hora de
término en la seccién 9 de su hoja de respuestas.

Indicar a los sustentantes que coloquen la hoja de respuestas dentro del cuadernillo de preguntas y
esperen su turno para que pasen a entregar su material de aplicacion.

Solicitar a los sustentantes que pasen uno por uno al escritorio para entregar su material. Comenzar
con el mas cercano a la puerta.

Con cada sustentante, verificar el correcto llenado del material de aplicacion; en caso de existir error
en la codificacidn, devolverlo al propio sustentante para su correccion. Prestar especial atencién a que
el folio codificado coincida con el de la lista de asistencia. Consulte el anexo, “Ejemplo de llenado del
material de aplicacién”, para identificar los datos que el sustentante debe completar conforme con las
instrucciones proporcionadas en el protocolo de presentacion.

En caso de que el material esté correctamente codificado, solicitar al sustentante que firme su salida en
la lista de asistencia y anote la hora.

Firmar la hoja de respuestas con lapiz y sin salir del recuadro en la seccién 12 de la hoja de respuestas.
Indicar al sustentante que tome sus pertenencias y se retire del espacio de aplicacién.

Registrar en la lista de asistencia el nimero de examen utilizado por el sustentante.

Organizacion del material utilizado

1.

Una vez que los sustentantes abandonen el espacio de aplicacion, cancelar los espacios correspondientes
para firma de entrada y salida de los sustentantes que no se presentaron.

Organizar el material de aplicacidn (cuadernillos de preguntas y hojas de respuestas) por combinaciéon
de mddulos y nimero de examen.

Entregar al coordinador de aplicadores el material utilizado para su revision.

Verificar que el coordinador de aplicadores cancele su firma en el formato que avala la entrega correcta
y completa del material de aplicacion.

Permanecer en la sede de aplicacién y participar en las actividades solicitadas por el coordinador hasta
el cierre del proceso.
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10.Manejo de incidencias

Incidencia

Solucion

El sustentante no presenta identificacion oficial
0 no esta vigente.

Avisar al coordinador del Ceneval para que, junto con
el responsable operativo, decida si se permite o no la
aplicacion del examen.

Un sustentante no se encuentra en la lista de
asistencia.

Informar al coordinador del Ceneval para que se consulten
todas las listas de asistencia de la sede; en caso de que
se ratifique que no se registrd, no permitirle el ingreso al
examen.

El sustentante se presenta al examen sin pase
de ingreso.

Permitirle el acceso solo si se encuentra en la lista de
asistencia y presenta alguna de las identificaciones
autorizadas; de lo contrario, negarle el ingreso.

El nombre del sustentante esta mal escrito.

Canalizarlo al coordinador del Ceneval para que analice el
caso y le proporcione indicaciones.

Un sustentante llega tarde.

Si alglin sustentante llega después de los 30 minutos de
tolerancia, o la indicada por la institucién, no permitirle el
ingreso y registrarlo en el Informe de incidencias.

Si llega dentro de los 30 minutos de tolerancia, permitirle
el acceso, identificandolo previamente y notificAndole
que no se le repondra el tiempo.

Dar las instrucciones una vez que el aplicador haya
concluido con la explicacién al grupo.

Se presenta un sustentante con discapacidad o
requerimientos especificos que no informé de
su condicion anticipadamente.

Informar al coordinador del Ceneval para que se brinde la
atencion de acuerdo con los protocolos del Centro.

Todas las incidencias presentadas deben ser documentadas registrando el nombre y niimero de folio del
sustentante. Las que no se encuentren incluidas en este documento deben ser reportadas al coordinador
del Ceneval para recibir las indicaciones pertinentes.
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Anexo. Ejemplo de llenado del material de aplicacion
Hoja de respuestas

Datos por verificar en el anverso de la hoja

- - - -
& EXANI-II
'Hrlﬁ Examen Macional de Ingreso a la Educacion Superior
B Sesion Unica
HOJA DE RESPUESTAS
1] INSTRUCCIONES 12] NOMERO DE FOLIO

1. Use solaments 1Apiz o romem 2 o 2 3.
2. Liene iotmmenie ios tvaios.

3. &l se equivors, bome completamente. No Sache.
4. o haga Ringura marca feers oe ios deslos.

5. o use boligri Rl marcaor.

coRECTO M BCORRECTD 0K O W

6. Excribn =n ietras maylsculas ¥ o maide; ORRECTO
considens una ietm por Dsadn v dos Cuadros
e JO[STE | MANWEL
7. Redse SUS PESpUESING ARies de
31 Exmmen INCORRECTO
B. En casa ce concluir anies def Bempo asigrado, i .
;Jsel:s respussias en fas que haya enkdo |J| p| ‘|ﬂ'| | |"|"l "| l'1| e| "

dhuas.

412(7/5l6/4l114 2
wowwa Folio: Un digito en

(0 LL CD L O
=@ @D
G (B G

Escriba y codifique el
numern de folio gue
aparece en su

ek cada cuadro y un 6valo

Este examen solo

L_REnpeaieny )
St ® e rellenado por columna.
numero de folio y (E L8 (B L2 (E:

llenos los tvalos

(FRRFal EFARER
comespondientes.

[ atolotng

=2 2220 delalista de asistencia).

(Debe coincidir con el

3

NOMERE DEL SUSTENTANTE

vacios entre palabras, como se muestra en &l ejemplo de |z pane superinr

Escriba su primer apellido. segundo apellido y nombre(s) en letras maylsculas: considere un;

Nombre del sustentante: Primer apellido,

wmacotin (31 IWIETNTETZ] [ [ [ [ [ [ ][

L[]

segundo apellido y nombre(s); todo

Semmte e R [0]SATS] | | 11111111

en mayusculas y dejando dos cuadros

nemwsie) (A [L[TIC[T[R] | [T[R[MIA] | | | | | vacios entre palabras.
|
Iil MNUMERO DE EXAMEN ﬂ CLAVE DE CONTROL DEL EXAMEN |
|
Numero de examen: Un 2 ‘U h ‘2 ‘1
G Jolel |E| Clave de control: Una
101 0 (D 0 D
dlglto en Cada Cuadro iba y codifique [ Tkl Nesl Escriba |,'cx:u::lif que la letra en el cuadro y el
1 llenado :r“;ﬁ?\.‘:ea arece en T L;e:-a.rgle 3:'::15& e
37 Sl e portada T derire e et 210 ® - Gyalo correspondiente
or columna e oD DD PEe
P Tt rrcdl 00
| - 8 B (B (B (B3 ealoatea] |
() (i (5 (@ )
Moédulos del examen: Dos dvalos MODULOS DEL EXAMEN
0 | 07 Economia il 11 Premedicina [=
rellenados correspondientes a los | 18 Faosofia O| 1 Probabiidad y estadistca O
, . ® 9 Fisica O] 15 Quimica =)
modulos estipulados en la portada ~ wewmega @ 10 Fson O| 18 Psicologia =
X salud om LitBah.lfa : LI 17 Ciensias expadmaatalec
del cuadernillo de preguntas. ] 2 Mlematios frncerss  O| ININIIGE Programa/ carrera: Una letra
PROGRAMAICARRERA

por cuadro y dos cuadros

Escriba el nombre

BEIIUITJE|E N[o[LoTe[TIR[ | | |

BL

| delmowramas L] 1 vacios entre palabras.
===l ([T T[T Ty
L A R D R T

Hora de inicio: Dos Gvalos Hora detérmino: Dos 6valos

rellenados, uno por fila.

rellenados, uno por fila.
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Datos por verificar en el reverso de la hoja

- - - -
«ED B © L ® wE E B
20 % S =_.:.:§ b é%z‘%
= OnEne =-‘:'§; - OIS
“ ONEre ® - OIS
Y ] ® " BIOTE
*ErerE 3 = GISTE
%‘%%g& 8 = OISTE
= GEENs ' = CEENe
“ GneEe - - GO
- nens ® = GEEne
- Gnene ® = GEee
Y ] ® - Grene
ne ® © ® BH ® O
e el Cjelel
OIS ® ™ OEeNe
® © © ® ©
B
B
BB
B
R
e e e
o e o
&5 "o &6

a0 & 174 (&
& 1::5%
82 & 178 (&)
8 77
Mim 178 (&)
£ 173
B m 180 (2
a7 181

B (2 182 (&
] 183
30 (&) 184 (2
£ 185
32 @& 186 (&)
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Guia para el aplicador institucional de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo e Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior (EXANI-II)
Modalidad de aplicacién: Examen impreso

Datos por verificar

Portada del cuadernillo de preguntas

EXANI-II

Examen Nacional de Ingreso a la Educacion Superior

NUMERO DE EXAMEN

20421

AD3 BIOLOGIA - AD4 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL

SESION UNICA

IO DR D000 00000

MNOMERE DEL SUSTENTANTE

Nombre completo del . ey ROSAS ALICIA TRMA

sustentante

PRIMER AFELLIDD SEGUNDO AFELLIDOD NWBHE[S}

NUMERD DE FOLIO

A1 21751 6[4 1114 2]

ADVERTENCIA

i presente instrumento fue sabondo con base en i metﬂﬂnlns'ru Cen=val, fa cusl se sncsenirs r:ﬁiﬂ:unu arte = instiutn
Bmcional del Derecha de .l-.rbcr(lnﬂuutmll_ con el numern de 'I!Ei.il"_'ﬂ 03-200E-04023144 700004, de fecha 18 de sbril de 2008
Su denaminacicn constituye una marca registrada a favor de este Centra ant= e Instituba Mexicane de i Propiedad industrist
tIMFI?

£ comenion ce este insiruments s encuentre protegida por e Ley Federsl oo Derscho de Ao y s Ly de i Fropisgac
Industrial, fas cumles consideran oomo infracsion o fgcan, reproduccion, distribucon, transportacion o omendsimoon de
xte material sin Bl consentimisnto e este CEntro.

Ntimero de folio
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