
Una vez llenos todos los espacios, da clic en siguiente.

INTEGRANTES 

PLAN  DE TRABAJO

CAPTURA DE RESULTADOS

Elabora tu informe semestral
INGRESA A TU ACADEMIA

Y desplázate al final en la opción:

En el texto inicial, selecciona el municipio de tu escuela de adscripción.

En el listado que aparece, verifica que
se encuentren todos los miembros de tu
academia y selecciona a quienes sí
participaron en las actividades del plan
de trabajo durante el semestre.

Da clic en “Siguiente”.

Escribe los productos obtenidos en su academia por cada función
seleccionada en el Plan de trabajo (paso 2).

GUARDAR Y GENERAR INFORME
Da clic en “Guardar”.

En la ventana que se abre, da clic en:

Nota: Realizar el Informe al terminar las sesiones ordinarias. 
Una vez que ingreses a generarlo, debes concluir el proceso.

Selecciona las funciones que engloban las actividades realizadas por tu
academia durante el semestre y dar clic en “Siguiente”.

Presidentes y secretarios de academias

Captura la URL de evidencias en caso de tenerla.

Selecciona la sesión o sesiones a donde se asentaron los acuerdos.

En las dos ventanas emergentes de
“Confirmación”, da clic en la palomita verde.

Abrirá en una nueva pestaña tu Informe semestral en PDF,
debes descargarlo y respaldarlo.


