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Concurso de oposicion no presencial para ocupar plazas de profesor por asignatura
en la Escuela Preparatoria de Ixmiquilpan.

Introduccion

La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo ha implementado
procesos institucionales que se destacan por su transparencia, calidad
en la informacion y documentacion estructurada; elementos que
facilitan contar con una Optica detallada sobre sus correlaciones,
funcionamiento y su aplicacion al interior de las unidades académicas
y/o areas de apoyo que intervienen en su desarrollo. Para tal fin, se
crea el Manual de Procedimientos de la “Convocatoria para ocupar
plazas de profesor por asignatura”, mediante concurso de oposicién
no presencial.

Este manual proporciona los pasos a seguir para concursar por plazas
de profesor por asignatura en la institucion a nivel medio superior de la
Escuela Preparatoria NUum. 7, correspondientes a las etapas de
registro, validacion, evaluacion y dictaminacion de participantes, aqui
se enuncian las responsabilidades de cada una de las personas y areas
gue intervienen. De igual manera, se incluyen los instrumentos, criterios
e instancias encargadas de la evaluacién del participante que cubre los
requisitos estipulados en la convocatoria vigente.

Asimismo, guia a las instancias académicas y administrativas
involucradas en el procedimiento, desde el enfoque general hasta el
punto de su intervencion y acciones establecidas.
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Objetivo:

Proporcionar a las areas que participan en el concurso de oposicion no
presencial para obtener plaza de profesor por asignatura, la informacion para
el registro, validacién, evaluacion y dictaminacion del proceso para ingresar
como docente de asignatura en bachillerato de la Escuela Preparatoria Num.
7 en la Universidad Autdonoma del Estado de Hidalgo.

Procedimiento:

Concurso de oposicion no presencial para ocupar plazas de profesor por
asignatura en la Escuela Preparatoria NUm 7 de la UAEH.
Fecha de elaboracién: junio 2020

Descripcion:

Direccién de Educacion Media Superior
1. Remite la carga de la oferta educativa a la Direcciéon de
Administracion de Personal.

Direccién de Administracion de Personal (DAP)
2. Revisay valida la oferta educativa y horarios.

Sindicato de Personal Académico de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo

3. Aplica los ordenamientos establecidos en el Contrato Colectivo de
Trabajo vigente, para contar con las asignaturas a publicar en la
convocatoria.

4. y Notifica a la Divisibn Académica las asignaturas ocupadas vacantes
resultado de la aplicacion del punto 3.
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Direccion de Educacion Media Superior
5. Identifica las ofertas en concurso para la publicacién en el Sistema
Convocatoria para Profesores por Asignatura.
6. Realiza el registro en el Sistema Convocatoria para Profesores
por Asignatura, de aquellas con el estatus “en concurso”.

Secretaria General
7. Publica la convocatoria del concurso de oposicion para ocupar
plazas de profesor por asignatura de Bachillerato de la Escuela
Preparatoria NUm 7 en la pagina web Institucional.

Participante al Concurso de Oposicion para Bachillerato

8. Realiza la solicitud de inscripcion a través del proceso de
registro electronico al concurso de oposicion en la pagina web
institucional (https://www.uaeh.edu.mx/), ingresando al sistema
Convocatoria para Profesores por Asignatura en el apartado
Identificate (accede en Registrate si es la primer ocasion que
participa).

9. Recibe un correo electrénico en el cual debe confirmar que la cuenta
de correo es valida y establecer una contrasefia para accesar al
sistema Convocatoria para Profesores por Asignatura.

10. Recibe un correo de confirmacion sobre el registro de su solicitud.

11. Ingresa al sistema Convocatoria para Profesores por Asignatura en
el modulo Identificate y accede con el correo y contraseia
establecidas en el apartado Mis datos personales para el llenado de
la informacién solicitada.

12. Anexa en el apartado Expediente, en formato PDF los siguientes
documentos:

a. Antecedentes Académicos y Profesionales (descargar el
formato, indicar los datos solicitados y anexarlo en el mismo
apartado);
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b. Titulo(s), grado(s) y Cédula(s) (anexarlos por ambos lados en
un solo archivo en el apartado correspondiente en el sistema
Convocatoria para Profesores por Asignatura),

c. Carta de Exposicion de Motivos (anexarlo en el apartado
correspondiente en el sistema Convocatoria para Profesores por
Asignatura), en caso de concursar por mas de una asignatura se
especifican en el mismo documento todas aquellas por las que
esté concursando.

d. Documentacion comprobatoria, se envia al correo
preparatoria7@uaeh.edu.mx la documentacion comprobatoria
gue avale lo descrito en el inciso a) de este punto.

e. Selecciona en el apartado de Ofertas en Concurso las
asignaturas en las que desea participar (dar clic en el botén Me
Interesa). Una vez seleccionadas las ofertas en las que desee
participar, acceder en el folder de ofertas seleccionadas y dar clic
en Concursar.

Es importante realizar lo establecido en el punto numero 12, ya que de no hacerlo,

no habrd completado satisfactoriamente su registro lo que le imposibilitaria la

continuidad en el proceso.

Direccién de Administracion de Personal (DAP)
13. Realiza la validacién del punto 1, inciso b), de la Base I. DE LOS
PARTICIPANTES Y REQUISITOS, de la Convocatoria vigente.

Direccién de Educacion Media Superior

14. Valida que el participante cumpla con lo establecido en los
puntos 2 al 6 del inciso b), de la Base |. DE LOS PARTICIPANTES
Y REQUISITOS.

15. Proporciona por correo electrénico al participante que cumpla con
los requisitos establecidos en punto 14 lo siguiente: programa de
asignatura para el llenado del formato de Andlisis Critico (Anexo 1)
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y asigna el tema para desarrollar el Plan de Clase (Anexo 2) y la
clase muestra.

16. Solicita al participante la entrega del Analisis Critico de la asignatura
y Plan de clase en lo formatos establecido.

17. Envia clave para inscripcibn en google classroom y notifica al
participante que el plazo maximo de entrega de los documentos del
punto 16; es de un maximo de tres dias habiles mediante esta
plataforma (Anexo 3).

18. Programa fechay hora de examen de oposicion en modalidad virtual
por cada asignatura concursada, para que el participente pueda
consultarlo mediante el sistema de Convocatoria para Profesores
por Asignatura, una vez que se ha cumplido con el envio de la
documentacion requerida.

19. Realiza exposicion oral a través de clase muestra en la modalidad
virtual, mediante la plataforma acordada entre el concursante y la
Direccion de Educacion Media Superior bajo una de las siguientes
modalidades:

a. establecer la reunion virtual de su examen de oposicion
b. entregar por Google Classroom la clase muestra grabada.

Participante al Concurso de Oposicion para Bachillerato

20. Presenta por medio de reunion virtual su examen de oposicion o
entrega por Google Classroom la clase muestra grabada bajo
cualquiera de las modalidades establecidas en el punto 19 del
presente documento.

21. Cursa y aprueba Diplomado en Formacion Didactico Pedagogica,
asi como el curso disciplinar de la asignatura que pretenda impatrtir,
impartidos por la Direccion de Superacion Académica de la UAEH,
en modalidad virtual en el periodo establecido en la
CALENDARIZACION PREPARATORIA NUMERO 7 que se
encuentra al final de la convocatoria vigente.
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Direccion de Educacion Media Superior

22. Asigna Responsables de las evaluaciones disciplinares vy
pedagdgicas y les envia a los evaluadores los documentos del punto
15.

Representantes de la Academia Disciplinar o Academia Institucional/
Academia de Asignatura de Perfil UAEH (evaluador disciplinar)

23. Descarga la app “Evaluacion-PXA”, en Google Play Store para
sistema operativo Android. (No disponible para 10S).

24. Evalua el examen de oposicion mediante reunion virtual o la clase
muestra grabada entregada por medio de Google Classroom.

25. Evalla el Andlisis Critico de la asignatura.

26. Evallta al participante en los aspectos disciplinares.

27. Registra los resultados de la evaluacion a través del instrumento
disefiado para tal fin y disponible en la aplicacion movil o en la
siguiente liga:
http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacio

n/index.php

Responsable pedagodgico (evaluador pedagogico)

28. Descarga la app “Evaluacion-PXA”, en Google Play Store para
sistema operativo Android. (No disponible para 10S)

29. Evalua el examen de oposicion mediante reunion virtual o la clase
muestra grabada entregada por medio de Google Classroom.

30. Evallta el Plan de clase de la asignatura.

31. Evalla al participante en los aspectos pedagogicos.

32. Registra los resultados de la evaluacion a través del instrumento
disefiado para tal fin y disponible en la aplicacion mévil o en la
siguiente liga.


http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacion/index.php
http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacion/index.php
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http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacio

n/index.php

Direccidén de Educacion Media Superior.

33. Consulta los resultados especificos de las evaluaciones para
cada uno de los participantes.

34. Emite el resultado para cada plaza vacante y lo entrega a la
Secretaria General.

Secretaria General

35. Dictamina el resultado final para cada plaza ofertada.
36. Publica en los medios oficiales de la Institucion.

Participante al Concurso de Oposicion para Bachillerato

37. Los concursantes que hayan obtenido resultado favorable en el
proceso de oposicion deben cumplir con la entrega de los siguientes
requisitos, a efecto de ser considerados para posible contratacion:
Someterse a evaluacion psicométrica y resultar candidato apto.

b. Integrar de manera completa expediente con los documentos que
sefale la Direccion de Administracion de Personal disponibles en el
siguiente link:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/person
al/docs/2020/requisitos-integrar-actualizar-expediente-personal.pdf

o

Centro de Lenguas (Cel): para las asignaturas de idiomas

38. Se aplican los puntos del 1 al 14 del presente documento.

39. ElI CeL compartira por correo electronico al candidato los
lineamientos del examen oral (examen de oposicion), el escrito
(ensayo critico de la asignatura), asi como las fechas de dichos
examenes. Si el candidato no cumple con los requisitos minimos de


http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacion/index.php
http://gestion.uaeh.edu.mx/docente/convocatoriaPXA/moduloevaluacion/index.php
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acuerdo al Programa Institucional de Lenguas, el CelL se reserva el
derecho de continuar el proceso.

40. Los candidatos realizaran un examen de oposicién en linea donde
el docente muestre las habilidades didacticas propias de la
ensefanza a distancia. El examen debe ser realizado dentro de un
periodo no mayor a tres dias habiles, después de haber integrado el
expediente digital.

41. ElI CeL evaluard al candidato y proveera de retroalimentacion
inmediatamente, una vez terminado el examen de oposicion en linea
y durante la misma sesion.

42. El CelL informara de los resultados a la Direccién de Educacion Media
Superior a través del sistema Convocatoria para Profesores por
Asignatura.

43. Se aplican los puntos 33 al 36.

Nota: Conforme a lo establecido en la CALENDARIZACION
PREPARATORIA NUMERO 7, se debera cursar y aprobar el Diplomado en
Formacion Didactico Pedagogica, asi como el curso disciplinar de la
asignatura que pretenda impartir, impartidos por la Direccion de Superacion
Académica de la UAEH en modalidad virtual, bajo los siguientes puntos:

Direccidén de Superacion Académica (DiSA)

e Inscribe a los participantes notificados por la Direccion de Educacion
Media Superior al Diplomado en Formacion Didactico Pedagogicay en
el curso disciplinar.

e Imparte el Diplomado en Formacion Didactico Pedagogica y el curso
disciplinar en modalidad en linea.

e Emite los resultados de los participantes en el Diplomado en
Formacion Didactico Pedagogica y del curso disciplinar, a través del
sistema de Administracion de la Formacion Docente (SIAF) y los envia
a la Direccion de Educacion Media Superior.
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Anexos

CONCURSO DE OPOSICION

PARA OCUPAR PLAZAS DE PROFESOR POR ASIGNATURA

Indicaciones Generales:

1 | Elaborar en un minimo de tres cuartillas

2 | Entregar en formato PDF en forma digital

3 | Colocar datos generales (nombre del participante, escuela o
instituto, nombre del programa educativo, nombre de la asignatura y
semestre)
4 | Elaborar bajo un esquema de documento académico (introduccion,
desarrollo, cierre y bibliografia).
5 | Tomar como base los elementos que integran el programa de
asignatura.
Indicaciones Especificas para elaboracion del Analisis Critico:

6 | Mostrar dominio integral de los temas que conforman la asignatura.

7 | Analizar la secuencia y desagregacion de contenidos de acuerdo a la
disciplina.
8 | Describir y analizar coherentemente la relacion entre las
competencias genéricas y disciplinares con el objetivo general de la
asignatura.
9 | Alinear la evaluacion de los saberes de competencias con relacion a
los temas, estrategias de ensefianza y aprendizaje.
10 | Asumir una postura personal y realizar una critica constructiva de la
asignatura.
11 | Llevar a cabo una discusion tedrica de la bibliografia con la postura
personal sobre la asignatura.
12 | Realizar propuestas de actualizacion a los contenidos, estrategias,
evaluacién y bibliografia de |a asignatura.




’ ®
e mrenacn oo CONCUFSO de OpOSiciOn no presencial para ocupar plazas de profesor por asignatura
en la Escuela Preparatoria de Ixmiquilpan.

CONCURSO DE OPOSICION

PARA OCUPAR PLAZAS DE PROFESOR POR ASIGNATURA

Anexo 2. FORMATO PARA PLAN CLASE

Numero de registro: Fecha
Nombre del sustentante Instituto o Escuela:

Nombre de 1a unidad Tiempo
Objetive de la umdad

Tema

Ambiente de
aprendizaje

Objetive del tema

Competencias
Genéricas Disciplinares

Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje FEstrategias Recursos v/o materiales |—
conceptual procedimental actitudinal . . Tiempo didacticos Producto
(Conocimientos) (Habilidades) (Actitudes) | Cnseflanza Aprendizaje
Apertura: | Apertura:

10
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Desarrollo: | Desarrollo:

Cierre: Cierre:

Instrumento de

Tipo de evaluacion ) o
evaluacion

Bibliografia

l.NH CONCURSO DE OPOSICION

it i PARA OCUPAR PLAZAS DE PROFESOR POR ASIGNATURA

Anexo 3. Medio para entregar documentacion solicitada en Google classroom.|

= Concursode oposicion par ocupar plazas de — 7450 Trabajo de clase Parsonas Calificaciones [ ﬁ
Fecha de entrega o

préxima

© ©

Mireya Clavel ha publicado una nueva tarea
Ver todo 2.y (RS TROCRICHOR: 20:24).

©

Mireya Clavel ha publicado una nueva tarea: Clase muestra grabada

©

Mireya Clavel ha publicado una nueva tarea: Planeacion de clase
12 may, (Uhima modificacién: 14:15

[E)) Mireya Clavel ha publicado una nueva tarea: Andlisis critico de s ssignatura

NOTA: Contiene las guias para la elaboracion y las rubricas de cada documento
solicitado.

11
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CALENDARIZACION PREPARATORIA NUMERO 7 UAEH

Actividad Fecha o periodo

Registro de concursantes en el Sistema de .
; : Del 13 al 24 de julio
Convocatoria paraPprofesores por Asignatura

Validaciobn de concursantes conforme a

requisitos de la Convocatoria Del 25 al 30 de julio

Programacion de examenes de concursantes | Del 31 de julio al 2 de

validados satisfactoriamente agosto
Aplicacion de examenes de oposicion Del 3 al 7 de agosto
Publicacion de resultados mediante el Sistema

de Convocatoria para Profesores por 11y 12 de agosto
Asignatura

Curso Disciplinar Durante el semestre

Diplomado en Formacion Didactico

L Durante el semestre
Pedagdgica
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