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Consulta de Cuotas y Tarifas

Herramienta institucional que facilita la consulta y la difusion clara y transparente de las cuotas y

tarifas vigentes, brindando a la comunidad universitaria un acceso confiable y actualizado a esta
informacion.
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Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Operativo

Se brindara atencion personalizada por cada Dependencia, Escuela o
Instituto, unicamente al.

ATitular del Centro de Costos
QAdministrador del Presupuesto

LEnlace operativo del Presupuesto




Roles y Permisos

- Encargad®@ del Centro de Costos. \
Titular del B Consultar solicitudes electronicas.

Instituto. - Realizar solicitudes electronicas (En caso de ausencia del
Escuela o Enlace Operativo del Presupuesto o Supervisor(a) del

Dependencia Presupuesto).
« Firmar. j

- Subdirector(a). )
: - Consultar solicitudes electronicas.
Supervisor(a)

del - Realizar solicitudes electronicas (En caso de ausencia del
Presupuesto Enlace Operativo del Presupuesto).

- Firma (En caso de ausencia del Titular del Centro de Costos) j

- Asighad@ por el Titular del Centro de Costos.
- Encargado de la elaboracion de solicitudes.
- Seguimiento a tramites presupuestales.



Para elaborar las solicitudes electronicas, hay que ingresar al modulo “Solicitud del
Ejercicio Presupuestal’, desde el micrositio de la direccion de Control Presupuestal.

Direccion DE ConNTROL PRESUPUESTAL
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Al ingresar al modulo "Solicitud del Ejercicio Presupuestal’, les solicitara el numero
de empleado del responsable y su contrasena alfanumeérica:

’ Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo
r Patronato Universitario
i B

Coordinacion de Administracion y Finanzas
Ejercicio Presupuestal

LUniversidad Autinone del Estado de Hidalga

Para accesar necesita su nimero de empleado y su contrasefia affanimerica.
a Para establecer su contrasena debe fener acceso a su correo institucional.
Para obtener su correo institucional puede comunicarse a la extension 2567 al Area de Correo Institucional.

Solicitud del Ejercicio Presupuestal

Numero de empleado

Niamero de empleado del
& | Nomero de empleade ¢ responsable del Centro de Costos
Contrasefia
al conrassia Contrasena alfanumérica
B correspondiente

[J Mostrar Contrazefia

Iniciar

¢Has olvidado tu contrasena?




Una vez dentro de la plataforma, dar clic en “Crear solicitud”

LAH

‘wato de Hidalgn

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Patronato Universitario
Coordinacion de Administracion y Finanzas

Ejercicio Presupuestal

Consultar Crear solicitud Crear solicitud honorarios Cambiar centro costo o ciclo @ & Usuario v

Posteriormente les aparecera la pantalla donde podran seleccionar el mes
presupuestal, tipo de tramite, transferencia, beneficiario, concepto, justificacion
y datos de cotizacion




(2] solicitud

@ B Guardar
D. _ )
7 Expediente digital .
- Avance de la solicitud
T8 susscacs
| Justificacion del gasto
!’(_.}:! e . * Mes de solicitud * Tipo de tramite * Transferencia
= Oficio de liberacién
. Selaccione el mes... | ¥ Copiar solicitud Pago a proveedor Si -
ﬁ’_i} Resguards de bisnss
Tipo beneficiaric Mamero
'ﬂ' BitZcora de mantenimisnto Empleado Mimero de empleada Q M Consulta avanzada
.

* Nombre del beneficiario:

* Concepto y observaciones (mindsculas y mayisculas):

g Imprimir comisidn o avise de viajs
E Informe pars vidtico o comision
g Imnprime informe para vidtico o oo
-
[~ EBcca
s'er
o] D'=tos pars obra
e L Datos de la cotizacign {mindsculas y mayusculas):
i= Consultar proyectos (Presupussto 2

o
N2 Observaciones

Justificacion (mindsculas y mayisculas):




Para que la solicitud pueda ser atendida
debe presentar consistencia en los
siguientes rubros:

= Proyecto

= Objetivo general

» Objetivo especifico
= Meta

= Actividad

= Funcion

= Partida.




El registro de las solicitudes electronicas debera regirse por el Clasificador por
Objeto del Gasto (COG) en atencion al uso que se le dara al bien o servicio a
adquirir o contratar, asi como seleccionar la sub-partida correspondiente:

Capitulo
Capitulo Capitulo 5000:
2000: 3000: Bienes
Materiales y Servicios muebles,

suministros Generales inmuebles
e intangible




Las fechas establecidas para la elaboracion de solicitudes electronicas son las siguientes:

Enero 05 de enero 30 de enero
Febrero 05 de enero 30 de enero
Marzo 02 de febrero 27 de febrero
Abril 02 de marzo 30 de marzo
Mayo 06 de abril 24 de abril
Junio 04 de mayo 29 de mayo
Julio 01 de junio 26 de junio
Agosto 06 de julio 31 de julio
Septiembre 03 de agosto 28 de agosto
Octubre 07 de septiembre 28 de septiembre
Noviembre 05 de octubre 23 de octubre
Diciembre 05 de octubre 23 de octubre




Para los pagos Se deben elaborar y - ~ Afin de contar con A\
requeridos en los liberar las el tiempo necesario

primeros 5 dias solicitudes en la para atender )
habiles del mes / primera semana de oportunamente los
presupuestal ay / apertura



Una vez que concluyan las fechas de elaboracion y envio de solicitudes
electronicas:

Todas las solicitudes que
permanezcan al 12%
seran canceladas bajo
responsabilidad del
Instituto, Escuela o
Dependencia y el recurso
quedara a disposicion del

Patronato para atender
necesidades emergentes
y prioritarias.




Consideraciones para las solicitudes electronicas que hayan sido regresadas al 6%:

Tendran unicamente 3
dias habiles para
atender observaciones,
de lo contrario se
cancelara.

Si se regresa en mas
de dos ocasiones con
la misma observacion
y No es atendida, sera
cancelada.




Tipos de tramites

Es cuando se requiera contar con el recurso

GaSto a com prObar previo a que la actividad sea realizada y que

no implique un procedimiento de adquisicion.

No existe
factura al Es un gasto cuyo
momento de monto no excede
tramitar la de 300 veces el
solicitud valor de la UMA ..
electronica




Pago a proveedor

Engloba las solicitudes que son atendidas por la DRMAAYS y aquellas que
cuentan con factura (nacional o extranjera).

Algunas de estas solicitudes son:

Publicaciones de articulos
Adquisicion de bienes
Contratacion de servicios
Certificaciones
Inscripciones y

AN




Reembolso

Cuando una solicitud electronica haya sido elaborada y por casos
extraordinarios o de fuerza mayor, ajenos al Centro de Costos,
fuera necesaria la erogacion del gasto antes de ser atendida.

Deberan solicitar A mas tardar al quinto
autorizacion dia habil en que se
mediante oficio. haya realizado el gasto.

Difigidoa la Si el gasto tiene

Presidencia
del Patronato.

retencion, debe
reportarse
inmediatamente,




El oficio de solicitud de autorizacion del reembolso debera:

Mencionar el numero de
la solicitud electronica.

Adjuntar
r N
Evidencia de la actividad
— realizada
. | J Método de pago:
- _ N PUE (pago en una
Los tickets que Los CFDI se recibiran / sola exhibicion)
— | comprueben el total de loS | ————» |  con las siguientes
CFDI correspondientes. teristicas:
P ) caracteristicas \ Uso de CFDI: Go3

(gastos en general).




Si la erogacion se realizo en el extranjero, deberan:

Incluir la conversion
a moneda nacional

De acuerdo a la fecha en que

se realizo el gasto Luger v feas de
‘ VN expedicion
Descripcion del
servicio que ampara
‘ ‘ \ Monto de la
_ , contraprestacion
Tipo de cambio  Comprobante

del Banco de bancario
México

Documentos Deben
comprobatorios incluir

—_—




Si el reembolso no es autorizado, tener a consideracion lo siguiente:

Es responsabilidad de quien
solicito la factura gestionar su
cancelacion, de no hacerlo,
las cargas financieras que se
pudieran generar deberan ser
cubiertas por el Titular del
Centro de Costos.




N

Tipos de
Solicitudes



Hospedajes

Para el personal comisionado en actividades nacionales e internacionales necesarias
para la atencion de las funciones sustantivas y adjetivas de la institucion que excedan el
horario laboral (mas de 24 horas), se deberan apegar al siguiente tabulador:

Tabulador de hospedajes 2026

Importe diario
por persona

Territorio Nivel

(L,

Mandos superiores, mandos
Nacional medios, academicos y $1,800.00
administrativos N
Mandos superiores, mandos -
Internacional medios, academicos y $ 5,.900.00

administrativos




Si el importe total del servicio excede 300 veces el valor de la UMA:

Se atendera a traves Requerira de un
de la Direccion de contrato
Recursos Materiales debidamente firmado

Cuando la solicitud se encuentre al 48%, deberan entregar a su enlace de
adjudicacion directa la siguiente documentacion:

« Cotizaciones

« Constancia de Situacion Fiscal
« Opinion de cumplimiento del SAT en positivo

« Caratula del estado de cuenta

*  Opinion de cumplimiento del IMSS en positivo

*  Opinion de cumplimiento del INFONAVIT en positivo
Convocatoria o invitacion al evento




Eventos Institucionales

Los recursos para atender eventos institucionales que se llevan a cabo dentro
de la zona conurbada a las instalaciones de las Dependencias o Unidades
Academicas se aplicara el siguiente tabulador:

Tabulador de Actividades Institucionales

: : Importe diario :
Tipo Requirente P Observaciones
por persona
L Participacion en actividades con
Beneficiario $ 300.00 pac
. duracion menor a 24 horas
Alimentos ST PP
L articipacion en actividades con
Beneficiario $ 500.00 pac
duracion mayor a 24 horas
. L Participacion en actividades con
Hospedaje  Beneficiario $ 1,800.00 pac
duracion mayor a 24 horas




Compartir por correo
electronico a su enlace de la
Direccion de Control
Presupuestal.

= Carta invitacion.

» Carta de aceptacion.

» Listado de las personas
que participaran en la
actividad.




Servicios atendidos por las Unidades
de Gestion

Dirigido a la
Presidencia del
Patronato

Se solicita la
autorizacion
mediante oficio

Por lo menos
con 15 dias de
| anticipacion al
7 evento

Indicar: =

Numero de solicitud
Fecha

Justificacion

Cotizacion

Lista de asistencia
Invitacion o convocatoria
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"EL Titular del Instituto, Escuela

o Dependencia que solicita el
servicio, es el responsable del
seguimiento del tramite, por lo
que debera entregar a su
nombre la responsiva y
pagare correspondientes.

-




Traslado aéreo

El Titular debe

Incluir en
el oficio

El centro de
costos debera
verificar que
cuenta con el
recurso
autorizado para el
pasaje aereo

solicitar la compra
mediante oficio

e

Dirigido a la Coordinacion
de Administracion y
Finanzas

4

Con el mayor tiempo
de anticipacion posible

Si la actividad no se

responsabilidad de

Numero de solicitud
ltinerario (origen, destino, fechas, horas,
tipo de equipaje y aerolinea)

Datos de la persona que viaja (hombre
completo, numero de empleado, fecha
de nacimiento, correo y teléfono)

INE vigente

Pasaporte y/o visa, para vuelos
internacionales

Documento academico (carta de
aceptacion para participar en congreso
o estancia)

lleva a cabo, es

la persona
comisionada
reintegrar a la
UAEH el recurso
otorgado




La CAF
realizara la
cotizacion

directamente

con la aerolinea

Se enviara por
correo electronico
a la persona que
vigjay al centro de
costos para
validacion

Una vez
validada, la CAF
procedera a la
compra del
pasaje aereo

Conla
confirmacion de la
compra, el enlace
operativo
compartira con su
enlace en la DCP
lo siguiente:

Si el costo final del
pasaje aereo excede el
monto de la solicitud,
el area atendera la
diferencia por
ampliacion o
adecuacion

Asimismo, se
compartiran los
archivos PDF y XLM
de la factura por
correo tanto al
pasajero como al
enlace operativo

= Factura nacional o extranjera

» [tinerario de vuelo (pasaje de
abordar)

= Convocatoria

» Carta invitacion y/o aceptacion

= Nombre de participantes y
numeros de empleados

La reservacion
o confirmacion
se enviara por
correo al
pasajero




Plataformas digitales y difusién por internet

Se debera elaborar la solicitud
/' electronica y enviarla al 24%.

Solicitar el pago Para la difusion

mediante oficio a Mencionar numero exclusivamente por
la Coordinacion de de solicitud, ) internet, adjuntar el
. .. justificacion e . . . .
Administracion y importe . oficio de insercion
Finanzas. '_ ¥ 4 emitido por la Direccion

- J 4 de Tecnologia Web 'y
\4 | Webometria

La DCP notificara al Centro
de Costos cuando el pago
haya sido autorizado.




Elaborar la
solicitud
electronicay

enviarla al 24%.

Patentes y marcas

< Mencionar numero de solicitud,
justificacion e importe

Solicitar el pago mediante < Enviarlo por lo menos con 15 dias de
oficio a la Coordinacionde =4  anticipacion a la fecha de pago

Administracion y Finanzas.

O Adjuntar oficio del Vo.Bo. de la
Direccion de Transferencia de la
Tecnologia

La DCP
notificara por
correo cuando
el pago haya
sido autorizado.




Derechos, productos y aprovechamientos

Para el pago de:

Derechos
Codigo de barras
ISBN
Tenencias
Verificaciones
Otros

Consideraciones:

1
2.

3.

Tipo de tramite: Gasto a comprobar

Enviar por correo a su enlace de la DCP la hoja de ayuda o
forma de pago para validacion y avance

Ingresar los datos de transferencia en el apartado "“Derechos y
Productos”.

Considerar la fecha de vencimiento para pago con al menos 15
dias previos al avanzar la solicitud.



Inscripciones, anualidades y membresias

Gasto a Comprobar Elaborar la solicitud electronica considerando lo siguiente:

Etiquetar Enviar la Inaresar en Considerar la
como tipo siguiente g fecha limite de
L ., el sistema
de tramite: documentacion pago, con al
los datos de )
gasto a por correo a su transferencia menos 15 dias
comprobar enlace en la DCP de anticipacion

+ Cotizacion

» Convocatoria (si aplica)

« Caratula de estado de cuenta (no mayor a 6 meses)
+ Constancia de Situacion Fiscal

« Carta Invitacion

* Programa de actividades

>




Inscripciones, anualidades y membresias

Pago a Proveedor Elaborar la solicitud electronica considerando lo siguiente:

Etiquetar como Enviar la siguiente Ingresar en Considerar la fecha

tipo de tramite: documentacion el sistema limite de pago, con

pago a por correo a su los datos de al menos 15 dias de
proveedor enlace en la DCP transferencia anticipacion

+ Cotizacion

« Convocatoria (si aplica) _

+ Caratula de estado de cuenta (no _
mayor a 6 meses) | el

Constancia de Situacion Fiscal

Opinion de Cumplimiento positiva

Carta Invitacion

Programa de actividades




Certificaciones de programas educativos

Consideraciones al momento de elaborar la solicitud electronica:

o Tipo de tramite: pago a proveedor

e Adjuntar factura en el sistema "Gastos a comprobar”

e Compartir por correo con su enlace en la DCP:

= Factura
= Convenio o contrato

= Programa de actividades

= Vo. Bo. de la Direccion General de Evaluacion

= Constancia de Situacion Fiscal

= Opinion de cumplimiento positiva

= Caratula del estado de cuenta (ho mayor a 6 meses)

N




Arrendamiento de inmuebles

Al elaborar la
solicitud
electronica,
considerar lo
siguiente:

Ingresa los
datos bancarios
en el apartado
de "pago
electronico’

Adjunta la factura
en el sistema de
‘Gastos a
comprobar”

Envia por correo
atuenlaceenla
DCP los
siguientes
documentos

Etiqueta la
solicitud por el
tipo de tramite
de “Pago a
proveedor”

Factura
Contrato (autorizado por la DGJ)
Constancia de Situacion Fiscal
Opinion de cumplimiento positiva
Caratula del estado de cuenta (no
mayor a 6 meses)




Prestacion de Servicios Independientes (Honorarios)

Una vez que el Centro de Costos cuente con el contrato debidamente
apostillado, firmado vy foliado, se debera elaborar la solicitud electronica,
considerando lo siguiente:

Etiquetar la solicitud por el tipo de tramite de “Pago a
Proveedor”

Adjuntar la factura en formato PDF y XML en el sistema

de Gastos a Comprobar

Enviar por correo electronico al enlace de la Direccion de
Control Presupuestal el contrato debidamente firmado y
con numero asignado

Si el pago se pretende aplicar a una cuenta personal,

deberan ingresar los datos bancarios en el sistema. Si se
realiza por cuenta dispersora, omitir dicho paso.

El pago de honorarios se
realizara en la partida
generica 3390 - servicios
profesionales, cientificos,
técnicos y otros servicios,
clasificandose en la
partida especifica que
corresponda segun el

servicio prestado 7 ]




Servicios profesionales eventuales

El enlace operativo debera elaborar la solicitud electronica considerando lo siguiente:

( \ ( \ (Enviar pOr correo a\ ( \
Tpodetamte: | | "ririafectie || Moletacdela | | gresarios dates
Pago a Proveedor ‘Gastos a siquientes apartado de “pago
comprobar” docgumentos electronico”

Contrato autorizado por la DGJ
Constancia de Situacion Fiscal
Opinion del cumplimiento

Evidencia fotografica de la actividad
realizada




Becas

Las unicas dependencias con la facultad de dar atencion a tramites de Becas son:

= Direccion de Becas
= Direccion de Relaciones Internacionales e Intercambio Academico

Deberan contar con el acta debidamente
autorizada, que contenga:

v' Nombre y numero de
cuenta de los alumnos
beneficiarios

v Semestre

v Instituto o escuela

v Programa educativo
v Importe asignado



Entrega del Expediente Fisico

Al alcanzar el 60 % de avance de la solicitud, el enlace responsable
del Centro de Costos debera realizar su validacion y entrega en el
Area de Atencion y Tramites, en un horario de 9:00 a 15:00 horas

Las solicitudes presentadas fuera
de este horario, podran dejarse
para revision y recepcion al
siguiente dia habil.
El avance o regreso de la
solicitud electronica sera
notificado a traves de

correo electronico.




. .
De acuerdo al tipo de tramite, {, « 4/
deberan revisar los
documentos que integran el

expediente fisico. \ =

—

Mismos que se pueden visualizar en el
capitulo ll: Del Egreso, seccion I:
Presupuesto Operativo, de los
Lineamientos para Operar y Ejercer el
Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
UAEH 2026




Consideraciones para la entrega de
documentacion fisica:

Los documentos
deberan apegarse a
las disposiciones

fiscalesy a la
normativa
institucional vigente

Para adquisiciones,
arrendamientos y
servicios cuyo monto
sea igual o superior
al equivalente a 300
UMAS, se requerira el
contrato
debidamente firmado
en la Direccion
General Juridica




Para realizar transferencias

electronicas se debera
presentar la caratula del estado
de cuenta, no mayor a seis
mese de antiguedad, con los
siguientes datos:

Nacionales
=  Nombre completo del beneficiario
= RFC
= Fecha de consulta
=  Banco

= CLABE interbancaria

Internacionales

Pais destino

Codigo SWIFT

Nombre y domicilio del banco del
beneficiario

Codigo IBAN

Nombre del banco intermediario (si
aplica)

Cuenta de abono

Tipo de moneda

Domicilio del banco intermediario
Referencia (si aplica)

Identificacion oficial legible y vigente del
beneficiario

Domicilio y numero de identificacion
fiscal del beneficiario

I Es importante considerar que el
A pais de destino no se encuentre
LA) en la lista de paises de alto
| riesgo




Para los gastos a
comprobar, la
documentacion fisica

debera entregarse por lo
menos 5 dias habiles

antes de la fecha en que
se requiera el recurso.

Considerar que, a partir
de la fecha de la
notificacion de avance de
la solicitud, se requieren
los siguientes plazos:

J

Pagos nacionales:
Se requierende 5a7
dias habiles

V

Pagos internacionales:
Se requieren de 10 a 15
dias habiles



J

~

/

—

Una vez que la solicitud se encuentre al
60%, se tendran 5 dias habiles para la
entrega de documentacion en el Area
de Atencion y Tramite, con excepcion
del ultimo bimestre, que se ajustara de

acuerdo al cierre del gjercicio

Si la documentacion no se entrega en el
plazo establecido, la solicitud sera
regresada al 6% para su cancelacion y el
recurso quedara a disposicion del
Patronato.



Servicios Personales (Cap. 1000)

La Direccion de Control Presupuestal es la encargada de elaborar las
solicitudes electronicas por concepto de servicios personales

Con base en la Dentro de los RALART
informacion techos
proporcionada presupuestales NN
por la DAP asignados Vi
$
Conforme al En apego a la
calendario normatividad

autorizado vigente




Combustible Centralizado

Informa el importe de

La DCP es la unica que presupuesto autorizado
realiza las solicitudes

de combustible.

- Bitacora de Combustible A mas tardar 3

. Ticket dias Habiles
* Hoja de clave presupuestal posteriores al
mes de

 Hoja de sellos
consumo




Fechas limite para la carga de Combustible

Mes Fecha para el Ultimo dia de Carga
Enero 20 de enero 2026
Febrero 26 de febrero 2026
Marzo 30 de marzo 2026
Abril 29 de abril 2026
Mayo 28 de mayo 2026
Junio 29 de junio 2026
Julio 30 de julio 2026
Agosto 28 de agosto 2026
Septiembre 29 de septiembre 2026
Octubre 29 de octubre 2026
Noviembre 27 de noviembre 2026

Diciembre

08 de diciembre 2026




0L,

/ El titular del \

Instituto, Escuela o
Dependencia la
solicitara mediante
oficio dirigido a la
Presidencia del

Ajustes al Presupuesto

Ampliaciones

/ Describiendo a
detalle el bien o
servicio necesario
que exceda de los
recursos
previamente

Las ampliaciones a proyectos autorizados del
presupuesto, seguiran el siguiente procedimiento:

Anexando el
formato de
ampliacion de
proyectos
autorizados (anexo
13) y la cotizacion

02,

La Presidencia del
Patronato determinara la
existencia de suficiencia

presupuestal

Sies autorizada,\ /

Sino es

\ Patronato M}t autorizados / \

La informacion debera ser

remitida, en copia, a los correos:
adecuacionescaf@uaeh.edu.mx y

adecuacionespau@uaeh.edu.mx

se turnara a la
Coordinacion de
Administraciony
Finanzas para su

atencion /

autorizada, se
notificara al
Instituto, Escuela
o0 Dependencia a

ktravés de oficioj



mailto:adecuacionescaf@uaeh.edu.mx
mailto:adecuacionespau@uaeh.edu.mx

Para las ampliaciones donde los recursos son insuficientes, sin que implique modificaciones
en la estructura del proyecto autorizado y se trate de un importe menor a $50,000.00:

01.

Solicitar Anexando el
mediante oficio Describiendo a detalle el formato de
dirigido a la bien o servicio necesario ampliacion al
Coordinacion de que exceda los recursos presupuesto
Administraciony previamente autorizados (anexo 14) y la
Finanzas cotizacion

Remitir copia de la informacion al
correo adecuacionespau@uaeh.edu.mx

Si es autorizada, se turnara a la Direccion de

La Coordinacion de Control Presupuestal para su atencion

Administracion y Finanzas

determinara la existencia _ . - .
de suficiencia presupuestal Si no es autorizada, se notificara al Instituto,

Escuela o Dependencia a traves de oficio



Para las ampliaciones correspondientes a huevos proyectos se sigue el siguiente
procedimiento:

&

‘ nhaturaleza no fueron previstos en algun proyecto y que debe estar justificado

Se solicita solo en casos extraordinarios, fortuitos o de fuerza mayor, que por su

La Presidencia del
Patronato determinara la
existencia de suficiencia

presupuestal

Anexar el formato de

Solicitar
mediante oficio ampliacion de nuevos
dirigido a la - proyectos (anexo 15),
Presidencia de E;i?g{fgfpggr? cotizaciony Vo.Bo. de la
Patronato 5 servicio Dlrecgion General de Si es autorizada,
necesario aneacion se turnara a la
Coordinacion de
Administraciony Sinoes
Finanzas para su autorizada, se
atencion notificara al

Instituto, Escuela
o0 Dependencia a

Se debera remitir copia de la informacion a
través de oficio

los correos: adecuacionescaf@uaeh.edumx vy
adecuacionespau@uaeh.edu.mx



mailto:adecuacionescaf@uaeh.edu.mx
mailto:adecuacionespau@uaeh.edu.mx

Adecuaciones

Las adecuaciones al presupuesto procederan en caso de cambios en
la estructura o finalidad del proyecto, los cuales son:

> Carrgbe'itoole Cambio de

proy actividad
> Cambio de objetivo Cambio en la finalidad
especifico de la adquisicion del

bien o servicio
Cambio de
meta

)t




El titular del Instituto, Anexando
Escuela o Dependencia
solicitara a traveés de un
oficio

- El formato de adecuacion al
presupuesto (anexo 16)

- Dirigido a la Coordinacion de - EL Vo. Bo. emitido por la
Administracion y Finanzas Direccion General de Planeacion

- Describiendo la justificacion a la
adecuacion solicitada

Si la Se turnara a la Direccion Si la Se notificara al Instituto,
adecuacion es de Control Presupuestal adecuacion no Escuela o Dependencia
autorizada para su atencion es autorizada a traves de oficio




Correcciones

Son aquellas que no afectan la finalidad del proyecto y solo requieren
ajuste de mes o clasificacion correcta de la partida presupuestal

C. El titular de los Institutos,
Escuelas o Dependencias

* enviara al correo

" adecuacionespau@uaeh.edu.mx

el formato de adecuacion por
correccion (anexo 17) para
revision.



mailto:adecuacionespau@uaeh.edu.mx

Una vez se haya env

lado el correo con el

formato de adecuacion por correccion

/

En caso de
aprobacion

\ 4

Se recibira la
notificacion por
la misma via

\

Si presenta alguna
observacion

\ 4

Se notificara por
correo electronico

A 4

Tendran 3 dias
habiles a partir de la
notificacion para
corregir el formato

.

Deberan responder
en cadena al primer
correo enviado




Las adecuaciones deberan solicitarse de meses presupuestales
posteriores o vigentes, de acuerdo al calendario establecido

0

J

No se
autorizaran
adecuaciones
por cambio de
meses
cerrados.




La fecha limite para solicitar
ampliaciones, adecuaciones
y correcciones
presupuestales, sera el
ultimo dia habil del mes de
agosto de 2026

=
L

set|




iGracias por su
atenciony
colaboracion!

Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo

www.uaeh.edu.mx

© f ¥
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