
PERSONA
DOCUMENTO DE

CONTROL
ESPECIFICACIONES

Persona Moral Formato interno: Manifiesto
de la Persona Moral.

Documento PDF en blanco y negro. 
Descargable en micrositio de la
UAEH.

Persona Física Formato interno: Manifiesto
de la Persona Física.

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la
UAEH.

Persona Moral
Persona Física

Constancia de Situación
Fiscal actual.

Documento PDF a color.    
Portal del SAT.

Persona Moral
Persona Física

Fotografía de la fachada del
domicilio fiscal.

Documento PDF a color.
Autogenerado.

Persona Moral
Persona Física

Imagen de un mapa por
internet para su localización.

Documento PDF a color.
Autogenerado.

Persona Moral Escritura o acta constitutiva
certificada. 

Documento PDF a color.
Copia certificada.                 
Nota: Agregar Folio Mercantil
Electrónico.

Persona Moral Reformas a la escritura o
acta constitutiva certificadas.

Documento PDF a color.        
Copia certificada.                 
Nota. En caso de existir y los
apartados de las reformas no
estarán limitados a un número
especifico, serán consideradas
todas las que tenga la empresa.

Persona Física
Acta de nacimiento
certificada obtenida por
internet.

Documento PDF a color.     
Portal del SEGOB.

Persona Moral
Acreditación del
representante legal (poder
notarial / acta de
nombramiento).

Documento PDF en blanco y negro.
Copias certificadas. 
Nota: Mediante poder notarial o
acta de nombramiento.

Persona Física Identificación oficial vigente.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado.
Nota: Credencial para votar,
expedida por el Instituto Nacional
Electoral, pasaporte o cédula
profesional con fotografía.

padron.contratistas@uaeh.edu.mx

I. Plazo de Inscripción:

II. Costo: 

III. Acceso al Sistema de Registro de 
Contratistas

V. Requisitos 

CONVOCATORIA
PADRÓN DE

CONTRAT ISTAS
AÑO 2025

La inscripción en el Padrón de Contratistas se iniciará el día 13 de
enero de 2025, con una vigencia de un año a partir de la fecha de
inscripción. Una vez transcurrido  este periodo, será necesario
refrendar la inscripción para mantener el registro activo.

Nota: Para llevar a cabo el refrendo, la solicitud y documentación
solicitada deberá ser presentada conforme a lo establecido en
futuras convocatorias.

El costo de inscripción en el Padrón de Contratistas corresponde a
23 veces la Unidad de Medida y Actualización (UMA) en su valor
diario.

BASES

La Contraloría General a través de la Dirección de Supervisión
Patrimonial con autorización del Comité de Obras de la Universidad
Autónoma del Estado de Hidalgo en cumplimiento con los artículos
38 al 42 del Reglamento de Obras y Servicios Relacionados con las
Mismas de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo, emite la
presente:

CONVOCATORIA

Invita a participar a todas las personas físicas y morales interesadas
y que cumplan los requisitos establecidos en la misma para obtener
el Registro en el Padrón de Contratistas de la Universidad Autónoma
del Estado de Hidalgo 2025.

REGISTRO AL PADRÓN DE CONTRATISTAS

A continuación, se detallan los requisitos necesarios para su alta en
el Padrón. Los documentos mencionados deben ser enviados a
través del sistema PICO para su verificación por parte de la
Dirección de Supervisión Patrimonial.

Datos Generales del Interesado.

Consultar requisitos a detalle en la siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/contraloria/convocatoria/

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

01 (771) 71 72 000
Ext. 12004

Requisitos
Para acceder y registrarte, escanea el siguiente código QR o visita
el siguiente enlace: 
https://cg.uaeh.edu.mx/contraloria/dsp/picopa/aspirante/index.php

REGISTRO AQUÍ:

https://www.uaeh.edu.mx/contraloria/convocatoria/


CONVOCATORIA
PADRÓN DE

CONTRAT ISTAS
AÑO 2025

Persona Moral Identificación oficial vigente
del representante legal.

Documento PDF en blanco y
negro.  Autogenerado. 
Nota: Credencial para votar,
expedida por el Instituto Nacional
Electoral, pasaporte o cédula
profesional con fotografía.

Persona Moral
Persona Física

Comprobante de domicilio
fiscal.

Documento PDF en blanco y
negro. Servicio de Luz (Portal
CFE). Servicios de Teléfono
(Telmex, etc.).

Persona Moral
Persona Física

Comprobante para oír y
recibir todo tipo de
documentos, ubicado en
Pachuca, Hidalgo.

Documento PDF en blanco y
negro.   Servicio de Luz (Portal
CFE). Servicios de Teléfono
(Telmex, etc). Nota: Debe de estar
ubicado en la ciudad de Pachuca
de Soto.

Persona Moral
Persona Física

Registro patronal en el
IMSS.

Documento PDF a color. 
Portal IMSS. 
Nota. Se requiere estar vigente.

Persona Moral
Persona Física Último pago del IMSS.

Documento PDF a color. 
Portal IMSS. 
Nota. Se requiere estar vigente.

Persona Moral
Persona Física

Registro patronal en el
INFONAVIT.

Documento PDF a color. 
Portal Infonavit.

PERSONA
DOCUMENTO DE

CONTROL
ESPECIFICACIONES

Persona Moral
Persona Física

Oficio al Director de
Supervisión Patrimonial.

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la
UAEH. 
Nota: La fecha de emisión debe
coincidir con la fecha de solicitud de
registro.

Persona Moral
Persona Física

Cinco contratos celebrados
para obra privada que
comprueben experiencia en
la especialidad solicitada.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado. 

Persona Moral
Persona Física

Cinco contratos celebrados
para obra pública que
comprueben experiencia en
la especialidad solicitada.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado. 

Persona Moral
Persona Física

REPSE (Registro de
Prestadoras de Servicios
Especializados u Obras
Especializadas).

Documento PDF a color. 
Sitio web de la STPS. 
Nota: En caso de subcontratar
servicios especializados.

Especialidad y Experiencia.

Capacidad de Recursos Técnicos, Económicos y Financieros.

PERSONA
DOCUMENTO DE

CONTROL
ESPECIFICACIONES

Persona Moral
Persona Física

Estados Financieros de los
tres ejercicios anteriores.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado. 
Nota: No aplicable para empresas
menores a 3 años de creación.
Presentarán lo correspondiente al
tiempo de creación de su empresa.

Persona Moral
Persona Física

Cédula profesional del
contador quien elabora los
estados financieros.

Documento PDF a color.  
Portal SEP. 

Persona Moral
Persona Física

Opinión de cumplimiento
fiscal en sentido positivo de
la persona que elabora los
estados financieros.

Documento PDF a color.  
Portal SAT.

Persona Moral
Persona Física

Razones financieras
correspondientes a los dos
ejercicios más recientes.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado. 

Persona Moral
Persona Física

Declaración Anual y acuse
de recibido de la
declaración (SAT). 

Documento PDF a color. 
Portal SAT. 
Nota: La declaración normal,
complementaria y/o complementaria
por dictamen correspondiente a la
última declaración..

Persona Moral
Persona Física

Declaraciones
provisionales del año en
curso.

Documento PDF a color.  
Portal SAT.

Persona Moral
Persona Física

Pago provisional o
definitivo de impuestos
federales.

Documento PDF a color.  
Portal SAT.

Persona Moral Currículum vitae
empresarial.

Documento PDF en blanco y negro. 
Descargable en micrositio de la UAEH.

Persona Física Currículum vitae de la
Persona Física.

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la UAEH.

Persona Moral
Persona Física

4.2. Currículum vitae y
cédula profesional de los
responsables técnicos de la
empresa.

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la UAEH
(currículum). Portal SEP (cédula).

Persona Moral
Persona Física

Facturas de compra de
maquinaria y equipo de
construcción.

Documento PDF en blanco y negro.
Disponibilidad de Formato.
Autogenerado.

Persona Moral
Persona Física

Facturas de renta de
maquinaria y equipo de
construcción.

Documento PDF en blanco y negro.
Autogenerado

Persona Moral
Persona Física

Formato de Registro de
compra y renta maquinaria
y equipo de construcción.

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la UAEH.

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

padron.contratistas@uaeh.edu.mx01 (771) 71 72 000
Ext. 12004



PERSONA
DOCUMENTO DE

CONTROL
ESPECIFICACIONES

Persona Moral
Persona Física

Opinión de cumplimiento
de obligaciones fiscales
estatales en sentido
positivo. 

Documento PDF a color. Portal
Estatal. 
Nota. La fecha de emisión debe
coincidir con la fecha de la solicitud de
registro.

Persona Moral
Persona Física

Opinión de cumplimiento
fiscales establecida en el
artículo 32 D en sentido
positivo vigente. 

Documento PDF a color. Portal SAT. 
Nota. La fecha de emisión debe
coincidir con la fecha de la solicitud de
registro.

Persona Moral
Persona Física

Manifiesto de no ser
servidor público

Documento PDF en blanco y negro.
Descargable en micrositio de la UAEH.
Nota. Deberán presentarlo por cada
socio. Para el caso de persona moral
deberá incluir el del representante
legal en hoja membretada.

CONVOCATORIA
PADRÓN DE

CONTRAT ISTAS
AÑO 2025

Acreditación de Política de Integridad. VI. Directrices Generales

Todos los documentos oficiales deberán ser presentados con las
siguientes directrices: 

Incluir todos los documentos en la convocatoria.
Aquellos archivos que superen el peso máximo, se requiere
reducir el tamaño de los archivos, conservando la legibilidad de
la información y el tipo de formato requerido.
Organización adecuada de la información de cada documento.
Firmar y sellar todos los documentos que requieren firmas o
sellos oficiales.
Proporcionar información correcta y actualizada.
Toda la documentación debe ser clara y legible sin tachaduras y
enmendaduras

VII. Fundamento Legal

Art. 3ro. de la Constitución Política de los Estado Unidos
Mexicanos. 
Ley Orgánica de la Universidad Autónoma del Estado de
Hidalgo. 
Estatuto General de la Universidad Autónoma del Estado de
Hidalgo. 
Reglamento de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo.

VIII. Contacto

Para cualquier duda o aclaración, los interesados pueden
comunicarse con la Dirección de Supervisión Patrimonial al teléfono
(771) 717 2000, extensión 12004, donde se les brindará la
información necesaria.

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

padron.contratistas@uaeh.edu.mx01 (771) 71 72 000
Ext. 12004

ATENTAMENTE
“AMOR, ORDEN Y PROGRESO”

Pachuca de Soto, Hidalgo, México, 13 de enero de 2025
El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Universidad Autónoma del Estado de Hidalgo


