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iBienvenido!

Ahora formas parte de la comunidad Prepa 1, esperamos que los conocimientos, valores,
actitudes y destrezas que aqui vas a adquirir te acompanen durante toda tu vida. Siéntete

orgulloso de pertenecer a la preparatoria mas emblematica de la ciudad.
iExito!

No te olvides de seguirnos en nuestras redes sociales:

Insbagram Facebook Tik Tok
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@ P R E PAl U AE H facebook.com/UAEHPrepaUno biktiok.com/@prepaluaeh
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Mision y vision

Misidn

Formar personas integras con conocimientos de cultura general, compe-
tencias, habilidades y valores, con wuna actitud critica, creativa, empren-
dedora, solidaria, tolerante comprometida con la conservacion del me-
dio ambiente, que les permita participar en la solucién de los problemas de
su entorno, capacitandolos competitivamente para acceder exitosamen-
te a estudios de nivel superior y contribuir positivamente al desarrollo social.

Vision

La Escuela Preparatoria NUumero Uno es reconocida por su calidad educativa; su
vinculacion y reconocimiento social y por contar con profesores capacitados y
certificados, apoyados por procesos académicos y admirativos certificados; pero
sobre todo, por la alta aceptacion de sus egresados en instituciones de edu-
cacion superior debido a su formacién humanista e integral basada en valores,
competencias y habilidades que permite a sus estudiantes vincular-
se y participar efectivamente en la solucién de problemas de su entorno.
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Materias de Primer Semestre

J Programa Educativo 2019

> Herramientas digitales
> Prevencion de riesgos en la adolescencia
T >Desarrollo del pensamiento Iégico algebraico
J > |Inglés A1.1
> Cultura fisica y deporte 1

a >Integridad académica

>l.enguaje escrito y verbal

>Desarrollo de habilidades para la investigacion
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Distribucion de grupos

AVENIDA JUAREZ
(PREPA 1)

Turno vesperbtino
Grupo 1
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Administracion Escolar | Reglamento Escolar

Es muy importante que tu y tus papas lean el
reglamento escolar, asi como imprimir y firmar

de compromiso, documentos que encontraras
en el siguiente enlace:

4
https://bit.ly/reglamentoUAEH
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Administracién escolar | Inscripcidon primer semestre

Inscripcion

Para continuar con tu proceso de inscripcién en la Preparatoria Numero Uno,
presta atencion a lo siguiente:

1) Una vez aceptado, deberas hacer tu proceso de inscripcion via internet en la pagi-
na de la universidad. Realiza tu pago y da seguimiento en el sistema para obtener tu
numero de cuenta y NIP, mismos que deberas conservar porque seran tu identifica-
cion para todos los tramites en la escuela.

2) Cuando se te indique, preséntate o sube los documentos al sistema en la fecha g 1e
se teindique.

Acta de nacimiento
CURP actualizada
Certificado de secundaria

Revisa la informacién sobre la entrega digital de documentos, los cuales deberas tener listos
de acuerdo a las especificaciones, tal y como se menciona en el siguiente enlace:

Manual de procedimientos > 11




Administracién escolar | Impresién de comprobante de inscripcién

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Secretaria General
Direccidn de Administracion Escolar

Servicios Escolares

Namero de cuenta

NIP

Iniciar cesion

iPerdiste tu nomero de cuenta o NIP? Solicitolo aqui Entra a |a paglna de SerVICIOS ESCOlareS:

http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/serv_alum/index.php

Direccibn de Informacidn y Sistemas
Copyright © 2005, Universidad Autdnoma del Ectade de Hidalge

Selecciona un servidor e ingresa tu NUmero de cuentay
NIP y da click en Iniciar sesion

L_____________

’ Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General
= o v Direccion de Administracion Escolar

Servicios Escolares

r —_— —_— —_— —_— _— _— _— —_— —_— —_— 1
En el apartado Programa Educativo selecciona
| Bachillerato General (PREPA 1)-- Activo.

L__________J

Cerrar sesién

Alumno: LUNA PIZANO EDGAR

Nuamero de cuentg: 355722

Programa educativp: | Selecciona un programa... v |
Selecciona un programa...
Bachillerato General (PREPA 1)-Activo

Direccion de Informacion y Sistemas
Copyright @ 2005. Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo
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Administracién escolar | Impresién de comprobante de inscripcién

' Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Direccion de Administracion Escolar

Servicios Escolares

Alumno: LUNA PIZANO EDGAR Cerrar sesion
Namero de cuenta: 355722

Programa educativo: | Bachillerato General (FREPA 1}--Activo v
r _— _— _— _— _— _— _—

Da click en el apartado
Inscripciones/reinscripciones

Inscripcion / Reinscripcian

Examen extracrdinario Historial académico Actualizacion de NIP

Evaluacion por competencias

Direccion de Informacién vy Sistemas
Copyright @ 2005. Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo

Servicios Escolares

Selecciona el Ciclo Escolar y
da click en Aceptar.

Alumno: LUNA PIZANO EDGAR Cerrar sesion
Niamero de cuenta: 355722

Programa educativo: | Bachillerato General (PREPA 1)--Activo v
L _— _— _— L} _— _— _— J
Inscripcion / Reinscripcion Consulta de actas Datos personales
Examen extraordinario Historial académico Actualizacion de NIP

Ewvaluacion por competencias

INSCRIPCION / REINSCRIPCION

Ciclo escolar: EMERO-JUNIO 2017 v | | Aceptar

Manual de procedimientos 13
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Administracién escolar | Impresién de comprobante de inscripcién

&=| Imprimir comprobante de inscripcién

Asignaturas cargadas

= Al dar clic en el nombre de alguna asignatura, se te mostrardn mds datos sobre esa oferta.

lombre de la asignatura | Programa académico Horario Capacidad

| Escuela Dia (Hora) disponible - - e e s e -

ACTIVIDAD FiSiCa | Bachilleratn General MARTES (18-21) 40 LUGARES Da Cl ic k enim P rimir
| 2 sEM I
. . .z
| ESCUELA FREPARATORIA No. UND | sroGe Comprobante de InSCI’IpCIOH,
BIOLOGIA AVANZADA | Bachilleratn General MARTES (13-15) 16 LUGARES e e e e e e e = W
| 2= sEm JUEVES [13-15)
| ESCUELA PREPARATORIA No. UND | zPo B2
ESPAROL | | Bachilleratn General MIERCOLES (18-21) 20 LUGARES
| 2= sEm VIERNES (18-21)
| ESCUELA PREPARATORIA No. UND | zPo B2
GEOGRAFIA | Bachilleratn General MARTES (1517} 18 LUGARES
I 2 sEM VIERNES {15-17)
| ESCUELA PREPARATORIA No. UND | zPo B2
HISTORIA I | Bachillerat General MIERGOLES (17-18) 18 LUGARES >Una vez impreso tu Comprobante (tira de materias), pé_
[T e e

gale una fotografia (de estudio) tamano infantil reciente,
puede ser a color o blanco y negro.

Carga de aslgnaturas

tu comprobante

A Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo = [ |
s h Direceién de Admini iam E | Nombra de la asignatura Semastre | Grupo

Comprabante de inseripeidn

En caso de pérdida o extravio del comprobante, el
sellado tendra una

La prazents acraditn o: hiimero de casnta:
LUNA PIZANG EDGAR 355722

Ahmrmia) e
ESCUELA PREPARATORIA No. UNG
Pl cle eyt

Bachilerato Genaral

Fancco: ENERO-JUNIO 2017

Premcsa: 838 Fecha dusepedicite:  OB/08/2017 cive:  3003350781707N200015048

Comprobante de inscripcion

Manual de procedimientos 14



Administracién escolar | Reinscripciones

r—_—_—_—_—

Tu periodo de reinscripcion depende-
ra de tu condicion académica (regular
o irregular), revisa las fechas en el I

calendario.
|
q > .

Ingresa a la pagina de la Direccién de Ad-
ministracion Escolar:

https://www.uaeh.edu.mx/administracion_
escolar/reinscripciones.htm

Da click en Reinscripciones > Calendario
Bachillerato

Horarios

icio 4 REINSCRIPCIONES
L | | ] | | L] | | L]
n Procedimiento
tINES h Calendario Licenciatura
n Calendario Bachillerato
os n

JARIOS POR Médico cirujano

Artfculo 26. El alumnado, segun su condicion académica, se clasifica en:
l. Regular:
a. Alumnado de nuevo ingreso en tanto no concluya el primer periodo escolar en el que se inscribid,

b. Alumnado que, habiendo concluido al menos un periodo escolar, no tenga pendiente de acredita-
cion una o mas asignaturas de su carga académica registrada.

II. Irregular: Alumnado que, habiendo concluido al menos un periodo escolar, tenga pendiente de acredi-
tacion una o mas asignaturas de su carga académica.
Fuente: Reglamento Escolar UAEH
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Administracién escolar | Reinscripciones

Para realizar tu reinscripcion al segundo semestre,
sigue los pasos mencionados en el apartado

ara
P Para los cursos de verano, tu proceso de

inscripcion es el mismo que el de
reinscripcion.

entrar al sistema.

Carga las materias correspondientes a tu semestre
en tu grupo base y si es necesario, anexa aquellas

| materias que necesites recursar.

-—
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Administracién escolar | Exdamenes extraordinarios

La Direccion de Administracion Escolar
brinda a todos los estudiantes los
siguientes servicios en linea:

Soiciud da cxamen axtacrdinoro

Consulta do actas de caifcocionss

Consulta do histonal ocodémico

Asamiizacién da nip

HAoguparar rap

Solicita tu examen 3 dias habiles antes de
Ingresa a la pagina de la Direccion de Administra-
cion Escolar.

la fecha de aplicacién. Recuerda que debes
contar con el 70% de asistencias de la mate-
ria en la que presentaras el examen

https://www.uaeh.edu.mx/servicios_en_linea/
administracion_escolar.html

I Da click en el apartado Examenes Extraordinarios
para conocer el procedimiento, fechas y demas.

I
I
I
l
- |

L___________
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Administracién escolar | Cursos de verano

Los cursos de verano se imparten en el periodo
junio-julio y con ellos tienes la posibilidad de
adelantar hasta 3 materias (nunca antes cursadas).
Revisa el calendario de inscripciones y realiza tu
tramite a través de la pagina de Servicios Escolares.

Recuerda que para poder inscribirte
a los cursos de verano, NO deberas
adeudar alguna materia del semestre
inmediato anterior o que debas pre-
sentar algun extraordinario.

Manual de procedimientos > 18



Administracién escolar | Credencializacion

Requisitos:

*Comprobante de inscripcion
sellado

Una vez concluida tu inscripcién. La Direc-

cion de la Preparatoria te informara las fe-

| chas para tramitar tu credencial en el Centro
de Electrénica y Desarrollo de Aplicaciones

I Inteligentes (CEDAI).

L___________J

El CEDAI esta ubicado en Ciudad
o del Conocimiento, Carretera Credencial universitaria

Pachuca-Tulancingo km. 4.5,

Mineral de la Reforma, Hidalgo.
Manual de procedimientos > 19




Administracién escolar | De tu permanencia

CONSIDERACIONES IMPORTANTES - PLAN 2019

La carga maxima del alumnado sera de 10 asignaturas en el periodo
regular a partir de sequndo semestre.

La carga académica del alumnado solo podra ser de dos semestres
consecutivos.

El alumnado que adeude una asignatura debera cursarla nuevamente
en el periodo escolar inmediato.

Se puede realizar examen extraordinario en todas las asignaturas.

Las asignaturas seriadas son Unicamente las 6 materias de Inglés y las
5 de Matematicas.

Articulo 22.
El alumnado de nuevo ingreso que al concluir el periodo escolar adeude alguna asignatura podra:

. Solicitar evaluacion extraordinaria, o

ll. Lo que establezca el programa educativo.
Articulo 23.
El alumnado de nuevo ingreso que al concluir su primer periodo escolar adeude 50% o menos de sus
asignaturas debe cursar nuevamente en el periodo escolar inmediato o ajustarse a lo que establezca el
programa educativo.

Articulo 24,

El alumno de nuevo ingreso que al concluir su primer periodo escolar adeude mas de 50% de sus asig-
naturas causara baja y no podra solicitar la intervencién de Consejo Técnico. Podra participar nueva-
mente en el proceso de seleccidn a cualquier programa educativo.

Fuente: Reglamento Escolar UAEH Manual de procedimientos > 20



Administracién escolar | De tu permanencia

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
ESCUELA PREPARATORIA NUMERO UNO

DR. ROBERTO ESTRADA BARCENAS
SECRETARIO ACADEMICO
PRESENTE.

Quien suscribe la presente,
alumno(a) de la Escuela Preparatoria Numero Uno, con ndmero de cuenta ¥
quecursé en el periodo enero-junio de 2024, en el semestre grupo,
solicito su auterizacion para acceder a CONSEJO TECNICO, envirtud de que cause BAJA
por:

Articulo 103, del reglamento escolar vigente, que a la letra dice: “Son causas de baja
por bajo rendimiento escolar.

1. Acumular en historial académico doce resultados de no aprobatorio en
Bachillerato”.
Sin otro particular, quedo en esperando de la determinacion del Consejo Técnico,
agradeciendo de antemano su atencidn a la presente.

ATENTAMENTE

Pachuca de Soto, Hidalgo, a de del 202__

Nombre y firma del alumno(a) Vo. Bo.

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que esta es la primera y tinica ocasién
gue he solicitado Consejo Técnico.

Notas importantes:
1. Una vez que complete, de pufio y letra, la presente solicitud, se debe enviar al
correo: preparatorialtrabajo_social@uaeh.edu.mx
2. Recuerda que, NO DEBES PAGAR COLEGIATURA, hasta que dictamine el Consejo
Técnico.

Formato de solicitud de
consejo técnico

Si causaste baja, debes tomar en cuenta los siguientes
articulos.

Si tienes 13 o mas materias reprobadas no podras solicitar que tu situa-
cion académica sea analizada por el Consejo Técnico como lo marca el
reglamento; en ese caso, es baja definitiva.

IMPORTANTE: La solicitud de Consejo Técnico solo aplica para
alumnos de segundo a sexto semestre, en primer semestre no se
podra solicitar. Verifica en la oficina de Trabajo Social los requisitos.

Articulo 103. Son causas de baja por bajo rendimiento escolar:
I. Acumular en historial académico doce resultados de no aprobatorio en bachi-
llerato...

Articulo 104. El alumnado que cause baja por bajo rendimiento escolar podra:
. Solicitar por escrito al titular de la unidad académica que el Consejo
Técnico considere, por una sola ocasién, su reingreso...

Artfculo 105. Los titulares de las unidades académicas remitirdn a la Direccién
de Administracién Escolar antes del inicio del periodo escolar el dictamen del
Consejo Técnico debidamente fundado y motivado.

Articulo 107. Cuando el alumnado obtenga una resolucion favorable, debera su-
jetarse a los términos del dictamen del Consejo Técnico y acudira a la Direcciéon
de Administracion Escolar para formalizar su reingreso.

Fuente: Reglamento Escolar UAEH
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Conoce mas sobre
las bajas en nuestra
Preparatoria.

Administracion escolar | De tu permanencia

Artfculo 98. Son causas de baja temporal del alumnado de reingreso las siguientes:
l. No solicitar su reingreso;
Il. No efectuar el pago de derechos por reingreso;
lll. Abandonar los estudios en cualquier momento del periodo escolar por
quince dias habiles consecutivos, o
IV. Las demas que senale la normativa universitaria.

Articulo 100. El alumnado de nuevo ingreso sélo podra solicitar baja definitiva del
programa educativo. Para poder ingresar nuevamente deberan participar en el
proceso de seleccion.

Articulo 101. Son causas de baja definitiva para el alumnado de nuevo ingreso:

l. La solicitud del alumnado presentada ante la Direccién de
Administracién Escolar en cualquier tiempo;

ll. Cuando abandone los estudios sin justificacion durante los treinta dias
habiles consecutivos en cualquier momento durante del periodo
escolar;

[ll. Cuando no cumpla con los requisitos de inscripcién establecidos en los
programas educativos correspondientes;

IV. Cuando presenten documentos falsos o alterados, en cuyo caso se le
inhabilitara para volver a ingresar a cualquier programa educativo de la
Universidad, independientemente de que se ejerza la accién legal que
corresponda, y

V. En los demas casos previstos por la normativa universitaria.

Fuente: Reglamento Escolar UAEH
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Plataforma garza

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Ingresa a la pagina de Plataforma Garza y I
entra al apartado Alumnado.
http://sisalt2.uaeh.edu.mx/accesoGeneral/ I
indexGeneral.php

PROFESORADO ALUMNADO ADMINISTRADORES

L_________J

O |
Plataforma Garza

$ACCESO A ALUMNADO
r _— —_— _— —_— _— —_— _— —_— —_— L/ 1
i Ingresa tu Numero de cuenta y NIP, da click I
en Iniciar sesion.
164205

L__________J

INICIAR SESION

iPerdiste tu nimero de cuenta o NIP?
Solicitalo agui
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Plataforma garza

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

ALUMNADO

£ Regresar

Plataorma Garza ¥Mentes digitales

il T -

#Mentes analogas ‘,.-

i
,.

En esta plataforma podrds acceder a Tutorias, Asesorias y, sobre todo, podras dar seguimiento a tus calificaciones y asistencias a través
del Syllabus, una herramienta digital donde puedes consultar el programa, bibliografia y contacto con el docente de las asignaturas
que cursas, igualmente se concentran tus calificaciones numéricas y por competencias, asi como asistencias; de igual manera deberas
realizar tu auto y coevaluacién.
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Trabajo Social | Justificante de inasistencia

El justificante debe solicitarse
en la direccién en un plazo no
mayor de 4 dias a partir del
inicio del padecimiento.

Para poder tener derecho a la evaluacién ordinaria debes contar con un minimo de
80% de asistencias en cada una de tus asignaturas. En el caso de la evaluacion ex-
traordinaria debes contar con al menos 70% de asistencias.

En caso de que necesites justificar tus inasistencias sélo procederd en los siguientes
Casos:

*Hospitalizacién

*Padecimientos agudos o infecto-contagiosos (como varicela,

hepatitis, influenza, etc)

*Tratamientos médicos que requieran dar seguimiento

El tramite debera ser realizado por el representante del alumno (padre o tutor) en el
Area de Trabajo Social.

Si el motivo de la falta fue por un evento institucional el docente encargado debera
notificarlo al drea de Trabajo Social.

En el periodo de cursos de verano, asesorfas y extraordinarios no se expiden justifi
cantes.

_—_—_—_—_—_—_—_—_—1

Requisitos

*Constancia original de la institucion oficial y clinica (IMSS, ISSSTE) |
* Copia de comprobante de inscripcién sellado (antes tira de materias)

N . - - _—_—_—_J

& ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD . .
TRANBAJADORES DEL ESTADO Manual de procedimientos 25




Trabajo social | Alta al IMSS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL E

INICIO
AFILIACION AL SEGUSb DE SALUD PARA ESTUDIANTES

BIENVEMIDA

MISION ¥ VISION INSTITUCIONAL

OBIETIVG De acuerdo con of Decreto Presidencial del 14 de septiembre de 1998, la UAEH incorpora af régimen obligatorio del r _— L _— — — _— _— _— — —
Seguro Social (IMSS} a todos los estudiantes inscritos en los niveles de educacion media o superior, gue no cuenten con Je . . .7
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS |a misma o similar proteccidn por parte del propio Institute o cualquier otra institucin de seguridad social. Ingresa a |a pag I na de Ia Dlrecclon de

Se considera nivel medio superior a: bachillerato, niveles aquivalentes a éste, educacién profesional gue no requiere

Servicio Médico Universitario en el

ORGANIGRAMA bachillerato y nivel superior & liconciatura, especialidad, maestria y doclorado, opciones terminales previas a la
conclusidn de lalicanciatura y educacién nermal en todos sus niveles y especialidades. . .7
EXAMEN MEDHCD .
Las prestaciones en especie del seguro de enfermedades v maternidad del IM35 a las que tiene derecho el estudiante a pa rta d O Aﬁ I I a c I O n a | I M SS‘
AFILIACION AL SEGURO DE SALUD PARA. son: aslstencia médico quirdrgica, farmacéutica. hospitalarla, asictencia- obstétrica {durante el embarazo, el
ESTUDIANTES alurmbramiento y el puerperio). Las prestaciones se otorgan Gnicamente a |a o ef estudiante asegurado, en los términos

del Decreto, no exisle Hmite de edad para ser sujeto del Decreto del 14 de septiembre de 1998,
ACCIONES PREVENTIVAS UNIVERSITARIAS DE
SALUD

ESTUDIOS DE DIAGNOSTICO [ULTRASONIDD Y. seg u ro de sa I Ud

COLPOSCOPIA)

para estudiantes

AVIS0 DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LA LAEH

dir_generales/serv_estudiantiles/direc-
cion_servuniversitario/afiliacion_imss.
html

_-—_—_—_-_J

l
I
I https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/
l
L

AUIEANE DOAFINAR IMTEEDAL ME ARG LAY lnctannn as i FERFEa

ACCESO AL FORMATO DE AFILIACION AL SEGURO DE SALUD
PARA ESTUDIANTES

_—_—_—_1

En la parte inferior de la pagina,

| Acceso al formato de afiliacion |
al Seguro de Salud para estu-

I diantes, da click en Afiliate. I

L_______J

http://sistemasuaeh.edu.m/dgse /shliacionlMS5/indexphp
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Trabajo social | Alta al IMSS

RSIDAD AUTO ESTADO DE HIDALGC

CCION DE SER i DICO UNIVERSLT

r —_— —_— _— _— _—

I Ingresa tu numero de
cuenta y NIP y da click

| enEntrar.

L_____J

ACCESO

Mo, da Cuenta 55723

Entrar

r—_—_—1

BICO UNIVERSITARIO I Imprime tu formato I

y sigue los pasos

| quesetesolicitan. |

Femmanente! L | _— — _— —_— J

NUMERD DE SEGURIDAD SOCIAL (NS5)|UNIDAD DE MEDICINA FAMILIAR {UMF) CURP
3009313-9 U_MF. No. 600

SHDFNZDAG

Es imporlanie &

e el IM5S lo mas pronto po

e SECTOR TECNICO O ARCHIVO CLINICO e 1u Unigad @
on sultons y tuma.

orresponder a la clinica en donde dessas recibis
1 gua, Luz. Telbfero, Esta

i lghes alouna duda

Direcciin de Servicio Medico Universitano
Area de Afiliacion
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Acreditacidon por competencias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Iraen > AommisTRaon Escoca > Evniunion pOR COMPETENCIAS > INFORMACON GENERAL

nclo @ EVALUACION POR COMPETENCIAS - INFORMACION GENERAL

EVALUACIONES DE ACREDITACION POR COMPETENCIAS

Eon evaluaciones de acreditacion por competencias las que se realizan a solicitud del alumno cuando considere que,
REINSCRIPCIONES h por rarones de experiencia o estudios previos, pueds demostrar sus conocimientos, habilidades y aptitudes.

La acreditacién por competencias deberd estar contemplada en los programas educativos y versard sobre el contenido

total del programa de la asignatura solicitada.
EXAMENES EXTRAORDINARIOS ) e f .
Para presentar evaluaciones de acreditacion por competencias los alumnos deberan:

1. Estar inscritos formalmente en la asignatura que deseen presentar.

EXAMENES EXTRAORDINARIOS POR 2. No haber cursado laasignatura.

LIQUIDACION @‘ Traténdese de bachillerato, podrin solicitar dos evaluaciones de las asignaturas basicas mas una del Programa
Institucional de Lengua Extranjera.

En licenciatura podrdn solicitar hasta dos evaluaciones excepto las asignaturas de Servicio Social o Pricticas
REGISTRO DE CALIFICACIONES ¢ Profesionales.

La Acreditacion de Lengua Extranjera podraser:

EVALUACIGN POR COMPETENCIAS * 1. Por evaluacidn de acreditacidn por competencias, para lo cual los alumnos deberan realizar su registro
en el micrositio de la Direccion de Administracion Escolar, en el apartado de "Servicios en Linea”.
2, Mediante acreditacion por certificado (cuando el alumno ya tiene el documento que avala un nivel

avanzado en el dominio de la Lengua Extranjera), para tal efecto debera acudir ala Direccion Universitaria
FARSHITTA IERAC ICTAe £y

Para conocer mas sobre el proceso, consulta la pagina:

https://www.uaeh.edu.mx/administracion_escolar/eCompetenciasinformacionGeneral.htmi

IMPORTANTE
Para realizar los examenes extraordinarios por competencias de cual-
quiera de tus asignaturas, deberas solicitarlos una semana antes de
iniciar las clases.

Los examenes se realizaran durante los primeros 10 dias habiles del
semestre y tienes hasta la tercera semana para actualizar tu carga

académica. Manual de procedimientos 28




En el nuevo programa educativo 2019, de acuerdo con el examen de ubicacion (inglés) que pre-
sentaste durante el proceso de seleccidn, seras ubicado en tu nivel de inglés inicial y posterior-
mente tendras la obligacién de cursar 6 niveles de inglés para que al concluir tu bachillerato ob-
tengas una certificacion del siguiente nivel en el que te encuentras actualmente.

La Escuela Preparatoria Numero Uno ofrece de manera optativa las materias de francés y ale-
man, de las cuales también se expedira un certificado.
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PREPA °

UNO

DEPORTES EZB‘S‘E&'?Z lineamientos de Actividad Fisicay
NO OLVIDES...

P L

https://www.uaeh.edu.mx/campus/
preparatorial/curso_induccion/

£
St

|

N S

Es obligatorio portar el uniforme
deportivo institucional

Ingiere algun alimento por lo menos 30
minutos antes de la actividad fisica

=
Asiste a cada sesion con una botella o
Manual de procedimientos 30
de agua, un dulce o chocolate



Servicios Académicos | Lineamientos

], Con el cuidado de la infraestructura de la preparatoria,
|7l garantizamos en parte, una educacion de calidad.

Lineamientos y Reglamentos
de los Servicios Académicos

Servicios Académicos de la Prepa Uno
Por un ambiente en orden y compromiso

con la educacién escolar.

Implementar limites y reglas son un
acto de interés por la  formacion
personal y académica.

Ademas, el seguir indicaciones y cuidados para un
bien comin, demuestra entre muchos otros
aspectos, la importancia del autocontrol en tu vida
cotidiana.

Ambiente permisivd gncia por la educacion.

Los lineamientos permiten una mejor convivencia
porque indican el cuidado que debemos dar a
instalaciones y mobiliario que pertenecen a nuestra
comunidad estudiantil.

Conoce los lineamientos delos - -
Servicios Académicos

Servicios Académicos

& preparatorialservicios_academicos@uaeh.edu.mx
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Servicios Académicos | Biblioteca

_—_—_—_—_—_1

r -
El acervo de libros esta disponible para todos los alumnos Requisitos

dentro del Sistema Bibliotecario de la UAEH, para el préstamo I “Copia de comprobante de inscripcion I
a domicilio se requiere contar con tu comprobante de I sellado por el Area de Trabajo Social. |
I
L

inscripcion sellado por la biblioteca. * Fotografia de estudio, tamafo infantil. l

_—_—_—_—_—_J

La Biblioteca la encuentras en la
planta baja del Edificio Administrativo

de la Preparatoria.

Comprobante de inscripcion sellado
por la Unidad Bibliotecaria

El periodo de sellado sera
unicamente durante el primer mes
al inicio del semestre

Puedes imprimir en B/N dentro de la
biblioteca con un costo

Puedes hacer uso de las
computadoras y del internet wifi de

manera gratuita
Manual de procedimientos > 32




Servicios Académicos | Biblioteca

Conoce los lineamientos de la Unidad

BIBLIOTECA

NO OLVIDES https://www.uaeh.edu.mx/campus/
mee preparaborial/curso_induccion/
Prohibido el ingreso Debes de guardar La devolucion de libros de préstamo

con alimentos silencio a domicilio no debe exceder los

7 dias naturales.

Prohibido el ingreso Prohibido hablar por El uso de lockers es exclusivo
con bebidas celular durante tu estancia en la
Biblioteca
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Servicios Académicos | Autoaprendizaje

AcarcadelaUAEH  Bachillerato  Licencisturs  Pesgrade  Investigacién

Ingresa a la pagina de la Universidad
y entra al apartado Alumnado.
| hitps:/www.uaeh.edu.mx |

L_________J

r—_—_—_q

En el apartado Reservaciones
en linea da click en Acceder I

Esuelas 2 Institutos I

T

i
plx|e|p|o|2lale

Calendario Invifuconal

= e L —_— — — — — —_— J
Regiamentn Escolar

ustas del Garzabes

Edicacion Continus.

GarzaShop

RESERVACIONES EN LINES

Manual de procedimientos 34



Servicios Académicos | Autoaprendizaje

A UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
] .E" DIRECCIGN DE SERVICIDS ACADEMICOS [DSA]

r—_—_—_—

Ingresa tu Numero de cuenta y
| NIPy da click en Entrar. I

» SOLICITUD DE ALTAS A L _— — — — — — — J

USUARIOS EXTERNOS Sistema de reservaciones

Usuario
355722
NIP.

iHas olvidads u contraceiia?
Utllice su nombra da usuaric y un
R G A e e i e LG e EDGAR LUNA PIZANO
RESERVACION Mo. de Cuenta 355722
5 Para realzar una reservacién propercione los datos que se le solicitan y de clic en el botan
Reservar, Bl sstema le asignard automaticamente un lugar de acuerdo a (o solicfado v usted podrd
Vel su reservacidn ya sea para imprimirla o guardaria

BT RN S UEREC S N s

En casc de gue no haya disporibildad del servicio o su reservacién se cruce con alguna que ya
haye hecho antes, el sistema le informara v usted pueds intentar reservar nuevamente cambiando
los pardmetros de la solicitud.

Da click en Solicitud de reservacion
| vy llenalos campos correspondientes |
segun sea tu eleccion.

_—_—_—__J

Solicitud de reservacion

I Dependencia: | seleccione ls dependencia ¥ | I

Servicio! | selecoone & servicio

Area de Servicio: | seleccione o drea ¥

Fecha y hora: | scieccione Jo fechs ¥ Hora: | grio0 v

Nimerode 1 »
sesiones: 5 5 dde Ia sesion para ==t

IMPORTANTE Asignatra(s) Cacororscan
Selecciona el sitio donde realizaras tu autoacceso, s o
el cual puede ser: -
Direccién de Autoaprendizaje de Idiomas
Escuela Preparatoria Num. 1 (Autoaprendizaje)

jo: 1 hrs,

UisioLoais svanzaps
IZEoGRAFIA

LINFORMATICA

LiTriconomeETRIA

| Reservar || Limpiar forma |
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Servicios Académicos | Autoaprendizaje

AUTOAPRENDIZAJE

DE IDIOMAS
NO OLVIDES...

>EE pE

Presenta tu comprobante de ins-
cripcion actualizado y enmicado

Solo la direccion de la
escuela puede
justificar tu inasistencia

P [~

Desactiva el sonido de tu

celular o apagalo.
Manual de procedimientos > 36
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Servicios Académicos | Laboratorios

L ABOR ATORIOS ) «Conocs el Reglamento de Laboratorios
PARA ENTRAR A LA PRACTICA g ot

Es obligatorio el uso de bata Presenta tu comprobante

institucional, te recomendamos de inscripcién actualizado
que tenga tu nombre bordado y enmicado
Aﬂ i M b “
No olvides llevar el material Es obligatorio utilizar el
necesario manual correspondiente
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Servicios Académicos | Centro de Cémputo

Conoce los lineamientos del Centro de

CENTRO DE COMPUTO

NO OLVIDES https://www.uaeh.edu.mx/campus/
e preparatorial/curso_induccion/
I ‘ l.w
Prohibido el ingreso Mantén el orden y la limpieza
con alimentos del espacio

> @ D>\

Es tu responsabilidad el cuidado del mo-

Prohibido el ingreso
biliario y equipo de coémputo

con bebidas

No olvides descargar en la carpeta Documentos ' Recuerda que al incurrir o incidir en
de cualquier computadora del Centro de Com- , puedes ser acreedor a

puto el software por semestres que utilizaras en una sancién como una suspension, sin recupe-
todos los niveles de informatica raciéon de practicas, tareas o examenes.

Manual de procedimientos > 38



Servicios estudiantiles | Tutor y funciéon

;Qué es el tutor?

Es el maestro que te impartira alguna de tus asignaturas y que sera responsable de acompanharte, guiarte
y orientarte en el proceso académico y personal para el logro de tus objetivos durante tu estancia en el
bachillerato. Entre sus funciones se encuentran:

« Guia en la trayectoria académica

« Brinda acompanamiento preciso

- Identifica las necesidades de los alumnos tutorados para que puedan recibir atenciéon adecuada

« Promueve la participacion de todos los estudiantes a su cargo

« Establece una comunicacién empatica

;Qué tipo de atencién brinda el tutor?
Tutoria individual: Es la atencion personalizada a casos de estudiantes con problematicas académicas y

personales, que requieran canalizacion a asesoria académica, orientacidn escolar, orientacién vocacional,
atencién médica, psicoldgica, trabajo social y becas entre otros servicios

Tutoria Grupal: Consiste en brindar atencién a 2 o mas estudiantes con el fin de fomentar el desarrollo de
valores y de actitudes de integracion, pertenencia e identidad institucional, asi como detectar y canalizar
los casos que requieran atencidn individualizada.

;Quién es mi tutor?

1.- Ingresa a http://sistemas.uaeh.edu.mx/digse/tutoriasyasesorias/index.php
2.- Da click en “Solicitud de citas”
3.- Selecciona “Consultar”

¢{Como solicito una cita?

1.- Ingresa a http://sistemas.uaeh.edu.mx/digse/tutoriasyasesorias/index.php
2.- Da click en “Solicitud de citas”

3.- Selecciona “nueva” e ingresa el motivo de la tutoria asi como fecha y hora
Tu tutor se pondra en contacto contigo, entre las préximas 48 'y 72 horas.
Recuerda: debes recibir al menos 4 tutorias al semestre.
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Servicios Estudiantiles | Asesorias Académicas

1. Identificar dudas académicas o dificultad en temas especificos que puedan provocar un bajo rendimiento escolar.

2. Localizar en el Area de Asesorias Académicas (planta alta del Edificio de la Direccién, Sede Av. Juérez) o en redes sociales oficia-
les de la preparatoria, los codigos QR que contienen la informacion general sobre el Area, asi como la programacién de horarios
para asesorias (Examenes parciales, Examen Ordinario y Extraordinario), y las direcciones del correo electrénico institucional de
los docentes asesores.

3. Solicitar la asesoria al docente asesor a través de tu correo electronico institucional.

4. Antes de acudir a la asesoria, estudiar el tema que se dificulta, para realizar preguntas concretas que garanticen la eficiencia de
la asesoria brindada.

5. Al finalizar la asesoria, ingresar al SIAEU (Sistema Integral de Atencion al Estudiante Universitario):
o escanea el cédigo para validarla

6. puedes consultar la programacion de Horarios de Asesorias en el micro sitio de
la Preparatoria Numero 1:

https://www.uaeh.edu.mx/campus/preparatorial/asesorias-academicas.html

IMPORTANTE: Las asesorias se pueden solicitar en el momento en el
que se requieran, sin embargo, dos semanas antes de los examenes
parciales se enfatiza la asistencia a las mismas con la intencién de
prepararse para las evaluaciones.

Cualquier duda y/o comentario contactate al area mediante correo
electrénico: preparatorialasesorias@uaeh.edu.mx
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Servicios Estudiantiles | Asesorias Académicas

RECUERDA:

Cuando hayas tomado una asesoria con tu profesor, deberas validarla en el Sistema integral de Atencién al Estudiante Universitario
(SIAEU), en un periodo maximo de 15 dias después de haberla recibido.

http://sistemas.uaeh.edu.mx/digse/tutoriasyasesorias/index.php

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO TOMA EN CUENTA QU E:

Ahora el Sistema Integral de Atencién al Estudiante Universitario (SIAEU) esta
vinculado directamente con el Sistema de Administraciéon Escolar, a fin de que
i/ 18ienvenido! los alumnos tomen el nimero minimo requerido de asesorias en el periodo or-
dinario y extraordinario de evaluacion, y que son:

Siateima Iniegra te Alancibn & Eskalcnts Uietians

0ot o4 e s s 1. 4 asesorias minimas obligatorias validadas en el periodo ordinario.
2. 8 asesorias minimas obligatorias validadas para presentar examen extraordi-
nario.

Consulta periddicamente la pagina de reinscripciones de la Direccién de Administracidon escolar, para que realices tus procesos escolares
al inicio y al final de cada periodo escolar:
https://www.uaeh.edu.mx/administracion escolar/reinscripcionesCalendarioBachillerato.html

IMPORTANTE:
Si vas a presentar algun examen extraordinario, consulta los requisitos en:

a)Examenes Extraordinarios
https://www.uaeh.edu.mx/administracion_escolar/examenesExtraordinarios.html

b)Examenes por Liquidacién

https://www.uaeh.edu.mx/administracion_escolar/examenesExtraordinariosLiquidacion.html Manual de procedimientos 41




Servicios Estudiantiles | Validacion en linea

Plataforma Garza

Ingresa a la pagina de Plataforma Garza y
entra al apartado Alumnado.
http://sisalt2.uaeh.edu.mx/accesoGeneral/ I
indexGeneral.php

L_________J

® ACCESO GENERAL

aADMINISTRADORES

PROFESORADO ALUMNADO

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

r—-—_—_-—

Elige el apartado de Tutorias o
I Asesorias. I

L_______-J

*Mentes an' ogas L &
ié i
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I NiP y da click en Entrar.

Midubo del Estudiante

Estimado alumnola:

La Direccion de Tutorias te da la mas cordial
bienvenida al Sistema de Informacion de Tutorias

Es necesaric gue tengas presente que el Tutor te
scompanara, guiara y orientara en fu proceso
académico y personal, teniendo en cuenta que fu
deberds tomar tus propias decisiones, de manera
responsable.

Por lo tanto, este sistema te permitira realizar
actividades gque deberas cumplir como parte del
proceso tutorial.

CiTAS REALIZADAS

Pericdo: ENERO-JUNIO 2017

ufo. ESCUELA PREPARATORIA NUMERG 1

2. BACHILLERATO

Lénnsultar

Horano

Atancion Responsabla Lugar -cha programada Facha roal

r—_—_—_—1

Selecciona en el botén Estudiante
e ingresa tu Numero de cuentay

L_______J

EDGAR LUNA PIZANO
K Conzo sieciinico; edpanunapizanolgagmail.com

Servicios Estudiantiles | Validacion en linea

-

[jiBienvenido!'

r —_—— —— —_— _—— —_—
En el apartado Citas y

| daclick en Realizadas y |
después en Consultar.

programada
Asasara lines 8 de mayo del affe lunes B de mayo ded afie
- = 13:00 - 12:00
TRIGONOMETRIA 2017 r
[Validar
Ciugad del  hunes 20 di Tatwenn gl i tee|

ano 217
TZEL LEYVA fuls 1, Edifion & Ciudad el lunss 23 de anarn da
O Tuteria
HERNANDEZ conacimients affo 2017

Atencién Responsable

Asesoria LUZ MARIA LUGO

IGONOMETRIA MEJIA

ACCESO

Ustarin

356722

Nip

Has olvidado fu contrasedia?

= e = == =
I Da click en icono (libreta

con lapiz) para validar tu
I asesoria o tutoria.

L_____
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Servicios Estudiantiles | Validacion en linea

Validar Tutoria

'y majorar (& cafided 2n ‘

Por Tavor confinma si lz Wwlora sa lievd a cabo:
*EN cA30 68 rasponder de orma negativa, por taver pac

Fecha: lunes 23 de enero del afio 2017 Hors enfrada” 19:00  Hora saida 19:45

aes. Aclaracidn de dudas sobre actualizacidn de carga académica y opciones para los
B|1|I“?|n5 que TRcursarian, Menclonar a 10s slumnes 165 NOTaNos fara encontrarse con la
tutora,

Tareas Alumnes imag, 00 i sobie sus i para racursar, Los ulerados
TIEnEn presenta Que se coRtinga con el rabaje de maestra tutora.

1. gComao fue el interes que mastrd tu futar ante problemas o situaciones que ke planteaste? .

Excelente Muy Bueno Buens Regudar Mailn

2. La informacion u orientacion que. le proporclond Lu Wior para esclarecer dudas o
Intermarts fue:

Excelente Muy Buano Bueno R ukar Malo

3. gComo considera el trato recibida por parte de fu tutor?

Excelente Muy Bueno Bueno Regular

4. ¢ Como calificas W grade de participacion en | actividad tutorial de tu estuela o instituto?

Excelents Muy Bueno Bueno Regular Malo
r —_— — — —_— —

Contesta el cuestionario I
y envialo.

L_____J

5. Tu futor 1e onento en 2l uso ¥ manejo del modulo del estudiante en el Sistema de

validar Asesoria

Tod 8433 BN 3 35880118 BCanémica,
e confidencial v de u E i an da Tulor az.

Por faver confiimia i la asesoria se llevo & cabe: 10 8 Mo

Asesor LUZ MARIA LUGO MEA Cualquier duda y/o comentario, contactate al area

A  TRIGONOMETRIA

7

correspondiente utilizando tu correo electrénico ins-
titucional:

1 lunes 8 de mayo ded

& 13:00 Hora sabida 14:00

Rogpac acadir

1. £La respusesta a la soficitud emilida por parte del asesor academice fuw en tiempe

razonabe?

Totalmente d De E Total [ A i
oman 99 = a)Asesorias Académicas:
acuerdo acuerdo desacuerdn desacuermin

(] preparatorialasesorias@uaeh.edu.mx

2. :El liemipo destinado para la esesoriz acaddmica por parte del docents Tue sulicienta?

Totalmente de Oe En Totalmante &n
Neutral

acuzdo acuerdo I desacusrdo desacuerdo b)TUtoriaS
preparatorialservicios_estudiantiles@uaeh.edu.mx

3. i Te quedaron claras las dudas que tenias respecto al tema de 13 asgnatura®

Tolalments da De En Totalments en
LERTE
acuerio acuerdo desacuerao fesacuaro

4. ¢ Consideras satisfacionia la atencion gue recibiste del asesor academico?

Totaimente de ne — Totaments en Manual de procedimientos 44
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Servicios Estudiantiles | Atencién psicolégica

Pasos para solicitar una cita

1. Escanea el cédigo Qr o consulta la pagina:
La escuela Preparatoria NUmero Uno brinda atencién https://www.uaeh.edu.mx/tutorias/programas/atencion-psicologica/
psicoldgica de manera gratuita en dos espacios, responsables.html

Avenida Judrez Edificio Académico, Primer Piso. 2. Llena el formulario: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQL-
SdvueltyzvQ9jRJIkSO2MG5ubYV-eElvizX8aqg1ICGHualewQ/viewform

Ciudad del Conocimiento: Edificio “0” en las oficinas de
la Coordinacion del anexo de la Esc. Preparatoria No.Uno. 3.Ingresa tus datos correctamente, es importante escribir todo lo que
te solicita para brindarte una mejor atencion.

4. Posteriormente recibirdas un mensaje con los horarios, dias dispo-
nibles para brindarte la atencién y una breve explicacién de lo que
te ofrecemos en el area, asi como los formatos necesarios que debes
llenar para continuar con el proceso de solicitud de atencién.

Cualquier duda y/o comentario, contactate
al area mediante correo electrénico:
preparatorialpsicologia@uaeh.edu.mx
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Servicios Estudiantiles | Orientacion Educativa

Pasos para realizar las actividades de Orientacion Educativa

1. Localiza el Area de Orientacién Educativa, ubicada en el Edificio Aca-
démico de la Escuela Preparatoria NUmero Uno (Sede Av. Juarez, en el
primer piso).

2. Identifica a tu Docente Orientador, que es asignado mediante el
Area de Orientacién Educativa.

3. El Docente Orientador sera el vinculo por el cual se te haran llegar
las actividades programadas cada 15 dias mediante una infografia que
tendra hipervinculos para redireccionar a un cuestionario de Google
Formes.

4. Deberas seleccionar el semestre que te encuentras cursando actual-
mente y darle click.

5. Una vez contestado el formulario deberds enviarlo y tomarle una
captura como evidencia de que contestaste la actividad.

6. Repite el proceso con cada una de las actividades correspondientes
a tu semestre.

Importante: Puedes consultar tu participaciéon con el area y/o solicitar
apoyo para habilidades socioemocionales y/u orientacion vocacional
enviando un correo a la direccidon ya antes mencionada.

Cualquier duda y/o comentario contactate al area mediante correo electrénico:

preparatorialorientacion@uaeh.edu.mx
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Activacion de correo institucional

' [ Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Direccidn de Administracion Escolar
Servicios Escolares

Aviso importante r — — — — — — — — — —

Los alumnos inscritos en el curso de verano junio-julio 2019 y que, en el proceso de evaluacion del
examen extraordinaric del ciclo enero-junio 2019 causen baja, no sera reconocida su inscripcion y
por tanto no saldrin en actas del curso de verano.

| Ingresa a la pagina de Servicios Escolares:

Acceso Alumnos I

http://sistemas.uaeh.edu.mx/dce/serv_alum/
Nimero de cuenta 164205 . deX h
el @ | 'ndexphp

L

wiciar secldn

éPerdiste tu ndimero de cuenta o NIP? Solicitalo agui

Cireccldn de Informacidn y Sistemas
Coovriaht @ 2005, Universidad Autdnoma del Estade de Hidaloo

' ] Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Direccién de Administracion Escolar

Servicios Escolares

Cerrar sesion
Alumno:
Namero de cuenta:

Programa educativo! BACHILLERATO GENERAL |PREPA 1)--

r- - ======="17

Inscripcion [ Reinscripcion Consulta de actas Datos personales

Da click en Datos personales

Examen extraordinario Historial académico

L__________J

Evaluacién per competencias

Cireccidn de Informacién y Sistemas
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Activacion de correo institucional

Inscripcion [ Reinscripeién Consulta de actas Datos personales
Examen extraordinario Historial académico Actualizacion de NIP

Evaluacién por competencias

DATOS PERSONALES r=m=m=®==="=-m-"
En el menu inferior desplegado,

Mi direccicn ; . | selecciona Mi direccion.

dre

Mis datos personales Datos de mi tutor y

Mi direccion

Pais-Estado-Municipio: MEXICO-HIDALGO-PACHUCA DE SOTO
Calle: Ciudad:
PACHUCA DE 50TO
Colonia: Cod. Postal:
Teleiono: E-mail UAEH: le164205@uaeh.edu.mx
Google
E-mail: 2 g :
Caontrasefia inicial de e-mail UAEH: agd527 Acceder
Ir a Gmail

Correo L'IQLU”:]!CL‘ a el d.\fu!m
[ le164205@uaeh.edu.mx

iDlvidaste &l correo glectronico?

I M PO RTANTE ;Esta no s tu computadora? Usa el modo de invitado

para navegar de forma privada, Mas informacion

Para activar tu correo electrénico, inicia sesién como lo —o [ sigueree |

haces usualmente en una cuenta de gmail y sigue las
instrucciones de configuracion.
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