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1. PoLiTiCAS

La administracion de los recursos financieros de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo se guia a través de

politicas que le permiten optimizar los recursos asignados por los Gobiernos Federal y Estatal, asi como los recursos

propios. Estas politicas constituyen lineas y directrices generales que orientan a los responsables de cada centro de

costos para cumplir con eficiencia y eficacia los objetivos y metas establecidos en el Ejercicio 2015 asi como para el

manejo transparente de los recursos que le han sido autorizados.

Para el ejercicio del Presupuesto Anual Universitario se ha confiado la responsabilidad y la toma de decisiones al

cuerpo directivo y académico de cada dependencia, presidido por el titular de la misma, a fin de que pueda ejercer el

presupuesto conforme a las politicas aqui establecidas.

1.1POLITICAS GENERALES

111

1.1.2

1.1.3

114

1.1.5

1.1.6

1.1.7

1.1.8

1.1.9

1.1.10

1.1.11

Todos los institutos, escuelas, escuelas superiores, dreas académicas y dependencias deberan ejercer el
presupuesto autorizado en tiempo y forma, con base a sus necesidades, cumpliendo con las disposiciones
estipuladas en este documento con estricta observancia de la normatividad universitaria y disposiciones de
ley aplicables en su caso.

Una vez autorizado el presupuesto se debera ajustar a las asignaciones de cada proyecto, a fin de evitar
compromisos y sobregiros en el ejercicio, que afecten la imagen institucional.

En caso de necesitar la transferencia de recursos o el cambio de partida debe solicitarse ante el C. Rector,
solamente en caso de que ésas fueran estrictamente indispensables para el cumplimiento de sus metas. Para
tal efecto, se realizara una justificacion técnica (explicacion del cambio de partida).

Cada centro de costos es responsable de aprovechar al maximo el capital humano, la infraestructura fisica,
los recursos financieros y materiales proporcionados por la institucidon para el cumplimiento de las funciones
que le han sido encomendadas.

Se debera promover la mayor autosuficiencia presupuestal mediante recursos autogenerados.

Los recursos de fondos especificos se manejaran con base en la legislacion federal y estatal aplicable, asi
como en la normatividad universitaria.

Una vez expedido el cheque de recursos autorizados en el PAU, habra un periodo de 30 dias naturales para
que el beneficiario lo retire de caja; después de este plazo, sera cancelado.

Una vez cobrado el cheque, la comprobacion del gasto la debera hacer el beneficiario ante el Departamento
de Contabilidad de la Direccién de Recursos Financieros, durante los siguientes veinte dias naturales.

Todos los CFDI deberdn presentarse en forma impresa y en formato digital (XML y PDF) para ser considerados
a efecto de comprobacidn, segun la disposicion emitida en el Articulo 29 fraccion V del Cédigo Fiscal de la
Federacion que a la letra dice: “Una vez que al comprobante fiscal digital por internet se le incorpore el sello
digital del servicio de administracidn tributaria o, en su caso, del proveedor de certificacion de comprobantes
fiscales digitales, deberan entregar o poner a disposicién de sus clientes, a través de los medios electrénicos
gue disponga el citado 6rgano desconcentrado mediante reglas de caracter general, el archivo electrdnico del
comprobante fiscal digital por internet y, cuando les sea solicitada por el cliente, su representacién impresa,
la cual Unicamente presume la existencia de dicho comprobante fiscal”.

Todos los comprobantes (facturas) deberan ser originales, a nombre de la Universidad Auténoma del Estado
de Hidalgo y contar con los requisitos fiscales de acuerdo al articulo 29-A del Cadigo Fiscal de la Federacidn.
Los directivos son responsables al interior de la dependencia a su cargo del correcto ejercicio de los recursos
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asignados.

1.1.12 Los programas académicos impartidos por la institucion deberan ser cubiertos con los profesores de
asignatura, de medio tiempo y de tiempo completo, siendo estos ultimos los responsables de los programas
en los que deberan cumplir con las horas frente a grupo dentro de su tiempo, como se estipula en el
compromiso adquirido en una ocupacion equilibrada establecida en el PROMEP y la politica nimero 43 para
el PDI 2011-2017.

1.1.13 Sdlo podra invitarse a académicos externos a cubrir alguna asignatura de un programa especifico cuando
acrediten mediante titulo y cédula profesional el grado de maestria o doctorado y su trayectoria académica o
artistica sea de reconocida calidad, de acuerdo con lo establecido en el Estatuto del Personal Académico de la
UAEH.

1.1.14 No se podran comprometer los recursos del fondo genérico correspondientes al ejercicio 2015, cuando éstos
impliquen obligaciones con cargo a presupuestos de afos anteriores y posteriores.

1.1.15 Apegarse a los programas y proyectos aprobados en el presupuesto, a los objetivos y estrategias del Plan de
Desarrollo Institucional y a la calendarizacién presupuestal para el ejercicio de los recursos.

1.1.16 Aplicar el gasto con base en resultados por proyectos.

1.1.17 Los Subdirectores Administrativos, Responsables de Planeacién o equivalentes de las entidades seran los
encargados de realizar los de tramites ante la Division de Administracion y Finanzas.

1.2 LINEAMIENTOS GENERALES

1.2.1 DE LA RECEPCION DE INGRESOS

Es responsabilidad de los titulares de las dependencias y entidades universitarias aplicar correctamente los ingresos
que reciben, con probidad, transparencia, eficacia, eficiencia y estricto apego a la normatividad y reglamentacién a
que es susceptible el ingreso.

Los ingresos en efectivo, deberan depositarse en las cajas universitarias y solo podran ejercerse, a partir de su
depdsito, sin excepcion alguna.

Todos los recursos econdmicos recibidos por la universidad o en nombre de esta, deberan depositarse integra y
oportunamente en cuentas bancarias institucionales.

La actuacion en contrario a lo dispuesto por los dos pdrrafos anteriores serd una conducta sancionable conforme a la
normatividad aplicable.

1.2.2 DE LOS RECURSOS AUTOGENERADOS
Para la aprobacién y control de ingresos, las dependencias y entidades deben observar que:

I Los conceptos por los que se generen, correspondan a las actividades sustantivas y adjetivas de la
universidad, asi como al Plan de Desarrollo Institucional vigente.
1. Los conceptos por los que se generen, beneficien a la comunidad universitaria y/o a la sociedad en general.
Il La recepcion de estos ingresos se efectie mediante depdsitos bancarios a las cuentas autorizadas o bien a
través de las cajas universitarias, evitando la recepcion de pagos en efectivo.
V. Los ingresos no deben generarse con fines de lucro.
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Los estudiantes o publico en general que realicen pagos mediante depdsitos, tienen un plazo de 10 dias habiles, a
partir de la fecha de su depdsito, para entregar la copia de la ficha de depdsito en la dependencia respectiva; la copia
debe indicar nombre del alumno y el concepto por el que realizan el depdsito. Transcurrido el plazo a que se refiera
este lineamiento se tendra por agotado el derecho a la expediciéon del recibo.

Es responsabilidad de los titulares de las dependencias comunicar el contenido del presente documento a todos los
alumnos y usuarios respectivos.

La aplicacidn de los ingresos se hara en forma directa, distribuyéndolos de la siguiente manera: un 70% para aquellas
partidas presupuestales indicadas por el titular, que fortalezcan la infraestructura académica o de investigacion de la
dependencia y tiendan a elevar su desempefio, y el 30% restante a gastos indirectos generados para la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalgo. Si por necesidades propias del programa o proyecto que generan estos recursos es
necesario contratar los servicios de personal interno (que se encuentre en la ndmina de la UAEH) y retribuir el servicio
prestado, se deberd considerar una redistribucién de los ingresos con el fin de equilibrar los gastos administrativos
generados, los que invariablemente deberan de ser cubiertos con los recursos del drea correspondiente.

Tratandose de aquellos eventos de caracter académico, de investigacion, de administracién o de extensidon en donde
exista el cobro de cuotas de recuperacion, éstas seran propuestas por el Titular de la dependencia organizadora.

Deberd solicitarse por escrito a la Coordinacién de Administracién y Finanzas el alta en el sistema de cobro de
cualquier evento, a fin de controlar el recurso mediante partida de ingreso. En el oficio correspondiente se debera
mencionar el nombre del evento, el importe y las fechas para su cobro.

Los eventos donde exista el cobro de cuotas de recuperacion, solo podran implementarse cuando esté asegurado un
ingreso superior a los gastos directos, con el objeto de que los recursos financieros obtenidos por la dependencia
organizadora sean redituables.

Los ingresos de los recursos autogenerados se destinaran exclusivamente para la operacion del programa educativo o
evento que genera los recursos, por ningun motivo serdn utilizados para una finalidad distinta, aun tratdndose de
remanentes.

No se podra disponer de los remanentes de ingresos autogenerados correspondientes a ejercicios anteriores.

1.2.3 DE LOS INGRESOS POR CONVENIO

Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la finalidad de contar con un beneficio, deberan ser
propuestos por los titulares de las diferentes areas y dependencias de la UAEH a la Coordinacién de Administracion y
Finanzas para su previa validacion y posteriormente autorizados por la Secretaria General, adjuntando el presupuesto
para su ejercicio, sélo asi podra darse el seguimiento puntual a la liberacidn de los recursos que se obtengan.

En todo caso debera observarse lo estipulado en el punto 1.2.2 por cuanto a la aplicacidon de los ingresos si asi
corresponde.

1.2.4 DE LOS EGRESOS

Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, deberan cumplir los siguientes requisitos:

I Ser estrictamente necesarios para la realizacion de las actividades sustantivas y adjetivas de la Universidad.
1. Estar considerados dentro de los presupuestos de ingresos y egresos.
Il Realizarse con proveedores que cuenten con registro vigente en el padrén de la universidad.
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V. Comprobarse con documentos que cumplan con los requisitos y disposiciones fiscales vigentes y los
lineamientos internos de control establecidos.

V. Encontrarse respaldados por contratos o convenios, tratdndose de servicios y adquisiciones con montos
establecidos en la normatividad.

VI. Efectuarse mediante cheque nominativo con la leyenda “Para abono en cuenta del beneficiario”, cuando se
trate de un pago a proveedor.

VII. Cuando se trate de transferencias electrdnicas deberdn proporcionar los datos bancarios de manera correcta,
adjuntando el formato respectivo.

Los titulares y/o responsables de la administracién y manejo de recursos universitarios, en ninglin caso podran
disponer de estos recursos para realizar PRESTAMOS PERSONALES.

1.2.5 DEL EJERCICIO Y CONTROL DE LOS RECURSOS

Todos los egresos que se cubran con ingresos autogenerados deberan ser aprobados mediante presupuesto anual.

I La liberacién o ejercicio de recursos autogenerados se realizara previa existencia de los mismos y cuando se
remita el presupuesto de ingresos y egresos a la Coordinacién de Administracion y Finanzas, con copia a la
Direccidn de Recursos Financieros.

El otorgamiento de apoyos especiales debe ser previamente autorizado por Rectoria y se limita a la disposicién de
recursos universitarios debidamente presupuestados y a los objetivos fijados por las dependencias en su solicitud, los
cuales deben ser acordes al Plan de Desarrollo Institucional.

El ejercicio de apoyos especiales debe apegarse a lo establecido en la solicitud que lo origina.

No podrdn adquirirse compromisos por cuantia superior al importe de los montos autorizados en el presupuesto
universitario del ejercicio que se trate.

Cuando sea necesario y solamente en situaciones extraordinarias, el Coordinador de la Division de Administracion y
Finanzas tendra la facultad de autorizar transferencias o adecuaciones presupuestales, siempre y cuando se presente
la justificacidn correspondiente.

El responsable del area tiene la obligacidn de realizar en el sistema del PAU los ajustes presupuestales autorizados.

La liberaciéon de recursos considerados como ampliaciones presupuestales, se realizarda siempre y cuando exista
solvencia econdmica por parte de la Institucidn y de igual forma se presente ante la Coordinacidn de la Division de
Administracion y Finanzas la autorizacién original firmada por el C. Rector.

En ningln caso podran autorizarse transferencias de los recursos asignados a gastos de inversidn para cubrir gastos de
operacion.

Por ninglin motivo se autorizaran Créditos Puente.

La contratacion del personal se realizard Unicamente por la Direccién de Administracion de Personal, observandose
las siguientes reglas:

I No exceder el nimero de plazas autorizadas en el presupuesto federal y estatal.
Il Adecuarse al tabulador de salarios correspondiente para la asignacidon de remuneraciones.
Il. Cumplir previamente con todos los requisitos del proceso de contratacion acatando la normatividad aplicable

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 4
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para la incorporacién de personal académico, personal académico con perfii PROMEP y personal
administrativo de la Institucidn.

IV. Los directores o titulares de las dependencias serdn responsables de que el personal formalice su relacién
laboral, antes de iniciar con la prestacién de sus servicios.

La autorizacion de transferencias entre partidas presupuestales relativas a la prestacion de servicios personales, en
ningun caso implicard la creaciéon de nuevas plazas o contratos en préximos ejercicios, para ello los titulares de las
dependencias deberdn tomar todas las medidas administrativas y juridicas para que esto no suceda.

En caso extraordinario y debidamente justificado, para la autorizacion de una nueva plaza debera verificarse
previamente ante la Coordinacion de la Division de Administracion y Finanzas la existencia de recursos econdmicos
para cubrir la necesidad de nuevo personal por un periodo maximo de 11 meses, entregando la descripcidn y analisis
del puesto solicitado; de lo contrario no se liberara el recurso y no sera procedente la contratacion.

La liberacion de recursos para el pago de honorarios y prestacion de servicios se realizard, cuando se encuentre
debidamente autorizado el contrato correspondiente.

Para el ejercicio y liberacién de gastos generados por concepto de obras en construccidén procederd cuando se
entregue a la Direccion de Recursos Financieros la siguiente documentacion:

Contrato de obra publica debidamente autorizado
Documento que avale el proceso de adjudicacion a través del procedimiento de “Licitacién Publica”
Convenio de colaboracion.

Hwn e

Calendario Financiero de pagos (estimaciones).

La Direcciéon de Recursos Financieros no gestionara ningin pago a proveedores, si no se presenta la siguiente
documentacion:

CFDI (archivos XML y PDF)
Oficio de liberacidn por parte del area que recibe el bien
Sello del area de inventarios cuando se considere activo fijo

LSRN

Contrato (cuando aplique)

En este punto es importante mencionar que la fecha de la emision de la factura deberad ser posterior a la fecha de la
firma del contrato.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 5
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1.2.6 DE LAS SOLICITUDES DE RECURSOS
Se utilizara la aplicacion denominada Solicitud del Ejercicio Presupuestal de acuerdo a la siguiente programacion:

v Enero 10 ultimos dias de enero X Julio 10 ultimos dias de junio

v Febrero 10 ultimos dias de enero Agosto 10 ultimos dias de julio
Marzo 10 ultimos dias de febrero Septiembre 10 ultimos dias de agosto
Abril 10 ultimos dias de marzo Octubre 10 dltimos dias de septiembre
Mayo 10 ultimos dias de abril X Noviembre 28 de septiembre
Junio 10 dltimos dias de mayo X Diciembre 28 de septiembre

v Las fechas para solicitar estos recursos pueden ser modificadas de acuerdo a la liberacién del Subsidio Federal
y Estatal.
Las fechas para solicitar estos recursos, pueden ser modificadas de acuerdo a los periodos vacacionales.

R/
0.0

R/
0.0

Este calendario puede sufrir modificaciones en las fechas establecidas derivado de las contingencias que se
presenten.

Al generar las solicitudes electrdnicas para el ejercicio 2015, deberan asociar el detalle del quinto o sexto nivel en los
casos de las partidas que asi lo requieran, de no ser asi no se podra realizar el envio de la solicitud electrénica al 24%.

Todos los rembolsos que contengan comprobaciones con CFDI deberan adjuntar el archivo XML Y PDF para la
elaboracion de la solicitud electrénica 12% y posteriormente poder realizar la validacion de la informacion adjunta al
24%.

Cuando se tengan recursos autorizados en las partida 3710 Pasaje Aéreos, 3750 Viaticos en el pais y 3760 Viaticos en
el Extranjero deberan llenar el formato de Aviso de Comisidn, el cual se habilitara al solicitar recursos de las partidas
antes mencionadas.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 6
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,‘ Universidad Auténoma del Estado de Hidalge Lm

Diwieldm e Maminisiraciin v flnances

Formato de comision

Numero de solictud
Nombre (5) del comisionado (5)
Motivo del viaje

Lugar de desting

Dias de estanaa

Fecha de inicio

Fecha de témming

Costos

Transportacion

Alimentacidn
Hospedaje

Total

Nombre y Firma del Comisionado

Nombre y cargo del Funcionario de quien autoriza la comision del viaje

Las solicitudes solamente deberan referirse a las actividades por desarrollar en el mes inmediato siguiente, por lo que
no seran aceptadas las solicitudes de recursos para actividades ya efectuadas, ni se admitirdn solicitudes

extempordneas en dos sentidos:

1. Fuerade los ultimos diez dias de cada mes, para el mes siguiente.
2. Solicitudes de recursos programadas para ejercerse en meses anteriores.

Los vales de caja de las solicitudes que paguen remuneraciones al personal interno (que se encuentra en la ndmina de
la UAEH) deben ser turnadas a la Direccion de Administraciéon de Personal para su pago correspondiente,
considerando el costo administrativo, el que invariablemente deberda ser cubierto con los recursos del area

correspondiente.

Para aquellas solicitudes electrénicas a nombre de la Direccidn de Recursos Materiales, no es necesaria la impresion
del vale de caja.

Las solicitudes regresadas (6%) para su correccion o complemento de informacién deberan reenviarse a mas tardar
el dia 10 del mes solicitado, de no ser asi se procedera a su cancelacién, quedando sin la posibilidad de su ejercicio.

Todas aquellas solicitudes que se encuentren en status de avance del 60% tendrdn como fecha limite para la
entrega del vale de caja en el Departamento de Control Presupuestal el ultimo dia del mes en que se autorizo el
recurso. De no contar con dicho documento, las solicitudes serdan canceladas y no se podra solicitar el recurso

posteriormente.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 7
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REQUISITOS PARA TRAMITAR SOLICITUDES

O]
O]

Vale de caja impreso, debidamente firmado.

Tratdndose de gasto a comprobar anexar responsiva que contenga las dos firmas requeridas, asi como el
numero de empleado de la persona que es beneficiario del recurso.

Comprobaciones en original y 2 copias (aplica para todos los fondos, siempre y cuando se haya realizado el

gasto o cuando se solicita el rembolso de los mismos).

Tratdndose de compras directas el responsable del proyecto deberd adjuntar los archivos XML Y PDF de los
comprobantes CFDI maximo a un estatus de solicitud electréonica del 60%, con la finalidad de realizar la
validacion fisica y electrdnica de dichos comprobantes.

En los casos donde la Direccion de Recursos Materiales realiza adquisiciones y mantenimientos es
responsabilidad de esta el adjunto de los archivos XML Y PDF, asi como las bitdcoras de mantenimiento a
efecto de integrar debidamente el expediente.

Tratandose del pago de honorarios, la validacion de los archivos XML Y PDF es responsabilidad de la Direccion
de Administracién de Personal.

Una vez validada la documentacién adjunta en los archivos electrdnicos por las distintas instancias (Direccion
de Administracion de Personal, Departamento de Control Presupuestal, Departamento de Contabilidad y
Direccion de Recursos Materiales), estos no podran ser modificados, o eliminados durante el proceso de
tramite de solicitudes.

No podran ser sustituidas las responsivas anexas en los tramites de solicitudes electrdnicas, esto con la
finalidad de que sea registrado como un gasto a comprobar y posteriormente sea realizado el procedimiento
establecido para la comprobacién del gasto.

Tratandose de la partida 2610 Combustibles y lubricantes (gasolina) anexar las Bitacoras del mes inmediato
anterior con el sello de recepcion del Departamento de Contabilidad.

Tratandose de partidas de Conservacion y Mantenimiento deberdn anexar la bitacora.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 8
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VALE DE CAJA

e UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
i-—'—.ﬁ DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS AR
= ;d", Dinisidm de dminlszachion o Flnanns
RESPONSIVA: S.E. 1/2015

El importe de las solicitud la utilizaré exdusivamente para el concepto requerido vy si al término del plazo de 20 dias
naturales posteriores a la fecha de cobro del cheque, no presento la totalidad de la documentacion comprobatoria,
gue cumpla con reguisitos fiscales (art. 29 y 29-A del C.F.F.) e institucionales, me comprometo a devolver el
recurso 0 de lo contrario autorizo para que a través de la Direccion de Administracion de Personal, me sea
descontado dicho importe via nomina, para lo cual proporciono mi ndmero de empleado 001

Pachuca de Soto Hgg., A 10 de enero de 2015,

Maricela Escarcega Ramirez Armando Sanchez Pérez

NOMBRE DE LA ADSCRIPCION ; Dir. Recursos Financieros

DATOS DE LA RESPONSIVA

S.E. (Ejemplo 100) Numero de solicitud electronica impresa en el vale de

caja
Numero de empleado (Ejemplo 0001) Es el numero de empleado del beneficiario del cheque
Fecha Fecha de entrega del vale de caja

Nombre y Firma (Ejemplo Maricela | Nombre y firma del beneficiario del cheque
Escéarcega Ramirez)

Vo. Bo. del titular (Ejemplo L.C. Armando | Nombre y firma del titular del area
Sanchez Pérez)

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 9
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el

Nombre de la adscripcion (Ejemplo | Area Académica, Escuela, Instituto o Dependencia de
Direccion de Recursos Financieros) adscripcion

El horario de recepcién de vales de caja es de las 9:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. de lunes a viernes.

En caso de requerir una transferencia electrdnica, se debera anexar al vale de caja un oficio con los siguientes

requisitos:
TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIAS
REQUISITOS NACIONALES INTERNACIONALES
Beneficiario v v
R.F.C. v
Banco v v
Cuenta bancaria v
Cuenta Clabe v v
Plaza v
Sucursal v
Importe v v
Nombre del Contacto v v
Correo Electrénico v v
Direccidn del Banco v
Clabe Swift o Codigo Iban v

Liga para descargar el Formato de transferencias bancarias

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html

1.2.7 DE LA COMPROBACION DE GASTOS

PROCEDIMIENTO PARA LA COMPROBACION GASTOS

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 10
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Retiro de cheque
de ventanilla

Area de Gastos a
Comprobar recibe
comprobacién

Se contabiliza Se rechaza

PRESUPUESTOS CONTABILIDAD

ENTREGA DE
COMPROBACIONES

Cuando la actividad ha sido Cuando el cheque ha sido cobrado
realizada y el cheque aun no esta se elabora reporte de gastos,
emitido. anexandole copia del vale de caja.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 11
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:r_i.g_ -

S

POLITICAS DE COMPROBACION DE GASTOS
Los comprobantes deberan cumplir con los requisitos fiscales establecidos en el articulo 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de
la Federacién y Resolucion Misceldnea Fiscal para 2015, mismos que se enlistan a continuacion:

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL (CFDI):

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrénicas (CFDI) son:
I. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

Il. Régimen Fiscal en que tributen conforme a la ley del ISR. (Consulte el procedimiento para obtener el régimen
fiscal).

lll. Si se tiene mas de un local o establecimiento, se debera senalar el domicilio del local o establecimiento en el que se
expidan las facturas electrdnicas.

IV. Contener el nimero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

V. Sello digital del contribuyente que lo expide.

VI. Lugar y fecha de expedicidn.

VII. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

VIII. Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcidn del servicio o del uso o goce que
amparen.

IX. Valor unitario consignado en nimero.
X. Importe total sefialado en nimero o en letra.
XI. Sefialamiento expreso cuando la prestacion se pague en una sola exhibicidn o en parcialidades.

XIl. Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de impuesto y, en su
caso, el monto de los impuestos retenidos.

XIll. Forma en que se realizo6 el pago (efectivo, transferencia electrénica de fondos, cheque nominativo o tarjeta de
débito, de crédito o de servicio o la denominada monedero electrénico que autorice el SAT).

XIV. Numero y fecha del documento aduanero, tratandose de ventas de primera mano de mercancias de importacion.
Ademas de contener:
a) Fecha y hora de certificacion.

b) Numero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizé en sellado.

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 12
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Asi mismo deben cumplir especificaciones técnicas establecidas en la resolucidn miscelanea y su anexo 20.
PLAZO PARA LA ENTREGA O ENVIO DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

Los contribuyentes deben entregar o enviar a sus clientes el comprobante fiscal digital a mas tardar dentro de los tres
dias siguientes a aquel en que se realice la operacion y, en su caso, proporcionarles una representacion impresa del
comprobante fiscal digital cuando les sea solicitado.

Fundamento legal: Articulo 29, fraccién V del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Art. 83 Frac. VII, Art. 84 Frac. IV del CAdigo Fiscal de la Federacion.

Multas desde $ 12,070.- hasta S 69,000.

VERIFICACION DE LA AUTENTICIDAD DE LOS COMPROBANTES FISCALES DIGITALES

Los contribuyentes deberan de comprobar autenticidad de los comprobantes consultando en la pagina de internet del
SAT, si el nimero de folio que ampara el comprobante fiscal digital fue autorizado al emisor y si al momento de la
emisién del comprobante fiscal digital el certificado que ampara el sello digital se encontraba vigente y registrado.
Conforme a reforma del articulo 109 del Cadigo Fiscal de la Federacidn, se sancionara con las mismas penas del delito
de defraudacion fiscal a quien le de efectos fiscales a un comprobante que no redna requisitos.

La direccion de internet para realizar esta consulta es la siguiente: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
Fundamento legal: Articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

VERIFICACION MANUAL DE UN COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

https://tramitesdigitales.sat.gob.mx/Sicofi.ValidacionCFD/Default.aspx

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 13
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https:/ftramitesdigitales sat.gob.mu/Sicofi ValidacionCFD) O ~ @& B ¢ X |W 22 Validacion de C... X i 3¢ o8

5k £ Sumar fracciones con el .. @ Sitios sugeridos 2] Obtenga mas comple... ~

SHCP e

‘O Senicio da Administracian Tributaria

salir |

Verificacion de Folios de Comprobantes Fiscales Digitales

RFC del Emisor

Serie:

Folio del Comprobante:
imero de A i 2161 ]
Ao de Aprobacion:

El folio verificado se encuentra registrado en los controles del Servicio de Administracion Tributaria

g < al contribuyente emi
Vigencia Inicial Vigencia Final Estado del
Certificado Certificado Certificado

00001000000001443472 2007-09-26 15:25:09 2009-09-25 15:25:09 NWMIT09244W4 Caducado
00001000000100623266 2009-05-25 17.49:32 2011-05-25 17:49:32 NWMIT700244W4 Caducado
00001000000103532456 2011-05-11 22:21:38 2013-05-10 22:21:38 NWMIT09244W 4 Caducado
H0001060000300051262 2013-05-08 18:54:06 2017-05-08 12:54:06 NWMIT09Z244W4 Activo

Para descargar el Certificado de Sello Digital, presione
sobre el nimero de serie correspondiente

Regresar

Servicio de Administracién Tributaria, Hidalgo 77, col. Guerrero, c.p. 06300, México,

L on telefénica 01 800 46 36 728, desde Estados y Canadad 1 877 44 88 728,
La informacién publicads en est= portal no cres derechos ni astablece obligaciones distintos de los contenidos en lss disposiciones fiscales vigentes.
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VERIFICACION MANUAL DE UN CFDI

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

A e - - "
EE [ = repsvarinicocta tronica satgob.mx TS Gl = Verincecion e = el G T 28
S 2] Sumar fracciones con el .. @ Sitios = ] s U =
sHCP | 8. :: = seE Verificacién de Comprobantes Fiscales

Digitales por Internet

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal 901 1IATD-ACII-4G60A-ALEG-GO0IAEST1EBGS >
RFC Emisor STLO4DS05F G
RFC Roceptor UAES10303799

Proporcione los digitos de Ia [ varificar CFDI_|
imagen

58640

L T e e " T I — )| || ]
I [ on vencncon etrseecionco st oot 5 - 8 5 & | ot Busean| 88 comprobantss ] = vernescin se.. < || G £7 5

5i £ Sumar fracciones con el ... @3 Sitios sugeridos v & | Obtenga mas comple... ~

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal x M
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcione los digitos de la Verificar CFDI
imagen

mn

Nombre o Razon Social del Nombre o Razon Social del

SERVICIO TLAXIACA S.A. DE UNIVERSIDAD AUTONOMA
STLO40505FG1 UAEG610303799 DEL ESTADO DE HIDALGO
Folio Fiscal Fecha de Expedlcmn Fecha Certificacion SAT PAC que Certifico
90113A7D-ACI93-460A-A566- . .
B03AE571EBBI 2013-06-14T17:10:30 2013-06-14T17:10:46 MAS0810247CO
Total del CFDI Efecto del Comprobante Estado CFDI
$3,500.05 Ingreso Vigente

01:27 p.m.

VERIFICACION MANUAL DE UN COMPROBANTE DE REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
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SHC | z““"*}

Verificacién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folio Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcione los digitos de la imagen verificar CFDI

Mombre o Razén Social del

RFC del Emisor Eirilsor

RFC del Receptor

MANME40103FPWA UAEB10303799

Folio Fiscal

AAATOEEZ-BBA1-406B-BBDS-

FABFADCA4ADEC
Total del CFDI

$54.00

Fecha de Expedicién
2014-03-21T18:07:18
Efecto del Comprobante

ingreso

Fecha Certificacién SAT
2014-03-21T18:07:19
Estado CFDI

Vigente

Nombre o Razén Soclal del
Receptor

PAC que Certificéd

SATO7070TNNZ2

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html
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VERIFICACION MANUAL DE UN CBB

https:/lwww.consulta.sat.gob.mx/SICOFI WEB/ModuloSituacionFiscal/VerificacionC
omprobantes.asp

¥ Explorer ST - —

- [=]=1x]

oo (5 ]

¥ mr— erificac

Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Tmpresos

© Verificacion de Comprobantes Impresos (Captura Manual)
= verificacién mediante Lector de Cddigo de Barras Bidimensional

REC del —
Emisor:

Comprobante: [ =
Fizscol: [sELECCIONE. .. =

Serie: I
Folio del

Comprobante: I
Nameroe de
Aprobacién:

verificacion masiva de ) - AP
|, comprobantes fiscales o™~ Consultar & | Limpiar

EE e elersT TEE1e 0T A

© Explorsr TR, TR a—— e il il ——— L | ED

Direccion:  https:/fwww. consulta.sat. gob.mx/SICOFI_WEE ModuloSituacionFiscal VerificadonComprobantes. asp

T |l=)l=]x ‘

SICOFI
S,

Servicio de Verificacion de Comprobantes Fiscales Impresos

= verificacién de Comprobantes Impresos (Captura Manual)
™ verificacién mediante Lector de Cédigo de Barras Bidimensional

RFC del

= HEGAGZO0408RV 7
Emisor:

Comprobante T = =
Fiscal: [FacTURaS =l

Serie:z I—

Folio del
Comprobante:

Nimero de Iiw 7466
Aprobacion: 25547468

Verificacion de Comprobantes Fiscales

1L os datos del comprobante gue verificé se encuentran registrados en los controles
el Servicio de Administracion Tributaria

Gracias por utilizar este servicio

h Regresar ] Imprimir
=

ZJ g =k B
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LA sy

POLITICAS INTERNAS

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

No se aceptan comprobaciones parciales, cambios de partidas, pagos con vales de despensa, gastos
personales, vinos y licores, ni aquellas que consideren propinas, (en este caso el rechazo sera por la totalidad
de la factura).

Evitar el mal uso del RFC de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, por lo cual se debe solicitar
Unica y exclusivamente facturas por el monto autorizado.

Las facturas por concepto de adquisicidn de activo fijo deberdn contar con el sello de inventario de la
Direccion de Recursos Materiales; en el caso de acervo bibliografico debera contar con el sello de inventario
de la Direccién de Bibliotecas y Centros de Informacién.

Las comprobaciones de recursos especificos PIFl se presentaran en original y dos copias en el Departamento
de Control Presupuestal, donde igualmente se validara el adjunto de los archivos *. XML Y PDF en la aplicacidon
correspondiente.

Los gastos del fondo PROMEP deberan contener el visto bueno de la Division de Investigacion y Posgrado
(Area Apoyo PROMEP).

Sera motivo de sancion el hecho de presentar en la comprobacién documentos y recibos duplicados,
alterados o apdcrifos, los cuales serdn turnados a la Direccidn General Juridica para su seguimiento.

Las fechas de las facturas de comprobacion deben comprender el periodo de la actividad para lo que fue
solicitado el recurso y de acuerdo a las partidas presupuestales que se sefialan en el Clasificador por Objeto
del Gasto emitido por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, CONAC.

Cuando la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo deposita a proveedores o becarios, el responsable
del gasto tendra que solicitar oportunamente copia del depdsito correspondiente para realizar el tramite de
factura ante el proveedor y asi poder comprobar

Cuando exista diferencia entre el importe del cheque y el importe de la comprobacion se realizard el depdsito
en ventanilla por el concepto de “Ingresos por devolucién de solicitud Electrénica”.

Cuando la ejecucién del gasto sea en el extranjero, deberan incluir la moneda y tipo de cambio vigente,
anexando algun documento comprobatorio de la transaccidon en donde se haga mencién del tipo de cambio
utilizado.

Alumnos que realizan movilidad académica en el pais deberan entregar facturas con requisitos fiscales,
aquellos que realizan movilidad en el extranjero anexar los comprobantes correspondientes.

Las comprobaciones de becarios deberd realizarlas el responsable del proyecto, ademas de anexar los
archivos *. XML Y PDF en la aplicacion correspondiente.

Las comprobaciones deben realizarse por cada cheque emitido de acuerdo al recurso otorgado Federal
Genérico, Federales Especificos (PROMEP, PIFI, ANUIES), Estatal Genérico, Ingresos Propios asi como
Autogenerados.

Los recursos de caja chica deben ser comprobados Unicamente con gastos de conservacidon y mantenimiento
menor de inmuebles (No incluir gastos personales, notas de consumo, comprobantes por concepto de
reuniones de trabajo, viaticos y gasolina).

En las comprobaciones de la partida de Combustibles y Lubricantes se debera anexar la bitacora respectiva
debidamente requisitada con el Visto Bueno del Responsable Administrativo correspondiente.

La documentacién comprobatoria relativa al mantenimiento de mobiliario y equipo de oficina, asi como
equipo de cédmputo y comunicaciones, debera indicar el bien mueble al que se le realizd el servicio, el
nombre del resguardatario, la ubicacidn, marca, modelo, nimero de serie y el nUmero de inventario, como se
especifica en la_bitacora.

En la documentacién comprobatoria deberd estamparse el sello de responsabilidad por parte del titular de la
entidad, con nombre y firma autégrafa en un espacio que no afecte la legibilidad del documento.
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16.

17.

18.

19.

Aquellos comprobantes expedidos en donde no se especifique el desglose de los productos adquiridos, sera
indispensable anexar el ticket de la compra.

Tratandose de facturas electronicas se debera anexar los archivos *.XML y PDF, para tal efecto deberd
accesar en la aplicacion correspondiente que se encuentra en la siguiente liga:
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/deudoresdiversos/comprobargastos/index.php

Una vez validadas dichas facturas no se podrdn sustituir.

De acuerdo a disposiciones emitidas por el SAT, el archivo que tiene validez es el *. XML por tal motivo todos
aquellos CFDI impresos que no cuenten con el archivo *XML y PDF no serdn considerados para la
comprobacion del gasto.

Toda ministracidn de recursos debe quedar comprobada antes del cierre del ejercicio al que corresponde.

REQUISITOS PARA LA COMPROBACION DE GASTOS:

1. Reporte
de gastos

5. Cuando
aplique:
recibo oficial,
bitacora.

2. Vale
provisional
de caja

Entrega de
comprobacion

4. Archivos 3. Comprobantes
XMLy PDF. fiscales impresos

REPORTE DE GASTOS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO ,-k
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS Im
REPORTE DE GASTOS Binlsbin de Mmintsivuciin y Finanaes
S.E. 30811
FONDO PROMEP
Nombre GONZALO A. TORRES SAMPERIO Fecha 19/02/2014
Reporte $60,732.00 (SESENTA MIL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.)
Fechadel vale 20/01/2014 Valor del vale $60,732.00
C.C. A.A. DE COMPUTACION Y ELECTRONICA Diferencia
Nuam. De Ext. Telefénica y correo electrénico 6738 gonzalo@uaeh.com.mx
Partida CUOTAS DE AFILIACION, SUSCRIPCION E INSCRIPCION
OBSERVACIONES
APROBADO POR ENTERADO POR
Director de Recursos Financieros
L.C. ARMANDO SANCHEZ PEREZ M. EN C. GONZALO A. TORRES SAMPERIO

GUIA DE LLENADO DEL REPORTE DE GASTOS

Concepto Detalle
S.E. Numero de Solicitud electrdénica contenido en el vale de caja
Recurso Otorgado Genérico ( Federal, Estatal, Autogenerados) asi como los Especificos (PROMEP,
PIFI etc.)
Nombre Beneficiario del cheque
Fecha Dia de entrega de comprobacion
Reporte Importe (Cantidad y letra) que amparan las comprobaciones anexas
Fecha del vale Fecha de impresién contenidaen el vale de caja

C.C. (nombre de la dependencia que tramita el recurso)
Importe del Vale

Diferencia Entre el importe del Cheque y el importe de las comprobaciones anexas

Extension y correo electronico para notificar en caso de rechazo
Partida Impresa en vale de caja

Observaciones El beneficiario podra incluir alguna aclaracion sobre la documentacion
comprobatoria anexa

Enterado Firma del responsable de solicitar los recursos (duefio de nip)

VALE DE CAJA
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Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Vale Provisional de Caja

RECURSOS OTORGADOS POR: 110101-000000 Federal Generico NO. DE SOLICITUD: 19213/2014
FUNCION: 8-10-001 ADMINISTRACION ¥ OPERACION ENERO - DICIEMBRE 2014 :Ciclo
CENTRO DE COSTOS:02410100 Escuela Superior de Atotonilco de Tula FECHA: 30/068/2014 08:50:04 p. m
IMPORTE: $6,00000 (SEISMIL PESOS 00/100 M.N.)

PROYECTO: Mantenimiento y conservacién de la infraestructura fisica de la ESAT

ACTIVIDAD: Programar el mantenimiento menor de inmueables

PARTIDA:
F510-0000-00000-0000-0000-0000 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles

MES AL QUE CORRESPONDE EL QASTO: JULIO ESTATUS: COTIZADO 2
BENEFICIARIO: MARIA VIOL%L EZ FERNANDEZ (/
AUTORIZADO l:}é RECIBIDO POR: 1006
ARMANDO S, : MARIA VIOLA LOPEZ F

FORMATO DE RECIBO OFICIAL Y BITACORA

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo
Abasolo No. 600 Pachuca; Hgo. R.F.C. UAE610303799

RECURSOS GENERICO SiE. 232/2014
Bueno por: $500.00
Neto a pagar $500.00

RECIBI: dela Direccion de Recursos Financieros de la Universidad Autdonoma del Estado de Hidalgo,

la cantidad de: $ 500.00 (Quinientos pesos 00/100 M.N.)
POR CONCEPTO DE: Compra de alimentos para personal que acude a la S.E.P. a entregar y recoger documentos
oficiales.

Pachuca,Hgo. 16 de enero de 2014
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Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Bitacora de Viaticos

BITACORAS:

v

AN

Combustibles y Lubricantes de Vehiculos.

Combustibles y Lubricantes de Maquinaria y Equipo.

Mantenimiento de Vehiculos.
Mantenimiento de Maquinaria y Equipo.

Fecha Concepto Monto Lugar
EDIFICIO TORRES DE
RECTORIA, ESCUELA SUPERIOR
27 DE MARZO DE 2014 |TRASLADOS IDA Y VUELTA $200.00|DE TIZAYUCA
EDIFICIOC TORRES DE
RECTORIA, ESCUELA SUPERIOR
28 DE MARZO DE 2014 |TRASLADOS IDA Y VUELTA $400.00|DE TEPEIL
z
$600.00 ,/

Nota: El formato de estas bitacoras se podran encontrar en la pagina institucional en la seccidn de la Divisién de

Administracion y Finanzas.

BECAS

Cuando en el Presupuesto Anual Universitario se autoricen becas tanto a estudiantes como al personal, de cualquier

fondo, es necesario que se anexe al vale de caja, el formato de recibo de beca acompafado de la copia fotostatica de

credencial institucional del beneficiario misma que deberd estar vigente.

Conteniendo los siguientes datos invariablemente:

(ONONONONO]

Solicitud electrénica
Nombre del programa del que se trate
Centro de costos del beneficiario

Numero de cuenta para depdsito si es fuera del Estado de Hidalgo segun el programa

Vo. Bo. del Director o Responsable del Proyecto
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TRAMITE DE BECAS ESTUDIANTES PROMEP

Area Académica Presupueslos

ELABORACION Y ENVIO DE
SOLICITUDES DE ACUERDC A

CALENDARIO PAU

Becario Becario Area Becario
Académica

‘ ENTREGAR AL DEPTO

CONTROL

PRESUPUESTAL VALE

RESPONSABLE DE DE_CAJA FIRMADO,

PAU ENVIA VALE AL ANEXA COPIA DE

A partir del dia 20 del s S IF"’VC'):IE{)RIWE I%ERIE)L;:EE

mes correspondiente‘ SOLICITA  VALE DE Iﬁlggﬁﬁpﬁkwmpﬁ‘m RECIBO DE BECA, Y
izl A CREDENCIAL

RESPONSABLE DEL

PAU EN EL AREA - .
ACADEMICA Fecha limite ultimeo

dia del mes que se
trate

ENTREGA INFORME
DEL

MES
CORRESPONDIENTE
A PROMEP

Nota: Los Formatos de Recibos de todo tipo de beca se generan de manera automatica por el sistema, la Unica
informacion que deberan complementar de forma manual es el concepto que debera ser igual al concepto capturado
en la solicitud electrdnica.

1.2.8 DE LOS HONORARIOS
Para la contratacidn por honorarios, se deberd atender lo siguiente:

e Los titulares de las areas y dependencias institucionales para la celebracién de un contrato de prestacion de
servicios profesionales, deberdn garantizar su viabilidad financiera y asegurarse que correspondan a las
actividades adjetivas y sustantivas de la Universidad en concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional.

e El responsable del Centro de Costos que efectlia la propuesta de contratacion, debera verificar que no
existan familiares del prestador de servicios laborando dentro de la misma dependencia, de lo contrario no se
dara seguimiento a la propuesta de contratacidn. Se excepttan de este punto a los prestadores de servicios
de asesoria, tutoria e instructores del Sistema de Universidad Virtual y de la Direccidon de Educacion Continua.

e Los servicios profesionales a contratar deberan corresponder a la realizacién de las actividades de un
proyecto especifico, siendo diferentes a las funciones ordinarias que realiza el personal de la UAEH.

e El prestador de servicios profesionales por contratar debera contar con la formacién académica y habilidades
necesarias para su buen desempefio, lo anterior tendra que ser acreditado con los documentos que se
describen en el punto 1.2.8.1.
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e El prestador de servicios profesionales no tiene derecho a ninguna prestacion de indole laboral, legal o
contractual por ser éste un servicio de naturaleza juridica diferente a la de un trabajador.

e En la prestacion de servicios profesionales no existe jornada laboral, por lo tanto no se les puede establecer
horarios a los prestadores de servicios profesionales, solo estaran autorizados para ingresar al area solicitada
previa identificacidn y registro de ingreso.

e El prestador de servicios profesionales, al no ser un trabajador, no le aplican los periodos vacacionales
contemplados en el calendario general de actividades, por lo que continuaran prestando el servicio en los
términos estipulados en su respectivo contrato, cumpliendo enteramente y a satisfaccién del drea o
dependencia.

e Para tramitar la contratacidon por honorarios de extranjeros, es requisito indispensable presentar previo a la
firma del contrato, copia de FM3 (completo, con todas sus anotaciones y autorizaciones), o en su caso FM2
y/o permiso de residencia definitiva en nuestro pais.

e Respecto a la prestacion de servicios por parte de extranjeros que realicen sus actividades en territorio
nacional, el titular del centro de costos deberd informar de forma inmediata tan pronto se tenga
conocimiento, a la Coordinacion de Administracién y Finanzas, a la Direccién de Administracion de Personal y
a la Direccién General Juridica, que la contratacion ha concluido o que terminé anticipadamente. Lo anterior
con la finalidad de informar al Instituto Nacional de Migracién y evitar la imposicién de multas a la UAEH.

e Cuando la prestacién de servicios profesionales no se efectle en territorio nacional, se deberd acreditar que
el servicio se prestd en el extranjero mediante la constancia de residencia de su pais de origen, debiendo
entregar copias de identificacion oficial, comprobante de domicilio y del grado de estudios (traducido al
idioma espafiol, en su caso).

e Cuando la prestacion de servicios profesionales no se efectle en territorio nacional, se deberd estipular
dentro del contrato en el apartado de Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.), la leyenda: “El servicio fue
prestado en su totalidad en el extranjero y aplica lo establecido en el articulo 156 de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta del afio 2015”

e La prestacion del servicio iniciard una vez que exista la autorizacion de contratacién por parte de la
Coordinacién de Administracion y Finanzas, lo anterior implica que la documentacion completa ha sido
remitida por el centro de costos e igualmente ha sido revisada y validada en la Direccion de Administracion
de Personal. La actuacién en contra de lo aqui sefialado presupone la responsabilidad del titular del centro de
costos que recibe la prestacion del servicio.

1.2.8.1 CONTRATACION

Los documentos que se requieren para integrar el expediente son los que se mencionan a continuacion, los cuales
deberan entregarse digitalizados en formato “.jpg” en un disco compacto, aquellos sefialados con asterisco (*)
ademads del formato digital deberan entregarse fisicamente.

e  Curriculum Vitae actualizado (sintético)*.

e 6 fotografias* tamafio infantil a color (de estudio, no instantaneas). Las fotografias son para integrar a su
expediente, ademds de que una de ellas serd digitalizada por lo que debe cumplir con las caracteristicas
mencionadas.

Copias fotostaticas legibles de:
e Acta de nacimiento* (con fecha de expedicién no mayor a un afio) / Carta de Naturalizacién* (sélo en el caso
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de extranjeros).

e Acta de matrimonio o divorcio, asi como Acta de nacimiento de hijos (en su caso).

e R.F.C.* (En caso de no contar con él, tramitarlo por prestacion de servicios profesionales ante el SAT ubicado
a un costado de la Procuraduria de Justicia, en la Carretera México-Pachuca). Este requisito no aplica para los
extranjeros que prestan sus servicios desde su pais de origen.

e C.U.R.P.*

e 2 copias de Credencial de elector* por ambos lados, amplificada y fotografia visible.

e 2 copias de Comprobante de domicilio* (recibo de teléfono o agua Unicamente).

e  Cartilla militar liberada (sélo ciudadanos mexicanos de sexo masculino).

e Titulo (s)*, Cédula (s)* o en su caso Constancia (s)* de estudios de Licenciatura, Maestria, Doctorado.

e Constancias de cursos recibidos.

e Listado de responsabilidades* firmada por el Director (a) o Coordinador (a) del area donde prestara sus
servicios. (Este formato es proporcionado por la Direccién de Administracién de Personal)

e Formato de actualizacion de datos.* (Debera descargarlo de la pagina de la UAEH en el apartado de tramites
de la Direccién de Administracion de Personal)

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/personal/tramites.html

EL PERSONAL EXTRANJERO DEBERA ENTREGAR ADEMAS:
e Acta de nacimiento* traducida por la embajada de su pais de origen.
e Pasaporte.*
e Documento migratorio FM3* (completo, con todas sus anotaciones y autorizaciones), o en su caso FM2* y/o
permiso de residencia definitiva en México.

Nota: Las personas que presten por primera vez sus servicios en la UAEH deberdn acudir a la Direccion de
Administracion de Personal a una entrevista, previa cita en la extension 2816.

Al inicio de cada ejercicio, durante el mes de enero, el titular del centro de costos que solicita los servicios debera
designar por escrito ante la Direccion de Administracion de Personal a una persona responsable de realizar las
gestiones de contratacion, éste tendrd en su custodia toda la documentacién anteriormente descrita, asi como el
contrato original hasta en tanto se remite para su tramite, solamente se atenderan las gestiones con la persona que

haya sido designada por cada centro de costos. Cualquier cambio de responsable de gestion se deberd notificar
inmediatamente a la Direccién de Administracidn de Personal.

1.2.8.2 RECONTRATACION

e Entregar el contrato correspondiente al periodo
e Listado de responsabilidades del periodo al que corresponde la renovacién

En virtud de que existe un expediente, Unicamente se requiere la actualizacion del mismo con los siguientes
documentos en formato digital “.jpg” en un disco compacto.

a. Comprobante de Domicilio
b. Copia del ultimo comprobante de estudios
c. Fotografia tamafio infantil

d. Curriculum Vitae actualizado
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1.2.8.3 TRAMITE

e El titular de la dependencia debera entregar a la Coordinacién de la Divisién de Administracién y Finanzas el
oficio con Vo. Bo. del Sr. Rector para el trdmite de contratacién del prestador de servicios personales de
nueva contratacidn en la institucion.

e La Direccidn de Administracién de Personal avanzara la solicitud electrénica al 60%, siempre y cuando el
titular del centro de costos de cumplimiento con la formalizacidn del contrato de prestacion de servicios y se
cuente con la validacién de la Coordinacién de Administracion y Finanzas, de lo contrario la solicitud sera
devuelta al centro de costos para el seguimiento correspondiente.

e Cuando los recursos a ejercer en contratacion de prestadores de servicios provengan de Fondos Especificos
(PIFI, PROMEP, CONACVT, etc.), los titulares de las dependencias deberdn realizar la solicitud anexando copia
del Acta autorizando la asignacion de recursos. En todos los casos se contratard a las personas mediante la
modalidad de prestaciéon de servicios personales independientes debiendo entregar Factura Electrdnica
(CFDI) con todos los requisitos fiscales.

e El contrato tendrd una vigencia maxima de seis meses y no deberan exceder del afio calendario. (Ejercicio
Presupuestal).

e Larenovacion de los contratos se realizaran después de cinco dias habiles del término del contrato anterior.

e El contrato de prestacion de servicios tendra que ser llenado por el responsable asignado en cada centro de
costos, deberd imprimirse el anverso y reverso en una sola hoja en cuatro tantos y serd firmado por el
prestador del servicio, el director del area y el Secretario General.

e El contrato debera tener fecha del primer dia en que se inicie la prestacién del servicio.

e Al tramitar el contrato, el responsable de gestion del centro de costos deberd entregar a la Direccién de
Administracidn de Personal, exclusivamente la factura electrénica del mes al que corresponde el pago, y se

entregara en dos tantos (original y copia).

e La entrega de la factura electrénica y copia de la misma a las areas correspondientes no debera exceder de
15 dias naturales del mes para su trdmite de pago, mismo que sera por mes vencido.

IMPORTES DE REFERENCIA ESPECIFICOS PARA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES INDEPENDIENTES
(HONORARIOS, INCLUYE IMPUESTOS).

NUMERAL 1.
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TABULADOR PARA PAGO POR HONORARIOS EN LA DIRECCION DE EDUCACION CONTINUA
ASISTENTE ADMINISTRATIVO A APOY O DE OFICINA 3,677.44 4,265.83
ASISTENTE ADMINISTRATIVO B SECRETARIALES 4,001.92 4,642.23
ASISTENTE ADMINISTRATVO C ASISTENTE EJECUTIVO 4,542.72 5,269.56
ASISTENTE ADMINISTRATIVO D SUPERVISION Y CONTROL 5,083.52 5,896.88
ACTIVIDADES DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO NO ESPECIALIZADO (SABADO) $33.00 HORA | $38.00 HORA
ACTIVIDAD DE PREFECTURA $66.00 HORA | $76.00 HORA
CURSO DE IDIOMAS INTENSIVO $69.00 HORA | $78.00 HORA
CURSO DE IDIOMAS SABATINO $85.00 HORA | $99.00 HORA
CURSOS CUPES B $66.00 HORA | $76.00 HORA
CUSROS CUPES L $69.00 HORA | $78.00 HORA

En casos extraordinarios los importes de los contratos podran ser modificados previo acuerdo entre el Coordinador de
la Divisién de Administracidn de Finanzas y el Titular del Centro de Costos.

NUMERAL 2.
El tabulador que se incluye a continuacién se aplicara para la imparticion en posgrado: especialidad, maestria o
doctorado; asi como diplomados o cursos especificos para iniciativa privada y sector publico.

Escolaridad del prestador de servicio. Importe por hora
Licenciatura $150.00
Especialidad 200.00
Maestria 300.00
Doctorado 400.00
NUMERAL 3.

El pago de servicios profesionales contratados por el Sistema de Universidad Virtual, Sistema de Universidad Abierta y
a Distancia, SUAD, (nivelacién para Licenciatura en Enfermeria), Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL), y
los que guarden semejanza por ser financiados con recursos autogenerados, se realizard con los importes mensuales
autorizados en el ejercicio presupuestal inmediato anterior, sujetos a la aprobacidn por parte de la Coordinacion de la
Division de Administracidn y Finanzas.

IMPORTE DE REFERENCIA GENERAL PARA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES INDEPENDIENTES
(HONORARIOS)

El pago de honorarios que no aplique a ninguno de los numerales 1, 2 y 3 de los importes de referencia especificos se
sujetara a los que se mencionan a continuacion:
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IMPORTES DE REFERENCIA PARA PAGO DE PRESTADORES DE SERVICIOS PERSONALES INDEPENDIENTES (HONORARIOS)

SERVICIOS PROFESIONALES ESCOLARIDAD EXPERIENCIA RECONOCIMIENTO PROFESIONAL IMEORIEMENSHAE
INTERNO EXTERNO
HAC 001 PREPARATORIA O BACHILLERATO 5,128.28 5,948.80
HAC 002 PREPARATORIA O BACHILLERATO |UN ARO 5,547.86 6,435.52
HAC 003 PREPARATORIA O BACHILLERATO |DOS ANOS 5,967.45 6,922.24
HAC 004 PASANTE DE LICENCIATURA 6,387.03 7,408.96
HAC 005 PASANTE DE LICENCIATURA UN ARO 6,806.62 7,895.68
HAC 006 PASANTE DE LICENCIATURA Dos ANOS 7,226.21 8,382.40
HAC 007 LICENCIATURA 7,645.79 8,869.12
HAC 008 LICENCIATURA UN ARO 8,065.38 9,355.84
PONENTE DE CONFERENCIAS,
HAC 009 LICENCIATURA UN ARO INSTRUCTOR DE DIPLOMADOS 8,484.97 9,842.56
HAC 010 LICENCIATURA DOS ANOS 8,904.55 10,329.28
PONENTE DE CONFERENCIAS,
HAC 011 LICENCIATURA DOS ANOS INSTRUCTOR DE DIPLOMADOS 9,324.14 10,816.00
HAC 012 LICENCIATURA TRES ANOS 9,743.72 11,302.72
PONENTE DE CONFERENCIAS,
HAC 013 LICENCIATURA TRES ANOS INSTRUCTOR DE DIPLOMADOS 10,163.31 11,789.44
INTEGRANTE DE COLEGIO O
HAC 014 LICENCIATURA TRES ANOS O MAS | ASOCIACIONES DE PROFESIONISTAS 10,582.90 12,276.16
HAC 015 ESPECIALIDAD 11,002.48 12,762.88
HAC 016 ESPECIALIDAD MEDICA 11,422.07 13,249.60
HAC 017 MAESTRIA 11,834.48 13,728.00
HAC 018 DOCTORADO 14,344.83 16,640.00
Nota:

Cuando por excepcidon extraordinaria y debidamente justificada el centro de costos requiera contratar personal que se
encuentre vigente en la ndmina de la UAEH para prestar un servicio y que el pago del mismo se realice mediante el
PAU, no se elaborara ningln contrato, sin embargo en todos los casos el responsable de la gestion debera entregar el
listado de actividades correspondiente y deberd considerar en el presupuesto el costo administrativo generado, que
incluye entre otros rubros, las contribuciones de seguridad social y otros impuestos derivados de la relacién laboral,
los que invariablemente deberan ser cubiertos con los recursos del area correspondiente. Esta modalidad
unicamente es aplicable al personal que en ejercicios anteriores, antes de 2012, recibié pagos y que dichos pagos se
generen en el mismo centro de costos, por la realizacion de las mismas funciones efectuadas en esos afos, con
recursos autorizados en el PAU o por proyectos especificos.

El presupuesto para efectuar los pagos a que se refiere el parrafo anterior se debera hacer del fondo de los recursos
autogenerados, dentro del capitulo 1000 Servicios Personales, Concepto 1200 Remuneraciones al Personal con
Caracter Transitorio, con las partidas especificas siguientes:

Clave Descripcion
1220-0001-00001-0000-0000-0000 Sueldos base al personal eventual
1220-0001-00001-0010-0000-0000 Administrativo tiempo completo
1220-0001-00001-0002-0000-0000 Administrativo medio tiempo
1220-0001-00001-0003-0000-0000 Académico tiempo completo
1220-0001-00001-0004-0000-0000 Académico medio tiempo
1220-0001-00001-0005-0000-0000 Académico por asignatura
1220-0001-00001-0006-0000-0000 Académico Promep
1220-0001-00001-0007-0000-0000 Mandos medios y superiores

Para el personal interno que no tenga antecedente de pagos con recursos autorizados en el PAU o por
proyectos especificos en ejercicios anteriores, invariablemente se debera elaborar contrato, entregar
Factura Electronica y cumplir con los requisitos de contratacion a que se refiere el punto 1.2.8.1.
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Para proceder a la rescision del contrato de honorarios:

Cada contrato en su redaccion menciona causales de rescision. En su caso, el centro de costos debera dar aviso sobre
la existencia de alguna causal a la Direccion de Administracion de Personal, misma que procederd a lo conducente, y
en su caso se enterara a la Direccion General Juridica.

De igual manera el titular del centro de costos deberd dar a conocer de forma inmediata a la Direccién de
Administracion de Personal si el prestador del servicio no ha desarrollado su actividad conforme a lo pactado en el
contrato respectivo, o bien, si presentd algun escrito en donde mencione que deja de prestar sus servicios a la
institucién anticipadamente a la fecha de vencimiento del contrato; en este caso, remitird a la Direccién mencionada
dicho documento.

Nota:

Un contrato sin firma del Secretario General carece de validez, y los compromisos establecidos sin apego a la presente
normatividad no seran reconocidos por la UAEH, los cuales seran asumidos por el responsable del proyecto o el titular
del area, segun sea el caso.

Una vez firmado el contrato por el Secretario General, para las erogaciones subsecuentes sélo serd necesario realizar
la solicitud electrénica y presentar a la Direccion de Administracion de Personal el vale de caja asi como la Factura
Electronica debidamente requisitada cumpliendo con todo lo previsto por la legislacion fiscal para trdmite de pago.

1.2.8.4 Cursos Intersemestrales

Para el pago de los cursos intersemestrales, los titulares de las dependencias deberdn sujetarse a los Lineamientos de
Administracion de Personal, los cuales podra consultar en la siguiente liga:

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/personal/tramites.html

1.2.9 DE LAS ADQUISICIONES

Las solicitudes de los recursos financieros para adquirir materiales y/o bienes muebles deberan considerar en la base
del cdlculo de la aplicacién Solicitud del Ejercicio Presupuestal lo siguiente:

< Especificaciones detalladas del bien que obligatoriamente deberdn dar cumplimiento: aspectos técnicos de
operacién, funcionamiento, componentes y accesorios en su caso; materiales, composicién, textura, forma,
color, peso; unidad de medida, dimensiones (largo, ancho y alto) en su caso; modelo, numero de catédlogo e
identificacion de éste, la cantidad, el importe unitario en caso de ser varios; ubicacidon e instalacion y
capacitacidon de requerirse una u otra; demas caracteristicas que permitan su identificacién precisa, cada
partida debera incluir Gnicamente un solo articulo y cada una de sus caracteristicas vigentes en el mercado.
Cuando estas especificaciones corresponden a una marca y modelo de catdlogo, en este se encuentra una
descripcion detallada del mismo, la cual es conveniente transcribir para caracterizar correctamente el bien de
que se trata. Si la descripcidn es en inglés, debera traducirse al espafiol.
Es importante considerar que cuando se emplean catdlogos de referencia, estos pueden contener articulos
de marcas distintas, por lo que el nombre del catdlogo de la empresa que los comercializa no corresponde
necesariamente a la marca del bien que se considera.
Asi mismo, tratdndose de catalogos, las empresas emiten estos con cierta periodicidad, identificados con un
numero o por el afio de edicidn, por lo que es necesario referenciar de que catalogo se trata.
Lo anterior con la finalidad de que la Direccidn de Recursos Materiales cuente con los elementos necesarios
para proceder a su adquisicion.

< Clasificacion: los conceptos objeto de la adquisicidn, deben presentarse debidamente agrupados de acuerdo
a su naturaleza: equipos de computo y bienes informaticos; bienes o aparatos cientificos y de laboratorio;
mobiliario; equipos o bienes de comunicacion, fotograficos, electrénicos y servicios de mantenimiento y
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conservacion de bienes muebles e inmuebles. Esta clasificacion deberd realizarse de acuerdo a la estructura
presupuestal. Asi como también lo requiere el sistema Compranet en el cual deben registrarse para poder
licitar en su caso.

< Integracion: cuando se trate de bienes o equipos complementarios entre si, cuya complementacion
determine a la vez la correcta interfuncionalidad del conjunto, éste debera apegarse al clasificador por objeto
del gasto debiendo sefalarse como un solo equipo o conjunto, para no adquirirse como partes separadas. De
no hacerse esta salvedad, cada concepto se considerard como independiente para su adquisicion,
pudiéndose adjudicar a proveedores diferentes.

< Marcas: solo cuando ya se tengan equipos o sistemas de una marca determinada y que los bienes por
adquirir sean para complementar los existentes, o bien cuando existan razones plenamente justificadas, se
podran solicitar marcas determinadas, de no ser asi, no sera posible solicitar con especificacion de marca,
esto de acuerdo con la normatividad vigente, en cuyo caso, dichas marcas solo serviran de referencia para
caracterizar el bien de que se trata.
Cuando la solicitud del bien no se apegue al clasificador por objeto del gasto en la partida correspondiente,
se encuentre incompleta o no cuente con los elementos necesarios para su adquisicion, ésta serd regresada
al area solicitante, contemplandose cinco dias para su correccidn, y asi reiniciar el ciclo de la adquisicién.
En caso de no dar cumplimiento al tiempo establecido se cancelara el tramite.

< Al momento de realizar su presupuesto deberd considerar: conversion de las cotizaciones en ddlares a
moneda nacional, previendo un tipo de cambio con una proyecciéon de 12 a 18 meses probables para la
adquisicion; considerar siempre el IVA para los productos adquiridos en el pais o importados directamente
por los distribuidores; para las adquisiciones por importacion directa, tener en cuenta, ademas del precio, los
impuestos, gastos arancelarios, fletes, seguros, indices inflacionarios y la entrega libre a bordo en Pachuca o
en las Escuelas Superiores respectivamente.

< Cotizaciones via internet: las cotizaciones efectuadas por este medio ademas de cumplir con el punto
anterior, deberd considerar y verificar el tipo de moneda al pais correspondiente en el cual se estd cotizando.
En este tipo de cotizaciones se debe analizar que en la mayoria de los casos se ofrecen articulos y precios
por tiempo limitado, que para cuando se realizard la adquisicién, o no se encuentran vigentes en el
mercado o lo presupuestado es insuficiente. Ademas es de suma importancia considerar que las
adquisiciones por medio de Internet requieren de pago inmediato contra entrega, el proveedor no se
sujeta a la firma de contrato (en caso de que se requiera), por otra parte solicitan anticipos y no se
encuentran registrados en el padron de proveedores de la Institucion. Esto dificulta atender la adquisicion
de bienes, materiales o servicios por internet por lo que no se admite este tipo de cotizaciones como base
para presupuesto. Este tipo de cotizaciones se consideraran Unicamente como referencia.

<> La validacién para la adquisicion del bien solicitado por el area, deberd hacerse por el responsable y/o
experto en la materia dentro de los dos dias siguientes a la fecha, en que la Direccién de Recursos Materiales
le notifique al centro de costos solicitante, que se tienen las cotizaciones del o los proveedores que
participaran en la adjudicacién. Una vez validada técnicamente la cotizacién por el area y/o responsable, se
da por autorizado que es el bien o material a adquirir y no se realizardn cambios o sustituciones fuera del
presupuesto autorizado.

< Ejercicio del presupuesto. A este respecto de acuerdo con lo que establece el Articulo 38 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Obras y Servicios de la UAEH, debera observarse lo siguiente, por lo que se
refiere a los montos que han de ejercerse:

0 Los gastos que se encuentran en el rango de 1 a 2,000 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo
seran autorizados bajo la responsabilidad del Director de Recursos Materiales.
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0 Los gastos en el rango de 2,001 a 2,848 salarios minimos se requerird la autorizacion de la Comisién Gasto
Financiamiento.

O Los gastos superiores a 2,849 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, se sujetaran al
procedimiento de licitacién publica de acuerdo con lo previsto en la normatividad.

0 No fraccionar adquisiciones. De acuerdo con lo que establece el articulo 42 de la Ley de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no estd permitido fraccionar los presupuestos respectivos
para evitar la licitacion publica.

De acuerdo con los diferentes conceptos objeto de la adquisiciéon el presupuesto a ejercer debe considerarse
anualizado conforme a la misma normatividad, para la misma clase de bienes o requerimientos.

Para dar cumplimento a las adquisiciones solicitadas presupuestalmente estas se deberan llevar a cabo por los
procesos de licitacion, invitacion a cuando menos tres proveedores o adjudicacion directa, de acuerdo a los montos y
fondos autorizados.

Para el procedimiento de adquisicidn por la via de adjudicacion directa o invitaciéon a cuando menos tres proveedores
y/o personas, los proveedores deberan estar registrados en el Catdlogo de proveedores de la UAEH, en caso de no ser
asi, deberdn dar cumplimiento a los requisitos para su inscripcion.

Para dar seguimiento a las solicitudes de mantenimiento preventivo o correctivo se debera dar cumplimiento al
llenado de los formatos de las bitacoras requeridas de acuerdo a las disposiciones establecidas por el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Hidalgo, asi como la justificacién académica del mantenimiento solicitado. Estos
formatos se encuentran disponibles en la pagina de la Direccion de Recursos Materiales:

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/materiales
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[ ety

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
CUENTA PUBLICA 2015
BITACORA DE RECOLECCION DE RESIDUOS PELIGROSOS

AREA SOLICITANTE : NUM. DE LICENCIA AMBIENTAL (NOM.-052-SEMARNAT)
AREA DE RECOLECCION DEL RESIDUO : TIPO DE RESIDUO PELIGROSO .
PROYECTO : PERIODO DE RECOLECCION :
RESPONSABLE : NUM. DE SOLICITUD :
. NOMBRE Y FIRMA DE
FECHA | FACTURA | IMPORTE DESCRIPCION DEL SERVICIO DE RECOLECCION REALIZADO
PROVEEDOR USUARIO
TOTAL
VO.BO. REVISO ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR SECRETARIO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE SU ELABORACION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
CUENTA PUBLICA 2015

BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE VEHICULOS

[ MARCA: [ [vopero: ] [PLACAs: [ [ripo: [ |
[no. seriE: | [no. pe invent] [no. Economico: [ [capAciDAD o] |
|AREA DE ADSCRIPCION |
|RESGUARDAT ARIO: |
KILOMETRAJE COMBUSTIBLE — LUGAR DE LA COMISION
KILOMETROS | FECHA DEL RENDIMIENTO NOMBRE Y CARGO DEL
FECHA NOM. DE VALE PERIODO DE
INICIAL FINAL RECORRIDOS VALE Y/O LITROS ~ |COSTO X LITRO|  IMPORTE KMILTS 4 DE A CONDUCTOR
Y/O FACTURA COMISION
FACTURA
0 $ - #DIV/O!
0 $ - #DIVIO!
0 $ - #DIVIO!
0 $ - #DIVIO!
0 $ - #DIVIO!
0 $ - #DIVIO!
0 $ - #DIVIO!
0 3$ - #DIVIO!
TOTAL
VO.BO. REVMISO ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR SECRETARIO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE SU ELABORACION
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO F-12
BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE VEHICULOS
Referencia Descripcion
1. Logo de la Entidad: Plasmar el logotipo

2. Nombre de la Entidad:

3. Marca:

4. Modelo:

5. Placas:

6. Tipo:

7. No. serie:

8. No. de inventario:

9. No. econmico:

10. Capacidad de litros:

11. Area de adscripcion:

12. Resguardatario:

13, Fecha:

14. Kilometraje iicial

15. Kilometaje final:

16. Kilémetros recorridos:
17. Namero de vale y/o factura:
18. Fecha del vale o factura:

18. Litos:

20. Costo por litro:

21. Importe:

22. Rendimiento:

23. Fecha o periodo de comision:
24. Lugar de la comision:

25. Nombre y cargo del conductor:
26. Elabort:

21. Revisé:

28. Autorizo:

Plasmar el nombre de la Entidad

Marca del vehiculo

Modelo del vehiculo

Numero de placas del vehiculo

Tipo de vehiculo

Nimero de serie del vehiculo

Nmero de inventario asignado al vehiculo

Numero econdmico asignado al vehiculo

Capacidad de liros del tanque

Areaa la cual se encuentra asignado el vehiculo

Nombre de la persona que tiene el vehiculo bajo su resguardo

Fecha de la factura o vale (debe corresponder con la fecha de la comision)

Cantidad de kilémetros que marca el vehiculo antes de realizar la comision

Cantidad de kilémetros que marca el vehiculo al finalizar la comisién

Se determinara por la diferencia entre el kilometraje final y el kilometraje inicial

Nmero de vale asignado o bien nimero de factura con la que comprueban el suministro del combustible
Fecha en que se utiliz6 el vale asignado o bien de la factura con la que comprueban el suministro de combustible (debera coincidir con la fecha y/o periodo de comision) Nota: Cuando se expida una factura global por el suministro
de combustible se deberé referenciar el nimero y fecha del vale asignado y el nimero y fecha de la factura global de la que forma parte.
Cantidad de litros suministrados al vehiculo

El costo unitario de cada lito suministrado

Total pagado por el suministro realizado

Se determinaré dividiendo los kilémetos recorridos entre los liros ministrados

Describir la fecha o periodo de la comision conferida

Describir de qué lugar sale y a qué lugar llegaré la persona comisionada

Nombre de la persona a la que se le asignd el vehiculo y su cargo

Nombre y cargo del responsable de la elaboracion de la bitcora

Nombrey cargo del responsable de la revision del documento (ttular administrativ o)

Nombre y cargo del responsable de autorizar el documento (tular de la Entdad)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

CUENTA PUBLICA 2015

BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE MAQUINARIA Y EQUIPO

|MAQUINARIA O EQUIPO: [

NOMERO DE SERIE: [

| MARCA: | [ MODELO: [invenTario: |
[AREA DE ADSCRIPCION: |
|RESGUARDATARIO: |
FACTURA Y/O .
VALE FECHA LITROS IMPORTE | HORAS TRABAJADAS DESCRIPCION DE ACTIVIDADES NOMBRE Y CARGO DEL OPERADOR
TOTAL
VO.BO. REVISO ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR

REFERENCIA

NOMBRE DE LA ENTIDAD
MAQUINARIA O EQUIPO
NUMERO DE SERIE

MARCA

MODELO

INVENTARIO

AREA DE ADSCRIPCION
RESGUARDANTE

DIA

IMPORTE

LITROS

HORAS TRABAJADAS
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NOMBRE Y FIRMA DEL CONDUCTOR

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO F-13
BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE MAQUINARIA

DESCRIPCION

Escribir el nombre de la Enidad

Describir el tipo de maquinaria o equipo segin resguardo

Anotar el numero de serie de la maquinari 0 equipo segin resguardo

Marca de la maquinaria o equipo segin resguardo

Ao de fabricacién de la maguinaria o equipo segan factura original

Nmero de inventario asignado

Nombre del &rea a la que se encuentra asignada la maquinaria o equipo de acuerdo a su resguardo
Nombre completo del resguardante

Fecha del dia en que se hace uso de la maquinaria y equipo

Anotar el importe pagado segin factura

Anotar el numero de liros cargados a la maquinaria o equipo segun factura

Anotar el numero de horas trabajadas con la carga de combustble

Describir de manera detallada las acividades realizadas con la maguinaria o equipo
Escribir el nombre y la firma de la persona que uso el vehiculo

RESPONSABLE DE SU ELABORACION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
CUENTA PUBLICA 2015

BITACORA DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

[invenTaRiO: | NOMERO DE SERIE: |
[maRCA: | MODELO: PLACAS: |
|AREA DE ADSCRIPCION: | |
[RESGUARDATARIO: [ |
FACTURA FECHA DESCRIPCION DE MANTENIMIENTO REALIZADO NOMBRE Y CARGO DEL
CONCEPTOS CANTIDAD COSTO IMPORTE USUARIO
REFACCIONES Y/O MATERIALES: $
$
$
$
$
MANO DE OBRA: $
$
$
$
$
TOTAL $ -
VO.BO. REVISO ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR SECRETARIO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE SU ELABORACION
BITACORA DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
REFERENCIA DESCRIPCION
NOMBRE DE LA ENTIDAD Escribir el nombre de la Entidad
VEHICULO Describir el ipo de vehiculo segin tarjeta de circulacion
NUMERO DE SERIE Anotar el numero de serie del vehiculo segun tarjeta de circulacion
MARCA Marca del vehiculo segun tarjeta de circulacién
MODELO Afio del vehiculo segun tarjeta de circulacion
PLACAS Anotar el numero de placas segun tarjeta de circulacion
INVENTARIO Nimero de inventario asignado
AREA DE ADSCRIPCION Nombre del &rea a la que se encuentra designado el vehiculo de acuerdo a su resguardo
RESGUARDANTE Nombre completo del resguardante
DIA Fecha del dia en que se hace uso del vehiculo
FACTURA Anotar el numero de la factura que comprueba el gasto del servicio realizado
KILOMETRAJE Nimeracion de kilometraje en el que se realiz6 el servicio
MATERIAL Describir de manera detallada todo el material que fue utilizado en el servicio realizado al vehiculo
CANTIDAD Anotar el numero de refacciones utilizadas o cambiadas
COSTO Anotar el costo unitario por refaccion utilizada
IMPORTE Elaborar operacion algebraica: multiplicar la CANTIDAD por el COSTO

MANO DE OBRA

Anotar el importe que cobren de mano de obra por el servicio de mantenimiento

NOMBRE Y FIRMA DEL CONDU! Escribir el nombre y la firma de la persona que uso el vehiculo
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

CUENTA PUBLICA 2015

BITACORA DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO

[MAQUINARIA O EQUIPO:

NOMERO DESERE |

[maRcA:

MODELO: | [InvenT ARIO: |
|AREA DE ADSCRIPCION: [ |
[RESGUARDATARIO: [ |

FECHA DEL DESCRIPCION DE MANTENIMIENTO REALIZADO:
SERVICIO | FACTURA FECHA NOMBRE Y CARGO DEL OPERADOR
ANTERIOR CONCEPTOS CANTIDAD | cosTO IMPORTE
REFACCIONES Y /O MATERIALES: $
$
$
$
$
$
$
MANO DE OBRA: s
$
$
$
$
$
$
$
TOTAL 3
VO.BO. REVISO ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR SECRETARIO ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE SU ELABORACION
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO F-15
BITACORA DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO
Referencia Descripcién
1. Logo de la Entidad: Plasmar el logotipo

2. Nombre de la Entidad:
3. Maquinaria o Equipo:
4. Nmero de serie:

5. Marca:

6. Modelo:

7. Inventario

8. Area de adscripcion:
9. Resguardatario:

10. Fecha del servicio anterior
11. Factura:

12. Fecha:

Plasmar el nombre de la Entidad

Breve descripcion de la maquinaria o equipo

NUmero de serie de la maquinaria o equipo

Marca de la maquinaria o equipo

Modelo de la maquinaria o equipo

NUmero de inventario asignado a la maquinaria o equipo

Area ala cual se encuentra asignada la maguinaria o equipo

Nombre de la persona que tiene la maquinaria o equipo bajo su resguardo
Anotar la fecha del servicio anterior, no importa que haya sido por ofro concepto
NUmero de la factura que compruebe el mantenimiento realizado

Fecha de la factura

13. Conceptos: refacciones y/o mater Breve descripcion de los materiales y/o refacciones adquiridos para realizar el mantenimiento

14. Cantidad:

15. Costo:

16. Importe:

17. Conceptos: Mano de obra:

18. Importe:

19. Nombre y cargo del operador.
19. Elabord:

20. Revis6:

21. Autorizé:

Cantidad adquirida de cada material

Costo unitario de cada material

Total pagado por tipo de material adquirido

Descripcion de los conceptos por los cuales se pagé mano de obra
Importe pagado por cada concepto de la mano de obra

Nombre y cargo de la persona que se encargd de llevar la unidad para realizar el mantenimiento correspondiente

Nombre y cargo del responsable de la elaboracion de la biticora
Nombre y cargo del responsable de la revisin del documento (fitular administrativ o)
Nombre y cargo del responsable de autorizar el documento (titular de la Entidad)
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NOTA: ESTOS FORMATOS ESTARAN VIGENTES HASTA EL 31 DE MARZO DE 2015

<>

Tiempos de entrega. Debera considerarse que a partir de la emision de la orden de compra y la
correspondiente recepcion, el tiempo de entrega para productos del mercado nacional es de 15 dias, y de 30
a 45 dias para productos de importacion o de fabricacion especial o bajo disefio. Para efectos de planeacién y
contar con el bien requerido en tiempo, debe considerarse que la mayor parte de las adquisiciones son
tramitadas por el procedimiento de licitacién publica y que por ley este proceso se desarrolla en un promedio
de tiempo hasta de 40 dias, y que en caso de quedar desierta la licitacién, el tiempo generalmente se
extiende. Independientemente del tiempo de entrega, sefialado en el punto anterior.

Entrega—Recepcion. La Direccion de Recursos Materiales esta comprometida a que se entreguen fisicamente,
por parte del proveedor, los materiales o bienes en el centro de costos respectivo cumpliendo con las
especificaciones sefaladas en la base de cdlculo del PAU y avaladas por el responsable durante el proceso, las
cuales deben verificarse por el responsable del proyecto al recibirlos, constatando la coincidencia entre la
orden de compra, los datos de la factura y los validados en su momento. Esto debe realizarse en el momento
de la entrega, sin posponerlo, ya que de lo contrario se incurre en responsabilidad, misma que puede ser
objeto de sancion. La recepcion de conformidad es de la entera competencia del responsable del
requerimiento.

En la pagina de la Direccién de Recursos Materiales en el apartado de tramites se encuentra formato
disponible para la elaboracion del oficio de liberacion.

Trdmite de pago. Para efectuar el tramite de pago, el responsable del proyecto debe emitir a la brevedad, el
oficio de liberacidn al proveedor en cuanto reciba los bienes, asi mismo el proveedor entregara en original
factura y oficio de liberacidn al Area de Validacién Entregas y trdmite de pago de la Direccién de Recursos
Materiales para que, una vez validadas y autorizadas, sean remitidas a la Direccidn Financiera para la emision
del pago respectivo. Es conveniente aclarar que la ley fija un plazo maximo para pagar al proveedor, una vez
que éste ha cumplido. En caso contrario, la Universidad puede ser sancionada o demandada por
incumplimiento.

INVENTARIOS

Cada uno de los bienes muebles que integren el patrimonio, debera de contar con un nimero de inventario. Asi
mismo deberd estar resguardado por el usuario correspondiente, quien se responsabiliza de su buen uso y
conservacion. Este tramite se realiza en el Departamento de Inventarios de la Direccién de Recursos Materiales.
(Formato de aviso de alta y resguardo)

Tratandose de bienes que se encuentren en desuso, extravio, transferencia y/o donacién se deberd de realizar la baja
correspondiente, este tramite se realiza en el Departamento de Inventarios (Formato Aviso de Baja).

En los tramites de servicios de reparacion, mantenimiento, difusion de drea o dependencia, exposicion en aulas u
otros se debera realizar un vale de salida. (Formato de Vale de Salida)
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Coordinacién de administracién y finanzas

Departamento de control de inventarios FOLIO
AVISO DE ALTA
FECHA
DEPENDENCIA
CENTRO DE TRABAJO:
CLAVE
CLAVE ]
A.- COMPRA DIRECTA B.- DONATIVO C.- TRANSFERENCIA D.- REPOSICION E- OTROS
No. DE CLAVE
INVENTARIO CAN DESCRIPCION DEL GRUPO SUB-GRUPO
DEL BIEN TIDAD MOVIMIENTO
OBSERVACIONES:
VERIFICADO POR TITULAR O RESPONSABLE DEL INVENTARIO DEL C.C.
NOMBRE FIRMA
NOMBRE FIRMA

NOTA: LA DESCRIPCION DEL BIEN COMPRENDE LO SIGUIENTE: NOMBRE, MATERIAL, DIMENSIONES, SERIE, MODELO, TIPO Y MARCA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Coordinacion de Administracion y Finanzas
Departamento de Control de Inventarios

AVISO DE BAJA FOLIO
FECHA
DEPENDENCIA
CLAVE
CENTRO DE TRABAJO
CLAVE
CLAVE
01 EXTRAVIO 02 TRANSFERENCIA 03 DONACION
No. DE CLAVE
INVENTARIO | CANTIDAD DESCRIPCION DEL GRUPO SUB-GRUPO TPO.
DEL BIEN MOV. BAJA
OBSERVACIONES:
AUTORIZA LA BAJA RECIBE DE CONFORMIDAD
TITULAR DEL CENTRO DE COSTOS ENTREGA LOS BIENES DESCRITOS
REPONSABLE DEL INVENTARIO NOMBRE
FIRMA
NOMBRE FIRMA NOMBRE
FIRMA

NOTA: LA DESCRIPCION DEL BIEN COMPRENDE LO SIGUIENTE: NOMBRE, MATERIAL, DIMENSIONES, SERIE, MODELO, TIPO Y MARCA.
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[ ety

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
CONTROL DE INVENTARIO
VALE DE SALIDA
FOLIO
DEPENDENCIA
CLAVE
AREA
CLAVE
FECHA DE SALIDA
FECHA DE REINCORPORACION
. . CLAVES "
01 REPARACION 02 MANTENIMIENTO 03 DIFUSION DE AREA O DEPENDENCIA 04 EXPOSICION EN AULAS 050TROS
No. DE CLAVE
INVENTARIO CANTIDAD DESCRIPCION MOTIVO DE
DEL BIEN SALIDA
OBSERVACIONES:
AUTORIZA ENTREGA LOS BIENES DESCRITOS RECIBE DE CONFORMIDAD
TITULAR DEL CENTRO DE COSTOS Vo. Bo. RESPONSABLE DE CONTROL INTERNO
NOMBRE FIRMA NOMBRE FIRVA NOMBRE FIRMA
NOTA: A PARTIR DE ESTA FECHA QUEDA BAJO RESGUARDO Y COMO RESPONSABLES SOLIDARIOS, EL USUARIO Y EL JEFE DE AREA QUE OTORGUE EL VISTO BUENO DE
LA SALIDA DEL ACTIVO, EL QUE DEBERA REINCORPORARSE A LAS INSTALACIONES EN LA FECHA INDICADA.
EN CASO DE DARNO, PERDIDA O CUALQUIER EVENTUALIDAD, SE DEBERA CUBRIR EL COSTO DE VALOR EN EL MERCADO
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LA sy

1.2.10 DE LA BIBLIOGRAFIA

Para efectos de los proyectos del PAO, los acervos: libros, revistas, discos compactos, videos, DVD y software
especializado que se adquieran en la Instituciéon con recursos PIFl, PIFOP, PIFIEMS, PROMEP, CONACYT o cualquier
otra asignacién o autorizacién programada o emergente, son considerados como activo fijo, patrimonio de la
Universidad, por lo que la adquisicion deberd controlarse tanto por la Direcciéon de Recursos Materiales, como por la
Direccion de Bibliotecas y Centros de Informacidn, a la que debera presentarse la adquisicidon correspondiente para su
sellado, asignacion del nimero de adquisicidon, procesamiento técnico y emision del documento de custodia
respectivo.

Ademas de los aspectos anteriores, debera observarse también:

< Contar con informacidén actualizada que permita adquirir los acervos mas recientes y evitar que por
su obsolescencia ya no existan en el mercado y no se puedan adquirir.

< Deben sefalarse el afio y el lugar de edicion, para asegurar que se compren ediciones realmente
actuales, evitando el sefalamiento general de “Ultima”.

< Cuando se trate de enciclopedias o titulos, debera especificarse de cuantos tomos o volumenes
consta la obra.

X Se especificard también, en la medida de lo posible, la presentacion de la obra, si es rustica,

econdmica o alguna otra en especial.

K/
0.0

Prever, para el caso de existencias agotadas, la posible sustitucion con otra equivalente.

R/
0.0

En el caso de revistas o suscripciones especializadas, consignar con precisién los datos del editor,
nombre, direccion, periodicidad de la publicacién y cualquier otro que facilite su adquisicion.

< En los demas aspectos deberdn considerarse para tramite los sefialados para las adquisiciones en
general.

1.2.11 DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS

Para el ejercicio de la partida de servicios, se sujetard a lo siguiente:

» Hasta 140 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, el responsable del proyecto tramitara
directamente el contrato del servicio y hara la comprobacion correspondiente ante la Direccién de Recursos
Financieros.

» De 140 a 557 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, serd competencia de la Direccidén de
Recursos Materiales tramitar el contrato de prestacidn de servicios.

» De 557 a 2,789 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, es competencia de la Comisién Gasto
Financiamiento autorizar la prestacion de servicios, y la Direccion de Recursos Materiales tramitara el
contrato respectivo.

» De mas de 2,789 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, la adquisicidn se realizara por

licitacién publica.

En todos los casos, invariablemente, se dard preferencia a las dependencias universitarias, como son el
Patronato Universitario A.C., Fundacién Hidalguense A.C., la Direccion de Servicios Generales y las
Empresas Universitarias. Deberd firmarse el contrato por obra determinada ante el Secretario General de la
UAEH. Una vez firmado el contrato, la dependencia interesada debera presentarlo acompafiado de la
factura original para el (los) cobro (s) que éste genere ante la caja de la Direccidon de Recursos Financieros.
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1.2.12 DE LOS SERVICIOS DE LA IMPRENTA UNIVERSITARIA

En el caso de estos servicios, para efectos de publicaciones del fondo editorial de la UAEH, se debera contar con el
dictamen positivo del comité editorial de la escuela o el instituto y del Consejo Editorial de la Universidad, asi como el
ISBN (derechos de autor).

La obra debera entregarse a la Imprenta Universitaria con el documento original en un archivo electrénico y un
respaldo impreso, asi como anexar las caracteristicas y especificaciones del trabajo por realizar.

El pago se hara en dos exhibiciones: 50% al inicio y el 50% restante contra entrega del trabajo.
En la base de cdlculo se deberan mencionar las caracteristicas y especificaciones del trabajo por realizar.

Es importante recordar que todo trabajo que requiera publicacion debe adjuntar el dictamen del Comité Editorial y
del Consejo Editorial, asi como la respectiva correccidn de estilo y la produccidn editorial a cargo del mismo consejo.

Estos lineamientos aplicaran para la impresion de publicaciones en general con cualquier imprenta.

1.2.13 DE LOS VIATICOS

En el caso de los viaticos, especificar en el concepto de la solicitudl y en el formato de Comisidn lo siguiente: origen,
destino, periodo de estancia; el desglose de: hospedaje, alimentacion, transporte e impuestos (segun sea el caso), los
beneficios que aportard a la Institucién y las caracteristicas estipuladas para eventos nacionales o internacionales.

Las fechas de los comprobantes deberan coincidir con las fechas estipuladas en la solicitud electrénica del PAU.

Tabulador de viaticos

Nivel Zona | Zona ll Zona Il Zona IV

Cuota diaria para viajes de mds de 24 horas por persona

Mandos Superiores, Medios,

Académicos y Administrativos S 2,596.21 S 2,803.77 S 3,220.34 $ 4,259.66

Cuota diaria para viajes menores de 24 horas por persona

Mandos Superiores, Medios, $

Académicos y Administrativos 769.09 5 865.13 3 97315 3 1,094.67

El Tabulador de vidticos el importe considerado incluye conceptos destinados para transporte aéreo, transporte
terrestre, hospedaje, alimentacion y peajes, que deberdn ser presupuestados en cada una de las partidas
correspondientes.

La aplicacion del tabulador serd exclusivamente para el personal que labora en la UAEH, quedando fuera de este
alcance los alumnos o becarios, a quienes unicamente se les otorgard un apoyo econdmico, en caso de realizar
actividades fuera de las instalaciones de la UAEH.
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Zonificacion de entidades federativas

Entidad Zona | Zona Il Zona Il Zona IV
Aguascalientes Todo el Estado
Baja California Todo el Estado
Baja California Sur Resto del Estado Los Cabos, Loreto
Campeche Resto del Estado | Ciudad del Carmen
. Piedras Negras,
Coahuila Resto del Estado Ciudad Acufia
Colima ACHEO Manzanillo
Estado
Chiapas Resto del Estado | Tuxtla Gutiérrez Tapachula
Chihuahua Resto del Estado Cd Juarez
Distrito Federal Todo el Estado
Durango Todo el Estado
Guanajuato, Ledn,
Guanajuato Resto del Estado | San Miguel de
Allende
Resto del Acapulco, Ixtapa,
T
Guerrero Estado axco Zihuatanejo
Hidalgo Todo el Estado
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Entidad Zona | Zona Il Zona Il Zona IV
Barra de Navidad,
. Resto del San Juan de los Guadalajara,
Jalisco 3 , | Puerto Vallarta
Estado Lagos, Ocotlan Tlaquepaque, Tonal3,
Zapopan
- Resto del Municipios del drea
Meéxico .
Estado metropolitana
. , Resto del Morelia, Uruapan,
VLT Estado Lazaro Cardenas
Morelos Resto del Cuernavaca
Estado
. Resto del
Nayarit Estado San Blas
, Resto del Monterrey,
Nuevo Leén Guadalupe de los
Estado ,
Garza Garcia
Resto del Puerto Escondido,
Oaxaca Puerto San Angel |Oaxaca Bahias de Huatulco
Estado
Cruz
Puebla Resto del Puebla, Tehuacan
Estado
Querétaro Todo el Estado
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Entidad

Zona |

Zona ll

Zona lll

Zona IV

Quintana Roo

Resto del Estado

Cancun, Cozumel

San Luis Potosi

Todo el Estado

Sinaloa Resto del Estado Mazatlan
Hermosillo, San Luis
Sonora Resto del Estado ,
Rio Colorado
Tabasco Todo el Estado
Tampico, Matamoros,
Tamaulipas Resto del Estado Reynosa, Nuevo
Laredo
Tlaxcala Todo el Estado
Resto del Veracruz, Poza Minatitlan,
Veracruz .
Estado Rica, Tuxpan Coatzacoalcos
Yucatan Resto del Estado | Mérida
Resto del
Zacatecas Zacatecas
Estado
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EJEMPLO DE APLICACION DE TABULADOR DE VIATICOS (propuesta de solicitud electrénica.)

Asistencia a la Ciudad de México 1 Dia

Aplicacidn de cuota Desglose de partidas

Cuota diaria por persona para $884.68 | Combustible (gasolina) $200.00

viajes de mas de 24 horas

Numero de dias 1 | Pasaje Terrestre (Casetas) $100.00

NGmero de personas 1 Viaticos (.en el pais (Alimentacién y $584.68
Hospedaje)

Total $884.68 | Total $884.68

Asistencia a Ciudad del Carmen por 3 dias
Aplicacidn de cuota Desglose de partidas

Cuota diaria por persona para L

viajes de mas de 24 horas $2,927.58 | Pasaje Aéreo $3,800.00

Numero de dias 3 | Pasaje Terrestre $800.00

NGmero de personas 1 Viaticos (?n el pais (Alimentacién y $4.182.74

Hospedaje)
Total $8,782.74 | Total $8,782.74

1.2.14 SOBRE LA CONTRATACION DE PERSONAL

Las propuestas de contratacidn para personal académico de tiempo completo y medio tiempo, asi como por
honorarios deberdn contar con la autorizacién del Sr. Rector, observando lo dispuesto en el Estatuto de
Personal Académico.

La contratacion de personal administrativo estara sujeta a la existencia de plazas autorizadas por la
Secretaria de Educacidon Publica y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, las propuestas deberan contar
con autorizacidn de la Rectoria.

El responsable del Centro de Costos que efectla la propuesta de contratacion de personal académico,
administrativo o prestador de servicios personales independientes (honorarios), debera verificar que no
existan familiares del candidato laborando dentro de la misma dependencia, de lo contrario no se dara
seguimiento a la propuesta de contratacion. Se exceptian de este punto a profesores por asignatura,
profesores investigadores y los prestadores de servicios personales independientes para asesoria o tutoria
del Sistema de Universidad Virtual y los instructores de idiomas de la Direccién de Educacién Continua.

Para dar tramite a las contrataciones de personal académico o administrativo que resulten procedentes, el

Area Académica o dependencia debera observar lo establecido en los lineamientos de la Direccién de

Administracidn de Personal publicados en la pagina web de la UAEH.
http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/personal/tramites.html

Una vez que el centro de costos conozca las contrataciones de personal académico que han resultado
procedentes, inmediatamente deberd dar de alta la plaza correspondiente en las aplicaciones del Sistema de
Informacion de Administracidn de Personal (SIAP).
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1.3 LIMITACIONES EN EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DEL PAU

13.1

13.2

133

13.4

1.3.5

1.3.6

1.3.7

1.3.8

1.3.9

La Direccién General de Planeacion no tiene facultad para autorizar transferencias de partidas. En
caso de presentarse la necesidad de hacerlo, el responsable del area deberd someterlo a
consideracién del Rector, anexando la justificacién técnica.

En caso de que se cumplan las metas de un proyecto y se presente un remanente, el responsable del
proyecto no podra disponer de él.

En el caso de que la partida asignada a una actividad resulte insuficiente para el cumplimiento de las
metas fijadas, el responsable del proyecto no podrd establecer compromisos a nombre de la UAEH
para adquirir un bien o servicio por un monto mayor al autorizado. Las dos dependencias arriba
mencionadas, tampoco tienen facultad para autorizar ampliaciones.

No se tramitaran los requerimientos de recursos financieros en los que se solicite que el cheque
para el pago de bienes y servicios se erogue a nombre de personal de la Universidad Auténoma del
Estado de Hidalgo, con excepcién de la partida de viaticos y de las adquisiciones menores que 140
salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, en lo que proceda.

Sélo se tramitaran solicitudes de recursos para el mes siguiente, previo reporte de seguimiento y
evaluacién del PAU por parte de la Direccién General de Planeacion, y siempre y cuando la
requisicidn, por via electrdnica, se haga llegar a la misma en los ultimos diez dias naturales del mes
inmediato anterior.

No se podra contratar personal de tiempo completo de la UAEH para impartir cursos o desarrollar
estudios con cargo a los recursos de los proyectos del Presupuesto Anual Universitario. Por lo tanto,
no son contemplados los directivos, mandos medios y superiores y personal académico con carga
laboral liberada.

No serdn tramitadas las solicitudes de recursos financieros para el pago de honorarios cuando:

e El costo por hora sea mayor al autorizado en el tabulador vigente.

e El contrato se refiera a un profesor de tiempo completo, directivo, mandos medios vy
superiores con carga laboral liberada.

e Se trate de trabajos ya realizados y no se haya efectuado el tramite de formalizacion
laboral, como se menciona en la politica especifica respecto a honorarios.
La administraciéon, normatividad y control del capitulo 1000 denominado Servicios Personales,
estard a cargo de la Division de Administracion y Finanzas, a través de la Direccion de Recursos
Financieros y su presupuestacién es centralizado.

La presupuestacion de los servicios que se mencionan a continuacién, quedan bajo la categoria
centralizada:

e Telefonia

e Energia Eléctrica

e Compras semestrales de material de oficina, cdmputo, papel higiénico, material de
limpieza, material de laboratorio.
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1.3.10 Deberan solicitar en el Fondo Federal Genérico lo correspondiente a los capitulos 2000 Materiales y

suministros y 3000 Servicios Generales

1.3.11 Deberan solicitar en el Fondo Estatal Genérico lo correspondiente a los capitulos 4000

Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas, 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e
intangibles y 6000 Inversién Publica.

1.3.12  La Divisién de Administracién y Finanzas realizara reducciones en las partidas de los proyectos que

muestren disponibles no ejercidos al cierre presupuestal mensual y/o al cierre del ejercicio fiscal.

Los recursos no ejercidos por los centros de costos, se consideran ahorros de gasto y quedaran a
cargo de la Coordinacidn de la Divisién de Administracién y Finanzas, quién definira en apego a las
prioridades del Presupuesto, la reorientacién de los remanentes.

1.4 RECOMENDACIONES GENERALES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

-

Presupuestar por separado los Servicios de traslado y vidticos, por ejemplo pasajes aéreos, pasajes terrestres,
autotransporte, viaticos en el pais, vidticos en el extranjero, entre otros. Dentro de la partida de viaticos
incluir los gastos por alimentacién, hospedaje, peaje y renta de vehiculos para el ejercicio de la comision
asignada.

Para los traslados al Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México el importe por este concepto no podra
exceder a $500.00 (Quinientos pesos 00/100 M.N). Podra presentar boletos de autobus Pachuca-Aeropuerto-
Pachuca, o en su defecto las facturas de gasolina y los pagos por casetas.

Cuando se requiera algin depdsito en cuenta, enviar oficio al Director de Recursos Financieros con los
siguientes datos: Banco, Sucursal, Cuenta Bancaria, Nombre o razén social del titular de la cuenta. Cuando se
requiera depositar cada mes algun recurso, anexar al vale de caja el oficio mencionado con anterioridad.

Para cancelacion de cheques enviar oficio al Director de Recursos Financieros, indicando el motivo de la
cancelacién.

Después de emitido un cheque, el beneficiario cuenta con 30 dias naturales para retirarlo de ventanilla, de lo
contrario sera cancelado.

Las solicitudes de reprogramaciones o cambios de partidas, deberdn someterse a la autorizacion del C.
Rector, adjuntando justificacién del movimiento presupuestal.

Para la comprobacién de las asignaciones se requerira que las notas y facturas contengan los requisitos
fiscales que marca la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

La adquisicion y los servicios de construccién, rehabilitacion y remodelaciéon de inmuebles e instalaciones, asi
como los gastos para conservaciéon y mantenimiento de obra civil, se atenderan conforme a los recursos
disponibles en los programas formulados por la Direccidn de Proyectos y Obras.

Las construcciones de obras nuevas deberan contemplar una fuente de financiamiento, que se incluira al
presupuesto universitario. La autorizacién de toda obra nueva, deberd llevar consigo la identificacion de las
plazas necesarias que laboraran en el edificio, el costo del mobiliario, el equipamiento, asi como su
repercusion en los servicios generales (luz, agua, teléfono, combustibles y lubricantes), materiales y
suministros (utiles de oficina, limpieza, computo y laboratorio).

Los materiales de papeleria, cdmputo y limpieza necesarios para la operacidn cotidiana de cada dependencia
universitaria seran asignados a través de la requisicién que semestralmente se presenta mediante el Sistema
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de Adquisiciones.

11) Las adquisiciones mantendran criterios de selectividad, eficiencia y racionalidad y fortaleceran la politica de
optimizacion.

12) Los becarios tienen como compromiso laborar en la Institucion una vez concluidos sus estudios de
especialidad, maestria o doctorado por el mismo tiempo que hayan sido becados.

13) Derivado de las disposiciones fiscales y por efecto de la Armonizacion Contable, la facturacién de las
adquisiciones, debera realizarse afectando una sola clave presupuestal, por lo que no se aceptaran facturas
que afecten dos o mas claves presupuestales.

14) Todas las partidas contenidas en los capitulos 4000, 5000 y 6000 Unicamente podrdn ser presupuestados con
el Fondo Genérico Recursos Estatales.

1.5 CIERRE DEL EJERCICIO

Con motivo del cierre del ejercicio 2015, para los recursos correspondientes a los mes de noviembre y
diciembre, la aplicacion de Solicitud del Ejercicio Presupuestal se apertura a partir del dia 28 de septiembre,
siendo la fecha limite para retirar cheques de ventanilla el dia 27 de noviembre, debiendo preparar de forma
anticipada la documentacién comprobatoria.

Honorarios: Después de recibir el cheque en caja, deberd hacerlo efectivo en banco antes del 31 de
Diciembre, después de esa fecha, la UAEH no se hara responsable por los efectos Fiscales.

En Gastos pendientes a Comprobar, no se aceptaran Facturas con fechas posteriores al ejercicio
presupuestal de que se trate.
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2. CATALOGOS

En esta seccidn, se tiene acceso a los archivos de los catalogos que se emplean en la formulacion de los proyectos. Es
importante que se conozcan y se difundan entre las personas que participan en la elaboracién de los proyectos

institucionales.

El siguiente catalogo es exclusivo para la orientacion del usuario, por lo tanto, no contiene el nombre de los materiales
posibles a utilizar en los proyectos.

2.1 CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 2014

1000 Servicios personales
1100 Remuneraciones al personal de caracter permanente
1130 Sueldos base al personal permanente
1200 Remuneraciones al personal de caracter transitorio
1220 Sueldos base al personal eventual
1300 Remuneraciones adicionales y especiales
1310 Primas por afios de servicios efectivos prestados
1320 Primas de vacaciones, dominical y gratificacion de fin de afio
1400 Seguridad social
1410 Aportaciones de seguridad social
1420 Aportaciones a fondos de vivienda
1430 Aportaciones al sistema para el retiro
1440 Aportaciones para seguros
1500 Otras prestaciones sociales y econdmicas
1510 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo
1520 Indemnizaciones
1530 Prestaciones y haberes de retiro
1540 Prestaciones contractuales

1550 Apoyos a la capacitacion de los servidores publicos
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1590 Otras prestaciones sociales y economicas

1600 Previsiones
1610 Previsiones de cardcter laboral, econémica y de seguridad social

1700 Pago de estimulos a servidores publicos
1710 Estimulos

2000 Materiales y suministros

2100 Materiales de administracion, emision de documentos vy articulos oficiales
2110 Materiales, utiles y equipos menores de oficina
2120 Materiales y tiles de impresion y reproduccion
2130 Material estadistico y geogrdfico
2140 Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y comunicaciones
2150 Material impreso e informacion digital
2160 Material de limpieza
2170 Materiales y ttiles de ensefianza
2180 Materiales para el registro e identificacion de bienes y personas

2200 Alimentos y utensilios
2210 Productos alimenticios para personas
2220 Productos alimenticios para animales
2230 Utensilios para el servicio de alimentacion

2300 Materias primas y materiales de produccion y comercializacién
2310 Productos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos como materia prima
2320 Insumos textiles adquiridos como materia prima
2330 Productos de papel, carton e impresos adquiridos como materia prima
2340 Combustibles, lubricantes, aditivos, carbodn y sus derivados adquiridos como materia prima
2350 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio adquiridos como materia prima

2360 Productos metdlicos y a base de minerales no metdlicos adquiridos como materia prima
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2370 Productos de cuero, piel, pldstico y hule adquiridos como materia prima
2380 Mercancias adquiridas para su comercializacion
2390 Otros productos adquiridos como materia prima
2400 Materiales y articulos de construcciéon y de reparacién
2410 Productos minerales no metdlicos
2420 Cemento y productos de concreto
2430 Cal, yeso y productos de yeso
2440 Madera y productos de madera
2450 Vidrio y productos de vidrio
2460 Material eléctrico y electronico
2470 Articulos metdlicos para la construccion
2480 Materiales complementarios
2490 Otros materiales y articulos de construccion y reparacion
2500 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio
2510 Productos quimicos bdsicos
2520 Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos
2530 Medicinas y productos farmacéuticos
2540 Materiales, accesorios y suministros médicos
2550 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio
2560 Fibras sintéticas, hules, pldsticos y derivados
2590 Otros productos quimicos
2600 Combustibles, lubricantes y aditivos
2610 Combustibles, lubricantes y aditivos
2620 Carbon y sus derivados
2700 Vestuario, blancos, prendas de proteccidn y articulos deportivos

2710 Vestuario y uniformes
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2720 Prendas de seguridad y proteccion personal

2730 Articulos deportivos

2740 Productos textiles

2750 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir
2800 Materiales y suministros para seguridad

2810 Sustancias y materiales explosivos

2820 Materiales de seguridad publica

2830 Prendas de proteccion para seguridad publica y nacional
2900 Herramientas, refacciones y accesorios menores

2910 Herramientas menores

2920 Refacciones y accesorios menores de edificios

2930 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion, educacional
y recreativo

2940 Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la informacion
2950 Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio
2960 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte
2970 Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad
2980 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos
2990 Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles
3000 Servicios generales
3100 Servicios basicos
3110 Energia eléctrica
3120 Gas
3130 Agua
3140 Telefonia tradicional
3150 Telefonia celular

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites
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3170 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion
3180 Servicios postales y telegrdficos
3190 Servicios integrales y otros servicios
3200 Servicios de arrendamiento
3210 Arrendamiento de terrenos
3220 Arrendamiento de edificios
3230 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo
3240 Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio
3250 Arrendamiento de equipo de transporte
3260 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas
3270 Arrendamiento de activos intangibles
3280 Arrendamiento financiero
3290 Otros arrendamientos
3300 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios
3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados
3320 Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas
3330 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacidn
3340 Servicios de capacitacion
3350 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo
3360 Servicios de apoyo administrativo, traduccion, fotocopiado e impresion
3370 Servicios de proteccion y seguridad
3380 Servicios de vigilancia
3390 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales
3400 Servicios financieros, bancarios y comerciales
3410 Servicios financieros y bancarios

3420 Servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar
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3430 Servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores

3440 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas

3450 Seguro de bienes patrimoniales

3460 Almacenaje, envase y embalaje

3470 Fletes y maniobras

3480 Comisiones por ventas

3490 Servicios financieros, bancarios y comerciales integrales
3500 Servicios de instalacidn, reparacion,mantenimiento y conservacién

3510 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles

3520 Instalacién, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo

3530 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de computo y tecnologia de la informacion
3540 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio
3550 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte
3560 Reparacion y mantenimiento de equipo de defensa y sequridad
3570 Instalacion, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta
3580 Servicios de limpieza y manejo de desechos
3590 Servicios de jardineria y fumigacion
3600 Servicios de comunicacion social y publicidad

3610 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales

3620 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para promover la venta
de bienes o servicios

3630 Servicios de creatividad, preproduccion y produccidon de publicidad, excepto Internet
3640 Servicios de revelado de fotografias

3650 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video

3660 Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de Internet

3690 Otros servicios de informacion
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3700 Servicios de traslado y viaticos
3710 Pasajes aéreos
3720 Pasajes terrestres
3730 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales
3740 Autotransporte
3750 Vidgticos en el pais
3760 Vidticos en el extranjero
3770 Gastos de instalacion y traslado de menaje
3780 Servicios integrales de traslado y vidticos
3790 Otros servicios de traslado y hospedaje
3800 Servicios oficiales
3810 Gastos de ceremonial
3820 Gastos de orden social y cultural
3830 Congresos y convenciones
3840 Exposiciones
3850 Gastos de representacion
3900 Otros servicios generales
3910 Servicios funerarios y de cementerios
3920 Impuestos y derechos
3930 Impuestos y derechos de importacion
3940 Sentencias y resoluciones por autoridad competente
3950 Penas, multas, accesorios y actualizaciones
3960 Otros gastos por responsabilidades
3970 Utilidades
3980 Impuestos sobre ndéminas y otros que se deriven de una relacion laboral

3990 Otros servicios generales
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4000 Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas
4100 Transferencias internas y asignaciones al sector publico
4140 Asignaciones presupuestarias a Organos Auténomos
4400 Ayudas sociales
4410 Ayudas sociales a personas
4420 Becas y otras ayudas para programas de capacitacion
4430 Ayudas sociales a instituciones de ensefianza
4440 Ayudas sociales a actividades cientificas o académicas
4450 Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro
4460 Ayudas sociales a cooperativas
4470 Ayudas sociales a entidades de interés publico
4480 Ayudas por desastres naturales y otros siniestros
4500 Pensiones y jubilaciones
4510 Pensiones
4520 Jubilaciones
4590 Otras pensiones y jubilaciones
4700 Transferencias a la seguridad social
4710 Transferencias por obligacion de ley
4800 Donativos
4810 Donativos a instituciones sin fines de lucro
4850 Donativos internacionales
4900 Transferencias al exterior
4910 Transferencias para gobiernos extranjeros
4920 Transferencias para organismos internacionales

4930 Transferencias para el sector privado externo

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 57



LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PAU

5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles
5100 Mobiliario y equipo de administracién
5110 Muebles de oficina y estanteria
5120 Muebles, excepto de oficina y estanteria
5130 Bienes artisticos, culturales y cientificos
5140 Objetos de valor
5150 Equipo de computo y de tecnologias de la informacion
5190 Otros mobiliarios y equipos de administracion
5200 Mobiliario y equipo educacional y recreativo
5210 Equipos y aparatos audiovisuales
5220 Aparatos deportivos
5230 Cdmaras fotogrdficas y de video
5290 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo
5300 Equipo e instrumental médico y de laboratorio
5310 Equipo médico y de laboratorio
5320 Instrumental médico y de laboratorio
5400 Vehiculos y equipo de transporte
5410 Vehiculos y equipo terrestre
5420 Carrocerias y remolques
5430 Equipo aeroespacial
5440 Equipo ferroviario
5450 Embarcaciones
5490 Otros equipos de transporte
5500 Equipo de defensay seguridad
5510 Equipo de defensa y seguridad

5600 Maquinaria, otros equipos y herramientas
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5610 Maquinaria y equipo agropecuario
5620 Maquinaria y equipo industrial
5630 Maquinaria y equipo de construccion
5640 Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracion industrial y comercial
5650 Equipo de comunicacion y telecomunicacion
5660 Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos
5670 Herramientas y mdquinas-herramienta
5690 Otros equipos
5700 Activos bioldgicos
5710 Bovinos
5720 Porcinos
5730 Aves
5740 Ovinos y caprinos
5750 Peces y acuicultura
5760 Equinos
5770 Especies menores y de zooldgico
5780 Arboles y plantas
5790 Otros activos bioldgicos
5800 Bienes inmuebles
5810 Terrenos
5820 Viviendas
5830 Edificios no residenciales
5890 Otros bienes inmuebles
5900 Activos intangibles
5910 Software

5920 Patentes
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5930 Marcas
5940 Derechos
5950 Concesiones
5960 Franquicias
5970 Licencias informdticas e intelectuales
5980 Licencias industriales, comerciales y otras
5990 Otros activos intangibles
6000 Inversion publica
6200 Obra publica en bienes propios

6220 Edificacion no habitacional

DEFINICION DE CAPITULOS, CONCEPTOS Y PARTIDAS GENERICAS

1000 SERVICIOS PERSONALES

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los entes publicos, tales como: sueldos, salarios,
dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social, obligaciones laborales
y otras prestaciones derivadas de una relacién laboral; pudiendo ser de cardcter permanente o transitorio.

1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de cardcter permanente.

1130 SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE
Asignaciones para remuneraciones al personal civil, de base o de confianza, de cardcter permanente que

preste sus servicios en los entes publicos. Los montos que importen estas remuneraciones seran fijados de

acuerdo con los catdlogos institucionales de puestos de los entes publicos.

1200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal de cardcter eventual.

1220 SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL
Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al personal de caracter transitorio que

preste sus servicios en los entes publicos.

1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES
Asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales y especiales, asi como las gratificaciones que se otorgan
tanto al personal de cardcter permanente como transitorio.
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1310 PRIMAS POR ANOS DE SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS
Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al servicio de los entes publicos, por

afos de servicios efectivos prestados, de acuerdo con la legislacion aplicable.

1320 PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ANO
Asignaciones al personal que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios en domingo; aguinaldo

o gratificacidn de fin de afio al personal civil y militar al servicio de los entes publicos.

1400 SEGURIDAD SOCIAL

Asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a los entes publicos por concepto de prestaciones de
seguridad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio, tanto de cardcter permanente como
transitorio.

1410 APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
Asignaciones destinadas a cubrir la aportacién de los entes publicos, por concepto de seguridad social, en

los términos de la legislacién vigente.

1420 APORTACIONES A FONDOS DE VIVIENDA
Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que corresponden a los entes publicos para

proporcionar vivienda a su personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

1430 APORTACIONES AL SISTEMA PARA EL RETIRO
Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones de los entes publicos a favor del

Sistema para el Retiro, correspondientes a los trabajadores al servicio de los mismos.

1440 APORTACIONES PARA SEGUROS
Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden a los entes publicos por concepto de

seguro de vida, seguro de gastos médicos del personal a su servicio; asi como, los seguros de
responsabilidad civil y asistencia legal, en los términos de la legislacién vigente. Incluye las primas que
corresponden al Gobierno Federal por concepto de seguro de vida del personal militar.

1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS
Asignaciones destinadas a cubrir otras prestaciones sociales y econdmicas, a favor del personal, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes y/o acuerdos contractuales respectivos.

1510 CUOTAS PARA EL FONDO DE AHORRO Y FONDO DE TRABAJO
Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden a los entes publicos para la constitucion del

fondo de ahorro del personal civil, segin acuerdos contractuales establecidos. Incluye cuotas para
constitucion del fondo de ahorro, y cuotas para el fondo de trabajo del personal del Ejército, Fuerza Aérea y
Armada Mexicanos que corresponden al Gobierno Federal para la constitucién de este fondo, en los
términos de la Ley del ISSFAM.

1520 INDEMNIZACIONES
Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal conforme a la legislacidn aplicable; tales como:

por accidente de trabajo, por despido, entre otros.
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1530 PRESTACIONES Y HABERES DE RETIRO
Erogaciones que los entes publicos realizan en beneficio de sus empleados por jubilaciones, haberes de

retiro, pensiones, retiro voluntario entre otros, cuando estas prestaciones no sean cubiertas por las
instituciones de seguridad social. Incluye las asignaciones por concepto de aguinaldo a favor de
pensionistas, cuyo pago se realice con cargo al erario. Incluye compensaciones de retiro a favor del
personal del Servicio Exterior Mexicano, en los términos de la ley de la materia.

1540 PRESTACIONES CONTRACTUALES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que los entes publicos otorgan en

beneficio de sus empleados, de conformidad con las condiciones generales de trabajo o los contratos
colectivos de trabajo

1550 APOYOS A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacién orientada al desarrollo personal o profesional de los

servidores publicos que determinen los entes publicos o que en forma individual se soliciten, de
conformidad con las disposiciones que se emitan para su otorgamiento. Excluye las erogaciones por
capacitacion comprendidas en el capitulo 3000 Servicios Generales.

1590 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de otras prestaciones que los entes publicos otorgan en

beneficio de sus empleados, siempre que no correspondan a las prestaciones a que se refiere la
partida 154 Prestaciones contractuales.

1600 PREVISIONES

Asignaciones destinadasacubrir las medidas de incremento en percepciones, prestaciones econdmicas, creacion de
plazas y, en su caso, otras medidas salariales y econdmicas que se aprueben en el Presupuesto de Egresos. Las
partidas de este concepto no se ejercerdn en forma directa, sino a través de las partidas que correspondan a
los demds conceptos del capitulo 1000 Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos.

1610 PREVISIONES DE CARACTER LABORAL, ECONOMICA Y DE SEGURIDAD SOCIAL
Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en percepciones, creacién de plazas,

aportaciones en términos de seguridad social u otras medidas de cardcter laboral o econémico de los
servidores publicos que se aprueben en el Presupuesto de Egresos. Esta partida no se ejercerad en forma
directa, sino a través de las partidas que correspondan a los demas conceptos del capitulo 1000

Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos. Estas se considerardn como
transitorias en tanto se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los
programas, por lo que su asignacidn se afectard una vez ubicada en las partidas correspondientes, seguin
la naturaleza de las erogaciones y previa aprobacién, de acuerdo con lineamientos especificos.

1700 PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS
Asignaciones destinadas a cubrir estimulos econémicos a los servidores publicos de mando, enlace y operativos de
los entes publicos, que establezcan las disposiciones aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.
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1710 EsTiMULOS

Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al personal de los entes publicos por productividad,
desempefio, calidad, acreditacion por titulacion de licenciatura, anos de servicio, puntualidad y
asistencia, entre otros; de acuerdo con la normatividad aplicable.

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y suministros requeridos para la
prestacidon de bienes y servicios y para el desempefio de las actividades administrativas.

2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y utiles de oficina, limpieza, impresion y reproduccion,
para el procesamiento en equipos y bienes informdticos; materiales estadisticos, geogrdficos, de apoyo
informativo y diddctico para centros de ensefianza e investigacion; materiales requeridos para el registro e
identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacion.

2110 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y equipos menores propios para

el uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y
servilletas desechables, limpia-tipos; utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales,
sacapuntas; articulos de dibujo, correspondencia y archivo; cestos de basura y otros productos
similares. Incluye la adquisicion de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros. (coffee break interno,
Restauracion de bibliografia)

2120 MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la impresién, reproducciéon y

encuadernacion, tales como: fijadores, tintas, (excepto de impresoras), pastas, logotipos y demas
materiales y Utiles para el mismo fin. Incluye rollos fotograficos. (videocasetes, toner)

2130 MATERIAL ESTADISTICO Y GEOGRAFICO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con informacidon estadistica y

geografica. Se incluye la cartografia y publicaciones tales como: las relativas a indicadores econdmicos y
socio-demograficos, cuentas nacionales, estudios geogrdficos y geodésicos, mapas, planos,
fotografias aéreas y publicaciones relacionadas con informacidn estadistica y geogréfica.

2140 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE_TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos y equipos menores utilizados en el

procesamiento, grabacidn e impresion de datos, asi como los materiales para la limpieza y proteccién de los
equipos tales como: accesorios de cdmputo, medios Opticos y magnéticos, apuntadores y protectores,
entre otros. (Etiquetas de seguridad de libros, discos compactos, USB, kit de limpieza, audifonos para
computadora, cartuchos de impresion, téner, tintas para impresoras, audifonos)

2150 MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL
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Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de libros, revistas, periédicos, publicaciones, diarios
oficiales, gacetas, material audiovisual, cassettes, discos compactos distintos a la adquisicion de bienes
intangibles (software). Incluye la suscripcion a revistas y publicaciones especializadas, folletos,
catdlogos, formatos y otros productos mediante cualquier técnica de impresion y sobre cualquier tipo
de material. Incluye impresién sobre prendas de vestir, produccién de formas continuas, impresion
rapida, elaboracién de placas, clichés y grabados. Excluye conceptos considerados en la partida
213 Material estadistico y geografico. (pelicula, periddicos, libros, Acervo Bibliografico menor a 35 dias de
salario minimo vigente en el D.F.)

2160 MATERIAL DE LIMPIEZA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo, limpieza e

higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes, jabones y otros productos similares.

2170 MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material didactico asi como materiales vy

suministros necesarios para las funciones educativas. (Exdmenes)

2180 MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y PERSONAS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el registro e identificacion en

tramites oficiales y servicios a la poblacidn, tales como: pasaportes, certificados especiales, formas
valoradas, placas de transito, licencias de conducir, entre otras. (credenciales)

2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y utensilios necesarios para el servicio de
alimentacion en apoyo de las actividades de los servidores publicos y los requeridos en la prestacion de servicios
publicos en unidades de salud, educativas y de readaptacion social, entre otras. Excluye los gastos por
alimentacion previstos en los conceptos 3700 Servicios de Traslado y Vidticos y 3800 Servicios Oficiales.

2210 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y bebidas

manufacturados o no, independiente de la modalidad de compra o contratacion, derivado de la ejecucion
de los programas institucionales tales como: salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y
recreativos, cautivos y reos en proceso de readaptacion social, repatriados y extraditados, personal que
realiza labores de campo o supervision dentro del lugar de adscripcidn; derivado de programas que
requieren permanencia de servidores publicos en instalaciones del ente publico, asi como en el desempefio
de actividades extraordinarias en el cumplimiento de la funcién publica. Excluye Vidticos (partidas 375 y
376), gastos derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas Extraordinarias no justificadas.
Servicios de Coffee Break, bocadillos, box lunch asi como el servicio de alimentaciéon proporcionado por
Centro de Seminarios

2220 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA ANIMALES
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos alimenticios para la manutencion de animales

propiedad o bajo el cuidado de los entes publicos, tales como: forrajes frescos y achicalados,
alimentos preparados, entre otros, asi como los demas gastos necesarios para la alimentacidon de los
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mismos.

2230 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de utensilios necesarios para proporcionar este

servicio, tales como: vajillas, cubiertos, baterias de cocina, licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas y
demas electrodomésticos y bienes consumibles en operaciones a corto plazo.

2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materias primas en estado natural,
transformadas o semi-transformadas de naturaleza vegetal, animal y mineral que se utilizan en la operacion de
los entes publicos, asi como las destinadas a cubrir el costo de los materiales, suministros y mercancias
diversas que los entes adquieren para su comercializacion.

2310 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, AGROPECUARIOS Y FORESTALES ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios como materias primas en estado

natural, transformadas o semi-transformadas, de naturaleza vegetal y animal que se utilizan en los
procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2320 Insumos textiles adquiridos como materia prima

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos textiles como materias primas en estado natural,
transformadas o semi transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas
en las demas partidas de este Clasificador.

2330 PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E IMPRESOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, cartén e impresos como materias primas en estado

natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2340 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ADITIVOS, CARBON Y SUS DERIVADOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA
PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicién de combustibles, lubricantes y aditivos como materias

primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos
productivos, diferentes a las contenidas en las demds partidas del concepto 2600 Combustibles,
lubricantes y aditivos este Clasificador.

2350 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y botanicos, productos

antisépticos de uso farmacéutico, sustancias para diagndstico, complementos alimenticios, plasmas y otros
derivados de la sangre y productos médicos veterinarios, entre otros, como materias primas en estado
natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2360 PRODUCTOS METALICOS Y A BASE DE MINERALES NO METALICOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos metalicos y a base de minerales no metalicos como

materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos
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productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2370 PRODUCTOS DE CUERO, PIEL, PLASTICO Y HULE ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de cuero, piel, plastico y hule como materias primas en

estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

2380 MERCANCIAS ADQUIRIDAS PARA SU COMERCIALIZACION
Articulos o bienes no duraderos que adquiere la entidad para destinarlos a la comercializacién de acuerdo

con el giro normal de actividades del ente publico.

2390 OTROS PRODUCTOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de otros productos no considerados en las partidas

anteriores de este concepto, como materias primas en estado natural, transformadas o semi-
transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas
partidas de este Clasificador.

2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y articulos utilizados en la construccion,
reconstruccion, ampliacion, adaptacion, mejora, conservacion, reparacionymantenimiento de bienes inmuebles.

2410 PRODUCTOS MINERALES NO METALICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos de arena, grava, marmol, piedras calizas,

piedras de cantera, otras piedras dimensionadas, arcillas refractarias y no refractarias y cerdmica como
ladrillos, bloques, tejas, losetas, pisos, azulejos, mosaicos y otros similares para la construccién; ceramica
utilizada en la agricultura; loza y porcelana para diversos usos como inodoros, lavamanos, mingitorios y
otros similares.

2420 CEMENTO Y PRODUCTOS DE CONCRETO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de cemento blanco, gris y especial, pega azulejo y productos de

concreto.

2430 CAL, YESO Y PRODUCTOS DE YESO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de tabla roca, plafones, paneles acusticos, columnas,

molduras, estatuillas, figuras decorativas de yeso y otros productos arquitecténicos de yeso de
cardcter ornamental. Incluye dolomita calcinada. Cal viva, hidratada o apagada y cal para usos
especificos a partir de piedra caliza triturada.

2440 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de madera y sus derivados.

2450 VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO
Asignaciones destinadas a la adquisicién de vidrio plano, templado, inastillable y otros vidrios

laminados; espejos; envases y articulos de vidrio y fibra de vidrio.

2460 MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico y electrénico tales como:
cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes, electrodos, transistores, alambres,
ldmparas, entre otros, que requieran las lineas de transmisidn telegrafica, telefénica y de
telecomunicaciones, sean aéreas, subterrdneas o submarinas; igualmente para la adquisicion de
materiales necesarios en las instalaciones radiofdnicas, radiotelegraficas, entre otras. (Linterna, Idmparas,
pilas, cable de fibra optica)

2470 ARTICULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos para construccion hechos de

hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y otras aleaciones, tales como: lingotes, planchas,
planchones, hojalata, perfiles, alambres, varillas, ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y
tuercas de todo tipo; mallas cicldnicas y cercas metalicas, etc.

2480 MATERIALES COMPLEMENTARIOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el acondicionamiento de las obras

publicas y bienes inmuebles, tales como: tapices, pisos, persianas y demds accesorios. (sefialética de
edificios, cortineros)

2490 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de otros materiales para construccién y reparacién no

considerados en las partidas anteriores tales como: Productos de friccién o abrasivos a partir de polvos
minerales sintéticos o naturales para obtener productos como piedras amolares, esmeriles de rueda,
abrasivos en polvo, lijas, entre otros; pinturas, recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices,
lacas y esmaltes; adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas, resanadores, gomas-cemento
y similares, thinner y removedores de pintura y barniz, entre otros. (Brochas)

2500 ProODUCTOS QUI'MICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacion
humana o animal; asi como toda clase de materiales y suministros médicos y de laboratorio.

2510 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos basicos: petroquimicos como

benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a partir del gas natural, del gas licuado del
petréleo y de destilados y otras fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos,
fluoruros, fosfatos, nitratos, oxidos, alquinos, marcadores genéticos, entre otros. (Reactivos, oxigeno,
nitrégeno, etano)

2520 FERTILIZANTES, PESTICIDAS Y OTROS AGROQUIMICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de fertilizantes nitrogenados, fosfatados, bioldgicos

procesados o de otro tipo, mezclas, fungicidas, herbicidas, plaguicidas, raticidas, antigerminantes,
reguladores del crecimiento de las plantas y nutrientes de suelos, entre otros. Incluye los abonos que se
comercializan en estado natural.

2530 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos farmacéuticos de aplicacidn

humana o animal, tales como: vacunas, drogas, medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma,
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oxigeno, entre otros. Incluye productos farmaco-quimicos como alcaloides, antibiéticos, hormonas y otros
compuestos y principios activos. (medicina de patente)

2540 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales y suministros médicos que se requieran

en hospitales, unidades sanitarias, consultorios, clinicas veterinarias, etc., tales como: jeringas, gasas,
agujas, vendajes, material de sutura, espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi y prétesis en general.
(material médico-quirurgico)

2550 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de materiales y suministros, tales como:

cilindros graduados, matraces, probetas, mecheros, tanques de revelado, materiales para radiografia,
electrocardiografia, medicina nuclear y demas materiales y suministros utilizados en los laboratorios médicos,
guimicos, de investigacion, fotograficos, cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye animales para
experimentacion. (Cristaleria)

2560 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por adquisicién de productos a partir del hule o de
resinas pldasticas, perfiles, tubos y conexiones, productos laminados, placas espumas, envases y
contenedores, entre otros productos. Incluye P.V.C.

2590 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos inorganicos tales como:

acidos, bases y sales inorganicas, cloro, negro de humo y el enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi
como productos quimicos basicos organicos, tales como: acidos, anhidridos, alcoholes de uso industrial,
cetonas, aldehidos, acidos grasos, aguarras, colofonia, colorantes naturales no comestibles, materiales
sintéticos para perfumes y cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros.

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos de todo tipo, necesarios
para el funcionamiento de vehiculos de transporte terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales; asi como de
maquinaria y equipo.

2610 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos derivados del petrdleo (como gasolina, diesel, leiia,

etc.), aceites y grasas lubricantes para el uso en equipo de transporte e industrial y regeneracion de aceite
usado. Incluye etanol y biogds, entre otros. Excluye el petréleo crudo y gas natural, asi como los
combustibles utilizados como materia prima. Especificar en el concepto de la solicitud electrdnica si la carga
es foranea

2620 CARBON Y SUS DERIVADOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos derivados de la coquizacion del carbdn

y las briquetas de carbon. Excluye el carbdn utilizado como materia prima.
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2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi como
prendas de proteccion personal diferentes a las de seguridad.

2710 VESTUARIO Y UNIFORMES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de vestir: de punto, ropa de tela, cuero y

piel y a la fabricacion de accesorios de vestir: camisas, pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios:
insignias, distintivos, emblemas, banderas, banderines, uniformes y ropa de trabajo, calzado.

2720 PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL
Asignaciones destinadas a la adquisicién de ropa y equipo de maxima seguridad, prendas especiales de

proteccidn personal, tales como: guantes, botas de hule y asbesto, de tela o materiales especiales, cascos,
caretas, lentes, cinturones y demas prendas distintas de las prendas de proteccion para seguridad
publica y nacional. (conos de precaucion)

2730 ARTICULOS DEPORTIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de articulos deportivos, tales como: balones, redes,

trofeos, raquetas, guantes, entre otros, que los entes publicos realizan en cumplimiento de su funcién
publica.

2740 PRODUCTOS TEXTILES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino, seda, algoddn, ixtle y

henequén; hilados e hilos de fibras naturales o sintéticas; telas, acabados y recubrimientos;
alfombras, tapetes, cortinas, costales, redes y otros productos textiles que no sean prendas de vestir. (tela
para manteles)

2750 BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR
Asignaciones destinadas a la adquisicién todo tipo de blancos: batas, colchas, sdbanas, fundas,

almohadas, toallas, cobertores, colchones y colchonetas, entre otros.

2800 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, sustancias explosivas y prendas de proteccion personal
necesarias en los programas de sequridad.

2810 SUSTANCIAS Y MATERIALES EXPLOSIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sustancias explosivas y sus accesorios (fusibles de

seguridad y detonantes) tales como: pdlvora, dinamita, cordita, trinitrotolueno, amatol, tetril,
fulminantes, entre otros.

2820 MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de suministros propios de la industria militar y de

seguridad publica tales como: municiones, espoletas, cargas, granadas, cartuchos, balas, entre otros.
(conos reflejantes)

2830 PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL
Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de prendas de proteccién propias para el
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desempefio de las funciones de seguridad publica y nacional, tales como: escudos, protectores,
macanas, cascos policiales y militares, chalecos blindados, mascaras y demas prendas para el mismo fin.

2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de refacciones, accesorios, herramientas menores y
demds bienes de consumo del mismo género, necesarios para la conservacion de los bienes muebles e
inmuebles.

2910 HERRAMIENTAS MENORES
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de herramientas auxiliares de trabajo, utilizadas en

carpinteria, silvicultura, horticultura, ganaderia, agricultura y otras industrias, tales como:
desarmadores, martillos, llaves para tuercas, carretillas de mano, cuchillos, navajas, tijeras de mano,
sierras de mano, alicates, hojas para seguetas, micrémetros, cintas métricas, pinzas, martillos,
prensas, berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos, escaleras, microfonos, detectores de metales
manuales y demas bienes de consumo similares. Excluye las refacciones y accesorios sefalados en este
capitulo; asi como herramientas y maquinas herramienta consideradas en el capitulo 5000 Bienes
muebles, inmuebles e intangibles. (escaleras)

2920 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de instrumental complementario y repuesto de edificios, tales

como: candados, cerraduras, pasadores, chapas, llaves, manijas para puertas, herrajes y bisagras.

2930 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION,
EDUCACIONAL Y RECREATIVO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios de escritorios, sillas, sillones,

archiveros, maquinas de escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Tales como: bases de 5
puntas, rodajas (para sillas y muebles), estructuras de sillas, pistones, brazos asientos y respaldos,
tornillos, soleras, regatones, estructuras de muebles, entre otros. (soportes para tv, displays, pilas)

2940 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de componentes o dispositivos internos o externos que se

integran al equipo de cémputo, con el objeto de conservar o recuperar su funcionalidad y que son de dificil
control de inventarios, tales como: tarjetas electrdnicas, unidades de discos internos, circuitos, bocinas,
pantallas y teclados, entre otros.

2950 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios para todo tipo de aparatos e

instrumentos médicos y de laboratorio.

2960 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de transporte tales como: llantas,

suspensiones, sistemas de frenos, partes eléctricas, alternadores, distribuidores, partes de suspension y
direccién, marchas, embragues, retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes, reflejantes, bocinas, auto
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estéreos, gatos hidraulicos o mecanicos.

2970 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de refacciones para todo tipo de equipos de defensa vy

seguridad referidos en la partida 551 Equipo de defensa y seguridad, entre otros.

2980 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MAQUINARIA Y OTROS EQUIPOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de piezas, partes, componentes, aditamentos, implementos vy

remplazos de maquinaria pesada, agricola y de construccién, entre otros. Excluye refacciones y
accesorios mayores contemplados en el capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.

2990 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES OTROS BIENES MUEBLES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental complementario y repuestos menores no

considerados en las partidas anteriores.

3000 SERVICIOS GENERALES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con particulares o instituciones
del propio sector publico; asi como los servicios oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas
con la funcién publica.

3100 SERvICIOS BASICOS

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de servicios bdsicos necesarios para el funcionamiento
de los entes publicos. Comprende servicios tales como: postal, telegrdfico, telefénico, energia eléctrica, agua,
transmision de datos, radiocomunicaciones y otros andlogos.

3110 ENERGIA ELECTRICA
Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacidn, instalacion y consumo de energia

eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las instalaciones oficiales. Incluye alumbrado publico.

3120 GAS
Asignaciones destinadas al suministro de gas al consumidor final por ductos, tanque estacionario o de
cilindros.

3130 AGUA
Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para riego, necesarios para
el funcionamiento de las instalaciones oficiales.

3140 TELEFONIA TRADICIONAL
Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional nacional e internacional,

mediante redes alambricas, incluido el servicio de fax, requerido en el desempefio de funciones
oficiales.

3150 TELEFONIA CELULAR
Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones inalambricas o telefonia celular,

requeridos para el desempefio de funciones oficiales.
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3160 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES Y SATELITES
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de la red de telecomunicaciones nacional e

internacional, requeridos en el desempefio de funciones oficiales. Incluye la radiolocalizacién
unidireccional o sistema de comunicacién personal y selectiva de alerta, sin mensaje, o con un
mensaje definido compuesto por caracteres numéricos o alfanuméricos. Incluye servicios de
conduccion de sefales de voz, datos e imagen requeridos en el desempefio de funciones oficiales, tales
como: servicios satelitales, red digital integrada y demas servicios no considerados en las redes telefénicas
y de telecomunicaciones nacional e internacional.

3170 SERVICIOS DE ACCESO DE INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios de busqueda en la red.

Provision de servicios electrénicos, como hospedaje y disefio de paginas web y correo. Incluye
procesamiento electrénico de informaciéon, como captura y procesamiento de datos, preparacion de
reportes, impresion vy edicion de archivos, respaldo de informacidn, lectura &ptica manejo y
administracién de otras aplicaciones en servidores dedicados o compartidos, como tiendas virtuales,
servicios de reservaciones, entre otras. Incluye microfilmacién.

3180 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS
Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional, gubernamental y privado a

través de los establecimientos de mensajeria y paqueteria y servicio telegrafico nacional e
internacional, requeridos en el desempefio de funciones oficiales.

3190 SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia de telecomunicaciones

requeridos en el desempefio de funciones oficiales tales como: telefonia celular, radiocomunicacién y
radiolocalizacion, entre otros, cuando no sea posible su desagregacion en las demas partidas de este
concepto. Incluye servicios de telecomunicaciones especializadas no clasificadas en otra parte, como
rastreo desatélites, telemetria de comunicaciones, operacion de estaciones de radar,
telecomunicaciones transocednicas.

3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por concepto de arrendamiento de: edificios, locales, terrenos,
maquinaria y equipo, vehiculos, intangibles y otros andlogos.

3210 ARRENDAMIENTO DE TERRENOS
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos.

3220 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de edificios e instalaciones como: viviendas y

edificaciones no residenciales, salones para convenciones, oficinas y locales comerciales, teatros,
estadios, auditorios, bodegas, entre otros. (Jardines)

3230 ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario requerido en el cumplimiento de
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las funciones oficiales. Incluye bienes y equipos de tecnologias de la informacion, tales como: equipo
de computo, impresoras y fotocopiadoras, entre otras.

3240 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo e instrumental médico y de

laboratorio.

3250 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte, ya sea terrestre,

aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial.

3260 ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria para la construccidén, la

mineria, actividades forestales, entre otras. Ejemplo: cribadoras, demoledoras, excavadoras,
mezcladoras, revolvedoras, perforadoras, barrenadoras, gruas para la construccion, equipo para la
extraccion de petrdleo y gas, sierras para corte de arboles y transportadores de bienes silvicolas, entre
otros.

3270 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES
Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de patentes y marcas,

representaciones comerciales e industriales, regalias por derechos de autor, membresias, asi como
licencias de uso de programas de computo y su actualizacion.

3280 ARRENDAMIENTO FINANCIERO
Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por los derechos sobre bienes en

régimen de arrendamiento financiero.

3290 OTROS ARRENDAMIENTOS
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no contemplados en las

partidas anteriores, sustancias y productos quimicos, sillas, mesas, utensilios de cocina, manteleria, lonas,
carpas y similares para ocasiones especiales. Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas y
tanques de oxigeno. Equipo y vehiculos recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento de
las funciones oficiales.

3300 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por contratacion de personas fisicas y morales para la prestacion
de servicios profesionales independientes tales como informdticos, de asesoria, consultoria, capacitacion,
estudios e investigaciones, proteccion y seguridad,; excluyen los estudios de pre-inversion previstos en el Capitulo
6000 Inversion Publica, asi como los honorarios asimilables a salarios considerados en el capitulo 1000 Servicios
Personales.

Los servicios contenidos en este concepto deberdn ser presupuestados como a continuacion se detalla:

Ejemplo 3390 - Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales
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Honorarios 10% personas fisicas + IVA + retencion de ISR
Partida 3390 - $1,000.00

Partida 3920 - $160.00 (IVA 16% del importe de la 3390)
Partida 3920 - S 100.00 (Retencién 10% del importe de la 3390)
Honorarios 25%

Partida 3390- 51,000.00

Honorarios personas morales 6 Prestacion de servicios

Partida 3390 - $1,000.00

Partida 3920 - 5160.00

3310 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS
Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notariales y servicios de apoyo para efectuar

tramites legales; la contratacion de servicios de contabilidad, auditoria y asesoria contable y fiscal y
servicios técnicos de contabilidad como cdlculo de impuestos, elaboracion de ndéminas, llenado de
formatos fiscales y otros no clasificados en otra parte. Excluye: servicios de mecanografia, elaboracién de
programas computacionales de contabilidad.

3320 SERVICIOS DE DISENO, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ACTIVIDADES RELACIONADAS
Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura de paisaje, urbanismo,

ingenieria civil, mecanica, electrénica, en proceso de produccion y a actividades relacionadas como
servicios de dibujo, inspeccién de edificios, levantamiento geofisico, elaboracién de mapas, servicios
prestados por laboratorios de pruebas. Creacion y desarrollo de disefios para optimizar el uso, valor y
apariencia de productos como maquinaria, muebles, automdviles, herramientas y grafico. Excluye: diseiio
de sistemas de cdmputo y confeccion de modelos de vestir para reproduccidn masiva.

3330 SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA Y EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las tecnologias de informacidn a través de

actividades como planeacidon y disefio de sistemas de cdmputo que integran hardware y software y
tecnologias de comunicacion, asesoria en la instalacion de equipo y redes informaticas,
administracién de centros de cédmputo y servicios de instalacion de software, consultoria
administrativa (administracion general, financiera, organizacional, recursos humanos), cientifica vy
técnica (en biologia, quimica, economia, sociologia, estadistica, geografia, matemadticas, fisica,
agricultura, desarrollos turisticos, seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial y otros no
clasificados en otra parte). Incluye planeacién, disefio y desarrollo de programas computacionales.
Excluye: Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinién publica, servicios de
investigacién y desarrollo cientifico, servicios de administracion de negocios, consultoria en
psicologia, educacidn y servicios de empleo.

3340 SERVICIOS DE CAPACITACION
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Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que se contraten con personas fisicas
y morales por concepto de preparacién e imparticidn de cursos de capacitacién y/o actualizacién
de los servidores publicos, en territorio nacional o internacional, en cumplimiento de los programas anuales
de capacitacién que establezcan los entes publicos. Excluye las erogaciones por capacitacion
correspondientes a las prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios Personales.(cursos
de capacitacion para estudiantes y personal)

3350 SERVICIOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO
Asignaciones destinadas a cubrir la investigacion y desarrollo en ciencias fisicas, de la vida (biologia,

botanica, biotecnologia, medicina, farmacéutica, agricultura), ingenieria, quimica, oceanografia,
geologia y matematicas, ciencias sociales y humanidades (economia, sociologia, derecho, educacion,
lenguaje y psicologia). (Andlisis quimicos externos)

3360 SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacidon de servicios de fotocopiado y preparacion de

documentos; digitalizacion de documentos oficiales, fax, engargolado, enmicado, encuadernacién, corte de
papel, recepcion de correspondencia y otros afines. Incluye servicios de apoyo secretarial, servicios de
estenografia en los tribunales, transcripcién simultdnea de didlogos para la televisién, reuniones y
conferencias; servicios comerciales no previstos en las demas partidas anteriores. Incluye servicios de
impresion de documentos oficiales necesarios tales como: pasaportes, certificados especiales, titulos
de crédito, formas fiscales y formas valoradas, y demas documentos para la identificacion, tramites
oficiales y servicios a la poblacidn; servicios de impresidon y elaboracion de material informativo, tales
como: padrones de beneficiarios, reglas de operacidon, programas sectoriales, regionales, especiales;
informes de labores, manuales de organizacidn, de procedimientos y de servicios al publico; decretos,
convenios, acuerdos, instructivos, proyectos editoriales (libros, revistas y gacetas periddicas), folletos,
tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, y demas servicios de impresién y elaboracién de material
informativo. Incluye gastos como: avisos, precisiones, convocatorias, edictos, bases, licitaciones,
diario oficial, concursos vy aclaraciones, y demas informacion en medios masivos. Excluye las
inserciones derivadas de campafas publicitarias y de comunicacion social, las cuales se deberan
registrar en las partidas correspondientes al concepto

3370 SERVICIOS DE PROTECCION Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a la realizacion de programas, investigaciones, acciones vy actividades en

materia de seguridad publica y nacional, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales, cuya
realizacién implique riesgo, urgencia y confidencialidad extrema. Incluye los recursos para la
contratacion temporal de personas y la adquisicion de materiales y servicios necesarios para tales
efectos. En ningln caso se podran sufragar con cargo a esta partida, erogaciones previstas en otros
capitulos, conceptos y partidas de este clasificador cuando corresponda a programas, investigaciones,
acciones y actividades diferentes de los especiales sujetos a esta partida.

3380 SERVICIOS DE VIGILANCIA
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de personas, objetos o

procesos tanto de inmuebles de los entes publicos como de lugares de dominio publico prestados por
instituciones de seguridad.

3390 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS INTEGRALES
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Servicios profesionales de investigacion de mercados, de fotografia, todo tipo de traducciones escritas o
verbales, veterinarios, de valuaciéon de metales, piedras preciosas, obras de arte y antigliedades, y otros
servicios profesionales, cientificos y técnicos no clasificados en otra parte.

3400 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios tales como: fletes y maniobras; almacenaje, embalaje y
envase; asi como servicios bancarios y financieros; seguros patrimoniales; comisiones por ventas.

3410 SERVICIOS FINANCIEROS Y BANCARIOS
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros y bancarios, tales como: el pago de

comisiones, intereses por adeudos de los entes publicos, descuentos e intereses devengados con motivo de
la colocacidn de empréstitos, certificados u otras obligaciones a cargo de la Tesoreria, de acuerdo con
tratados, contratos, convenios o leyes. Incluye los gastos por la realizacion de avalio de bienes muebles e
inmuebles o por justipreciacion.

3420 SERVICIOS DE COBRANZA, INVESTIGACION CREDITICIA Y SIMILAR
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de cobranza, investigaciéon crediticia vy

recopilacién de informacion sobre solvencia financiera de personas o negocios.

3430 SERVICIOS DE RECAUDACION, TRASLADO Y CUSTODIA DE VALORES
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros por guarda, custodia, traslado de

valores y otros gastos inherentes a la recaudacién.

3440 SEGUROS DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL Y FIANZAS
Asignaciones destinadas a cubrir las primas con cargo al presupuesto autorizado de los entes publicos, por

concepto de la contratacion del seguro de responsabilidad patrimonial del Estado, que permita con la
suma asegurada cubrir el monto equivalente a las indemnizaciones y que corresponderdn a la reparacion
integral del dafio y, en su caso, por el dafio personal y moral, que se ocasionen como consecuencia de
la actividad administrativa irregular del Estado. Excluye el monto de las erogaciones que resulten por
insuficiencia de la suma asegurada contra el costo de la indemnizacién y, en su caso, los deducibles
correspondientes. Estas erogaciones deberan cubrirse con cargo a la partida: Otros gastos por
responsabilidades, de este Clasificador.

3450 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES
Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra robos, incendios, y demas

riesgos o contingencias a que pueden estar sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo
de valores registrados en los activos. Excluye el pago de deducibles previstos en el concepto: Servicios
de instalacidn, reparacion, mantenimiento y conservacion, asi como los seguros de vida del personal civil y
militar o de gastos médicos, previstos en el capitulo 1000 Servicios Personales.

3460 ALMACENAIJE, ENVASE Y EMBALAJE
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de almacenamiento, embalaje, desembalaje,

envase y des envase de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros.
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3470 FLETES Y MANIOBRAS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque y desembarque de toda clase

de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros, que no requieren de equipo
especializado (camiones de redilas, tipo caja, con contenedor, plataforma para carga general), como de
aquellos productos que por sus caracteristicas (liquidos, gases) requieren ser transportados en camiones
con equipo especializado (equipo de refrigeracidon, equipo para transportar materiales y residuos
peligrosos, plataformas para carga especializada y mudanzas).

3480 COMISIONES POR VENTAS
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de comisiones a personas fisicas, ya sean: profesionistas,

técnico, expertos o peritos, asi como a las personas morales, con las cuales se tenga celebrado
contrato respectivo, por los servicios de venta prestados a los entes publicos.

3490 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES INTEGRALES
Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las demas partidas anteriores de este

concepto. Incluye casetas telefdnicas sin operar las redes aldmbricas, recepcion de llamadas telefénicas
y promocion por teléfono de bienes y servicios, de recepcion de llamadas telefénicas en nombre de los
clientes. Excluye: cdlculo de impuestos y preparacion de formatos para la declaracion de impuestos, al
procesamiento de datos, a la operacién de redes de telefonia tradicional, venta de productos por teléfono
y a los servicios de correo electrénico.

3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones no capitalizables por contratacidon de servicios para la instalacion,
mantenimiento, reparacion y conservacion de toda clase de bienes muebles e inmuebles. Incluye los deducibles de
seguros, asi como los servicios de lavanderia, limpieza, jardineria, higiene y fumigacion. Excluye los gastos por
concepto de mantenimiento y rehabilitacion de la obra publica.

3510 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacién y mantenimiento menor de

edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y caminos de acceso, propiedad de la Nacién o al
servicio de los entes publicos, cuando se efectien por cuenta de terceros, incluido el pago de
deducibles de seguros. (Aire Acondicionado, Tanque Estacionario)

3520 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION,
EDUCACIONAL Y RECREATIVO
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacidn, reparacion y mantenimiento de

toda clase de mobiliario y equipo de administracién, tales como: escritorios, sillas, sillones,
archiveros, maquinas de escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de
deducibles de seguros. (Mantenimiento de Copiadoras)

3530 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios que se contraten con terceros para la

instalacién, reparacién y mantenimiento de equipos de cémputo y tecnologias de la informacién, tales
como: computadoras, impresoras, dispositivos de seguridad, reguladores, fuentes de potencia
ininterrumpida, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros. (Mantenimiento de UPS, alarmas para
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3540 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion, reparacion y mantenimiento de

equipo e instrumental médico y de laboratorio.

3550 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y mantenimiento del equipo de

transporte terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial e instalacion de equipos en los mismos,
propiedad o al servicio de los entes publicos.

3560 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y mantenimiento del equipo de

defensa y seguridad.

3570 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTA
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacién, reparacidon y mantenimiento de la

maquinaria, otros equipos y herramienta, propiedad o al servicio de los entes publicos tales como:
tractores, palas mecanicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipo
especializado instalado en los inmuebles, entre otros, cuando se efectlen por cuenta de terceros.
Incluye el mantenimiento de plantas e instalaciones productivas y el pago de deducibles de seguros.
(Mantenimiento de alarma de incendio, Sistema de Aire Acondicionado, Recarga de Extintores)

3580 SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia, limpieza, desinfeccién, higiene en los

bienes muebles e inmuebles propiedad o al cuidado de los entes publicos. Servicios de manejo de
desechos y remediacidon, como recoleccién y manejo de desechos, operacion de sitios para enterrar
desechos (confinamiento), la recuperaciéon vy clasificacion de materiales reciclables vy rehabilitacion
de limpieza de zonas contaminadas.

3590 SERVICIOS DE JARDINERIA Y FUMIGACION
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacion de plagas, instalacién vy

mantenimiento de dreas verdes como la plantacion, fertilizacion y poda de arboles, plantas y hierbas.

3600 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de realizacion y difusion de mensajes y campafas para informar a la

poblacion sobre los programas, servicios publicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad

comercial de los productos y servicios que generan ingresos para los entes publicos. Incluye la contratacion de

servicios de impresion y publicacion de informacion.

3610 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusion del quehacer gubernamental y de los bienes y
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servicios publicos que prestan los entes publicos, la publicaciéon y difusion masiva de las mismas a un
publico objetivo determinado a través de televisién abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes,
espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas Telefénicas, medios electrénicos e impresos internacionales,
folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rdtulos, producto integrado y otros medios
complementarios; estudios para medir la pertinencia y efectividad de las campafias, asi como los gastos
derivados de la contratacion de personas fisicas y/o morales que presten servicios afines para la
elaboracidn, difusidn y evaluacién de dichas campafias.

3620 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES COMERCIALES PARA PROMOVER LA
VENTA DE BIENES O SERVICIOS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la comercializacién de los

productos o servicios de los entes publicos que generan un ingreso para el Estado. Incluye el disefio y
conceptualizacion de campafias publicitarias; preproduccion, produccidn, postproduccidn y copiado;
publicacion y difusion masiva de las mismas a un publico objetivo determinado a través de television
abierta y restringida, radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas
telefénicas, Internet, medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,
carteles, mantas, rotulos, producto integrado, puntos de venta, articulos promocionales, servicios
integrales de promociéon y otros medios complementarios, estudios para medir la pertinencia y
efectividad de campanias; asi como los gastos derivados de la contratacion de personas fisicas y/o
morales que presenten servicios afines para la elaboracidn, difusién y evaluacidon de dichas campafas
publicitarias. Excluye los gastos de difusién de mensajes que no comercializan productos o servicios.
(Perifoneo, Publicaciones en Periddicos, Publicacion de articulo en revista)

3630 SERVICIOS DE CREATIVIDAD, PREPRODUCCION Y PRODUCCION DE PUBLICIDAD, EXCEPTO INTERNET
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por disefio y conceptualizacion de campanas de

comunicacion, preproduccion, produccién y copiado.

3640 SERVICIOS DE REVELADO DE FOTOGRAFIAS
Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de revelado o impresién de fotografias.

3650 SERVICIOS DE LA INDUSTRIA FILMICA, DEL SONIDO Y DEL VIDEO
Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproduccion (doblaje, titulaje, subtitulaje, efectos

visuales, animacion, edicién, conversion de formato, copiado de videos, entre otros) y otros servicios para
la industria filmica y del video (crestomatia y servicios prestados por laboratorios filmicos).

3660 SERVICIO DE CREACION Y DIFUSION DE CONTENIDO EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DE INTERNET
Asignaciones destinadas a cubrir el gasto por creacion, difusién y transmisidon de contenido de interés general

o especifico a través de internet exclusivamente.

3690 OTROS SERVICIOS DE INFORMACION
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacion de servicios profesionales con personas fisicas

o morales, por concepto de monitoreo de informacién en medios masivos de comunicacidn, de las
actividades de los entes publicos, que no se encuentren comprendidas en las demas partidas de este
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Capitulo.

3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de traslado, instalacion y vidticos del personal, cuando por el
desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su
adscripcion.

3710 PASAJES AEREOS
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via aérea en

cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos, reparto y entrega de
mensajeria. Excluye los pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3720 PASAJES TERRESTRES
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via terrestre

urbana y suburbana, interurbana y rural, taxis y ferroviario, en cumplimiento de sus funciones
publicas. Incluye gastos por traslado de presos reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por
concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.

3730 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via maritima,

lacustre y fluvial en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos
reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por concepto de becas y arrendamiento de
equipo de transporte.

3740 AUTOTRANSPORTE
Asignaciones destinadas al autotransporte tanto de mercancias que no requieren de equipo

especializado y que normalmente se transportan en camiones de caja o en contenedores, como de
aquellos productos que por sus caracteristicas (liquidos, gases, etc.) requieren ser transportados en
camiones con equipo especializado.

3750 VIATICOS EN EL PAIS
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y arrendamiento de

vehiculos en el desempeifio de comisiones temporales dentro del pais, derivado de la realizacién de labores
en campo o de supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcidon. Esta partida aplica
las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes. Mencionar
en el concepto cuando se trate de atencion a visitantes.

3760 VIATICOS EN EL EXTRANJERO
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y arrendamiento de

vehiculos en el desempeno de comisiones temporales fuera del pais, derivado de la realizacion de labores
en campo o de supervisidon e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida aplica
las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes.

3770 GASTOS DE INSTALACION Y TRASLADO DE MENAJE
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Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacién del personal civil o militar,
diplomdtico y consular al servicio de los entes publicos, cuando en el desempefio de funciones
oficiales dentro o fuera del pais, se requiera su permanencia fuera de su residencia en forma
transitoria o permanente. Incluye, en su caso, el traslado de menaje de casa. Excluye los pagos de
viaticos y pasajes.

3780 SERVICIOS INTEGRALES DE TRASLADO Y VIATICOS
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realicen los entes publicos por la contratacién con

personas fisicas y morales de servicios diversos cuya desagregacion no es realizable en forma especifica
para cada una de las partidas de gasto de este concepto, por tratarse de una combinacion de servicios
relacionados cuya prestacién se estipula en forma integral y que en términos del costo total resulta en
condiciones menos onerosas para los entes publicos. (Agencias de viajes)

3790 OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAJE
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios basicos distintos de los sefialados en las partidas de

este concepto, tales como pensiones de estacionamiento, entre otros, requeridos en el
desempefio de funciones oficiales.

3800 SERVICIOS OFICIALES

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios relacionados con la celebracion de actos y ceremonias oficiales
realizadas por los entes publicos; asi como los gastos de representacion y los necesarios para las oficinas establecidas
en el exterior.

3810 GASTOS DE CEREMONIAL
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de organizacién y

ejecucidon de recepciones de los titulares de los entes publicos al personal del Cuerpo Diplomatico
acreditado y personalidades nacionales o extranjeras residentes o de visita en el territorio nacional, asi
como para cubrir dichos gastos en eventos que se realicen en el extranjero; siempre y cuando que por
tratarse de servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000
Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye bienes y servicios tales como:
organizacion y ejecucidn de recepciones, adornos, escenografia, entre otros.

3820 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios integrales que se contraten con motivo de la celebracion de

actos conmemorativos, de orden social y cultural; siempre y cuando que por tratarse de servicios
integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000
Servicios Generales. Incluye la realizacion de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la adquisicién
de ofrendas florales y luctuosas, conciertos, entre otros. (Arreglos Florales, Marcos para Reconocimientos,
Eventos deportivos servicio integral, obsequios, premiaciones)

3830 CONGRESOS Y CONVENCIONES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate para la celebracidon de

congresos, convenciones, seminarios, simposios y cualquier otro tipo de foro andlogo o de
caracteristicas similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes
publicos, o con motivo de las atribuciones que les corresponden; siempre y cuando que por tratarse de
servicios integrales no puedan desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 (Inscripciones,
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membresias y afiliaciones)

Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye los gastos estrictamente indispensables que
se ocasionen con motivo de la participacidon en dichos eventos de servidores publicos federales o locales,
ponentes y conferencistas, entre otros.

3840 EXPOSICIONES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate con personas fisicas y

morales para la instalacidn y sostenimiento de exposiciones y cualquier otro tipo de muestra analoga o de
caracteristicas similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas de los entes
publicos, o con motivo de las atribuciones que les corresponden, siempre y cuando no puedan
desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales.
Incluye el pago de indemnizaciones por los dafios que sufran los bienes expuestos.385

3850 GASTOS DE REPRESENTACION
Asignaciones destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores publicos de mandos medios y

superiores por concepto de atencidn a actividades institucionales originadas por el desempefio de las
funciones encomendadas para la consecucidén de los objetivos de los entes publicos a los que estén
adscritos. (Obsequios)

3900 OTROS SERVICIOS GENERALES
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que correspondan a este capitulo, no previstos expresamente
en las partidas antes descritas.

3910 SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENTERIOS
Asignaciones destinadas a cubrir servicios y pagos de defuncién como traslado de cuerpos, velacién,

apoyo para tramites legales, cremaciéon y embalsamamiento y ataddes, a los familiares de servidores
publicos, civiles y militares al servicio de los entes publicos, asi como de pensionistas directos, cuyo pago es
con cargo al Erario, a excepcién de los miembros del servicio exterior que perezcan fuera del pais. Asimismo,
con cargo a esta partida se cubrirdn apoyos a los militares en activo o retirados para gastos de sepelio en caso
de fallecimiento de sus dependientes econdmicos. Incluye los gastos por concepto de honores pdéstumos a
quienes por sus méritos o servicios se considere conveniente tributar; gastos de inhumacion de los
alumnos internos en las escuelas de la federaciéon y, en los casos de que los cuerpos no sean reclamados,
de los militares que fallezcan en prision cumpliendo sentencia condenatoria.

3920 IMPUESTOS Y DERECHOS
Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la venta de productos vy

servicios al extranjero, gastos de escrituracién, legalizacion de exhortos notariales, de registro publico de Ila
propiedad, tenencias y canje de placas de vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de
navegacion, de aterrizaje y despegue de aeronaves, de verificacion, certificacidon, y demads impuestos y
derechos conforme a las disposiciones aplicables. Excluye impuestos y derechos de importacidn.

3930 IMPUESTOS Y DERECHOS DE IMPORTACION
Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la adquisicion de toda clase de

bienes o servicios en el extranjero
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3940 SENTENCIAS Y RESOLUCIONES POR AUTORIDAD COMPETENTE
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de obligaciones o indemnizaciones derivadas de resoluciones

emitidas por autoridad competente.

3950 PENAS, MULTAS, ACCESORIOS Y ACTUALIZACIONES
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago extempordaneo de pasivos

fiscales, adeudos u obligaciones de pago, como multas, actualizaciones, intereses y demas accesorios por
dichos pagos. Incluye los gastos financieros por pago extemporaneo de estimaciones y de ajuste de costos
de obra publica, asi como los gastos no recuperables derivados de la terminacion anticipada de contratos de
adquisiciones u obras publicas. Excluye causas imputables a servidores publicos.

3960 OTROS GASTOS POR RESPONSABILIDADES
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones de los entes publicos que deriven del robo o extravio de

recursos publicos que no sean recuperables e impliquen afectar su presupuesto disponible. Incluye
erogaciones de los entes publicos que se deriven de la responsabilidad civil, montos diferenciales de las
indemnizaciones que no cubran las sumas aseguradas, los importes deducibles del seguro de
responsabilidad patrimonial del Estado asi como aquellas erogaciones distintas de las consideradas en las
demas partidas de este concepto, que impliquen afectar el presupuesto disponible del ente publico.
Excluye las recuperaciones de recursos que se realicen por los diversos medios establecidos por las
disposiciones aplicables, como es el Fondo de Garantia para Reintegros al Erario en el caso de los entes
publicos.

3970 UTILIDADES
Asignaciones destinadas por las empresas de participacion estatal al pago de utilidades, en los términos de

las disposiciones aplicables.

3980 IMPUESTO SOBRE NOMINAS Y OTROS QUE SE DERIVEN DE UNA RELACION LABORAL.
Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre ndminas y otros que se deriven de una

relacion laboral a cargo de los entes publicos en los términos de las leyes correspondientes.

3990 OTROS SERVICIOS GENERALES
Asignaciones destinadas a cubrir otros servicios no contemplados en las partidas anteriores y por

realizacién de actividades propias de la funcién publica, entre otros. Incluye también con motivo de las
actividades de coordinacién del Ejecutivo Federal con el Presidente Electo, durante la segunda mitad del
afio en que termine el periodo presidencial, para el desarrollo de los trabajos cuya aplicacién tendra
repercusiones para la nueva administracién, como la participaciéon en la elaboracién de la iniciativa de la
Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como otras actividades
durante la etapa de transicidn. (Cuotas de inscripcidn, Certificacién, Acreditacion, Membresias, Seguros de
Vida, Seguros de Viaje)

4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y externo, organismos vy
empresas paraestatales y apoyos como parte de su politica econdmica y social, de acuerdo con las estrategias
y prioridades de desarrollo para el sostenimiento y desempefio de sus actividades.

4100 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
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Asignaciones destinadas, en su caso, a los entes publicos contenidos en el Presupuesto de Egresos con el objeto de
sufragar gastos inherentes a sus atribuciones.

4140 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS A ORGANOS AUTONOMOS
Asignaciones presupuestarias destinadas a Organos Autdnomos, con el objeto de financiar gastos

inherentes a sus atribuciones.

4400 AYUDAS SOCIALES
Asignaciones que los entes publicos otorgan a personas, instituciones y diversos sectores de la poblacion para
propdsitos sociales.

4410 AYUDAS SOCIALES A PERSONAS
Asignaciones destinadas al auxilio o ayudas especiales que no revisten cardcter permanente, que los entes

publicos otorgan a personas u hogares para propdsitos sociales.

4420 BECAS Y OTRAS AYUDAS PARA PROGRAMAS DE CAPACITACION
Asignaciones destinadas a becas y otras ayudas para programas de formacidn o capacitacion

acordadas con personas.

4430 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA
Asignaciones destinadas para la atencién de gastos corrientes de establecimientos de ensefianza.

4440 AYUDAS SOCIALES A ACTIVIDADES CIENTIFICAS O ACADEMICAS
Asignaciones destinadas al desarrollo de actividades cientificas o académicas. Incluye las erogaciones

corrientes de los investigadores.

4450 AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO
Asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de acciones realizadas por instituciones sin fines de lucro que

contribuyan a la consecucion de los objetivos del ente publico otorgante.

4460 AYUDAS SOCIALES A COOPERATIVAS
Asignaciones destinadas a promover el cooperativismo.

4470 AYUDAS SOCIALES A ENTIDADES DE INTERES PUBLICO
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que realizan los institutos electorales a los partidos

politicos.

4480 AYUDAS POR DESASTRES NATURALES Y OTROS SINIESTROS
Asignaciones destinadas a atender a la poblaciéon por contingencias y desastres naturales, asi como las

actividades relacionadas con su prevencidén, operacién y supervision.

4500 PENSIONES Y JUBILACIONES
Asignaciones para el pago a pensionistas y jubilados o a sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Estatal

y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido,
asi como los pagos adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirado.
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4510 PENSIONES
Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y

Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido,
asi como los pagos adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

4520 JUBILACIONES
Asignaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el

Instituto de Seguridad Social correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos
adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

4590 OTRAS PENSIONES Y JUBILACIONES
Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que no estén consideradas en las partidas anteriores de este

concepto como son: el pago de sumas aseguradas y prestaciones econdmicas no consideradas en los
conceptos anteriores.

4700 TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones de seguridad social que por obligacion de ley los entes publicos
deben transferir a los organismos de seguridad social en su cardcter de responsable solidario, distintas a las
consideradas en el capitulo 1000 "Servicios Personales" o en el concepto 4500 Pensiones y Jubilaciones

4710 TRANSFERENCIAS POR OBLIGACION DE LEY
Asignaciones destinadas a cuotas y aportaciones de seguridad social que aporta el Estado de caracter

estatutario y para seguros de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez distintas a las consideradas en el
capitulo 1000 Servicios personales

4800 DONATIVOS

Asignaciones que los entes publicos destinan por causa de utilidad social para otorgar donativos a instituciones no
lucrativas destinadas a actividades educativas, culturales, de salud, de investigacion cientifica, de aplicacion de nuevas
tecnologias o de beneficencia, en términos de las disposiciones aplicables.

4810 DONATIVOS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO
Asignaciones destinadas a instituciones privadas que desarrollen actividades sociales, culturales, de

beneficencia o sanitarias sin fines de lucro, para la continuacion de su labor social. Incluye las asignaciones
en dinero o en especie destinadas a instituciones, tales como: escuelas, institutos, universidades, centros
de investigacidn, hospitales, museos, fundaciones, entre otros.

4850 DONATIVOS INTERNACIONALES
Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas

disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de
instituciones internacionales gubernamentales o privadas sin fines de lucro que contribuyan a la consecucion
de objetivos de beneficio social y cultural.

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles e inmuebles requeridos en
el desempefio de las actividades de los entes publicos. Incluye los pagos por adjudicacion, expropiacion e
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indemnizacién de bienes muebles e inmuebles a favor del Gobierno.

5100 MosILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo de administracion; bienes
informdticos y equipo de computo; a bienes artisticos, obras de arte, objetos valiosos y otros elementos
coleccionables. Asi como también las refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto. Incluye los
pagos por adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes muebles a favor del Gobierno.

Para considerar una partida de este capitulo de gasto todos aquellos bienes deberan tener un costo superior
a 35 dias de salario minimo vigente en el D.F. cuyo importe estimado para el ejercicio 2015 es de 35 veces
por $69.45 SMDF = $2,430.75* costo unitario con IVA incluido.

*Este importe esta sujeto a modificacién de acuerdo a la publicacién oficial del Salario minimo para el
ejercicio 2015

Todos aquellos bienes que no cumplan con lo establecido en el parrafo anterior deberan ser considerados
dentro de alguna partida del Capitulo 2000. (favor de consultar archivo anexo en excel para el detalle de sub
partidas)

5110 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
Asignaciones destinadas a la adquisicién de bienes muebles y sistemas modulares que requieran los entes

publicos para el desempefio de sus funciones, tales como: estantes, ficheros, percheros, escritorios, sillas,
sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas, pupitres, caballetes, restiradores, entre otros. (Displays,
soportes de tv)

5120 Muebles, excepto de oficina y estanteria

Asignaciones destinadas a todo tipo de muebles ensamblados, tapizados, sofds cama, sillones reclinables,
muebles de mimbre, ratan y bejuco y materiales similares, cocinas y sus partes. Excepto muebles de oficina
y estanteria. (P4dium para presidium)

5130 BIENES ARTISTICOS, CULTURALES Y CIENTIFICOS
Asignaciones destinadas a cubrir adquisicién de obras y colecciones de caracter histdrico y cultural de

manera permanente de bienes artisticos y culturales como colecciones de pinturas, esculturas, cuadros,
etc. (Acervo bibliografico)

5140 OBJETOS DE VALOR
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de bienes producidos de considerable valor que se

adquieren y se mantienen como depdsitos de valor y no se usan primordialmente para fines de
produccion o consumo, comprenden: piedras y metales preciosos como diamantes, el oro no monetario, el
platino y la plata, que no se pretende utilizar como insumos intermedios en procesos de produccion.

5150 EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de uso informatico, para el

procesamiento electrénico de datos y para el uso de redes, asi como sus refacciones y accesorios
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mayores, tales como: servidores, computadoras, lectoras, terminales, monitores, procesadores,
tableros de control, equipos de conectividad, unidades de almacenamiento, impresoras, lectores
Opticos y magnéticos, monitores y componentes electrénicos como tarjetas simples o cargadas;
circuitos, modem para computadora, fax y teléfono y arneses, entre otras.

5190 OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos propios para el desarrollo de las actividades

administrativas, productivas y demds instalaciones de los entes publicos, tales como: maquinas de
escribir, sumar, calcular y registrar; equipo de fotocopiadoras, aspiradoras, enceradoras, grabadoras,
radios, televisores, microfilmadoras, circuito cerrado de T.V., equipos de deteccion de fuego, alarma y
voceo, lavadoras, hornos de microondas y demas bienes considerados en los activos fijos de los entes
publicos. Incluye los utensilios para el servicio de alimentacidn, cuya adquisicion incremente los
activos fijos de las mismas. (despachador de agua, frigo bar, refrigerador, licuadora, linea blanca en general)

5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos educacionales y recreativos, tales como: equipos y aparatos
audiovisuales, aparatos de gimnasia, proyectores, cdmaras fotogrdficas, entre otros. Incluye refacciones y accesorios
mayores correspondientes a este concepto.

5210 EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES
Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos, tales como: proyectores, micréfonos, grabadores,

televisores, pantallas de plasma, entre otros.

5220 APARATOS DEPORTIVOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, tales como: aparatos y equipos de gimnasia y

practicas deportivas, entro otros.

5230 CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de camaras fotograficas, equipos y accesorios fotograficos y

aparatos de proyeccién y de video, entre otros.

5290 OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
Asignaciones destinadas a la adquisicién de mobiliario y equipo educacional y recreativo, tales como:

muebles especializados para uso escolar, aparatos para parques infantiles, mesas especiales de juegos,
instrumentos musicales y otros equipos destinados a la educacién y recreacion.

5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para
proporcionar los servicios médicos, hospitalarios y demdas actividades de salud e investigacion cientifica y técnica.
Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a esta partida.

5310 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, refacciones y accesorios mayores, utilizados en

hospitales, unidades sanitarias, consultorios, servicios veterinarios y en los laboratorios auxiliares de las
ciencias médicas y de investigacion cientifica, tales como: rayos X, ultrasonido, equipos de dialisis e inhalo
terapia, maquinas esterilizadoras, sillasdentales, mesas operatorias,incubadoras, microscopios y toda clase
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de aparatos necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de hospitalizacion y de
operacién médica y equipo de rescate y salvamento.

5320 INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumentos, refacciones y accesorios mayores utilizados en la

ciencia médica, en general todo tipo de instrumentos médicos necesarios para operaciones quirurgicas,
dentales y oftalmoldgicas, entre otros. Incluye el instrumental utilizado en los laboratorios de investigacion
cientifica e instrumental de medicién.

5400 VEHIcULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo,
aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores
correspondientes a este concepto.

5410 VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE
Asignaciones destinadas a la adquisicién de automdéviles, camionetas de carga ligera, furgonetas, minivans,

autobuses y microbuses de pasajeros, camiones de carga, de volteo , revolvedores y tracto camiones, entre
otros.

5420 CARROCERIAS Y REMOLQUES
Asignaciones destinadas a la adquisicidn de carrocerias ensambladas sobre chasises producidos en otro

establecimiento, remolques y semi-remolques para usos diversos, campers, casetas y toldos para
camionetas, carros dormitorios, remolques para automoviles y camionetas; adaptacién de vehiculos para
usos especiales, mecanismos de levantamiento de camiones de volteo, compuertas de camiones de carga y
la quinta rueda.

5430 EQUIPO AEROESPACIAL
Asignaciones destinadas a la adquisicion de aviones y demas objetos que vuelan, incluso motores,

excluye navegacién y medicién.

5440 EQUIPO FERROVIARIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo para el transporte ferroviario, tales como: locomotoras,

vagones de pasajeros y de carga, transporte urbano en vias (metro y tren ligero), vehiculos ferroviarios para
mantenimiento. Excluye equipo de sefializacion férrea.

5450 EMBARCACIONES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de buques, yates, submarinos, embarcaciones de recreo y

deportes, canoas y en general, embarcaciones, con o sin motor, disefiadas para la navegacién maritima,
costera, fluvial y lacustre, plataformas no disefiadas para la navegacién pero que son de uso maritimo, tales
como: dragas, buques faro, plataformas flotantes para la perforacidon de pozos petroleros. Incluye material
para construccion de embarcaciones. Excluye motores fuera de borda, de sistema eléctrico y electrénico, de
balsas de hule, de plastico no rigido.

5490 OTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE
Asignaciones destinadas a la adquisicién de otros equipos de transporte no clasificados en las partidas
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anteriores, tales como: bicicletas, motocicletas, entre otros.

5500 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo necesario para el desarrollo de las funciones de
seqguridad publica. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a este concepto.

5510 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo y maquinaria para las funciones de defensa y

seguridad publica y demas bienes muebles instrumentales de inversion, requeridos durante la ejecucion
de programas, investigaciones, acciones y actividades en materia de seguridad publica y nacional, cuya
realizacién implique riesgo, urgencia y confidencialidad extrema, en cumplimiento de funciones y
actividades oficiales, tales como: tanques, lanzacohetes, cafiones, fusiles, pistolas, metralletas, morteros,
lanza llamas, espadas, bayonetas, cargadores, cureias, entre otros.

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y equipo no comprendidas en los conceptos
anteriores tales como: los de uso agropecuario, industrial, construccion, aeroespacial, de comunicaciones y
telecomunicaciones y demds maquinaria y equipo eléctrico y electronico. Incluye la adquisicion de herramientas y
mdquinas-herramientas. Adicionalmente comprende las refacciones y accesorios mayores correspondientes a este
concepto.

5610 MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo, refacciones vy accesorios

mayores utilizados en actividades agropecuarias, tales como: tractores agricolas, cosechadoras, segadoras,
incubadoras, trilladoras, fertilizadoras, desgranadoras, equipo de riego, fumigadoras, roturadoras,
sembradoras, cultivadoras, espolveadoras, aspersores e implementos agricolas, entre otros. Incluye
magquinaria y equipo pecuario, tales como: ordefiadoras, equipo para la preparacidon de alimentos para el
ganado, para la avicultura y para la cria de animales.

5620 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo industrial, asi como sus

refacciones y accesorios mayores, tales como: molinos industriales, calderas, hornos eléctricos, motores,
bombas industriales, despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros. Incluye la adquisicién de
toda clase de maquinaria y equipo de perforacidn y exploracién de suelos.

5630 MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo, refacciones y accesorios mayores

utilizados en la construccion, tales como: quebradoras, revolvedoras, palas mecdnicas, tractores oruga,
moto-conformadoras, aplanadoras, excavadoras, gruas, dragas, maquinas para movimiento de tierra,
bulldozers, mezcladoras de concreto, entre otros.

5640 SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO, CALEFACCION Y DE REFRIGERACION INDUSTRIAL Y COMERCIAL
Asignaciones destinadas a la adquisicion de sistemas de aire acondicionado, calefaccion de ambiente,

ventilacion y de refrigeracion comercial e industrial. Incluye: estufas para calefaccion, las torres de
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enfriamiento, sistemas de purificacion de aire ambiental y compresores para refrigeracién vy aire
acondicionado. Excluye los calentadores industriales de agua, calentadores de agua domésticos, radiadores
eléctricos, ventiladores domésticos y sistemas de aire acondicionado para equipo de transporte.

5650 EQUIPO DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACION
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones,

refacciones y accesorios mayores, tales como: comunicacidon satelital, microondas, transmisores,
receptores; equipos de telex, radar, sonar, radionavegacion y video; amplificadores, equipos telefdnicos,
telegraficos, fax y demas equipos y aparatos para el mismo fin.

5660 EQUIPOS DE GENERACION ELECTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS ELECTRICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipo de generacién eléctrica, aparatos y accesorios

electrénicos, tales como: generadoras de energia, plantas, moto-generadoras de energia eléctrica,
transformadores, reguladores, equipo electrénico, equipo electrénico nuclear, tableros de transferencias,
entre otros. Excluye los bienes sefialados en la partida 515 Equipo de cémputo y de tecnologia de la
informacion. (Fuente de luz)

5670 HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas eléctricas, neumaticas, maquinas herramienta,

refacciones y accesorios mayores, tales como: rectificadoras, cepilladoras, mortajadoras, pulidoras,
lijadoras, sierras, taladros, martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demads
herramientas consideradas en los activos fijos de los entes publicos. (Cortadora de azulejo)

5690 OTROS EQUIPOS
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o maquinaria y equipos especializados

adquiridos por los entes publicos, no incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente
capitulo, tales como: equipo cientifico e investigacién, equipo contra incendio y maquinaria para proteccion
al ambiente, entre otros. (tanque estacionario)

5700 AcTivos BIOLOGICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de especies animales y otros seres vivos, tanto para su
utilizacion en el trabajo como para su fomento, exhibicion y reproduccion.

5710 BovINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de ganado bovino en todas sus fases: producciéon de carne, criay
explotacion de ganado bovino para remplazos de ganado bovino lechero.

5720 PORCINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de cerdos en todas sus fases en granjas, patios y azoteas.

5730 AVES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de aves para carne, aves para produccion de huevo fértil y para
plato, gallinas productoras de huevo fértil y para plato; pollos en la fase de engorda para carne; guajolotes
0 pavos para carne y produccién de huevo; y otras aves productoras de carne y huevo como: patos,
gansos, codornices, faisanes, palomas, avestruces, emues y otras.
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5740 OVINOS Y CAPRINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de ovinos y caprinos.

5750 PECES Y ACUICULTURA
Asignaciones destinadas a la adquisicion de peces y acuicultura, tales como: animales acudticos en

ambientes controlados (peces, moluscos, crustaceos, camarones y reptiles). Excluye acuicultura vegetal.

5760 EQUINOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equinos, tales como: caballos, mulas, burros y otros.
Excluye servicio de pension para equinos.

5770 ESPECIES MENORES Y DE ZOOLOGICO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de especies menores y de zooldgico, tales como: abejas,

colmenas, conejos, chinchillas, zorros, perros, gatos, gallos de pelea, aves de ornato, cisnes, pavos reales,
flamencos, gusanos de seda, llamas, venados, animales de laboratorio, ratas entre otros.

5780 ARBOLES Y PLANTAS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de arboles y plantas que se utilizan repetida o continuamente

durante mas de un afio para producir otros bienes.

5790 OTROS ACTIVOS BIOLOGICOS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de otros activos bioldgicos tales como: semen como material

reproductivo y todos los que sean capaces de experimentar transformaciones bioldgicas para convertirlos en
otros activos biolégicos.

5800 BIENES INMUEBLES

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes inmuebles, asi como los gastos derivados de actos de
su adquisicion, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion, incluye las asignaciones destinadas a los Proyectos de
Prestacion de Servicios relativos cuando se realicen por causas de interés publico.

5810 TERRENOS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de tierras, terrenos y predios urbanos baldios, campos con o sin
mejoras necesarios para los usos propios de los entes publicos.

5820 VIVIENDAS

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de viviendas que son edificadas principalmente como residencias
requeridos por los entes publicos para sus actividades. Incluye: garajes y otras estructuras asociadas
requeridas.

5830 EDIFICIOS NO RESIDENCIALES
Asignaciones destinadas a la adquisicién de edificios, tales como: oficinas, escuelas, hospitales, edificios

industriales, comerciales y para la recreacidon publica, almacenes, hoteles y restaurantes que requieren los
entes publicos para desarrollar sus actividades. Excluye viviendas.

5890 OTROS BIENES INMUEBLES
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles adquiridos por los entes publicos no
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incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo.

5900 AcTivos INTANGIBLES
Asignaciones para la adquisicion de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual y
otros, como por ejemplo: software, licencias, patentes, marcas, derechos, concesiones y franquicias.

5910 SOFTWARE

Asignaciones destinadas en la adquisicién de paquetes yprogramas de informatica, para ser aplicados en los
sistemas administrativos y operativos computarizados de los entes publicos, su descripcion y los materiales
de apoyo de los sistemas y las aplicaciones informaticas que se espera utilizar.

5920 PATENTES

Asignaciones destinadas a la proteccién para los inventos, ya sea mediante una norma legal o un fallo
judicial. Los ejemplos de inventos susceptibles de proteccién incluyen las constituciones de materiales,
procesos, mecanismos, circuitos y aparatos eléctricos y electréonicos, formulas farmacéuticas y nuevas
variedades de seres vivientes producidos en forma artificial, entre otros.

5930 MARCAS

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos generados por el uso de nombres comerciales, simbolos o
emblemas que identifiquen un producto o conjunto de productos, que otorgan derechos de exclusividad
para su uso o explotacidn, por parte de los entes publicos.

5940 DERECHOS
Asignaciones destinadas para atender los gastos generados por el uso de obras técnicas, culturales, de arte o
musicales, u otras pertenecientes a personas juridicas o naturales, nacionales o extranjeras.

5950 CONCESIONES
Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion del derecho de explotacion por un lapso de tiempo

determinado de bienes y servicios por parte de una empresa a otra.

5960 FRANQUICIAS
Asignaciones destinadas a la adquisicion de franquicias que constituye un tipo de relacién contractual entre

dos personas juridicas: franquiciante y el franquiciatario. Mediante el contrato de franquicia, el
franquiciante cede al franquiciatario la licencia de una marca asi como los métodos y el saber hacer lo
necesario (know-how) de su negocio a cambio de una cuota periddica).

5970 LICENCIAS INFORMATICAS E INTELECTUALES
Asignaciones destinadas a la adquisicion de permisos informaticos e intelectuales. (Compra por primera vez)

5980 LICENCIAS INDUSTRIALES, COMERCIALES Y OTRAS
Asignaciones destinadas a la adquisicién de permisos para realizar negocios en general o un negocio o

profesién en particular.

5990 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES
Asignaciones destinadas atenderd cubrir los gastos generados por concepto de otros activos intangibles, no
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incluidos en partidas especificas anteriores.

6000 INVERSION PUBLICA
Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos y acciones de fomento. Incluye los gastos en
estudios de pre inversidén y preparacién del proyecto.

6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
Asignaciones para construcciones en bienes inmuebles propiedad de los entes publicos. Incluye los gastos en
estudios de pre inversion y preparacion del proyecto.

6220 EDIFICACION NO HABITACIONAL
Asignaciones destinadas para la construccion de edificios no residenciales para fines industriales,

comerciales, institucionales y de servicios. Incluye construccion nueva, ampliacién, remodelacion,
mantenimiento o reparacion integral de las construcciones, asi como, los gastos en estudios de pre-
inversion y preparacién del proyecto.

6230 CONSTRUCCION DE OBRAS PARA EL ABASTECIMIENTO DE AGUA, PETROLEO, GAS, ELECTRICIDAD Y
TELECOMUNICACIONES
Asignaciones destinadas a la construccidon de obras para el abastecimiento de agua, petréleo y gas y a la

construccion de obras para la generacion y construccion de energia eléctrica y para las
telecomunicaciones. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

6240 DIVISION DE TERRENOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE URBANIZACION
Asignaciones destinadas a la divisién de terrenos y construccién de obras de urbanizacion en lotes,

construccion de obras integrales para la dotacidn de servicios, tales como: guarniciones, banquetas, redes
de energia, agua potable y alcantarillado. Incluye construccién nueva, ampliacién, remodelacion,
mantenimiento o reparacion integral de las construcciones y los gastos en estudios de pre inversion y
preparaciéon del proyecto.

6250 CONSTRUCCION DE VIiAS DE COMUNICACION
Asignaciones destinadas a la construccion de carreteras, autopistas, terracerias, puentes, pasos a

desnivel y aeropistas. Incluye construccién nueva, ampliacién, remodelaciéon, mantenimiento o reparacion
integral de las construcciones y los gastos en estudios de pre inversidon y preparacion del proyecto.

6260 OTRAS CONSTRUCCIONES DE INGENIERIA CIVIL U OBRA PESADA
Asignaciones destinadas a la construccion de presas y represas, obras maritimas, fluviales y subacuaticas,

obras para el transporte eléctrico y ferroviario y otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada no
clasificada en otra parte. Incluye los gastos en estudios de pre inversidn y preparacion del proyecto.

6270 INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO EN CONSTRUCCIONES
Asignaciones destinadas a la realizacion de instalaciones eléctricas, hidro-sanitarias, de gas, aire

acondicionado, calefaccion, instalaciones electromecdnicas y otras instalaciones de construcciones.
Incluye los gastos en estudios de pre-inversidén y preparacién del proyecto.

6290 TRABAJOS DE ACABADOS EN EDIFICACIONES Y OTROS TRABAJOS ESPECIALIZADOS
Asignaciones destinadas a la preparacidn de terrenos para la construccidn, excavacién, demolicién de
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edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y equipo para la construcciéon con operador, colocacion de
muros falsos, trabajos de enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacion de pisos y
azulejos, instalacion de productos de carpinteria, canceleria de aluminio e impermeabilizacion. Incluye los
gastos en estudios de pre inversién y preparacion del proyecto.

6300 PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ACCIONES DE FOMENTO

Erogaciones realizadas por los entes publicos con la finalidad de ejecutar proyectos de desarrollo productivo,
economico y social y otros. Incluye el costo de la preparacion de proyectos.

6310 ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACIONDE PROYECTOS PRODUCTIVOS NO INCLUIDOS EN
CONCEPTOS ANTERIORES DE ESTE CAPITULO

Asignaciones destinadas a los estudios, formulacién y evaluacién de proyectos productivos no incluidos en

conceptos anteriores de este capitulo (PPS), denominados, esquemas de inversion donde participan los
sectores publico y privado, desde las concesiones que se otorgan a particulares, hasta los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo, en los sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua
potable, entre otros.

6320 EJECUCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NO INCLUIDOS EN CONCEPTOS ANTERIORES DE ESTE
CAPITULO

Asignaciones destinadas a la Ejecucidon de Proyectos Productivos no incluidos en conceptos anteriores de
este capitulo PPS, denominados, esquemas de inversion donde participan los sectores publico y privado,
desde las concesiones que se otorgan a particulares hasta los proyectos de infraestructura productiva de
largo plazo, en los sectores de energia eléctrica, de carretera y de agua potable, entre otros.

Nota importante: favor de descargar el anexo al clasificador por objeto del gasto en Excel, como apoyo para el detalle
de las partidas especificas
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2.2 CATALOGO DE CENTROS DE CosTos 2014

2010000

2020100

2080100

2080200

2080300

2080400

2080500

2080600

2080700

2080800

2080900

2081000

2081100

2090100

2090200

2090300

2090400

2090500

Rectoria

Coordinacidon de asesores

Secretaria General

Sub-Secretaria General

Direccién de Identidad y Eventos Especiales
Direccién de Administracién Escolar
Direccion de Archivo General

Direccién de Enlace Institucional

Direccién de Proteccidn Civil Universitaria
Administracién de Ciudad del Conocimiento
Administracion de Edificio Central
Administracion de Torres de Rectoria
Administracién del Centro de Extension Universitaria
Secretaria de Desarrollo Internacional
Direccién de Relaciones Internacionales
Direccion de Relaciones Interinstitucionales
Direccién de Tecnologias Web y Webometria

Direccién de Proyectos Internacionales
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2100100 Divisidn de Docencia

2100200 Direccidn Universitaria de Idiomas

2100300 Direccién de Educacion Superior

2100400 Direccién de Superacién Académica

2100500 Direccién de Educacion Media Superior y Terminal
2110100 Divisién de Investigacién y Posgrado

2110200 Direccién de Investigacion

2110300 Direccién de Estudios de Posgrado

2110400 Direccién de Apoyo PROMEP

2110500 Direccién de Mercadeo de la Ciencia

2120100 Divisidn de Extension de la Cultura

2120200 Direccién de Ediciones y Publicaciones

2120300 Direccién de Promocién Cultural

2120400 Direccién de Educacion y Promocion Deportiva
2130100 Divisién de Vinculacion

2130200 Direccién de Servicio Social y Practicas Profesionales
2130300 Direccién de Educacién Continua

2130400 Direccién de Vinculacidn con los Sectores Social y Productivo
2140100 Divisién de Administracidn y Finanzas

2140200 Direccién de Administracién de Personal
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2140300

2140400

2140500

2140601

2140607

2150100

2160100

2170100

2170200

2170300

2170400

2180100

2180200

2180300

2180400

2180500

2190100

2190200

2190300

2190400

Direccion de Recursos Materiales

Direccion de Recursos Financieros

Direccion de Servicios Generales

Direccién de Desarrollo Empresarial

Polideportivo

Direccion General Juridica

Direccion General de Evaluacién

Direccién General de Comunicacién Social y Relaciones Publicas

Direccion de Relaciones Publicas

Direccion de Comunicacion Social

Direccion de Radio Universidad

Direccion General de Planeacion

Direccidn de Estudios Estratégicos y Desarrollo Institucional

Direccién de Proyectos y Obras

Direccién de Informacidn y Sistemas

Direccion de Gestion de la Calidad

Direccion General de Servicios Académicos

Direccién de Bibliotecas y Centros de Informacion

Direccion de Laboratorios

Direccién de Autoaprendizaje de Idiomas
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2190500

2190600

2200100

2200200

2200300

2200400

2210100

2220100

2230100

2240100

2250100

2250200

2260100

2270100

2280100

2280200

2280300

2280400

2280500

2280600

Direccién de Centro de COmputo Académico

Direccién de Bioterio

Direccion General de Servicios Estudiantiles
Direccién de Becas y Apoyo Académico
Direccién de Tutorias

Direccién de Servicio Médico Universitario
Contraloria General

Defensor Universitario

Direccién de Sistema de Universidad Virtual
Escuela Preparatoria Nimero 1

Escuela Preparatoria Niumero 2

Escuela Preparatoria Niumero 2 Anexo
Escuela Preparatoria Niumero 3

Escuela Preparatoria Niumero 4

Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria
Area Académica de Ingenieria y Arquitectura
Area Académica de Quimica

Area Académica de Computacién y Electrénica
Area Académica de Matematicas vy Fisica

Area Académica de Ciencias de la Tierra y Materiales
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2280700

2290100

2290200

2290300

2290400

2290500

2290600

2290700

2300100

2300200

2300300

2300400

2300500

2300600

2300700

2300800

2300900

2310100

2310200

2310300

Area Académica de Biologia

Instituto de Ciencias Econdmico Administrativas

Area Académica de Contaduria

Area Académica de Administracién

Area Académica de Economia

Area Académica de Comercio Exterior

Area Académica de Turismo y Gastronomia

Area Académica de Mercadotecnia

Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades

Area Académica de Derecho y Jurisprudencia

Area Académica de Trabajo Social

Area Académica de Ciencias Politicas y Administracién Publica
Area Académica de Sociologia y Demografia

Area Académica de Ciencias de la Educacién

Area Académica de Lingiistica

Area Académica de Ciencias de la Comunicacién

Area Académica de Historia y Antropologia

Instituto de Ciencias Agropecuarias

Area Académica de Ingenieria Agroindustrial e Ingenieria en Alimentos

Area Académica de Medicina Veterinaria y Zootecnia
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2310400 Area Académica de Ciencias Agricolas y Forestales
2320100 Instituto de Ciencias de la Salud
2320200 Area Académica de Medicina
2320300 Area Académica de Enfermeria
2320400 Area Académica de Odontologia
2320500 Area Académica de Farmacia
2320600 Area Académica de Psicologia
2320700 Area Académica de Nutricién
2320800 Area Académica en Gerontologia
2330100 Instituto de Artes

2330200 Area Académica de Danza

2330300 Area Académica de Musica
2330400 Area Académica de Artes Visuales
2330500 Area Académica de Arte Dramético
2330600 Area Académica de Disefio Gréafico
2340100 Escuela Superior de Actopan
2350100 Escuela Superior de Ciudad Sahagun
2360100 Escuela Superior de Huejutla
2370100 Escuela Superior de Tepeji del Rio
2380100 Escuela Superior de Tizayuca
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2390100 Escuela Superior de Tlahuelilpan

2400100 Escuela Superior de Zimapdn

2410100 Escuela Superior de Atotonilco de Tula
2420100 Escuela Superior de Apan

2430100 Direccién de Parque Cientifico y Tecnoldgico
2440100 Direccién de Imagen y Disefio Institucional
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2.3 CATALOGO DE FUNCIONES

DEFINICION DE FUNCION

Es conjunto de programas vinculados y homogéneos, encaminados a lograr un propdsito comun, que contribuye al
cumplimiento de la misién de las Instituciones de Educacién Superior. Una funcién puede agrupar a su vez diversas
categorias, las cuales también pueden dividirse de acuerdo con las caracteristicas propias de cada una de ellas y a la
diversidad de actividades que pueden agrupar.

Funcidn sustantiva que comprende las erogaciones asociadas con
los programas y actividades de instruccion y trasmision del
conocimiento, formalmente organizados por las Instituciones de
1-00-000 Docencia Educacion Superior, que se ofrecen como cursos y tutorias
académicas, independientemente de que por ellos se otorgue o no
un grado académico y de la modalidad en que se impartan, ya sea
escolar (educacion formal) o extraescolar (abierta o a distancia).

Programa que comprende los recursos destinados a ofrecer el nivel
educativo cuyo antecedente obligatorio es la secundaria.
Comprende el bachillerato general, técnico y pedagdgico, asi como
1-02-000 Medio Superior las opciones de educacion técnica profesional de cardcter terminal.
En este nivel se prepara al estudiante en todas las dreas del
conocimiento para que pueda cursar estudios de nivel superior o se
incorpore al mercado laboral.

Subprograma que incluye los recursos destinados a proporcionar
estudios de bachillerato y los equivalentes a éste, que se imparten
después de la educacion bdsica. Su objetivo es dotar al alumno de

1-02-001 Bachillerato una cultura general;, de metodologias que desarrollen su capacidad
inquisitiva y critica, y en su caso, habilitarlo para su incorporacion
en el mercado laboral, si es bivalente

1-02-002 Bachillerato Abierto

1-02-999 Incor‘porada

Bachillerato

Programa que comprende las erogaciones asociadas con la

Medio S . imparticion de ensefianza de especializacion tedrico prdctica para
edio Superior - . . .
1-03-000 Terminal que los educandos se incorporen a las actividades productivas o

ermina L, . . .
contintden estudios de nivel profesional, y para la cual es

antecedente obligatorio el bachillerato.

Técnico Superior
1-03-001 Universitario En
Enfermeria
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1-03-002 Trabajo Social
Profesional Asociado
1-03-003 :
En Enfermeria
1-03-004 Enfermeria (SUAD)
Profesional Asociado
1-03-005 . .
En Trabajo Social
Profesional Técnico
1-03-006 . .
En Trabajo Social
Programa que representa el primer grado académico de la
educacion superior, cuyo antecedente obligatorio es el bachillerato
o0 equivalente, y que comprende los recursos destinados a ofrecer
estudios de nivel superior que tienen como objetivo proporcionar al
1-04-000 Superior alumno elementos cientificos, tecnolégicos, humanisticos o
artisticos dentro de un drea especifica del conocimiento, asi como
una formacion ética y cultural que lo capacite para prestar servicios
profesionales en beneficio de la sociedad, y por los cuales se otorga
un titulo o grado académico a nivel licenciatura
1-04-001 Ing. Industrial
Ing. Minero-
1-04-002 L.
Metallrgico
1-04-004 Quimico
Ing. Ciencias De Los
1-04-005 .
Materiales
1-04-006 Lic. En Biologia
Ing. En Electrénicay
1-04-007 L
Telecomunicaciones
Lic. Quimica De Los
1-04-009 .
Alimentos
Lic. En Matemdticas
1-04-010

Aplicadas y Fisica
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1-04-011 Lic. En Contaduria
Lic. En
1-04-012 o .
Administracién
1-04-013 Lic. En Economia
Lic. En Comercio
1-04-014 _
Exterior
1-04-015 Lic. En Turismo
Lic. En
1-04-016 )
Mercadotecnia
1-04-017 Lic. En Gastronomia
1-04-021 Lic. En Derecho
Lic. Ensefianza de la
1-04-023
Lengua Inglesa
Lic. En Ciencias de la
1-04-024 L
Comunicacion
Lic. En Ciencias De La
1-04-025 .,
Educaciéon
Lic. En Ciencias
1-04-026 Politicas y Admon.
Publica
Lic. En Sistemas
1-04-027 .
Computacionales
Lic. En Fisicay
1-04-028 ]
Tecnologia Avanzada
1-04-031 Ing. Agroindustrial
Ing. En El Manejo de
1-04-032 los Recursos

Forestales
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oo

FH )
Lo e

Ingenieria En
1-04-033 )

Alimentos

Lic. En Medicina
1-04-034 Veterinaria y

Zootecnia

Ingenieria En
1-04-035 .

Agronegocios

Ingenieria En

Agronomia Para La
1-04-036 .,

Produccidn

Sustentable
1-04-041 Médico Cirujano
1-04-042 Lic. En Farmacia
1-04-043 Lic. En Psicologia
1-04-044 Lic. En Nutricion
1-04-045 Lic. En Gerontologia
1-04-051 Cirujano Dentista
1-04-060 Lic. En Enfermeria
1-04-070 Lic. En Trabajo Social

Licenciatura En
1-04-071 Historia De México

(SUAD)

Lic. En Antropologia
1-04-072 .

Social
1-04-101 Licenciatura En Danza

Licenciatura En
1-04-102 .

Musica
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oo

FH )
Lo e

Licenciatura En Artes

1-04-103 .
Visuales
Lic. En Arte
1-04-104 .
Dramatico
1-04-105 Lic. En Disefio Grafico
Ing. En Geologia
1-04-201 & . &
Ambiental
1-04-202 Lic. En Arquitectura
1-04-203 Lic. Ingeniera Civil
1-04-204 Ing. En Computacion

Lic. En Ingenierias en
1-04-205 Tecnologias de
Automatizacidn

Lic. En Ingenieria

1-04-206 .

Mecanica

Lic. En Ingenieria
1-04-207 .

Ambiental

Lic. En Ingenieria En
1-04-208

Software

Ing. Financiera y
1-04-209 Administracion de

Riesgos

Lic. En Ingenieria en
1-04-210 . i

Tecnologia del Frio

Lic. en Ingenieria
1-04-211 ,

Nanotecnologia

Lic. En Gestién
1-04-301

Tecnoldgica
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Lic. En Inteligencia De
1-04-302
Mercados
1-04-401 Lic. En Sociologia
Lic. En Planeaciony
1-04-402 .
Desarrollo Regional
Programa que incluye los recursos destinados a proporcionar
estudios de nivel superior que tienen como objetivo profundizar en
un drea del conocimiento, desarrollar habilidades para la
1-05-000 Maestrias innovacion cientifica, tecnolégica, humanistica o artistica, y
preparar personal capaz de participar en la docencia y la
investigacion. Tiene como antecedente inmediato y obligatorio la
licenciatura, y otorga un titulo o grado académico a nivel maestria
1-05-001 Docencia
1-05-002 Administracion
1-05-003 Computacién
1-05-004 Poblacién
1-05-005 Matematicas
1-05-006 Derecho Penal
1-05-007 Ingenieria Industrial
1-05-008 Manufactura
1-05-009 Ciencias de la Salud
1-05-010 Alimentos
Gestion
1-05-011 Administrativa
(.C.EAA.)
1-05-012 Periodoncia
1-05-013 Endodoncia
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1-05-014 Ortodoncia
1-05-015 Protesis Bucal
1-05-016 Odontopediatria
1-05-017 Quimica

Automatizacién y
1-05-019

Control

Ciencias en Recursos
1-05-020 .

Bioticos
1-05-021 Historia de México

Ciencias de los
1-05-023 .

Materiales

Gobierno y Gestoria
1-05-024

Local

Interuniversitaria en
1-05-025 ., L

Gestion Institucional
1-05-026 Tecnologia Educativa
1-05-027 Auditoria
1-05-028 Ciencias Sociales

Ciencias de los
1-05-029 .

Alimentos

Ciencias Biomédicas y
1-05-030

de la Salud

Programa Unico de
1-05-031 Especialidades

Odontolégicas

En Ciencias En
1-05-032 Biodiversidad y

Conservacion
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el

Gestién de Inst. Educ.
1-05-033 . .
con Movilidad Virt.
1-05-034 Salud Publica
Programa que comprende los recursos destinados a proporcionar
estudios de nivel superior que tienen como objetivo formar personal
con una sdlida preparacion disciplinaria capaz de generary
trasmitir conocimientos cientificos, tecnolégicos, humanisticos o
1-06-000 Doctorado , . , L . L ..
artisticos a través de la realizacion de investigacion original e
independiente, por los cuales se otorga un titulo o grado académico
de nivel doctorado, con el pre-requisito genérico de tener un nivel
de maestria
1-06-001 Ciencias Quimicas
1-06-002 Educacion
1-06-003 Computacién
1-06-004 Recursos Bidticos
Ciencia de los
1-06-005 .
Materiales
1-06-006 Derecho Penal
Doc. En Ingenieria
1-06-007 .
Industrial
1-06-008 Ciencias Ambientales
Ciencias
1-06-009 . .
Administrativas
1-06-010 Ciencias Sociales
1-06-011 Biodiversidad
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Programa que comprende los recursos destinados a proporcionar
estudios de nivel superior que tienen como objetivo proveer
conocimientos en una disciplina determinada, para lograr

1-07-000 Especialidades L, . . L .
profundizacion y mejoramiento del ejercicio profesional, por los
cuales se otorga una certificacion, mas no un titulo o grado
académico.

Ciencias en

1-07-007 ] .

Tecnologia Educativa
1-07-011 Impuestos
Direccidén de
1-07-012
Empresas
1-07-013 Micro computacion
1-07-014 Finanzas
Administracion de
1-07-015
Personal
1-07-016 Docencia
Administracion
1-07-017 _ _
Tributaria
Administracion
Integral p/las

1-07-018 8 N P/ .
Pequenas y Medianas
Empresas

1-07-021 Derecho Penal

1-07-041 Anestesiologia

1-07-042 Gineco-Obstetricia

Salud y Seguridad en

1-07-043 .

el Trabajo
1-07-044 Pediatria Medica
1-07-045 Cirugia General
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Ortopediay
1-07-046 ,
Traumatologia
1-07-047 Medicina Familiar
1-07-048 Medicina Interna
Infectologia
1-07-049 L
Pediatrica
1-07-050 Neonatologia
Tecnologia Educativa
1-07-080 .
( Virtual)
Especialidad En
1-07-081 ,
Economia
Especialidad En
1-07-082 . .
Comercio Exterior
Especialidad En
1-07-083 .
Turismo
Especialidad En
1-07-084 . .
Trabajo Social
Especialidad En
1-07-085 Estudios De
Poblacién
Especialidad En
1-07-086
Lengua Inglesa
Especialidad En
1-07-087 . ,
Psicologia
Especialidad En
1-07-088 .
Mercadotecnia
Especialidad En
1-07-089

Desarrollo Social
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Especialidad En

1-07-090 L.
Medicina Integrada
Especialidad en
1-07-091 Medicina de
Urgencias
Especialidad en
Medicina del
1-07-092
Enfermo en Estado
Critico
Programa cuyos recursos estdn destinados a ofrecer cursos con
diferentes modalidades y duracion, a través de las dependencias
. . académicas de la institucion, los cuales estdn dirigidos a
1-08-000 Educacion Continua o o Lo .
profesionistas, especialistas y/o publico en general, para actualizar
conocimientos y habilidades relativos al ejercicio de una profesion o
drea de actividad.
1-08-001 Diplomados
1-08-002 Cursos
1-08-004 Seminarios
1-08-005 Otros
Funcidn sustantiva que integra las erogaciones asociadas con
L acciones, proyectos y programas de la institucion, orientados de
2-00-000 Investigacion o ., . s,
manera especifica a la generacion de conocimiento, la asimilacion
de nuevas tecnologias y la aplicacion innovativa del conocimiento.
Es un programa que comprende los recursos destinados a
actividades sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con
L la investigacion de los fendomenos naturales y ciencias exactas
Ciencias Naturales y L. . . i . 3
2-01-000 Exact (como son la fisica, quimica, geografia, biologia, botdnica, zoologia,
xactas
matemadticas, etc.), que se realizan en los centros e institutos de
investigacion o en proyectos especificos que lleven a cabo las
escuelas o facultades
Ciencias Naturales y ) o . o
2-01-001 Instituto de Ciencias Bdsicas e Ingenieria

Exactas
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Es un programa que incluye las erogaciones asociadas con
actividades sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con

Educacidony la investigacion humanistica y la educacion (como son la filosofia,
2-02-000 Humanidades literatura, historia, arte, comunicacion, etc.), que se realizan en los
centros e institutos de investigacion o en proyectos especificos que
lleven a cabo las escuelas o facultades
Educacidny . o . .
2-02-001 . Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades
Humanidades
Es un programa que abarca los recursos destinados a actividades
sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con la
5-03-000 Ciencias investigacion en agricultura y ganaderia (como son la ingenieria
e Agropecuarias agrondémica, ingenieria zootecnista, ingenieria pesquera, etc.), que
se realizan en los centros e institutos de investigacion o en
proyectos especificos que lleven a cabo las escuelas o facultades
Ciencias . o .
2-03-001 . Instituto de Ciencias Agropecuarias
Agropecuarias
Es un programa que comprende los recursos destinados a
actividades sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con
la investigacion y el ejercicio de la medicina (como son la
2-04-000 Ciencias de la Salud inmunologia, dermatologia, psicologia, medicina, nutricion,
patologia, psiquiatria, veterinaria, odontologia, etc.), que se
realizan en los centros e institutos de investigacion o en proyectos
especificos que lleven a cabo las escuelas o facultades
2-04-001 Ciencias de la Salud Instituto de Ciencias de la Salud
Es un programa que integra los recursos asociados con actividades
sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con la
investigacion en ingenieria (como son la ingenieria mecdnica,
Ingenieria 'y eléctrica, electronica, civil, en computacion, quimica, industrial,
2-05-000 Tecnologia etc.), que se realizan en los centros e institutos de investigacion o en

proyectos especificos que lleven a cabo las escuelas o facultades, asi
como los recursos destinados a sus aplicaciones y resultados
prdcticos

http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html 113




LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PAU

2-05-001

Ingenieria 'y
Tecnologia

Instituto de Ciencias Bdsicas e Ingenieria

2-06-000

Ciencias Sociales y
Administrativas

Es un programa que incluye las erogaciones destinadas a
actividades sistemdticas que estdn estrechamente relacionadas con
la investigacion y estudio del comportamiento del hombre en la
sociedad y sus formas de organizacion (como son la antropologia,
derecho, contabilidad, administracion, economia, etc.), que se
realizan en los centros e institutos de investigacion o en proyectos
especificos que realicen las escuelas o facultades

2-06-001

Ciencias Sociales y
Administrativas

Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades

Instituto de Ciencias Econémico Administrativas

3-00-000

Extension

Funcidn sustantiva conformada por las erogaciones asociadas con
actividades y programas que tienen como objetivo vincular a la
institucion con su entorno, y extender a la comunidad los beneficios
de la cultura, mediante la difusion, divulgacion y promocion del
conocimiento cientifico, tecnoldgico, artistico y humanistico; asf
como mediante la prestacion de servicios no educativos. Tiene como
finalidad la formacion integral del alumno, la proyeccion de la
universidad hacia la sociedad y la multiplicacidn y difusion de los
productos académicos.

3-06-000

Difusidon y divulgacion

Es un programa que comprende los recursos destinados al proceso
por medio del cual se realizan actividades tendientes a transmitir el
acervo del conocimiento que se genera en la institucion, y que se da
a conocer a través de los medios de comunicacion y eventos
académicos; asi como actividades de promocion de las expresiones
artisticas y culturales, mediante profesionales o grupos
especializados, desde instancias orientadas especialmente a dichos
propdsitos, con la finalidad de contribuir a elevar el nivel cultural de
la poblacion en general y buscar preservar los mds altos valores
humanos. En este programa se incluyen también los gastos
derivados de la reproduccion, publicacion, y difusion de los
resultados de la investigacion. Esta categoria podrd clasificarse
produccion y difusion artistica, divulgacion cientifica y tecnoldgica,
television y video, radio, labor editorial y conservacion del
patrimonio cultural.
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3-06-001 Difusién y divulgacién
Programa cuyos recursos estdn referidos a las actividades
destinadas a proporcionar servicios de diversos tipos, no
académicos y de corte social, disefiados de manera fundamental
Servicio a | para beneficiarios externos a la institucion. Ejemplos de los
3-08-000 erV|C|(‘)da da programas que incluye, son clinicas de atencion publica (no dirigida
comunida a alumnos y personal), brigadas, prestaciones de cardcter social,
servicios de asesorias y consultorias, servicios de pruebas, cursos y
talleres para adiestramiento o capacitacion a la comunidad,
etcétera.
Servicio a la
3-08-001 .
comunidad
Funcidn adjetiva que comprende las erogaciones asociadas con las
acciones y programas orientados a mejorar la calidad y eficiencia
4-00-000 Apoyo Académico de las funciones sustantivas de la institucion (docencia,
investigacion y extension), que benefician directamente a
estudiantes y académicos.
Servici Es el programa cuyas erogaciones estdn asociadas a todas aquellas
4-01-000 i:;{laos . actividades encaminadas al incremento, conservacion y
Bibliotecarios administracion del acervo bibliogrdfico de la institucion.
Servicios
4-01-001 o .
Bibliotecarios
Programa que comprende los recursos destinados a todos aquellos
eventos artisticos o cientificos organizados para la coleccion,
4-02-000 Museos y Galerias preservacion o exhibicion de materiales y objetos histdricos, de arte,
o cientificos, que se encuentran ligados por principio a las
actividades académicas de la institucion
4-02-001 Museos y Galerias
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Programa cuyas erogaciones estdn destinadas a la realizacion de

Servicios de actividades organizadas para el disefio, elaboracion y uso de
4-03-000 tecnologia educativa | recursos audiovisuales y multimedia como auxiliares en la
y multimedia transmision de informacion, con el fin de apoyar los programas
educativos, de investigacion y de extension de la institucion
Servicios de
4-03-001 tecnologia educativa
y multimedia
Programa que comprende las erogaciones asociadas con el
equipamiento y operacion de las dreas fisicas dispuestas y
equipadas especialmente para realizar experimentos y experiencias
en alguna disciplina y/o en la docencia, de cardcter experimental,
4-04-000 Laboratorios demostrativos, con el fin de desarrollar habilidades en el manejo de
equipo, maquinaria, instrumentos o materiales, asi como de los
espacios dotados de medios audiovisuales para la ensefianza de
lenguas.*Incluye los sueldos y prestaciones del personal encargado
y de apoyo, el mantenimiento de equipo, materiales e insumos
4-04-001 Laboratorios
. Programa cuyos recursos estdn destinados a la realizacion de
Servicio De Computo T . .
4-05-000 Y Aut diza actividades formalmente encaminadas para prestar servicios de
utoaprendizaje
P ) apoyo a las funciones sustantivas en el drea computacional.
4-05-001 Servicio De Computo
Servicio De
4-05-002 L
Autoaprendizaje
Es el programa que comprende las erogaciones asociadas con las
4-06-000 Administracion actividades especificamente disefiadas y realizadas con el fin de
Académica proporcionar apoyo administrativo y de direccion a las funciones
sustantivas.
Administracién
4-06-001

Académica
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Desarrollo Del

Programa que incluye los recursos destinados a la realizacion de

4-07-000 L actividades con las cuales se proporcionan al personal docente
Personal Académico ] o .
oportunidades de crecimiento y desarrollo personal y profesional.
4-07-001 Becas a Académicos
Es el programa cuyas erogaciones estdn orientadas a las
actividades formalmente organizadas para la realizacion del
seguimiento académico de los alumnos, que incluye el proceso de
seleccion, la admision, permanencia y egreso de la institucion, una
4-08-000 Control Escolar . . ) .
vez que han concluido sus estudios. Estdn encaminadas a mantener,
manejar y actualizar los registros de alumnos y ex-alumnos, asi
como a la identificacion de alumnos potenciales y a la promocidn de
las inscripciones a la institucion
4-08-001 Control Escolar
Programa que incluye los recursos destinados a las actividades cuyo
propdsito principal es contribuir al bienestar emocional y fisico del
Servici estudiante, asi como a su desarrollo intelectual, cultural y social
ervicios a
4-12-000 Estudiant fuera del contexto del programa educativo; hacerlos conscientes de
studiantes
sus capacidades y aptitudes, y canalizar sus disposiciones para el
aprendizaje, poniendo énfasis en la solucién de problemas de
desercion y bajo rendimiento en el desarrollo escolar.
4-12-001 Becas a Estudiantes
Actividades
4-12-002 Deportivas y
Culturales
Programa cuyos recursos estdn destinados a las actividades
4-16-000 Intercambio tendientes a incrementar los vinculos de cooperacion académica,
académico cientifica, tecnoldgica y cultural de la institucion con otras IES
nacionales y extranjeras
Intercambio
4-16-001 L.
académico
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4-17-000

Planeacion educativa

Programa que comprende los recursos asociados a las actividades
que permiten determinar y evaluar, en relacion con un programa de
estudios o una actividad académica, su concepto, finalidad,
materias o cursos, etapas, objetivos, tiempos y formas de
evaluacion, enfocados al mejoramiento curricular y a la obtencidn
del reconocimiento externo de los organismos competentes a través
de su evaluacion, usando indicadores precisos, sensibles y objetivos
a los programas académicos y de instrumentos estandarizados de
medicidon como son: exdmenes generales de calidad profesional y
sus equivalencias

4-17-001

Planeacion educativa

4-18-000

Servicio social

Programa que incluye las actividades que forman al alumno en el
compromiso con la sociedad y proyectan su accion en beneficio de
ésta. Incluye actividades profesionales no escolarizadas, que
unitariamente forman parte del plan de estudios con finalidades de
aprendizaje y servicio

4-18-001

Servicio social

5-00-000

Apoyo Institucional

Funcidn adjetiva cuyas erogaciones estdn destinadas a asegurar la
disposicion permanente y oportuna de los recursos humanos,
materiales y financieros necesarios para la operacion del sistema.
Esta categoria incluye las actividades de la administracion central y
unidades de apoyo administrativo de la institucion, tendientes a la
planeacion, organizacion, direccion y control.

5-01-000

Administracién
Institucional

Programa que comprende las erogaciones relacionadas con las
actividades que realizan los funcionarios de la administracion
central en la institucion tendientes a la planeacion, organizacion,
direccion y control de largo plazo desde un punto de vista integral
de la institucion y que no estén consideradas en forma especifica en
los otros programas de esta funcion.

5-01-001

Administracién
Institucional
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Programa que comprende los recursos destinados a las actividades
que tienen por objeto definir los procesos coordinados, sistemdticos
y generalizados para la determinacion de acciones tendientes al

desarrollo de las funciones sustantivas y adjetivas de la universidad,

Planeacién
5-02-000 Instituci | comprendiendo la elaboracion de diagndsticos, la determinacion de
nstituciona L L . . .
objetivos y politicas, el establecimiento de prioridades, estrategias,
programas y proyectos; la prevision y asignacion de recursos
requeridos, asi como el establecimiento de criterios y mecanismos
de evaluacion institucional.
Planeacién
5-02-001 o
Institucional
Programa cuyos recursos estdn destinados a la realizacion de
o . . actividades relacionadas con la administracion de los recursos
5-03-000 Servicios Financieros . ., . ., o .
econdémicos, y la generacion de informacion administrativo-
financiera
5-03-001 Servicios Financieros
Programa que comprende las erogaciones asociadas con la revision
5-04-000 Servicios legales y actualizacion de la normatividad universitaria asi como con las
actividades tendientes a proporcionar apoyo juridico a la institucion
5-04-001 Servicios legales
Programa que incluye los recursos destinados a las actividades
formalmente organizadas encaminadas a la administracion del
o personal, tanto académico como administrativo. Las unidades
5-05-000 Servicios al Personal T ] o L.
organizacionales que realizan estas actividades son bdsicamente
recursos humanos, prestaciones, capacitacion, relaciones laborales,
nominas y dreas dfines
5-05-001 Servicios al Personal
Programa cuyos recursos estdn asociados con actividades
506000 Servicios De Computo | encaminadas a sistematizar y automatizar las dreas administrativas

Administrativo

de la institucion, tales como el disefio y actualizacion de programas
y sistemas de computo para apoyar el manejo administrativo
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e

Servicios De COmputo

5-06-001 - .
Administrativo
Programa que comprende los recursos destinados a actividades
relacionadas con la administracion de los servicios complementarios
. de apoyo, para llevar a cabo la operacion normal de la institucion,
5-07-000 Servicios Generales . . .
tales como adquisiciones, control de inventarios, control
patrimonial, servicio de correo, mensajeria, de comunicacion y
transporte.
5-07-001 Servicios Generales
Funcion adjetiva conformada por las erogaciones asociadas con
actividades y programas destinados a la administracion, operacion,
Operacién y conservacion, mantenimiento, expansion y ampliacion de la planta
6-00-000 mantenimiento de la | fisica. Incluye los servicios como son: energia eléctrica, agua, gas,
planta fisica proteccion, seguros de instalaciones, asi como el mantenimiento

preventivo y correctivo, ampliaciones y renovaciones de la planta
fisica.

Programa que abarca las erogaciones destinadas a las actividades

., formalmente establecidas y presupuestadas para cumplir con los
Conservaciony ., L .
6-09-000 L programas de conservacion y mantenimiento preventivo y
mantenimiento . L. L. .
correctivo de la planta fisica. Incluye mantenimiento de inmuebles,

jardineria y campos. Incluye los gastos realizados por reparaciones

Conservaciéon y

6-09-001 L
mantenimiento

Programa que comprende los recursos para las actividades
relacionadas con la administracion y operacion de la planta fisica;
incluye la administracion de los servicios con los que se apoyan el
cuidado y la atencidn de los bienes muebles e inmuebles. Algunos

6-10-000 Administracién y ejemplos de los gastos que se consideran en esta categoria son:

e operacion servicios de intendencia, vigilancia y conserjeria, incluyendo

sueldos; servicios publicos, ambientacion e impuestos prediales; asi
como los sueldos del personal directivo, administrativo, técnico y
manual que labora en las dreas responsables de ejecutar las
acciones relacionadas con esta funcion.
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Administracién y
6-10-001 L,
operacién
Programa cuyos recursos estdn destinados a las actividades
Expansion, formalmente presupuestadas para modificaciones y/o ampliaciones
ampliacion, de la planta fisica, asi como aquellas relativas a la construccion de
6-11-000 modificaciony nuevas instalaciones, su remodelacion, adaptacion o
mejoras reconstruccion, incluyendo las relacionadas con la planeacion de las
mismas. Incluye los gastos realizados por mejoras.
Expansion,
ampliacion,
6-11-001 L
modificaciony
mejoras
Programa que incluye las erogaciones realizadas para llevar a cabo
los procesos y prdcticas, planeados, sistematizados y
continuamente evaluados, donde los elementos académicos y
7-00-000 Vinculacidn administrativos de la institucion se relacionan internamente entre
si, y externamente con personas y organizaciones colaboradoras de
los sectores social y productivo, con el propdsito de desarrollar y
realizar acciones y proyectos de beneficio mutuo.
7-16-000 Vinculacién
7-16-001 Vinculacién

2.4 CATALOGO DE FONDOS

DEFINICION DE FONDO
Es la fuente de financiamiento para la operatividad del proyecto a presupuestar.

110101-000000 Operacion Federal Genérico
110102-010000 Federal Especifico PROMEP
110102-020000 Federal Especifico CONACyT
110102-030000 Federal Especifico ANUIES
110102-040000 Federal Especifico SEDESOL
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3. ANEXOS

110102-050000

110102-060000

110102-080000

110102-090000

110102-100000

110102-110000

110102-120000

110102-120100

110102-120200

110102-120300

110102-200000

110102-220000

110102-250000

110102-260000

110102-290000

110102-330000

110103-000000

110201-000000

110202-010000

110202-350000

110203-000000

110301-000000

110302-000000

110303-000000

Federal Especifico Universia

Federal Especifico Movilidad Estudiantil
Federal Especifico Consolidacion CONUPE
Federal Especifico Adopta un Amigo
Federal Especifico CUPIA

Federal Especifico FAM

Federal Especifico PIFI

Federal Especifico PIFI FIUPEA

Federal Especifico PIFI FOMES

Federal Especifico PIFI PIFI

Federal Especifico Oferta Educativa

Federal Especifico Presupuestos Egresos de la Federacion
Federal Especifico Plan Universitario de Construccion
Federal Especifico Matricula FIMESUPE
Federal Especifico FECESUPE

Federal Especifico Proyectos

Federal Extraordinario

Estatal Genérico

Estatal Especifico PROMEP

Estatal Especifico Proyectos

Estatal Extraordinario

Operacion Ingresos Propios Genérico
Operacion Ingresos Propios Autogenerados

Ingresos Propios Proyectos
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ANEXO |. FORMULACION DE PROYECTOS PROMEP

CONCEPTO SISTEMA

CENTRO DE COSTOS |AA CIENCIAS DE LA COMUNICACION

PROGRAMA 2 CONSOLIDACION DE LA INVESTIGACION Y EL POSGRADO

SUBPROGRAMA 2-02 FOMENTAR LA ARTICULACIFJN DE LA INVESTIGACION ¥ LA DOCEMCIA EN 5U5
DIFERENTES NIVELES ACADEMICOS.

PROYECTO RECURS0S PROMEP DEL NOMEBRE DEL BENEFICIARIO DEL RECURSD

RESPOMNSABLE MOMBRE DEL BEMEFICIARIO DEL RECURSO

META 1 BECA FOMENTO A LA PERMAMENCIA INTITUCIOMNAL DEL NOMEBRE DEL BENEFICIARIO
DEL RECURSO

ACTIVIDAD 1 BECA FOMENTO A LA PERMAMENCIA INTITUCIOMAL DEL NOMEBRE DEL BENEFICIARIO
DEL RECURSO

FONDO FROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS 5114 FOMENTO A LA PERMANENCIA INSTITUCIONAL

META 2 RECOMOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA DEL MOMERE DEL BEMEFICIARIO
DEL RECURSO

ACTIVIDAD 1 RECOMOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA DEL MOMEBRE DEL BEMEFICIARIO
DEL RECURSD

FONDO FROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS 5113 RECONOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA

META 3 IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAJO DEL WOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL
RECURSO

ACTIVIDAD 1 IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAIO DEL WOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL
RECURSO

FONDO FROMER

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS PARTIDAS CORRESFONDIENTES

META 4 MOMEBRE DEL PROYECTO AUTORIZADO DEL NOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL RECURSO

ACTIVIDAD 1 MOMBRE DEL PROYECTO AUTORIZADO DEL NOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL RECURSO

FONDO FROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION Y POSGRADO

PARTIDAS PARTIDAS CORRESPONDIENTES

®© Deberan formular un proyecto por investigador tal y como esta el presente documento.

® Los datos sefialados en Azul son los mismos para todos los proyectos independientemente del Area que lo
elabora y ejerce.

® La Funcién debera ser seleccionada segln corresponda al Area Académica.
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Notas para considerar en lineamientos 2015

Para considerarse activo deberd tener un costo igual o superior a (35 SMDF) 5$2,335.15 iva incluido

Displays que por su costo no se consideran activo deberdn solicitarse en la partida 2930 Refacciones y accesorios
menores de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo

Displays que por su costo se consideran activo deberan solicitarse en la partida 5110 Muebles de oficina y estanteria

El personal por honorarios no puedes ser asociado como responsable de proyectos en el sistema del ejercicio
presupuestal, indispensable que el personal este por nomina para la aplicacidon de la responsiva

2170 MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA
Material de practicas de gastrondmica y de clinicas odontoldgicas, puestas en escena del IA,

2210 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
Solo coffe break

3750 VIATICOS EN EL PAIS
Para atencidn a visitantes especificando este detalle en el concepto de la solicitud electrdnica

2610 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
Especificar en el concepto de la solicitud electrdnica si la carga es foranea,

Los servicios de agencia de viajes solicitar a favor del proveedor autorizado NATALIA RAMIREZ ESCOBEDO

Los servicios de envié de mensajeria solicitar a favor del proveedor autorizado GLORIA IRENE HUERTA LOPEZ

2140 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE_ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
Toner, tintas, cartuchos para impresoras

TODOS LOS OBSEQUIOS son gastos de orden social
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