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Formacién académica:

e Secretaria.

Puestos:

e Asistente Administrativo en el P.E. de la Licenciatura en Arquitectura.
e Asistente Administrativo de Rectoria (2008-2017).

e Apoyo en Archivo General de la Direccion en Administracion Escolar (Abril-
Junio 2008).

e Area de titulacion de Administracion Escolar (2003-2007).

¢ Responsable de ventanilla de Preparatoria NUmero uno en la Direccion de
Administracion Escolar (2002-2003).

e Apoyo en Area de Certificacion de la Direccion de Administracién Escolar
(1998-2002).

e Responsable de ventanilla de licenciaturas de ICEA en la Direccion de
Administracion Escolar (1996-1998).

¢ Responsable de ventanilla de Preparatoria NUmero dos en la Direccién de
Administracion Escolar (1993-1996).

e Responsable de ventanilla de Preparatoria NUumero cuatro en la Direccion
de Administracion Escolar (1991-1993).

e Responsable de préstamo de libros a alumnos, profesores y publico en
general. (Biblioteca Central) (1984-1991).

Cursos:

e Modelo Educativo (Centro Universitario de Formacion).
e Diplomado de Excel Avanzado.



Sensibilizacion del Sistema de Calidad ISO 9001-2000 (Auditores
Asociados de México, S.C.).

Motivacion Laboral (UAEH).

Diplomado en Computacion Avanzada (UAEH).

Efectividad Secretarial (UAEH).

Diplomado en Computacion Basica (Centro de Computo Académico).

Taller sobre Office (Soluciones para su empresa).

Atencion al publico (UAEH).

Redaccion y Ortografia (UAEH).

Calidad de Vida y habitos para la efectividad (UAEH).

Automatizacion de oficinas Windows, hoja de calculo de Excel y procesador
de texto Word (Soluciones Integrales en Informatica).

Curso tedrico practico médulos | y Il Basicos de computacion y Redaccion |
(UAEH).

Servicios al publico, (UANL).



