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1. Politicas Generales

1.1 Pautas Generales

IMPORTANTE: Cuando se trate de materiales, disefio, logos, fotografias, videos y
cualquier tipo de recurso digital a publicarse en el Sistema Digital de Comunicacion y
por ende en el Sitio Web de la UAEH, se debe garantizar que sean auténticos y que no

constituyan plagio.

Todo lo anterior obedece a la certificacion que obtuvo recientemente la Auténoma
del Estado de Hidalgo. El certificado SSL implica autenticidad de la informacion, o
contenidos licenciados, franquiciados o bien adquiridos legalmente.

e El sitio web institucional se centra en el Sistema Digital e Integral de Comunicacién (SDIC)
de la UAEH el cual estd basado en la visibilidad e impacto de resultados y servicios

académicos comunmente aceptados con valor de usuario global.

e ElSistema consta de una matriz que es el Sitio Web institucional, y el grueso de los servicios
estan basados en un sistema de redes sociales institucionales vinculadas con los contenidos
de los micrositios web de la UAEH.

e La Direccion General de Comunicacién Social no decide que redes usar, sino cada
dependencia define que elementos del Sistema, en cuanto a redes sociales, va a emplear
contra el rango de edad de sus usuarios y usuarias que a continuacién se presenta.

Generacion

Elementos del SDIC que
utiliza esta generacion

Edad: 60-78 afios

1997-2012 Generacion Z Tiktok e Snapchat
Edad: 12-27 aiios Youtube e Facebook
Instagram
1981-1996 Generacion Y Instagram e X
Millennials Facebook o Tiktok
Sitio web e LinkedIn
Edad: 28-43 ainos Youtube
1965-1980 Generacion X Facebook e Sitio web
X e Revista Social
Edad: 44-59 afios Pinterest
1946-1964 Baby Boomers Sitio web e Facebook

Observaciones

No significa que son las
Unicas redes sociales que
utilizan los miembros de esta
generacion; sin embargo, son
las de mayor demanda al
contar con una gran cantidad
de usuarios a nivel mundial.

Nota: Favor de consultar los lineamientos de uso y publicacién de contenidos en las redes
sociales institucionales de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional




e Dentro delsitio web la oferta de servicios se encuentra sectorizada de acuerdo a los tipos
de usuario (alumnado, aspirantes, personal, egresados y visitantes).

e Con base a las necesidades de un usuario contemporaneo, no se les puede pedir que
conozcan la estructura organizacional de la UAEH. En este tenor, los micrositios de
Unidades Académicas y Administrativas se concentran en un botén: Dependencias A-Z.

e Los enlaces y encargados de la actualizacion de micrositios web son responsables del
contenido publicado en dichos micrositios.

e Teniendo en cuenta la calidad y veracidad de la informacién publicada en el Sitio Web de
la UAEH, la informacién de los micrositios que no sea actualizada por parte de los
responsables de la dependencia correspondiente durante un periodo mayor a tres
meses, el titular de la unidad avalara mediante oficio, dirigido a la Direccidn General de
Comunicacion Social, la veracidad de dicha informacién comunicando que no hay
cambios estructurales o de informacién en el micrositio de su dependencia.

e Para fines de actualizacion del sitio web de la UAEH Utinica y exclusivamente sera por
medio del Sistema Institucional de Ticket Electrénico.

2. Politicas Especificas

2.1 Imagenes de transicion en la pagina web de la UAEH
e Dentro del Sitio Web Institucional, la proyeccién en contexto de la excelencia del
quehacer universitario, asi como sus logros, reconocimientos, premios e impacto
internacional, son difundidos en primera instancia dentro de las imagenes de transicion
proyectadas en la primera plana del portal web.

E!.‘ UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
—~

CONVOCATORIAFINI 2024
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Noticias

Figura 1 Imdgenes de transicion (marco color rojo)

e Las imagenes de transicidn seran difundidas bajo los siguientes criterios:

1. Excelencia universitaria. Imagenes que proyecten la excelencia de la

Institucidon bajo las herramientas fundamentales del quehacer universitario
(Investigacién, Docencia, Vinculacién y Cultura).

a. Premios y reconocimientos nacionales e internacionales: muestran
los premios/reconocimientos destacando Unicamente las posiciones de primer

© Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo. Documento propiedad de la UAEH que forma parte del Modelo de Internacionalizacion con No. de registro: 03-2012-
091111363400-01 ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor y amparado por las marcas: Crédito UAEH, Modelo de Internacionalizacidn, Sistema Ciencia Garza
Educativa y Acuerdo Mufioz Lumbier registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. Documento reservado para uso interno estratégico por el personal

autorizado.


https://www.uaeh.edu.mx/dependencias/

lugar.

b. Exposiciones Culturales: Aquellas exposiciones gestionadas por la
Coordinacion de Extension de la Cultura avaladas por la certificacidon
internacional de QS Stars en la categoria arte y cultura.

2. Eventos institucionales de impacto nacional e internacional, estas imagenes

mostraran de forma continua la calidad e impacto que tienen los eventos que
realiza la Institucién para su proyeccidn nacional e internacional, tales como:

a. Festival Internacional de la Imagen (FINI)

b. Feria Universitaria del Libro (FUL)

c. Informe de la Administracion Universitaria

d. Certificaciones, premios e insignias internacionales de la Institucion

3. Eventos tales como congresos, talleres, coloquios, foros y mesas de trabajo

propios de la Institucion, seran difundidos en las imagenes principales de

transicién de la pagina web de la UAEH, siempre y cuando cumplan con los
siguientes criterios:

a. Eventos nacionales.

e Se proyecta un evento nacional siempre y cuando cuente con la participacion de
por lo menos dos instituciones educativas posicionadas dentro del top 150 de los
sistemas internacionales de evaluacién (rankings internacionales), tales como QS
Latinoamérica y Webometrics Latinoamérica.

b. Eventos internacionales.
¢ Se determina evento internacional aquel que de entrada cuenta con la participacion
de por lo menos una institucidn con un posicionamiento dentro del top 500 dentro
de los Rankings ARWU, THE, QS mundial, Webometrics mundial.

Una vez concluido el evento, la dependencia universitaria correspondiente hara
el envio, através de Sistema de Ticket Electrdnico, de los productos entregables
tales como: ponencias, memorias, videos, audios. Esto con la finalidad de

Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional

difundirlos dentro del Sitio Web Institucional y Repositorio Institucional Abierto,
como resultado académico, cientifico y/o cultural del evento.

4. Convocatoria de ingreso a Bachillerato, Licenciatura y Posgrado, |a

publicacidn de estas convocatorias es de manera general; mas no por programa
educativo. Dicha convocatoria es la emitida en periodo semestral.

Unica y exclusivamente son publicadas imdagenes vivas con las siguientes
especificaciones técnicas:

Tamafio: 1920 x 600 pixeles

Minimo de 200 dpi

Evitar las fotografias en escala de grises

Formato digital JPG o PNG

Derechos de autor libres para su publicacidn y difusién en la web
Las imagenes vivas no deberan contener logotipos o marcas ajenas a la UAEH.




e Los banners no son publicados en esta seccidn, puesto que no cumplen con las
caracteristicas de imagen viva.

e Llas imagenes vivas que sean proporcionadas no deberdn incluir texto
incrustado, pues este es colocado de manera independiente como tipo texto
seleccionable en la pagina web.

De no cumplir con alguno de los puntos referidos en este apartado, la imagen

de transicidn no podra ser publicada en el sitio web principal de la UAEH.

Ejemplos de imagenes vivas

Investigacion

Docencia
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Vida Universitaria
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2.2 Directorio Institucional
https://www.uaeh.edu.mx/directorio/

e El Directorio institucional en el sitio web es el Unico espacio que concentra los datos de
contacto de funcionariado (nombre, cargo, direccion de la dependencia, direccidn de
correo electrdnico (Unica y exclusivamente el de tipo institucional bajo el dominio
@uaeh.edu.mx), nimero de teléfono y extension).

e Las dreas administrativas responsables de actualizacién y validacion de informacién en
el Directorio son la Secretaria General y la Direccion de Administracion de Personal.

2.3 Historias de éxito
e Esun espacio destinado a la publicacidn de premios, distinciones y reconocimiento que
muestren la excelencia de la comunidad universitaria en materia de investigacién,
academia, cultura y/o deporte.

e Las historias de éxito se dividen en dos:
1. Pagina Principal de la UAEH

e Las historias de éxito son solicitadas via Sistema de Ticket
Electrénico, como tUnico medio de recepcidn de dicha informacién.
Una vez que se recibe la peticidon, la Direccién General de
Comunicacidn Social procede a su revisidon y visto bueno para
proceder a la grabacion de videos cortos para la publicacién en el
Sitio Web Institucional.

Historias de Exito

Alexis Rodriguez
Ganador del tercer lugar
efrél #LatinXChem

Alexis Rodriguez

Ver mas historias
Publicacion de Historias de Exito en Pdgina principal UAEH
2. Micrositios de Escuelas e Institutos
e las historias de éxito son enviadas via Sistema de Ticket
Electrénico, como Unico medio de recepcién de dicha informacidn,
la cual debe contener una breve descripcién del premio o galardén

recibido y fotografias del laureado. Una vez recibida la informacion,
la Direccién General de Comunicacidn Social procede a su revision
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https://www.uaeh.edu.mx/directorio/

y visto bueno para la publicacion en el Sitio Web Institucional.

SOMOS DE

EXCELENCIA

Samantha Campuzane lklas

Egrasaca de la Licenciatura en Ingeniera Civi

Samantha Campuzano Islas, fue de laz dos
seleccionacas en el eslsdo pars I3 beca
Thinkesmp Future Thinkers. para rezlizar uncurso
sobre emprendimiento en el iLab de Xalapa, en
“eracruz por 115 dias inicianda el 25 defebreray
terminsndoasesorias el L7 de junio de 2019,

El provecte de inmovacién tacnaldgioa con mades

de megocics gue desarrellé la egresads fue un

parz cptimizar el uso de ferilizantes,

Jesds Alberts Alvare: Herndndez

Fremio Naclonala 1a mejor 1esis 08 maestiz &n |

Novena Encuentra de Quimica Inorgdnica 2019

P oen O Jests Alberto Alvarez Herndade:z
abtuve el premin con |5 tesis de grado titulada

Sind  evaluacidn de la capacidad coordinante

de hidrobenzo! o5 hacia
elementas def grupo 107, la cual fue dirigida por ia

Dra. Moemi Andrade Lépsz. Su trabajo de

oles Z-piridin sustit

mvestigacicn representa una centribecidn para &
desarrollc o= aplicaciones en sl campo d= iz

Erick Vargas Herndndez

Primer jugar en la modalidad da cartel ¢el b

Encusntre M.

innal de Quimics Inorgés

Erick Vargas Herngncez, estudiants ce
semestre de ls  Licenciatura en Cuimica
asesorade por o profesores Tnwestigadores
Francisco Zuno Cruzy Gloria Sénchez Cabrera,
gand gl primer lugar en lamodaiidad de certel del
novera  Encuentro  Macional de Quimica
Irorginica con !a investigscidm "Sinzesis de
carbenos n-heterociclicos insaturados de Ag [} y

Publicacion de Historias de éxito de micrositios de Escuelas e Institutos

2.4 Convocatorias, Avisos Institucionales y Eventos la pagina principal del
Sitio Web

e Especificar un titulo preciso y concreto, asi como fecha de inicio y término de la
publicacion de la convocatoria, aviso institucional o evento en el sitio web.

e En el caso especifico de las convocatorias en la pagina principal del Sitio Web
Institucional, seran enviadas ala Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria Genera
para su validacion, posterior a ello, la Unidad remitird el documento final para su
publicacidn a la Direccion de Tecnologias Web y Webometria.
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e Los eventos publicados se encuentran vinculados con la Agenda Institucional y Cartelera
Semanal, la cual es gestionada por la Direccion de Relaciones Publicas y la Divisidn de
Extensidn de la Cultura correspondientemente.




Convocatorias

Eventos

WH s *ﬂ H | Ditroso

CONVOCATORIA

Examen General para el

Egreso de la Licenciatura (EGEL)

Examen General para el Egreso de |a Uicer

Direccién de Becas

. Beca: Quimica
Araceli Sierra

Ver mas

R

Beca Quimica Arscel! Sierra enero - junio 2024

{EGEL), aplicacion abril 2024

Ver mas

e fotoarafia de los finatistas del FINI

Ver més

Publicacion de Convocatorias, avisos y eventos en la pdgina principal de la UAEH

2.5 Noticias y Boletines Informativos

e Las noticias y boletines informativos publicados en la pagina principal del Sitio Web, asi
como en la pagina https://www.uaeh.edu.mx/noticias/ son gestionados por la Direccién

de Comunicacion Social.

Noticias

académicas para La UAEH destaca su compromiso con la
Transforma vidas a través de la gerontologfa estudiantes greso Nueva Escuel;

Publicacion de Noticias en la pdgina principal de la UAEH

2.6 Creacion de micrositios web

e Los micrositios web institucionales son espacios virtuales que proyectan el
guehacer (sustantivo y adjetivo) de la dependencia universitaria.

e Sin excepcidn alguna, todos los micrositios web de la Universidad Auténoma del

Estado de Hidalgo se encuentran hospedados bajo el dominio uaeh.edu.mx.

e Los micrositios web deben cumplir con los Lineamientos de Publicacién en el Sitio Web

Institucional.

e La creacion de micrositios web se debe realizar a través del Sistema de Ticket
Electrénico mediante el servicio de Creacidn / redisefio de sitio web.

e Los micrositios cuentan con los siguientes apartados:

1. Plantilla institucional (ver anexo) constituido por:

Menu superior que contiene enlaces de cardcter institucional.

a.
b. Escudoy nombre de la Universidad

c. Menu intermedio o nombre de la dependencia
d. Pie de pagina

2. Carrete de imagenes (opcional de acuerdo a su micrositio).

a.

Imagenes de 1920 x 300 pixeles (micrositios con menu izquierdo)

|- ientos de publicacion en el Sitio Web Institucional



https://www.uaeh.edu.mx/noticias/
http://www.uaeh.edu.mx/
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Ciudad del Conocimiento UAEH

b. Imagenes de 1920 x 600 pixeles (pagina principal de la UAEH)
c. Imagenes de 1920 x 1280 pixeles (Micrositios de Escuelas e Institutos)

3. Secciones de avisos, noticias, convocatorias, indicadores, etc. (este apartado dependera de
las actividades de la Dependencia).

Ubicacion geografica de la dependencia (google maps).
5. Redes Sociales (homologadas en caracter institucional por la DTWyW. Se sugiere
ampliamente solicitar el manual de uso de redes sociales institucionales).

Dependencias A-Z Directoria Detensor Us Patronato Platatorma Carza Publicaconesen linea Asmaado Aspirartes Personal Aok Visitantes
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Teléfono: +52 (771)7172000
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Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional
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Calendario Académico

Asociacon Nacional de Universidades e Instituciones
de Educacibn Superior

Consorcio da Universidades Masdcanas
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El contenido interno del micrositio es conformado por dos tipos de plantillas (disefios) las
cuales comprenden contenidos de tipo texto, archivos multimedia (imdgenes, audios,
videos) y/o descarga de archivos (formato de documento portatil, comprimidos, ofimatica)

gue no afecten la integridad del servidor web institucional.

https://www.uaeh.edu.mx/acercade/plantillas_externas/
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© Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo. Documento propiedad de la UAEH que forma parte del Modelo de Internacionalizacién con No. de registro: 03-2012-
091111363400-01 ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor y amparado por las marcas: Crédito UAEH, Modelo de Internacionalizacidn, Sistema Ciencia Garza
Educativa y Acuerdo Mufioz Lumbier registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. Documento reservado para uso interno estratégico por el personal

autorizado.
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e En el caso especifico de micrositios de empresas universitarias; congresos, coloquios y

encuentros de tipo académico, de investigacidn, cultural, deportivo u otros la estructura de

la seccidn de contenido sera disefiada por la Direccidn de Tecnologias Web de acuerdo a las

necesidades, informacidn a publicar y publico objetivo al que va dirigido. Es importante

mencionar que el encabezado y pie de la pagina web se conservan en estos micrositios.
Otros casos no estipulados en los presentes lineamientos, seran definidos por la DTWyW.

JNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

IwsTrTuTo DE CrEncias BAsicas £ INGENIERIA

NICYO  BENVENIDA  PROGRAMA  CONFERENCIAS PRESENTACIONES PROPUESTAS  TALLER APPLIED
DECONFERENCIAS DE TESIS SCIENCES

xia Bagoremuss > Encts KNI

Micrositio XXIIl Seminario de Investigacion del Area Académica de Ingenieria y Arquitectura

© Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo. Documento propiedad de la UAEH que forma parte del Modelo de Internacionalizacion con No. de registro: 03-2012-
091111363400-01 ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor y amparado por las marcas: Crédito UAEH, Modelo de Internacionalizacidn, Sistema Ciencia Garza
Educativa y Acuerdo Mufioz Lumbier registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. Documento reservado para uso interno estratégico por el personal
autorizado.
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2.6.1 Proceso de solicitud de creacién o migraciéon de un micrositio web

1.

Toda peticidn de creacién o migracion de micrositio serd solicitada a través del sistema de
Ticket Electrénico. Para tal efecto:

a. Cada area/dependencia universitaria debera contar con un responsable de enlace
con la Direccién de Tecnologias Web (DTWyW) para la gestidn de contenidos en el
micrositio web, quien serda Ila persona autorizada para solicitar
creaciones/migraciones/cambios de micrositios e informacion del area en
particular.

b. Cada titular de la dependencia universitaria hara la designacién del responsable
de la actualizacidn de su micrositio informando via oficio a la DTWyW.

c. La DTWyW dara una capacitacién al responsable en el manejo del sistema de Ticket
Electrénico, otorgandole la capacitacion, datos de usuario y contrasefia para acceso
al mismo.

d. Si existe un cambio de responsable por parte de las areas, deberdn informarlo a la
DTWyW junto con el nombre del nuevo responsable, para proceder a su
capacitacion (si no existe una notificacién, se toma como responsable al ultimo enlace
designado).

IMPORTANTE: Al enviar la informacion via Ticket Electrénico, la persona encargada de cada unidad

administrativa / académica, instituto, escuela superior o preparatoria, debe cerciorarse que es la

version definitiva. La DTWyW no desempeiia funciones de correccidn de estilo.

2.

La orden de trabajo generada debera contener la informacién detallada que conforma al
micrositio.

En caso de enviar archivos de tipo PDF, hojas de calculo, presentaciones electrdnicas y/o
folletos, estos serdn colocados tal cual en el micrositio respetando su formato de origen
(modo descarga de archivos); es decir, no se convertird a tipo de texto plano como
estructura y contenido del sitio web.

Para el caso especifico de archivos con extension PDF estos serdn enviados con
propiedades de optimizacion para vista en web. Para el caso de vectores exportados a
formato PDF deshabilitar la siguiente opcion

e Conservar capacidades de edicién
Para incluir texto plano en el micrositio, este debera ser anexado a la orden de trabajo a
través de un archivo y extension de procesador de texto (.doc o .docx).
En el caso especifico de insercidén de archivos multimedia estos deberan cumplir con las

siguientes caracteristicas:
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Tipo de archivo multimedia Caracteristicas

Imagen -Formato: JPG, PNG

-Resolucién minima: 1024 x 768 px
-Libres de derecho de autor o bien
bajo una licencia con los términos “no
comercial y compartir-igual”.

-Las imagenes seran enviadas via Ticket
Electronico en los formatos indicados.
No incluir las imagenes en archivos de
texto pues estas pierden calidad al ser
extraidas del mismo.

Video -Formato MP4 codificacién H264
resolucion minima sugerida de 1080

pixeles.
-Libres de derecho de autor o bien

bajo una licencia con los términos “no
comercial y compartir-igual”.

Audio -Formato MP3 de preferencia a 192kbps
-Libres de derecho de autor o bien bajo

una licencia con los términos “no

comercial y compartir-igual”.

6. A partir de la inicializacidn de la orden de trabajo por parte de la Direccion de Tecnologias

Web y Webometria, la peticidon sera atendida y posteriormente publicada durante un
periodo de 30 dias habiles. En caso de que la orden no cumpla con los puntos indicados
anteriormente, se enviaran las observaciones en el Sistema de Ticket Electrdnico a través
de una notificacidn al responsable de la Dependencia Correspondiente.

En caso especifico de las peticiones que sean enviadas a través de ticket electrénico y
veinte dias habiles antes de la ejecucién y durante de los magnos eventos institucionales,
lldAmese Informe de la Administracion Universitaria, Feria Universitaria del Libro y Festival
Internacional de la Imagen, estas seran atendidas hasta el término de dicho evento.

2.7 Gestion, aprobacion y anulacion de micrositios web

La administracion técnica y tecnoldgica (mantenimiento de servidor, disponibilidad del
sitio web, plantillas css, indexacién y posicionamiento de contenidos en los buscadores
web) del sitio web institucional es responsabilidad directa de la Direccion de Tecnologias
Web y Webometria.

El director de cada dependencia académica o administrativa es responsable de designar a
una persona como responsable y enlace de administrar el micrositio de la dependencia
correspondiente.




e Los contenidos web publicados y la actualizacion permanente de la informacién en los
micrositios es responsabilidad directa de los enlaces directos.

e Estrictamente los sitios web oficiales y micrositios de las entidades académicas o
dependencias administrativas deben estar bajo el dominio uaeh.edu.mx.

e Todos los subdominios */uaeh.edu.mx deberan contar con el disefio institucional y
plantillas vigentes del sitio web principal de la Institucién. Aquellos que no cuenten con el
disefio web actual institucional seran notificadas las dependencias correspondientes por
la Direccion General de Comunicacidn Social para proceder a la migracion del micrositio;
de hacer caso omiso se dara de baja definitiva del micrositio.

e Aquella_informacidn o micrositios detectados fuera del dominio uaeh.edu.mx serdn

reportados y dados de baja. Al hacer uso, reproduccién y/o imitacién de signos distintivos

/ denominaciones de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo como marcas y/o
avisos comerciales registrados ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Intelectual sin
autorizacién de los titulares es motivo de ejercitar las acciones civiles y penales previstas en
la Ley Federal.

2.8 Actualizacion de micrositios

IMPORTANTE:
-El tipo de lenguaje a utilizar dentro del contenido de los micrositios no puede ser de cardacter
publicitario o comercial, pornografico, politico, militar o subversivo.

-Los contenidos publicados en los sitios Web de la UAEH no podrdn estar duplicados. Deberdn
permanecer solo aquellos que sean proporcionados y publicados por la Dependencia Responsable
de mayor rango. El responsable de contenido es quien debera cerciorarse que no exista duplicidad.

1. Toda peticidn de actualizacidon de micrositios sera solicitada a través del Sistema de Ticket
Electrdnico. Para tal efecto:

a. Cada area/dependencia universitaria debera contar con un responsable de enlace
con la DTWyW para la gestién de contenidos en el micrositio web, quien sera la
persona autorizada para solicitar creaciones/migraciones/cambios de micrositios e
informacion del area en particular.

b. Cada titular del drea universitaria hard la designaciéon del responsable de la
actualizacion de su micrositio informando via oficio a la DTWyW.

c. La DTWyW dara una capacitacion al responsable en el manejo del sistema de Ticket
Electrénico, otorgandole la capacitacion usuario y contrasefia para acceso al mismo.

d. Siexiste un cambio de responsable por parte de las areas, deberan informarlo a la
DTWyW junto con el nombre del nuevo responsable.

IMPORTANTE: Al enviar la informacidn via Ticket Electrénico, la persona encargada de cada
unidad administrativa / académica, instituto, escuela superior o preparatoria, debe cerciorarse
que es la version definitiva. La DTWyW no desempefia funciones de correccién de estilo.

Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional
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8.

La orden de trabajo generada deberd contener la informacion detallada de la actualizacién
solicitada.

En caso de enviar archivos de tipo PDF, hojas de calculo, presentaciones electrénicas y/o
folletos, estos serdn colocados tal cual en el micrositio respetando su formato de origen
(modo descarga de archivos); es decir, no se convertird a tipo de texto plano como
estructura y contenido del sitio web.

Para el caso especifico de archivos con extensién PDF estos seran enviados con propiedades
de optimizacidn para vista en web. Para el caso de vectores exportados a formato PDF
deshabilitar la siguiente opcioén:

e Conservar capacidades de edicién
Para incluir texto plano en el micrositio, este debera ser anexado a la orden de trabajo a

través de un archivo y extensién de procesador de texto (.doc o .docx).

En caso de requerir un disefio mas elaborado en la seccién correspondiente al contenido,
este debera ser evaluado previamente por la Direccién de Tecnologias Web con la finalidad
de orientar el enlace directo los elementos web 2.0 a implementar debido a que el sitio web
es multiplataforma y es visible en todos los dispositivos mdviles y PC.

En el caso especifico de insercién de archivos multimedia estos deberan cumplir con las
siguientes caracteristicas:

Tipo de archivo Caracteristicas
multimedia
Imagen -Formato: JPG, PNG

-Resolucién: 1024 x 768 px

-Libres de derecho de autor o bien bajo una licencia con los
términos “no comercial y compartir-igual”.

-Las imagenes seran enviadas via Ticket Electrénico en los
formatos indicados. No incluir las imagenes en archivos de texto
pues estas pierden calidad al ser

extraidas del mismo.

Video -Formato MP4 codificacion H264 resolucidn minima sugerida de
1080 pixeles.

-Libres de derecho de autor o bien bajo una licencia con los
términos “no comercial y compartir-igual”.

Audio -Formato MP3 de preferencia a 192kbps
-Libres de derecho de autor o bien bajo una licencia con los
términos “no comercial y compartir-igual”.

Si se incluyen enlaces a sitios externos, se debe tener en cuenta la calidad y pertinencia de
la informacién contenida en ellos, la DTWyW no se responsabiliza del mal uso de los enlaces
externos.

A partir de la inicializacién de la orden de trabajo referente a actualizacién de contenido
web por parte de la DTWyW, la peticion sera atendida y posteriormente publicada durante
un periodo de tres a cinco dias habiles; cabe mencionar que en caso de que la publicacién
demore un dia o mas del periodo establecido de atencidn, la DTWyW notificard al

Ia Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional




10.

11.

responsable de Ticket Electrdnico. Si la solicitud se recibe después de las 15:00 horas se

considerara como recibida al siguiente dia habil.

Sila orden no cumple con los puntos indicados anteriormente se enviara una notificacion al
responsable de Ticket Electrénico de la Dependencia Correspondiente.

Para el caso de insercidon de informacion (imagenes, audios, videos, texto y/o archivos
digitales) referente a la creacion o propuesta de proyectos institucionales o en cooperacion
con otra Institucién que no han sido concluidos ni puestos en marcha, es importante
destacar que dicha informacién no puede ser publicada o vinculada en los micrositios y
pagina web principal debido a que repercute directamente en el posicionamiento de la
UAEH en los indicadores de Rankings Internacionales referentes a reputacién académica,
impacto web, cooperaciéon internacional y reputacién ante empleadores; ya que al estar
sometida a una evaluacién del referéndum virtual esta no puede ser contrastada.

En caso especifico de las peticiones que sean enviadas a través de ticket electrénico y veinte
dias habiles antes de la ejecucién y durante de los magnos eventos institucionales, llamese
Informe de la Administracion Universitaria, Feria Universitaria del Libro y Festival
Internacional de la Imagen, estas seran atendidas hasta el término de dicho evento.

A excepcidn de los siguientes elementos listados, estos seran atendidos en tiempo y forma:

e Eventos

e Convocatorias

e Avisos institucionales

e Agendas institucionales

e Carteleras culturales
La informacidn de los micrositios que no sea actualizada por parte de los responsables de la
dependencia correspondiente durante un periodo de seis meses, el titular de la
dependencia avalara mediante oficio dirigido a la DTWyW la veracidad de dicha
informacion comunicando que no hay cambios estructurales o informativos en el
micrositio de su dependencia.

2.8.1De la creacion y actualizacion de los micrositios de las Escuelas e Institutos
A continuacidn, se listan las secciones:

Imagenes de transicion (1920 x 1080 px)
éQuiénes somos?

Oferta Educativa

Estudiar en el (nhombre de la escuela o instituto)
Investigacion

Vida Universitaria

Somos de excelencia (historias de excelencia de alumnado, profesorado)
Noticias y galeria

Redes sociales

Accesos rapidos (servicios en linea)

Red de convenios

Preguntas frecuentes

Contacto
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2.8.2 De la creacion y actualizacion de los micrositios de los programas
educativos de licenciatura

IMPORTANTE:
La estructura general de la pagina principal de los micrositios de los programas educativos de
licenciatura esta previamente aprobada por la Division Académica, por lo que esta no puede ser
modificada.

Las secciones comunes referentes a los programas educativos de licenciatura seran validadas y
actualizadas por la Division Académica.

A continuacidn, se listan las secciones comunes:
e Areas del conocimiento
e Presentacion general del programa
e Campo laboral
e Competencias
e Plan de estudios
e Perfil

Secciones adicionales que conforman los micrositios de programas educativos de licenciatura:
e Imagenes de transicidon (1920 x 400 px)
e (Casos de éxito
e Servicios en linea para el alumnado y egresados
e Vida estudiantil (eventos, congresos, seminarios, semanas conmemorativas, entre otros)
e Profesorado (plantilla de profesorado)
e (Contacto

Lineamientos de publicacion en el Sitio Web Institucional




Pagina principal de
micrositio de Programa
Educativo de licenciatura

Casos de Exito

(¥ ®

Servicios Alumnado
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ANEXOS

Lenguaje de Marcado:
e HTMLS

Cadigo de colores (hexadecimal) y tipografia de plantillas institucionales y pagina

principal
https://uaeh.edu.mx/css/style-uaeh-internas.css

HEADER

T

eIk i

R

‘ NP
v

Acercade ls UAEH  Bachillersto  Licencisturs  Posgrado  Investigacién  Profesorado  Ofertacultural  Vidauniversitaria

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Division 1
Fondo:

. #800101
Tipografia: Lato Sans Serif (color: #FFFFFF)
Divisién 2

HEAE3DS
Tipografia: Cinzel Serif (color: #000000)
Divisién 2

. #706A5C

Tipografia: Gentium Book Basic Serif (color: #FFFFFF)
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https://uaeh.edu.mx/css/style-uaeh-internas.css

CONTANIER

Acercadelavuapy  Bachillerato  Licenciatura  Posgrado  Iuvestigacidnm  Profesorado  oOfertaCultural  vidauniversitaria

UAEH eni1Tunes U

INGRESA A LA PLATAFORMA PARA VER TODO EL CONTENIDO

La Universidad Autonoma del Estado de Hidalga contiene dentro de 13 plataforma
Tunes U diversidad de contenidos multimedia de todas las dreas del conocimienta, asi
como audios, videos cuiturales y material de sprendizsie para ninos.

Ingresa a iTunes U para ver todo el contenido que tenamos para ti

AEATERETNE

Fondo:
HFFFFFF

. Tipografia <h1...hn>: Familia Helvetica Neue, Helvetica, Arial, sans-serif (color: #600)
. Tipografia <p>: Familia Helvetica Neue, Helvetica, Arial, sans-serif (color: #333)

. Tipografia <p> con propiedades de hipervinculo: Familia Helvetica Neue, Helvetica, Arial,
sans-serif (color: #9F4542)

Elemento de seleccion: color #EAE3D8

NOTA: En caso de algun disefio especial (dependiendo de la naturaleza del micrositio) seran
implementadas tipografias de acceso libre (Google Fonts https://fonts.google.com/).

© Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo. Documento propiedad de la UAEH que forma parte del Modelo de Internacionalizacién con No. de registro: 03-2012-
091111363400-01 ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor y amparado por las marcas: Crédito UAEH, Modelo de Internacionalizacién, Sistema Ciencia Garza
Educativa y Acuerdo Mufioz Lumbier registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. Documento reservado para uso interno estratégico por el personal
autorizado.
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Inido Legal
Bachillerato Aviso de Privadidad
Licenciatura Contralorfa Sodal §¥
Posgrado Transparenda
Investigacién Garceta
Calendario Académicn
Mapasy Accesibilidad

Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de
Educacion Superior

Consorcio de Universidades Mexicanas

Division 1:

. #222222

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Torres de Rectoria Pachuca-Actopan Km. 4.5, Colonia Campo de Tiro, Pachuca
de Soto, Hidalgo, CP. 42039

Teléfono: +52 (771)7172000

f ¥ @ @B dé&¢ in & & =2

A Wb premiada conel
; Premio Internacional OX

Tipografia: Familia Helvetica Neue, Helvetica, Arial, sans-serif (color: #000000)

Division 2:

. #333333

Frameworks y otros elementos

Bootstra p v3.3.6 https://maxcdn.bootstrapcdn.com/bootstrap/3.3.6/js/bootstrap.min.js

Font awesome https://fontawesome.com/

jQuery https://ajax.googleapis.com/ajax/libs/jquery/1.11.3/jquery.min.js
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