Utilizar hoja membretada oficial de la dependencia, escuela o instituto 

Fecha
No. de oficio: 
Asunto: Nombramiento de Enlace 
Operativo Normativo de Archivo 


[bookmark: _GoBack]MTRO. ABEL LUIS ROQUE LÓPEZ
DIRECTOR DEL ARCHIVO GENERAL 


Con fundamento en (artículos de la Ley Orgánica y Estatuto General que sustenta su función en la institución), y en observancia con el art. 29 de la Ley General de Archivos y del art. 20 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, expido el nombramiento de titular del Archivo de Trámite [de (del) nombre de la dependencia, en caso de escuelas e institutos anteponer si el enlace es de la administración central o indicar el área académica correspondiente, ejemplo 1: de la administración central del Instituto de Artes … ejemplo 2: del Área Académica de Derecho y Jurisprudencia… ejemplo 3: de la Dirección de Administración Escolar], denominado en la UAEH Enlace Operativo Normativo de Archivo, a favor de (Nombre completo del Enlace designado), a efecto que reciba capacitación, implemente procesos y observe la normativa en materia archivística aplicable en la institución.

Los datos de contacto del Enlace Operativo Normativo de Archivo son: 
	Cargo o función que realiza el Enlace designado 

	

	Indique si el Enlace es personal académico, administrativo, por honorarios o mandos medios y superiores

	

	Grado académico del Enlace

	

	Correo electrónico personal del Enlace con dominio institucional

	

	Extensiones telefónicas

	

	Correo electrónico institucional de la dependencia, escuela o instituto

	



_____________________________________________
Firma
Nombre del titular de la dependencia, escuela o instituto
Cargo


