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Normativa Archivistica

Ley General de Archivos /Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados
y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacion archivistica;

Il. Catalogo de disposicion documental, y
lll. Inventarios documentales.



Documento de Archivo

Aquellos que tienen un caracter seriado, se generan dentro del proceso natural de una
actividad o funcion, son unicos, tienen autoridad, son estaticos y se interrelacionan entre si.
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Ciclo vital de los documentos

| Evidencial y

Testimonial

8 r rchivo J Informativo
Transferencia Historico . e

/ Cientifico-

Secundaria ¢
Baja

Tecnolégico

Etapa
trascendente

Valoracion

Cultural
Documental .

Guarda precaucional
en el Archivo General
Archivo de
Concentracién
Etapa Semi-Activa de
los Documentos

Valores de los
Documentos

Transferenci
a Primaria

. Administrativo
' Fiscal-
Contable
Juridico-Legal

Unidades Académicas y
Dependencias
Archivo de Tramite
Etapa Activa de los
Documentos




Expediente

La unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o

tramite de los sujetos obligados;

Unidad basica de documentos

_interrelacionados que dan inicio, desarrollo y

conclusion de un tramite en cumplimiento
de una funcion y que puede vincularse a su
vez con un conjunto de expedientes que dan

lugar a una serie de documentos de archivo.




En la Integracion del expedientes se observara:

1. Que los documentos tengan relacidon entre si por asuntos.

2. Que los documentos se integren secuencialmente, conforme se generen (copia de los
mismos) o se reciban (originales)

3. Que las copias de oficios contengan, en su caso, el nimero de oficio, fecha y sellos, firmas.

Oficio Respuesta

. Dictamen
Original (acuse)

Proyecto

Mas de 1 tipo documental




Fondo UAEH

Sub-fondo
Secciones Secciones Secciones
Sub-secciones Sub-secciones Sub-secciones Sub-secciones
Series Series Series Series Series Series Series Series
Sub-serles Sub-serles Sub-serles Sub-serles Sub-serles Sub-serles Sub-serles Sub-serles

ElEEIEIEIEIE =

Expedientes Expedientes Expedientes Expedientes Expedientes Expedientes Expedientes Expedientes
Documento Documento Documento Documento Documento Documento Documento Documento




Categorias archivisticas

FUNCION=
SECCION

SUB FUNCION=
SUBSECCION

ACTIVIDAD=SERIE ACTIVIDAD=SERIE| [ACTIVIDAD=SERIE




Serle

(" )

A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en
el desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a
un asunto, actividad o tramite especifico;” (LGA)

\_ J

4 )
Es el conjunto de documentos generados en el desarrollo de una misma actividad y
regulado por la misma norma de procedimiento.

. y,

( )

Cada serie documental suele responder a una tipologia especifica e incluso a asuntos de
materias similares.

\_ J




Normalizar el nombre de los
expedientes

RECURSOS HUMANOS
Expediente de personal

Titulo del expediente:

Hernandez Medina, Juan
Recursos humanos

Ty




Redaccion de los rubros

Tpoderubro |Accones |Vincuos | Funciones

Funciones Gestion de los Recursos humanos

Actividades control disciplinario Expedientes de control disciplinario

Actividades tramites de Expedientes sobre  tramites de
descuentos descuentos

S lvio |Objetodelageston

Expedientes de personal
Registros de inmuebles
Directorio de clientes
Expedientes Clinicos




Planes y programas de estudios

Registros de identificacion del personal

Estadisticas de costos

Informes del personal

Polizas de ingresos

Seie _ [Vinclo |Objetodelagestion |
Expedientes de sesiones de la Junta

Superior

Expedientes de la Comision de vigilancia
Expedientes del Comité de Transparencia
Expedientes de control vehicular




Catalogo de disposicion
documental

(CADIDO)




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XXXVII. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos
técnicos que propician la organizacion, control y conservacion de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion
documental;




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XIll. Catalogo de disposicion documental: Al registro general y
sistematico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

LIX. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el
analisis e identificacion de los valores documentales; es decir, el
estudio de la condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o
concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para los
documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios,
vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi
como para la disposicion documental, y




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

LX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento
de archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y

aplicables.




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XLVI. Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la
documentacion en los archivos de tramite y concentracion, que
consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su caso,
el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de
conformidad con la normatividad aplicable;




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XXIIl. Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite o concentracidon cuya
vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales;




ESTRUCTURA DEL CADIDO

Se considerara la estructura del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (Fondo, Seccion y Serie) por cada serie documental se
complementaran los siguientes elementos: Plazos de

Conservacion, Valores Documentales, Vigencia Documental y
Destino final.




Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XIll. Catalogo de disposicion documental: Al registro general y
sistematico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;




CADIDO CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Primarios: administrativo., juridico-legal,
fiscal-contable
Valores documentales

Secundarios: evidenciales, testimoniales,
informativos

Vigencia documental Tiempo que mantiene sus valores primarios

Suma de la vigencia documental en anos entre

Plazo de conservacion : gy  ,
archivo de tramite y concentracion

Determinacion de transferencia secundaria o
baja legal

Disposicion documental



OBJETIVO DEL CADIDO

Es un instrumento que brinda movilidad, dinamismo vy
contribuye a una adecuada gestion documental. contribuye
a impedir la explosion documental que satura los espacios
fisicos y electronicos destinados al resguardo en los
archivos de tramite, asi como en los archivos de
concentracion y sobre todo coadyuvara a preservar el
material documental que posea valores secundarios o
historicos.




TITULO TERCERO ,
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

CAPITULOI
DE LA VALORACION

XXXI. Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie
documental;

Es el instrumento técnico para la identificacion de series documentales que
integraran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental de los sujetos obligados de la Ley General de
Archivos.

Se elaborara 1 ficha por Serie documental y sera inicamente por el esquema
de series documentales sustantivas.




Gestidon académica Gobierno
1. Servicios académicos
L o 2. Asuntos juridicos
!nvestlgfa,uon desarrollo e Normatividad 3 Recursos HUManos
'nhovacion 4. Recursos Financieros
Extension de la cultura 5. Recursos Materiales
Planeacidn, programacion 6. Obra Publica
y presupuestacion 7. Servicios Institucionales
8. Tecnologias y servicios de la informacion
Vinculacién e Control y Evaluacién 9. Comunicacion Institucional
internacionalizacion 10. Transparencia, acceso a la informacion y
Gestién académica protgclzcién de datos person.al.es 5
11. Gestion documental y administracion de

archivos




Estructura de clasificacion Archivistica

Fondo: Al conjunto de documentos
producidos organicamente por un
sujeto obligado

- UAEH

Seccion: A cada una de las
divisiones del Fondo documental,
basadas en las atribuciones de
cada sujeto obligado de
conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

Serie: conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de
una misma atribucion general
integrados en expedientes de
acuerdo con un asunto, actividad
o tramite especifico

GOBIERNO

GESTION ACADEMICA

INVESTIGACION DESARROLLO E INNOVACION

EXTENSION DE LA CULTURA

VINCULACION E INTERNACIONALIZACION

APOYO ACADEMICO

CONTROL

Expediente de personal

Programas de capacitacion

Prestaciones sociales

Nominas

Expediente de alumnos

Proyectos de Investigacion

Registro de marcas y patentes




DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y
de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;
ll. Catalogo de disposicion documental, y
lll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de

fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumerica.




LIBRO TERCERO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS Y DELITOS EN MATERIA DE ARCHIVOS

TiTULO PRIMERO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 116. Se consideran infracciones a la presente Ley, las
siguientes:

VI. No publicar el catalogo de disposicion documental, el dictamen vy el
acta de baja documental autorizados por el Archivo General o, en su
caso, las entidades especializadas en materia de archivos a nivel local,
asi como el acta que se levante en caso de documentacion siniestrada
en los portales electronicos,




Sistema Institucional de Archivos

Construccion
Metodoldgica

Planificar, fines

Automatizar Profesionalizacion

Sistematizar




iCoOmo identificar una serie documental?

Cada Dependencia y

Unidad Académica de la institucion
tiene sus competencias y
atribuciones de acuerdo a su
Normatividad y estan reflejadas en
sus

manuales de organizacion y

de procedimientos.

Identificar las competencias, funciones y actividades
de cada unidad productora, ésta es la base de los
procesos de clasificacion de la documentacion

Analizar la relacion existente entre las funciones y
actividades de la unidad productora.

Identificar las tipologias y series documentales que
produce la unidad productora y no el analisis o
valoracion de documentos individuales.




Ficha Técnica de Valoracion Documental

4 N

Responsable de la programacion: Isaac
Castillo Alarcén, estudiante de la
Licenciatura en Ciencias
Computacionales, ICBI.

. J

4 N

Herramienta disefada en
programacion Web y Microsoft
gue permite un entorno digital
mas eficiente.

. J




Elementos y recomendaciones para el llenado

4 )

La presentacion del

curso, el instructivo

y la liga del registro
para la ficha se
encuentraen la
pagina web del
Archivo General

o /

4 )

Periodo para el
llenado: del 28 de
enero - 18 febrero
(15 dias habiles )

\_ /

/

La ficha se
compone por
campos
desplegables,
cuadros de opcion
multiple y cuadros
de texto.

\

/

Para el registro
debera emplear
mayusculas y
minusculasy cuidar
la ortografia.

\

\_ /

-

Verificar que todos
los campos estén
completos con la

informacion
solicitada.

~

\_ /

\_ /

-

\_

Se elabora una
ficha por serie
documental .

~




FICHA TECNICA DE VALORACION
DOCUMENTAL

(PARA IDENTIFICACION DE SERIE DOCUMENTAL)

Direccion de Archivo General

Programacioén: Isaac Castillo Alarcon, Practicas Profesionales

Empezar ficha técnica




Selecciona Una Dependencia
ADMINISTRACION DE CIUDAD DEL COMOCIMIENTO
ADMINISTRACION DE CIUDAD UNIVERSITARIA TULANCINGO
ADMINISTRACION DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA,
ADMINISTRACION DE LA ENTIDAD ECONOMICA UNIVERSITARIA GARZA SHOP
ADMINISTRACION DE LA FARMACIA VETERINARIA ¥ EL HOSPITAL VETERINARIO
ADMINISTRACION DE LA LIBRERIA CARACTER, S.A. DE CV.
ADOMINISTRACION DE L& PRODUCTORA UNIVERSITARLA DE LACTEOS 'PROUNILAC
ADMINISTRACION DE LA TORRE DE POSGRADO 'LIC. GERARDO SOSA CASTELAN'
ADMIMNISTRACION DE La VILLA DEPORTIVA UNIVERSITARIA "MARIO VAZQUEZ RANA
| ADMINISTRACION DE LOS ESTACIONAMIENTQOS DE LA UAEH.
ADMIMNISTRACION DE RESIDENCIAS ESTUDIANTILES
| ADMINISTRACION DE TORRES DE RECTORIA
ADMINISTRACION DE TRANSPORTE UNIVERSITARIC GARZABUS

Ficha Técnica de Valoracion Documental

(Para identificacion de serie documental)

* Obligatorio

AREA DE IDENTIFICACION

Llene los datos de su dependencia o unidad académica.

1.- Nombre de la Dependencia o Unidad Académica: *

jAara INenTITICACION A8 Sarle AncCHIMmenTg
Seleccione

Departamento de

Oficina de

Selecciona Una Dependencia

2.- Nombre del Area Productora de la Serie documental: *

Seleccionea 4 Procesos Académicos

Secretaria Académica de
Subdireccion de

Subdireccion Administrativa de |

Coordinacion de funcion de
Coordinacion de Programa Educativo de
Jefatura de Area Académica de

Administracion de




3.- Grado, nombre y cargo del titular (Dependencia o Unidad Académica) del Area productora: *

Grado Academico

Seleccione ——cleccione bd

Tecnico(a)
Licenciado(a) Apellido Paterno Apellido Materno
Maestro
—
Maestra
Doctor
Mombre|(s) Cargo
Doctora
Otro 1t
4.- Teléfono del Titular (NGmero telefénico institucional a 10 digitos): *
seleccione b
5.- Extension telefénica del Titular: *
Seleccione
771 2000 e

&.- Correo electrdnico institucional del Titular: *

| Otro

7.- Correo electrénico institucional de la Dependencia o Unidad Académica: *




B.- Grado, nombre y cargo del Enlace Operativo-Normativo de Archivo: *

Crado Academico

Seleccione

Seleccione w
Técnicola)
Licenciado(s) aApellido Paterno Apellido Materno
Maestro
h
Maestra
‘ Doctor ‘
Doctora Mormbre(s) Cargo
Otro e
9.- Teléfono del Enlace Operativo-Normativo de Archivo (NUmero telefénico institucional a 10
digitos): *
—SEEECciGne L4
10.- Extensién del telefénica del Enlace Operativo-Normativo de Archivo: *

[ Otro .. . . : : -
S 11.- Correo electranico institucional del Enlace Operativo-Normativo de Archivo: *




Ficha Técnica de Valoracion Documental

(Para identificacion de serie documental)

* Obligatorio

AREA DE CONTEXTO

12.- Seccion documental a la que pertenece la serie documental:
13.- Codigo alfanumeérico de la serie documental:

14.- Nombre de |a serie documental:

Serie; conjunto-de documentos produciaos en el desarroil

expedientes de ocuerdo a un asunto, octividod o tramite espo

Expedientes de Transferencias Primarias

15.- Descripcidn de la serie documental:

Expedientes del sequimiento de las transferencias primarias realizadas por las unidades

académicas y dependencias de la UAEH




16.- Marco juridico/fnormativo que fundamenta la creacidn de la serie documental:

= = 2ol i - e = = . e =i '] = = 5 - b=y S [y = = "
(cite articulo, fraccion, inciso, efc. y nomibre ae 1a ey, codigo, reglamento etc, CoOmo Corresponaa en especinco para

—_—

lg serie cocumental gue esta describienao).
Felacion: Funcion-Furndamentacion.
Normativa Institucional

Articulo 160, fraccion VI y el articulo B00O, fraccion XXIX, del Estatute General de la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalg

Normativa Externa

Art. 35, fraccion V, Ley General de Archivos




17.- Atribucion, funcién y actividades relacionadas a la serie documental:

Llene los datos de igs octividades
=y g Responsable de Actividad realizada con Tipologia
Mo. Descripcion de P ; . polog
] T e realizar las otra Unidad documental
consecutivo la actividad Sh 20 : 5
actividades Administrativa producida
Recibir oficio il
de solicitud de —
: Oficio e
Transferencia _ ) ) )
; Archivo de Archivo de inventario de
1 Inventario Y 7 .
B s Tramite Concentracion transferencia
electronico de : :
4 primaria
Transferencia
Primaria
Verificar m
Inventario y _ )
: Archivo de Archivo de :
2 expediente , o Inventario
o Concentracion Concentracion
recibidos en
cada caja
Agregar fila Guardar




2 expediente i " " Inventario
S Concentracion Concentracion
recibidos en
cada caja
Guardar antes
Agregar fila i
de continuar
= s Concentracion Concentracion e

recibidos en

cada caja

Editar si es
necesario

Editar




Ficha Técnica de Valoracion Documental

(Para identificacion de serie documental)

E - .
Obligatorio

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

18.- Valores documentales primarios de |la serie documental: *

[seleccione {os valores documentaies primaofios gue corresponadan ada sefe documental gue estd aescribiendo)

Administrativo
[ Legal/luridico

~1 Fiscal/Contable

19.- Valores documentales secundarios de la serie documental

________

N (I o T - e N N R - - g g - - - - g - - - - - —— - SR [r———— - .
[SElecTione 10s VOIores gocuimenialies secunaorios que Corresponaan d g sere aoclirental gue-esto descripienac)

[ Informativo
[ Testimonial

"] Evidencial




Selecciona una opcién

1ano
2 anos
| 3afos
4 anos
Sanos

Otros [justificar)

20.- Plazo de conservacion de la serie documental en el Archivo de Tramite: *

NUmero de anos de guarda, Uno vez concluido &f tramite o asunto. 51 considera mas tiempo cologlie el numero en
|_‘I a5 W ||_. fLIST "': Cion
Selecciona una opcion v
21.- Plazo de conservacion de la serie documental en el Archivo de Concentracion: *
MNUumero de anos de oua oo en ol Archiva General (una vez realizadg o trar _'_L":'"": R O TR
e Selecciona una opcidn ~

22.- Total de anos de guarda de la serie documental: *

Suma de los gnos ge guogrda en Archivo de Tramite v Archivo de Concentrocion

23.- Destino final de la serie documental: *

Selecciona una opcion b

Selecciona una opcién

Eliminacidn a traveés de baja legal aulorizada y documentada. <

Conservacion permanante en el Archivo Histérico de la UAEH.




24.- Marco ju ridicafnmmativa que sustenta los p|-EIEDE de conservacion: *

=]

(cite articulo, fraccicn, i
n

i L i 1
a sefie documental gue estd describiendo).

Mormativa Institucional

Art. — fraccion — (ley, reglamento, acuerdo}

L] NMormativa Externa

3, etc. y nombre de la ley, codigo, reglamento etc, como corr

25.- Fecha del expediente mas antiguo de la serie documental: (resguardado en el Archivo de

Tramite) *

01/01/2025




26.- Esta serie documental ;En qué tipo de soporte se encuentra? *

(seleccione el soporte en el Qlue se encuentra la serie documental que esta d

() Soporte en papel
() Soporte electronico

(O Soporte hibrido

27.- Detalle qué procedimientos se realizan en ambiente electrénico y a través de qué sistema o
aplicativo informatico

lsefgle el nombre del sistema v enloce de goceso, 5 es

= i - Lo T =3

IS

)

o




IGracias por registrar una ficha técnica
de valoracion documental!

La Direccién de Archivo General analizara la informacion proporcionada y se notificara la fecha de reunion para su validacion.

Gracias por tu colaboracién.

Registrar otra ficha técnica




Formato de Impresion

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL AREA DE CONTEXTO
(PARA IDENTIFICACION DE SERIE DOCUMENTAL)
8) Seccion documental a la que pertenece la 9) Codigo alfanumérico de la serie
serie documental documental:
AREA DE IDENTIFICACION
(Llenado exclusive del Archive General) (Llenado exclusive del Archive General)
[ 1.-Nombre de Ia Dep icia 0 Unidad Académica: |

[ DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL | 10.- _Nombre de la SEri_e doqumgntal:
Inventarios de Transferencias Primarias

[ 2.-Nombre del area productora de Ia serie documental: |

| Departamento de Archivo de Concentracién | 11.- Descripcion de la serie documental: . o ] .
Expedientes del seguimiento de las transferencias primarias realizadas por las unidades
[ 3.-Nombre y cargo del titular del area productora: | academicas y dependencias de |a UAEH.

[ Abel Luis Rogue Lopez . Director del Archivo General |

12.- Marco juridico/normativo que fundamenta la creacién de la serie documental:
: = = - - Normativa Institucional:
4.- Teléfono, extensién y correo electrénico del titular: ; - - i R
i 7717172000 14101 abelr@yuaeh =du mx i Articulo 167, fraccién VI y el articulo 80°, fraccion XXIX, del Estatuto General de la Universidad
* * — Auténoma del Estado de Hidalgo.

[ 5.-Correo electrénico institucional de la dependencia o unidad académica |
[ archivogeneral@uaeh.edu. mx

Normativa Externa:
l Articulo 30, fraccion VI, Ley Geneal de Archivos

[ 6.-Nombre y cargo del Enlace Operativo-Normativo de Archivo:
| Susana Angelina Diego Santos, Titular del Archivo de Concentracion |

13.- Atribucién, funcién y actividades relacionadas a la serie documental: |

7.- Teléfono, extensidn y correo electrénico del Enlace Operativo-Normativo de
Archivo: — —
- L Responsable de Actividad realizada - -
7717172000, 14105, susana.diego@uaeh.edu.mx No. | Descripcion dela realizar las con ofra Unidad Tipologia documental
consecutivo actividad actividades Administrativa producido
Recibir oficio de
solicitud de
Transferencia . o )
= ) . . Archivo de Oficio e inventario de
1 Primaria e Inventario | Archivo de Tramite - e
electrénico de Concentracion transferencia primaria
Transferencia
Primaria
Verificar inventario y . j
2 expediente recibidos C?;ggm?a[é?én C?rgzehnwt?a?:?én Inventario
en cada caja




No. Descripcion de la Refg;:;??‘:ﬁ“ Agg:'gﬁ,‘i ﬁﬁ::;‘:dda Tipologia documental ﬁ” " _E|_ arghix;o
consecutivo actividad actividades Administrativa producido Ul,iEOIr-lfo e la
Asignar ubicacion a . . —— = -
3 cajas y aclualizar C:‘:qligg::;?aiﬁin Ct,:‘r:c[ignwttr]a?:?én Mapa topografico Concentraf:lon. 2 afios
mapa topografico Total de anos: 3
Elaborar oficio de
aceptacion y ) . - PR Ep— T =
. actualioar elementos Archive de Direccion del Archivo .Gﬂc't';qe Er'ecltjlt'aclung " 13 l:lar:::a jl.!rldl{i'::‘.) normativo que sustenta los plazos de conservacion:
del inventario de Concentracisn General |n¥en 31"90 el lgn_lco e ormativo Insirtucional:
transferencia ransierencia Frimart Art. __ fraccion __ (ley, reglamento, acuerdo)
primaria
|HL§QT?I zl : Normativo externo:
expediente de la )
5 Transferencia C}‘-\rchn;o d‘.}, Archivo de Tramite Expediente
Primaria y notificar al oncentracion
area productora

AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

19.- Fecha del expediente mas antiguo de la serie documental: (resguardado en
el Archivo de Tramite)

16.- Plazo de conservacion de la serie 17.- Destino final de la serie
documental: documental:
Brchivo Afos Eliminacion a X
través de baja
legal
autorizada y
documentada
Tramite: 1 aio Conservacion
permanente

14.- Valores documentales primarios de la| 15.-  Valores  documentales 15/5/2023
serie documental: secundarios de la serie
documental 20.- Nombre y cargo del titular del 21.- Nombre y cargo del Enlace
area productora Operativo —= Normativo de Archivo
Administrativo X Informativo i
Abel Luis Roque Lopez , Director del Susana Angelina Diego Santos, Titular del

LegallJuridico Testimonial Archivo General Archivo de Concentracion
Fiscal/Contable: Evidencial




Contacto

Mtro. Abel Luis Roque Lopez, Director del Archivo General

Mtra. Susana Angelina Diego Santos, Titular del Archivo de Concentracidn.

Extension telefonica : 14101, 14105



