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RESUMEN EJECUTIVO

Cabe destacar que el Archivo General de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo es
una dependencia de la Secretaria General que funge como Area Coordinadora de Archivos
de esta institucion, la cual, como instancia especializada en materia de resguardo documental,
tiene por objeto disefar, coordinar, implementar y evaluar la politica de gestion documental
y de administracion de archivos de forma integral, homogénea y transversal que organiza,
difunde y preserva el patrimonio documental, para la toma de decisiones; el control y
modernizacion de la gestion administrativa; garantizando de esta manera el ejercicio pleno
de los derechos, la transparencia, la rendicién de cuentas asi como la identidad y memoria
historica en mejora de la gestién académica y administrativa.

En el presente informe se destacan las principales actividades del Archivo General, producto
de las funciones sustantivas que realiza, las cuales se desarrollan a través de los
departamentos que lo integran como son: el Archivo de Concentracion, el Archivo Histérico,
el de Conservacion y Restauracion, asi como el de Administracion y Gestion mismos que
contribuyen tanto en los objetivos como en las metas del Plan de Desarrollo Institucional. Es
importante considerar que, Somos una instancia cuyo impacto en los servicios se consideran
de corte transversal en toda la organizacion estructural de la Universidad Autonoma del
Estado de Hidalgo.

Es por ello que a continuacion, se presentan las principales actividades que se desarrollaron
durante el ejercicio dos mil veinticuatro, integradas de acuerdo con los procesos que atienden,
tanto las de impacto hacia toda la institucion, como las internas que garantizan la
preservacion del Patrimonio Documental.

Sistema Institucional de Archivos y de Gestion Documental

Es importante destacar que la Secretaria General es la instancia Estatutaria responsable de la
Gestion Documental y la Administracion de Archivos de la UAEH, a través de su Area
Coordinadora que es el Archivo General, convocaron el viernes veintidos de noviembre de
dos mil veinticuatro, en el Auditorio Josefina Garcia Quintanar del Poliforum Carlos
Martinez Balmori, en Ciudad del Conocimiento, a la reunion de Instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion de Archivos de la UAEH para la
presentacion de los trabajos de Actualizacion de los instrumentos de control archivistico de
esta Casa de Estudios hacia la transicion de la Gestion Documental Electronica (GDE).
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Durante los trabajos de actualizacion se plante0 el objetivo general de coordinar hacia toda
la estructura organizacional la identificacion de las series documentales sustantivas y
adjetivas, para actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) ambos instrumentos archivisticos
conforman parte de las obligaciones de transparencia que, propician la organizacion
homogénea de los documentos institucionales a través, de la participacion de las
Dependencias y Unidades Académicas, para avanzar en la sistematizacion y posterior
automatizacion, que genere el transito a la Gestion Documental Electronica (GDE).

Por su parte, se instalé el Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y Administracion
de Archivos, cuyo principal objetivo es apoyar en la definicidn, redireccionamiento,
implementacion y evaluacion de la Politica Institucional de Gestion Documental y
Administracion de Archivos en el &mbito de sus atribuciones que le confiere la legislacion
en la materia, y en irrestricto cumplimiento a la normativa universitaria; con la finalidad de
contribuir en el cumplimiento de la mision y visién institucional.

En el transcurso del evento rindieron protesta ante el Rector de la UAEH Octavio Castillo
Acosta, como integrantes del Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y
Administracion de Archivos: Julio César Leines Medécigo, Secretario General, en su calidad
de Presidente; Abel Luis Roque L6pez, Director del Archivo General, como Secretario; como
vocales: Hannia Ingrid Salinas Gonzalez como Contralora General; Gabriela Mejia Valencia
en calidad de Coordinadora de Administracion y Finanzas; José Ramon Corona Armenta,
Director General de Planeacion; Rafael Hernandez Hernandez, Director General Juridico;
JesUs Israel Monroy Mufioz, Director General de Evaluacion; Haydee Abigail Hernandez
Aguilar, Titular Unidad de Transparencia; Luis Heriberto Garcia Islas, Director de
Informacion y Sistemas; Gustavo David Calva Fuentes, Director de Gestion de la Calidad;
Susana Angelina Diego Santos, Titular del Archivo de Concentracion del Archivo General;
asi como Eloy Israel De La Cruz Ruvalcaba, Titular del Archivo Histérico del Archivo
General.

Estas actividades cumplen con lo establecido en el Plan de Desarrollo Institucional dos mil
veinticuatro-dos mil veintinueve, ademas de formar parte de los compromisos establecidos
en los procesos de evaluacién; cabe destacar la importancia de la sistematizacién de toda la
informacion documental de la Universidad, para que esté disponible en respaldo de los
procesos y procedimientos, para la toma de decisiones, el cumplimiento normativo,
incrementar la eficiencia administrativa asi también el de garantizar los derechos y
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obligaciones como el de acceso a la informacién, la proteccion de los datos personales, la
transparencia, la rendicidn de cuentas y la memoria historica.

En el afio dos mil veinticuatro inicio la segunda etapa de desarrollo del aplicativo informatico
propio para la Gestion Documental Institucional, donde se llevan a cabo mejoras estéticas y
técnicas al Sistema de Gestion Documental y Administracion de Archivos, transitando hacia
un sistema mas amigable, adaptado a los estandares de calidad.

En cuanto a la etapa de disefio y planeacion del Sistema de Gestion Documental y
Administracion de Archivos se reporta la conclusion del proceso, es por ello que se esta
preparado para la implementacion de su funcionalidad. Actualmente cuenta con
procedimientos basicos que permiten registrar usuarios en la base de datos para que éstos
tengan acceso al sistema.

Se considera que este aplicativo informético es una solucion moderna y automatizada para la
gestién de Enlaces Operativos- Normativos de Archivo, red coordinada y capacitada por el
Archivo General. A través de esta herramienta se accede a que diferentes usuarios registren,
o0 actualicen informacién en un solo lugar, garantizando que todos los usuarios accedan a
informacion actualizada y sincronizada. Con una interfaz intuitiva y opciones estadisticas,
esta solucién optimiza la eficiencia y la colaboracion, facilitando un acceso rapido y preciso
a los recursos. Se podran generar vales de consulta y de salida de cajas. Esta herramienta
integrada en excel permite eliminar errores de duplicacion y pérdida de informacion mediante
la automatizacién de procesos. Es por ello que, al simplificar el registro y control de vales,
asegura una gestion mas precisa y eficiente, reduciendo el riesgo de errores manuales en cada
etapa del proceso.

Con referencia en las actividades efectuadas en cuanto a la aplicacién del Sistema
Institucional de Archivos y de Gestidn Documental, se realizaron asesorias archivisticas,
recepcion de dieciocho transferencias primarias, quince transferencias secundarias, treinta y
cinco bajas documentales, ademas de proporcionar noventa y ocho servicios de consulta en
Archivo de Concentracion y sesenta y siete en Archivo Historico, en préstamo de expedientes
en los casos procedentes, tanto para personal interno como externo en la institucion.

Fray Bernardino de Sahagun, esquina Fray
Alonso de la Vera Cruz, Fracc. Bulevares de San
Francisco, Pachuca de Soto, Hidalgo, México;

WORLD Times %%, &ox“"?t;a) C.P. 42078
UNIVERSITY m Iélz’gherﬂ : ket :}3 g,ﬁ‘ g» 7717172000 Ext. 14101
RANKINGS i #1802t archivogeneral@uaeh.edu.mx

uaeh.edu.mx



Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Office of the Executive Vice President and Proost
Direccion de Archivo General

University Archives

Cumplimiento normativo en materia de capacitacion y cultura archivistica por parte
de la UAEH

Con la finalidad de difundir la importancia de la organizacién de archivos, en el transcurso
del afio que se informa, el Archivo General impartié capacitaciones tanto presenciales como
virtuales, dirigidas a las dependencias y unidades académicas.

A continuacion, se destacan los espacios sobre esta actividad: Secretaria General, Patronato,
Instituto de Artes, Instituto de Ciencias Bésicas e Ingenieria. Cabe destacar sobre dichas
capacitaciones que se focalizaron para el levantamiento de series documentales a través de
fichas técnicas de valoracion documental.

Con motivo de la edicion décimo tercera del Festival Internacional de la Imagen FINI se
llevo a cabo el Taller sobre encuadernacion titulado “Album de fotos o de recortes como
instrumentos de conservacion documental de la memoria social”, con el objetivo de que los
participantes adquieran habilidades practicas para mantener libros, revistas e incluso crear
nuevas obras utilizando materiales disponibles en sus hogares. En cuanto al desarrollo del
Taller el resultado alcanzo el proposito de mostrar como realizar encuadernaciones, que
permitan un soporte estructural a libros y documentos que no se encuentren en buen estado,
asi como fomentar el reciclaje de materiales y la creatividad.

Asi también, se efectuaron diez clases préacticas gque se llevaron a cabo del seis de septiembre
al veintidos de noviembre, donde alumnos de la Licenciatura en Historia de México de la
asignatura Acervos Histdricos de quinto semestre, del Instituto de Ciencias Sociales y
Humanidades, realizaron practicas sobre la labor del historiador en un archivo, con la
finalidad de adquirir competencias en materia de procesos técnicos desarrollados en los
archivos historicos. Durante esta actividad se les brindd capacitacion en materia de
Conservacion y Restauracion, y se trabajo con el Archivo Histérico de la Gran Logia del
Estado de Hidalgo y el fondo Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Asi mismo la capacitacion archivistica también tiene como alcance en organismos externos,
y en el transcurso de este afio se capacitd al personal del Tribunal Electoral del Estado de
Hidalgo para la implementacién de su Sistema Institucional de Gestion Documental.
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Cumplimiento normativo en materia de capacitacion para el personal del Archivo
General

En materia de Formacion Profesional se habilitaron dos capacitaciones de manera virtual
ofrecidas por el Sistema Nacional de Fototecas con los titulos de: Control de bienes culturales
fotograficos y otro sobre la Estabilizacion de bienes culturales fotograficos en soporte papel.
Con la finalidad de contar con conocimientos actualizados para el tratamiento y organizacion
del patrimonio fotogréafico universitario.

Cabe destacar que el personal asistié a una visita guiada al Archivo de Concentracién e
Historico del Congreso del Estado de Hidalgo, lo que permitid intercambiar conocimientos
y experiencias en la materia.

Ademas, se impartio el Taller “Restaurador por un dia” cuya finalidad fue dar a conocer cual
es la importancia de la utilizacion de las guardas, asi como desarrollar las habilidades basicas
necesarias para crear guardas tanto para documentos como para libros, proporcionandoles el
soporte y la seguridad requeridos.

Procesos técnicos archivisticos

Respecto con las transferencias primarias se recibieron ciento noventa y nueve cajas para
resguardo en el Archivo de Concentracion por parte de las siguientes dependencias: Bioterio,
Contraloria General, Archivo General, Contraloria General, Secretaria General, Orguesta
Sinfénica, Secretaria General, Superacién Académica, Investigacién, Control Presupuestal,
Ediciones y Publicaciones, Ediciones y Publicaciones, Editorial Universitaria, Becas,
Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacién Laboral, Supervision Patrimonial de
la Contraloria General, Direccion General Juridica y Administracién de Personal.

Asimismo, se realizaron transferencias secundarias al Archivo Historico de las siguientes
dependencias: Radio Universidad Pachuca, Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades,
Coordinacion Académica, Instituto de Ciencias de la Salud, Orquesta Sinfonica, Centro de
Computo Académico, Administracion Escolar, Gestion de la Calidad, Direccion General
Juridica, Secretaria General, Fomento a la Lectura, y Educacion Media Superior

Respecto con las bajas documentales que corresponden a las dependencias de la Contraloria
General, Centro de Computo Academico, Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades,
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Instituto de Ciencias de la Salud, Direccion General de Evaluacion, Coordinacién
Académica, Escuela Superior de Tizayuca, Escuela Preparatoria No. dos, Orquesta
Sinfénica, Secretaria General, Radio Universidad Pachuca, Tecnologias Web y Webmetria,
Eventos Especiales y Autoaprendizaje de Idiomas.

En el transcurso de este afio se llevd a cabo la segunda etapa del proyecto de organizacion
del Archivo Historico de la Gran Logia del Estado de Hidalgo, que comprende la descripcion.

Dentro de este proyecto se catalogo la primera parte de la serie “expediente de miembros” de
las logias Cuauhtémoc, Ramon Rosales, Osiris, Francisco Noble, Mineros de Pachuca,
Mineros de Real del Monte, Obreros Hidalguenses; con un total de mil ciento setenta
registros efectuados.

Carlos Rodriguez Arreola con apoyo del voluntario se reviso la coleccidn Discoteca Radio
UAEH Pachuca 99.7 con la finalidad de que los discos de treinta y tres asi como los de
cuarenta y cinco revoluciones por minuto rpm en material procesado en vinil queden de
manera ordenada alfabética acorde al titulo de cada disco.

Asi mismo, en cuanto al proyecto de la Biblioteca Histérica del Instituto Cientifico y Literario
Auténomo del Estado de Hidalgo, se prosigue con la etapa de catalogacidn, que en conjunto
con la Direccion de Bibliotecas y Centro de Informacion se lleva a cabo como proceso
técnico. Hasta el momento se han catalogado un total de cuatro mil doscientos dos items.

En otro aspecto, se colabord con diferentes dependencias universitarias para la entrega de
material historico digitalizado para la produccion de audiovisuales o investigaciones, en areas
como SUMA TV, Instituto de Ciencias Basicas e Ingenierias, Instituto de Ciencias Sociales
y Humanidades, entre otras.

Ademas, se continuaron a lo largo del afio con los procesos técnicos de clasificacion y
ordenacion del fondo Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, con un total de sesenta
y cinco cajas trabajadas.

Difusion

Durante el mes de marzo hasta el mes de mayo se llevé a cabo la exposicion “Legados
Masonicos: historia de la masoneria hidalguense”, inaugurada por el rector doctor Octavio
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Castillo Acosta, por el gran maestro Galdino Rubio Bordes y el maestro Abel Luis Roque
Lopez, con la asistencia de quinientas veintitn personas. Para el montaje de la exposicion, se
elabordé un guion museografico detallado para estructurar la disposicién y el recorrido de
cada pieza exhibida.

Ademas, se crearon y adaptaron soportes especificos para la presentacion de las obras, con
el proceso determinado se equipa adecuadamente el espacio donde se llevaria a cabo la
exposicion. Durante este desarrollo, se trabajé estrechamente con los responsables de la
exposicién para asegurar una buena presentacion de los objetos y documentos museables.

Es importante destacar que se incrementd el nimero de seguidores considerablemente en
Redes Sociales, toda vez que se cuentan con cinco mil quinientos en Facebook y mil ciento
cincuenta y cinco en Instagram, por lo que se genera méas contenido de calidad para su
difusion.

Por otro lado, se solicito a la Direccién de Imagen y Mercadotecnia el disefio de la Garza con
elementos distintivos al Archivo General, los cuales permiten generar identidad hacia la
preservacion, transferencia y resguardo de documentos relevantes para la institucion.

Con el objetivo de enaltecer la presencia del Archivo General de la UAEH, se disefiaron y
digitalizaron stickers representativos de esta direccion. Estos materiales se utilizan para
promover el archivo de manera efectiva tanto en formato presencial como digital,
fortaleciendo la identidad representativa a un publico mas amplio.

En otro aspecto, se efectud la difusién del patrimonio documental universitario por medio de
veintitrés publicaciones en las redes sociales como Facebook e Instagram.

Como parte de las actividades de difusion y en colaboracién con la Direccidén de Promocion
Deportiva el personal del Archivo General particip6 en el curso de verano “Garza Kids”, en
el transcurso del mes de agosto, donde se brindd un conversatorio relativo a la historia de la
escritura acompafiado de una actividad ludica. La dindmica consistié en que los asistentes
escribieran a través de equipos analogos que pertenecen a las colecciones del Archivo
General, destacandose las maquinas de escribir.

Por otro lado, cabe mencionar que se publico el libro Estado de Hidalgo. Etnografia y
Arqueologia, mil ochocientos noventa y dos de Luis Escandon, donde, a través de la
paleografia del libro original, acompafiada de estudios introductorios, y que forma parte del
patrimonio documental institucional al ser un documento histérico como libro original,
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ademas de ser inico como manuscrito que fue rescatado e intervenido por el Archivo General
de la UAEH.

En cuanto a la transcripcion de esta obra, cabe sefialar que se presenta como una coedicion
entre la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo y el Congreso del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo mismo que se presentd en el transcurso de la Trigésima Octava Edicion
de la Feria Internacional del Libro de Guadalajara, en el marco del 11 Encuentro Internacional
de Archivos y Patrimonio Documental, que organiza la Universidad de Guadalajara.

Asi también, se efectud la presentacion editorial de la mencionada publicacion durante la
semana del Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades.

En el transcurso del afio se realizaron diversas entrevistas para dar a conocer el quehacer de
esta dependencia. También, por motivo del Dia del Restaurador se llevo a cabo el Taller
sobre el manejo y tratamiento de los discos de vinil, entre otros temas.

Vinculacion Archivistica

En este rubro se llevd a cabo la firma del Convenio de Colaboracion y un Contrato de
Comodato entre la UAEH, representada por el Rector doctor Octavio Castillo Acosta, y la
Gran Logia del Estado de Hidalgo, representada por el Gran Maestro Galdino Rubio Bordes
el dos de abril de dos mil veinticuatro.

De igual forma el Convenio se presenta con el objetivo de impulsar acciones conjuntas en
materia artistica, cultural, académica y cientifica entre ambas instituciones. Por otro lado, el
contrato de comodato otorga a la UAEH la custodia del acervo histérico de la Gran Logia del
Estado de Hidalgo por un periodo de cincuenta afios.

Ademas, se destaca que el Archivo Masénico ingresé al Archivo General Universitario con
la finalidad de ejecutar proyectos de estabilizacion, organizacion, descripcion y digitalizacion
del fondo documental para ponerlo a disposicion de los universitarios y publico en general.
En cuanto a las fechas aproximadas que comprende el acervo son desde mil novecientos
veintiuno a mil novecientos noventa y siete, con ello se incrementa la disposicion de un
archivo historico relevante para la historiografia del estado de Hidalgo en resguardo de la
Maxima Casa de Estudios.
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Desde otro angulo, cabe mencionar que se asistio a las Vigésima Segunda Jornada
Archivistica de la Red Nacional de Archivos de Instituciones de Educacion Superior,
organizadas por el Instituto de Investigaciones sobre la Universidad y la Educacion a través
del Archivo Historico de la Universidad Nacional Autonoma de México, con el titulo “Ayer,
hoy y mafiana de los archivos”, las cuales se llevaron a cabo en la Universidad Nacional
Auténoma de México, durante los dias nueve, diez y once de octubre, en donde la
Universidad tuvo la intervencion con el Taller Unidad Central de Correspondencia y
Archivos de Gestion, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en la mesa de trabajo
denominada “Los archivos como eje del buen desarrollo institucional”.

En el transcurso del afio dos mil veinticuatro, se recibieron visitas tanto de la comunidad
universitaria como de otras instituciones interesadas en explorar lo que ofrece el Archivo
General de nuestra institucion. Durante estas visitas, se explican los procesos que se llevan a
efecto en este organismo. asi también, se exhibe una seleccion representativa de los
documentos y objetos resguardados, con el objetivo de suscitar interés en la historia de
nuestra institucion.

Entre las visitas, se destaca la que efectuaron los exalumnos de la generacion 1955-1959 del
Instituto Cientifico y Literario Autonomo del Estado de Hidalgo, a los cuales se les entreg6
una copia de su expediente estudiantil, con la boleta de calificaciones respectiva. Se refiere,
también, a la visita de quince alumnos de sexto semestre de la Escuela Preparatoria No. Uno;
sesenta y ocho alumnos del cuarto semestre de la Licenciatura en Archivonomia y
Biblioteconomia de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivonomia del Instituto
Politécnico Nacional (IPN); veintitrés alumnos del tercer semestre de la Licenciatura en
Antropologia Social, asi como el grupo de cuarto semestre de Licenciatura en Historia de
México, del Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades; cuarenta alumnos de la Escuela
Nacional de Biblioteconomia y Archivonomia de la Licenciatura en Archivonomia del IPN;
del tercer semestre en la materia de Cultura Organizacional y Comunicacion y Archivo de
Concentracion finalmente del cuarto Semestre en la materia de Archivo Histérico y
veinticinco alumnos de la Licenciatura en Historia de la Universidad de Guanajuato,
instancias prestigiosas a nivel nacional que observan como referente el trabajo archivistico
institucional y la valia patrimonial de los fondos y colecciones que se resguardan.

Asimismo, se detalla la visita y el recorrido por parte de las instalaciones del Comité
Ejecutivo del Consejo Estudiantil Universitario del Estado de Hidalgo y de los Presidentes
de la Sociedad de Alumnos de nuestra Universidad. Por otro lado, cuarenta y nueve asistentes
del Instituto de Ciencias Agropecuarias y de la Escuela Preparatoria No. Dos, se incorporaron
al programa Vive nuestra Universidad que organiza la Direccién de Relaciones Publicas;
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trece alumnos de la Licenciatura en Etnohistoria de la Escuela Nacional de Antropologia e
Historia. Se presento en estas instalaciones la visita distinguida del exrector Juan Alberto
Flores Alvarez, quien funge en el periodo rectoral de mil novecientos ochenta y dos-mil
novecientos ochenta y seis en esta Casa de Estudios; quien recorrid las instalaciones del
Archivo, compartié grandes recuerdos de su periodo rectoral a través de una grata
conversacion.

Posteriormente se atendio la visita del Consejo Estudiantil de la UAEH; asi como la visita
del Lic. Jorge del Castillo Tovar, exfuncionario de esta institucion; ademéas alumnos de la
asignatura Nuevos Enfoques en la Historia, de la Escuela Preparatoria Numero Uno.
Finalmente se recibié en nuestras instalaciones a Douglas David Crockett voluntario del
Cuerpo de Paz, quien a su vez particip6 como docente de inglés en la Direccion de Superacion
Académica.

En otro aspecto, cabe mencionar que se llevo a cabo la charla tematica sobre “Los banquetes
en la masoneria y sus cenas de solsticio” durante el evento Entre cuates, misma que desarrollo
la Licenciatura en Antropologia Social del Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades.

Por ultimo, se registré el Curso de Induccion para alumnos de nuevo ingreso de la Escuela
Superior de Tizayuca.

Incremento al Patrimonio Documental Universitario

El Archivo recibi6 una valiosa donacion por parte del Lic. Rodrigo Sanchez Mejorada que
incluye encuadernaciones del Diario Oficial de la Federacién y sus indices, correspondientes
a los afios mil novecientos treinta y siete a dos mil diecinueve, que hacen un total de ciento
cuarentay siete punto noventay cinco metros lineales, asi también como revistas del Tribunal
Fiscal, con un total de veintisiete metros lineales, entre otros materiales; se ha llevado a cabo
la organizacién cronoldgica de las ediciones del Diario y la clasificacion del resto del
material. Ademas, se realiz6 una limpieza superficial de los documentos.

Por otro lado, se recibieron varios ejemplares del periddico “El Independiente de Hidalgo”,
los cuales fueron organizados cronolégicamente.

Fray Bernardino de Sahagun, esquina Fray
Alonso de la Vera Cruz, Fracc. Bulevares de San
Francisco, Pachuca de Soto, Hidalgo, México;

WORLD Times 309“"?06 2{9“&9’-"’0) C.P. 42078
o s " tered Samwg /717172000 Ext 14101
RANKINGS Education Y IRTR & T g ;

Kl o archivogeneral@uaeh.edu.mx

uaeh.edu.mx



Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Office of the Executive Vice President and Proost
Direccion de Archivo General

University Archives

Rescate Documental

Se llevd a cabo el proceso de estabilizacion del libro Estado de Hidalgo. Etnografia y
Arqueologia, mil ochocientos noventa y dos de Luis Escandon, consistente en la paleografia
del libro original y acompafada de estudios introductorios, con el objetivo de detener su
deterioro y asegurar su conservacion a largo plazo. Durante esta intervencion, se aplico un
desacidificador a base de carbonato de calcio, para neutralizar su acidez, la consolidacion de
los desprendimientos identificados en el libro que forman el cuerpo.

Agregando a lo anterior, se procedi6 a la adhesion de papel japonés sobre el soporte auxiliar
de las ilustraciones del libro, protegiendo asi de la friccion durante su consulta, asi como la
migracion de la acidez de papel pergamino a las fotografias de albumina.

Se realiz6 una evaluacion del estado de cada encuadernacion de la coleccion de periodicos
"Uno mas Uno", seguida por la eliminacion del polvo superficial utilizando una aspiradora y
una brocha de pelo suave. Durante esta actividad, se detectaron varios deterioros, como el
desprendimiento de guardas, partes desprendidas de los periddicos y algunos dafios en las
encuadernaciones. Estos problemas fueron abordados para asegurar que los periodicos
preserven la funcionalidad necesaria para su consulta continua.

Conservacion y estabilizacion

Durante este periodo se efectuaron acciones de conservacion y estabilizacion sobre material
documental, bibliogréafico y fotografico, mismos que presentaron deterioros ocasionados por
la utilizacién de materiales de sujecién metalicos o por la degradacion en los adhesivos de
orden orgénico e inorganico; de igual manera, los desgastes propios del uso y manipulacion
del material bibliografico los cuales presentaban delaminacién de sus encuadernados o
desprendimiento del lomo con el cuerpo del libro, los que fueron consolidados y reforzados
para devolverles su resistencia mecanica y funcional.

Por otro lado, se llevd a cabo el mantenimiento de los objetos de la boveda de acervo
historico, teniendo como objetivo el optimizar la conservacion y accesibilidad del acervo
histérico almacenado en la boveda. Iniciamos con una revisién meticulosa de los objetos,
siempre enfocados en su conservacion.
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Se realizé el embalaje de los objetos del acervo histérico como medida crucial para su
preservacion y proteccion.

Estas medidas son fundamentales para mitigar cualquier riesgo potencial de deterioro. Se
empleo poliburbuja para envolver completamente las piezas, ya que este material se adapta
a su forma.

Fue importante realizar el mantenimiento de acetatos de vinilo, con el objetivo de conservar
el acervo fonogréfico en optimas condiciones mediante un método adecuado de limpieza
utilizando agua desionizada, isopropanol y un tensoactivo no iénico.

Se ejecuto la limpieza de documentos en el departamento de procesos en el Archivo de
Concentracion mismo que se implementd con el objetivo de preservar la integridad y
conservacion de los documentos al ingresar al archivo, se lleva a cabo una revision inicial.
En este proceso se identificd que algunos materiales presentaban acumulacion de polvo y
suciedad superficial, por lo cual se procedi6 con su limpieza.

Se llevo a cabo la limpieza superficial de los libros de actas, antes de ser ingresados al archivo
de concentracion utilizando brochas de pelo suave. Durante este proceso, se identifico la
presencia de cinta adhesiva, por lo que se procedio a retirarla completamente junto con
cualquier residuo de adhesivo restante.

Asi también se efectu el proceso de limpieza y desinfeccion de los expedientes de alumnos.
Iniciando con la inspeccion exhaustiva para dictaminar las condiciones de los documentos,
lo que permiti6 identificar que varios de ellos presentaban suciedad acumulada y, en algunos
casos, dafio por ataque fungico. A partir de este diagnostico, se determind que era necesario
realizar una limpieza profunda para restaurar los expedientes.

Para ello, se utiliz6 el equipo adecuado tanto para proteger al personal como para
salvaguardar la integridad de los documentos. Se emple6 un desinfectante especifico, asi
como el ingreso por tres semanas a la camara de vacio, para posteriormente realizar la
limpieza con brochas de pelo suave. En los casos donde fue necesario, se procedié al cambio
de las guardas para asegurar una mayor proteccién. Este proceso se llevé a cabo con el
objetivo de mejorar las condiciones de conservacién de los documentos, garantizando su
preservacion a largo plazo.

Se elaboraron cajas y estuches a medida para libros, disefiados para mejorar su conservacion
y protegerlos de los factores de deterioro. Hay que destacar que las guardas de segundo nivel
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brindan una barrera eficaz contra los riesgos a los que estdn expuestos los libros, como la
humedad, el polvo y la luz. Cada caja se confecciona a medida para cada ejemplar, utilizando
materiales de alta calidad que garantizan su preservacion a largo plazo.

Como parte del apoyo institucional a la comunidad universitaria, el Departamento de
Conservacion y Restauracion, mediante el Archivo General, intervino un libro perteneciente
a un estudiante de la Licenciatura en Disefio Gréfico. El ejemplar fue presentado para su
evaluacion, lo que permitio realizar un diagnostico en el que se determind que necesitaba
limpieza superficial, reparacion de una guarda y limpieza de las tapas. Tras llevar a cabo las
intervenciones necesarias, el libro fue restaurado y devuelto a su propietario en optimas
condiciones.

Monitoreo, control de temperaturas y humedades

Una de las tareas diarias consiste en el registro y control de la temperatura y la humedad en
las bovedas del Archivo Historico, el Archivo de Concentracion, la Diapoteca, los materiales
iconogréaficos y la Fonoteca, que forman parte del Archivo.

El procedimiento se fundamenta en el registro de los resultados obtenidos mediante el
termohigrometro Datalogger, instrumento que permite monitorear y controlar los
microclimas. Este procedimiento se logra a traves del uso de humidificadores y
deshumidificadores, segun la clasificacion y las caracteristicas del material. Cabe mencionar
que esta actividad se realiza de manera cotidiana, por lo que a continuacién se presentan los
resultados obtenidos:

Analisis de la temperatura revela un patron estacional tipico.

Durante los meses mas frios que corresponden a enero y febrero, con temperaturas minimas
cercanas a los diez grados centigrados. En contraste, los meses de mayo y junio marcan el
punto mas calido, con temperaturas que superan los veintisiete grados centigrados en verano.
A partir de septiembre, se observa una disminucion progresiva de las temperaturas,
alcanzando nuevamente valores bajos en noviembre.Por lo tanto, es el resultado de la
responsabilidad de esta area determinar los procedimientos para mitigar y estabilizar estas
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fluctuaciones de temperatura, utilizando aires acondicionados, ventiladores que permitan
estabilizar y no permitir fluctuaciones que presentan cambios bruscos en los microclimas
instalados en las bovedas.

Anélisis de la humedad, cualidad que presenta una variabilidad inversa a la de las
temperaturas, en el transcurso de los meses mas frios, la humedad relativa es mas alta,
mientras que, en los meses mas calurosos, ésta desciende significativamente.

Monitoreo y control de plagas

En el transcurso del afio que se informa se realiz6 el monitoreo de plagas presentadas dentro
de las instalaciones del Archivo General, asi como la revision de las tipologias mas frecuentes
como son: arafias, escorpiones o cualquier tipo de aracnidos, escarabajos o coledpteros asi
como grillos o artrépodos asi como de animales mayores como son los roedores.

En el afio veinticuatro se llevd a cabo un total de seis fumigaciones, dirigidas principalmente
a la prevencién e inhibicién de dichas plagas con el fin de preservar los documentos que
resguarda el Archivo General. En cuanto a la limpieza de las bovedas se realizé de acuerdo
al programa estipulado semestralmente.

La fumigacion es crucial para prevenir el deterioro fisico de los archivos debido a insectos y
roedores, asegurando su conservacion a largo plazo. Por ello, se programa y apoya a un
equipo externo especializado para llevar a cabo esta actividad.

Ademas, se supervisa cuidadosamente la seleccion de quimicos utilizados en la fumigacion,
priorizando aquellos que son mas compatibles con los materiales de archivo para garantizar
su integridad.

Gestién de Riesgos

La gestion de riesgos en el Archivo es fundamental para garantizar la integridad y
preservacion a largo plazo de los documentos y archivos resguardados. En este proceso, s
crucial identificar los posibles riesgos.
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En el Departamento de Conservacion y Restauracion, busca proteger y asegurar la
perpetuidad del patrimonio del archivo. Entre las principales actividades realizadas se
incluyen la medicion de temperaturas y niveles de humedad, inspeccion detallada de la
infraestructura, revision del programa semestral de limpieza de estanterias, revision periddica
de los equipos de respuesta ante incendios, mantenimiento de una bitacora de control de
plagas y el reporte de incidencias para garantizar una pronta actuacion ante cualquier
contingencia. Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Proteccion Civil del Archivo
General.

Presentacion, montaje y exposicion

Como parte de la Vinculacion Académica, fue oportuno colocar el montaje de exposiciones,
en la cual se dispuso cada pieza de manera cuidadosa, respetando su importancia y secuencia.
Esta actividad se llevo a cabo en el Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades de nuestra
institucion. Durante el proceso, se realizd el embalaje de las vitrinas para su traslado al
espacio de exposicion. Posteriormente, se identificé el lugar adecuado para cada una de ellas,
buscando la distribucién més eficiente que permitiera una circulacién comoda y fluida para
los visitantes. Con la ayuda de soportes adecuados, se logrdé una mejor disposicion de los
libros y documentos, garantizando su estabilidad y visibilidad. Todo esto se realizd con el
objetivo de que los asistentes pudieran disfrutar y apreciar la exposicién en su totalidad.

INFORME DETALLADO

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO
DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Proyecto: Fortalecimiento y reimplementacion del Sistema Institucional de Archivos
Objetivo: 3

Meta: 1

Actividad: 1 PADA 2024
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Procesos Archivisticos

De los tres procesos archivisticos que realiza el Archivo de Concentracion se efectuaron:
18 transferencias Primarias
15 transferencias Secundarias

35 bajas documentales normadas

Las transferencias se realizan coordinadamente con los Enlaces Operativos Normativos de
Archivoy es el Departamento de Conservacion y Restauracion quien verifica las condiciones

de conservacién en que se encuentran los documentos.
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Proyecto: Fortalecimiento y Reimplementacion del Sistema Institucional de Archivo
Obijetivo: 2

Meta: 1

Activada: 3 PADA 2024

Consultas y Préstamos 2024

Durante el afio 2024, se atendieron las siguientes consultas:
98 Archivo de Concentracion

67 Archivo Historico

Los principales temas consultados en Archivo de Concentracion fueron sobre documentos

contables, expedientes de alumnos y expedientes de personal.

En el Archivo Historico se consultaron documentos de la masoneria hidalguense,
antecedentes de la universidad y dependencias, documentos de la Feria Universitaria del

Libro y expedientes de alumnos del ICL.
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Proyecto: Participacion en eventos académicos archivisticos
Objetivo: 1

Meta: 1

Activada: 1-5 PADA 2024

Vinculacion Nacional e Internacional

Personal del Archivo General de la UAEH, asisti6 a una visita guiada al Archivo de
Concentracion e Historico del Congreso del Estado de Hidalgo, visita que permite compartir
experiencias sobre la organizacion de archivos, asi como puntos de vista sobre los retos que

implica mantener un archivo en 6ptimas condiciones de conservacion.
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Octubre. - Recibimos en nuestras instalaciones a Douglas David Crockett voluntario del
Cuerpo de Paz (Peace Corps) quien a su vez participd6 como docente de inglés en DISA,
durante su visita pudo conocer al personal y los procesos que se realizan en nuestras

instalaciones, aunado a que motivo al personal a aprender otro idioma.
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Reunidn con personal del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo para la implementacion
del Sistema Institucional de Gestion Documental.
Esta visita fue de intercambio de experiencias ya que el Tribunal Electoral esta desarrollando

su proyecto para la creacion del Sistema Institucional de Archivos.
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Cinthia Jaquelin Herndndez Valdivia

Abel Luis Roque Lopez
Brenda Joselyn Herndndez Flores
Tania Lizeth Antonio Badillo
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Asistencia a las XXI1 Jornadas Archivisticas que organiza la Red Nacional de
Archivos de Instituciones de Educacion Superior RENAIES

Los dias 9 — 12 de octubre del 2024, el Archivo General asistié a las XII Jornadas de la
RENAIES, en este evento el Mtro. Abel Roque, Director del Archivo, fungié como
moderador en una mesa de trabajo y la Mtra. Susana Diego, impartié un taller de organizacion

de Archivos de Tramite y particip6 con una ponencia.

XX Jornadag Archwisncas

dela RENAIES
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Proyecto: Difusion del Patrimonio Cultural — archivistico Universitario
Obijetivo: 1

Meta: 2

Actividad 1

Difusion en Redes Sociales

Las redes sociales han sido un medio de difusion el cual permite compartir fotografias, videos
de actividades que realiza el archivo, asi como de documentos histéricos.

Actualmente tenemos 5.5 mil seguidores en Facebook y 1156 en Instagram.

Se efectu6 la difusion del patrimonio documental universitario por medio de 23 publicaciones

en las redes sociales como Facebook e Instagram.

Archivo General
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Otro elemento de difusion ha sido la Garza con elementos distintivos al Archivo General, la
cual fue disefiada por la Direcciéon de Imagen y Mercadotecnia, esta nos permite generar
identidad, pertenencia y concientizar a la comunidad sobre la preservacion, transferencia y

resguardo de documentos relevantes para la institucion.

Archivo General UAEH

Disefio de stickers para difusion
Con el objetivo de enaltecer la presencia del Archivo General de la UAEH, se disefiaron y

stickers representativos de la direccion, como son: folder, discos, libros etc, la idea a
desarrollar para 2025, es que estos se encuentren impresos en botones, tazas, separadores, y

etiquetas adhesivas.
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Proyecto: Fortalecimiento y Reimplementacion del Sistema Instruccional de Archivos
Obijetivo:4

Meta: 1

Actividad: 1-2 PADA 2024

Gestion Electronica

Sistema de Gestion Documental y Administracion de Archivos Electrdnicos
(SIGDAA)

Desde el afio 2022 se ha trabajado en coordinacion con la Direccion del Observatorio
Tecnoldgico en el desarrollo del Sistema de Gestion Documental y Administracion de

Archivos electronicos; en el afio 2024 se trabajé con la segunda a etapa de desarrollo
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implementando mejoras estéticas y técnicas, ahora el SIGDAA es un sistema mas amigable
y adaptado a los estandares de calidad que ha establecido la UAEH.
Actualmente esta herramienta permite registrar usuarios en la base de datos para que estos

tengan acceso al sistema, se ha habilitado el registro de inventarios de archivo de tramite e

inventarios de transferencia primaria.

Unaversided Autenoma del Estado de Hidalgo
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Sistema de Consulta y Préstamo de Expediente

Se ha desarrollado una solucion electronica que permite generar vales de consulta y préstamo
de expedientes, asi como de salida de cajas de polipropileno para realizar Transferencias
Primarias, esta herramienta integrada en excel permitira disminuir errores como la
duplicacion de informacion o la falta de control de los expedientes consultados, al simplificar

el registro y control de vales se realiza una mejor administracién de archivos.

RESUMEN ESTADISTICO

Centhded de cals entregadas:

Himero de veles de corsults o e de vales cancel 3 Niwero de veles de salide de
releran: eajmet
127 0.79% 1 10
AREAS CONSULTADAS SERVICIOS PRESTADOS Estto de lus expedientes:

Expedientes en

‘ prostama:

Instauracion del Grupo Interdisciplinario de Gestién Documental y Administracion
de Archivos

El 19 de noviembre del 2024, en la Garceta UAEH fue publicado el acuerdo rectoral nimero
61 por el que se constituye el Grupo Interdisciplinario de Gestion Documental y

Administracion de Archivos de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.
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El dia 22 de noviembre en una ceremonia encabezada por el Dr. Octavio Castillo Acosta, se
instauro dicho grupo interdisciplinario, en este evento asistieron los titulares de los archivos

de tramite, asi como los enlaces operativos normativos de archivo.
El acuerdo puede consultarse en el siguiente link:

https://www.uaeh.edu.mx/garceta/11/num-168/magazine.pdf
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO
DE ARCHIVO HISTORICO

Proyecto: Organizacion de los Acervos propios e Incorporados
Obijetivo:1

Meta: 1

Actividad: 1- PADA 2024

Exposicion “Legados Masoénicos: historia de la masoneria hidalguense”

En este afio se dio continuidad a la segunda etapa del proyecto de organizacion del Archivo
Histdrico de la Gran Logia del Estado de Hidalgo, que comprende la descripcion. Dentro de
este proyecto se catalogd la primera parte de la serie “expediente de miembros” de las logias
Cuauhtémoc, Ramon Rosales, Osiris, Francisco Noble, Mineros de Pachuca, Mineros de Real
del Monte, Obreros Hidalguenses; con un total de 1170 registros efectuados. En el mes de
marzo se efectud la exposicion “Legados Masonicos: historia de la masoneria hidalguense”,

permaneciendo hasta el mes de mayo, con la asistencia de 521 personas.
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Organizacion Discos de Vinyl

Con apoyo del voluntario Carlos Rodriguez Arreola se continud con la reorganizando la
coleccion Discoteca Radio UAEH Pachuca 99.7, con la finalidad de que los discos de 33y

45 rpm de vinil queden de manera ordenada de manera alfabética acorde al titulo de cada

disco.

En el proyecto de la Biblioteca Historica del Instituto Cientifico y Literario Auténomo del
Estado de Hidalgo, se continud con la etapa de catalogacion, que en conjunto con la Direccion
de Bibliotecas y Centro de Informacion se esta llevando a cabo este proceso técnico. Hasta

el momento se llevan catalogado un total de 4,202 items.
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Proyecto: Difusion del Patrimonio Cultural — archivistico Universitario
Obijetivo: 1

Meta: 2

Actividad 1

Difusién de Acervos Historicos

Como parte de las actividades de difusion y en colaboracién con la Direccidén de Promocion
Deportiva, en el mes de agosto, el personal del Archivo General participé en el curso de
verano “Garza Kids”, donde se brind6 una charla y actividad ladica relativa a la historia de
la escritura.

La dinamica consistio en que los asistentes escribieran en equipos analogos que pertenecen

a las colecciones del Archivo General, destacandose las maquinas de escribir.
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En materia de formacion se tomaron dos capacitaciones de manera virtual ofrecidas por el
Sistema Nacional de Fototecas: Control de bienes culturales fotograficos y Estabilizacion de
bienes culturales fotograficos en soporte papel. Con la finalidad de contar con conocimientos

actualizados para el tratamiento y organizacion del patrimonio fotogréfico universitario.

Estancias Académicas de Estudiantes de la Licenciatura en Historia

Se efectuaron 10 clases précticas, entre agosto y noviembre, en las instalaciones del Archivo
General con los alumnos de la materia Acervos Histdricos de la licenciatura en Historia de
México con la finalidad de que adquieran competencias en materia de procesos técnicos
desarrollados en los archivos histéricos.

Durante esta actividad se les brind¢ capacitacion en materia de Conservacion y Restauracion,
y se trabajo con el Archivo Histérico de la Gran Logia del Estado de Hidalgo y el fondo

Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.
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El licenciado Pablo Gildardo Rodriguez Hernandez particip6 con la charla “Los banquetes
en la masoneria y sus cenas de solsticio” durante el evento “Entre cuates™ desarrollado por

la licenciatura Antropologia Social del Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades.
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Publicacion del Libro Estado de Hidalgo. Etnografia y Arqueologia, 1892 de Luis
Escandodn

Se llevo a cabo la edicion y presentacion del libro "Etnografia y Arqueologia, 1892, seguida
del Informe del Comisionado Especial para la Exposicion Colombina de Chicago, 1893", es
una coedicion de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo (UAEH) y el Congreso
del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

El libro consistente en la paleografia del libro original y acompafiada de estudios
introductorios donde participaron el director del Archivo General, Maestro Abel Luis Roque
Lopez, el jefe del Departamento de Conservacion y Restauracion, Jonathan Stalin Castro
Sanipatin, y el jefe del Departamento de Archivo Historico, Eloy Israel de la Cruz Ruvalcaba.
Ademas, se efectud la presentacion editorial de la mencionada publicacion en la Semana

ICSHu, siendo la primera en un espacio universitario.

“ongreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo . :

Reconocimiento

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
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Durante el afio se colabord con diferentes dependencias universitarias con la entrega de
material historico digitalizado para la produccion de audiovisuales o investigaciones, en areas
como SUMATYV, Instituto de Ciencias Basicas e Ingenierias, Instituto de Ciencias Sociales

y Humanidades, entre otras.

Firma de Convenio entre la UAEH y la Gran Logia del Estado de Hidalgo

La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo (UAEH) firm6 un convenio de
colaboracién y contrato de comodato con la asociacion civil Liberales de Hidalgo, con el
propdsito de llevar a cabo el proyecto de estabilizacidn, organizacidn, descripcién y
digitalizacion del archivo histérico de esta agrupacion que tiene mas de 80 afios de historia
en la entidad, asi como para impulsar acciones conjuntas en materia artistica, cultural,

academica y cientifica.

El acto protocolario se efectud en el Centro Cultural Universitario “La Garza”, en donde
Octavio Castillo Acosta, rector de la UAEH, reconoci6 la apertura y disposicion de la
asociacion civil para poner a disposicion todo el material que poseen con el fin de clasificarlo,
para que éste pueda ser analizado y
estudiado bajo el analisis cientifico de las

ciencias sociales y humanidades.
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Curso de Verano Garza Kids

Se participo el curso de verano Garza el cual es organizado por la Direccién de Promocion
Deportiva, con una actividad dirigido a nifios y nifias para el conocimiento de equipos de
registro de texto a través de las méaquinas de escribir.

En esta actividad se dio a conocer equipos utilizados en los afios noventa para la elaboracion

de documentos.
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Visita de Exrector Juan Alberto Flores Alvarez

Recibimos la visita del rector en retiro, licenciado Juan Alberto Flores Alvarez (periodo
rectoral 1982-1986), quien conocid las instalaciones del Archivo y nos compartié grandes

recuerdos de su periodo rectoral.
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO
DE CONSERVACION Y RESTAURACION

Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Histérico de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Objetivo: 1-2-3

Meta: 1

Actividad: 1-3 PADA 2024

Introduccion

El presente informe tiene como objetivo detallar las actividades realizadas por el
Departamento de Conservacion y Restauracion durante el periodo correspondiente al afio
2024, con el fin de evaluar el impacto y los avances alcanzados en el marco del Plan Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA). Este departamento, comprometido con la proteccion y
preservacion del patrimonio documental, ha llevado a cabo diversas tareas orientadas a
garantizar la conservacion integral de los fondos archivisticos, procurando su Optima
conservacion y accesibilidad.

En este ejercicio se abordaron las actividades incluidas en el Plan Integral de Conservacion,
el cual contempla siete acciones clave para la preservacion de documentos. Estas acciones
abarcan tanto la conservacion restaurativa de documentos deteriorados como la
implementacién de tratamientos preventivos, ademas de realizar diversas evaluaciones
técnicas, manipulacion y embalaje adecuado, prevencion de siniestros, y diagndstico del
estado de conservacion. También se incluy6 la difusion de los fondos y colecciones
depositados en el Archivo General, los cuales han sido realizados de manera

multidisciplinarias. Todas estas actividades han sido fundamentales para garantizar que los

Fray Bernardino de Sahagln, esquina Fray
Alonso de la Vera Cruz, Fracc. Bulevares de San
Francisco, Pachuca de Soto, Hidalgo, México;

WORLD e 509‘3%,@ zP“?""a C.P. 42078
UNIVERSITY Higher - s s Sgmg 717172000 Ext. 14101
RANKINGS Education j TR & T g ;

Kl o archivogeneral@uaeh.edu.mx

uaeh.edu.mx



Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Office of the Executive Vice President and Proost
Direccion de Archivo General

University Archives

documentos histéricos y patrimoniales sigan siendo legibles y accesibles, no solo en el
presente, sino también para las futuras generaciones.

A continuacién, se detallaran las principales actividades realizadas en cumplimiento de los
objetivos establecidos en el PADA, destacando la relevancia de estos procesos en la

preservacion del valioso patrimonio archivistico.

Nivel Objetivo Indicadores

Organizacién y manipulaciéon  Organizar,  reacomodar y Documentos
manipular adecuadamente el revisados/documentos
material documental reorganizados o clasificados
acuerdo a su materialidad

Organizacion y manipulacion

Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Objetivo: 2

Meta: 1

Actividad: 1- PADA 2024
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Limpieza de la Coleccion de Periédicos Uno Mas Uno

Se realiz6 una evaluacion del estado de cada encuadernacion de la coleccion de periodicos
"Uno mas Uno", seguida por la eliminacion del polvo superficial utilizando una aspiradora y
una brocha de pelo suave. Durante esta actividad, se detectaron varios deterioros, como el
desprendimiento de guardas, partes desprendidas de los periddicos y algunos dafios en las
encuadernaciones. Estos problemas fueron abordados para asegurar que los periodicos

conserven la funcionalidad necesaria para su consulta continua.

Diagnéstico y automatizacién Realizar las acciones pertinentes Documentos
para el correcto diagnéstico del revisados/documentos
material documental con diagnostico
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Diagnostico y Automatizacion de Procesos de Conservacion

El objetivo es optimizar la conservacion y accesibilidad del acervo histérico almacenado en
la boveda. Iniciamos con una revision meticulosa de los objetos, siempre enfocados en su
conservacion. Posteriormente, se elimind cualquier acumulacion de polvo y limpieza de
suciedad realizando un lavado de los objetos que lo requerian con el equipo adecuado, que
incluye guantes, brochas de pelo suave y pafios de algodon. Ademas, se organizé cada una
de las piezas para garantizar su seguridad y mantener el orden dentro del mobiliario.

El embalaje de los objetos del acervo histdrico es una medida crucial para su preservacion y
proteccion. A través del embalaje, se garantiza su proteccion fisica y se evita la acumulacion
de polvo y suciedad, factores que podrian causar dafios irreversibles. Estas medidas son
fundamentales para mitigar cualquier riesgo potencial de deterioro. Se emple6 poliburbuja
para envolver completamente las piezas, ya que este material se adapta a su forma. Ademas,

se utilizo cinta adhesiva para asegurar que el envoltorio permanezca intacto y no se deshaga.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental Archivo
Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Objetivo: 1

Meta: 1

Actividad: 1-2-3 PADA 2024

Mantenimiento de los Objetos de la Boveda de Acervo Histdrico
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Conservacion y estabilizacion

Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Objetivo: 2

Meta: 2

Actividad: 1-2 PADA 2024

Mantenimiento de Acetatos de Vinilo

Nivel Objetivo Indicadores
Conservacién y Realizar la intervencion de Material
estabilizacion material documental de mayor recibido/material

importancia y su estabilizacion  estabilizado

El objetivo de este proceso es conservar el acervo en Optimas condiciones mediante un
método adecuado de limpieza utilizando agua, isopropanol y un tensoactivo no iénico. Se
realiz6 una revision detallada del material para determinar los procedimientos necesarios y
la forma de tratar cada pieza. Se asegur6 el seguimiento de las piezas y, en algunos casos, se
elaboraron guardas donde no las habia, para luego colocarlas en fundas que también fueron
tratadas debido a dafios por el uso. Todo esto se hizo con el fin de asegurar su funcionalidad

y mantenimiento adecuados.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental Archivo
Historico de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Obijetivo: 2

Meta:2

Actividad:1-2 PADA 2024

Limpieza de documentos al departamento de procesos Archivo de Concentracion

Con el objetivo de preservar la integridad y conservacion de los documentos al ingresar al
archivo, se lleva a cabo una revision inicial. En este proceso se identifico que algunos

materiales presentaban acumulacion de polvo y suciedad superficial, por lo cual se procedid
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con su limpieza. Esta accion se realiz6 utilizando brochas y aspiradoras especializadas,

disefiadas para eliminar el polvo de manera efectiva.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material
Documental Archivo Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo
Obijetivo: 1

Meta:1

Actividad:1-2-3 PADA 2024

Limpieza y Estabilizacién de Documento Enmarcado

Se llevo a cabo la intervencidon de documentos enmarcados, durante la cual se procedio a
abrir el marco que protege los documentos para efectuar diversas modificaciones. Entre estas
acciones incluyen el retiro de clavos oxidados, que fueron reemplazados por cinta para
enmarcar, consolidacion de dorados, asi como la limpieza tanto del documento como del

marco.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Objetivo:2

Meta:2

Actividad:1 PADA 2024

Estabilizado del libro “Etnografia y arqueologia”

Se llevo a cabo el proceso de estabilizacion del libro
con el objetivo de detener su deterioro y asegurar su

conservacion a largo plazo. Durante esta

intervencion, se aplico un desacidificador para
neutralizar el papel acido, la consolidaciéon de los
desprendimientos identificados en el libro. Ademas,
se procedi6 a la adhesién de papel japonés sobre las
ilustraciones del libro, protegiéndolas asi de la
friccion durante su consulta, asi como la migracién

de la acidez de papel pergamino a las fotografias de

albumina.

Se llevo a cabo la limpieza superficial de los libros de actas, antes de ser ingresados al archivo
de concentracion utilizando brochas de pelo suave. Durante este proceso, se identifico la
presencia de cinta adhesiva, por lo que se procedi6 a retirarla completamente junto con

cualquier residuo de adhesivo restante.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental Archivo
Histdrico de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Objetivo: 1

Meta:2

Actividad: 1-2 PADA 2024

Limpieza Y Estabilizacion de Actas Ingresadas al Archivo de Concentracion

Se llevd a cabo un proceso de limpieza y
desinfeccion de los expedientes de alumnos.
Iniciando con la inspeccién exhaustiva para
dictaminar las condiciones de los documentos, lo
que permitié identificar que varios de ellos
presentaban suciedad acumulada y, en algunos
casos, dafio por ataque fangico. A partir de este
diagnostico, se determind que era necesario
realizar una limpieza profunda para restaurar los
expedientes. Para ello, se utilizo el equipo
adecuado tanto para proteger al personal como para
salvaguardar la integridad de los documentos. Se
empled un desinfectante especifico, asi como el
ingreso por tres semanas a la camara de vacio, para
posteriormente realizar la limpieza con brochas de
pelo suave.

En los casos donde fue necesario, se procedio al cambio

de las guardas para asegurar una mayor proteccion. Este proceso se llevé a cabo con el
objetivo de mejorar las condiciones de conservacion de los documentos, garantizando su
preservacion a largo plazo.
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Se recibieron varios ejemplares del
periddico “El Independiente de
Hidalgo”, los cuales fueron

organizados cronolégicamente. Tras

revisar las opciones de
conservacioén, se determind que la encuadernacion era la mejor alternativa para preservar
los ejemplares. Las primeras acciones fueron, realizar una costura que permita flexibilidad
en la apertura y consulta de los ejemplares, asegurando una sujecién adecuada para su
conservacion a largo plazo. Como parte de esta primera fase, se llevé a cabo la seleccién de
los ejemplares y la recuperacién del plano para facilitar la realizacidn de la costura francesa
con doble cinta. Este proceso asegura una mayor estabilidad al cuerpo del libro. El objetivo
es completar su encuadernacién de los ejemplares correspondientes a cada periodo,

garantizando su conservacion, organizacion y consulta adecuada.
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Proceso de Conservacion y Encuadernacion de Ejemplares del Periodico

“El Independiente de Hidalgo”

Este proceso asegura una mayor estabilidad al cuerpo del libro. El objetivo es completar su
encuadernaciéon de los ejemplares correspondientes a cada periodo, garantizando su

conservacién, organizacion y consulta adecuada.
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Recepcion de la Donacién de la Coleccion del Diario Oficial de la Federacion

El archivo recibié una valiosa donacién que incluye encuadernaciones del Diario Oficial de
la Federacion, correspondientes a los afios 1937 a 2019, asi como revistas del Tribunal Fiscal,
entre otros materiales. El proceso comenzé con un viaje al lugar de la donacién, donde se
procedio al embalaje adecuado y al traslado del material recibido.

Una vez en el archivo, se llevo a cabo la organizacion cronologica de las ediciones del Diario
y la clasificacion del resto del material. Ademas, se realizé una limpieza superficial de los
documentos. Esta segunda etapa del proceso fue realizada en colaboracion con los estudiantes

de Historia de nuestra institucion.
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Elaboracién de Guardas

Elaboracion de cajas y estuches a medida para libros,
disefiados para mejorar su conservacion y protegerlos
de los factores de deterioro. Estas cajas brindan una
barrera eficaz contra los riesgos a los que estan

expuestos los libros, como la humedad, el polvo y la

luz. Cada caja se confecciona a medida para cada
ejemplar, utilizando materiales de alta calidad que

garantizan su preservacion a largo plazo.

Fray Bernardino de Sahagun, esquina Fray
Alonso de la Vera Cruz, Fracc. Bulevares de San
Francisco, Pachuca de Soto, Hidalgo, México;
s"’"&""% £, C.P. 42078
twm§ 3mmg /717172000 Ext 14101
archivogeneral@uaeh.edu.mx

" WORLD [
.5 UNIVERSITY [0
" RANKINGS |

Times
Higher
Education

uaeh.edu.mx



Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Secretaria General

Office of the Executive Vice President and Proost

Direccion de Archivo General
University Archives

Mantenimiento y Limpieza de los Filtros y Contenedores de los Deshumidificadores

Los filtros de los deshumidificadores son fundamentales para su correcto desempefio, ya que
capturan el polvo y las particulas suspendidas en el aire. Si no se mantienen limpios, pueden
obstruirse, lo que disminuye la eficiencia del aparato. Por esta razon, se procedio a aspirar el
filtro para eliminar el polvo superficial y luego se lavo cuidadosamente con agua tibia y un
detergente suave para eliminar cualquier suciedad acumulada.

El contenedor de agua del deshumidificador recoge la humedad extraida del aire, lo que
puede generar la acumulacion de residuos o impurezas. Para evitar la proliferacion de
bacterias 0 moho, se procedié a vaciar y lavar cada contenedor con agua y detergente. Una

vez limpio, se dejo secar completamente antes de volver a colocarlo en el dispositivo.
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Monitoreo y Control de Temperaturas y Humedad

Una de las tareas diarias consiste en el registro y
control de la temperatura y la humedad en las
bovedas del Archivo Historico, el Archivo de

Concentracion, la Diapoteca, los materiales
- . iconograficos y la fonoteca, que forman parte del
. AR _
S T : Archivo.

Su desarrollo se fundamenta en el registro de los

resultados obtenidos mediante el termohigrémetro
(Data Logger), un instrumento que permite
monitorear y controlar los microclimas. Esto se logra a través del uso de humidificadores y
deshumidificadores, segun la clasificacion y las caracteristicas del material. Esta actividad se
lleva a cabo de manera diaria, a continuacién se presentan los resultados obtenidos para
evaluar y mantener las condiciones ambientales dentro de los espacios que pertenecen a el

archivo obteniendo los siguientes datos:
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Graficas de los Promedios de Temperaturas y Humedades Relativas en Distintos
Acervos a lo Largo del Ao
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BOVEDA DE HISTORICO 2

Promedio de Temperaturas, 2C (LGR S/N:9854567)
Promedio de Humedades relativas, % (LGR S/N:9854567)
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Andlisis de la humedad

La humedad relativa presenta una variabilidad inversa a la de las temperaturas. Durante los
meses mas frios, la humedad relativa es mas alta, mientras que, en los meses mas calurosos,
desciende significativamente.

En conclusién, las graficas revelan una relacion inversamente proporcional entre la
temperatura y la humedad relativa. A medida que las temperaturas aumentan, la humedad
relativa tiende a disminuir. Con temperaturas mas bajas, la humedad relativa es mas alta.

Es por esta razon que las acciones realizadas dentro del control del micro clima ayudan a
mantener esta relacion proporcional buscando mitigar en lo posible los cambios bruscos
humedad que ocasionarian graves problemas dentro de los fondos y colecciones, tomando en
cuenta su materialidad y con el apoyo de instrumentos tecnoldgicos que permiten el control

de micro climas.
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Monitoreo y control de plagas

Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Obijetivo: 2

Meta:1

Actividad: 2 PADA 2024

Fumigacion

Nivel Objetivo Indicadores

Monitorear los espacios de los Fumigaciones
acervos documentales para programadas/fumigaciones
Monitoreo y control de plagas realizar las propuestas de realizadas
limpieza, control de plagas y
microorganismos bovedas del archivc
general/bdvedas limpias

La fumigacion es crucial para prevenir el deterioro fisico de los archivos debido a insectos y
roedores, asegurando su conservacion a largo plazo. Por ello, se programa y apoya a un equipo
externo especializado para llevar a cabo esta actividad. Ademas, se supervisa cuidadosamente la

seleccién de quimicos utilizados en la fumigacion, priorizando aquellos que son mas compatibles

con los materiales de archivo para garantizar su integridad.
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Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental Archivo
Historico de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Obijetivo: 2

Meta:1

Actividad: 2 PADA 2024

Plagas

Debido a la ubicacion geografica del archivo, las plagas mas comunes incluyen alacranes,
hormigas, moscos y arafias. Una vez identificadas, se procede al retiro del inmueble para
mitigar cualquier riesgo tanto para los documentos archivados como para los usuarios del
espacio y se registra en la bitacora, que permiten: saber si el fumigante surtid el efecto
deseado, el tiempo del efecto de derribo, y con base a esta se elabora observaciones y

sugerencias en las acciones de fumigacion.
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Gestion de riesgos

Nivel Objetivo Indicadores

Formular, implantar, monitorear Creacion de la tabla de
y evaluar las estrategias Yy riesgos.

Gestion de riesgos mecanismos de seguridad para la Inspeccion de infraestructura
prevencion,  preparacién y Yy equipo de respuesta contra
respuesta frente a contingenciasy incendios.
siniestros Medicion de temperaturas y

humedades
Bitacoras de control de plagas
Reportes de incidencias

Aplicar el programa de gestion de riesgos en el archivo es fundamental para garantizar la
integridad y preservacion a largo plazo de los documentos y acervos resguardados. En este
proceso, es crucial identificar los posibles riesgos tanto fisicos como naturales que pudieran
vulnerar la preservacion del patrimonio documental, debido a ello, el departamento de
conservacion y restauracion permanentemente monitorea las condiciones del edificio y
acervo para prever diferentes amenazas, este afio se identificaron goteras, grietas, falta de
iluminacién asi dafios en chapas, dichos dafios fueron reportados a las autoridades

universitarias para su reparacion.
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Museografia

Nivel Objetivo Indicadores

Difusién, encaminada a la Exposiciones 0 visitas
presentacion del acervo documental programadas/exposiciones 0
de fondos y colecciones. presentaciones realizadas

Museografia Proponer y desarrollar condiciones
adecuadas en los espacios para
exposicion sean estas permanentes,
temporales e itinerantes

Proyecto: Conservacion, Estabilizacion, Sensibilizacion y Montaje del Material Documental
Archivo Historico de la Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo

Obijetivo: 1

Meta:1

Actividad:2 PADA 2024

Taller “restaurador por un dia”

El taller impartido tuvo como finalidad el dar a conocer cual es la importancia de la utilizacion de
las guardas, asi como desarrollar las habilidades basicas necesarias para crear guardas tanto para

documentos como para libros, proporcionandoles el soporte y la seguridad requeridos.
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Taller “La Encuadernacion Como Elemento De Conservacion Sustentable” en el FINI

Con motivo de la edicion X111 del Festival Internacional de la Imagen (FINI), se llev6 a cabo un
taller de encuadernacion con el objetivo de que los participantes desarrollen habilidades précticas
para mantener libros, revistas e incluso crear nuevas obras utilizando materiales disponibles en
sus hogares. El taller tuvo como proposito ensefiarles como realizar encuadernaciones, poder dar
un soporte estructural a sus libros y documentos que no se encontraran en buen estado, asi como

fomentar el reciclaje de materiales y fomentar la creatividad.
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Montaje de Exposicion “Legados Masonicos: Historia de la Masoneria Hidalguense”

Como parte de la difusion de los acervos conservados en el Archivo General se realizo el montaje
de la exposicion y elaboracién del guion museogréafico detallado, para estructurar la disposicion
y el recorrido de cada pieza exhibida. Ademas, se crearon y adaptaron soportes especificos para
la presentacion de las obras, y se equipé adecuadamente el espacio donde se llevaria a cabo la
exposicion. Durante este proceso, se trabajé estrechamente con los responsables de la exposicion

de manera multidisciplinar para asegurar una buena presentacion de la exposicion.
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Montaje de la Exposicion “Nuestra Constitucion a través del Tiempo”

Como parte de nuestra vinculacion académica, tuvimos la oportunidad de realizar el montaje
de la exposicién, en la cual se dispuso cada pieza de manera cuidadosa, respetando su
importancia y secuencia. Esta actividad se llevé a cabo en el Instituto de Ciencias Sociales y
Humanidades de nuestra institucion.

Durante el proceso, se realizd el embalaje de las vitrinas para su traslado al espacio de
exposicion. Posteriormente, se identifico el lugar adecuado para cada una de ellas, buscando
la distribucion mas eficiente que permitiera una circulacion comoda y fluida para los
visitantes. Con la ayuda de soportes adecuados, se logrdé una mejor exposicion de los libros
y documentos, garantizando su estabilidad y visibilidad. Todo esto se realiz6 con el objetivo
de que los asistentes pudieran disfrutar y apreciar la exhibicion en su totalidad.
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Visitas Guiadas

Durante este periodo, recibimos visitas tanto de la comunidad universitaria como de otras

instituciones interesadas en explorar lo que ofrece el Archivo General de nuestra institucion.
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Préacticas de Alumnos de Historia

Los estudiantes de la licenciatura en Historia, en colaboracion con Dr. Celia Mercedes Alanis
Rufino, han brindado su apoyo al archivo como parte de sus précticas formativas, dedicando
los viernes de los meses de septiembre a noviembre a esta labor. Durante este periodo, han
participado en actividades clave como la limpieza documental, la clasificacion y la
organizacion de la donacion recibida del Diario Oficial. Estas tareas se han llevado a cabo en
estrecha colaboracion con el personal del archivo histérico y el departamento de
conservacion y restauracion, quienes han brindado su experiencia y apoyo para garantizar el

adecuado manejo de los materiales.
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