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Informe de cumplimiento del PADA 2021 del Archivo General de la
Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

Con base en lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos se
presenta el informe anual de cumplimiento del programa anual en el cual se
sefiala detalladamente las actividades realizadas en el afio 2021 de los
departamentos Archivo de Concentracidn, Archivo Histérico y Departamento de

Conservacion y restauracion.
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DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

CAPACITACION DE ENLACES OPERATIVOS NORMATIVOS DE ARCHIVO

En el mes de junio como parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se
imparti6 una capacitacion integral de Gestion Documental y Administracion de
Archivos, fue dirigida a los 150 Enlaces Operativos Normativos de Archivo.

Secretaria
General

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

SUBPROGRAMA DE CAPACITACION — FORMACION EN GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS - 2021
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TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

llustracion 1 Cartel de los médulos de la capacitacion.

<)

ARCHIVO GENERAL

Durante el mes de diciembre 2020 y enero — diciembre 2021 al continuar
trabajando en modalidad presencial, se recibieron transferencias primarias para su
resguardo en el Archivo de Concentracion, a continuacion se enlista la cantidad de

transferencias y numero de cajas recibidas.

Transferencias N. cajas
001-2021 28
002-2021 6
003-2021 9
004-2021 3
005-2021 15
006-2021 10
007-2021 8
008-2021 9
009-2021 9
010-2021 14
011-2021 100
012-2021 20
013-2021 154
014-2021 2
015-2021 2
016-2021 2
017-2021 6
018-2021 4
019-2021 8
020-2021 14

021 2021 5
Total 429 cajas
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DE“fgiiar férma, se ha apoyado a la Direccién de Administracion escolar para™
recibir 600 cajas con expedientes de alumnos que por sus caracteristicas son

documentos historicos.

CONSULTA Y PRESTAMO DE EXPEDIENTES

Durante el afio 2021 se recibieron 136 solicitudes en las que el principal usuario es
la Direccién de Recursos Financieros asi como la Direccion de Administracion de
personal, seguida de la Direccion d Administracion Escolar y Direccion de
Recursos Materiales.

Referente a las solicitudes de la Direccién de Recursos Financieros se prestaron
aproximadamente 8 mil polizas afios 2012 -2020

Y se hizo la Revision de 250 cajas de talones de ndmina de personal académico y
administrativo

ORGANIZACION Y CONTROL DE EXPEDIENTES RESGUARDADOS EN
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Durante el afio 2021, personal del Archivo de Concentracién ha trabajado con la re
ordenacion y retiro de materiales oxidantes de los talones de némina con la
finalidad de mantener su estado de conservacion y también para agilizar la
localizacion de recibos de pago de trabajador.
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llustracién 2 Re ordenacion de recibos de némina

REDES SOCIALES

Durante el aflo 2020 y 2021, se ha elaborado contenido para redes sociales entre
ellas la grabacion y edicion de videos para publicar en YouTube y la elaboracion
de infografias para Facebook e instagram

— H Archivo General UAEH
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llustracion 3 Videos publicados en youtube AG
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llustracién 4 Contenido para facebook

RESCATE DOCUMENTAL CONTRALORIA GENERAL

En el mes de agosto, se realizé la transferencia de la Contraloria General, en esta
actividad se trasladaron aproximadamente 300 cajas, para la revision colaboraron

los Enlaces Operativos Normativos de Archivo, y se logro identificar expedientes
de informes de auditorias para su conservacion.
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llustracion 5 Revision de expedientes
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RESCATE DOCUMENTAL ICSHU, DR. VICTOR MANUAL BALLESTEROS

De igual forma en el mes de agosto, se revisaron documentos de la Coordinacion
de Historia en ICshu con la finalidad de identificar documentos del Centro de
Investigaciones sobre el estado de Hidalgo, dicha actividad requirié de una
semana de actividades para lograr transferir el 100% de los documentos
resguardados desde 1990 al 2010.

llustracion 6Revision de expedientes Dr. Victor Manuel Ballesteros
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ASESORIAS ARCHIVISTICAS, CURSOS, TALLERES, CONFERENCIAS

Referente a las asesorias para realizar transferencias primarias, se impartieron
asesorias en modalidad virtual y presencial las siguientes areas:

e Direccién de Administraciéon Escolar

e Direccién de Servicios Académicos

e Direccién de Relaciones Internacionales
e Direccién de Investigacion ( CONACYT)
e Direccién de Eventos Especiales

o |CAP

e Direcciéon de Laboratorios

e Direccién de Superacion Académica

¢ |CBI

En el mes de septiembre tuvimos la participacion en dos cursos dirigidos a
alumnos de la Licenciatura en Historia de México, con los siguientes temas:

e Archivistica, conceptos fundamentales, principio de procedencia y orden
original, Sistema Institucional de Archivos, Gestion Documental y
Administracion de Archivos y definiciones de Fondo, Seccion, Serie y
Expediente.

e Organizacion de archivos. Tramite y Concentracion.

llustracion 7 Estudiantes de la Lic. en Historia
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Participacion como tallerista en el marco del Festival Internacional de la imagen

El Archivo de Concentracién tuvo participacion con el taller, Organizacién de
fotografia Digital.

n
e |-
=

FESTIVAL INTERNACIONAL DE LA 3GEN
X EDICION
VIRTUAL

TALLER

Protocolos basicos para la conservacion

y manejo del documento fotografico

Lunes 26 al jueves 29 de abril / 09:00 a 12:00 horas
www.uaeh.edu.mx/fini

H o

llustracion 8 Participacion en FINI 2021
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En el mes de abril, tuvimos como invitado al Dr. Henry Alexander Rengifo
Sanchez, de la Universidad de los Andes, para impartir la charla Nuevos retos de
los responsables de la gestion documental ante la transformacion digital.

[ L P P

En of marco ool Diy Raconad ol Archivista y it DXICias Ardvarsanio G0l Archivg Genaral, so kvt
funclonarios y endaoes operativos - normathos de archives 8 % conferencls tRufada:

Nuevos retos de los responsables
de la gestion documental ante la
transformacion digital .

Ponente:

Henry Alexander Rengifo Sinchez
Jefe Administracion Documental g
Uni d de los Andes. Bogotd, Colombia.  ©

tes 6 de abril de 2021.
hommm 12‘00hom80;oﬁ,€domm4

llustracion 9 Cartel del evento
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Informe actividades Departamento de Archivo Histdrico durante el afio 2021.

A inicios del afio se relanzé la convocatoria “Compartenos tu historia” con motivo de las
celebraciones del 60 aniversario de vida universitaria.

En el mes de febrero se contribuyé con material audiovisual y fotografico para la ceremonia con
motivo de las celebraciones de 60 afios de vida universitaria.

Durante el mes de abril en el marco del Festival Internacional de la Imagen FINI se participé en el
curso “Protocolos basicos para la conservacion y manejo del documento fotografico, con la
participacion de las jefaturas de los departamentos del Archivo General.

En el mes de abril con motivo del décimo aniversario del Archivo General se impartio la
conferencia virtual "Ingeniero Baltasar Mufioz Lumbier (1856-1906). Entre la ciencia y la técnica
minera", impartida por la doctora Lucero Morelos Rodriguez.

En el mes de agosto se efectud el conteo de las colecciones bibliograficas Héctor Gutiérrez de
Samperio, Victor Manuel Ballesteros y el Fondo General UAEH, que pertenecen al Fondo
Reservado de la Biblioteca Central.

Durante el segundo semestre escolar se colabora con el Area Académica de Historia y Antropologia
impartiendo la clase Acervos Histéricos de la licenciatura en Historia de México, donde participa el
personal de direccion y jefaturas del Archivo General.

También desde el segundo semestre del afio se llevé acabo la revisién y reparacién del equipo
analdgico de televisiones y videocaseteras.

Durante el mes de junio a diciembre se obtuvieron 2,589 imagenes digitales, derivado las
digitalizaciones efectuadas en el Archivo Historico.

En colaboracion con el Sistema de Medios Autonomos de la Universidad y Radio Huejutla 99.7 FM
el programa radiofonico llamado “Archivonautas. Navegando entre la memoria”, con la finalidad de
difundir el patrimonio documental.

En el mes de diciembre se hizo la curaduria y montaje en el Archivo General de una exposicion fija
relativa a las colecciones propias e incorporadas, asi como de los acervos historicos institucionales.

Durante todo el afio de manera mensual se colabora con Garceta universitaria en el espacio
denominado “Reflexiones de nuestra memoria historica desde el Archivo General”, que este afio
cont6 con la colaboracion del doctor Gonzalo Aquiles Serna Alcantara, del Area Académica de
Ciencias de la Educacién del ICSHu.

Ingres6 al patrimonio documental universitario la coleccion “Dr. Victor Manuel Ballesteros
Garcia”, que tiene trabajos académicos inéditos, registros fotograficos y personales, que ingresaran
al Archivo Historico universitario.



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Secretaria General

Direccion de Archivo General
- ) e ARCHIVO GENERAL
Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo UNTYTRUOAD ALTTONOW DE EAIADO 0F IHDMESD

Este afio se colabord con la Escuela Superior de Tizayuca en la recepcion de material donado por
medio de la campafia “Compartenos tu historia”, con motivo del 20 aniversario de dicha Escuela.

De forma periddica se atendieron las consultas de diversas areas de la Universidad, asi como de
usuarios externos.
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INFORME ANUAL 2021
DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y RESTAURACION
ARCHIVO GENERAL DE LA UAEH

El presente informe es el reflejo de las acciones realizadas en el afio 2021, el cual
fue vinculado al plan integral de conservacion, las acciones realizadas estuvieron
encausadas en la preservacion, seguridad y conservaciéon de los materiales
documentales generados por las unidades administrativas y/o recibidas por el
Archivo General de la UAEH, respaldando siempre la autenticidad, integridad y

accesibilidad, los cuales son necesarios para su consulta y difusion de los mismos.

En el transcurso del presente afio se realizd el seguimiento de los programas

vinculados al plan antes mencionados los cuales se describen a continuacion:

DIAGNOSTICO:

Durante el presente afio, se realizé la supervision, verificacion, revision y control
del ingreso de material documental, de expedientes pertenecientes a distintas
areas, institutos o escuelas superiores de nuestra Universidad; el departamento de
Conservacion y Restauracion lleva a cabo dicha accion, mediante medidas de
seguridad y proteccion, desarrollando asi los el instrumento necesario para
realizar el diagnostico general y especifico del estado de conservacion de los tipos
documentales que ingresaran dentro de las instalaciones del Archivo General de la
UAEH.

La revision es de manera rigurosa y meticulosa caja por caja, en algunos casos, Si
los documentos estan contaminados, el Departamento de Conservacion y
Restauracion del Archivo General de la UAEH, separa lo contaminado y lo ingresa
en el area de cuarentena para posteriormente realizar las acciones de
estabilizacion como puede ser fumigacion y limpieza, evitando asi el riesgo de los

usuarios internos y externos en la consulta de los documentos.



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
becretana General

Dlreoc:on de Archlvo General

l‘ \ ARCHIVO GENERAL

“““'““C‘f'&”b‘é“?%?‘iﬁonar que las acciones realizadas también han estado encausadas a ™"

los salvamentos documentales y objetos, los cuales se manejaron de manera

coordinada y multidisciplinaria con las distintas areas del Archivo General.
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T RONITOREO Y CONTROL DEL MEDIO AMBIENTE:

El departamento de Conservacion y Restauracion lleva a cabo el control y registro
de la Temperatura y Humedad de las Bovedas del Archivo Histérico, Archivo de
Concentracion, Diapoteca, materiales Iconograficos y Discoteca pertenecientes al
Archivo General de la UAEH.

Esto se desarroll6 mediante el control y registro de los resultados obtenidos por
los instrumentos de control como es el termohigrdmetro y temperatura (Data
logger), que se encuentran dentro de cada una de las bdvedas, que permiten
saber la temperatura y humedad a las que se encuentran expuestos los
documentos, y controlar mediante deshumificadores los microclimas idéneos de

acuerdo con la clasificacion del material documental.

Esta actividad se realiza de manera cotidiana, presentando a continuacion los

resultados:

Temperatura y Humedad
Bdoveda 1

Temperatura Humedad
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Temperatura y Humedad
Boveda 2

Temperatura Humedad

Temperatura y Humedad
Diapoteca

e=m=sTemperatura e Humedad

ARCHIVO GENERAL
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Temperatura y Humedad
Acervos Iconograficos

Temperatura esss=Humedad

LIMPIEZA 'Y MONITOREO

Como parte de las acciones realizadas y que representa el Programa Integral de
Conservaciéon Documental, se ejecutaron y se dio seguimiento al cumplimiento de
la limpieza integral de las bovedas que resguardan el acervo documental, siendo
dos generales durante el afio (al inicio de cada cambio de estacion), como son en
marzo y la segunda en octubre, apoyados por el personal de limpieza siguiendo

los protocolos y acciones dadas en el manual de limpieza.
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e CONSERVACION Y ESTABILIZACION

Durante el periodo 2021 se ha realizado acciones de conservacion y estabilizacion
de material documental, bibliografico y fotografico, mismos que presentaron
deterioros ocasionados por la utilizacién de materiales de sujecion metélicos o por
la degradacién en los adhesivos, estos principalmente de orden organico, ademas
de los desgaste propios del uso y manipulacion del material bibliografico los cuales
presentaban delaminacion de sus encuadernados o desprendimiento del cuerpo
del libro con la cartera, los que fueron consolidados y reforzados para devolverles

su resistencia mecanica y funcional.

Con respecto al material documental iconografico de realizo la estabilizacion y
devolucion al plano de una caja de fotografias, la cual es resultado de un rescate
realizado en el 2018, mismas que al haber sido tratadas y estabilizadas con
anterioridad por el departamento, se realizd acciones para la devolucion del plano
y retiro de soportes auxiliares para posteriormente ser entregadas y reintegradas
al acervo documental institucional, sumando un total de 75 fotografias a color y en

blanco y negro.
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e TETGUErfGta se realizé el tratamiento y retiro de fotografias de distintos formatos
adheridas a paneles de tripley, logrando recuperar en su totalidad las copias

fotograficas ahi expuestas, sumando un total de 145.
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MONITOREQO Y CONTROL DE PLAGAS.

En el transcurso del periodo 2021 se llevaron a cabo un total de dos fumigaciones
en el Archivo General, que forman parte de la conservacion preventiva del acervo,
mencionada actividad se llevé a cabo bajo la coordinacion de la Direccion General
y el Departamento de Conservacion y Restauracion, mismo que estuvo presente

antes, durante y después de la fumigacion:

e Antes: Se llevd a cabo por parte del departamento de conservacion y
restauracion el comunicado a los titulares de los departamentos que
conforman el Archivo General, para que tomaran las previsiones
correspondientes previo a la fumigacion, se realizé la desactivacion de las
alarmas de los extintores de las distintas bovedas pertenecientes al Archivo

General.

e Durante: El titular del Departamento de Restauracion y Conservacion con
las medidas de seguridad necesarias, se llevd a cabo la apertura de todas
las areas del archivo para posteriormente, junto con el equipo la fumigacion
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esmmene B YgaliZar las acciones correspondientes, el método utilizado para“tal efecto

fue la termo nebulizacién mediante piretrina.

e Final: Después de realizada la fumigacién se revisO que todas las areas
fueran cerradas adecuadamente para evitar el escape del fumigante
indicando que como medida de seguridad se deberia abrir las areas 48

horas después en salvaguarda del personal de la institucion.
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EDUCACION Y DIFUSION

El departamento de conservacion y restauracion realizo acciones referentes a la
vinculacion y promocion de las acciones que realiza el departamento y su
interaccion transversal y multidisciplinaria, en salvaguarda y conservacion del

patrimonio universitario dentro del Archivo General de la UAEH.

Participacion en FINI 2021, donde se realizé dos exposiciones-taller: la primera
“Principios de la conservacion preventiva” y la segunda “Métodos de conservacion

de material iconografico”.

Lunes 26 al jueves 29 de abril / 09:00 a 12:00 horas
www.uaeh.edu.mx/fini

Posteriormente se organizo y realiz6 como parte de la celebracion del Décimo
Aniversario del Archivo General y 60 afios de vida universitaria, el conversatorio

“Etica, gestion y colecciones. Estudio del caso: Museo del Carmen Alto”

Buscando como obijetivo relevar la importancia del conocimiento teérico a través
de la historia y enlazar las practicas de gestion de documentos dentro de los

archivo y museos.

Esta fue realizada de manera virtual con la presencia de dos profesionales

ecuatorianas miembros del ICOM
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“Etica, gestion y colecciones.
Esludio del caso:

Museo del Carmen Alto,
Quito, Ecuador”

De igual manera se ha realizado material educativo en materia de conservacion
desde casa, para ser presentados en el programa de radio Huejutla con el objetivo
de difundir fondos y colecciones que posee el Archivo Histérico UAEH, ante la

comunidad, ademas de realizar contenidos para difusion en redes sociales.

O Youlube x = Evoilube Fee——

Elaboracsin de guardas de primer nevel de cuatro solopas

} NOMEGUSTA O COMPARTIR . Guarda de segundo nivel UAEH

MUSEOGRAFIA

Se realiz6 el montaje y exposicion de la muestra universitaria que posee el Archivo
General de la UAEH, asi como de sus colecciones que conforman el archivo
histérico, llevando para tal efecto el discurso pedagdgico de la cronologia y
creacion institutense, asi como una visiébn general pero representativa de las

colecciones y objetos de mayor relevancia que protege y resguarda la institucién.
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