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Direccidn de Servicio Social, Practicas l,mEH

Profesionales y Vinculacion Laboral

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y

Dependencia Administrativa de la UAEH que Vinculacin Laboral
tiene funciones designadas en el Estatuto
General Seccion Cuarta

De la Division de Vinculacion e
Internacionalizacion

Articulo 94.

Fraccion IX

ATRIBUCIONES

Administra los programas :

o Servicio Social 1,1 IW’

o Practicas Profesionales 1 'ﬂ""\"ﬁ 1
o Servicio comunitario o — | |
Que se encuentren comprendidos en los programas
educativos.

Emite constancia de Servicio Social, requisito para
integrar expediente de titulacion

XXXX




SERVICIO SOCIAL

El servicio social Retribuir a la sociedad

constituye una
actividad que

En beneficio de los
sectores mas
desfavorecidos a

Contribuir con propuestas
solucién

permite al
estudiante en

formacion
Aplicar conocimientos adquiridos

nivel local, regional y
nacional e
internacional.

Debes saber que... Prestador
Adquiere conciencia sobre la
El servicio social es temporal y importancia de la aplicacion de:
obligatorio.
» Valores
Se entiende como un elemento humano » Habilidades
y profesional de trascendencia  Aptitudes
estratégica. « Actitudes en la realidad
e Estrecha los vinculos con los Permitiendo una formacion integral

ciudadanos y sectores. COmMo representante universitario.

XXXX



Requisitos generales

Realizar el servicio
social a partir del
semestre que establece
tu plan de estudios de la
licenciatura que cursas. |

Disponibilidad de
tiempo y compromiso

para realizar tu
prestacion.

Uso exclusivo del

correo electronico
institucional

\. ' Es importante que cumplas con estos |
- requisitos o tu proceso podria verse afectado.

XXXX



GLOSARIO

UNIDAD RECEPTORA (UR)

Es la dependencia, organismo o institucion
de salud que recibe prestadores.

Puede ser de:

« Sector publico

« Sector privado

 Dela UAEH

Programa y/o proyecto

Conjunto de actividades que realizaran los alumnos durante la prestacion de
servicio social, las cuales los establecidas por las unidades receptoras

Sistema de Administracion de Servicio Social (SASS)

Sistema de Administracion de Servicio Social

XXXX



PRESTADOR

Es la denominacion que se asigna al (la)
alumno (a) que estd en ejercicio del
servicio social.

Funciones

* Prestar su servicio social en el periodo Agosto 2025 - julio 2026.

* Cursar la asignatura de servicio social y fundamentarlo en su carga de materias, la cual es
requisito para su Titulacion.

» Cumplir con los requisitos administrativos para la obtencion de su Constancia de Servicio
Social, la cual sera requerida en el area de titulacién en su egreso.

« Dar seguimiento a la normatividad establecida:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/dir generales/juridica/servicios.htm

XXXX


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/dir_generales/juridica/servicios.htm

Dimensiones ;(

Debes saber...
X

El (La) prestador(a) se vincula % (
proceso a traves de tres

dimensiones.

Dimension Dimension
Académica Operativa

Cada dimension se encarga de
funciones especificas en torno al
servicio social del (la) prestador

(a).

Son independientes una de otra,
pero se correlacionan con el
proceso de servicio social.

Para el prestador. Cumplir con
las tres, son necesarias para dar
cumplimiento efectivo del
proceso de servicio social.

Dimension
Administrativa




DIMENSION

w‘;)

Servicio Social es una
materia, debes cargarla en el
semestre que corresponde la

cual comprende doce meses
de acuerdo al propio mapa
curricular de tu programa
educativo.

CADEMICA

Es el profesor de la
asignatura de Servicio
Social. Su funcién es dar
seguimiento académico
durante el afo; en el horario
de clase establecido para el
curso de la asignatura.

Asesor

Académico

Deberas cargar tu
asignatura y cumplir con
todos los requerimientos que
solicite tu asesor académico.
Al término del semestre tu
asesor academico podria
determinar un "Acreditado"” o
"No acreditado®

Acreditacion

Si durante las fechas de
reinscripcion el Sistema de
Administracion Escolar NO
permite la carga de tu
asignatura de servicio social
deberas cancelar el proceso
e iniciarlo nuevamente para
un proximo periodo.

Cancelacion




Espacio donde te encuentras
asignado, ya sea publico,
privado o de la UAEH se
denomina UR.
Determinan tus actividades y
tareas a desarrollar de
manera operativa.

Unidad Receptora

(UR)

Durante el ejercicio de la
prestacion, se promovera
una valoraciéon de
desempefio en el desarrollo
y ejecucion de tus tareas.
Sera de caracter parcial y/o

global.

Evaluacion de

Es la persona que brinda
acompafiamiento en las
actividades dentro de la UR.
Comunmente identificado
como Jefe Inmediato.

XX XX

Prchzgg ﬁ(%nﬁgico DIMENSI O N
OPERATIVA

En el caso de que las
actividades, metas, tareas,

proyectos, COmpromisos vy
normatividad establecidos

por la UR sean incumplidos
por el(la) prestador(a), sera

causal para que la UR
cancele tu servicio social.

Cancelacion

Desempeno



DIMENSION
DMINIS-
ATIVA

»75

Area encargada de brindar
seguimiento administrativo
durante le Servicio Social a los
(as) prestadores (as). Tiene
como funcién monitorear el
desarrollo de las actividades
del prestador entre la
dimension académicay la
dimension operativa.

Area de administracion del

Servicio Social de la DSSP
y VL

Documento final con valor
oficial para titulacion. Se
expide cuando el alumno

haya cumplido con los
requisitos administrativos,
acreditacion de la
asignatura y liberacion
satisfactoria de la UR.

Constancia de Servicio

Social

) “s
Integrantes del Area

Administrativa que mantienen
contacto para el proceso de
servicio social, que a su vez
generan instrumentos de

seguimiento para el monitoreo

de sus actividades entre lo
académico, operativo y
cumplimiento de lo administrativo

Responsable de Areay

Personal de apoyo

En caso de incumplir con el
seguimiento administrativo
y normativo (es decir, que
no contestaras los
formularios) se cancela el
proceso al prestador(a).
Asimismo, coordina las
notificaciones de cancelacion

entre las 3 dimensiones.

Cancelacion



LAH

Dimension

\ Etapas del proceso
\

\\.
N
N

Administrativa

7 Conclusion "\
+ Evaluacion
Liberacion
Entregade
constancias /

Preinscripcion en

SASS

Seleccion de plazas/
UR

Entrega de oficios de
presentacion
Nombramientos /
Carta de aceptacion/g

% Presentacion a
/' UR
Seguimiento
Administrativo
1. Inicio
2. Seguimiento

(Dos

formularios)

/

y

i’f

/4

,f

XX XX
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Etapa Inicio

Alumnos con plaza de CEIFRHS

1. Obtener tu Nombramiento
(Constancia de Adscripcion y
Aceptacion) y Oficio de
Presentacion en la Direccion de
Profesionalizacion en Salud y
Calidad en el Servicio de
conformidad a las fechas que te
fueron dadas a conocer.

2. Presentarte a la Unidad
Receptora (Institucion de Salud)
a la que fuiste asignado para
realizar los_tramites
administrativos que sean
necesarios que sean necesarios
previo al inicio de tu servicio

XXXX



Etapa Inicio

Alumnos NO CIFRHS. por convenio, por e

Vinculacion, etc

1. Obtener tu Carta de Presentacion
expedida por la Direccién de Servicio
Social, Practicas Profesionales y
Vinculaciéon Laboral

Presentarte a la Unidad Receptora
(Institucion de Salud o dependencia)
a la que fuiste asignado para realizar
los tramites administrativos que sean
necesarios previo al inicio de tu
servicio.

Solicita la Carta de Aceptacion
dirigida al Mtra.Martha Briones

Rangel — Directora de Servicio Social,

Practicas Profesionales vy Vinculacion

Laboral

DR. FELIPE ARREOLA TORRES
COORDINADOR ESTATAL 4SS BIENESTAR

SERVICIOS DE SALUD IMSS BIENESTAR HIDALGO
PRESENTE

La Universidad Autdnoma del Estado de Hidalgo, a iravés de Is Direccion de Servicio
Sosial, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, por medo de la prr«e-\!e y con
fundamento en el articulo B, fracadn | del Reglamento de Sernacio Seei

Profesionales, notifica la vinculacién del siguiente a)umnmal\-mna als Umdad
Receptora que Usted representa:

Nombre
Nimero de cusntn.
Programa educativo Licencatrs en Entermera
Excuela o InsTituto de Procsdencia s io 6o Clancias 9 = Ssud
Semestre Nowm
Nirmero de Sequro Sockl Facuttativo

antenol Ao de que realics su SERVICIO SOCIAL &1 & proyecio CS RURAL
HUIXMI PACHUCA HIDALGO durante el periodo 1 agosto 2025 - 31 julo 2026,

----- por el momento, la comunidad de la Universidad Autanoma del Estado de
Hidalge mucho agradecerd ¢ apoyo que pueda Lrindar para que en un Marco
nstiucional de colaboracién, se consoide la formacion profesional del prestador de
refarencia a traves del desarrolio de actividades en beneficio de |a seciedad y que son
de naturaleza disbnta a I3 laboral o cualquwera olra que se encuenire vigente entre
Unidad Recoplora y aumno/alumna

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

'.t“ A PATHONATO UNIVERSTUARIO
— EDITORIAL UNIVERSTTARIA

Flladn

Awartr Corta do aceptmciin
SEAVICIO SOCIAL

LIC, MARTHA BRIONES RANGEL
UIRECTORA DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES
¥ VINCULACION LABORAL DE LA UNIVERSIDAD

AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

PRESENTE

Con b rticuion 53 y M4 Fraccion X del Estatuto Genaral

reolizar sy Seevicio Sccial en &l Proyecto Esimichusacan del Ares de Tr
Marcacorecns ol intaror de ks EDTORIAL UNIVERSITARIA, durante of paricdc del 02 de

Junio al 30 de noviembre del 2026 con ur min

Mo da 500 (quiniertas) horas

Sin otro pancuiar por ol MoMento, Mo refiess coma siampre & sus apreciablos crdenca

ATENTAMENTE ) é %
“AMOR, ORDEN Y/HROGRESO" g 2
Pachuca wsmryo Junio 10 ge 2025 -4
\J y SRR i
@ J
w

s




Entrega de documentos

Folder beige tamafo oficio

Integrar nombramiento, oficio de presentacién (plaza CEIFRHS)

Carta de aceptacién (plaza por convenio, vinculacidn universitaria)

Rotulado en la pestaia con etiqueta, basados en las siguientes caracteristicas
A computadora

Numero de cuenta (Letra Arial 12)

Nombre (Letra Arial 12 )

Licenciatura — Instituto o Escuela Superior abreviado (Letra Arial 11)

Periodo (Letra Arial 10)

EjempIO: BARRANCO ALVAREZ LUIS to 2025-juli
. .. agosto -julio
456123 ANGEL Nutricion - ICSa 2026

* Fecha limite 15 de agosto

XXXX



X

Etapa de La prestacion del servicio social §
= Z comprende el ciclo agosto 2025-julio 2026

P restacion %

1. Utilizar exclusivamente el correo institucional para todo el proceso
administrativo. Esto facilitara las notificaciones, ya que es el unico medio oficio
para recibir u enviar notificaciones del proceso y permite la identificacion el
alumno asi como optimiza el uso de herramientas para correos masivos. Se te
recomienda verificar el almacenamiento de tu cuenta.

2. Si no estas recibiendo los correos se debe a que quiza cometiste un error de
captura, se te solicita reportarlo a saludss@uaeh.edu.mx

3. Durante esta etapa deberas entregar documentacion e informacion para el
sequimiento administrativo al Area de Administracion del Servicio Social de la
Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral de
acuerdo a las fechas que se te indican en el presente manual.

4. En todo momento el alumno en formacion debera mostrar disposicion,
compromiso, actitud, pulcritud y responsabilidad para el desarrollo de
sus actividades.



¥ formulario de cierre:

Documento de término
oficial expedido por la UR

y/ Evaluacion del desempefio

/ del prestador que extienda la
UR
| Realizar el pago para la emision
| de tu Constancia

» Envioa
través del

|
\Avance de actividades en la
‘- UR

Actualizacion de
informacion
(En caso de

que aplique)

= Seguimiento

. Administrative

Nombramiento y oficio Fechas de aplicaci ,K
de presentacion (alumnos

plaza CIFRHS)

INICIO
5 al 25 de agosto 2025

Aceptacion Oficial que te
extienda la UR (alumnos
plaza por convenio y NO

CIFRHS) SEGUIMIENTO 1

|5 al 25 de diciembre 2025
Avance de actividades en la||

UR

SEGUIMIENTO 2
suteeElEEe T 5 al 25 de abril 2025

Actualizacion de / CIERRE

informacion 5 al 28 de agosto 2026
(En caso de que 4

—



Formulario de inicio

Requisitos y documentos

Aceptacion oficial

 Se requiere para el formulario de inicio

Alumnos con plaza por CEIFRHS : Nombramiento (constancia de
adscripcion y aceptacion) y Oficio de presentacion estatal (este ultimo
NO aplica para CIFRHS federal).

Alumnos con plaza por convenio y NO CEIFRHS: Carta de aceptacion
dirigido a L.H.M. Martha Briones Rangel , Directora de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral. Membrete de la UR vy firma
del titular.

XXXX



Formulario de Inicio

Requisitos y documentos

XXXX

Comprobante de inscripcion

 Debe ser del ciclo agosto 2025 — julio 2026.

« Debe contener tu fotografia.

 Asimismo, debe tener el sello de tu coordinacidn de licenciatura o
escuela superior/instituto (Segun aplique al interior) Con marca textos
resalta la asignatura de Servicio Social.

« Escanea para subirlo al formulario. No cédigo QR

Seguro facultativo ante el IMSS

Debes contar con carnet vigente de la clinica correspondiente



Formularios de
seguimiento

Formulario 1 de Formulario 2 de
seguimiento seguimiento
05 al 25 de diciembre 05 al 25 de abril 2025
2025

* Responder las
* Responder las preguntas planteadas
preguntas planteadas en formulario
en formulario

XX XX




Formulario de Cierre

Reqguisitos y documentos: Conclusién Oficial (liberacion, término,
terminacion)

Alumnos de plaza por convenio y NO CEIFRHS

Documento que la UR debe extender para formalizar de manera oficial que
avala el término de tus actividades de servicio social en su espacio.

Debe estar dirigido a L.H.M. Martha Briones Rangel , Directora de Servicio
Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral.

Membrete de la UR y firma del titular.

XXXX

La UR puede proporcionar este documento debes escanearlo para adjuntarlo al
formulario.

Alumnos plaza por CEIFRHS

Haber cubierto los tramites solicitados por la unidad de salud y ante la Direccién
de Profesionalizacion en Salud y Calidad en el Servicio para obtener constancia
de término



Constancia de Servicio Social

Para obtener tu constancia deberas haber cumplido con lo siguiente

1. Terminar tu prestacion en 2. Haber respondido los

tiempo y forma. formularios del Area de
Documentar lo anterior a través de Administracion de Servicio Social
tu documento de liberacion oficial: en tiempo y forma y con todos
Plaza CEIFRHS: Constancia de los requisitos solicitados.
Terminacion Plaza NO CEIFRHS, (Dimensién administrativa)

Vinculacion universitaria, por
convenio: Carta de Liberacion
Evaluacion satisfactoria de

desempeno por parte de tu UR. _ _
(Dimensién operativa) 3. Acreditar la asignatura

(Dimension académica)

NOTA: No pierdas contacto con nosotros, a finales del mes de septiembre
2026, entregaremos tu Constancia de Servicio Social siempre y cuando
hayas cumplido con todos los requisitos. Brindaremos indicaciones a traves
de correo electronico.

XXXX



~ Supervision X

En caso de : Prlme_ro acudir con el responsable_ de ta UR
atendiendo la linea de autoridad que
corresponda para dar a conocer tu
inconformidad y tratar de solucionar.

inconformidad
o problematica

~ debes:
N
“*-R-A__ﬁ///,
L.D. Olga Castillo
Martinez
Responsable del
_ 1. Las actividades no corresponden a lo - .d.e’
Ejemplos de establecido. Supervision
inconformidad . El trato que se recibe es inadecuado.

0 problematica: EEENCENIEE ST los acuerdos en horarios de
actividad

Direccidén de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacién Laboral

LAH




Supervision

En caso de no tener solucion en tu UR deberas realizar lo siguiente:

1.

Descarga el formato de oficio de reporte de problematica disponible en la
siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos.ht

ml

Envia el oficio escaneado, debidamente llenado y firmado, asi como
evidencias, si cuentas con ellas, al correo de
supervision.ssppyvl@uaeh.edu.mx

Recibiras atencion dentro de los primeros 5 dias habiles y mientras te dan
una resolucion, debes sequir cumpliendo con tus actividades con la UR, a
menos que el area de supervision te brinde otra indicacion.

Una vez concluido el proceso de supervision recibiras una notificaciéon con
la resolucion tomada en apego a la normatividad.

De acuerdo a la resolucion, daras continuidad al proceso que resulte
procedente directamente con el Area de Administracion del Servicio Social.

XXXX


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos.html

Afectaciones al presentar
la renuncia a su plaza

1. Al haber tomando plaza por

CEIFRHS el registro efectuado
en SIASS tiene vigencia
durante el afo de prestacion,
de esta forma no se podra
iniciar un NUevo proceso en el
siguiente semestre.

Por otro lado esto repercute a
nivel institucional ya que esto
resta campos clinicos para la
UAEH afectando a las
siguientes generaciones.

XXXX

3. La asignatura se carga por el
ano correspondiente, por lo que
en caso de renuncia no se podra

reinscribir hasta que culmine el

ano.

4. Finalmente en la siguiente
oportunidad de reingreso,

perderas la oportunidad de
seleccionar por promedio por
lo que se te considerara al final
del listado.



Cancelacioén voluntaria §

Una vez tomada la decision es necesario llevar a cabo el proceso de cancelacion x
voluntaria. x

1. Deberas notificar o ratificar a tu Asesor Académico (Dimension Académica), a la
Institucion de Salud (Dimension Operativa) en sus diferentes Areas.

2. Debes redactar un oficio para cancelar tu proceso. Encontraras el formato disponible
en la pagina de servicio social
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos.html

El formato debes entregarlo con nosotros (Dimension Administrativa), y una vez que lo
recibamos se registrara en el Sistema de Administracion de Servicio Social.

Presentaras la notificacion de la Direccidon de Administracion Escolar.
Queda bajo tu responsabilidad que tu asesor académico tenga conocimiento de la

cancelacién voluntaria solicitada, para descargar la asignatura y/o al finalizar el aiho
Se reqistre en actas.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos.html

Normatividad

El proceso de servicio social se
rige bajo el reglamento de
servicio social y practicas
profesionales, el cual podras
encontrar en el siguiente
enlace:
https://www.uaeh.edu.mx/admin
yserv/dir_generales/juridica/ser
vicios.htm

Se te invita a conocer la
normatividad ya que el
desconocimiento de la misma
no te exime de su
cumplimiento.

Asimismo respetar los
reglamentos o lineamientos
establecidos por las unidades
receptoras (instituciones de
salud o dependencias

l.AHx

Lnwenddsd Aufoncme dal Erlsdo de Hidalg:s

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

T > RGO 56 Semveo S Pracrcss Paovesowass

Reg
LAMENTO DE SRvicio Socia, Y PRACTICAS PROFESIONALES

.

UNIVERSIDAD AUTONO .
ST)

MA DEL
ORECCio SION DE‘SNC“ Ac‘.ﬁ‘,’. DE HIDALGo

PROFESIONALE YPRACTICAS

X


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/dir_generales/juridica/servicios.htm

. X
Normatividad . LmH §

CO0iG0 DE ETICA & INTEGRIDAD DEL PERSONAL ¥ EL AWUMNADG DE LA UAEH

Codigo de Etica e Integracion T

del Personal y el alumnado e ——
de la UAEH:; Articulo 2. i
Sujetos obligados 2.1y 2.2 _Gaceta

donde hace referencia a las o gk b e
alumnos que prestan servicio ,
social. e

- e e

REGLAMENTO ESCOLAR DF LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGC




MEDIDAS CORRECTIVAS

El incumplimiento de alguna de las obligaciones por parte de los
prestadores dara lugar a las siguientes medidas administrativas de caracter
correctivo:

« Apercibimiento por escrito (Via correo electronico)
 Cancelacion del servicio social

Cabe sefialar que el proceso administrativo se llevara a cabo en linea,
sin embargo es comun incurrir en incumplimiento en alguno de los puntos
anteriormente sefialados. De ser asi, se te estara enviando mensaje por
correo electronico haciendo el requerimiento de atencion inmediata; dicho
requerimiento tendra como asunto, por ejemplo:

"Apercibimiento Unico: Incumplimiento en el llenado de formulario de
Inicio"

Al no obtener respuesta favorable serias sujeto de notificacion de:
“Cancelacion del servicio social periodo agosto 2025-julio 2026"

XXXX



Si deseas conocer otras actividades x

CO ntaCtO gue también realizamos, siguenos en

redes sociales de la Direccién x

X
X

SERVICIO SOCIAL AREAS DE LA SALUD
saludss@uaeh.edu.mx

7717172000
extension 14203 - Vinculaciéon Laboral - : - .

., .. il Servicio Social, Practicas Profesionales y
extension 14206 - Servicio Socia Vinculacion Laboral UAEH

@SSocialUAEH

Av. Madero 706 Esqg. Gonzalo
Castafneda, Col. Doctores, C.P. 42090,
Pachuca de Soto, Hidalgo

DSSPPyVL UAEH
@uaeh_dssppyvi

= Horarios de atencién 8:30 am a 15:30 u
: i N
pm

https://www.uaeh.edu.mx op=ERYVIXUACH
_k Servicio Social, Practicas Profesionales
y Vinculacion Laboral
<o
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DIRECTORIO

Tec. S.B.

i : -~ Psic. Alondra
Mtra. Martha Briones Mtra. Marfa Gabriela Ayl Serrand
Rangel fi
Direc?ora Isabel Alfaro en do | H|30|a,m35 Sl
Morales Administragion del SInOeR Apoyo
Subdirectora RrvicioNSaCta Personal de

ApOYyoO .




