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Para

Recomendaciones /

cuenta

» Te sugerimos tener presente este archivo para mejorar el control
de tu seguimiento en este proceso.

» Mantente al pendiente de tu correo, es medio oficial de
contacto.

» Es importante realices un expediente personal de toda la
documentacion que entregues. (Acuses)

» Deberas cumplir con el proceso administrativo que se explica a
continuacion, el incumplimiento de alguno de los requisitos y/o
tramites causa la cancelacion del proceso de Servicio Social.
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Documentos a entregar

Documentos de 1er. Entrega de
Inicio Seguimiento

Copia del

Nombramiento

(Constancia de Adscripcion y Aceptacion)

Copia del Oficio de
Presentacion

1er. Informe

Cuatrimestral

Carta de Aceptacion
Copia de Poliza
Ficha de
|ldentificacion

.
7

_ » Toda la informacion que se entregue sera llenada a computadora, en original y copia (para tu acuse).

2da. Entrega de
Seguimiento

2do. Informe
Cuatrimestral

Documentos de
Liberacion

Constancia de Término

Carta de
Terminacion/Oficio de
Liberacion

3er. Informe
Cuatrimestral

Reporte de cierre
Fotografia
Recibo de Pago

Evaluacion




e

Documentos de Inicio

« Aplica a alumnos con plaza de CIFRHS

Copia del Nombramiento « Documento entregado por la Secretaria de Salud de Hidalgo

(Constancia de Adscripcion y Aceptacion) « En caso de no tenerlo en la fecha correspondiente, debera entregarlo a la brevedad.

COp]a del Of]C]O de « Aplica a alumnos con plaza de CIFRHS

o « Documento entregado por la Secretaria de Salud de Hidalgo
PresentaC] on « En caso de no tenerlo en la fecha correspondiente, debera entregarlo a la brevedad.

 Aplica a alumnos con plaza externa a CIFRHS

e « Documento expedido por la unidad receptora en el que senale que acepta al alumno
Ca I'ta de Ace ptaC] on para realizar Servicio
« En caso de no tenerlo en la fecha correspondiente, debera entregarlo a la brevedad.

: oy « Vigencia en algun servicio de Salud (IMSS, ISSSTE, Seguro Popular, etc.)
Cop] a de POllza « En caso de no tenerla en la fecha correspondiente, debera entregarla a la brevedad.

F] Ch d de « Formato del Departamento de Servicio Social de la UAEH

I den t.lf.l Cac.lén e Llenado a computadora. :

L JOW, af=|= -



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html

‘

1ra. Entrega de Seguimiento

1 er, I nfO rme e Formato del Departamento de Servicio Social de la
UAEH

Cuat |’"| mest ral e Llenado a computadora. S

Existen instituciones que les piden elaborar PLAN DE
TRABAJO, DIAGNOSTICO y/o PROYECTO DE MEJORA,

deberan elaborarlo y entregarlo en esas
instituciones, no sera necesario presentarlo en el

Departamento de Servicio Social.

;



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html

e

2da. Entrega de Seguimiento

ZdO . I nfo rme « Formato del Departamento de Servicio Social de la

UAEH

Cuatr] meSt ral e Llenado a computadora.
i IMPORTANTE!

Pasantes de la Licenciatura en Medico Cirujano que participan en el
programa ROTATORIO:

Debes elaborar dos Informes Bimestrales (Usa el mismo formato de
Informe Cuatrimestral), esto debido a la rotacion que realizaras, en uno
informaras las actividades en las UNEMES y en otro las de COMUNIDAD.

Recuerda que a los seis meses cambias de UNEMES a COMUNIDAD o

viceversa, por lo que el cuatrimestre se divide.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html

‘

Documentos de Liberacion

« Aplica a alumnos con plaza de CIFRHS

ConStanCia de Término « Documento expedido por la Direccidon de Profesionalizacion en Salud y Calidad
en el Servicio de la SSA (antes Capital Humano) al concluir el servicio.

. Ca,r,ta de .. » Aplica a alumnos con plaza externa a CIFRHS
Te Mmi naC'IOn/Of]C'IO de « Documento expedido por la unidad receptora en el que seiale que el alumno

L] beraCién concluyd su servicio social

3er. Informe « Formato del Departamento de Servicio Social de la UAEH
Cuatr] meStral e Llenado a computadora. e ———

« Formato del Departamento de Servicio Social de la UAEH
e Llenado a computadora.

Reporte de cierre

L JOW DAC



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html

e

Documentos de Liberacion

- e Entregar recibo de color verde, el cual
ReC] bO de obtendras al realizar el pago en caja
P universitaria por concepto de Constancia de
380 terminacion de servicio social

e Formato del Departamento de Servicio Social

. L de la UAEH
EvaluaC]On « Unico formato que podra ser llenado a mano, lo

debe llenar el Jefe Inmediato \_’Download |

« Una fotografia reciente, ovalo 3cmx5cm aprox.

FOtOg raf'l a e **Ver especificaciones en la siguiente
diapositiva.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/ss/formatos_salud.html

e=Especificacionesidelatkotografia

Fotografia reciente, ovalo tamano 3cmx5cm aproximadamente con las siguientes caracteristicas:

- Blanco y negro.

- Impresas en papel mate, adherible con retoque.
- Fondo blanco.

Efectuadas en un estudio fotografico (no instantaneas).

Ser nitidas en su revelado, permitiendo ver con claridad los rasgos fisicos y la vestimenta.
Usar ropa formal:

Caballeros: Camisa blanca, saco y corbata (preferentemente oscuros). Deberan abstenerse de usar barba y/o
bigote para que se vean con claridad orejas, nariz y boca

Damas: Blusa blanca cuello sport, saco oscuro y accesorios discretos, peinado discreto y con poco volumen a
manera de que se noten perfectamente frente, orejas y vestimenta.

- Sin anteojos.
- Retirar piercings.

- Frente y orejas descubiertas.

I Al reverso deben escribir nombre, nimero de cuenta, licenciatura y escuela superior o instituto.




I
Evaluacion del Prestador

La evaluacion del Prestador a la Unidad Receptora se
notificara a través de correo electréonico previo a su

liberacion.

Es un proceso que se realiza en linea.




‘

Calendario de entregas

ler. Entrega  2da. Entrega Documentos
Documentos de de de

de Inicio

Seguimiento  Seguimiento Liberacion

Médico 3 de Diciembre 1 de Abril de
Cirujano de 2018 2019

Cirujano 23 de Julio al 4 de Diciembre 2 de Abril de
Dentista 03 de Agosto de 2018 2019

de 2018
5 de Diciembre 3 de Abril de 19 al 24 de

Enfermeria de 2018 2019 Agosto de 2019
Antes de

Iniciar el 6 de Diciembre 4 de Abril de
Servicio Social de 2018 2019

Nutricion

: 6 de Diciembre 4 de Abril de
Farmacia de 2018 2019

» Horario de entrega de 8:00 a 15:00 hrs. en el Departamento de Servicio Social

» Las fechas estan sujetas a cambios de acuerdo al calendario universitario 2018 - 2019.




e

ORIGINAL COPIA

| |
12 ! Wy 12 !

Indicaciones para la J T J_

3—- -9

entrega de documentos -, .~ “, .-

\ f & %
| |

» Todos los formatos a utilizar en el ejercicio de Servicio Social estan publicados en
la pagina de la U.A.E.H. en el micrositio de Servicio Social y/o se envian via correo
electronico. Deberas descargalos maximo 15 dias antes de tu entrega, ya que
estos estan en constante actualizacion.

» Los documentos no seran recibidos si no cuentan con los nombres y firmas
correspondientes, preparalos con tiempo.

» Toda la informacion que se entregue sera llenada a computadora y se entrega
fisicamente en original y copia (para tu acuse).

» Horario de entrega de 8:00 a 15:00 hrs. en el Departamento de Servicio Social
de la UAEH
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Tramites adicionales QYSSTE (£

" Es importante realizar notificaciones para respaldar cambios en tus
actividades y que no afecten tu prestacion, por ejemplo:

mCambios internos de Unidad

OFICIO No.SM*MI*1714, /2018

Pachuca de Soto, Hgo., abril 30 de 2018

MTRO. ANTONIO MOTA ROJAS B
DIRECTOR DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

u P e r m i S 0 S AV. MADERO 706, ESQ. DR. GONZALO CASTANEDA

COL. DOCTORES PACHUCA HGO.
C.P. 42090

oo . . .
= Justificante de inasistencia il ot e Entemara retaata i Skl e I o dé M) Pamta dc
del i

Tepeapulco, iniciando el dia 01 de ir el 31 de enero de 2019.

Sinlotro particular por el momento, aprovech le un cordial saludo.

® Deberas elaborar un oficio dirigido al: Mtro. Antonio Mota Rojas,

Director de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion /R |
Laboral de la UAEH, en el cual notifiques cualquiera de los casos. o s S i e &

sDebes agregar nombre del alumno, no. de cuenta, licenciatura, | s 74 O s S8k, prdcrion roresomaes vimeu Ao
Instituto o Escuela Superior, periodo de prestacion, numero |
telefonico, correo electronico y los datos de la unidad en la que te o et i s etonsimeon g

proveniente del INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA SALUD, quien se encuentra realizando
SERVICIO SOCIAL en el CENTRO DE SALUD, DOCTOR JESUS DEL ROSAL,

e n Cu e ntras, MUNICIPIO PACHUCA DE SOTO, HIDALGO, por un periodo de DOCE MESESt

comprendido del 1° DE FEBRERO DEL 2018 AL 31 DE ENERO DEL 2019, con cofreo
electronico angiecorloz_24@hotmail.com y nimero de teléfono personal 771 195 7155,
solicita a usted cambio de adscripcién al CENTRO DE SALUD, AZOYATLA, por asi

mEsto debera estar avalado por la unidad en el mismo oficio o en

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarfe un cordial saludo y
iones.

documento oficial de la institucion, del cual deberas adjuntar una
copia. wrege

= Deberas entregarlo en el departamento de servicio social. J/F““L i W["

PASANTE DE SERVICIO SOCIAL DE LA LICENCIATURA EN NUTRICION

ANGELICA CORDOVA LOPEZ




‘

:Qué hacer en caso de problematica?

» Deberas elaborar un oficio dirigido al Mtro. Antonio Mota Rojas, Director de
Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral de la UAEH.

» En su caso debe ir con copia al Dr. Juan Diego Uribe, Director de Profesionalizacion
en Salud y Calidad en el Servicio de la Secretaria de Salud.

» Es importante agregar nombre del alumno, no. de cuenta, licenciatura, Instituto o
Escuela Superior, periodo de prestacion, numero telefonico, correo electronico y
los datos de la unidad en la que te encuentras.

» Explicar la problematica presentada en la prestacion del Servicio Social para llevar
a cabo la supervision y seguimiento correspondiente.

» Tiempo de respuesta de 3 a 5 dias habiles.

Debes mantenerte en el ejercicio de la prestacion durante este proceso,

. salvo causas de alto riesgo.




e

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacién Laboral, con fundamento
en el Articulo 6, Fraccién | y Articulo 18 Fraccion XlII del Reglamento de Servicio Social
y Précticas Profesionales.

HACE CONSTAR QUE,

El (La) alumno (a):
LOPEZ OLGUIN MARIANA

C t .
la cual realiz6 en:
o o SSA Itatlaxco, Nicolas Flores, Hidalgo / Unidades Médicas Especializadas
e e rV] C ] O en el periodo comprendido entre el: 1 de febrero 2017 al 31 de enero 2018

con duracion de 12 meses, desarrollando las competencias genéricas y/o especificas requeridas
para su insercién en los procesos de empleabilidad.

[
Se extiende la presente para los usos legales a que haya lugar, en la ciudad de Pachuca de Soto,
O ‘ ] a Hidalgo el dia doce de abril del 2018.

Mjr0. Antonio Mota Rojas
irector de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vin

Namero de cuenta
163291

del programa educativo en:
Licenciatura en Médico Cirujano - ICSa
termind la prestacion de su servicio social como auxiliar en el programa y/o proyecto:

Atencidn por la salud

» Al concluir tu prestacion, haber cumplido con la entrega de documentos vy
evaluacion en linea, deberas estar al pendiente de tu correo, recibiras la

notificacion para que asistas a recibir tu constancia de servicio social. -




Mtro. Antonio Mota Rojas
Director de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral

L.D. Feliciano Gutiérrez Jurado
Subdirector de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral

L.A.P. Doricela Ostoa Pontigo
Jefa del Departamento de Servicio Social

L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda
Auxiliar en el departamento
a cargo de ICSa y Escuelas Superiores

L.C.E. Alvaro Delfino Pérez Acosta
Auxiliar en el departamento
a cargo de IA, ICAp, ICBI, ICEA e ICSHu




e
Contacto

Q Direccion
» Avenida Madero #706, Col. Doctores, Pachuca de Soto, Hidalgo

a Teléfono
» 771 71 72000 ext. 4704

@ Correo electronico
» servicio_areasdesalud@uaeh.edu.mx

ﬁ Facebook
» Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral - UAEH

» @SSocialUAEH



