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m m? | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
LA[H Profesionales y
[ ] Vinculacion Laboral

La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, informa a los
alumnos que estaran realizando practicas profesionales en el SEGUNDO PERIODO 2026 |o
siguiente:

El periodo sera del 27 de julio al 13 de noviembre de 2026.

El periodo para la Licenciatura en Cirujano Dentista sera del 29 de junio al 13 de noviembre de
2026.

El periodo para Licenciatura en Farmacia sera del 29 de junio al 11 de diciembre de 2026.
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IMPORTANTE

Platica de sensibilizacion: esta platica es de caracter obligatorio, en caso de no acudir, no
podras iniciar el proceso correspondiente.

La modalidad de la prestacion se podra llevar a cabo presencial, virtual o hibrida.

Podras vincular Unidad Receptora (UR nueva y UR con folio, continuidad de Servicio Social a
Practicas Profesionales, como trabajador, proceso de seleccion y UR Internacionales) siempre qué
esta cuente con proyecto acorde a tu perfil profesional y se lleven a cabo los procesos
correspondientes.

* Debes cumplir por completo el periodo que te corresponde y el nuUmero de horas minimas
debes ajustarlo al mismo, no te puedes retirar antes de la fecha de término asi hayas

concluido las horas minimas.
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Si deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales, deberas observar
lo siguiente:

Atender las iIndicaciones del proceso administrativo que establece este manual
respetando las fechas determinadas para el mismo.

Deberas cargar la asignatura de Practicas Profesionales en el Sistema Integral de
Administracion Escolar en las fechas establecidas.
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¢ QUE SON LAS PRACTICAS
PROFESIONALES?

La practica profesional es la prestacion de actividades temporales, obligatorias, supervisadas y de
caracter formativo donde el alumno desarrolla, ejerce y perfecciona sus competencias profesionales,
vinculandose con los diferentes sectores a nivel regional, nacional e internacional.
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OBJETIVO

Contribuir a la formacion de profesionales competentes en donde
se logre el desarrollo de competencias acordes a las demandas y

necesidades actuales del sector productivo en el pais.
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OPCION PARA CANCELAR PREINSCRIPCION

Si por alguna razon no deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales, deberas enviar
correo a practicap@uaeh.edu.mx con los siguientes datos:

Asunto: Cancelacion de preinscripcion de PP segundo periodo 2026

Cuerpo del correo:

Sea este el medio para solicitar la cancelacidn de mi preinscripcion realizada para el segundo
periodo 2026, para lo cual proporciono mis datos:
No. Cta.:

Nombre:
Licenciatura;
Motivo:




PROCESO
ADMINISTRATIVO
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Preinscripcion y

Validacion

Vinculacion de Unidad

Receptora Consulta de proyectos
O 5 Seleccion de plazas O 6 Consulta de asignacion

Catalogo de Unidades
Receptoras
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O 7 Carta de presentacion O 8 Documentos de Inicio
o ) Documentos de liberacion
Evaluacion en linea

Constancia de terminacion
11 Pago de practicas profesionales
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PREINSCRIPCION

Deberas ingresar del 6 al 21 de abril de 2026 a realizar tu preinscripcion.

1. Ingresa a: 2. Selecciona tu programa educativo y el periodo en el que realizaras tus
https:.//www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php Practicas Profesionales.
e introduce tu Numero de Cuenta y NIP

Division de Vinculacion

PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES

Direccion de Servicio Social y Practicas Profesionales

Sistema de Administracion de Practicas Profesionales Universitario Selecciona un programa ¥

Alumnos Seleccicna un ciclo escolar para practicas profesionales ¥

ACCES0O

Mo. Cuenta: | |

NIP: | |

Entrar|

Departamento de Modernizacidn v Sistemas



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php
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ALUMNOS PREINSCRIPCION

Mo, de cuenta: Sexo:
Preinscripcian Licenciatura:
E]l Realizar solicitud Instituto/Escuelas Superiores:

E] Estado de preinscripcion )
P o Semestre: FPromedio:

Inscripcian
El Consultar proyectos

El Seleccionar plazas
Bl Consultar asignacidn Periodo de practicas profesionales:

;Eﬂi:ftfesempeﬁo roetiss mems Aot et S 3. En el formato de preinscripcion, algunos de tus datos

apareceran de manera automatica y deberas llenar los espacios
S restantes; de cualquier forma, asegurate de revisar todos los
Sistema Cédigo Postal: | | Buscar Colonia cam pOS

El Salir

Infarmes de actividades

El Elaborar y enviar

Colonia: | sekectione vz coloniz ¥
Estado:
Municipio: . . . . .
e Al finalizar, selecciona la opcion enviar
Ciudad:
Calle:
Mum. Exterior: Muam. Interior:
Mumero telefdnico de casa:
Mumero telefdnico celular:
Te pedimos que el correo electrdnico que nos proporciones esté activo para
enviarte cualguier informacian referente a los tramites de practicas
profesionales.
Correo Electrénico:

Horario Preferentemente snoeor v

Enviar| Cancelar
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4. De nuevo apareceran tus datos para que los revises
antes de ser enviados; si no existen errores, deberas
seleccionar la opcion Todos los datos son correctos

para confirmar el envio de tu preinscripcion.

ALUMNOS

Preinscripcidn

k] Realizar solicitud

k] Estado de preinscripcion
Inscripcian

El Consultar proyectos

El Seleccionar plazas

k] Consultar asignacion

Seguimiento

Bl Evaluar desempeno

Infarmes de actividades

El Elaborar y enviar

Sistema
Bl Salir

PREINSCRIPCION

Antes de que tu solicitud sea enviada, por favor verifica que la informacion
fue capturaste sea correcta.
Mombre:;
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio

Cadigo Postal;

Estado:

IMunicipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle:

MNim. Exterior: Num. Interior:
Mumera telefonico de casa:
Numero telefdnico celular,
Correo Electrdnico;

Hararia Preferentemente:

Todos los datos son correctos| Corregir datos
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EELCTR  PREINSCRIPCION

No. Solicitud: 565

Freinscripeion No. de cuenta: Sexo:
E) Realizar solicitud Licenciatura:
E) Estado de preinscripcion Instituto/Escuelas Superiores:
Semestre: Promedio:
Inscripcion
E) Consultar proyectos
- Hombee 5. Para corroborar que has finalizado con tu proceso de preinscripcion te

Periodo de Practicas Profesionales:

Seguimiento e aparecera el formulario con todos tus datos y se agregara un numero de
E) Evaluar desempeno . . . , .
e AR Cédigo Postal solicitud; Significa que deberas esperar la fecha correspondiente para
il E p erivie Estado, monitorear tu validacion.
Sistema Municipio:
E] Satir

Ciudad:

Colonia:

Calle:

Num. Exterior: Num. Interior:

Nuamero telefénico de casa:
Namero telefonico celular:

Correo Electronico:

Horario Preferentemente:
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« Para verificar que tu preinscripcion ha sido validada, deberas ingresar a la siguiente liga el 23
de abril de 2026 despueées de las 16:00 hrs.

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Proporcionando tus datos, programa educativo y periodo de Practicas Profesionales, como lo
hiciste en la fase de preinscripcion.



http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php
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2. Esta vez debes dirigirte al menu de la izquierda y
selecciona la opcion Estado de preinscripcion.

Si tu preinscripcion ha sido validada, aparecera un mensaje
como el gue ves en la siguiente pantalla. En caso contrario
y que estés seguro o segura de haber acudido a la platica
de induccion, comunicate al Departamento de Practicas
Profesionales.

ALUMNOS

Preinscripcion

k] Realizar solicitud

k] Estado de preinscripcion
Inscripcion

k] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consultar asignacion

Seguimiento

k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

k] Elaborary enviar

Sistema

E] Salir

RESULTADO DE PREINSCRIPCION

Estimado:

Tu solicitud de preinscripcion ha sido aceptada, podras inscribirte en la
unidad receptora de tu preferencia.
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Si por alguna razon tu preinscripcion NO ha sido validada, debes asistir o llamar al

Departamento de Practicas Profesionales para hacer las aclaraciones correspondientes el dia
24 de abril del presente ano.

Después de este dia no se puede hacer ningun cambio en tu estado de validacion.

NOTA:
No se valida si no acudiste a la platica o no te registraste en los listados.
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CATALOGO DE UNIDADES

RECEPTORAS
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INICIO
VINCULACION

UNIDADES RECEPTORAS

SISTEMAS

CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS
CONVOCATORIAS

CONTACTO

CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS

En este catalogo se visualizan todas las empresas, instituciones, dependencias u organizaciones que han cumplido con el
registro para integrarse al "Catidlogo de unidades receptoras de servicio social y practicas profesionales”, en cada una

encontraras el nombre, folio, correos de contacto v algunas referencias de su ubicacidn. La Unidad Receptora es la
responsable de informar sobre cualquier actualizacidn en sus datos.

Es decizion de |a Unidad Receptora el nimero de plazas que oferta cada periodo, asi como de los programas educativos

que desee, por lo cual, como alumno, las opciones gue visualices al hacer la eleccion a través de los sistemas de la

Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral sera mas reducida.

Para formar parte de este catdlogo la empresa, institucidn, organizacién o dependencis interesada debera cumplir con el

proceso de registro de unidades receptoras.

Descargar en formato PDF

m Q -?'J,deznz
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n|»

CAT

Folio UR Nombre de UR Sector Colonia Municip
UR1770 Excursiones Lola Privado La Espafia Aguascalie
UR2137 Centrade Corservacida y feptoduroion tnesto Privads | Lomas de Santa Anita Aguascalie

Gamiz Brito A.C.
UROET1 Minera Frisco Privado Asientos centro Real de Asie
UR1353 Institute del Deporte del Estado de Aguascalientes Priblice Héroes Aguascalie
UR1520 EXPLOTACION HIDRO-HIDALGUENSE S.A. DECV. Privado Fracc. Popular Pabellon da A
UR1476 Conservacion de Fauna del Noroeste AC. Privado Hrifapasnt Purite Bants Ensenad
UR1470 TALENTUM SPACE S AS DECV. Frivado Maneadero Ensenad

&
0

Antes de continuar te invitamos a que conozcas el Catalogo
de Unidades Receptoras donde podras identificar el No. de
folio y datos de contacto, el cual esta disponible en la
siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir
sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html
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Todo organismo en el que desees realizar tus practicas debe estar registrado en el Catalogo para
poder considerar tu asignacion.

Sin embargo, el numero y tipo de plazas que ofertan en cada periodo es decision de cada
UR, por lo que es posible gue (para el proceso de consulta de proyectos) no visualices todas estas
opciones al momento de que ingreses al Sistema de Administracion de Practicas Profesionales.

En este Catalogo podras identificar el nombre oficial de las UR, numero de folio registrado y
datos de contacto que te seran de utilidad para la realizacion de tu proceso de Practicas
Profesionales.

Para cualquier duda o aclaraciéon del mismo puedes comunicarte con el Area de Vinculacion
Laboral:

L.A.P. Doricela Ostoa Pontigo
Responsable del Area de Vinculacion Laboral
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx
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FORMATOS
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ProprPuesta DE UNIDAD RECERPTORA (LUR)

don de UR con folio (ftamadrdo el archivoe: 1.5 KB, fipor docx)

ava (farmano odel archinveo: T3 KB, tipo: docx)?

Es muy importante mencionarte que los documentos que puedes llegar
a necesitar dentro de tu proceso de practicas profesionales lo puedes
encontrar en la siguiente liga:

FormaTos DE TERMIND

pcticante (fTamarfio odef arcfrivo: S0 KB, tipor paicl

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/
practicas/formatos.html

OTROSs FORMATOS

es Necesario que entregues en el departamento de practic

> e srchivo: T3 KB, Sipor docex)

= profesionales, debes entregar 2l siguiente docurmenta (ori

ia [(famarno daf sarchiea: 15 KB, Hipos: docx)

anstancia de Practicas Profesionales, deberdas presentar
mento de Practicas Profesionales:

=f arcfivo: 15 KB, tipos docx)

to de duplicado de Constancia de Practicas Profesionales,

-



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
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VINCULACION DE
UNIDAD RECEPTORA

Y.
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Poder Judicial del Estado de Hidalgo

*** Pasos a sequir para alumnos(as) que dardn continuidad de servicio social a prdcticas profesionales:

1.Deberas ingresar y responder el formulario de UR con folio el formato de propuesta (el
documento lo puedes encontrar en la seccion de formatos de practicas).

Nota 1: solo al formulario vas adjuntar el oficio de propuesta de UR con folio que tu elaboras.
Nota 2: solo aplica para alumnos de continuidad de servicio social a practicas profesionales.

2.No debes asistir al Poder Judicial a solicitar la Hoja de programas y proyectos ya para esta unidad
receptora queda exento ese documento.

»* Para los alumnos(as) que no estdn dando continuidad de SS a PP y quieren hacer su proceso en el Poder Judicial:

v" No debes asistir al Poder Judicial a solicitar, recuerda que tu proceso se va a realizar por seleccién y promedio y
seguir las indicaciones que establece tu manual.



Poder Judicial del Estado de Hidalgo

Una vez que cuentes con ASIGNACION en el Sistema de Administracion de Practicas Profesionales
deberas realizar lo siguiente ante el Poder Judicial (es exclusivamente EN LINEA):

JINGRESAR A LA PAGINA WEB DEL PODER JUDICIAL http://www.pjhidalgo.gob.mx/inicio/serviciosocial.aspx
(UDESCARGAR LOS DOCUMENTOS.

JENVIARLOS AL CORREO: servicio.social@pijhidalgo.gob.mx JUNTO CON LA CARTA DE PRESENTACION EMITIDA
POR LA UNIVERSIDAD (DICHA CARTA TE LA ESTAREMOS MANDANDO A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO
EL 1 DE JULIO DE 2026).

JUNA VEZ ENVIADOS SE DARA RESPUESTA MISMA VIiA EN UN PLAZO DE 1 A 3 DIAS.

SOLO SE RECEPCIONAN ALUMNOS DE NIVEL SUPERIOR PARA LLEVAR A CABO SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES, (NO SE ACEPTAN ESTADIAS).

JEL TRAMITE PARA INGRESAR AL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES, es exclusivamente EN
LINEA.

(UDUDAS COMUNICARSE AL 771 71 790 00 EXT. 9919.

Nota: para realizar este proceso tendras como fecha limite del 2 al 5 de julio de 2026.


mailto:http://www.pjhidalgo.gob.mx/inicio/serviciosocial.aspx
mailto:servicio.social@pjhidalgo.gob.mx
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Movilidad Internacional

Requisitos:
L Estar preinscrito en el sistema de practicas profesionales.
dDefinir a que pais y empresa estaras postulandote para tu proceso.

[ Acudir a Direccidon de Relaciones Internacionales e Intercambio Académico para definir la modalidad a la cual
vas a aplicar (movilidad académica o movilidad de practicas).

[ Cargar la materia de practicas profesionales en caso de que no apligues movilidad académica.

dCopia de pasaporte.

dCopia de visa.

1 Copia de podliza de seguro con cobertura al pais de destino.

dCopia de Convenio (solo sera necesario en caso de que aplique con tu UR que estas proponiendo).
Oficio de propuesta de UR.

Nota:
El periodo de duracion debe ser de 16 semanas que corresponde a Julio — Noviembre 2026.
En caso de contar con la informacion ya mencionada no podras realizar movilidad internacional.




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

OPCIONES DE PROPUESTAS PARA
ASIGNACION DIRECTA

1. Propuesta de UR nueva (empresa que no forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que nunca
haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

2. Propuesta de asignacion de UR ya con folio (empresa que forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que haya recibido
alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

Con los dos tipos de propuesta podras realizar:

— Servicio Social a Practicas Profesionales: si tu concluiste tu servicio social en el periodo diciembre 2025 a mayo 2026 y quieres dar seguimiento en la misma UR.
— Vinculacion de UR como Trabajador: laborar minimo de 6 meses y debe ser comprobable con recibos de nGmina o contrato.

— Nacional o Internacional

— Proceso de seleccion: aplica en caso de no llevar ningan seguimiento de los puntos anteriores.

Nota: para cualquiera de las opciones deberas descargar el formato de oficio correspondiente disponible en la siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
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PROPUESTA DE UNIDAD
RECEPTORA NUEVA:

Se te enviara via correo electronico la respuesta a tu solicitud en donde se te notificara
SI procede 0 no y los pasos a sequir.

Si realizas todo de manera correcta tendras asignacion directa por lo que deberas
consultar tu asignacion el 22 de mayo de 2026 despues de las 16:00 hrs. tendras
gue omitir el paso de consulta y seleccion de plaza.




Propuesta de unidad receptora
con folio

*Verifica el Catalogo de Unidades Receptoras, si la empresa que te interesa ya esta registrada, si
es asi, puedes aplicar para esta opcion.

*Deberas contactar a la UR (empleando los datos que aparecen en el catalogo de UR) te de la
oportunidad de realizar tus Practicas Profesionales en el periodo que corresponde; de ser
positiva |la respuesta, solicita que registre tu proyecto en el Sistema de Administracion de
Practicas Profesionales (cabe mencionar que a ellas ya se les envio la invitacion y manual
correspondiente para este proceso).

‘Una vez que tengas el formato con los datos y firma de tu UR, deberéas solicitar el Vo.Bo, de tu
Asesor Academico (profesor de asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el
formulario google.
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LAH

Univarsidad Autonoma dal Estado de Hidalgo

Direccion de Vinculacion e Internacionalizacion
Direccidn de Servicko Social, Practicas Profesionales y Vinculacidn Laboral
Area de Pricticas Profesionales

Propuestas de UR CON FOLIO -
Practicas Profesionales

Deberas llenar del 6 de abril al 8 de mayo de

2026 el siguiente formulario de google:
Tu propuesta sera revisada v si la documentacién es correcta se te asignara de forma

directa, lo que podras consultar en el sistema de administracion de practicas profesionales https://forms.gle/B7AAHA4yXyzwV0i929

el 22 de mavo de 2026 después de las 16:00 hrs, si tenemos alguna observacion se te
estara notificando via tu correo institucional.

merari_jarillo@uaeh.edu.mx Cambiar de cuenta &y

El nombre, el correo y la foto asociados a tu cuenta de Google se registraran cuando subas
archivos y envies este formulario

Los archivos que se suban se compartiran fuera de la organizacion a la gue pertenecen.

* Indica que la pregunta es obligatoria



mailto:https://forms.gle/B7AAH4yXyzwVoi929?subject=https://forms.gle/B7AAH4yXyzwVoi929
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Seccidn 4 de 4

DOCUMENTOS QUE DEBERAS ANEXAR

Deseripeion (opeional)
. - ) Te recordamos que los nombres de cada documento tendras que
OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO Titulo sin titulo |_|:I lﬂl :

guardarlos con tus datos, segun tu numero de cuenta y Licenciatura

Situ UR se encuentra dentro del catalogo disponible, lo que procede es que adjuntes lo siguiente:

» Oficio de propuesta de UR CON FOLIO el cual puedes descargar desde la pagina, deberas llenarlo v
recabar las firmas que solicita.

+ Hoja de programas v/o provectos el cuil te da tu UR por la que estas interesado, debera venir
firmado por tu UR.

Una vez que tengas ambos documentos de manera correcta, deberas gunardarlos en un solo “ARCHIVO
PDF” como el siguiente ejemplo:

“Propuesta de UR con folio, (niimero de cuenta), (nombre), (escuela o instituto) v (licenciatura)”™

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO *

A

X, Agregar archivo N Ver carpeta

IMPORTANTE: deberas llenar todos los datos que te solicita el formulario
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Pachuca de Soto, Hidalgo a dia de mes de afio

Azunto: Propuesta de asignacién de UR con folio

Lic. Martha Briones Rangel
Diirectora de Servicio Social, Practicas Profesionales v Vinculacién Laboral
Universidad Autonoma del Estado de Hidzalzo
PEESENTE
Sea este el conducto por el cual yo (nombre del alumno), con el no. de cuenta (no. de cuenta),
estudiante de la Licenciatura (nombre del programa educativo), dzl1a (instituto o escuela superior),

propongo se me pusda realizar la asignacicn a la siguients unidad receptora:
Folic de TUR:

MNombre de la UR:
Lo anterior con la finzlidad de continuar mi proceso de:

Seguimiento de S5 a PP ( ) Trabajader { ) Proceso de seleccion { ) Intemacional o Macional ()

Para lo eual mi UR ya realizo el registro de provecto en plataforma (adjunto hoja de programa y/'o
proyecto) quedando registrado con el nombre de:

i solicitud la realizo por (expresar motive por el gue desea realizar practicas profesionales ahi) v
con fundamento en Capitule T, Articule 18, Fraccion I del Feglamento de Servicio Social v Practicas
Profesionales.

Sin mas por el momento, quedo en espera del seguimiento correspondiente.
— ~—y
-~
~
/ .(:cr_'bra v firma de alwrme™N

\
Q"IDI'.'IBR_E Y FIEMRIA ATTURING |
N\ 7 / =TT =<
~ - g ~
Datos de contacto de alumno: 4 ourey Az de Coordmader de Licenciama \\
|
Comreo electronico (anotar correo) VeBo
COCOFDINADOE. OE LICEMCIATUR A /
Teléfono (anotar namero) \
\ (UAEE]) /7
~ P
~ _— - -

_— o -

* Formato de propuesta de Unidad Receptora
con folio:

Deberas descargar y llenar el formato de propuesta de UR con
folio, recuerda que los datos de la UR lo encuentras en el catalogo
de unidad.

Una vez que lo tengas contestado tendras que firmarlo ademas de
solicitar Vo.Bo., de tu Asesor Académico (profesor de asignatura o
coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el formulario google.
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Ny’ HOJA DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

4’3, UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO o
‘ ?“_:‘% DIRECCION DE ssam:ctv:‘ﬁuan?loc:s PROFESIONALES
i
INFORMACION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

La hoja de programas y/o proyectos la obtiene la UR una vez que haya mm;m o N
realizado el registro de tu proyecto en nuestro sistema. gt g
Deberas solicitar a tu UR te proporcione la hoja de programa y/o e o
proyecto (como se muestra en la imagen) en el cual se te realizara tu 2. €5 MPORTANTE SABER 4 EXSSTE ALGN RECURSO U 8& oTomaamk A wwesTiipasestffies
asignacion. B -
*Tienes que verificar que en el proyecto este la plaza para tu licenciatura y ————
tu escuela o instituto. —— o o

. y . 1 enmeess N s s sssus
*Es muy importante hacerle mencion a tu UR que la hoja de proyecto que 5 e i it S I e s s oty s s i ot

te proporcionara es en donde se realizara tu asignacion y debera venir
firmada por el responsable o titular de la UR.

La organczacdn "Drecodn de Semioo Sockl y Pracicas Profesionales™ dedara que la informacdn de @ presente solotud es Sdedigna y que jos estudantes
Gue colalonan en Su DG ama ylo ICYecio NO Padrin cumplr con neceudades de 100 WDora 11 56 Jes Orgard CategOria de Fabaadar. A miwmo lismpds 30
compramete 3 respetar los detalies del programa yi'o proyecto, comprometidndose a manierer riormada @ i Drecoén de Semcio Socal y Practcas Profesio-

Te mostramos un ejemplo de la hoja de programa y/o proyecto (solo A R o S B S R
bastara con la firma de tu unidad receptora).
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En archivo PDF con titulo “Propuesta de UR con folio, (hnumero de cuenta, nombre y
licenciatura)”, deberas adjuntar ambos documentos (oficio de propuesta de UR con folio y
la hoja de programas y/o proyectos).

IMPORTANTE

Oficio de propuesta de UR con folio: debe contener tu firma y la de tu asesor académico o
coordinador(a) de licenciatura.

Hoja de programas y/o proyectos: tu UR te lo debera mandar firmado, el cual lo obtiene una
vez que haya registrado tu proyecto en el sistema de practicas profesionales.

Si tu documentacion es correcta se te asighara de forma directa, lo que podras consultar en
el Sistema de Administracion de Practicas Profesionales el 22 de mayo de 2026 despues de
las 16:00 hrs. y deberas omitir el paso de seleccion de plaza.
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Los(as) alumnos(as) gue no realizaron proceso de propuesta de UR nueva o con folio,
deberan ingresar al sistema con su Numero de Cuentay NIP

https:/lwww.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Si eres de la Licenciatura de Farmacia y Cirujano Dentista
deberas ingresar del 17 al 18 de junio de 2026.

Para las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema del
19 al 22 de junio de 2026.
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(I O v

2. Da clic en consultar proyectos el cual encuentras en el menu
gue aparece a la izquierda.

AMoY, Jrden :/'.M:-1'~.:

Podras visualizar una lista de criterios de busqueda, te

sugerimos que coloques “Todos” en cada criterio para que el
e s mismo sistema te permita visualizar todos los proyectos que estan

SEGUNDO PERIODO 2022

ek toeiki disponibles para tu licenciatura.
: » Criterios de busqueda

k] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion Unidad Receptora

Inscripcion Sector: Tode: w

Consuitar proyectos : Ve
2 : it Tipo de actividad: Todss v
Bl Seleccionar plazas

E) Consuitar asignacion Tamafio: | Todos v

Seguimiento Unidad receptora:

k] Evaluar desempefio Tadas v
Informes de actividades Proyecto

& Elaborary enviar Tipo de proyecto: Tode: v

Sistema
g Salir

Tumo: Todes v

Buscar
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ALUMNOS CONSULTAR PROYECTOS

Preinscripcién
E] Realizar solicitud
EJ) Estado de preinscripcion Unidad Receptora

3. Los proyectos iran apareciendo en la parte inferior para que
puedas seleccionarlos y visualizar la informacion general de los
mismos.

Cnterios de bisqueda

Inscripcidn Sector: Toses v

Consultar proyectos _ ==
& s Tipo de actividad: Tedas ~v
m Seleccionar plazas

E] Consuitar asignacion Tamaio. Toaes ~

Seguimiento Unidad receptora:
EJ Evaluar desempeiio Todas

La finalidad es que conozcas sus actividades, horarios y
domicilio de la UR.

Informes de actividades Proyecto

EJ Eiaborar y enviar Tipo de proyecto: Tadcs v

Sistema

B salir

Turno: ' Teaes v

IMPORTANTE:

Te sugerimos que antes de seleccionar la unidad receptora te
des la tarea de investigar el giro de la empresa.

Nombre del
NUum, programa y/o Turno Unidad Receptora Sector Demanda Plazas
Proyecto

Analisis de Ci
- amara de
Ll Comercio y

1 exterior v Indistinto Publico 22 6

Tecnologia México

desarrolio de :
negocios. China

C faflracts
£ productos . Indistinto  Colegio Gauss Privada 8 1
primarios

Desarrollo de
nuevas
estrategias de
crecimiento, Camara Nacional
fortalecimiento de Comercio,
3 Yy_nuevas Indistinto. Servicios y Privada 31 5
tecnciogias el Turismo de
comercio, los Pachuca
servicios y el




SELECCION
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2. Volveras a visualizar los criterios de busqueda que usaras
1. Dirigite a la opcion Seleccionar plazas, del menu de la para ubicar los proyectos y Unidades Receptoras en las gue
Izquierda. te interesa realizar tus Practicas Profesionales.

SELECCIONAR PLAZAS

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:

Cniterios de blsqueda

Nombre: Preinscripcion
Preinscripcion 5 . g Realizar solicitud Unidad Receptora
. =8 royectos enviados. s o

E] Realizar solicitud ¥ &) Estado de preinscripcion Sector: Toae: v
k] Estado de preinscripcion Inscripcion Tipo de actividad: ' Toces v

Ayt Agregarl E] Consultar proyectos
Inscripcion > Tamafo: | Teces v
k] Consuitar proyectos ) Seteccicnnr plazay

E) Consultar asignacion Unidad receptora:
E] Seleccionar plazas Todss v
= Seguimiento

EJ Consultar asignacion 9 Proyecto

gEJ Evaluar desempeiio

Seguimiento Viinrar ik actindas Tipo de proyecto: roces v

k] Evaluar desempeiio k] Etaborar y enviar Tumo: Teces v

Informes de actividades Ststem'a Buscarl
E] Elaborar y enviar & Salir

Sistema
E] Salir

Podras visualizar tus datos generales, seguidos de la opcion
Agregar que deberas presionar para continuar.
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ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

L Criterios de blisqueda
Preinscripcion
k] Realizar solicitud Unidad Receptora
&) Estado de preinscripcion Sector: | UAEH ¥
Inscripcion Tipo de actividad: cducativa v

k] Consultar proyectos
Tamafio: Gence v

B Seleccionar plazas

3. Deberas seleccionar de 3 a 5 proyectos, estos apareceran  E Consultar asignacion Knda recopioes

UAEH - Direccién de Sevido Social y Préclicas Profesionales v
en una lista. Seguimiento
E] Evaluar desempeiio Proyecto
4. Los proyectos apareceran en la parte inferior. Deberas  informes de actividades i i CTI
seleccionar el recuadro que aparece a la izquierda del proyecto [ Elaborary enviar TUMO: | Watstine ¥
Yy presionar la opcion Aceptar. Sistema Buscarl
B Salir
Nam. Nombre del programa y/o Proyecto Demanda  Plazas
1 @ Evaluacién del impacto de Pricticas Profesionales 0 1

Aceptar Cancelar
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5.- Deberas asignar un numero con el menu desplegable que
aparece a la izquierda de cada proyecto. Este numero indicara la
prioridad que tu consideres para tu asignacion de plaza.

6.- Finaliza tu seleccion de plazas, dando clic en el recuadro que
aparece a laizquierda de cada programa que deseas Enviar.

Puedes seleccionar la opcion Agregar para integrar mas

proyectos en tus prioridades

IMPORTANTE

Te recordamos que tu eres quien elige las UR’s por eso te mencionamos gue antes de enviar te asegures de investigar el giro de
la UR, ubicacion (con la finalidad de que no este muy alejado de tu domicilio), actividades y horarios, con la finalidad de que tu

SELECCIOMAR PLAZAS

MNumero de cuenta:

MNombre:

FProyectos enviados.

Prioridad
- 1 -
- zZ
- 3w

Nombre del programa

wio Proyecto

Evaluacian del
impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacian del

impacto de Practicas

Profesionales |l

Evaluacian del

impacto de Practicas

Profesionalaes |l

seleccion la realices de manera correcta y no tengas ningun inconveniente en tu asignacion.

Eliminar

USAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionalaes

LUSAEH - Direccion de
Saervicio Social
Practicas
Profesionalas

UAEH - Direccidaon de
Saervicio Social
Practicas
Profesionalas

Sector

s EH

LS EH

LS EH
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ALUMNOS

Preinscripcién
E] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcién

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E) Consuitar asignacioén

Seguimiento
EJ Evaluar desempeiio

Informes de actividades
E] Elaborary enviar

Sistema

gl Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:

Nombre:

Proyectos enviados.

Prioridad

Nombre del programa

v/ o Proyecto

Evaluacién del
impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacién del
impacto de Practicas
Profesionales |l

Evaluacién del

impacto de Practicas
Profesionaleslll

Unidad Receptora Sector

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH

UAEH

7. Una vez que hayas agregado tus proyectos,
podras visualizar una pantalla donde se
encontrara el listado seleccionado y deberas
esperar a la fecha correspondiente para
consultar el proyecto que te sea asighado.
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Recuerda que la asignacion de tu plaza dependera de tu
promedio y seleccion.

1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista
deberas ingresar el 19 de junio de 2026 después de las 16:00 hrs.

2.- Las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema el dia 23 de
junio de 2026 despues de las 16:00 hrs.

Dirigete a la opcion Consultar asignacion del menu de la izquierda.
Aqui podras ver tu resultado acompainado del mensaje que se muestra
en la pantalla y el proyecto al que fuiste asignada(o).

Nota: en caso de con contar con asignacion entraras a una segunda
ronda la cual se notificara a tu coreo electronico.

ALUMNOS RESULTADO DE SELECCION DE PLAZAS

Estimado:

La direccion de servicio social y practicas profesionales de acuerdo atu
promedio y preferencia te asignd a:

Preinscripcion

k] Realizar solicitud

& Estado de preinscripcion

Nombre del programa y/o
Priotidad Unidad Receptora Sector
Proyecto

Inscripcion

b Consultar proyectos Evaluacion del impacto  UAEH - Direccion de

& Seleccionar plazas 0 de Practicas Servicio Social y UAEH
Profesionales Practicas Profesionales

B Consultar asignacion

Seguimiento
B Evaluar desempeiio

Informes de actividades
&) Elaborar y enviar

Sistema
B Salir
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NOTA: Sillevas las Practicas Profesionales como asignatura, deberas considerar lo siguiente:

« Cargar tu asignatura en el Sistema de Administracion Escolar en las fechas
correspondientes.

« Dar seguimiento al proceso con tu Asesor Academico (profesor de asignatura).

 En el caso de no acreditar la asignatura no se libera el proceso administrativo, por lo que
no se te podra entregar tu constancia.

Si deseas presentar una baja voluntaria del proceso de Practicas Profesionales, deberas entregar

un oficio con el Vo. Bo. de tu asesor academico ya que €l debera dejar tu asignatura como no
acreditado.

En los dos ultimos casos cuenta como una oportunidad menos para cursar la asignatura.
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1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista el dia 24 y 25 de junio de
2026 se enviara la Carta de Presentacion mediante via correo electronico.

2.- Para las demas licenciaturas del 06 al 10 de julio de 2026 se enviara la Carta de
Presentacion mediante via correo electronico.

Una vez recibida deberas atender lo siguiente:

Revisa tu carta de presentacion para corroborar que no tenga error si lo hubiera te
pedimos que te pongas en contacto con nosotros.

NOTA:
1.- Te pedimos que corrobores en Servicio Médico Universitario si esta vigente con la finalidad de que sea visible en

tu carta de presentacion.
2.- Es importante que una vez que cuentes con tu carta de presentacion, acudas con tu unidad receptora para que

des el seguimiento correspondiente.
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PRESENTACION DEL PRACTICANTE
ANTE LA UNIDAD RECEPTORA:

Deberas acudir a entregar tu Carta de Presentacion a tu Unidad Receptora, en la parte inferior de la misma
aparecen los datos de contacto, incluida su direccion.

Una vez que te encuentres en la Unidad Receptora deberas solicitar:

« Carta de aceptacion la cual deberad presentarse en hoja membretada, firmada y sellada para integrarla a tus
documentos de Inicio.

- Datos de la persona con la cual estaras en contacto para dar seguimiento a tus actividades que realizaras
durante tus practicas profesionales (Jefe Inmediato).

Deberas organizarte para establecer tus actividades y tus horarios de trabajo, considerando siempre las horas
minimas que establece tu plan de estudios y las fechas del periodo completas.
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Del 11 al 14 de agosto de 2026 deberas entregar los siguientes documentos:

1. Plan de Actividades: Este sera llenado a traves de formulario de Google, para lo cual el
dia 10 de agosto de 2026 recibiras en tu correo electronico la liga para ingresar.

2. Carta de Aceptacion: Es la que solicitaste a tu UR al inicio de las practicas profesionales
debe de venir dirigida a nuestro director en turno, tienes que adjuntarla al formulario de
google en “ARCHIVO PDF” con titulo del archivo como el siguiente ejemplo:

“Carta de aceptacion, Numero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”
Nota: Es importante respetes la fecha de entrega de documentos; ya que se te hara llegar tu

plan de actividades a tu escuela o Iinstituto para que tu profesor de asignatura pueda dar
seguimiento al cumplimiento de tus Practicas Profesionales.
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Esta sera realizada del 29 de septiembre al 1 de octubre de 2026 a
través de formulario de google, por lo gue te estaremos mandando
a tu correo electronico el 28 de septiembre de 2026 la liga para que
Ingreses.

Recuerda que si no realizas tu evaluacion en linea, no podras
recibir tu Constancia de Practicas Profesionales.
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Reporte global

Se llenara a través de formulario de google, para lo cual recibiras a tu correo el dia 13 de noviembre de 2026 la liga para ingresar del
16 al 19 de noviembre de 2026 deberas cumplir con la entrega de los siguientes documentos:

1. CARTA DE TERMINACION: deberas pedirle a tu UR en hoja membretada, dirigida a nuestro director en turno, firmada y sellada, si
realizaste mas horas de las minimas asesorate que se encuentren especificadas dentro de tu carta.

2. EVALUACION DE DESEMPENO DEL PRACTICANTE: deberas descargar el formato y solicitar a tu Profesor Honorifico Asesor
(Jefe Inmediato) el llenado del formato (puede ser a mano), una vez lleno deberas solicitar a tu profesor de asignatura te otorgue

el Vo. Bo.

Ademas deberas generar en un solo “ARCHIVO PDF” con titulo como el siguiente ejemplo:
“Documentos de liberacion, NuUmero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”, el cual debe contener los

documentos ya antes mencionados:

Para alumnos de FARMACIA la entrega de documentos sera del 15 al 31 de diciembre de 2026 , te pedimos gque estés
pendiente de tu correo el dia 14 de diciembre de 2026 ya que te llegara la liga para ingresar a llenar.



UPEE] =55 FORMATO DE EVALUACION DE DESEMPENO

LA

Linlvarscaa AUt del Eala

0 Haleeg

DEVISION OF VINCULACION E INTERMACIONALIZACION TEPART, ENTO DE PRAL v PROFESIOMNALES
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL PRACTICAS PROFESIONALES ¥ VINCULACION LABORAL PESIECADITR DE RRALTIN EROREHGEULE,

DEFARTAMENTD DE PRACTICAL PROFESIONALES

EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PRACTICANTE 2 iQué sspectos considera necesario atender al mterior de |l licencatura gue cursa este practicante
para mejorar su desempeno? (pusede elegir mas de una cocion)
DATOS DEL PRACTICANTE o Retorzar los conocimientos en las areas de formacion
o Fortalecer las habilidades de comunicacitn
o Mejorar 2l nivel de practica
Mo, da Cusnta: Licenclatura:

o Reforzar los conocimientos de idiomas extranjeros
o Cursos de relaciones humanzs

Manejz de hemamientas tecnofogicas
o Otra,. e Cual?

Instituto o Escusla Superior (DES):

Mombre (s) Apellido paterno Apellido materno Edad

Mombre dela Unidad Receptora

Paricdo de practicas profesionales

2
AAn H1! bt Ao . - . . . - L . -
Dia Mes= HANo Dia == Al 3. De manera general, igué tan satisfecho estd con el desempefio realizado por af practicanta?
Instrucclones: Lea detenidamente los siguientes aspectos vy margue con una “X" el recuadro de la respuesta oTotaimente sstisfecho oSatisfecho olnsatisfecho oTotaimente insatisfecho
gue considere adecuada para evaluar el desempeno de el/la practicante
(Esté evaluacién puede ser contestadaa mano) d. Con base en el desempeno del practicante, édlo acredita? o 51 oMo
5 iContrataria usted 3 un egresado de & WAEHT 5i =R

En cuanto a los siguientes aspectos, den gué grado estd usted satisfecho con el desempefo del
practicante?

- Totamante | o, Hefache | 1otalments
: nsatisfecho :
Habidad | satisfacho | Setistecho || insatisfecho
Compransion de los objetivos de
proyecto desarrolladao
Compromiso etico con las
actividades

MOMBRE ¥ FIRMA
JEFE INMEDIATO {UR)

Asistencia

Capacidad para comunicarse

Relacion con fos integrantes dela
unkdad

Actitud de servicio

Ezpiritu emprendedor

Manejo de harramientas
tecnoiogicas

Dominio de conocimientos

Técnica

Espacio de trabajo ordenado.

Productividad en ! trabajo

Liga para descargar el formato:


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos/2018/evaluacion_de_desempeno_del_practicante.pdf

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

PAGO
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Se llenara a traves de formulario de google, para lo cual recibiras atu correo electronico el dia 8 de
enero de 2027 la liga para ingresar del 11 al 13 de enero de 2027 deberas cumplir con la
entrega de los siguientes documentos:

1. PAGO: deberas adjuntar la hoja de referencia (formato de pago) y comprobante (ticket o
voucher), recuerda que el concepto es “Constancia de liberacion de practicas profesionales”.

Nota:
Te pedimos que verifigues que el concepto sea el correcto con la finalidad de que no generes pagos
gue no corresponden.



OPCIONES PARA EFECTUAR EL PAGO:

1. Acudir a cualquier caja universitaria y realizar el pago por concepto de “Expedicidn
de Documento de Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales”.

2. Obtener tu forma de pago y efectuarlo en el banco a traves del sistema de
administracion y finanzas en el apartado de cobros en linea.

mailto:http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php?subject=http://sistemas.
uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

1. Realiza tu PAGO.



mailto:http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php?subject=http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

¢ COMO EFECTUAR EL PAGO?

" TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 77 =
4 PR
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[+ Sy ™y o ¥ Ly )

Ingresa a la siguiente liga.

Alumno

Acceso Alumno

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobro e

- Aspirante
web/index.php Namero
Empleado
NIP:

Una vez en la pagina, se debera seleccionar
el ingreso como Alumno con: NUmero de
Cuentay NIP

Externo — =
Iniciar sesion

Responsdbie iNo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contrasena.

¢No tienes una cuenta? jRegistrate ahora!

PREGUNTAS FRECUENTES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MANUAL DE USUARIO |


http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ' -

‘ el . = TN L
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 7= /11 ==
Realizar page Mis lineas Preguntas frecuentes 0 Cerrar Sesion
Datos Generales
Bienvenido(a} Tipo usuario Alumno
Para actualizar presione la tecla Ctrl = F5
Datos del Pago
Concepto:  Todos X ¥
Centro de Costo:  Todos X v
Programa Educativo: Todos X v

Buscar

PREGUNTAS FRECUENTES = MANUAL DE USUARIO

En la siguiente ventana aparecen 3 filtros para buscar el
CONCEPTO A PAGAR:

Se deberé elegir en el apartado de Concepto: “Expedicion de
Documento” y en el de Programa Educativo “La Licenciatura
a la que perteneces”.
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Concepto: _. Expedicion de Documento x-?
Centro de Costo: | Area Académica de Ingenieria y Arquitectura W C— EJ E M P L O
Programa Educativo: | Licenciatura en Ingenieria Industrial K_L
Para seleccionar un concepto solo de un click sobre la fila.
Filtrar: | Filtrar en los resultados de la tabla
Una vez seleccionados los conceptos, se podra filtrar el pago s T e -
concepto que quiera pagar "Constancia de Liberacion I —
s . . T Constancia de liberacion de : ; o 2 S
de Practicas Profesionales” vy buscar el que précticas profesionales Hcsmciaiien s npsriis Rusialal ey O
corresponda a su instituto o area académica al que :
. - : - s Area Académica de
pertenece, a.l dar dObIe CI|C SObI’e 6| conce p'[O E:;::ﬂnmﬂ de TiernCiom de Sefvicio Licenciatura en Ingenieria Industrial Ingenieria y $150.00

seleccionado se cargara en la parte inferior de la pagina. ArgiMectia
Area Académica de
Licenciatura en Ingenieria Industrial Ingenieria y $150.00
Arquitectura

Constancia de practicas
profesionales provisional

Araa Acadamica da

o Agregaste un concepto para cobro

Concepio Cantidad Importe ngrﬂma Centro de Costos
Educativo
Constancia de liberacion de [ 1 ] $150 Licenciatura en Area Académica de a
practicas profesionales Ingeniena Industrial Ingenieria y Arquitectura
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Ya confirmado el concepto, asi como el importe a pagar se envia
Datas.dat pago la solicitud de pago, dando clic en el boton de ENVIAR.

Mombre completo;

Concepto del pago:  CONSTANCIA DE LIBERACION DE PR

En la siguiente pagina aparecera el concepto, asi como el monto

i i a pagar y en la parte inferior de la pagina las opciones posibles
para el tramite:
Forma de Pago v' Tarjetade Crédito o Débito
O i e e it v Pago con SPEI Referenciado: anexar en concepto el
e LSRR R Re: numero de referencia de tu pago.
A v Imprimir la forma de pago

{diferentes Bancos)
Ver eiemplo aqui,
{Nacional)
Imprimir Forma de  La orden de pago le indica |2 cantidad a pagar, |a fecha limite

Lo puedes realizar en las instituciones bancarias marcadas,
Pago ggnpda;;ggelgg ;gzli:;:tlll_nmes bancarias o caja universitaria dlreCtamente en VentaﬂI”a (') praCthaja

Sinecesita imprimir nuevamente su forma de pago, puede
hacerlo desde aqui,
{Nacional)

sceptar cancelar

suscar [
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Dependiendo de la opcion de pago seleccionada
apareceran las formas de pago correspondientes.
Ejemplos:

Si selecciona la opcion de pago con tarjeta de crédito o
debito la pagina lo redireccionarda a una plataforma de
Banorte, donde debera colocar los datos de su plastico para
proceder con el pago. Es importante asegurarse de

Para realizar 80 pago <on tadjela de crédito Vise o MastorCard, proporcione i siguiente informacion:

Numero de tarieta: vz 15U es?
tener las ventanas emergentes desbloqueadas para Los datos de linea de Vi haste VA ¥ 1 YYVY v wwervy  Tpodewpetm|—— v
realizar este pago, ya que la pagina al finalizar el pago me :>,.m 055 10704052000023237 341213 rotms 1000
arrojara el comprobante del mismo y si las ventanas e e Oatos Tarjetahabicate
biarse N, : Apstido

estan blogueadas dicho comprobante se perdera.

Pagar
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” UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
%

8 & Abasolo No. 600

& %17 Col. Centro. C.P. 42000

-"'-fT-‘A "g pac’]uca. HgO.

¥ SR o)
Gt 75l 4 RF.C.: UAE 610303 799

-

PAGO POR SPEI REFERENCIADO

Datos para alta de cuenta

Beneficiario o nombre de Cliente: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE HIDALGO

RFC: UAEG1030379%

Cuenta CLABE: 014290655068538668

Cuentza Bancaria: 65506853866

Banco: Santander

Datos para proceso de Pago
*Seleccione la Clabe Interbancaria activa: 014290655068538668
Banco: Santander
Referencia Numérica: 9999 {(opcional)
"Referencia de pago cbligatoria: 09310102062000034527638222
| (Capture en el campo habilitado como concepto o descripcion)
Timporte: $ 150 M.N.
Fecha limite de pago (aaaa/mm/cd): 2020/06/05
Concepto de confirmacion para Pago: Constancia de liberacién de
practicas profesionales
Licenciatura en Derecho
;Area Académica de Derecho y Jurisprudencia
Ciclo Escolar:
Nombre.

* Dato obligatorio
Fecha y Horm de Registral 202000602 152556
Fecha y Hora de Irpresion: 2020/068/02 153335

Ajsstarse a horarios de Banoo de Mindco {Lunes a viemes de 09:00 a 17:30) para reaizar dicho SPE| o pago

Nota: Una vezx goe reaiice I transiorencss, su senvicio de Danca oecinthica siempre notfcaras gue Ia
transacoon fue exiBosa, SN embargo, &f proceso de Santander PRINT adn no fenmana ya que &a referencla debe
zor validada y esto sucede une ver gue Sanlander recbe B Rdoomacson aémaada por su Banco. Por 1o anferioc
e pedimos tomar en cuenta ques

© S) la Reforencia fuo incorrecta, @ ransforencia sera rechazada y on maximo 30 minutos su doero
Serd CovueTo @ I Mmisma cuerda on gue se ongind la tansfoerenca S0 alguno de los sguientes
COnCopios de devwolucion:
e Para SPEL Cousa 13- Beneficano NO reconooe o pago
® Para TEF: Causa 01-. Coenta nexistentes

Silo gesca, pucde rcalizar nusvamente la tansferencia asegurando gue @ Tederencia sca fa comecta

Caopynght ©2017 Universidad Autanoma dal Eslado de Hicdalgo

Pago con SPEI referenciado:

Al seleccionar esta forma de pago, podran
realizar el pago desde su banca movil o
banca electronica. El sistema les arrojara una
forma de pago con la CLABE interbancaria a
donde se debera hacer el deposito, asi como
la referencia de pago que debera ir de manera
obligatoria en el apartado de concepto o
descripcion dependiendo de su banco.
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¢, Como obtener tu forma de pago
y efectuarlo en el banco?

Si desea hacer el pago directamente en alguna institucion bancaria,
debera seleccionar imprimir “Forma de pago”, donde el sistema les
arrojara una forma de pago con diversos bancos para dirigirse a
pagar en ventanilla o practicaja del banco convenido.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Abasolo No. 600
Col. Centro. C.P. 42000
Pachuca, Hgo.

R.F.C.: UAE 610303 799
FORMATO DE PAGO
Constancia de liberacién de practicas profesionales
Imprime esta pagina para realizar el pago ante el banco

Nombre:

Licenclatura en Derecho

Area Académica de Derecho y Jurisprudencia

Ciclo Escolar:

Namero de Referencia: 09310102062000034927638274
Monto a pagar: $ 150 M.N.

Fecha limite de pago (aaaa/mm/dd). 2020/06/05

Para pagar en. Cualquier sucursal de los siguientes Bancos

GRUPO FINANCIERO BANORTE
22236 *
SANTANDER
1143 *

GRUPQO SCOTIABANK
3025 *

o> Santander
£ Grupo Scotiabank

GRUPO FINANCIERO BBVA BANCOMER I
1286676 * BBVA Bancomerss
CAJA UNIVERSITARIA UAEH
Se aceptan tmﬂas.mampb pagos de Administrackin Esooir)
= S v CoRiBhabENiE BANOOIMY, SanRder y CUBAtEl OO &l SEnia0 A SNNCE COAUWOD, 1@ DL REXA” &1 PaJO SeS0e tu Lo
Focha y Her ot Rogsto. 20200502 153538

O bien, en: Py ; 5
SCAFE
/
Nlmero 88 Cofreina e Barncos
Facha y Hora & imgoesiso) 202000802 159550

A TRakar & pag0 COMBPINRENIE, CONGEAIN que I deltard alediuar 2nes 00 1a fotha Indicadl ¥ 00 34 14.00 horas on 106 BAntee QLY $¢ SPechaan o ¢ pesenia Ranao
anfans con B Enakdad de Goi N vARQESON O RGO S& Meakih 3¢ oM OPOMUNG y JRNNIa BPEAr U k.

* Sl enas Quantaralonie B0 y LNk 0N DINCA RGN v PUSDES AR 2 D3OS S4aE 1u RO

Cogryriaht SO0 Uni st ad Aundooma okl Edads o Hdalyo
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Administrativo

Cumplir con el procedimiento que
establece el Area de Practicas

Académico

Cumplir con el procedimiento con tu
Area Academica (materia).

PROCESO PRACTICAS

Unidad Receptora

Cumplir con las actividades
enconmedadas por tu unidad receptora
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CONSTANCIA
DE TERMINACION

Y.
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Si tu expediente fue integrado en su totalidad, seguiste el proceso
administrativo, fuiste liberado por tu UR y ademas acreditaste la
asignatura, podras recibir tu Constancia de Practicas
Profesionales.

Deberas estar pendiente de tu correo en el mes de MARZO de 2026
ya que por ese medio se enviara el diay lugar especifico de
entrega de constancias.
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¢ QUE HACER ANTE
UNA PROBLEMATICA?

Y.
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Es muy importante primero identificar la problematica que presentas con tu UR y de ser asi te
sugerimos primero platicarlo con tu unidad para poder llegar a una solucion en caso de que sigas
presentando la misma problematica ahora si, deberas entregar tu oficio a la DSSPPyVL, empleando
tus caracteristicas como futuro profesional y en pleno conocimiento de la normatividad de la UAEH vy de
tu Unidad Receptora, en caso de que asi sea, puedes presentar tu oficio:

Ejemplo:

 No tener actividades acordes a perfil: es muy importante que conozcas tu perfil profesional para
gue puedas verificar las actividades que puedes estar desempenando dentro de tu unidad
receptora.

d Cuando la UR no te da el seguimiento correspondiente: si tu unidad no da el seguimiento
dentro de tu unidad, es decir que no presentes ningun contacto con ella.

d Presentar alguna situacion de acoso.

No aplica cambios por:

1.- Ubicacion
2.- Cruce de materias

Notas:

. Recuerda que tu eliges la unidad (revisando ubicacion y actividades).
.  Es importante mencionarte que una vez que ingreses tu oficio de problematica deberas continuar con tu proceso con la unidad,

solo en caso de que el area de supervision determine que te retires lo podras realizar.
lll.  No debes realizar acuerdos con la unidad receptora.
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Deberas entregar tu "Oficio de notificacion de problematica”
el cual tendras que descargar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir ss
pract/practicas/formatos.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
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REGLAMENTO
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Es muy importante darte a conocer el Reglamento de la Direccion de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, con la finalidad de que conozcas mas
a fondo tus derechos y obligaciones que debes de tener al realizar tus practicas
profesionales, para lo cual te proporcionamos la liga para que puedas ingresar a
consultar:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/reglamento.html

Te proporcionamos los derechos, obligaciones y motivos de cancelacion (se anexa
algunas de las fracciones que establece cada uno de ellos):



http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html
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Articulo 18. Son derechos de los practicantes los siguientes:

l. Recibir informacion del procedimiento y normatividad de tus practicas profesionales.

I1l. Recibir capacitacidon u orientacion del asesor acadéemico en el desempefio de sus practicas
profesionales.

V. Realizar actividades relacionadas con su perfil profesional

V. Recibir de la UR capacitacion, instrumentos y materiales adecuados para el desarrollo

de sus actividades.

VI. Recibir un trato respetuoso, digno, seguro y profesional dentro de la UR.

VIl. Manifestar por escrito, las irregularidades que se presenten en el desarrollo de sus practica

profesionales
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Articulo 19. Son obligaciones de los practicantes las siguientes:
|. Cumplir con el presente reglamento, asi como las demas disposiciones establecidas en materia de servicio

social y practicas profesionales;

ll. Inscribirse en un programa o proyecto previamente aprobado por la DSS y PP;
lll. Cumplir con todos los tramites administrativos y académicos para la inscripcion, seguimiento, evaluacion y
liberacion;

V. Presentarse a la UR asignada, en la fecha establecida.

VI. Avisar por escrito a la UR y a la DSS y PP en caso de cancelacion de servicio social o practicas
profesionales;

VIII. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice durante sus actividades;

IX. Cuidar la imagen de la Universidad, conduciéndose con respeto, honestidad, honradez vy profesionalismo

durante el desarrollo de sus actividades:
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Articulo 21. Causa cancelacion de practicas profesionales:

|.Renunciar de manera voluntaria;
ll. Acumular tres faltas consecutivas o cinco alternadas, sin causa justificada, durante el periodo de
prestacion;

lll.Dejar de cumplir con las actividades asignadas, segun lo pactado o establecido en el programa,
proyecto y/o convenio de colaboracion;

IV.No ser liberado por la UR y el asesor académico y/o no acreditar la materia;

V.Alterar o falsificar documentos, firmas o sellos de la Universidad o de la UR;

VI.Ser suspendido por la UR a causa de alguna falta al reglamento interno de la misma, y

VIl.Ser dado de baja temporal o definitiva de la Universidad.




LAt

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

¢ Qué hacer en caso de extravio de tu constancia de termino de
practicas profesionales?

En la siguiente liga deberas descargar el formato “Solicitud de duplicado” tienes que llenarlo y firmarlo:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.html

Puedes realizar el pago de la siguiente manera:

*En cualquier caja universitaria.
*Pago en el banco.

*Pago en linea.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
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La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo a través de la Direccion de Servicio

Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral informa que los datos personales
gue se proporcionan para el desarrollo del Servicio Social y/o las Practicas Profesionales

y gque contengan informacion sensible en terminos de la normatividad aplicable, son c
caracter confidencial, por lo tanto no se distribuyen, difunden ni comercializan, recibiend

un tratamiento especial para su resguardo y proteccion. Por tanto, en cumplimiento de

e
O
0

dispuesto por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales, la UAEH pone a su

disposicion el presente aviso de privacidad:

https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-inteqgral.html



https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-integral.html
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DIRECCION

Avenida Madero #706, Col. Doctores. CP 42090
Pachuca, Hidalgo

HORARIO DE ATENCION

Lunes a viernes de 9:00 a 15:30 hrs.

TELEFONO
771 71 72000 Ext. 14207

CORREO ELECTRONICO

practicap@uaeh.edu.mx



mailto:practicap@uaeh.edu.mx

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Lic. Martha Briones Rangel
Directora de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral

Profa. Isabel Alfaro Morales
Subdirectora de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral

L.M. Yenifer Merari Jarillo Ramirez
Responsable del Departamento de Practicas Profesionales

L.C.I. Miguel Angel Rodriguez Lopez
Auxiliar de Atencion de Unidades Receptoras

L.T.S. Katia Alejandra Martinez Ortega
Auxiliar de Atencidén de Practicantes

L.A.P. Doricela Ostoa Pontigo
Responsable del Area de Vinculacién Laboral

Correo del Area de Vinculacién: vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx
mailto:al@uaeh.edu.mx
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NUESTRAS REDES SOCIALES
) practicap@uaeh.edu.mx

= "' @
@ssocialuaeh
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