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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
PARA ALUMNOS QUE REALIZAN

PRACTICAS PROFESIONALES

PRIMER PERIODO 2026



La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, informa a los
alumnos que estaran realizando practicas profesionales en el PRIMER PERIODO 2026 lo siguiente:

El periodo sera del 2 de febrero al 22 de mayo de 2026.

El periodo para la Licenciatura en Cirujano Dentista sera del 5 de enero al 22 de mayo de 2026.

El periodo para Licenciatura en Farmacia sera del 5 de enero al 26 de junio de 2026.
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IMPORTANTE

* Platica de sensibilizacidon: esta platica es de caracter obligatorio, en caso de no acudir, no
podras iniciar el proceso correspondiente.

 Lamodalidad de |la prestacion se podra llevar a cabo presencial, virtual o hibrida.

« Podras vincular Unidad Receptora (UR nueva y UR con folio, continuidad de Servicio Social a
Practicas Profesionales, como trabajador, proceso de seleccion y UR Internacionales) siempre qué
esta cuente con proyecto acorde a tu perfil profesional y se lleven a cabo los procesos
correspondientes.

* Debes cumplir por completo el periodo que te corresponde y el nUmero de horas minimas
debes ajustarlo al mismo, no te puedes retirar antes de la fecha de término asi hayas
concluido las horas minimas.
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Si deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales, deberas observar
lo siguiente:

Atender las Indicaciones del proceso administrativo gque

establece este manual
respetando las fechas determinadas para el mismo.

Deberas cargar la asignatura de Practicas Profesionales en el Sistema Integral de
Administracion Escolar en las fechas establecidas.
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¢ QUE SON LAS PRACTICAS
PROFESIONALES?

La practica profesional es la prestacion de actividades temporales, obligatorias, supervisadas y de
caracter formativo donde el alumno desarrolla, ejerce y perfecciona sus competencias profesionales,
vinculandose con los diferentes sectores a nivel regional, nacional e internacional.
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OBJETIVO

Contribuir a la formacidon de profesionales competentes en donde
se logre el desarrollo de competencias acordes a las demandas y

necesidades actuales del sector productivo en el pais.
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OPCION PARA CANCELAR PREINSCRIPCION

Si por alguna razén no deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales, deberas enviar
correo a practicap@uaeh.edu.mx con los siguientes datos:

Asunto: Cancelacion de preinscripcion de PP primer periodo 2026

Cuerpo del correo:

Sea este el medio para solicitar la cancelacion de mi preinscripcion realizada para el primer periodo
2026, para lo cual proporciono mis datos:

No. Cta.:

Nombre:

Licenciatura:

Motivo:
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PROCESO
ADMINISTRATIVO




Preinscripciony Catalogo de Unidades

Validacién Receptoras

Vinculacion de Unidad

Receptora Consulta de proyectos
O 5 Seleccion de plazas O 6 Consulta de asignacion
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O ? Carta de presentacion O 8 Documentos de inicio
- , Documentos de liberacion
Evaluacion en linea

Constancia de terminacion
11 Pago de practicas profesionales
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PREINSCRIPCION
Y VALIDACION



PREINSCRIPCION

Deberas ingresar del 7 al 27 de octubre de 2025 a realizar tu preinscripcion.

1. Ingresa a: 2. Selecciona tu programa educativo y el periodo en el que realizaras tus
https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php Practicas Profesionales.
e introduce tu Numero de Cuenta y NIP

Division de Vinculacion PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES

Direccion de Servicio Social y Practicas Profesionales

Sistema de Administracion de Practicas Profesionales Universitario Selecciona un programa L

Alumnos Selecciona un ciclo escolar pars practicas profesionales ¥

ACCESO Acepta I’l

Mo. Cuenta: | |

NIP: | |

Entrar|

Departamento de Modernizacidn v Sistemas
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ALUMNOS PREINSCRIPCION

_ Mo. de cuenta: Sexa:
Preinscripcion Licenciatura:
E] Realizar solicitud Instituto/Escuelas Superiores:

E] Estado de preinscripcion )
P P Semestre: Promedia:

Ingcripcidn

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consultar asignacion Periodo de pricticas profesionales:

Seguimiento

B Evaluar desempeo Apellido paterno  Apellido Materns Nombre(s) 3. En el formato de preinscripcion, algunos de tus datos apareceran de
informes de actividades manera automatica y deberas llenar los espacios restantes; de cualquier

&l Elaborar y enviar I s -
o pormello forma, asegurate de revisar todos los campos.
; S;Iir Cadigo Postal: | w

Colonia: | seeccone unz coonia ¥
Estado:

S Al finalizar, selecciona la opcion enviar
Ciudad:

Calle:

Mum. Exterior; rum. Interior:

Mumero telefdnico de casa:

Mumero telefonico celular:

Te pedimos que el corren electrdnico que nos proporciones esté activo para
enviarte cualguier informacidn referente a los tramites de practicas
profesionales.

Correo Electranico:

Harario Preferentemente  smoonr ¥

Enviar| Cancelar
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4. De nuevo apareceran tus datos para que los revises
antes de ser enviados; si no existen errores, deberas
seleccionar la opcion Todos los datos son correctos

para confirmar el envio de tu preinscripcion.

ALUMNOS

Preinscripcian

El Realizar solicitud

Bl Estado de preinscripcion
Inscripcidn

Bl Consultar proyectos
Bl Seleccionar plazas
k] Consultar asignacion
Seguimiento

Bl Evaluar desempefio
Informes de actividades
k] Elaborar y enviar
Sistema

Bl Salir

PREINSCRIPCION

Antes de que tu solicitud sea enviada, por favor verifica que la informacion
fue capturaste sea correcta.
Nombre:
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio

Cadigo Postal;

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle:

Nm. Exterior: Num. Interior:
MNumero telefdnico de casa:
Numero telefdnico celular:
Correo Electronico:

Harario Preferentemente:

Todos los datos son correctos| Corregir datos
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Preinscripcion
E] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcion

E) Consultar proyectos

E) Seleccionar piazas

£] Consultar asignacion

Seguimiento
E) Evaluar desempeno

informes de actividades
E] Etlaborar y enviar

Sistema
E] Satir

PREINSCRIPCION

No. Solicitud: 565

No. de cuenta Sexo
Licenciatura:
Instituto/Escuelas Superiores:
Semestre: Promedio

Nombre
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio
Codigo Postal:
Estado
Municipio:
Ciudad
Colonia:
Calle
Num. Exterior Num. Interior
Nuamero telefonico de casa:
Namero telefonico celular:

Correo Electronico:

Horario Preferentemente:

5. Para corroborar que has finalizado con tu proceso de preinscripcion te

aparecera el formulario

con todos tus datos y se agregara un numero de

solicitud; Significa que deberas esperar la fecha correspondiente para

monitorear tu validacion.
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VALIDACION

» Para verificar que tu preinscripcion ha sido validada, deberas ingresar a la siguiente liga el 29
de octubre de 2025 después de las 16:00 hrs.

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Proporcionando tus datos, programa educativo y periodo de Practicas Profesionales, como lo
hiciste en la fase de preinscripcion.
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ALUMNOS RESULTADO DE PREINSCRIPCION

Tu selicitud de preinscripcion ha sido aceptada, podras inscribirte en la

Preinscripcion _ _
unidad receptora de tu preferencia.

2. Esta vez debes dirigirte al menu de la izquierda y E Realizar solicitud

selecciona la opcion Estado de preinscripcion. B Estado de preinscripcion
: : L : _ ; _ Inscripcion

Si tu preinscripcion ha sido validada, aparecera un mensaje E] Consultar proyectos

como el que ves en la siguiente pantalla. En caso contrario B Seleccionar plazas

y que estés seguro o segura de haber acudido a la platica
de induccion, comunicate al Departamento de Practicas
Profesionales.

E] Consultar asignacion

Seguimiento

k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

k] Elaborary enviar

Sistema

E] Salir
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Si por alguna razon tu preinscripcion NO ha sido validada, debes asistir o llamar al

Departamento de Practicas Profesionales para hacer las aclaraciones correspondientes el dia
30 de octubre del presente ano.

Después de este dia no se puede hacer ningun cambio en tu estado de validacion.

NOTA:
No se valida si no acudiste a la platica o no te registraste en los listados.
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CATALOGO DE UNIDADES
RECEPTORAS



INICIO
CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS

VINCULACION

En este catilogo se visualizan todas las empresas, instituciones, dependencias u organizaciones gue han cumplido con el

UNIDADES RECEPTORAS registro para integrarse al *Catdlogo de unidades receptoras de servicio social y practicas profesionales”, en cada una
encontraras el nombre, folio, correos de contacto v algunas referencias de su ubicacidn. La Unidad Receptora es la

SISTEMAS responsable de informar sobre cualquier actualizacion en sus datos.
i o Es decisidn de |a Unidad Receptora el nimero de plazas que oferta cada periodo, asi como de los programas educativos . . -
CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS - = 4
que desee, por lo cual, como alumno, las opciones gue visualices al hacer |a eleccidn a través de los sistemas de la AnteS de CO ntl n uar te InVItal I lOS a q ue CO nozcaS eI ( :atalog O
CONVOCATORIAS Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral sera mas reducida.

CONTACTO Paraformaroa.r'[edeestelcatélogolaempresa.instituc[dn,organizacidnodependencia interesada debera cumplir con el de Unidades Receptoras donde pOdré.S identificar eI NO. de
folio y datos de contacto, el cual esta disponible en la
:Iﬁ:l Q 1 ¢udezuz - |+ -100% - WLE“I:'“;PU SIQUIente ||ga

0

o N https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir
Lm H el faam  a sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html

Profesionales y
Vinculacién Laboral

| Folio UR Nombre de UR Sector Colonia | Municip
UR1770 | Excursiones Lofa | Privado La Espafia Aguascalie
UR2137 Cempine Cnnsenracién V REPELGOn e Privado Lomas de Santa Anita | Aguascalie
Gamiz Brito A.C. |
UROBT1 | Minera Frisco | Privado Asientos centro Real de Asie
UR1333 | Instituto del Deporte del Estado de Aguascalientes Priblico Héroes | Aguascalie
| | |
UR1520 | EXPLOTACION HIDRO-HIDALGUENSE 5.4 DECV. | Privado Fracc. Popular | Pabelion de A
UR15976 Conservacidn de Fauna del Noroeste A.C. Frivado tfanat Punt Bands Enzenad
UR1470 | TALENTUM SPACE S.AS DECV. Privado Maneadero Ensenad
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https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html

IMPORTANTE

Todo organismo en el que desees realizar tus practicas debe estar registrado en el Catalogo para
poder considerar tu asignacion.

Sin embargo, el numero vy tipo de plazas que ofertan en cada periodo es decision de cada
UR, por lo que es posible que (para el proceso de consulta de proyectos) no visualices todas estas
opciones al momento de gue ingreses al Sistema de Administracion de Practicas Profesionales.

En este Catalogo podras identificar el nombre oficial de las UR, numero de folio registrado y
datos de contacto que te seran de utilidad para la realizacion de tu proceso de Practicas
Profesionales.

Para cualquier duda o aclaraciéon del mismo puedes comunicarte con el Area de Vinculacion
Laboral:

L.A.P. Doricela Ostoa Pontigo
Responsable del Area de Vinculacion Laboral
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx
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FORMATOS



ProrPuesta DE UNIDAD RECEPTORA (LUR)

don de R con folio (ftamadrdo del archiivo: 15 KB, oo docxe)

-~

wa (tamano el archieos: 332 KB, fipo: docx)

FormarTos DE TERMIND

icticante (tamario del archivo: S0 KB, tipo: padf)

OTROSs FORMATOS

es Necesario que entregues en el departameanto de practics

> e srchivo: 1.3 KB, fipor doex)

= profesionales, debes entregar el siguiente docurmento (oris

ia (tamanrno del archiveos 15 KB, oo docx)

anstancia de Practicas Profesionales, deberas presentar
mento de Practicas Profesionales:

=f arcfivo: 15 KB, tipor docx)}

to de duplicado de Constancia de Practicas Profesionales,

Es muy importante mencionarte que los documentos que puedes llegar
a necesitar dentro de tu proceso de practicas profesionales lo puedes
encontrar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/

practicas/formatos.html

— i | | - | [ | [} - | [ | - | i
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VINCULACION DE
UNIDAD RECEPTORA



Poder Judicial del Estado de Hidalgo

** Pasos a sequir para alumnos(as) que dardn continuidad de servicio social a prdcticas profesionales:

1. No debes asistir al Poder Judicial a solicitar la Hoja de programas y proyectos ya para esta unidad receptora queda
exento ese documento.

2. Deberas ingresar y responder el formulario de UR con folio el formato de propuesta (el documento lo puedes
encontrar en la seccion de formatos de practicas).

Nota: solo al formulario vas adjuntar el oficio de propuesta de UR con folio que tu elaboras.

»* Para los alumnos(as) que no estdn dando continuidad de SS a PP y quieren hacer su proceso en el Poder Judicial:

1. No debes asistir al Poder Judicial a solicitar, recuerda que tu proceso se va a realizar por seleccion y promedio.

2. Deberas ingresar del 9 al 12 de enero de 2026 a consultar y seleccionar proyectos (recuerda que esta opcion es por
promedio y lo realiza el sistema de administracion de prdcticas profesionales).
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Poder Judicial del Estado de Hidalgo

Una vez que cuentes con ASIGNACION en el Sistema de Administracion de Practicas Profesionales
deberas realizar lo siguiente ante el Poder Judicial (es exclusivamente EN LINEA):

JINGRESAR A LA PAGINA WEB DEL PODER JUDICIAL http://www.pjhidalgo.gob.mx/inicio/serviciosocial.aspx
(DESCARGAR LOS DOCUMENTOS.

JENVIARLOS AL CORREO: servicio.social@pjhidalgo.gob.mx JUNTO CON LA CARTA DE PRESENTACION EMITIDA
POR LA UNIVERSIDAD (DICHA CARTA TE LA ESTAREMOS MANDANDO A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO
ENTRO LOS DIAS 14 Y 15 DE ENERO DEL 2026).

JUNA VEZ ENVIADOS SE DARA RESPUESTA MISMA VIA EN UN PLAZO DE 1 A 3 DIAS.

SOLO SE RECEPCIONAN ALUMNOS DE NIVEL SUPERIOR PARA LLEVAR A CABO SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES, (NO SE ACEPTAN ESTADIAS).

JEL TRAMITE PARA INGRESAR AL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES, es exclusivamente EN
LINEA.

(UDUDAS COMUNICARSE AL 771 71 790 00 EXT. 99109.
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Movilidad Internacional

Requisitos:
Estar preinscrito en el sistema de practicas profesionales.
dDefinir a que pais y empresa estaras postulandote para tu proceso.

[ Acudir a Direccion de Relaciones Internacionales e Intercambio Académico para definir la modalidad a la cual
vas a aplicar.

dCargar la materia de practicas profesionales en caso de gque no apliqgues movilidad académica.

dCopia de pasaporte.

dCopia de visa.

dCopia de pdliza de seguro con cobertura al pais de destino.

[ Copia de Convenio (solo sera necesario en caso de que aplique con tu UR que estas proponiendo).
Oficio de propuesta de UR.

Nota:
El periodo de duracion debe ser de 16 semanas que corresponde a Febrero — Mayo 2026.
En caso de contar con la informacidn ya mencionada no podras realizar movilidad internacional.
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OPCIONES DE PROPUESTAS PARA
ASIGNACION DIRECTA

1. Propuesta de UR nueva (empresa que no forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que nunca
haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

2. Propuesta de asignacion de UR ya con folio (empresa que forma parte del catdalogo de Unidades Receptoras o que haya recibido
alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

Con los dos tipos de propuesta podras realizar:

« Seguimiento de Servicio Social a Practicas Profesionales
* Vinculacion de UR como Trabajador

* Proceso de seleccion

 [nternacional

Nota: para cualquiera de las opciones deberas descargar el formato de oficio correspondiente disponible en la siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
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PROPUESTA DE UNIDAD
RECEPTORA NUEVA:

PROCEDIMIENTO

Entregar el formato de propuestas de unidad receptora disponible en el siguiente
QR.

Entregar la propuesta en original y copia con tu coordinador de Vinculaciéon en las
siguientes fechas:

Instituto de Ciencias Sociales y Humanidades e Instituto de Ciencias Econdmico
Administrativas
17 de octubre 2025
Instituto de Ciencias Basicas e Ingenieria
28 de octubre 2025
Instituto de Ciencias de la Salud
Instituto de Ciencias Agropecuarias
Instituto de Artes
31 de octubre 2025
Escuelas superiores se entregara a traves del Coordinador de Vinculacidn como
fecha maxima 4 de noviembre 2025.

*Validacion y notificacion de registro de la unidad receptora propuesta el 12 de
noviembre de 2025.

*Fecha de resultados para asignacion por parte del area de practicas profesionales

el 10 de diciembre de 2025.

/{‘

Las unidades receptoras propuestas deberan cumplir con los siguientes criterios:

« Estar legalmente constituidas y contar con RFC

* Tener giro o actividad relacionada con el perfil profesional del programa educativo
» Ofrecer actividades formativas supervisadas, con valor académico y profesional

» Designar un responsable directo que funja como tutor externo

e Entregar el formato de propuestas de / \
unidad receptora disponible en el siguiente QR.

e Entregar la propuesta en original y copia en el area de
Vinculacién Laboral de la DSSPPyVL a mas tardar 4 de
noviembre 2025

« Validacion y notificacion de registro de la unidad receptora
propuesta el 12 de noviembre 2025

» Fecha de resultados para asignacion por parte del area de
practicas profesionales el 10 de diciembre 2025
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Pachuca de Soto, Hidalgo a dia de mes de aiio

A=unto: Propuesta de UR nuoeva.

Lic. Martha Briones Rangel

Directora de Servicio Social, Practicas Profesionales v Vinculacion Laboral
Universidad Autdnoma del Estado de Hidzlzo

PRESENTE

Sea este el conducto por el cual vo (nombre del alammne), con el no. de cuenta (no. de cuenta), estodiante de la
Licenciatura (nombre del programa educativa), dellz (instituto o escuela superior), propongoe se pueda registrar como
unidad receptora la signiente empresa o dependencia, para lo cual proporciono los datos de la misma:

MNombre de la empresa o dependencia;
EFC {gxcepto UR. internacional):
Domicilio:

Teléfono:

Diatos de titular o contacto:

Comreo electronico del titular ¢ contacto:

Lo anterior con la finalidad de continuar mi proceso de:
Seouimiento de S5a PP ) Trebajador{ ) Proceso deselsccién( ) Intermacional o Macional{ )

Cabe menrcionar que he corroborado que la empresa o dependencia gue propengo cubre los requizitos solicitados v tiene la
dispomibilidad de realizar el proceso solicitade; también tengoe conocimisnto que en case de no ser asi no se aceptard y
deberé seleccionar plaza del Catdlogo de UE.

Mi solicitud la realizo con fundamento en Capitule 11T, Articulo 18, Fraceidn I del Beglamento de Servicio Social y
Practicas Profesionales, sin mads por el momento, quedo en espera del seguimiento correspondiente.

—
- =

- ~
L SN
V4 Hombre v firma de alwmmo N
V4 \
Y \
I 1
\ HWOMEEE Y FIEMIA ATTRDNO 1
\\ V2 ” \\
~ 4 7’ ~
So g /, Mombre v firmia de Coordinador d= Licenciahora®,
Datos de contacto de alumno: S ==—" / ! \
. I 1
Comreo electronico (anotar correo) (! VB 1
\ COOFDIADCOE. LE LICENCIATURA /l
Teléfono (anotar nimerao) \\ _ y

Liga para descarga de documento “Formato de Propuesta
de UR NUEVA”
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir

sspract/practicas/formatos.html
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Se te enviara via correo electronico la respuesta a tu solicitud en donde se te notificara
SI procede o0 no y los pasos a seqgulr.

S realizas todo de manera correcta tendras asignacion directa por lo que deberas
consultar tu asignacion el 10 de diciembre de 2025 despues de las 16:00 hrs. vy
tendras que omitir el paso de consulta y seleccion de plaza.
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Propuesta de unidad receptora con folio

*Verifica el Catalogo de Unidades Receptoras, si la empresa gue te interesa ya esta registrada, s
es asli, puedes aplicar para esta opcion.

*Deberas contactar a la UR (empleando los datos que aparecen en el catalogo de UR) te de la
oportunidad de realizar tus Practicas Profesionales en el periodo que corresponde; de ser
positiva |la respuesta, solicita que registre tu proyecto en el Sistema de Administracion de
Practicas Profesionales (cabe mencionar que a ellas ya se les envio la invitacion y manual
correspondiente para este proceso).

‘Una vez que tengas el formato con los datos y firma de tu UR, deberas solicitar el Vo.Bo, de tu
Asesor Académico (profesor de asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el
formulario google.
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LAH

Universidad Autonoma dal Estacdo de Hidalgo

Direccion de Vinculacidn e Internacionalizaciin
Direccion de Servicko Soclal, Practicas Profesionales y Vinculacidn Laboral
Area de Practicas Profesionales

Propuestas de UR CON FOLIO -
Deberas llenar del 7 de octubre al 10 de noviembre de

Practicas Profesionales 2025 el siguiente formulario de google:
https://forms.gle/FFYTmaJRDYaDuJxF6

Tu propuesta sera revisada v si la documentacion es correcta se te asignara de forma
directa, lo que podras consultar en el sistema de administracion de practicas profesionales
el 10 de diciembre de 2025 después de las 16:00 hrs, si tenemos alguna observacion

se te estara notificando via tu correo institucional.

Se registraran el nombre, la foto y el correo electrénico asociados con tu Cuenta de Google
cuando subas archivos y envies este formulario

* Indica que la pregunta es obligatoria
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https://forms.gle/FFYTmaJRDYaDuJxF6

Seccion 4 de 4

DOCUMENTOS QUE DEBERAS ANEXAR

> <
LL 2]

Descripeién (opeional)

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO Titulo sin titulo 0 m

51tu UR se encuentra dentro del catalogo disponible, lo que procede es que adjuntes lo siguiente:

Te recordamos que los nombres de cada documento tendras que

* Oficio de propuesta de UR CON FOLIO el cual puedes descargar desde la pdgina, deberds llenarloy guardarlos con tus datos, segln tu nimero de cuenta y Licenciatura

recabar las firmas que solicita.

+ Hoja de programas v/o provectos el cual te da tu UR por la que estas interesado, debera venir
firmado por tu UR.

Una vez que tengas ambos documentos de manera correcta, deberas guardarlos en un sole “ARCHIVO

PDF” como el siguiente ejemplo:

“Propuesta de UR con folio, (niimero de enenta), (nombre), (escuela o instituto) v (licenciatura)”

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO *

f} Ver carpeta

IMPORTANTE: deberas llenar todos los datos que te solicita el formulario
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Pachuca de Sote, Hidalzo a dia de mes de afio

Azunto: Propuesta de asignacién de UR con folio

Lic. Martha Briones Rangel

Directora de Servicie Social, Practicas Profesionales v Vinculacion Laboral
Universidad Auténoma del Estado de Hidzlzo

PEESENTE

Sea este el conducto por el cual yo (nombre del alumno). con el no. de cuenta (no. de cuenta),
eztudiante de la Licenciatura (nombre del programa educativo), dzlla (instituto o escuela superior),
propongo e me pusda realizar la asignacion a la siguients unidad receptora;

Folio de UR:

Nombre de la UR:

Lo anterior con la finzlidad de continuar mi proceso de:

Secuimiento de 35 aPP( ) Trabajadoer ( ) Proceso de seleccidn ) Imternacional o Macional ( )

Para lo cual mu UR ya realizo el registro de provecto en plataforma (adjunto hoja de programa y/'o
proyecto) quedando registrado con el nombre de:

I solicttud la realizo por (expresar motive por el gue desea realizar practicas profesionales ahi) v
con fundamento en Capitule T, Articule 18, Fraccicn IT del Feglamento de Servicio Social v Practicas
Profesionales.

Sin mas por &l momente, quedo en espera del seguimiento correspondiente.
—

e o~
/" Jombre v firma de alumma ™\
\
QJDI'.'[BR_E Y FIRMIA ATTURING l
N P / PR N
~ - V4 ~
Datos de contacto de alumno: / Mombre v firma de Coordinador de Licenciabora \
I
Comeo electromico (anotar correo) \ VB
COCFDINADOR. DE LICEMCIATURA l
Teléfono (anotar ndmero) \
N\ (UAEH] 7/
~ v d
~ -~ - -

—_— o -

* Formato de propuesta de Unidad Receptora
con folio:

 Deberas descargar y llenar el formato de propuesta de UR con
folio, recuerda que los datos de la UR lo encuentras en el catalogo
de unidad.

 Una vez que lo tengas contestado tendras que firmarlo ademas de
solicitar Vo.Bo., de tu Asesor Académico (profesor de asignatura o
coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el formulario google.
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HOJA DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

*La hoja de programas y/o proyectos la obtiene la UR una vez que haya
realizado el registro de tu proyecto en nuestro sistema.

Deberas solicitar a tu UR te proporcione la hoja de programa y/o
proyecto (como se muestra en la imagen) en el cuél se te realizara tu
asignacion.

*Tienes que verificar gue en el proyecto este la plaza para tu licenciatura y
tu escuela o instituto.

*Es muy importante hacerle mencion a tu UR que la hoja de proyecto que
te proporcionard es en donde se realizara tu asignacion y debera venir
firmada por el responsable o titular de la UR.

Te mostramos un ejemplo de la hoja de programa y/o proyecto (solo
bastara con la firma de tu unidad receptora).

OVEFR-T 100

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE VINCULACION
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

INFORMACION DE PROGRAMAS Y0 PROYECTOS
UAEH - Dreccion de Sorvicio Social, Practicas Profosionasos y Viaculadion Ladoral

1.- PROGRAMA YO PROYECTO

AR Do PROLIAAMA 4 SR LT AELTIM Al AR e )

Apcya 3l Departamentd de Practcas Frofesionales UAEH

R L L S EV T Y DL A IO

- (R
Yoo

2.- ES IMPORTANTE SABER S1EXISTE ALOUN RECURSO QUE SEOTC LARA  IUESTR. , PRESTADORES

Bl Q arOnU e Cowiv e O

NO o

3. PLAZAS
SALA
NSETITUTO C€ CIENCIAS SOCIALES Y HUAMANIDADE

e R )

Licenciatra en Cencas oo L EQucacidn

Vo) ] WAL ) L A

Sin defnir 09001630 1

AL ACTIOAI S

Nk UN -

L 0r Qa2 eadn “Deetontn 06 Servico Socul y Pracioa s Profesorwes” Ouowa ue W vy macdn 06 W reserds s0CRing v Ndedgre y Qud oo Gubudhal fas
Qi CULADCT A OS2 PrOgrand PO oo NS JOIEN Cumphs COm Aeostaladin O 100 GAGAL M bl Noh COrgard CRgIvia 06 Yalupadir. A mriend TOpo e
COMPIOEtE @ PPt X3 SUOANEE S SYOEEd PO SANTIO, = - 9 afCemals &t Doecsdn b Servica Soca y Pracsicas Proleses-
s Su M Urnvar sl AA0noma Ol £ 93400 06 Maiiio o olitinre dgon canbio

o T Coronadr o
Focha ou wrpmaanin. 08.50.2021 11.97.00 AM
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En archivo PDF con titulo “Propuesta de UR con folio, (humero de cuenta, nombre vy
licenciatura)”, deberas adjuntar ambos documentos (oficio de propuesta de UR con folio y la
hoja de programas y/o proyectos).

IMPORTANTE

Oficio de propuesta de UR con folio: debe contener tu firma y la de tu asesor académico o
coordinador(a) de licenciatura.

Hoja de programas y/o proyectos: tu UR te lo debera mandar firmado, el cual lo obtiene una vez
que haya registrado tu proyecto en el sistema de practicas profesionales.

Si tu documentacion es correcta se te asignara de forma directa, lo que podras consultar en el
Sistema de Administracion de Practicas Profesionales el 10 de diciembre de 2025 despues de
las 16:00 hrs. y deberas omitir el paso de seleccion de plaza.
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CONSULTAY
SELECCION DE
PROYECTOS




Los alumnos que no realizaron proceso de propuesta de UR nueva o con folio, deberan
iIngresar al sistema con su NUumero de Cuenta y NIP

https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Si eres de la Licenciatura de Farmacia y Cirujano Dentista
deberas ingresar del 1 al 3 de diciembre de 2025.

Para las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema del
09 al 12 de enero de 2026.
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CONSULTA DE
PROYECTOS




ALUMNOS

SEGUNDO PERIODO 2022

Preinscripcion
Bl Realizar solicitud

k] Estado de preinscripcion

Inscripcion

k] Consuitar proyectos
k] Seleccionar plazas
EJ Consuitar asignacion

Seguimiento
k] Evaluar desempefio

Informes de actividades
E] Elaborary enviar

Sistema

Bl Salir

CONSULTAR PROYECTOS

Criterios de busqueda
Unidad Receptora
Sector: Todo: w
Tipo de actividad: Todas
Tamario: ' Todos v

Unidad receptora:
Todas

Proyecto
Tipo de proyecto: Tedos

Tumo: Todes v

v

Buscar

mor, i ""-N'E/ M"’ !

2. Da clic en consultar proyectos el cual encuentras en el menu
gue aparece a la izquierda.

Podras visualizar una lista de criterios de busqueda, te
sugerimos que cologues “Todos” en cada criterio para que el
mismo sistema te permita visualizar todos los proyectos que estan
disponibles para tu licenciatura.
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ALUMNOS

Preinscripcidn

E] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcion

EJ] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consuitar asignacion

Seguimiento
E] Evaluar desempeno

Informes de actividades
EJ Eiaborar y enviar

Sistema
EJ Salir

CONSULTAR PROYECTOS

Cntenos de busqueda

Unidad Receptora

Seclor: Toses v

Tipo de actividad: Tedas

Tamaio. Toaes

Unidad receptora
Todas

Proyecto

Tipo de proyecto: Todes

Turno: Tedes v

Nuam,

Andlisis de
comercio
exterior v
desarrolio de
NeQocios.

Comercializacion
/[ exportacién de
productos
primarios

DResarrollo de
nuevas
estrategias de
crecimiento,
fortalecimiento
Y nuevas
tecnelogias el
servicios y el

Turno

Indistinto

Indistinto

Indistinto

Unidad Receptora

Camara de
Comercio y
Tecnologia México
China

Colegio Gauss

Camara Nacional
de Comercio,
Servicios vy
Turismo de
Pachuca

Sector

Publico

Privada

Privada

Demanda Plazas

22

8

31

3. Los proyectos iran apareciendo en la parte inferior para que
puedas seleccionarlos y visualizar la informacion general de los
mismos.

La finalidad es que conozcas sus actividades, horarios y
domicilio de la UR.

IMPORTANTE:
Te sugerimos que antes de seleccionar la unidad receptora te
des la tarea de investigar el giro de la empresa.
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SELECCION
DE PLAZAS



1. Dirigite a la opcion Seleccionar plazas, del menu de la 2. Volveras a visualizar los criterios de busqueda que usaras
Izquierda. para ubicar los proyectos y Unidades Receptoras en las gque
te interesa realizar tus Practicas Profesionales.

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS
ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS
Numero de cuenta:
Nombre:
Preinscripcion : o . Cniterios de blsqueda
Reali licitud Proyectos enviados. Preinscripcion .
k] Realizar solicitu &) Realizar solicitud Unidad Receptora
k] Estado de preinscripcion k] Estado de preinscripcion S Todas
A | Sector; voges v
o Agregar| _
Inscripcion Inscripcion Tipo de actividad: ' Toses v
k] Consuitar proyectos E) Consultar proyectos
g Tamano: | Teces v

Bl Seleccionar plazas E) Seleccionar plazas

5 = C Itar asignacic Unidad receptora:
EJ Consultar asignacion k) Consultor asignacion i P .-
3 s Seguimiento

CGUINTERIS gJ Evaluar desempeiio Eroyecto
k] Evaluar desempeiio ;
Informes de actividades 1 te proyecto:) voscs B
Informes de actividades k) Elaborar y enviar Tumo: | Teges v
Elaborar y enviar

2 y Sistema p—
Sistema & Salir —
m Salir T

Podras visualizar tus datos generales, seguidos de la opcion
Agregar que deberas presionar para continuar.
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3. Deberas seleccionar de 3 a 5 proyectos, estos apareceran

en una lista.

4. Los proyectos apareceran en la

parte inferior. Deberas

seleccionar el recuadro que aparece a la izquierda del proyecto

y presionar la opcion Aceptar.

ALUMNOS

Preinscripcion

k] Realizar solicitud

k&) Estado de preinscripcion
Inscripcion

] Consultar proyectos

B Seleccionar plazas

B Consultar asignacion

Seguimiento

E] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

£ Elaborary enviar

Slstema
E] Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Cnriterios de blisqueda

Unidad Receptora
Sector: uvagx v
Tipo de acfividad: cducativa v
Tamafio: Granse v

Unidad receptora:

UAEH - Direction de Senvido Social y P

Aclicas Frofesionsles v
Proyecto
Tipo de proyecto: esucative ¥

TUrno: | Mstetine ¥

Buscar
Nam. Nombre del programa y/o Proyecto Demanda Plazas
1 @ Evaluacién del impacto de Practicas Profasionales 0 1
Aceptar Cancelar
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5.- Deberas asignar un numero con el menu desplegable que
aparece a la izquierda de cada proyecto. Este numero indicara la
prioridad que tu consideres para tu asignacion de plaza.

6.- Finaliza tu seleccion de plazas, dando clic en el recuadro que

SELECCIOMAR PLAZAS

MNumero de cuenta:
MNombre:

Froyectos enviados.

Nombre del programma
Pricoridad
wifo Proyecto

Evaluacian del

Unidad Receptora

UsaEH - Direccign de
Servicio Social vy

Sector

aparece alaizquierda de cada programa que deseas Enviar. = = meacto de Bractcas Practicas_ DAEH
Evaluacion del UAE':' - Dire-::_c:in:fur‘n de
Puedes seleccionar la opcion Agregar para integrar mas « |2~ mpacto de Practicas SEE T EeEs UAEH
: : - Profesionales
proyectos en tus prioridades o e
™ 3 impacto de Practicas Servicio Social vy LA EH

Profesionalas lll

Practicas
Profesionalaes

f—‘kgregarl Elir‘r‘liﬂarl Enwviar

IMPORTANTE

Te recordamos que tu eres quien elige las UR’s por eso te mencionamos que antes de enviar te asegures de investigar el giro de
la UR, ubicacion (con la finalidad de que no este muy alejado de tu domicilio), actividades y horarios, con la finalidad de que tu
seleccidn la realices de manera correcta y no tengas ningun inconveniente en tu asignacion.
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ALUMNOS

Preinscripcion
E] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcién

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consuitar asignacion

Seguimiento
k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborary enviar

Sistema

gl Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:

Nombre:

Proyectos enviados.

Prioridad

Nombre del programa

v/ o Proyecto

Evaluacion del
impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacién del

impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacién del

impacto de Practicas

Profesionalesll

Unidad Receptora

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccidon de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

Sector

UAEH

UAEH

UAEH

7. Una vez que hayas agregado tus proyectos,
podras visualizar una pantalla donde se
encontrara el listado seleccionado y deberas
esperar a l|la fecha correspondiente para
consultar el proyecto que te sea asignado.
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CONSULTA DE
ASIGNACION




ALUMNOS RESULTADO DE SELECCION DE PLAZAS

Estimado;

Recuerda que la asignacion de tu plaza dependera de tu
promedio y seleccion.

La direccion de servicio social y practicas profesionales de acuerdo atu
promedio y preferencia te asigno a:

Preinscripcion

k] Realizar solicitud

: : . : . . Estado de preinscripcion
1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista - i gy Nombredelprograma y/o

deberas ingresar el 8 de diciembre de 2025 después de las 16:00 hrs. Inscripcion Proyecto
k] Consultar proyectos

Unidad Receptora Sector

Evaluacion del impacto  UAEH - Direccion de

2.- Las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema el dia 13 de & Seleccionar plazas 0 dePricticas Servicio Sacial y UAEH
enero de 2026 despues de las 16:00 hrs. B0 Consultar asignacion i ekt i
Seguimiento

Dirigete a la opcion Consultar asignacion del menu de la izquierda. B Evmiriarpats

Aqui podras ver tu resultado acompanado del mensaje que se muestra Informes de actividades
en la pantalla y el proyecto al que fuiste asignada(o). &) Elaborar y enviar
Sistema
i Salir
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NOTA: Sillevas las Practicas Profesionales como asignatura, deberas considerar lo siguiente:

« Cargar tu asignatura en el Sistema de Administracion Escolar en las fechas
correspondientes.

« Dar seguimiento al proceso con tu Asesor Académico (profesor de asignatura).

 En el caso de no acreditar la asignatura no se libera el proceso administrativo, por lo que
no se te podra entregar tu constancia.

Si deseas presentar una baja voluntaria del proceso de Practicas Profesionales, deberas entregar

un oficio con el Vo. Bo. de tu asesor acadéemico ya que el debera dejar tu asignatura como no
acreditado.

En los dos ultimos casos cuenta como una oportunidad menos para cursar la asignatura.
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CARTA DE
PRESENTACION



1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista el dia 11y 12 de diciembre de 2025 se te entregara
la Carta de Presentacion, con apoyo de tu area académica.

2.- Para las demas licenciaturas a partir del dia 27, 28 y 29 de enero de 2026 se te entregara la Carta de
Presentacion, con apoyo de tu area academica.

Una vez recibida deberas atender |lo siguiente:

1.- Revisa tu carta de presentacion para corroborar que no tenga error si lo hubiera te pedimos que te pongas en
contacto con nosotros.

2.- En caso de no recoger tu carta de presentacion en las fechas establecidas, se procedera a realizar la cancelacion de
tu proceso.

NOTA:
Te recordamos que si no recoges tu carta de presentacion se realizara cancelacion de tu proceso de practicas profesionales.

Una vez que tengas en tu mano la carta de presentacion te pedimos que saques una copia, ya que una vez generada tu carta de
presentacion ya no podemos generarla nuevamente.
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PRESENTACION DEL PRACTICANTE ANTE LA
UNIDAD RECEPTORA:

Deberas acudir a entregar tu Carta de Presentacion a tu Unidad Receptora, en la parte inferior de la misma aparecen los datos de
contacto, incluida su direccion.

Una vez que te encuentres en la Unidad Receptora deberas solicitar:

- Carta de aceptacion la cual debera presentarse en hoja membretada, firmada y sellada para integrarla a tus documentos de inicio.

- Datos de la persona con la cual estaras en contacto para dar seguimiento a tus actividades que realizaras durante tus practicas
profesionales (Jefe Inmediato).

Deberas organizarte para establecer tus actividades y tus horarios de trabajo, considerando siempre las horas minimas que establece tu
plan de estudios y las fechas del periodo completas.
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DOCUMENTOS
DE INICIO



Del 10 al 13 de febrero de 2026 deberas entregar los siguientes documentos:

1. Plan de Actividades: Este sera llenado a través de formulario de Google, para lo cual el dia 6
de febrero de 2026 recibiras en tu correo electronico la liga para ingresatr.

2. Carta de Aceptacion: Es la que solicitaste a tu UR al inicio de las practicas profesionales debe
de venir dirigida a nuestro director en turno, tienes que adjuntarla al formulario de google en
“ARCHIVO PDF” con titulo del archivo como el siguiente ejemplo:

“Carta de aceptacion, Numero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”
Nota: Es importante respetes la fecha de entrega de documentos; ya que se te hara llegar tu plan

de actividades a tu escuela o instituto para que tu profesor de asignatura pueda dar seguimiento al
cumplimiento de tus Practicas Profesionales.
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EVALUACION EN
LINEA




Esta sera realizada del 09 al 13 de abril de 2026 a traves de formulario de google,
por lo que te estaremos mandando a tu correo electronico el 8 de abril de 2026 la liga
para que ingreses.

Recuerda que si no realizas tu evaluacion en linea, no podras recibir tu
Constancia de Practicas Profesionales.
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DOCUMENTACION DE
LIBERACION



Reporte global

Se llenara a través de formulario de google, para lo cual recibiras atu correo el dia 22 de mayo de 2026 la liga para ingresar del 26 al 28 de
mayo de 2026 deberas cumplir con la entrega de los siguientes documentos:

1. CARTA DE TERMINACION: deberas pedirle a tu UR en hoja membretada, dirigida a nuestro director en turno, firmada y sellada, si
realizaste mas horas de las minimas asesorate que se encuentren especificadas dentro de tu carta.

2. EVALUACION DE DESEMPENO DEL PRACTICANTE: deberés solicitar a tu Profesor Honorifico Asesor (Jefe Inmediato) el llenado del
formato (puede ser a mano), una vez lleno deberas solicitar a tu profesor de asignatura te otorgue el Vo. Bo.

3. PAGO: deberas adjuntar la hoja de referencia (formato de pago) y comprobante (ticket o voucher), recuerda que el concepto es
“Constancia de liberacion de practicas profesionales”.

Ademas deberas generar en un solo “ARCHIVO PDF” con titulo como el siguiente ejemplo:
“Documentos de liberacion, NiUmero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”, el cual debe contener los documentos ya

antes mencionados:

Para alumnos de FARMACIA la entrega de documentos sera del 7 al 9 de julio de 2026 , te pedimos que estés pendiente de tu correo
el dia 3 de julio de 2026 ya que te llegara la liga para ingresar a llenar.
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FORMATO DE EVALUACION DE DESEMPENO
LR

Al Ao del Ealadc ge Haleg
aric atender al mterior de |z licencatura gue cursa este practicante
{puede elegir mas de una cocon)

5 Consdera neg

si desempefio?

2 iQue zspe
co

DIVISIE OF VINCULACION E INTERMACIONALIZACION
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL PRACTICAS PROFESIONALES ¥ VINCULACION LARDRAL
DEFARTAMERNTD DE PRACTICAS PROMFESIOMALES

ra meporar

Rt
o For
1 Mejo
2 Reforzar los conodci

Cursos de relaciones

de hemamisnta

orzar bos conocimientos en las areas de formacion
! ades de comunicacid

| de practica

mientos de idiomas extranjeros

manzs

leCNoE0gICas

EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PRACTICANTE

DATOS DEL PRACTICANTE

MNo. de Cuanta: Licanciatura:

Instituto o Escusla Superior (DES)

MNombre (5) Apelido paterno Apellido materno Edad . . , . ; - i . -
) i = De manera general, égué tan satisfecho estd con el desempeno realizado por el practicanta?

Kombre de la Unidad Receptora
Totalmente satisfecho Eatisfecho Insatisfecho 1 Totaiments insatisfecho

Paricdo de practicas profesionales
Dia Mes Afio Dia Mac Ao I, Con bass en el desempeno del practicantes, éfo acredita? o5l oMo

sado de ks VAEHT 5i | ol

L

cl.ontratana usEd 8 un eg

entdamante os

Instrucclones: ==

que T

siguent
para eval

{Esté avaluacién puede ser contestada a mano)

En cuanto a los siguientes aspectos, den gué grado estd usted satisfecho con el desempefio del
practicante?

MNOMBRE ¥ FIRMA
{UR)

EFE INMEDIATO

Habilldad Totalments | Satistecho | Insatisfecho | Totaments
Compransion de los obetiyos da
proyecto desarrollado ]
COMpromesn enco con 1as
actividades

Asictencia

Capacidad para comunicarse

Relacion con oz integrantes dela

unidad

Actitud de sarvicio

i https://Iwww.uaeh.edu. ticas/
e formatos/2018/evaluac

Dominio de conocimientos

Técnlca

Ezpacio de trabajo ordenado

Productividad en e! trabajo
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https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos/2018/evaluacion_de_desempeno_del_practicante.pdf

PAGO



OPCIONES PARA EFECTUAR EL PAGO:

1. Acudir a cualquier caja universitaria y realizar el pago por concepto de “Expedicion de
Documento de Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales”.

2. Obtener tu forma de pago y efectuarlo en el banco a través del sistema de administracion y
finanzas en el apartado de cobros en linea.

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

1. Realizar tu pago en linea tiene un costo de $150.00.

Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacién Laboral



. COMO EFECTUAR EL PAGO?

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACIONY FINANZAS ' -
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 77~

Ingresa a la siguiente liga: /_y Alumno
Acceso Alumno
http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php . SR N
Cuenta:

Una vez en la pagina, se debera seleccionar el ingreso como . Empleado o
Alumno con: Numero de Cuenta y NIP

. E2eae Iniciar sesion

- Rcspunsdb:c iNo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contrasena. !

¢No tienes una cuenta? jRegistrate zhora!

PREGUNTAS FRECUENTES  MANUAL DE USUARIO
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http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | 77 |

Realizar page Mis lineas Preguntas frecuentes 0 Cerrar Sesion
En la siguiente ventana aparecen 3 filtros para buscar el
CONCEPTO A PAGAR:

Datos Generales

Bienvenido(a} Tipo usuario Alumno

Para actualizar presione la tecla Ctrl = F5

Se debera elegir en el apartado de Concepto: “Expediciéon de
Datos del Pago Documento” y en el de Programa Educativo “La Licenciatura
a la que perteneces”.

Concepto:  Todos X v
Centro de Costo:  Todos X v
Programa Educativo: Todos X v

Buscar
PREGUNTAS FRECUENTES | MANUAL DE USUARIO
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Concepto: | Expedicién de Documento xXw
Centro de Costo: | Area Académica de Ingenieria y Arquitectura KW — EJ E M P L O
Programa Educativo: | Licenciatura en Ingenieria Industrial X
—

Para seleccionar un concepto solo de un click sobre la fila.

Filtrar: | Filtrar en los resuliados de |a tabla

Una vez seleccionados los conceptos, se podra filtrar el pago bznnel N (NN -
concepto que quiera pagar "Constancia de Liberacion —
s . . T Constancia de liberacion de ; ; o 2 i c:a.mlmca "
d e PraCt|CaS ProfeS|ona|es y buscar el que pricticas profesionales Licenciatura en Ingenieria Industrial ;,rliﬁ?t::z;}; $150.00
corresponda a su instituto o area académica al que _
. - , " T Area Académica de
perteneCe, al dal’ dObIe C“C SObI’e el COnceptO E;::i::an-:ia de Hherckn de Senici Licenciatura en Ingenieria Industrial Ingenieria y $£150.00

seleccionado se cargara en la parte inferior de la pagina. ArmiMtactira
Area Académica de
Licenciatura en Ingenierna Industrial Ingenieria y $150.00
Argquitectura

Constancia de practicas
profesionales provisional

Aroa Acadamicra do

& Agregaste un concepto para cobro

Concepio Cantidad Importe pm”’“ﬁ‘“ Centro de Costos
Educativo
Constancia de liberacion de [ 1 ] €150 Licenciatura en Area Académica de “B
practicas profesionales Ingeniena Industrial Ingenieria y Arguitectura
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OORDINACION DE ADMINISTRACION Y FI
ZCNOLOGIAS DE LA INFORMACION 7 1

Ya confirmado el concepto, asi como el importe a pagar se envia

Datos del pago o _ i
la solicitud de pago, dando clic en el boton de ENVIAR.

Nombre completo;

Concepto del pago:  CONSTANCIA DE LIBERACION DE PR

Monto: $150 En la siguiente pagina aparecera el concepto, asi como el monto
a pagar y en la parte inferior de la pagina las opciones posibles
para el tramite como son pago con Tarjeta de Créedito o Débito,

Forma de Pago pago con SPEI Referenciado o imprimir la forma de pago

Tarjeta de El banco acepta tarjetas VISA& o Master Card

e s Rateiaric roihrires Gn el it el bancyy para  dirigirse a las instituciones bancarias marcadas,
S directamente en ventanilla o practicaja

SPEI Referenciado Funcionalidad de aceptar por medio de TRANSFERENCIAS
ELECTRONICAS via SPEI Referenciadn desde su hanca
(diferentes Bancos)
Wer ejemplo aqui
{Nacional)

Imprimir Farma de  La orden de pago le indica |a cantidad a pagar, |a fecha limite
Pago de pago ¥ las instituciones bancarias o caja universitaria
donde puede realizarlo,
Si necesita imprimir nuevamente su forma de pago, puede
hacerlo desde aqui.
{Nacional)

sceptar cancelar
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Dependiendo de la opcion de pago seleccionada
apareceran las formas de pago correspondientes.
Ejemplos:

Si selecciona la opcion de pago con tarjeta de crédito o
débito la pagina lo redireccionard a una plataforma de
Banorte, donde debera colocar los datos de su plastico para
proceder con el pago. Es importante asegurarse de
tener las ventanas emergentes desbloqueadas para
realizar este pago, ya que la pagina al finalizar el pago
arrojara el comprobante del mismo y si las ventanas
estan blogueadas dicho comprobante se perdera.

Para realizar 80 pago <on tadjela de crédito Vise o MastorCard, propoicione i siguiente informacion:

Numero de tariets: Vv 15U es?

Los datos de linea de
referenciay total —f"\\
NReferencio: 19310 104052000023227341213 Total: 1000

aparecenen
automatico y no % Datos Tanjetababeente

deberan cambiarse

Viliga hastas MM v ¢ YYYY ¥ MMYYYY Tipo de taspota: ——-— v

Nombre: Apellido;

Pagar
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m:h 2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

<
"-.“ Abasolo No. 600

=17 Col. Centro. C.P. 42000
i, Pachuca, Hgo.

h

i e/ R.F.C.:UAE 610303 799

PAGO POR SPEI REFERENCIADO

Datos para alta de cuenta

Beneficiario o nombre de Cliente: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE HIDALGO
RFC: UAEG1030379%
Cuenta CLABE: 014290655068538668
Cuenta Bancaria: 65506853866
Banco: Santander
Datos para proceso de Pago
*Seleccione la Clabe Interbancaria activa: 014290655068538668
Banco!: Santander
Referencia Numérica: 9999 (opcional) o B R
*Referencia de pago cbligatoria: 09310102062000034527638222
| (Capture en el campo habilitado como concepto o descripcion)
Timporte: $ 150 M.N.
Fecha limite de pago (aaaa/mm/dd): 2020/06/05
Concepto de confirmacion para Pago: Constancia de liberacién de
practicas profesionales
Licenciatura en Derecho
Area Académica de Derecho y Jurisprudencia
Ciclo Escolar:
Nombre.

* Dato obligatorio
Fecha y Hom de Registra: 202000602 152556
Fecha y Hora de Inpresion: 20Z0/06/02 15:33.35

Ajsstarse a horarios de Banoo de Mindsco {Lunes a viemes de 09:00 a 17:30) para reaizar dicho SPE| o pago

Nota: Una ver gue reaiice I transiorencss, Su secvicio de Danca oecinchica siempre notfcara oo Ia
transacoon fue exiosa, SN embargo, af proceso de Santander PRINT adn no fenmana ya que &a referencla debe
sor validada y esto sucede una ver gue Sanlander rechbe & Rdonmacson amaada por su Banco. Por o anflerioc
e poediencs lomar on cuenta gue:

® S) la Reforemcia fuo incowrecta, @& ransforendcia sera rechazada y on maximo 30 minutos su doero
S6MA Sovuelo @ B MSma Cusda on gue S ongind la tansforenca Do alguno e Jos Sguientes
coOnCopios de devolucion:
e Para SFEL Cousa 12- Bencficano NO reconooe ¢ pago
® Para TEF: Causa 01-. Coenta nexistente

Siio desca, pusde reallzar nosvamenie la tnsferencia asegurandoe gue i Teferencia sca ia comecia

Copyngt 2817 Universidad Autanoma del Esladgo de Hidalgo

Pago con SPEI referenciado:

Al seleccionar esta forma de pago, podran
realizar el pago desde su banca movil o
banca electronica. El sistema les arrojara una
forma de pago con la CLABE interbancaria a
donde se debera hacer el depdsito, asi como
la referencia de pago que debera ir de manera
obligatoria en el apartado de concepto o
descripcion dependiendo de su banco.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Abasolo No. 600
Col. Centro. C.P. 42000
Pachuca, Hgo.

R.F.C.: UAE 610303 799
FORMATO DE PAGO

Constancia de liberacién de practicas profesionales
Imprime esta pagina para realizar el pago ante el banco

Nombre:
Licenciatura en Derecho

, Area Académlca de Derecho y Jurisprudencia
¢, COMo obtener tu forma de pago &= weosmomsrese | IITTHIM0HHN

fra

320000349276 38274

Monto a pagar: $ 150 M.N. \

y ef e Ct u ar I O e n e I b an C O ? I;e:rt;aplg;t? g: PRl 20%%‘223; sucursal de los siguientes Bancos

GRUPO FINANCIERO BANCORTE @ GruUZ0 FINARCIERD

Si desea hacer el pago directamente en alguna institucion bancaria, i ® BANORT \
debera seleccionar imprimir “Forma de pago”, donde el sistema les SAN;/;??ER & Santander
arrojara una forma de pago con diversos bancos para dirigirse a RS SRR ) e i
pagar en ventanilla o practicaja del banco convenido. GRUPOHNANO;&?[;BVA N
1286676 * ' BBVA Bancomerss
O bien, en: Py
CAJA UNIVERSITARIA UAEH SCAFE ,;

Se aceptan tanetas 5 -" Excopk pages de Administrackn Esooiar)
‘Nimero 83 Cofreanad 0w Bancos
** S o CoR BN BANOCIMY, SaNRder y CURAll O &l S8nMa0 A SANCE CROAUWOD. 1@ DL RREXA &1 PaJO JeS0e tu SO
Focha v Hoa 46 Rogsto. 202000502 153538
Facha y Hora 40 imgoesido: 20200602 159550
Al Tabdar & a0 COMBPINGLNE, COMSIAINE Que IO delark dladtuar antes 00 12 fotha ndcada v 00 S 14.00 haras an 106 BAntos QUL $€ SPechaan o ¢ pasania oMo, &
anfans con B Enakdad de God N VARAESON O RGO S& eakih 00 oM OPOMUNG y SR SERAr SuU frdoue

* S enes Cuantaralvnie EQNA0Y y L% COn DANCA CRCLGNHIcR v PUsdés Racar al DIQ0 QAT 1w Q0T

Cogiytaht SA020 UnistrSdad Acndooma ol ESLads o8 Hoalo
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PROCESO PRACTICAS

Administrativo Acadéemico Unidad Receptora
Cumplir con el procedimiento que Cumplir con el pro_cedimiento_ con tu Cumplir con las actividades
establece el Area de Practicas Area Academica (materia). enconmedadas por tu unidad receptora
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CONSTANCIA
DE TERMINACION



Si tu expediente fue integrado en su totalidad, seguiste el proceso
administrativo, fuiste liberado por tu UR y ademas acreditaste la
asignatura, podras recibir tu Constancia de Practicas
Profesionales.

Deberas estar pendiente de tu correo en el mes de SEPTIEMBRE
de 2026 ya que por ese medio se enviara el diay lugar especifico
de entrega de constancias.
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¢ QUE HACER ANTE
UNA PROBLEMATICA?



Es muy importante primero identificar la probleméatica que presentas con tu UR y de ser asi te sugerimos primero
platicarlo con tu unidad para poder llegar a una solucion en caso de que sigas presentando la misma problematica
ahora si, deberas entregar tu oficio a la DSSPPyVL, empleando tus caracteristicas como futuro profesional y en pleno
conocimiento de la normatividad de la UAEH y de tu Unidad Receptora, en caso de que asi sea, puedes presentar tu oficio:

Ejemplo:

1 No tener actividades acordes a perfil: es muy importante que conozcas tu perfil profesional para que puedas
verificar las actividades que puedes estar desempenando dentro de tu unidad receptora.

 Cuando la UR no te da el seguimiento correspondiente: si tu unidad no da el seguimiento dentro de tu unidad, es
decir que no presentes ningun contacto con ella.

d Presentar alguna situacion de acoso.

No aplica cambios por:

1.- Ubicacion
2.- Cruce de materias

Notas:

. Recuerda que tu eliges la unidad (revisando ubicacion y actividades).

II. Es importante mencionarte que una vez gue ingreses tu oficio de problematica deberas continuar con tu
proceso con la unidad, solo en caso de que el area de supervision determine que te retires lo podras realizar.

Ill. No debes realizar acuerdos con la unidad receptora.
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Deberas entregar tu "Oficio de notificacion de problematica”
el cual tendras que descargar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir Ss
pract/practicas/formatos.html
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https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

REGLAMENTO



Es muy importante darte a conocer el Reglamento de la Direccion de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, con la finalidad de que conozcas mas
a fondo tus derechos y obligaciones que debes de tener al realizar tus practicas
profesionales, para lo cual te proporcionamos la liga para que puedas ingresar a
consultar:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Te proporcionamos los derechos, obligaciones y motivos de cancelacion (se anexa
algunas de las fracciones que establece cada uno de ellos):
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http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Articulo 18. Son derechos de los practicantes los siguientes:

|. Recibir informacion del procedimiento y normatividad de tus practicas profesionales.

lll. Recibir capacitacion u orientacion del asesor académico en el desempeno de sus practicas profesionales.
V. Realizar actividades relacionadas con su perfil profesional

V. Recibir de la UR capacitacion, instrumentos y materiales adecuados para el desarrollo

de sus actividades.

VI. Recibir un trato respetuoso, digno, seguro y profesional dentro de la UR.

VIl. Manifestar por escrito, las irregularidades que se presenten en el desarrollo de sus practicas profesionales

Articulo 19. Son obligaciones de los practicantes las siguientes:

|. Cumplir con el presente reglamento, asi como las demas disposiciones establecidas en materia de servicio social y practicas
profesionales;

ll. Inscribirse en un programa o proyecto previamente aprobado por la DSS y PP;

[Il. Cumplir con todos los tramites administrativos y académicos para la inscripcion, seguimiento, evaluacion y liberacion;

V. Presentarse a la UR asignhada, en la fecha establecida.

VI. Avisar por escrito ala UR y a la DSS y PP en caso de cancelacion de servicio social o practicas profesionales;

VIIl. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice durante sus actividades;

IX. Cuidar la imagen de la Universidad, conduciéndose con respeto, honestidad, honradez y profesionalismo durante el desarrollo de sus

actividades:
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Articulo 21. Causa cancelacion de practicas profesionales:

|.Renunciar de manera voluntaria;

ll.Acumular tres faltas consecutivas o cinco alternadas, sin causa justificada, durante el periodo de prestacion;

lll.Dejar de cumplir con las actividades asignadas, segun lo pactado o establecido en el programa, proyecto y/o convenio de colaboracion;
IVV.No ser liberado por la UR y el asesor académico y/o no acreditar la materia;

V.Alterar o falsificar documentos, firmas o sellos de la Universidad o de la UR;

VI1.Ser suspendido por la UR a causa de alguna falta al reglamento interno de la misma, y

VIl.Ser dado de baja temporal o definitiva de la Universidad.
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¢ Qué hacer en caso de extravio de tu constancia de termino de
practicas profesionales?

En la siguiente liga deberas descargar el formato “Solicitud de duplicado” tienes que llenarlo y firmarlo:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.html

Puedes realizar el pago de $150.00 de la siguiente manera:

*En cualquier caja universitaria.
*Pago en el banco.

‘Pago en linea.
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https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

AVISO DE
PRIVACIDAD




La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo a través de la Direccion de
Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacidon Laboral informa que los
datos personales que se proporcionan para el desarrollo del Servicio Social y/o las
Practicas Profesionales y que contengan informacion sensible en terminos de la
normatividad aplicable, son de caracter confidencial, por lo tanto no se distribuyen,
difunden ni comercializan, recibiendo un tratamiento especial para su resguardo y
proteccion. Por tanto, en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales, la UAEH pone a su disposicion el presente aviso
de privacidad:

https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-inteqgral.html
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https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-integral.html

DIRECCION

Avenida Madero #706, Col. Doctores. CP 42090
Pachuca, Hidalgo

HORARIO DE ATENCION

Lunes a viernes de 9:00 a 15:30 hrs.

TELEFONO
771 71 72000 Ext. 14207

CORREO ELECTRONICO

practicap@uaeh.edu.mx

Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral


mailto:practicap@uaeh.edu.mx

Lic. Martha Briones Rangel
Directora de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral

Profa. Isabel Alfaro Morales
Subdirectora de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral

L.M. Yenifer Merari Jarillo Ramirez
Responsable del Departamento de Practicas Profesionales

L.C.I. Miguel Angel Rodriguez Lépez
Auxiliar de Atencion de Unidades Receptoras

L.T.S. Katia Alejandra Martinez Ortega
Auxiliar de Atencion de Practicantes

L.A.P. Doricela Ostoa Pontigo
Responsable del Area de Vinculacion Laboral

Correo del Area de Vinculaciéon: vinculacion laboral@uaeh.edu.mx
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NUESTRAS REDES SOCIALES

@ practicap@uaeh.edu.mx

O A0
E Fr -
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SUAHH

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

“Amor, Orden y Progreso”



