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La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral,
informa a los alumnos que estaran realizando practicas profesionales

modalidad presencial en el PRIMER PERIODO 2024 |o siguiente:

El periodo sera del 29 de enero al 17 de mayo 2024.

El periodo para la Licenciatura en Cirujano Dentista sera del 1 de enero al
de 17 de mayo 2024.

El periodo para Licenciatura en Farmacia sera del 1 de enero al de 21 de
junio de 2024.

Nota:

Podras vincular Unidad Receptora (UR nueva, UR con folio, continuidad de
Servicio Social a Practicas Profesionales, como trabajador, proceso de seleccién
y UR Internacionales) siempre qué esta cuente con proyecto acorde a tu
perfil profesional.

Se trabajara a cumplimiento de periodo, donde consideres el numero de
horas minimas segun tu programa educativo.




OBJETIVO

Contribuir a la formacion de
profesionales competentes en
donde se logre el desarrollo de
competencias acordes a las
demandas y necesidades
actuales del sector productivo en
el pais.




Si por alguna razon no deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales,
deberas enviar correo a practicap@uaeh.edu.mx con los siguientes datos:

Asunto: Cancelacion de preinscripcion de PP Primer periodo 2024

Cuerpo del correo:
Sea este el medio para solicitar la cancelacién de mi preinscripcion realizada para el
primer periodo 2024, para lo cual proporciono mis datos:

No. Cta.:
Nombre:
Licenciatura:
Motivo:



mailto:practicap@uaeh.edu.mx

» Atender las indicaciones del proceso administrativo que
establece este manual respetando las fechas determinadas
para el mismo.

» Deberas cargar la asignatura de Practicas Profesionales
en el Sistema Integral de Administracion Escolar en las
fechas establecidas.



PROCESO
ADMINISTRATIVO



2 Catalogo de Unidades

1 Preinscripcion y Validacion Receptoras

3 Vinculacién de Unidad
Receptora 4 Consulta de proyectos

.l 5 Seleccion de plazas 6 Consulta de asignacion



7 Carta de presentacion 8 Documentos de inicio

9 Evaluacién en linea ] O Documentos de liberacion
| | Pa Constancia de terminacién de
go | ! - :
practicas profesionales



Preinscripcion

y Validacion




Deberas ingresar del 9 al de 25 octubre de 2023 a realizar tu

preinscripcion.
1. Ingresa a:
https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php e 2. Selecciona tu programa educativo y el periodo
introduce tu Numero de Cuenta y NIP en el que realizaras tus Practicas Profesionales.

Division de Vinculacion
Direccion de Servicio Social y Practicas Profesionales

Sistema de Administracion de Practicas Profesionales Universitario PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES

Alumnos
Seleccions un programa v

Selecciona un ciclo escolar para practicas profesionales ¥

ACCESO Aceptar|
No_Guenta [

e[ ]

Entrar| J

Departamento de Modernizacién y Sistemas



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Preinscripcién
EJ Realizar solicitud

B Estado de preinscripcion
Inscripcién

E) Consultar proyectos

EJ Seleccionar plazas

E) Consultar asignacion
Seguimiento

B Evaluar desempeiio
Informes de actividades

EJ Elaborar y enviar

Sistema
E salir

PREINSCRIPCION

No. de cuenta: Sexo:
Licenciatura:
Instituto/Escuelas Superiores:

Semestre:  Promedio:

Periodo de practicas profesionales:

Apellido paterno Apellido Materno Nombre(s)

Domicilio
Cddigo Postal: I Buscar Colonia

Colonia: | ssizooine wzooknz ¥

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Calle:

Nam. Exterior: Nam. Interior:
Namero telefénico de casa:

Nimero telefénico celular:

Te pedimos que el correo electrénico que nos proporciones esté activo para
enviarte cualquier informacion referente a los tramites de practicas

profesionales.
Correo Electrdnico:

Horario Preferentemente sneenr v

Enviar| Cancelar

3. En el formato de preinscripcién, algunos de tus
datos apareceran de manera automatica y deberas
llenar los espacios restantes; de cualquier forma,
asegurate de revisar todos los campos.

Al finalizar, selecciona la opcién enviar




4. De nuevo apareceran tus datos para
gue los revises antes de ser enviados;
Si  no existen errores, deberas
seleccionar la opcion Todos los datos

son correctos para confirmar el envio

de tu preinscripcion.

ALUMNOS

Preinscripcion

B Realizar solicitud

EJ Estado de preinscripcion
Inscripcion

EJ Consultar proyectos

EJ Seleccionar plazas

) Consultar asignacion
Sequimiento

EJ Evaluar desempenio

Informes de actividades

E Elaborar y enviar

Sistema
) Salir

PREINSCRIPCION

Antes de que tu solicitud sea enviada, por favor verifica que la informacion
que capturaste sea correcta.
Nombre:
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio

Cddigo Postal:

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle:

NGm. Exterior: NGm. Interior:
Niimero telefdnico de casa:
Niimero telefdnico celular:
Correo Electrdnico:

Horario Preferentemente:

Todos los datos son correctos| Corregir datos|




ALUMNOS

Preinscripcion

E] Realizar solicitud

E) Estado de preinscripcion
Inscripcion

E] Consuitar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consultar asignacion
Seguimiento

E] Evaluar desempeno

Informes de actividades
E] Elaborar y enviar
Sistema

£ Salir

PREINSCRIPCION

No. Solicitud: 565
No. de cuenta:
Licenciatura:
Instituto/Escuelas Superiores:
Semestre.  Promedio:

Nombre
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio

Cédigo Postal:

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle:

Num. Exterior: Num. Interior:
Numero telefonico de casa:
Numero telefénico celular:

Correo Electrénico:
Horano Preferentemente:

5. Para corroborar que has finalizado con tu
proceso de preinscripcion te aparecera el
formulario con todos tus datos y se agregara un
numero de solicitud; Significa que deberas
esperar la fecha correspondiente para
monitorear tu validacion.




Para verificar que tu preinscripcion ha sido validada, deberas ingresar a la siguiente
liga el 27 de octubre de 2023 a las 12:00 hrs.

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

proporcionando tus datos, programa educativo y periodo de Practicas Profesionales,
como lo hiciste en la fase de preinscripcion.



http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

ALUMNOS RESULTADO DE PREINSCRIPCION

I cstinado
Preinscriocid Tu solicitud de preinscripcion ha sido aceptada, podras inscribirte en la
pcion . ; A .
unidad receptora de tu preferencia. 2. Esta vez debes dll’lglfte al menu de la

B Realizar solicitud

izquierda y selecciona la opcion Estado de
reinscripcién.

k] Estado de preinscripcion

Inscripcion
EJ Consultar proyectos

Si tu preinscripcion ha sido validada, aparecera
un mensaje como el que ves en la siguiente
pantalla. En caso contrario y que estés seguro o

k] Seleccionar plazas

k] Consultar asignacion

Seguimiento segura de haber acudido a la platica de
& Evaluar desempeiio induccion, comunicate al Departamento de
Informes de actividades Practicas Profesionales.

k] Elaborar y enviar

Sistema
k] Salir




Si por alguna razén tu preinscripciéon NO hasido validada, debes
asistir o llamar al Departamento de Practicas

Profesionales para hacer las aclaraciones correspondientes.

Después de este dia no se puede hacer ningun cambio en tu
estado de validacion.




Catalogo de
Unidades

Receptoras




INICIO

ACCESO UNIDADES RECEPTORAS
CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS
ESTUDIANTES DESTACADOS

CONTACTO

CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS
Este catdlogo muestrs el nombre y ndmero de folio oficisl con =l que la Unidad Receptors [UR) se encuentra registrada

y el nombre con 2l que es comtinmente conocida.

En ezte apartado podrés visualizar todas las empresas, instituclones, dependencias u organizaciones con las que la
UAEH tien= acuerdos de colaborzacion en mzteria de servicio social y practica profesional, sin embargo es decision de
cada Unidad Receptora el numero de plazas que oferta para cada programa educativo en cada periodo disponibie, por
lo cual es posible que, en razén 3 Io anterior, no visualices todas estas opclones al hacer tu eleccidn a través de los
sistemas de |3 Direccidn de Servicio Soclal, Practicas Profesionales y Vinculacidn Laborzl.

Si es de tu interés que 3lguna empresa, institucion, organizacion o dependencia forme parte de este catalozo,

comunicate a! Area de Vinculacién Laboral para conocer mayor Informacion al respecto.

Descargar en formato POF
O a 1|de — |+ Tamatoreal v »

= g Direccion ds Servicla
' Social, Praclicas
Profesionales y
L] Vinculacion Laboral

Ackiistraciin de Progisdades Intagrs | URGA50 | Prvads | Admastecén da Propacades begra - m"‘"""‘,\;
Agenca Vigjando y Gesnco SA.E | URD4DE | Prvede Aganeis visjnde y pozando SAS. | Valle o Cauca| call
Beat Lie Exparience. URY31 | Prvads | Agencis co Viaies Best Lifs Expeniance. Grarada ‘Andaluzis
Cnze Vistos dal Conse URDGSS | Prvads Casa Vistaz dol Conda SanPsfesl | Hereda
mm-::zmm URH100 | Privade | OCavazos irsursnce & Tax Sarsica LLG | Houston Turas
Clinoa Vetetnana Laz Condes | URDTIE | Pruads Civios Vaternara Lss Cardae CER s
‘Embogmda 6c Mévco en Frensa | URDOTT | Pumles Embsi=da ds Maxico &n Francia. Farz e o Franey
Emcasda 00 Mex00 an log Emirstce Pkl ‘Embajaca 6o Maxce on koo Emrans

Antes de continuar te invitamos a que conozcas el
Catalogo de Unidades Receptoras donde podras
identificar el No. de folioy datos de contacto, el cual esta
disponible en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir
sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html

Todo organismo en el que desees realizar tus practicas debe estar registrado en el
Catalogo para poder considerar tu asignacion.

Sin embargo, el numero y tipo de plazas que ofertan en cada periodo es decisiéon de
cada UR, por lo que es posible que (para el proceso de consulta de proyectos) no

visualices todas estas opciones al momento de que ingreses al Sistema de Administracion
de Practicas Profesionales.

En este Catalogo podras identificar el nombre oficial de las UR, numero de folio

registrado y datos de contacto que te seran de utilidad para la realizacion de tu proceso
de Practicas Profesionales.

Para cualquier duda o aclaracidon del mismo puedes comunicarte con el Area de
Vinculacién Laboral:

L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda
Responsable del Area de Vinculacion Laboral

vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx




DEPARTAMENTO DE PRACTICAS PROFESIONALES

FormaTos

ForRMATOS DE PROPUESTA DE UNIDAD RECEPTORA (UR)

. @ Formatode propuesta de asignacion de UR confolio (tamano de/archivo: 15 KB, tipo: aocx)

. Formato de propuesta de UR nueva (tamano del archivo: 14 KB. tipo: docx!

FORMATOS DE TERMINO

D
. Evaluacidn de desempefio del practicante (tamario del archivo: 80 KB, tipo: pdf)

Or1rOS FORMATOS

Si presentas alguna situacion problematica es necasario gue entreguss en el depariamento de practicas profesionales
€l siguiente documento (original y copiz):

. @Repone de Problematica (tamano del archivo: 13 KE. tipo: docx)

Si deseas cancelar algin periodo de practicas profesionales, debes entregar el siguiente documentn (original y conia):

. @Solicitud da cancsalacion voluntaria (famarfodel archiva: 15 KB, tipo: docx)

Si requieras solicitar un duplicado de Constancia de Pricticas Profesionales. deberis presantar los siguientes
documentos (original y copia) en el Departamento de Pricticas Profesionales:

. @Solicitud de duplicado (famario del archivo: 15 KB. tipo: docx)

Recibo de pago de $150 pesos por concepto de duplicade de Constancia de Practicas Profesionales, el cual puedes
realizar en cualquier caja universitaria o en la opcién de pagos en linea de! rubro de alumnado dentro de la pagina
institucional de la UAEH.

Es muy importante mencionarte que los documentos que
puedes llegar a necesitar dentro de tu proceso de practicas
profesionales lo puedes encontrar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir
sspract/practicas/formatos.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Vinculacion de

Unidad Receptora




1. Propuesta de UR nueva (empresa que no forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que
nunca

haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

2. Propuesta de asignacion de UR ya con folio (empresa que forma parte del catalogo de Unidades
Receptoras o que haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

Con los dos tipos de propuesta podras realizar:

* Seguimiento de Servicio Social a Practicas Profesionales
* Vinculacion de UR como Trabajador

* Proceso de seleccion

* Internacional

Nota: para cualquiera de las opciones deberas descargar el formato de oficio correspondiente disponible en la
siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Si revisaste el “Catalogo de Unidades Receptoras” y tu empresa o dependencia propuesta
no se encuentra:

Deberas llenar del 23 de octubre al 12 de noviembre de 2023 el siguiente formulario de
Google ingresando a la liga:

https://forms.gle/YhdBUpfoUQVQFt748



https://forms.gle/YhdBUpfoUQVQFt748

El archivo que se te solicita en la seccion 3 se denomina “Formato de
propuesta de UR nueva” y lo encuentras en el siguiente enlace:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/for
matos.html

Deberas seleccionar:

» Seguimiento de SS a PP: Si en este momento te encuentras realizando tu
servicio social en esa UR y deseas continuar en ella para practicas
profesionales.

» Trabajador: Si laboras formalmente dentro de esa UR.

* Internacional: Si la UR se encuentra fuera de México.

» Proceso de Selecciéon: Si debes atender algun proceso en la empresa, del
cual depende tu aceptacion.

Nota: es muy importante que tu oficio contenga las firmas que te solicita, de lo contrario no
podriamos dar seguimiento a tu solicitud.

Pachuca de Soto, Hidalgo a dia de mes de afio

Aszunto: Propuesta de UR nueva.

Dr. Jesiis Ibarra Zamudio
Director de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral - UAEH
Presente

Sea este el conducto por el cuzl yo (nombre del alumno), con el no. de cuenta (no. de cuenta), estudiante de la

Licenciztura del prog ducativo), della (instituto o escuela superior), propongo se puada registrar como
unidad receptora la sigui p o dependencia, para lo cual proporciono loz datos de la misma:

Nombre de la empresa o dependencia:
RFC (excepto UR. internacional):
Domicilio:
Teléfono:
Datos de titular o contacto:
Correo electrénico del timlar o contacto:
Lo anterior con la finalidad de continuar mi proceso de:
Seguimiento de SS2PP( ) Trabajador( ) Procesodeseleccion( ) Internacional o Nacional( )

Cabe mencionar que he corroborado gue la empresa o dependencia que cubre loz isitos solicitados ¥

tiene la disponibilidad de realizar el proceso solicitado; también tengo conocimiento que en caso de 1o ser 231 no se aceptard
v deberé seleccionar plaza del Catilogo de UR.

Mi solicitud la realizo con fandamento en Capitulo III, Articulo 18, Fraccion II del Reglamento de Servicio Social

¥ Practicas Profesionales, sin mas por el momento, quedo en espera del seguimiento correspondiente.
Nombre y firma de alumno

NOMERE Y FIRMA ALUMNO

Datos de contacto de alumno:

Correo electronico (anotar correo) COCREOXADCR BE LERNCIATIEA

Teléfono (anotar ndmero) oASR)



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Posterior a la recepcién de tu propuesta, el Area de Vinculacion Laboral se contactara con la UR para
realizar su registro. Para lo cual le hara llegar:

* Un formato de “solicitud de registro” que la UR debera llenar, firmar y enviar de vuelta acompanado
de:
* Logo de la UR en formato PNG con una resolucion minima de 500x500p

 Documento que acredite su origen o existencia (decreto de creacidn, acta constitutiva,
constancia de situacion fiscal o cualquier otro que acredite su existencia y personalidad legal)

Una vez validado el registro, se le enviara a la UR un correo electronico con su Numero de Folio asignado,
Usuario y NIP de acceso para el registro de sus proyectos y plazas.

Recuerda que una parte de tu proceso es la propuesta de UR nueva y otra parte tu asignacion a ella, en el
Area de Vinculacion Laboral se recibe tu propuesta y realizamos su mcorporamon al Catalogo, pero es el
Area Administrativa de Practicas Profesionales quien lleva a cabo tu asignacion.




Se te enviara via correo electronico el dia 11 de diciembre de 2023
respuesta a tu solicitud en donde se te notificara si procede o no y los pasos

a segquir.

S realizas todo de manera correcta tendras asignacion directa por lo que
deberas consultar tu asignacion el 15 de diciembre de 2023 y tendras que
omitir el paso de consulta y seleccion de plaza.




\erifica el Catalogo de Unidades Receptoras, sila empresa que te interesa ya esta
registrada, si es asi, puedes aplicar para esta opcion.

*Deberas contactar a la UR (empleando los datos que aparecen en el catalogo de
UR) te de la oportunidad de realizar tus Practicas Profesionales en el periodo
que corresponde; de ser positiva la respuesta, solicita que registre tu proyecto en el Sistema de Administracion
de Practicas Profesionales (cabe mencionar que a ellas ya se les envio la
invitacion y manual correspondiente para este proceso).

*Una vez que tengas el formato con los datos y firma de tu UR, deberas solicitar €| Vo.Bo, de
tu Asesor Académico (profesor de asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo €N el

formulario google.




Dwecoon de Servisio
Scatyl. Praescan

Ed LAH

Profooonates
Vinczacon Lrporet

Practicas Profesionales
primer periodo 2024

a 3
0 2 .
— - =2 s

Secci()n 1de3

Propuestas de UR CON FOLIO - Practicas
Profesionales

Tu propuesta sera revisada y si la documentacion es correcta se te asignara de forma directa, lo que podras
consultar en el sistema de administracion de practicas profesionales el 15 de diciembre de 2023, si
tenemos alguna observacion se te estara notificando via tu correo institucional.

>«

Este formulario recoge automaticamente los correos de todos los encuestados. Cambiar configuracién

DATOS DE ALUMNO

Descripcion (opcional)

Deberas llenar del 23 de octubre al 12 de noviembre
de 2023 el siguiente formulario de google:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd7Irl 4UC6
nvd-

bb27HIMDfI9%t1Y kR oemsgHDaxAMOgow/viewform?
usp=sf link

IMPORTANTE: deberas llenar todos los datos que te solicita el formulario



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd7lrI_4UC6nvd-bb27HiMDfl9t1Y__kR_oemsgHDaxAMOgow/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd7lrI_4UC6nvd-bb27HiMDfl9t1Y__kR_oemsgHDaxAMOgow/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd7lrI_4UC6nvd-bb27HiMDfl9t1Y__kR_oemsgHDaxAMOgow/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd7lrI_4UC6nvd-bb27HiMDfl9t1Y__kR_oemsgHDaxAMOgow/viewform?usp=sf_link

Datos de la Unidad Receptora que propones

Folio de UR (lo encuentras dentro del catalogo de unidades receptoras) *

Tu respussta

Nombre de la UR *

Recuerda que el folio y nombre de tu UR, lo encuentras
en el Catalogo de Unidades Receptoras.

Tu respuesta

Nombre del proyecto (solicitarle a la UR registre el proyecto en plataforma yte *
proporcione el cual se va a realizar tu asignacion)

El nombre del proyecto te lo otorga tu UR una vez que
registra tu proyecto en sistema.

Tu respuesta

Continuidad de proceso *

O Seguimiento de Servicio Social a Practicas Profesionales (solo si acabas de
terminar tu servicio social en la UR que estas vinculando)

O Trabajador (deberdas llevar un minimo de 6 meses laborando y tendra que ser
comprobable)

Proceso de seleccion (tendrdas que estar llevando un proceso de seleccion con




Documentos que deberas anexar

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO

Si tu UR se encuentra dentro del catalogo disponible, lo que procede es que
adjuntes tu Oficio de propuesta de UR CON FOLIO el cual puedes descargar
desde la pagina, deberas llenarlo y recabar las firmas que solicita ademas de
ajuntar tu hoja de programas y/o proyectos el cudl te da tu UR por la que estas
interesado, debera venir firmado por tu UR.

Te recordamos que los nombres
de cada documento tendras que
guardarlos con tus datos, segun
tu numero de cuenta vy
Licenciatura

Una vez que tengas ambos documentos de manera correcta, deberas guardarlos
en un solo “ARCHIVO PDF” como el siguiente ejemplo:

“Propuesta de UR con folio, (nimero de cuenta), (nombre), (escuela o
instituto) y (licenciatura)”

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO *

&, Agregar archivo

Una copia de tus respuestas se enviara por correo electronico a practicap@uaeh.edu.mx.

Atras Borrar formulario




Pachuca de Soto, Hidalgo a dia de mes de afio

Asunto: Propuesta de asignacion de UR con folio

Dr. Jesis Ibarra Zamudio
Director de Servicio Social, Précticas Profesionales y Vinculacion Laboral - UAEH
Presente

Sea este el conducto por el cual yo (nombre del alumno), con el no. de cuenta (no. de cuenta),
estudiante de la Licenciatura (nombre del programa educativo), della (instituto o escuela superior),
propongo se me pueda realizar la asignacion a la siguiente unidad receptora:

Folio de UR:

Nombre de la UR:

Lo anterior con la finalidad de continuar mi proceso de:

Seguimiento de SSaPP () Trabajador ( ) Proceso de seleccion ( ) Internacional o Nacional ( )

Para lo cual mi UR ya realizo el registro de proyecto en plataforma (adjunto hoja de programa y/o

Jand, P bre de-
proyecto) g g conel de:

Mi solicitud la realizo por (expresar motivo por el que desea realizar practicas profesionales ahi) y
con fundamento en Capitulo III, Articulo 18, Fraccién II del Reglamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales.

Sin mas por el momento, quedo en espera del seguimianto corespondiente.

Nombre y firma de alummo

NOMBRE Y FIRMA ALUMNO

Datos de contacto de alumno:
Correo electronico (anotar correo)

Teléfono (anotar nimero)

* Formato de propuesta de Unidad
Receptora con folio:

* Deberas descargar y llenar el formato de propuesta de UR con
folio, recuerda que los datos de la UR lo encuentras en el
catdlogo de unidad.

* Una vez que lo tengas contestado tendras que firmarlo ademas
de solicitar Vo.Bo., de tu Asesor Académico (profesor de
asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el
formulario google.




*La hoja de programas y/o proyectos la obtiene la UR una vez
que haya realizado el registro de tu proyecto en nuestro
sistema.

*Deberas solicitar a tu UR te proporcione la hoja de
programa y/o proyecto (como se muestra en la imagen) en el
cual se te realizara tu asignacion.

*Tienes que verificar que en el proyecto este la plaza para
tu licenciatura y tu escuela o instituto.

*Es muy importante hacerle mencion a tu UR que la hoja de
proyecto que te proporcionara es en donde se realizara tu
asignacion y debera venir firmada por el responsable o titular de
la UR.

Te mostramos un ejemplo de la hoja de programa y/o proyecto (sélo
bastara con la firma de tu unidad receptora).
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En archivo PDF con titulo “Propuesta de UR con folio, (niumero de cuenta, nombre y licenciatura)”,
deberas adjuntar ambos documentos (oficio de propuesta de UR con folio y la hoja de programas y/o

proyectos).

IMPORTANTE

Oficio de propuesta de UR con folio: debe contener tu firma y la de tu asesor académico o
coordinador(a) de licenciatura.

Hoja de programas y/o proyectos: tu UR te lo debera mandar firmado, el cual lo obtiene una vez que
haya registrado tu proyecto en el sistema de practicas profesionales.

Si tu documentacion es correcta se te asignara de forma directa, lo que podras consultar en el Sistema
de Administracién de Practicas Profesionales el 15 de diciembre de 2023 y deberas omitir el paso de
seleccion de plaza.




Consulta de
proyectos



Los alumnos que no realizaron proceso de propuesta de UR
nueva o con folio, deberan ingresar al sistema con su Niimero de Cuenta y NIP

https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Si eres de |la Licenciatura de Farmacia y Cirujano Dentista
deberas ingresar el dia 1 al 5 de diciembre de 2023.

Para las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema del
11 al 15 de enero de 2024.



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

2. Da clic en consultar proyectos el cual encuentras en el
menu que aparece a la izquierda.

Podras visualizar una lista de criterios de busqueda, te
sugerimos que coloques “Todos” en cada criterio para
qgue el mismo sistema te permita visualizar todos los
proyectos que estan disponibles para tu licenciatura.

U
ALUMNOS CONSULTAR PROYECTOS

SEGUNDO PERIODO 2022

Preinscripcién S 2

&) Realizar solicitud Critenios de bisgueda
EJ Estado de preinscripcion Unidad Receptora
Inscripcién Sector: | oco: v

B Consultar proyectos

. Tpo de actividad: Todzs
B Seleccionar plazas

EJ Consultar asignacion Tamafio: Todos v
Seguimiento Unidad receptora:

& Evaluar desempeiio Todss

Informes de activicades Proyecto

& Elaborary enviar Tpo de proyecto: | Tedes

Sistema
& Salir

Tumno: Todes v




ALUMNOS

Preinscrnpcion
EJ Realizar solicitud
] Estado de preinscripcidn

Inscriocion

EJ Consultar proyectos
EJ Seleccionar plazas
EJ Consultar asignacion

Seguimisnto
EJ Evaluar desempeno

Informes de actividades
EJ Elaborary enviar

Sistema
B salir

Criterios de bisqueda

Unidad Receptora

CONSULTAR PROYECTOS

Tipo de actividad: “oca: v

v

Tipo de proyecto: Todoz ~

Tumo Unidad Receptora Sector Demanda

Camara de
Comerdo y
Tecnologia México
China

Indistinto Publico 22

Tndistinte  Colegio Gauss Privada 8

Camara Nacional
de Comerdio,
Indistinto  Servidos y Privada 31
Turismo de
Pachuca

3. Los proyectos iran apareciendo en la parte
inferior para que puedas seleccionarlos vy
visualizar la informacion general de los mismos.

La finalidad es que conozcas sus actividades,
horarios y domicilio de la UR.

IMPORTANTE:

Te sugerimos que antes de seleccionar la unidad
receptora te des la tarea de investigar el giro de la
empresa.
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1. Una vez que hayas consultado los proyectos y Unidades
Receptoras de tu interés, dirigete a la opcidn Seleccionar

2. Volveras a visualizar los criterios de busqueda que
usaras para ubicar los proyectos y Unidades
Receptoras en las que te interesa realizar tus
Practicas Profesionales.

plazas, del menu de la izquierda.

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:
Nombre:

Preinscripcion

EJ Realizar solicitud Froyeciosienviados.

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

E] Estado de preinscripcion

Agregar
Inscripcion S S Criterios de bisqueda
c it 2 Preinscripcion
Gl Consulter proyocios & Realizar solicitud Unidad Receptora
k] Seleccionar plazas E] Estado de preinscripcién Sector | Tedor ¥
E] Consultar asignacion s iz
Inscripcion Tipo de actividad [Tosss v
Seguimiento B Consultar proyecios o
E] Evaluar desempeiio B Seleccionar piazas Tamafio. Toccs v
. E] Consultar asignacion Unidad receptora:
Informes de actividades Todss
E] Elaborar y enviar Seguimiento Frojecto

B Evaluar desempeiio

Sistema - .
o Informes de actvidades V0 proyects: | rods hd
B Salir B Elaborary enviar TUMO: Todez ¥
Sistema
Buscar'
& Salir

Podras visualizar tus datos generales, seguidos de la
opcion Agregar que deberas presionar para continuar.




1. Una vez que hayas consultado los proyectos y
Unidades Receptoras de tu interés, dirigete a la
Opcién Seleccionar p|azas’ del menu de la izquierda_ 2. Volveras a visualizar los criterios de busqueda

que usaras para ubicar los proyectos y Unidades
Receptoras en las que te interesa realizar tus

SELECCIONAR PLAZAS Practicas Profesionales.

Numero de cuenta:
Nombre:

Preinscripcion

" - Proyectos enviados.
E] Realizar solicitud Y

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

EJ Estado de preinscripcion

Agregar
Inscripcion “Q‘EQJ
EJ Consuitar proyectos . Criterios de bisqueda
E] Seleccionar plazas reiserpeon =
oc . B Realizar solicitud Unidad Receptora
onsultar asignacion
E] Estado de preinscripcién Sector | Tedo: ¥
Seguimiento s 3k
E) Evaluar desempeiio Inscripcion Tipo de actividad. | Todss v
B Consultar proyeclos .
Ié\]fo;nzs de aCtIVl-dades E] Seleccionar piazas Ao ok s
aborar y enviar .
EJ Consultar asignacion Unidad receptora:
Sistema S L Tod=
o eguimiento
k] Salir Proyecto

B Evaluar desemperio
Informes de actvidades Tipo de projecto:[Toses v

B Elaborary enviar TUMO: Tedez ¥

Sistema
Buscar
E Salir —I

Podras visualizar tus datos generales, seguidos de la
opcion Agregar que deberas presionar para continuar.




3. Deberas seleccionar de 3 a 5 proyectos,
como se indicé en el inciso anterior, estos
apareceran en una lista donde deberas asignar
un numero con el menu desplegable que
aparece a la izquierda de cada proyecto. Este
numero indicara la prioridad que tu
consideres para tu asignacién de plaza.

4. Los proyectos apareceran en la parte inferior.
Deberas seleccionar el recuadro que aparece
a la izquierda del proyecto y presionar la opcién
Aceptar.

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS
) Criterios de hiisqueda
Preinscripcion
B Realizar solicitud Unidad Receptora
E) Estado de preinscripcion Sector:| taen v
Inscripcian Tipo de actvidad: | zdvestivs v
B Consultar proyecios
B Seleccionar plazas Tamafio: crenoe M
EJ Consultar asignacion Unidad receptora:
UAEH - Direccién de Senvicio Sodsl y Prdcticas Profesionales v
Seguimiento
Proyecto

E) Evaluar desempeiio

Tipo de proyecio: zauestive v

Informes de actividades
EJ Elaborar y enviar Turno: | Matutire v
Sistema
Buscar
B Salir _‘—J
Num. del prog y/o Proy Demanda  Plazas
1 ¥ Evaluzcién del impacto da Pricticas Profesionalas o] 1

Acep’.arl Cancelar




SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:
Nombre

Proyectos enviados.

Nombre del programa

Puedes SeleCCiona r Ia Prioridad e unidad Receptora Sector
opcion Agregar para valincion del UAEH - Direccion de

. 7 =4 ‘1_'| impacto de Practicas Serw?m SEEELY UAEH
integrar mas proyectos en o i Practicas

UAEH - Direccién de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccidon de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

tus prioridades

Evaluacidén del

| 2 ] impacto de Practicas
Profesionales Il

«

UAEH

Evaluacién del

[3+] impacto de Practicas
Profesionales lll

UAEH

Eliminar

IMPORTANTE

5.- Finaliza tu seleccion de
plazas, dando clic en el
recuadro que aparece ala
izquierda de cada
programa que deseas
Enviar.

Te recordamos que tu eres quien elige las UR’s por eso te mencionamos que antes de enviar te asegures de
investigar el giro de la UR, ubicacion (con la finalidad de que no este muy alejado de tu domicilio), actividades y
horarios, con la finalidad de que tu seleccion la realices de manera correcta y no tengas ningun inconveniente en tu
asignacion.




ALUMNOS

Preinscripcién
E] Realizar solicitud

E) Estado de preinscripcion

Inscripcion
EJ Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E) Consultar asignacién

Seguimiento
EJ Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborar y enviar

Sistema
E Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:

Nombre:

Proyectos enviados.

Prioridad

Nombre del programa
y/o Proyecto

Evaluacidn del

impacto de Practicas
Profesionales |

Evaluacién del
impacto de Practicas

Profesionales I

Evaluacién del
impacto de Pricticas
Profesionales il

Unidad Receptora

UAEH - Direccién de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccidn de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccitn de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH

UAEH

UAEH

6. Una vez que hayas agregado tus proyectos,
podras visualizar una pantalla donde se encontrara el
listado seleccionado y deberas esperar a la fecha
correspondiente para consultar el proyecto que
te sea asignado.




Consulta de

asignhacion




Recuerda que la asignacion de tu plaza dependera de tu
promedio y seleccion.

1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia
ingresar

Cirujano Dentista deberas
diciembre de 2023.

2.- Las demas licenciaturas deberan
ingresar al sistema el dia 19 de enero de 2024.

Dirigete a la opcion Consultar asignacion

menu de la izquierda. Aqui podras ver
mensaje que
que fuiste

resultado acompafnado del

muestra en la pantalla y el proyecto al

asignada(o).

ALUMNOS

Preinscripeion
[ Realizar solicitud

&) Estado de preinscripcion
Inscripcion

&) Consultar proyectos

£ Seleccionar plazas

k] Consultar asignacion

Seguimiento
E] Evaluar desempefio

Informes de actividades
£ Elaborar y enviar

Sistema
] Salir

RESULTADO DE SELECCION DE PLAZAS

Estimado:

Nombrz del programa y/o
Proyecto

Evaluacion del impacto
de Practicas
Profesionales

La direccion de servicio social y practicas profesionales de acuerdo a tu
promedio y preferencia te asigné a:

Unidad Receptora

UAEH - Direccicn de
Servicio Social y UAEH
Practicas Profesionales




Nota: Si llevas las Practicas Profesionales como asignatura, deberas considerar lo
siguiente:

« Cargar tu asignatura en el Sistema de Administracion Escolar en las fechas
correspondientes.

« Dar seguimiento al proceso con tu Asesor Académico (profesor de asignatura).

Enel caso de NO acreditar la asignatura no se libera el proceso administrativo, porioque no

se te podra entregar tu constancia.

Si deseas presentar una baja voluntaria del proceso de Practicas Profesionales, deberas entregar un oficio con el Vo.
Bo. de tu asesor académico ya que €l debera dejar tu asignatura como no acreditado.

En los dos ultimos casos cuenta como una oportunidad menos para cursar la asignatura.




Carta de

presentacion




1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista el dia 12 y 13 de diciembre de
2023 se te entregara la Carta de Presentacion, con apoyo de tu area académica.

2.- Para las demas licenciaturas a partir del dia 25 y 26 de enero de 2024 se te entregara la
Carta de Presentacion, con apoyo de tu area académica.

Una vez recibida deberas atender lo siguiente:
1.- Revisa tu carta de presentacién para corroborar que no tenga error (si lo hubiera, contactanos a la
extension 4705).

2.- En caso de no recoger tu carta de presentacion en las fechas establecidas, se procedera a realizar
la cancelacion de tu proceso.

NOta: Te recordamos que si no recoges tu carta de presentacion

se realizara cancelacion de tu proceso de practicas profesionales.




Presentacion del practicante ante la Unidad Receptora:

Deberas acudir a entregar tu Carta de Presentacion a tu Unidad Receptora, en la parte inferior de la
misma aparecen los datos de contacto, incluida su direccion.

Una vez que te encuentres en la Unidad Receptora deberas solicitar:

-Carta de aceptacion la cual debera presentarse en hoja membretada, firmada y sellada
para integrarla a tus documentos de inicio.

‘Datos de la persona con la cual estaras en contacto para dar seguimiento a tus actividades que
realizaras durante tus practicas profesionales (Jefe Inmediato).

Deberas organizarte para establecer tus actividades y tus horarios de trabajo, considerando siempre las
horas minimas que establece tu plan de estudios y las fechas del periodo completas.




Documentos

de inicio




Del 5 al 18 de febrero de 2024 deberas entregar los siguientes documentos:

1. Plan de Actividades: Este sera llenado a través de formulario de Google, para lo cual el dia
viernes 2 de febrero de 2024 recibiras en tu correo electrénico la liga para ingresar.

2. Carta de Aceptacion: Es la que solicitaste a tu UR al inicio de las practicas profesionales debe de
venir dirigida a la L.A. Noemi Zitle Rivas Directora de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion
Laboral, tienes que adjuntarla al formulario de google en “ARCHIVO PDF” con titulo del archivo como

el siguiente ejemplo:

“Carta de aceptacion, Numero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”

Nota: Es importante respetes la fecha de entrega de documentos; ya que se te hara llegar tu plan de
actividades a tu escuela o instituto para que tu profesor de asignatura pueda dar seguimiento al cumplimiento de tus
Practicas Profesionales.
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Evaluacion

en linea



Esta sera realizada del 15 al 17 de mayo de 2024 a través de formulario
de google, por lo que te estaremos mandando a tu correo electronico el
lunes 13 de mayo de 2024 |a liga para que ingreses.

Recuerda que si no realizas tu evaluacion en linea, no
podras recibir tu Constancia de Practicas Profesionales.

Nota: recuerda que la evaluacién en linea solo lo te corresponde a ti

contestarla.




Documentos

de liberacion /




Del 27 de mayo al 7 de junio de 2024 deberas cumplir con la entrega de los siguientes documentos:

Para alumnos de FARMACIA la entrega de documentos sera del 24 al 28 de junio de 2024, te pedimos que estés
pendiente de tu correo el dia viernes 21 de junio de 2024 ya que te llegara la liga para ingresar a llenar.

REPORTE GLOBAL: Se llenara a través de formulario de google, para lo cual recibiras a tu correo el dia viernes 24 de
mayo de 2024 la liga para ingresar.

Ademas deberas generar en un solo “ARCHIVO PDF” con titulo como el siguiente ejemplo: “Documentos de liberacidn,
Numero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”, el cual debe contener los siguientes

documentos:

1. CARTA DE TERMINACION: deberas pedirle a tu UR en hoja membretada, firmada y sellada.

2. EVALUACION DE DESEMPENO DEL PRACTICANTE: deberas solicitar a tu Profesor Honorifico Asesor (Jefe Inmediato) el
llenado del formato (puede ser a mano), una vez lleno deberas solicitar a tu profesor de asignatura te otorgue el Vo. Bo.

3. PAGO: Deberas efectuar el pago por la constancia de practicas profesionales, dicho pago puedes realizarlo en linea
,bien en caja universitaria o en el banco.
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Opciones para efectuar el pago:

1. Acudir a cualquier caja universitaria y realizar el pago por concepto de
“Expedicion de Documento de Constancia de Liberacion de Practicas
Profesionales”.

2. Obtener tu forma de pago y efectuarlo en el banco a través del sistema
de administracion y finanzas en el apartado de cobros en linea.

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

1. Realizar tu pago e linea tiene un costo de $150.00.

Alumno m
)

Aspirante

—

Empleado

e

Externo

==

Responsable ‘

[

~ COORDINACION DE ADMINISTRACION Y Fif
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ;

Acceso

Usuario:

NIP:

Iniciar sesion

iNo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contrasefa.

iNo tienes una cuenta? jRegistrate ahora!

PREGUNTAS FRECUENTES  MANUAL DE USUARIO




¢ Como efectuar el pago?

Ingresa a la siguiente liga:

http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php a !ﬁw
; Aspirante !

Una vez en la pagina, se debera seleccionar el ingreso como

Alumno con ! Eiienes l

Numero de Cuenta y NIP !

COORDINACION DE ADMINISTRACION.Y Fi
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION :

Acceso Alumno

Nimero de
Cuenta:

NIP:

| Iniciar sesion

iNo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contrasena.

iNo tienes una cuenta? |Registrate ahora!

PREGUNTAS FRECUENTES

MANUAL DE USUARIO


http://sistemas.uaeh.edu.mx/daf/drf/cobroweb/index.php

Realizar pago Mis lineas Preguntas frecuentes (7] Cerrar Sesién

Datos Generales
Bienvenido(a) Tipo usuario Alumno

Para actualizar presione la tecla Ctrl = FS

Datos del Pago

Concepto: | Todos X v ‘
Centro de Costo: | Todos X v ‘
FTognunaEducaﬁvo:} Todos p < v\

Buscar

PREGUNTAS FRECUENTES | MANUAL DE USUARIO

En la siguiente ventana aparecen 3 filtros
para buscar el CONCEPTO A PAGAR:

Se debera elegir en el apartado de
Concepto: “Expedicion de Documento”
y en el de Programa Educativo “La
Licenciatura a la que perteneces”.



Una vez seleccionados los conceptos, se
podra filtrar el concepto que quiera
pagar "Expedicion de Documento de
Constancia de Liberacion de Practicas
Profesionales” 'y buscar el que
corresponda a su instituto o area
académica al que pertenece, al dar doble
clic sobre el concepto seleccionado se
cargara en la parte inferior de la pagina.

Filtrar: Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales .

Concepto

Expedicion de De 1o C ia
de liberacion de practicas
profesionales

Expedicion de Documento Constancia
de liberacion de practicas
profesionales

Expedicion de Documento Constancia
‘de liberacion de practicas
profesionales

Concepto

Expedicién de Documento Constancia de

liberacidn de practicas profesionales

Licenciatura en Derecho

Programa Educative Centro de Costos mporte
r‘ -
Licenciatura en Derecho ESEusla st iagce 150
actopan
Licenciatura en Derecho Escuglasupelior.de 150

Huejutla

Escuela Superior de

Zimapan 150

D Agregaste para cobro

Programa Centro de

Gantitad Impoite Educativo Costos

Area Académica

Licenciatura
A1 en Derecho do Detechny <)

Jurisprudencia




Datos del pago
Mombre completo;
concepto del pago:

Monto:

Forma de Pago

) Tarjeta de
credito/dehito

./ SPEI Referenciado

/- Imprimir Forma de
Pago

COORDINACION DE ADMINISTRACI ol BA:

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

GCONSTANCIA DE LIBERACION DE PR

$150

El banco acepta tarjetas VISA o Master Card

e
] T

La transaccion del pago se realiza de manera inmediata

No es hecesario registrarse en el sitio del banco.

{Nacional e internacional)

Funcionalidad de aceptar por medio de TRANSFERENCIAS
ELECTRONICAS via SPEI Referenciado desde su hanca

(diferentes Bancas)
Mer eiemplo aqui,
(Nacional)

La arden de pago le indica la cantidad a pagar, la fecha limite
de pago ¥ las instituciones bancarias o caja universitaria

donde puede realizarlo,

Si necesita imprimir nuevamente su forma de pago, puede

hacerlo desde agui.
{Nacioral)

cancelar

PREGUNTAS FRECUENTES MANUAL DE USUARIO I

Ya confirmado el concepto, asi como el importe a
pagar se envia la solicitud de pago, dando clic en el
boton de ENVIAR.

En la siguiente pagina aparecera el concepto, asi
como el monto a pagar y en la parte inferior de la
pagina las opciones posibles para el tramite como son
pago con Tarjeta de Crédito o Débito, pago con
SPEI Referenciado o imprimir la forma de pago para
dirigirse a las instituciones bancarias marcadas,
directamente en ventanilla o practicaja




Dependiendo de Ila opcion de pago
seleccionada apareceran las formas de
pago correspondientes. Ejemplos:

Si selecciona la opcion de pago con tarjeta de
crédito o débito la pagina lo redireccionara a
una plataforma de Banorte, donde debera
colocar los datos de su plastico para
proceder con el pago. Es importante
asegurarse de tener las ventanas
emergentes desbloqueadas para realizar
este pago, ya que la pagina al finalizar el
pago arrojara el comprobante del mismoy
si las ventanas estan bloqueadas dicho
comprobante se perdera.

Los datos de linea de

Para realizar su pago <on tadjela de crédito Vise o

J

Numero de tarieta:
Vética hastez MM ¥ 1 YYYY v MMy
referenciaytotal ot ===
aparecenen Reterenclo: 19310 7040520000232273412
automatico y no / Datos
Nombre:

deberan cambiarse

13. |
T

Totat:| 1000

awjctahabicnte

J

| Pagar-

iRud o3

Tipo de tesjatar ——-—




' #‘?-1!7‘4 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

g Pachuca, Hgo.

o
R n;‘ i
!(/‘; £/ RF.C:UAE 610303 799

PAGO POR SPEI REFERENCIADO

Datos para alta de cuenta

Beneficiario 0 nombre de Cliente: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE HIDALGO
RFC: UAE610303799
Cuenta CLABE: 014290655068538668
Cuenta Bancaria: 65506853866
Banco: Santander
Datos para proceso de Pago
*Seleccione la Clabe Interbancaria activa: 014290655068538668
Banco: Santander
Referencia Numérica: 9999 (opcional)
"Referencia de pago obligatoria: 09310102062000034527638222
(Capture en el campo habilitado como concepto o descripcion)
“importe: $ 150 M.N.
Fecha limite de pago (aaaa/mm/dd): 2020/06/05
Co‘nc?pmo de c‘onijnna::dm para Pago: Constancia de liberacién de

1Lk Tt on D.
Académica de D ho y Jurisprudencia

P

Area
Ciclo Escolar:
[Nombre.

®Sila fuo L= ¥ en maximo 30 minutos su dinero

concepios de devolacion:
® Para SPEI Causa 13- Beneficiano NO reconoce & pago
® Para TEF- Causa C1-. Coenta neuistentes:

Silo desea, puede realizar ia quela ca ja corecta.

Copyright £2017 Universidad Auténoma del Estado de Hidaigo,

Pago con SPEI referenciado:

Al seleccionar esta forma de pago, podran
realizar el pago desde su banca movil o
banca electronica. El sistema les arrojara
una forma de pago con la CLABE
interbancaria a donde se debera hacer el
deposito, asi como la referencia de pago
que debera ir de manera obligatoria en el
apartado de concepto o0 descripcion
dependiendo de su banco.




;. Como obtener tu forma de

pago y efectuarlo en el
banco?

Si desea hacer el pago directamente en
alguna institucion bancaria, debera seleccionar
imprimir “Forma de pago”, donde el sistema les
arrojara una forma de pago con diversos
bancos para dirigirse a pagar en ventanilla o
practicaja del banco convenido.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

Abasolo No. 600
Col. Centro. C.P. 42000
Pachuca, Hgo.

R.F.C.: UAE 610303 799
FORMATO DE PAGO
Constancla de liberacion de practicas profesionales
Imprime esta pagina para realizar el pago ante el banco

Nombre:
Licenclatura en Derecho

Area Académica de Derecho y Jurisprudencia
okl Exar LT O A
Namero de Referencia: 09310102062000034927638274 o o a

531016G2062000034927 8274

Monto a pagar: $ 150 M.N. :

Fecha limite de pago (aaaa/mm/dd): 2020/06/05
Para pagar en: Cualquier sucursal de los sigulentes Bancos

GRUPO FINANCIERO BANORTE
22236 *
SANTANDER
1143 *

GRUPQ SCOTIABANK :
3075 , Grupo Scotiabank

GRUPO FINANCIERO BBVA BANCOMER l
1286676 * BBVA Bancometss

O bien, en: .
CAJA UNIVERSITARIA UAEH 7

Se mmgﬂmmmumm Escoiar)
*Nimero 83 Cofrein Ou Barcos:
** Si v Conriohabentt BANComar, Sanmder y CURM 00N & SENIC0 A8 SINCE BRI, 1@ DLOdes MIEIM of pOge teste tu fonal
Fachia y Hora & Rogisio. 3200842 153538 :
Facha y Hora & imgeesiso: 20000802 159560

&% Santander’

Ad sk & pago COMBPANZENIE, COMEAND Que 10 dobor Slectuar antes 00 L fecha Indhcada y 00 1as 14.00 horas e 106 BAnGe QLS 5¢ ASEEcTean o ¢ Hesania RaNo;

Anhenior con W Enakdad 0t God B VRS tn O a0 Sé 1Gakon o 0N SRS  SONI3 akrar su frdeis.

* Sl eras Cuonanalionie SANRSY y HUANAY G0 DAL GRS Y pUstEs UM @] D300 SI%aE 1 N0t

Cogyright S2020 Uniseraidas Aundroma ool Esfads d Hidahyo




Académico

Cumplir conel 3
procedimiento con tu Area
Academica (materia).

Administrativo Unidad

Cumplir con el procedimiento Re ce ptO I'a
que establece el Area de P

Practicas U Cumplir con las

actividades

enconmedadas por tu

1 unidad receptora




Constancia de
terminacion de
Practicas
Profesionales



Situ expediente fue integrado en su totalidad, seqguiste el
proceso administrativo, fuiste liberado por tu UR y ademas
acreditaste la asignatura, podras recibir tu Constancia de

Practicas Profesionales en el mes de:

SEPTIEMBRE DE 2024

Deberas estar pendiente de tu correo en fechas previas a
este mes ya que por ese medio se enviara el dia y lugar
especifico de entrega de constancias.




¢ Qué hacer

ante una
problematica?




Es muy importante primero identificar la problematica que presentas con tu UR, empleando tus caracteristicas como
futuro profesional y en pleno conocimiento de la normatividad de la UAEH y de tu Unidad Receptora, en caso de
que asi sea, puedes presentar tu oficio:

Ejempilo:

No tener actividades acordes a perfil: es muy importante que conozcas tu perfil profesional para que puedas
verificar las actividades que puedes estar desempenando dentro de tu unidad receptora.

Cuando la UR no te da el seguimiento correspondiente: si tu unidad no da el seguimiento dentro de tu
unidad, es decir que no presentes ningun contacto con ella.

No aplica cambios por:

1.- Ubicacion
2.- Cruce de materias

Nota: recuerda que tu eres quien selecciona la UR.




Deberas entregar tu "Oficio de notificacion de problematica” el cual tendras
que descargar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/format

0s.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Reglamento




Es muy importante darte a conocer el Reglamento de la Direccion de Servicio
Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, con la finalidad de que
conozcas mas a fondo tus derechos y obligaciones que debes de tener al
realizar tus practicas profesionales, para lo cual te proporcionamos la liga para
que puedas ingresar a consultar:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Te proporcionamos los derechos, obligaciones y motivos de cancelacion(se anexa
algunas de las fracciones que establece cada uno de ellos):



http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Articulo 18. Son derechos de los practicantes los siguientes:

I. Recibir informacion del procedimiento y normatividad de tus practicas profesionales.

lll. Recibir capacitacion u orientacién del asesor académico en el desempefio de sus practicas profesionales.
IV. Realizar actividades relacionadas con su perfil profesional

V. Recibir de la UR capacitacion, instrumentos y materiales adecuados para el desarrollo

de sus actividades.

V1. Recibir un trato respetuoso, digno, seguro y profesional dentro de la UR.

VII. Manifestar por escrito, las irregularidades que se presenten en el desarrollo de sus practicas profesionales

Articulo 19. Son obligaciones de los practicantes las siguientes:

|. Cumplir con el presente reglamento, asi como las demas disposiciones establecidas en materia de servicio social y practicas
profesionales;

ll. Inscribirse en un programa o proyecto previamente aprobado por la DSS y PP;

[lI. Cumplir con todos los tramites administrativos y académicos para la inscripcion, seguimiento, evaluacién y liberacién;

IV. Presentarse a la UR asignada, en la fecha establecida.
VI. Avisar por escrito ala URy a la DSS y PP en caso de cancelacion de servicio social o practicas profesionales;
VIll. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice durante sus actividades;

IX. Cuidar la imagen de la Universidad, conduciéndose con respeto, honestidad, honradez y profesionalismo durante el desarrollo de

sus actividades;




Articulo 21. Causa cancelacién de practicas profesionales:

I. Renunciar de manera voluntaria;

Il. Acumular tres faltas consecutivas o cinco alternadas, sin causa justificada, durante el
periodo de prestacion;

lll.Dejar de cumplir con las actividades asignhadas, segun lo pactado o establecido en el
programa, proyecto y/o convenio de colaboracion;

IVV.No ser liberado por la UR y el asesor académico y/o no acreditar la materia;

V.Alterar o falsificar documentos, firmas o sellos de la Universidad o de la UR;

VI.Ser suspendido por la UR a causa de alguna falta al reglamento interno de la misma, y
VII. Ser dado de baja temporal o definitiva de la Universidad.




¢, Qué hacer
en caso de
extraviar tu
constancia? /




En la siguiente liga deberas descargar el formato “Solicitud de duplicado”

tienes que llenarlo y firmarlo:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.html

Puedes realizar el pago de $150.00 de la siguiente manera:

* En cualquier caja universitaria.
* Pago en el banco.
* Pago en linea.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Aviso de

Privacidad ‘




La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo a través de la Direccion de
Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral informa que los
datos personales que se proporcionan para el desarrollo del Servicio Social
y/o las Practicas Profesionales y que contengan informacion sensible en
términos de la normatividad aplicable, son de caracter confidencial, por lo
tanto no se distribuyen, difunden ni comercializan, recibiendo un tratamiento
especial para su resguardo y proteccion. Por tanto, en cumplimiento de lo
dispuesto por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales, la UAEH
pone a su disposicion el presente aviso de privacidad:

https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-integral.html



https://www.uaeh.edu.mx/aviso-privacidad-integral.html

NUESTRAS REDES
Averids Madero 1706, Cl. Doctores, SOCIALES

practicap@uaeh.edu.mx

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm . . . . .
> Servicio Social, Practicas

Profesionales y Vinculacion Laboral
UAEH

771 71 72000 Ext. 4705 : @servicio_uaeh

@uaeh_dssppyvl



mailto:practicap@uaeh.edu.mx

Dr. Jesus lbarra Zamudio
Director de Servicio Social, Practicas
Profesionales y Vinculacion Laboral

L.C.E. Juan Alberto Roldan Palafox
Responsable del Area
Administrativa de Practicas
Profesionales

L.B. Ernesto Carlos Morales
Fragoso
Subdirector de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion

Laboral L.E.M. Yenifer Merari Jarillo Ramirez
Auxiliar de Atencion de Unidades
Receptoras
L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda L.C.l. Miguel Angel Rodriguez Lépez
Jefe del Area Administrativa de v Aucxiliar de Atencion de

Vinculacién Laboral 7 Practicantes

Correo del Area de Vinculacién:
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx
mailto:al@uaeh.edu.mx

