Manual de registro y/o
actualizacion de proyectos
de Practicas Profesionales

segundo periodo
2023



Practicas Profesionales

La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, informa a
las Unidades Receptoras gue haran registro y/o actualizacion de proyectos en el segundo

periodo de 2023, por lo gue deberan seqguir lo siguiente:

1. El periodo sera del 1 de agosto al 17 de noviembre de 2023.

2. El periodo para la Licenciatura en Cirujano Dentista sera del 3 de julio al 17 de noviembre
de 2023.

3. El periodo para Licenciatura en Farmacia sera del 3 de julio al 22 de diciembre de 2023 El

desarrollo de esta prestacion se realizara bajo el cumplimiento de horas y periodo.

4. Los practicantes deberan recibir capacitacion y orientacion de las actividades a realizar.



Contenido

Ingreso al Sistema de Administracion de Practicas
Profesionales

‘A regar programas v/o proyectos nuevos

-Copiar programas y/o proyectos va reqgistrados

nHoia de programas y/o proyectos
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nY despues que continua?...

ARV VA VAV Ve




Ingreso al Sistema de Administracion

de Practicas Profesionales



® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Periodo de reqgistro del 13 de abril al 21 de
mayo de 2023

Division de Vinculacon

Ingrese a la siguiente liga:

Direccion de Servicio Socal y Practicas Profesionales

https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/unida
_ Sistema de Administracion de Practicas Profesionales Universitario
desReceptoras/index.php |
Unidades Receptoras

) _ ACCESO

Debera acceder al sistema con el
Usuario:

Usuario Yy NIP que le fueron -

proporcionados

Entrar



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/unidadesReceptoras/index.php

@ | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Importante

Si por algun motivo no recuerda su NIP, le pedimos gue

Ingrese a la siguiente liga,;

https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/unidadesReceptoras/in

dex.php vy se dirija al apartado SOLICITAR NIP que se Si usted ya se registro y perdio o no se acuerda de su nip, por éste medio puede solicitarlo.
encuentra en la parte inferior, poniendo el usuario con el Correo electronico: Soficitar NIP

gue se registro en sistema.

En caso que no recuerde su usuario (correo electronico) favor comunicarse
al Area de Vinculacion Laboral con el L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda.
 Correo electronico: vinculacion laboral@uaeh.edu.mx

* Tel. 7717172000 Ext. 4707



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/unidadesReceptoras/index.php
mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx

Actualizacion de datos

Dentro del menu izquierdo podra encontrar la opcion

“Actualizacion de datos” en donde podra visualizar la

informacion de su registro como UR. Para cualquier cambio ACTUALIEAGION BE QATAS
. k] Programas y/o Proyectos
que desee realizar ya sea en esta plataforma o en el G e o
expediente entregado al Area de Vinculacion Laboral A Barlada:
debera informar mediante correo electrénico a la direccion: g:;’:"‘”e = HATOS CENERM £

* Dependencia/lnstitucion/Empresa (Unidad receptora)

vinculacion laboral@uaeh.edu.mx para realizar la

UAEH Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral

actualizacidon correspondiente

* Direccion/Departamento:

Es imprescindible mantener informacion vigente de g
UR0001
nuestras Unidades Receptoras. R — _

* Origen econdmico: | UAEH v |




Numero de folio

Al ingresar al sistema, en el apartado de “siglas”
debera aparecer su numero de folio asignado por el

Area de Vinculacién Laboral, el cual comienza por Wil ¥
e 1 N EESN

las letras UR seguidas de 4 digitos. A {mor, Orden y Progreso

EJEMPLO T

_ E] Programas y/o Proyectos . N o _ - _
S I . U ROOO 1 Actualizacion de Dat Unidad Receptora : UAEH - Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
I g as. E] Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:URC001

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

k] Cambio de NIP Periodo: | Periodo v |

En caso de que el follo no aparezca debera & salir

comunicarse a la direccion electronica:
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx para realizar la

actualizacion de su registro.
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1Stro

Una vez haya
iIngresado al
sistema,
seleccione el

periodo para
agregar
programas y /o
proyectos.

UNIDAD RECEPTORA

k] Programas y/o Proyectos
E] Actualizacion de Datos

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP
] Salir
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Programas y/o proyectos

Unidad Receptora : UAEH Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral Siglas:URC001

Periodo: | Pericdo v |

Periodo
SEGUNDO PERIODO 2023




® | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Usted tiene dos opclones:

1. Agregar 2. Copiar

programas programas y / o
y/0 proyectos 0royectos

nuevos. registrados




Agregar programas

y/0 proyectos nuevos



® | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Selecciona la opcion “Agregar programa”

Q1@ 1= |7 &
O ,’;.;-. T T .\“ o ‘Ax\\*w “‘
@ ( 3 A\.. . ‘ 3 . N .,." ‘: y \ " X " :
»‘?\/ ' |
0 3 {f, x/a \
o X DA 4

Es importante mencionar A\ o= X N
gue puede agregar los

E] Programas y/c Proyectos ’ L o _ B _
Unidad Receptora : UAEH Direccién de Servicic Social, Practicas Profesionales y

p rO g ram a.S y / O p rOye CtO S - 2::::2?;6::;:;;°058 y Vinculacién Laboral Siglas:UR0001

El Evaluaciones

que requiera de acuerdo a T
SuUs necesidades. |

proyecto programa

Agregar programa| |Copiar programas de ofros periodos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora




® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

IMPORTANTE: El nombre del proyecto lo definirda de acuerdo a
las actividades a desempenar por el alumno.

UNIDAD RECEPTORA

E]l Programas y/o Proyectos

AGREGAR PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

Unidad Receptora:UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y

E] Actualizacion de Datos Vinculacion Laboral Siglas UR00D01

A Asignacion de alumnos y
Evaluaciones Periodo: | SEGUNDO PERIODO 2023 w |

Nota: en este apartado es E] Cambio de NIP
Importante notificar si existe Ed Salir
otro tipo de apoyo a parte Tipo del programa ylo proyecto: [Sin e
del economico y Area o departamento:
condiciones del mismo Jefe Inmodiato

Nombre del programa y/o proyecto:

Titulo academico ;

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Mombre:

Puesto o cargo:

Correo electranico:




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Una vez que termine de llenar todos los campos, seleccione la
opcion Agregar

Beca: ) S| ) NO
DATOS DEL ENCARGADO DE PRACTICAS PROFESIONALES

|| Copiar datos del titular de la unidad receptora

*Titulo académico:
*Apellido Paterno -
*Apellido Materno :
*Mombre(s):
*Puesto:

*Correo Electronico:

DATOS DE LA PERSONA A LA CUAL SE DIRIGIRAN LAS CARTAS DE PRESENTACION
|| Copiar datos del titular de la unidad receptora

*Titulo académico:

*Apellido Paterno -

*Apellido Materno :

*Mombre(s):

*Puesto:

*Correo Electronico:

* Datos requeridos

Agregar||Cancelar




Podra visualizar un listado de los
proyectos registrados, donde debera

seleccionar la opcion Modificar que
aparece a la derecha de cada
programa, para continuar agregando la
iInformacion referente a las plazas que
solicitara.

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral
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UNIDAD RECEPTORA

EJ Programas y/o Proyectos
k] Actualizacion de Datos

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP
E] Salir
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Programas y/o proyectos

Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral Siglas:UR0C01

No existen periodos activos para la actividad "Periodo de Registro de
Proyectos "

No. Programa ylo Tipo de Modificar
proyecto programa
. Apoyo en _ —
- IR ik Servicios Modificar

TE RECORDAMOS QUE ES NECESARID QUE SELECCIONES EL PROGRAMA Y HAGAS CLICK
EN EL BOTON ENVIAR PROGRAMA PARA QUE EL SISTEMA PUEDA CARGARLO Y SEA
CONSIDERADO PARA CONTAR CON PRESTADORES DE PRACTICAS PROFESIONALES.

Enviar pregrama] |Eliminar Programa

Agregar programa Copiar programas de otros periodos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Aparecera un apartado con los datos generales del
programa y en la parte inferior debera seleccionar la
opcion Adgregar Plaza para especificar el programa
educativo (licenciatura) que requiere.

RN PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

E] Programas y/o Proyectos

Unidad Receptora: UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
E] Actualizacion de Datos Vinculacion Laboral Siglas:UR0C01
£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

L) Salir Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
Nombre del programa ylo proyecto: Apoyo en subdireccion
Tipo del programa ylo proyecto: Servicios
Area o departamento: Subdireccion
Nombre del responsable: Ostoa Pontigo Dericela
Puesto o cargo: Subdirectora
Correo electrénico: dostoa@uaeh.edu.mx
Becado: N
Monto: 0

Modificar Prog_;rama Eliminar programa

PLAZAS

Programa No. de

: Modificar
educativo plazas

No. Escuela

Agregar Plaza| |Eliminar plaza

Lista de programas

Nota: En un programay / o proyecto registrado podra

agregar plazas de diferentes programas educativos.




@ | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Deberd seleccionar la escuela, programa educativo (licenciaturas), el turno para
realizar las practicas profesionales, horario y numero de plazas solicitadas.
Cuando haya terminado, tendra que seleccionar la opcidn Reqistrar plaza.

Nota: sugerimos que el horario sea
de acuerdo al horario laboral de su

UNIDAD RECEPTORA

AGREGAR PLAZA

. - - El Programas y/o Proyectos Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Unidad Receptora, con la finalidad de £ Auberos i Vincuiacion L bora Siplas URBOD:
I I I d d d I [ Zusnack s aRieion ¥ Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
q u e a' a eg a a e Ca a a u m n O Se k] Cambioc de NIP Nombre del programa y/o proyecto: Apoyo en subdireccion
aC u e rd e e I h O rarl O eS p e C Ifl CO q u e £ Satir Tipo del programa y/o proyecto: Servicios
Escuela: | Selecciona DES v

debera cubrir, dependiendo del minimo
de horas solicitadas.

Programa educativo: | Programa v

Horario: | Horas v | : | Minutos v| @ |Horas v | : | Minutos v

Namero de plazas : | |

Registrar plaza]|ir a programas y/o proyecios




® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

IMPORTANTE:

Recuerde gue para que su proyecto sea validado debera registrar actividades acorde al
nombre del proyecto y al perfil profesional.

Ejemplo de actividades:

1.- Manejo de redes sociales.

2.- Creacion de contenido de valor para social media.

3.- Generacion de estrategia de comunicacion digitales.

4.- Produccion y creacion de fotografia y video para social media.

Nota: es muy importante mencionarle si va a realizar proceso
de seleccion lo anada en una de sus actividades, con la
finalidad de gue los alumnos puedan visualizar que se realizara

previo proceso antes de su aceptacion.




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

A continuacion debera seleccionar la T

., o EJ Programas yio Proyectos Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
E] Actualizacion de Datos Vinculacion Laboral Siglas:UR0OCO1
opcion Agregar Actividad, donde se e
g Asig y Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023

Evaluaciones

I e ped I ré, q u e reg IStre d e 3 a 5 k] Cambio de NIP Nombre del programa ylo proyecto: Apoyo en subdireccion

£l Salir Tipo del programa ylo proyecto: Servicios

actividades por programa educativo e ST TSR ST

1A . Programa educativo: | Licenciaturz en Administracion v |
solicitado; estas deben ser acordes al I —

perfil profesional. Horario[E9) : [@ V] 2 [ ) : (@

Numero de plazas : |1 ‘

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Recuerda que debes registrar de tres a cinco actividades en esta seccion, verifica que las
actividades estén numeradas en la parte inferior del uno 2l limite estipuiado.

Agregar actividad

Modificar plaza]lir a programas y/o proyectos




Indicacion:

Tendra que colocar el nUmero a cada actividad

UNIDAD RECEPTORA

E] Programas y/o Proyectos

AGREGAR ACTIVIDAD

Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y

E] Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:UR0001

£ Asignacion de alumnos y

Evaluaciones Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
g za?’b'o S Nombre del programa y/o proyecto: Apoyo en subdireccion
alir

Tipo del programa ylo proyecto: Servicios

Escuela: Programa educativo: Servicios

Namero: | 1 |

Actividad:

Apoyo administrativo en la DSSPPyVL

Registrar||Cancelar

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Para esto debera agregar un
NUmero que representa el
orden de la Actividad a
llenar. Cada que concluya
de agregar una actividad,
debera utilizar la opcidn

Reqgistrar



@ | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

NOTA: Recuerde que
debende serde 3 a5
actividades por proyecto y
gue deben estar asociadas

al perfil profesional del
programa educativo wovIFicAR PLAZA

. E] Programas y/o Proyectos Unidad Receptora - UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Se I e CCl O n ad O . B Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:UROCO1
g} Seanackin (b Stihios Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
Evaluaciones
E] Cambio de NIP Nombre del programa yl/o proyecto: Apoyo en subdireccién
k] Saiir

Tipo del programa ylo proyecto: Servicios

Escuela: | INSTITUTO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS w

Entonces podra seleccionar cualquiera e ——
de las opciones Agregar Actividad Turno: (Si g v]

(para agregar una nueva), Eliminar :m'dpl"‘1 "‘ Al
Actividad o bien, Modificar Actividad.

Recuerda que debes registrar de tres a cinco actividades en esta seccion, verifica que las
actividades estén numeradas en la parte inferior del uno al limite estipulado.

Apoyo administrativo en la
DSSPPyVL

Modificar actividad

[ 8

Agregar actividad] |Eliminar actividad

Cuando haya agregado todas las
actividades, seleccione la opcion Ir a
rogramas y/o proyectos.

Medificar plazal|lr a programas y/o proyectos




® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

En este apartado tendra la oportunidad de agregar mas plazas de otros
programas educativos para ese mismo proyecto lo cual es opcional.

JNIDAD RECEFTORA PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

E] Programas y/o Proyectos _ ) o ) ) )
Unidad Receptora: UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y

E] Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:URDDO1

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP PROGRAMAS YO PROYECTOS

E) Salir Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
Nombre del programa ylo proyecto: Apoyo en subdireccion
Tipo del programa y/o proyecto: Servicios
Area o departamento: Subdireccion
Nombre del responsable: Ostoa Pontigo Doricela
Puesto o cargo: Subdirectora
Correo electronico: dostoa@uaeh.edu.mx

Una vez que ha
concluido de agregar Gocado:

Modificar Programa| |Eliminar programa

plazas y actividades

seleccione Lista de Programa  No.de  yoicar
INSTITUTO DE Licenciatura
CIERNCIAS 1 Modificar

PrO ramas - EconomIco en
ADMINISTRATIVAS Administracion

|.-fhgregar Plaza||Eliminar plaza

Lista de programas




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Para concluir el proceso,
deberd dar clic sobre el
recuadro izquierdo de cada
programa para seleccionarlo.

UNIDAD RECEPTORA
Programas y/o proyectos

E] Prograimeso Proyectos

Y elegir la opcion enviar programa. = e

£l Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social. Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral Siglas:URQC01

] Cambio de NIP Periodo: [ SEGUNDO PERIODQ 2023 v |
E] Salir

Programa yl/o Tipo de Modificar
proyecto programa

Apoyoen Servicios Modificar
subdireccion

Agqui podra agregar mas
prog ramaS y/O proye CtOS SI aSI |O TE RECORDAMOS QUE ES NECESARIO QUE SELECCIONES EL PROGRAMA Y HAGAS CLICK

. . EN EL BOTON ENVIAR PROGRAMA PARA QUE EL SISTEMA PUEDA CARGARLO Y SEA
req u I e re | O CO n CI u I r CO n e I p roceso | CONSIDERADO PARA CONTAR CON PRESTADORES DE PRACTICAS PROFESIONALES.

Enviar programa| |Eliminar Programa

Agregar programa| | Copiar programas de ofros pericdos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora




Copilar programas o

proyectos yaregistrados



A) Escoja el periodo correspondiente a la convocatoria
para renovar o modificar programas y/o proyectos.

UNIDAD RECEPTORA

E] Programas y/o Proyectos
k] Actualizacion de Datos

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP
E] Salir

N L NATERE T T o
ch ll"l_b*l!l'\ conv& !‘Il(\\ u_wco l'llé‘."

,q/
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1mor, @Lg.—-f Y LITOZICSO

Programas y/o proyectos

Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral Siglas:UR000C1

Periodo: | SEGUNDO PERIODO 2023 v |

No. Programa ylo Tipo de Modificar
proyecto programa

Agregar pregrama| |Copiar programas de otros periodos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

B) En esta parte, debera seleccionar el
periodo fuente de donde desea copiar
un programa y/o proyecto, verifique que

el periodo de destino sea el que
. s, = = . COPIAR PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
Se I eCCI O n O al I n I C I O . E] Programas yio Proyectos Unidad Receptora : UAEH Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y

LINor, 'eé,ul;u., Y X IOZIrcso

E] Actualizacion de Datos Vinculacion Laboral Siglas:URC001
[ 2 renacion e anmmon Y Periodo Destino :SEGUNDO PERIODO 2023
Evaluaciones
k] Cambio de NIP Periodo Fuente : | Pericdo v
El salir 1 AGOSTO - 30 NOVIEMBRE 2013 &
Cancelar 1 DE DICIEMBRE 2013- 31 DE ENE
FEBRERO - MAYQ 2014
{ VERANO 2014 b

AGOSTO - NOVIEMBERE 2014
AGOSTO - NOVIEMBRE 2015
- mecaredas 2o —snas (| AGOSTO - NOVIEMBRE 2016
" Pachuca Hidsigo, Méxied FEBRERO - MAYO 2017
AGOSTO - NOVIEMBRE 2017
FEBRERQO - MAYOQ 2018
AGOSTO - NOVIEMBRE 2018
FEBRERO - MAYOQ 2018
AGOSTO - NOVIEMBRE 2019
FEBRERO - MAYO 2020
AGOSTO - NOVIEMBRE 2020
PRIMER PERIODO 2021
SEGUNDO PERIODO 2021
PRIMER PERIODO 2022
SEGUNDO PERIODO 2022

PRIMER PERIODO 2023 1




C) Seleccione el o los programas y/o
proyectos gue desea copiar haciendo clic
en el recuadro que aparece a la
Izquierda del programa y presione la
opcidon Copiar programas.

® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

UNIDAD RECEPTORA

E] Programas yio Proyectos
E] Actualizacion de Datos

A Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP
E] Salir

COPIAR PROGRAMAS ¥Y/O PROYECTOS

Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Winculacion Laboral Siglas:URQ001

Periodo Destino :SEGUNDO PERIODO 2023

Periodo Fuente - | FRIMER PERIODO 2023 v |
No. Nombre del programa
1 1,2,3... Cuenta Conmigo
AgroUAEH Contigo
0 Apoyo de Disefio en el Area de
Comunicacion
0 Apoyo de Mercadotecnia en el Area
de Comunicacion
O  Apoyo en el Area de Comunicacién
] La Universidad... en mi barrio
0 Programa de Atencién a Personas
Mayores Grandeza Garza
0] Programa Universitarios por la
Alfabetizacién
[l Universitarios en Accion
1 Vinculacion

Copiar programas| |Cancelar

Tipo de Programa
Educativo

Comunitario

Educativo

Educativo

Educativo

Servicios

Comunitario

Educativo

Educativo

Educativo




Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

D) Aparecera un recuadro con el o los

programas copiados y a la derecha de
, . . ., Programas y/o proyectos
Cad a u n O y p O d ra. VI S u a.I I Z a.r I a O p C I O n G e T Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y

E] Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:UR0001

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

I\/I O d i f i C ar y q u e d e b e ré. S e I e CC i O n a.r & Cambio de NIP No existen periodos activos para la actividad "Periodo de Registro de

) Ssalir Proyectos "
para continuar el proceso. e e e
proyecto programa
1 (J AgroUAEH Contige  Comunitario Modificar

TE RECORDAMOS QUE ES NECESARIO QUE SELECCIONES EL PROGRAMA Y HAGAS CLICK
EN EL BOTON ENVIAR PROGRAMA PARA QUE EL SISTEMA PUEDA CARGARLO Y SEA
CONSIDERADO PARA CONTAR COMN PRESTADORES DE PRACTICAS PROFESICONALES.

Enviar programa| |Eliminar Programa

Agregar programa| |Copiar programas de otros periodos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora
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E) Podréa visualizar un apartado con los datos A o pmorecnos

E] Programas y/o Proyectos

g e n e ral eS d e I p rog ram a ] E] Actualizacion de Datos Eﬁ?icdj:.;ﬁaicfgéﬁgf lSJi.;E]I-SIEE%r:&:{iﬁn de Servicio Social, Practicas Profesionales y

£l Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

De manera predeterminada, las plazas del & Cambio de NP PROGRANAS vi0 PROYECTOS

E) Salir Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023
Nombre del programa ylo proyecto: AgroUAEH Contigo

programa educativo seleccionado para cubrir

Area o departamento: Programas Sociales
Mombre del responsable: Rivero Castillo Tonantzin Aimed

los programas y/o proyectos que usted ha Cones socrimice: arossen G s

regiStradO, aparecerén en Cero, por IO tanto, McdiﬂcarF‘r-:grama Eiiminarprngrama
debera seleccionar la opcion Modificar que se

No. Escuela :.;?;%3?:3 L‘I?a}_:z Modificar
encuentra a la derecha de cada programa.
Licenciatura
20 o
INSTITUTO DE  1Ngenieria
O  CIENCIAS en , 0 Modificar
AGROPECUARIAS “*dronomia
para la

Produccién
Sustentable

Agregar Plaza||Eliminar plaza

Lista de programas




Aqui se especifica el numero
de plazas solicitadas para
este proyecto.

Entonces, para cada actividad, podra
seleccionar cualguiera de las siguientes
opciones: Modificar actividad, Agregar
Actividad, o bien, Eliminar actividad, de
acuerdo a sus necesidades para la
actualizacion.

A Asignacidn de alumnos y
Evaluaciones

E] Cambio de NIP
E] Salir

Periodo: SEGUNDO PERIODOD 2023

Mombre del programa yfo proyecto: AgrolJAEH Contigo

Tipo del programa y/o proyecto: Comunitario

Escuela: | INSTITUTO DE CIENCIAS AGROPECUARIAS W

Programa educativo:

|Li:en-:iatura &n Ingenieria en Agronomia para la Produccion Sustentable w

Turno: | Indistinto

w| a [168 ]| |20

b

Mamero de plazas : | 0 |

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Recuerda gue debes registrar de tres a cinco actividades en esta secci
actividades estén numeradas en la parte inferior del uno al limite esti

cidn, v
pulado.

erifica que las

REALIZACION DE TALLERES
PRACTICOS

ELABORACION DE MANUALES

DE PROCEDIMIENTOS PARA EL

ESTABLECIMIENTO DE
HUERTOS DE TRASPATIO

PRODUCCION DE PLANTULAS,

0 4  PARA DONARAN A PERSONAS
VULNERABLES

LAS ACTIVIDADES SE

DESARROLLARAN MODALIDAD

PRESENCIAL SUJETA A
MOVILIDAD

[ Modificar actividad]

[ Modificar actividad]

[ Modificar actividad]

[ Modificar actividad]

[Agregar actividad| |Eliminar actividad]

|['f1|::-diﬁcar plaza” Ir a programas ylo proyectosl

@ | Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Nota: Sugerimos que el
horario sea de acuerdo al
horario laboral de su Unidad
Receptora, con la finalidad de
qgue a la llegada de cada
alumno se acuerde el horario
especifico que debera cubrir,
dependiendo del minimo de
horas solicitadas.
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F) En este apartado tendra la

oportunidad de agregar mas
plazas de otros programas
educativos para ese mismo

EJ Programas yfo Proyectos

. Unidad Receptora: UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
p rOye CtO y O b I e n y p u ed e E) Actualizacion de Datos Vinculacion Laboral Siglas:UR0DO1

Asignacion de alumnos y

PROGRAMAS ¥/O PROYECTOS

el Evaluaciones
m Cambio de NIP PROGRAMAS YO PROYECTOS

SeleCCIOnar Ia OpCIén LiSta de AR Periodo: SEGUNDO PERIODO 2023

Nombre del programa ylo proyecto: AgrolJAEH Contigo

Tipo del programa y/o proyecto: Comunitario
Area o departamento: Programas Sociales

programas, si ha culminado I
Correo electronico: agrouash({@uash. edu.mx
con este apartado.

Becado: N
Monto: 0

|I‘-.'1c:|:|iﬁ|:ar Programa | |Eliminar prugramal

PLAZAS

Programa No. de Modificar

No. Escuela .
educativo plazas

Licenciatura

2N
INSTITUTO DE i’;ge”'er'a
0 CIENCIAS ) 1 [Modificar]
AGROPECUARIAS ’;‘grrgrl‘gm'a

Produccién
Sustentable

|Agregar Plaza||Eliminar plazal

|Lista de programas|
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G) SiI desea concluirlo,
debera dar clic sobre el
recuadro izquierdo de cada
programa para seleccionarlo
y luego elegir la opcidn
Enviar programa.

L IBOY, ‘OV raen y Yl 'o";;*:d_i_,

UNIDAD RECEPTORA

k] Programas y/o Proyectos

Programas y/o proyectos

bioncad Unidad Receptora : UAEH Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y
EJ Actualizacion de Datos Vinculacién Laboral Siglas:UR0001

£ Asignacion de alumnos y
Evaluaciones

k] Cambio de NIP Periodo: | SEGUNDO PERIODO 2023 V |
E] Salir

No. Programa ylo Tipo de Modificar
proyecto programa
1 AgroUAEH Contige  Comunitario Modificar

TE RECORDAMOS QUE £S NECESARIO QUE SELECCIONES EL PROGRAMA Y HAGAS CLICK
EN EL 8O0TCN ENVIAR PROGRAMA PARA QUE EL SISTEMA PUEDA CARGARLO Y SEA
CONSIDERADO PARA CONTAR CON PRESTADCRES DE PRACTICAS PROFESIONALES.

Enviar programa| |Eliminar Programa

Agregar programa| |Copiar programas de otros periodos

Imprimir Documento de Informacin de la Unidad Receptora




Hoja de programas y/o proyectos

ya registrados.
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HOJA DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

Sl SuU prOgrama y / 0 prOyeCtO Programas y/o proyectos
fue reg |Strad0 de forma E] Programas yio Proyectos Unidad Receptora - Siglas:

E] Actualizacion de Datos

CORRECTA apareCeré. Un 0 Asignacion de alumnos y

Evaluaciones

iIcono de impresora en el lado 1 Cambio de NP

Periodo: v

" " B Salir Programa ylo Tipo de _
Izquierdo. No. Progrom fipode " Modifica
b Frograna y/o _
] = Educativo Ver plazas

proyecto de ejemplo

TE RECORDAMOS QUE ES NECESARIO QUE SELECCIONES EL PROGRAMA Y HAGAS
CLICK EM EL BOTON ENVIAR PROGRAMA FARA QUE EL S5ISTEMA PUEDA CARGARLO Y

NOta En Ccaso de que Nno aparezca SEA CONSIDERADO PARA CONTAR CON PRESTADORES DE PRACTICAS
dicho icono le sugerimos volver a |
reVISar Su I'eg|Stl'O Enviar prngramal EIiminarF‘rngramal

Agregar prngrama| Copiar programas de otros periu:u:lu:us|

Imprimir Documenio de Informacin de la Unidad Recepiora
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Si selecciona el icono de impresora anterior,
aparecera otra ventana con la HOJA DE
INFORMACION DE PROGRAMAS Y/O
PROYECTOS. S PO T P

1.- PROGRAMA Y/O PROYECTO

* NOVERE DEL PROGRAMA, X0 PROYECTO *SECTOR AL QUL SE GENEFICIA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE VINCULACION
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

' PLROOO * CURACKON

Esta es la hoja de informacion de
programas y/o proyectos, que de manera
iIndividual, contiene los detalles de cada a.pLAZAS
programa registrado Yy enviado |
satisfactoriamente. o _— N

2.- ES IMPORTANTE SABER SI EXISTE ALGUN RECURSO QUE SE OTORGARA A NUESTROS PRESTADORES

*RECA O APOTO ECONCOMCO *NONTO

ESs importante conocer este formato porque o
representa uno de los requisitos que
necesitan algunos alumnos que deseen

. . Firma del Titular (dueno,
vincular su unidad receptora.

gerente general,

Se debe entregar con las firmas del jefe responsable, encargado)
Inmediato y el Titular de la empresa. Si e S Iy s de la empresa (UR)
existe el caso, en el que es la misma Trmmm——————

persona en ambos, puede firmar solo un

espacio. Firma del jefe

Responsabie cel programa Coordinador Tidar
inmediato del j
alumno




Envio de notificacion via

correo electronico
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Para finalizar con su proceso de registro, tendra notificar el registro de
Sus programas y/o proyectos en sistema de practicas profesionales al

correo electronico urpracticas@uaeh.edu.mx agregando:

1.Numero de folio de la UR

2.Nombre de la Unidad Receptora

3.Periodo para el cual actualizd sus programas y/o proyectos (Segundo
periodo 2023)

4.Nombre del Responsable de UR

5.Usuario (correo con el que registro la unidad receptora)




.Y despueés que

continua...?



/- Se valida el programa y/o )
proyecto registrado o
actualizado siempre que las
actividades estén
registradas acorde a perfil
profesional

N

—

e En nuestro sistema para
alumnos publicaremos su
solicitud de plazas, de
acuerdo a la ofertay
demanda de Alumnos y
UR’s.

/-Los alumnos seleccionan \
UR de acuerdo a sus
intereses y posibilidades.

e Y se inscriben con base a su
promedio y priorizacion.

N

—

e Esta direccion emite la
carta de presentacion de
los alumnos.

e Los practicantes entregaran

su carta de presentacion a
la UR y datos de contacto.

.

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

/
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Plan de Actividades
N del alumno

/- Al inicio del periodo usted debera emitir esta carta en
respuesta a la carta de presentacion (carta de aceptacion).

e Dicha carta debe venir en hoja membretada, con firma e El alumnos deberd entregar su plan de
original y sello. actividades.
e La fecha de entrega para que el alumno suba su archivo es * Para lo cual deberan plantear y describir las
actividades, objetivos y/o metas en

apartir del 7 al 18 de agosto de 2023. conjunto con la UR al inicio de este periodo.
e La UR debera acordar con el alumno las
actividades a desarrollar y horarios a cubrir,
tomando siempre como referente las fechas
del periodo y las horas minimas que debe

cubrir cada estudiante.
Carta de Aceptacion del k /
alumno




Documentos de inicio:

® | Direccion de Servicio
' Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

Es muy importante mencionarle gue al inicio del periodo los alumnos le van a solicitar cierta
documentacion, por lo que le pedimos su apoyo le pueda proporcionar la siguiente documentacion a los
alumnos gue tengan asignados con ustedes para ello tienen como fecha limite para subir sus
documentos a partir del 7 al 18 de agosto de 2023:

1. Carta de aceptacion: tendra que ser hoja membretada, firmada (puede ser electronica) y sellada],
dicho documento debe estar dirigido a la L.A. Noemi Zitle Rivas, Directora de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, debe contener el nombre del alumno, su numero
de cuenta, Licenciatura a la que pertenece y el periodo para el que fue aceptado (a) y las horas a
realizar.

2. Jefe inmediato: datos de la persona con gque estaran en contacto para el desarrollo del proyecto en
el que participaran.

3. Activid

ades area

desem

nenando el

Izar: se debe especificar las actividades acorde a perfil que estara

oracticante.

. Horas a realizar: los alumnos deberan realizar las horas establecidas en la carta de presentacion
gue cada uno de ellos le va a mandar.
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¢Queé hacer en caso presentar una incidencia con un
alumno(a)?

En caso de presentar alguna situacion con algun alumno(a) debera
notificarnos mediante por correo electronico a
urpracticas@uaeh.edu.mx o bien un oficio en donde nos mande la

situacion gue estan presentando, para asi nosotros proceder a darle
el seguimiento correspondiente.




Problematica

Evaluacion del
desempeiio del
Practicante

Reporte Global

Carta de
Terminacion

LAIH

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral

En caso de presentarse alguna situacion de problematica con él alumno, debera notificar mediante oficio el cual puede hacer

llegar de forma fisica o electronica al correo urpracticas@uaeh.edu.mx

~

J

Formato que el alumno debe proporcionarle para su llenado
Dicho formato incluye su firma
Debera entregar al alumno en las fechas establecidas para dar cumplimiento al proceso.

~

Este formato lo llena el alumno en linea
Reportara las actividades realizadas y el cumplimiento de los objetivos y/o metas

)

Al final del periodo usted debera emitir esta carta donde indique el cumplimiento satisfactorio de las practicas profesionales.

Dicha carta debe venir en hoja membretada, con firma original y sello.
Debera entregar al alumno en las fechas establecidas para dar cumplimiento a su proceso.

~

)
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Documentos de liberacion:

Al concluir con su periodo de practicas los alumnos deberan de contestar el formulario de liberacion que
es del 27 de noviembre al 8 de diciembre de 2023 adjuntando los siguientes documentos:

1. Carta de terminacion: tendra que ser en hoja membretada, firmada y sellada, dicho documento
debe estar dirigido a la L.A. Noemi Zitle Rivas, Directora de Servicio Social, Practicas
Profesionales y Vinculacion Laboral, debe contener el nombre del alumno, su nUmero de cuenta,

Licenciatura a la pertenece y el periodo que concluyo y las horas que realizaron.

2. Evaluacion de Desempeno del Practicante: el alumno le va a proporcionar la evaluacion la cual
tendra que llenar vy firmar, posteriormente debera enviarsela al alumno(a) para que la adjunte a su

documentacion de término.

Nota: en caso de que haya algun alumno que no es
liberado, le pedimos que no lo haga saber al correo
urpracticas@uaeh.edu.mx para dar seguimiento a su

cancelacion.



mailto:urpracticas@uaeh.edu.mx

REGLAMENTO

La Direccidon de Servicio Social, Practicas
Profesionales y Vinculacion Laboral,
comparte la siguiente liga del
REGLAMENTO que tiene por objeto
normar la presentacion del servicio social y
practicas profesionales con lo establecido
en los programas educativos Yy leyes
aplicables, para lo cual le invitamos a que
Ingrese a conocerla.

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesu

niv/div_vin/dir_sspract/reglamento.htm|

@ | Direccion de Servicio

Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Contacto

- - Area de Administracion de las Practicas Profesionales
' Teléfono: 771 71 72000 Ext. 4705
- Correo: urpracticas@uaeh.edu.mx

Horario: Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

Direccidon: Avenida Madero #706, Col. Doctores. CP 42090

Direccion de Servicio Pachuca, Hidalgo

Social, Practicas
Profesionales y
Vinculacion Laboral



mailto:urpracticas@uaeh.edu.mx

L.A. Noemi Zitle Rivas
Directora de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculacion Laboral

L.B. Ernesto Carlos Morales Fragoso
Subdirector de Servicio Social, Practicas Profesionales y
Vinculaciéon Laboral

L.C.E. Juan Alberto Roldan Palafox

] ® Responsable del Area Administrativa de Practicas Profesionales
' L.E.M. Yenifer Merari Jarillo Ramirez
- Auxiliar de Atencion de Unidades Receptoras

L.C.l. Miguel Angel Rodriguez L6pez
Auxiliar de Atencion de Practicantes

Direccion de Servicio
Social, Practicas
Profesionales y

Vinculacion Laboral L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda
Responsable del Area Administrativa de Vinculacion
Laboral

Correo:
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx

