segundo periodo 2023




La Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, informa a los
alumnos que estaran realizando practicas profesionales modalidad presencial en el SEGUNDO
PERIODO 2023 lo siguiente:

1. El periodo sera del 1 de agosto al 17 de noviembre 2023.

2. El periodo para la Licenciatura en Cirujano Dentista serd del 3 de julio al de 17
noviembre de 2023.

3. El periodo para Licenciatura en Farmacia sera del 3 de julio al de 22 diciembre de
2023.

Nota:

« Podras vincular Unidad Receptora (UR nueva, UR con folio, continuidad de Servicio
Social a Practicas Profesionales, como trabajador, proceso de seleccion y UR
Internacionales) siempre qué esta cuente con proyecto acorde a tu perfil profesional.

« Se trabajara a cumplimiento de periodo, donde consideres el numero de horas
minimas segun tu programa educativo.




GENERALIDADES




¢Qué son las Practicas Profesionales?

Es la prestacion de actividades temporales, obligatorias,
supervisadas y de caracter formativo mediante la que el
alumno desarrolla, ejerce y perfecciona sus competencias
profesionales, vinculandose con los diferentes sectores a nivel
regional, nacional e internacional.

Objetivo

Contribuir a la formacidon de profesionales competentes en
donde se logre el desarrollo de competencias acordes a las
demandas y necesidades actuales del sector productivo en el
pais.



Beneficios al realizar las Practicas Profesionales

Desarrollar habilidades y actitudes que impulsen al (a) estudiante a lograr
un desempeno profesional competente.

e Adquirir nuevas competencias.

* Poner en practica los conocimientos adquiridos en el aula a través del
contacto con los sectores social, publico y productivo.

* Conocer las diferentes estructuras y procesos de las unidades receptoras.
* Fortalecer su formacion académica.
* Adquirir experiencia profesional.

* Vinculacion laboral.



Opcion de continuar con el proceso

Si deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales,
deberds observar lo siguiente:

 Atender las indicaciones del proceso administrativo que establece este
manual respetando las fechas determinadas para el mismo.

* Deberas cargar la asignatura de Practicas Profesionales en el Sistema
Integral de Administracion Escolar en las fechas establecidas.



Opciones de cancelar preinscripcion:

Si por alguna razon no deseas continuar con tu proceso de Practicas Profesionales, deberas enviar
correo a practicap@uaeh.edu.mx con los siguientes datos:

Asunto: Cancelaciéon de preinscripcion de PP Segundo periodo 2023

Cuerpo del correo: Sea este el medio para solicitar la cancelacién de mi preinscripcion realizada para
el segundo periodo 2023, para lo cual proporciono mis datos:

No. Cta.:
Nombre:
Licenciatura:
Motivo:

------------------------ — Nota: si al momento de realizar tu preinscripcién te aparece activo otro periodo, te pedimos que a la
brevedad solicites por medio del oficio “Solicitud de cancelacidn voluntaria” la cancelaciéon de ese periodo para
gue el sistema te permita la preinscripcion; el oficio lo puedes descargar de la siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html|



mailto:practicap@uaeh.edu.mx
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

PROCESO
ADMINISTRATIVO



CONTENIDO

Preinscripcion y Validacion

Catalogo de Unidades Receptoras

Pago

Constancia de terminacion de practicas profesionales

Formatos

Vinculacion de Unidad Receptora

Consulta de proyectos

Seleccién de plazas

Consulta de asignacion

Carta de presentacion

Documentos de inicio

Evaluacion en linea

Documentos de liberacion

¢Qué hacer en una problematica?

Reglamento

Extravio de constancia de terminacion




Preinscripcion y
Validacion



Preinscripcion

Deberas ingresar del 13 al de 30 abril de 2023 a realizar tu
preinscripcion.
1. Ingresa a:

https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php e
introduce tu Numero de Cuenta y NIP

Division de Vinculacion

2. Selecciona tu programa educativo y el periodo
Direccién de Servicio Social y Practicas Profesionales en el que realizarés tUS Précticas PrOfeSionaleS.

Sistema de Administracién de Practicas Profesionales Universitario

Alumnos
ACCESO .
PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES
Mo. Cuenta: |:|
Seleccions un progrema T
NlP I:I Seleccions un ciclo escolar pare practices profesionales ¥
Entrar Aceptarl

Departamento de Modernizacidn v Sistemas



https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

3. En el formato de preinscripcion,
algunos de tus datos apareceran de
manera automatica y deberas llenar los
espacios restantes; de cualquier forma,
asegurate de revisar todos los campos.

Al finalizar, selecciona la opcion enviar

ALUMNOS

Preinscripcidn

El Realizar solicitud

El Estado de preinscripcidn
Inscripcidn

El Consultar proyectos
El Seleccionar plazas
El Consultar asignacidn
Seguimiento

El Evaluar desempeiio
Informes de actividades
E] Elaborar y enviar
Sistema

El salir

PREINSCRIPCION

Ma. de cuenta: Sexo:
Licenciatura:
Instituto/Escuelas Superiores:;

Semestra: Promedia:

Periodo de practicas profesionales:

Apellido paterno Apellido Materno Mombre(s)

Daomicilio
Cédiga Postal: | | Buscar Colonia
Colonia: | sseccine vz colniz v
Estado:
Municipio:
Ciudad:
Calle:
MUm. Exterior: NuUm. Interior:
Mimero telefénico de casa:
Mumero telefdnico celular:
Te pedimos que el correo electrdnico que nos proporciones esté activo para
enviarte cualguier informacion referente a los tramites de practicas
profesionales.
Correo Electrénico:

Horario Preferentemente | siceour v

Enviar| Cancelar




4. De nuevo apareceran tus datos para
gue los revises antes de ser enviados;
Si  no existen errores, deberas
seleccionar la opcion Todos los datos
son_correctos para confirmar el envio
de tu preinscripcion.

ALUMNOS

Preinscripcidn

k] Realizar solicitud

k) Estado de preinscripcion
Inscripcion

B Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

B Consultar asignacion

Seguimiento

EJ Evaluar desempefio

Informes de actividades

k] Elaborar y enviar

Sisterma
EJ Salir

PREINSCRIPCION

Antes de que tu solicitud sea enviada, por favor verifica que la informacidn
(ue capturaste sea correcta.
Nombre:
Periodo de Practicas Profesionales:
Domicilio

Cadigo Postal:

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle:

MNum. Exterior. Mam. Interior:
Nimero telefanico de casa:
Nimero telefanico calular,
Correo Electrdnico:

Harario Preferentemente:

Todos los datos son correctos| Corregir datos




5. Para corroborar que has finalizado con tu
proceso de preinscripcion te aparecera el
formulario con todos tus datos y se agregara un
numero de solicitud; Significa que deberas
esperar la fecha correspondiente para monitorear
tu validacion.

HECHINSS PREINSCRIPCION

No. Solicitud: 565

Preinscripcion No. de cuenta Sexo:

E) Realizar solicitud Licenciatura:

E) Estado de preinscripcion Instituto/Escuelas Sup_enores
S Semestre Promedio

Inscripcion

E] Consultar proyectos
E) Seleccionar plazas Nombre

Consultar asignacion R o .
u _ Periodo de Practicas Profesionales:

Seguimiento

E) Evaluar desempeno Domicilio
Informes de actividades Codigo Postal
E) Elaborar y enviar Estado:
Sistema Municipio
E] Salir
Ciudad:
Colonia:
Calle:
Num. Exterior: NGm. Interior:

Numero telefénico de casa
Numero telefonico celular:
Correo Electronico:

Horario Preferentemente



Validacion

Para verificar gue tu preinscripcion ha sido validada, deberas
Ingresar a la siguiente liga el 2 de mayo de 2023 a las 12:00 hrs;

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

proporcionando tus datos, programa educativo y periodo de
Practicas Profesionales, como lo hiciste en la fase de preinscripcion.


http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

ALUMNOS RESULTADO DE PREINSCRIPCION

Preinscripcion Tu solicitud de preinscripcion ha sido aceptada, podras inscribirte en la

unidad receptora de tu preferencia.

E] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcion

EJ Consultar proyectos

Bl Seleccionar plazas

E] Consultar asignacion

Seguimiento
EJ Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborar y enviar

Sistema

E1 Salir

2. Esta vez debes dirigirte al menu de
la izquierda y selecciona la opcién
Estado de preinscripcion.

Si tu preinscripcion ha sido validada,
aparecera un mensaje como el que
ves en la siguiente pantalla. En caso
contrario y que estés seguro o segura
de haber acudido a la platica de

induccion, comunicate al
Departamento de Practicas
Profesionales.



Si por alguna razén tu preinscripcion NO ha sido validada, debes
asistir o llamar al Departamento de Practicas
Profesionales para hacer las aclaraciones correspondientes.

Despues de este dia no se puede hacer ningun cambio en tu
estado de validacion.



Catalogo de
Unidades
Receptoras




INICIO
CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS

ACCESO UNIDADES RECEPTORAS - 3 % ; % 2
Este catdlogo muestra el nombre y nimero de folio oficial con el que la Unidad Receptora (UR) se encuentra registrada

y el nombre con el que es comidnmente conocida.

CATALOGO DE UNIDADES RECEPTORAS

ESTUDIANTES DESTACADOS En este apartado podras visualizar todas las empresas, instituciones, dependencias u organizaciones con las que la

Antes d e CO nti n u ar te i nvitam OS a u e UAEH tiene acuerdos de colaboracién en materia de servicio social y practica profesional, sin embargo es decision de
q CONTACTO cada Unidad Receptora el nimero de plazas que oferta para cada programa educativo en cada periodo disponible, por
lo cual es posible que, en razén a lo anterior, no visualices todas estas opciones al hacer tu eleccién a través de los

CO nozcas el Catél Og O de U n i d ades sistemas de Ia Direccién de Servicio Social, Practicas Profesionales y Vinculacién Laboral.
Receptoras donde podras identificar el No. ommnkries e A inetadi e persoroosmeiomebovegedny
de folio y datos de contacto, el cual esta

disponible en la siguiente liga: mal iew C ¥ o - >

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesu LAIH ey
niv/div_vin/dir_sspract/vinculacion-

Adminiaracién ds Propiedades Intsgra | URD9S0 | Prvado | Adminzwscion ds Propisdadss Intsgrs (ot
aporal/catalogo-ur.ntm =
.
Agencia Visjandoy Gozando SAS | UR0408 | Privado | Agencs visiando y gozando SAS | Valls ds Cauca Ccas
Beat Life Experiencs UR0SG1 | Privado | Agsncia ds Visjss Best Lits Experience |  Granada Ancalueia
Casa Vistas dsl Conde UR0SS | Privado Casa Vistas dsl Cands San Rafas! Heredia

IR EL e &TaxBenice. | ;21105 | Privado | CCavazos insurance & Tax Genvics, LLG | Houston Texas

) - Reg.
Ciinica Vstennara Laz Condes URO118 | Privado Clinica Veternana Las Condss Santago Mstropoiitan
Embajada de Méxco sn Francia | UR0917 | Pabiico Embsiada ds Mexico en Francia. Paris Tie de Franc:

& ” i : ¥ i

Embajada de México snfos Emiratos | oo | | Embajada de México sn ios Emiratos e



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/vinculacion-laboral/catalogo-ur.html

IMPORTANTE

Todo organismo en el que desees realizar tus practicas debe estar registrado en el
Catalogo para poder considerar tu asignacion.

Sin embargo, el numero y tipo de plazas que ofertan en cada periodo es decision
de cada UR, por lo que es posible que (para el proceso de consulta de proyectos) no
visualices todas estas opciones al momento de que ingreses al Sistema de
Administracion de Practicas Profesionales.

En este Catalogo podras identificar el nombre oficial de las UR, numero de folio
registrado y datos de contacto que te seran de utilidad para la realizacion de tu
proceso de Practicas Profesionales.

Para cualquier duda o aclaraciéon del mismo puedes comunicarte con el Area de
Vinculacion Laboral:

L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda
Responsable del Area de Vinculaciéon Laboral
vinculacion laboral@uaeh.edu.mx



mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx

Formatos




Es muy importante mencionarte que los
documentos que puedes llegar a necesitar
dentro de tu proceso de practicas
profesionales lo puedes encontrar en la
siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesu
niv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.ht
ml

VAR

DEPARTAMENTO DE PRACTICAS PROFESIONALES

FormaTOS

FormMaTos DE PropuesTa DE UNIDAD RecerTORA (UR)

L
. Formato de propuesta de asignacion de UR con folio (tamanie del archivo: 15 KB, tipo: docx)

L
. Formato de propuesta de UR nueva (tamano del archivo: 14 KB, tipo: docx)

FORMATOS DE TERMINO

L
= Evaluacion de desempefio del practicante {tamario del archiva: 80 KB, tipo: pdf}

OT1rOs FOrRMATOS

5i presentas alguna situacién problematica es necesario que entregues en el departamento de practicas profesionales
el siguiente documento (original v copia):

L
. ReDorte de Problematica (tamario del archivo: 13 KB, tipo: docx)

Sideseas cancelar algan periodo de practicas profesionales, debes entregar el siguiente documento (original y copia):

D
. Solicitud de cancelacion voluntaria (tamario del archivo: 15 KB, tipo: docx)

Si requieres solicitar un duplicado de Constancia de Practicas Profesionales, deberds presentar los siguientes
documentos (original y copia) en el Departamento de Practicas Profesionales:

LY
. Solicitud de duplicado {tamaro del archivo: 15 KB. tipo: docx)

Recibo de pago de $150 pesos por concepto de duplicado de Constancia de Pricticas Profesionales, el cual puedes
realizar en cualquier caja universitaria o en Ia opcion de pagos en linea del rubro de alumnado dentro de la pigina
institucional de la UAEH.


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Vinculacion de
Unidad Receptora

IMPORTANTE: el siguiente paso solo aplicara para aquellos estudiantes que
tengan ya en mente un espacio para la realizacion de sus practicas
profesionales (no es obligatorio).



Te presentamos algunas propuestas de UR’s que forman parte del catalogo, sin embargo es muy importante mencionarte que
ellas realizan un proceso de seleccidn por si estas interesado en realizar tus practicas profesionales te puedas contactar con
ellos, para lo cual te dejamos sus datos de contactos:

Usimeca de México, S.A. de C.V.

Lic. Fernanda Miranda

Auxiliar Recursos Humanos

+55 7712022 701

+55 791 9160 441 ext.3100

fmiranda@usimeca.com.mx

Corredor Industrial 3 R4 2 Frac. Industrial, Cd. Sahagun Hidalgo. (Antiguas Instalaciones de Renault)

Porcelanas Anfora S. de R.L. de C.V.
Lic. Maureen Aceneth Lobaton Angeles
Jefe de atraccion de Talento
reclutamiento2@anfora.com
7717163100
Camino a Pozos Téllez km 1.5, Ind. La Reforma 4186


mailto:fmiranda@usimeca.com.mx

Silos y Camiones S.A. de C.V.
Lic. Mara A. Gallegos Moedano
Atraccion y Desarrollo de Talento
+52 (771) 717 0900
mara.gallegos@grupotelleria.mx
Pachuca de Soto, Col. Santa Julia, Blvd. Felipe Angeles, 1604

Solarever Tecnhologia de América, S.A. de C.V.
Lic. Laura Nava Castrejon
Auxiliar de Recursos Humanos
5575056938
laura.nava@solarever.com.mx
Tepeji del Rio, Col. Noxtongo, Autopista México - Queretaro Km 71, 42855

La Josefina

Lic. Javier Mendoza Zufiiga

Jefe de Recursos Humanos

5552005009 Ext. 1804

|Javier.mendoza@)lajosefina.com.mx

Tepeji del Rio, Col. Colonia San Francisco, Lerdo de Tejada S/N, 42854



mailto:mara.gallegos@grupotelleria.mx
mailto:laura.nava@solarever.com.mx

Trituradora 'y Procesadora de Materiales Santa Anita S.A. de C.V. (Cementos Fortaleza)
Lic. Ana Beatriz Ramirez Ortega
Jefe de Recursos Humanos
amoralesh@cementosfortaleza.com
Santiago de Anaya, Col. El Palmar, Av. Prolongacion El Palmar 1, 42623

Instituto Nacional de Perinatologia "Isidro Espinoza de los Reyes”
Lic. Beatriz Palomares Silva
Asistente Subdireccion de Investigacion en Intervenciones Comunitarias
palomaresbt@hotmail.com

Solo perfil de Licenciatura en Enfermeria, estaran recibiendo solicitudes hasta el 30 de abril del presente afio.
Requisitos:

« Carrera concluida sin adeudo de materias

* Promedio minimo de 8.0

« Contar con comprobante de vacunacion COVID


mailto:amoralesh@cementosfortaleza.com
mailto:palomaresbt@hotmail.com

GRUPO

xcaret

Deberas mandar via correo electronico practicap@uaeh.edu.mx la
siguiente informacion:

« Interés en realizar practicas

< Nombre completo

« Licenciatura, Escuela o Instituto

« Correo electronico y numero telefénico

Tendras como fecha limite para mandar la informacién el dia 30 de abril de 2023.

IMPORTANTE:

Cabe mencionar que posteriormente deberas estar atento a la informacién que te
mandemos con la finalidad de llevar a cabo los puntos a seguir con XCARET para

el proceso de seleccion que van a realizar.



mailto:practicap@uaeh.edu.mx

Las opciones de propuesta son:

1. Propuesta de UR nueva (empresa que no forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que nunca
haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

2. Propuesta de asignacion de UR ya con folio (empresa que forma parte del catalogo de Unidades Receptoras o que
haya recibido alumnos de practicas profesionales de la UAEH)

Con los dos tipos de propuesta podras realizar:

* Seguimiento de Servicio Social a Practicas Profesionales
* Vinculacion de UR como Trabajador

* Proceso de seleccion

* Internacional

Nota: para cualquiera de las opciones deberas descargar el formato de oficio correspondiente disponible en la
siguiente liga:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir _sspract/practicas/formatos.html|



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Propuesta de Unidad Receptora nueva:

Si revisaste el “Catalogo de Unidades Receptoras” y tu empresa o dependencia propuesta
NO se encuentra:

Deberas llenar del 13 al 30 de abril de 2023 el siguiente formulario de Google ingresando
a la liga:

https://forms.gle/hcpgxTemieKXtfq76



https://forms.gle/hcpgxTemieKXtfq76

Formato de propuesta de Unidad Receptora nueva:

El archivo que se te solicita en la seccidon 3 se denomina “Formato de
propuesta de UR nueva” y lo encuentras en el siguiente enlace:
https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir _sspract/practic
as/formatos.html

Deberas seleccionar:

e Seguimiento de SS a PP: Si en este momento te encuentras realizando tu
servicio social en esa UR y deseas continuar en ella para practicas
profesionales.

* Trabajador: Si laboras formalmente dentro de esa UR.

* Internacional: Si la UR se encuentra fuera de México.

* Proceso de Seleccidn: Si debes atender algun proceso en la empresa, del
cual depende tu aceptacion.

Nota: es muy importante que tu oficio contenga las firmas que te solicita, de
lo contrario no podriamos dar seguimiento a tu solicitud.

Pachuca de Soto, Hidalzo a dia de mes de afio

Asunto: Propuesta de UR nueva.

L_A Noemi Zitle Rivas
Directora de Servicio Social, Pricticas Profesionales ¥ Vinculacion Laboral - UAEH
Presente

Sea este el conducto por el cual yo (nombre del alumno). con 2l no. de cuenta (no. de cueats). estudiante de la
Licenciztura (nombre del programa educativo), della (instituto o escuela superior), propongo se pueda rezistrar como
unidad receptora la sizui empresa o dependencia, para lo cuzl proporciono loz datos de 12 misma:

Nombre de Ia empresa o dependencia:
RFC (excepto UR internacionaly:
Domicilio:

Telefono:

Datos de titular 0 contacto:

Correo electronico del titular o contacto:

Lo anterior con la finalidad de continuar mi proceso de:
Segummiento de SSaPP( ) Trabajador( ) Proceso de seleccion ) Intemacional( )

Czbe mencionar que he corroborado gque Iz empresa o dependencia que propongo cubre los requisitos solicitados
tiene la disponibilidad de realizar el proceso solicitado; también tengo conocimisnto que en caso de 1o ser asi no se aceptard
¥ deberé seleccionar plaza del Catilogo de UR

Mi solicitud la realizo con fundamento en Capitulo III, Articulo 18, Fraccion II del Reglamento de Servicio Social

¥ Practicas Profesionales, sin mas por el momento, quado en ezpera del inti < P

Nombee ¥ firma de 2lumno

NOMERE Y FIRMA ALUMNO

Datos de contacto de alumno;|
Correo electronico (anotar correo)

Teléfono (anotar numero)


https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Posterior a la recepcion de tu propuesta, el Area de Vinculacion Laboral se contactara con la
UR para realizar su registro. Para lo cual le hara llegar:

 Un formato de “solicitud de registro” que la UR debera llenar, firmar y enviar de vuelta
acompanado de:

* Logo de la UR en formato PNG con una resolucion minima de 500x500p

« Documento que acredite su origen o existencia (decreto de creacion, acta
constitutiva, constancia de situacion fiscal o cualquier otro que acredite su existencia y
personalidad legal)

Una vez validado el registro, se le enviara a la UR un correo electrénico con su Numero de
Folio asignado, Usuario y NIP de acceso para el registro de sus proyectos y plazas.

Recuerda que una parte de tu proceso es la propuesta de UR nueva y otra parte tu asignacion
a ella, en el Area de Vinculacion Laboral se recibe tu propuesta y realizamos su incorporacion
al Catalogo, pero es el Area Administrativa de Practicas Profesionales quien lleva a cabo tu
asignacion.



Se te enviara via correo electronico el dia 15 de
mayo de 2023 respuesta a tu solicitud en donde
se te notificara si procede o0 no y los pasos a
sequir.

Si realizas todo de manera correcta tendras
asignacion directa por lo que deberas consultar
tu asignacion el 25 de mayo de 2023 y tendras
gue omitir el paso de consulta y seleccion de
plaza.




Propuesta de Unidad Receptora con folio:

*Verifica el Catalogo de Unidades Receptoras, si la empresa
gue te interesa ya esta registrada, si es asi, puedes aplicar para
esta opcion.

* Deberas contactar a la UR (empleando los datos que aparecen
en el catalogo de UR) te de la oportunidad de realizar tus
Practicas Profesionales en el periodo que corresponde; de ser
positiva la respuesta, solicita que registre tu proyecto en el Sistema
de Administracion de Practicas Profesionales (cabe mencionar que
a ellas ya se les envio la invitacion y manual
correspondiente para este proceso).

*Una vez que tengas el formato con los datos y firma de tu UR,
deberas solicitar el Vo.Bo, de tu Asesor Académico (profesor de
asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el formulario
google.



Deberas llenar del 13 al 30 de abril de 2023 el siguiente
formulario de google:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLSelfsfsHvn4j0Q3go-
AwSw0O1Z|g5Fk4P0Q045dt6 XV1xFI-F-Jw/viewform?usp=sf link

IMPORTANTE: deberas llenar todos
los datos que te solicita el formulario


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeLfsfsHvn4jQ3qo-4wSwQ1Zjq5Fk4PQo45dt6XV1xFl-F-Jw/viewform?usp=sf_link

Recuerda que el folio y nombre de tu UR, lo
encuentras en el Catalogo de Unidades
Receptoras.

El nombre del proyecto te lo otorga tu UR una
vez que registra tu proyecto en sistema.

Datos de la Unidad Receptora que propones

Folio de UR (lo encuentras dentro del catalogo de unidades receptoras) *

Tu respuesta

Nombre de la UR *

Tu respuesta

Nombre del proyecto (solicitarle a la UR registre el proyecto en plataforma yte *
proporcione el cual se va a realizar tu asignacién)

Tu respuesta

Continuidad de proceso *

O Seguimiento de Servicio Social a Practicas Profesionales (solo si acabas de
terminar tu servicio social en la UR que estas vinculando)

O Trabajador (deberdas llevar un minimo de 6 meses laborando y tendra que ser
comprobable)

~ Proceso de seleccion (tendras que estar llevando un proceso de seleccion con




Te recordamos que los nombres
de cada documento tendras que
guardarlos con tus datos, segun

tu numero de cuenta vy

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO LicenCiatu ra
Si tu UR se encuentra dentro del catélogo disponible, lo que procede es que
adjuntes tu Oficio de propuesta de UR CON FOLIO el cual puedes descargar
desde la pagina, deberdas llenarlo y recabar las firmas que solicita ademas de
ajuntar tu hoja de programas y/o proyectos el cual te da tu UR por la que estas
interesado, debera venir firmado por tu UR.

Documentos que deberas anexar

Una vez que tengas ambos documentos de manera correcta, deberdas guardarlos
en un solo “ARCHIVO PDF” como el siguiente ejemplo:

“Propuesta de UR con folio, (nimero de cuenta), (nombre), (escuela o
instituto) y (licenciatura)”

OFICIO DE PROPUESTA DE ASIGNACION DE UR CON FOLIO *

X, Agregar archivo

B —

Una copia de tus respuestas se enviara por correo electronico a practicap@uaeh.edu.mx

m Borrar formulario




Formato de propuesta de Unidad
Receptora con folio:

* Deberas descargar y llenar el formato de propuesta de UR con
folio, recuerda que los datos de la UR lo encuentras en el
catalogo de unidad.

* Una vez que lo tengas contestado tendras que firmarlo ademas
de solicitar Vo.Bo., de tu Asesor Académico (profesor de
asignatura o coordinador de licenciatura) y adjuntarlo en el
formulario google.

Pacauca de Soto, Hidalgo 2 dia de mes de afo
Aszunto: Propuesta de asignacion de UR con folio

L.A. Noemi Zitle Rivas

Directora de Servicio Social, Pricticas Profesionales y Vinculacion Laboral - UAER

Preseure

Sea este el conducto por el cual vo (mombre del alumno), con &l ro. de cuenta (mo. de cuenta),
estudiante de la Licenciatura (nombre del programa educativo), dells (imstituto o escuels
superior), propongo se me pueda realizar la asignacion a la siguiente unidad receptora:

Folio de UR:

Nombre de la UR:

Lo anterior con la finalidad de continuar mi proceso de:
Seguimiento de SSaPP{ ) Trabajador( ) Procesodeseleccion( ) Imtemaciomal( )

Para lo cual mi UR va realizo el registro de provecto en plataforma (adjunto hoja de programa v/o

provecto) quedando registrado con el bre de;

Mi solicinad la realizo por (expresar motivo por el que deses realizar pricticas profesionales ahi)
y con fundamento en Capitulo I, Articulo 18, Fraccion II del Reglamento de Servicio Social y

Practicas Profesionales.

$in mas por el momento, quedo en espera del seguimiento correspondiente.

Datos de contacto de alumno:

Correo electronico (anotar correo)

Teléforo (anotar numero)




Hoja de Programas y/o Proyectos:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE VINCULACION
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

INFORMACION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS
UAEH - Direccion de Servicio Social, Practicas Profesionases y Vinculacisn Laboral

1.- PROGRAMA Y/O PROYECTO
AR DL CARIA 1 IMCTECTS serocnas] s
Apcyo a Deparament ce Practcas Profesionaies UAEH

2.- ES IMPORTANTE SABER S1EXISTE ALGUN RECURSO QUE 5/ - JAA NG /S PRESTADORES

NO

3.PLAZAS
VaowA
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADE.

o s ¥ AmD
Licenciatra en Ciencias de 13 Ecucacian

" COCrE Qb 1 il ekt 3 Wb presenst SO €4 T363GN ¥ Qo6 Mk etudintis
5 06 390 Sral e S Mok RGN CANGINS OF Yalujadir. A mamo o e
formiati & 1a Dieosin o Senvico Sockl y Pracices Profesis-

*La hoja de programas y/o proyectos la obtiene la UR una vez que
haya realizado el registro de tu proyecto en nuestro sistema.

* Deberas solicitar a tu UR te proporcione la hoja de programa
y/o proyecto (como se muestra en la imagen) en el cual se te
realizara tu asignacion.

* Tienes que verificar que en el proyecto este la plaza para tu
licenciatura y tu escuela o instituto.

Es muy importante hacerle mencién a tu UR que la hoja de
proyecto que te proporcionara es en donde se realizard tu
asignacion y debera venir firmada por el responsable o titular de la
UR.

Te mostramos un ejemplo de la hoja de programa Yy/o
proyecto (solo bastara con la firma de tu unidad receptora).



En archivo PDF con titulo “Propuesta de UR con folio, (niumero de cuenta, nombre y licenciatura)”, deberds —
adjuntar ambos documentos (oficio de propuesta de UR con folio y la hoja de programas y/o proyectos).

IMPORTANTE

Oficio de propuesta de UR con folio: debe contener tu firmay la de tu asesor académico o coordinador(a) de
licenciatura.

Hoja de programas y/o proyectos: tu UR te lo deberda mandar firmado, el cual lo obtiene una vez que haya
registrado tu proyecto en el sistema de practicas profesionales.

Si tu documentacion es correcta se te asignara de forma directa, lo que podras consultar en el
Sistema de Administracion de Practicas Profesionales el 25 de mayo de 2023 y deberas omitir el
paso de seleccidon de plaza.



Consulta de
proyectos




Los alumnos gque no realizaron proceso de propuesta de UR nueva o

con folio, deberan ingresar al sistema con su NUmero de Cuentay
NIP

https.//www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

Si eres de la Licenciatura de Farmaciay Cirujano Dentista
deberas ingresar el dia 7 al 9 de junio de 2023.

Para las demas licenciaturas deberan ingresar al sistema del
12 al 14 de junio de 2023.


https://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

2. Da clic en consultar proyectos el
cual encuentras en el menu que
aparece a la izquierda.

Podras visualizar una lista de criterios
de busqueda, te sugerimos que
coloques “Todos” en cada criterio
para que el mismo sistema te permita
visualizar todos los proyectos que
estan disponibles para tu licenciatura.

Q@ T3 ?

ALUMNOS CONSULTAR PROYECTOS

SEGUNDO PERIODO 2022

Preinscripcion

nten g
E] Realizar solicitud Ciitogios.dle besquada
& Estado de preinscripcion Unidad Receptora
Inscripcion Sector: Todes v

&) Consultar proyectos
& Seleccionar plazas
g Consultar asignacion Tamafio: Todos v

Tipo de actividad: Todas v

Seguimiento Unidad receptora:
£ Evaluar desempeiio Todas

Informes de actividades Proyecto

& Elaborary enviar Tipo de proyecto: Tosos v

Sistema

& Salir

Turno: Tedes W



3. Los proyectos iran apareciendo en la
parte inferior para que puedas
seleccionarlos y visualizar la informacion
general de los mismos.

La finalidad es que conozcas sus
actividades, horarios y domicilio de la UR.

IMPORTANTE:

Te sugerimos que antes de seleccionar la
unidad receptora te des la tarea de
investigar el giro de la empresa.

ALUMNOS

Preinscripcion

EJ Realizar solicitud

EJ Estado de preinscripcion
Inscripcion

EJ Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

EJ Consuiltar asignacion
Seguimiento

EJ Evaluar desemperio

informes de actividades
] Elaborar y enviar

Sistema
B3 Satlir

CONSULTAR PROYECTOS

Cnterios de bdsgueda
Unidad Receptora

Sector: Toses v

Tipo de actividad: Todas v

Tamafio: Todes v

Unidad receptora:

v
Proyecto
Tipo de proyecto: Todos v
Turno: | Tedes v
Nombre del
NdGm. programa y/o Turno Unidad Receptora Sector Demanda Plazas
Proyecto
f:;h:'r'csige Camara de
T v Comercio y s
1 exterior v Indistinto Tecnologia México Publico 22 6
desarrollo de :
. China
negocios.
2 Lexportacién de Indistinto Colegio Gauss Privada 8 1
productos
primarios
Desarrollo de
nuevas
estrategias de
crecimiento, Camara Nacional
fortalecimiento de Comercio,
3 ¥_nuevas Indistinto  Servicios y Privada 31 5

tecnologias el
comercio, los
servicios y el

Turismo de
Pachuca



Seleccion de
plazas




1. Una vez gue hayas consultado los proyectos y

Unidades Receptoras de tu

interés, dirigete a la

opcion Seleccionar plazas, del menu de la izquierda.

ALUMNOS

Preinscripcion

EJ Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcion

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

E] Consultar asignacion

Seguimiento

EJ Evaluar desempefio

Informes de actividades

E] Elaborary enviar

Sistema

EJ Salir

SELECCIONAR PLAZAS

MNumero de cuenta:
Nombre:

Proyectos enviados.

Agregari

Podras visualizar tus datos generales, seguidos de la

opcion  Agregar
continuar.

que

deberas presionar

para



ALUMNOS

FEBRERO - MAYO 2014

Preinscripcion

E] Realizar solicitud

EJ Estado de preinscripcion
Inscripcién

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

k] Consultar asignacion

Seguimiento

k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades
k] Elaborary enviar

Sistema
EJ Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Criterios de basqueda

Unidad Receptora
Sector: | Todes ¥
Tipo de actividad: | Tede: v
Tamafio: Todes v

Unidad receptora:
Tedss

Proyecto
Tipo de proyecto: Todes v
Turno:  Todes v

Buscar

2. Volveras a visualizar los criterios de
busqueda que usaras para ubicar los
proyectos y Unidades Receptoras en
las que te interesa realizar tus Practicas
Profesionales.




ALUMNOS

Preinscripcion

k] Realizar solicitud

E) Estado de preinscripcion
Inscripcion

E Consultar proyectos

E Seleccionar plazas

B Consuitar asignacion

Seguimiento

E Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborary enviar

Sistema
B Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Criterios de blisqueda

Unidad Receptora

Sector: | vaen

Tipo de actividad: | £uu

v

Tamafio: | Grande

Unidad recepto

UAEH - Direccidn de Servicio Social y Practicas Profesionsles

Proyecto

TUrno:  Mstutine

ra:

Tipo de proyecto:

v

cativa

v

Educstive

Buscar

1

m.

7

Nombre del programa y/o Proyecto

Evaluacién del impacto de Practicas Profesionales

Aceptar

Cancelar

Demanda Plazas

0

1

3. Deberas seleccionar de 3 a 5 proyectos, como se
indicd en el inciso anterior, estos apareceran en
una lista donde deberas asignar un numero con el
menu desplegable que aparece a la izquierda de
cada proyecto. Este numero indicara la prioridad
que tu consideres para tu asignacion de plaza.

4. Los proyectos apareceran en la parte inferior.
Deberas seleccionar el recuadro que aparece a la
izquierda del proyecto y presionar la opcion
Aceptar.



SELECCIOMAR PLAZAS

MNMumero de cuenta:
MNombre:

Puedes seleccionar la
opcion Agregar para
integrar mas proyectos en I o —
tus prioridades wio Provacts

_/

Proyectos enviados.

5.- Finaliza tu seleccion de
plazas, dando clic en el

UAEH - Direccion de

Evaluacidn del . B
Saerwvicio Social

o . Profesionales | . Fracticas s recuadro que aparece ala
Evaluacian del L_.IAEI—_i - Direc—cic’:n de IZqUIerda de Cada‘
- 2z impacto de Practicas Servicio Social y UaEH programa que deSGaS

Practicas

Profesionales |l B
Profesionales

Enviar.

UAEH - Direccign de
Sarwvicio Social vy
Practicas
Profesionales

Evaluacitn del
impacto de Practicas
Profesionales lll

UsEH

Agregar Eliminar Enwviar

IMPORTANTE

Te recordamos que tu eres quien elige las UR’s por eso te mencionamos que antes de enviar te asegures de
investigar el giro de la UR, ubicacién (con la finalidad de que no este muy alejado de tu domicilio), actividades y
horarios, con la finalidad de que tu seleccion la realices de manera correcta y no tengas ningun inconveniente en tu
asignacion.



ALUMNOS

Preinscripcion
k] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion
Inscripcion

k] Consultar proyectos

E) Seleccionar plazas

E] Consuitar asignacion

Seguimiento

k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborary enviar

Sistema
g Salir

SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:
Nombre:

Proyectos enviados.

Nombre del programa
Prioridad
y/o Proyecto

Evaluacidn del
1 impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacién del
2 impacto de Practicas
Profesionales I

Evaluacién del
3 impacto de Practicas
Profesionales|ll

Unidad Receptora

UAEH - Direccién de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccidn de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccién de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

Sector

UAEH

UAEH

UAEH

6. Una vez que hayas agregado tus
proyectos, podras visualizar una pantalla
donde se encontrara el listado seleccionado
y deberas esperar a la fecha
correspondiente para consultar el
proyecto que te sea asignado.




Consulta de
asighacion




Recuerda que la asignacion de tu plaza dependera de

tu promedio y seleccion.

1.- Si eres de la Licenciatura en
Farmacia y Cirujano Dentista deberas
ingresar el 12 de junio de 2023.

2.- Las demas licenciaturas deberan

ingresar al sistema el dia 16 de
junio de 2023.

Dirigete a la opcion Consultar asignacion

del menu de la izquierda. Aqui podras
ver tu resultado acompanado del mensaje
gue se muestra en la pantalla vy el

proyecto al que fuiste asignada(o).

ALUMNOS RESULTADO DE SELECCION DE PLAZAS

Estimado:

La direccion de servicio social y practicas profesionales de acuerdo atu

Prenscripcion : . e
promedio y preferencia te asigno a:

k] Realizar solicitud

B Estado de preinscripcion

Nombre del programa y/o
Prioridad Unidad Receptora Sector
Proyecto

Inscripcion

B Comib poseis Evaluacién del impacto  UAEK - Direccidn de

B Seleccionar plazas 0 de Practicas Servicio Social y UAEH
Profesionales Practicas Profesionales

B Consultar asignacion

Sequimiento
k] Evaluar desempenio

Informes de acfividades

B Elaborar y enviar

Sistema

fJ Salir




Nota: Si llevas las Practicas Profesionales como asignatura, deberas considerar
lo siguiente:

« Cargar tu asignatura en el Sistema de Administracion Escolar en las fechas
correspondientes.

« Dar seguimiento al proceso con tu Asesor Académico (profesor de asignatura).

- En el caso de Nno acreditar la asignatura no se libera el proceso
administrativo, por lo que no se te podra entregar tu constancia.

Si deseas presentar una baja voluntaria del proceso de Practicas Profesionales, deberas entregar
un oficio con el Vo. Bo. de tu asesor acadéemico ya que él debera dejar tu asignatura como no
acreditado.

En los dos ultimos casos cuenta como una oportunidad menos para cursar la asignatura.



Carta de
presentacion




1.- Si eres de la Licenciatura en Farmacia y Cirujano Dentista el dia 29 y 30
de junio de 2023 se te entregara la Carta de Presentacion, con apoyo de tu
area académica.

2.- Para las demas licenciaturas a partir del dia 10 al 14 de julio de 2023 se
te entregara la Carta de Presentacidn, con apoyo de tu area académica.

Una vez recibida deberas atender lo siguiente:

1.- Revisa tu carta de presentacion para corroborar que no tenga error (si lo
hubiera, contactanos a la extension 4705).

2.- En caso de no recoger tu carta de presentacion en las fechas establecidas, se
procedera a realizar la cancelacion de tu proceso.

Nota: Te recordamos que si no recoges tu carta de
presentacion se realizara cancelacion de tu proceso
de practicas profesionales.



Deberas acudir a entregar tu Carta de Presentacion a tu Unidad Receptora, en la parte
inferior de la misma aparecen los datos de contacto, incluida su direccion.

Una vez gue te encuentres en la Unidad Receptora deberds solicitar:

-Carta de aceptacion la cual debera presentarse en hoja membretada, firmada y
sellada para integrarla a tus documentos de inicio.

Datos de la persona con la cual estards en contacto para dar seguimiento a tus
actividades que realizaras durante tus practicas profesionales (Jefe Inmediato).

Deberas organizarte para establecer tus actividades y tus horarios de trabajo, considerando siempre las
horas minimas que establece tu plan de estudios y las fechas del periodo completas.



Documentos de
INICIO



Del 7 al 18 de agosto de 2023 deberas entregar los siguientes documentos:

1. Plan de Actividades: Este sera llenado a través de formulario de Google, para lo
cual el dia viernes 4 de agosto de 2023 recibiras en tu correo electronico la liga para
Ingresar.

2. Carta de Aceptacion: Es la que solicitaste a tu UR al inicio de las practicas
profesionales debe de venir dirigida a la L.A. Noemi Zitle Rivas Directora de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, tienes que adjuntarla al formulario de google
en “ARCHIVO PDF” con titulo del archivo como el siguiente ejemplo:

“Carta de aceptacion, Numero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”

Nota: Es importante respetes la fecha de entrega de documentos; ya que se te hara llegar tu plan

de actividades a tu escuela o instituto para que tu profesor de asignatura pueda dar seguimiento al
cumplimiento de tus Practicas Profesionales.



Evaluacion en
linea




Esta sera realizada del 1 al 10 de noviembre de 2023 a traves de
formulario de google, por lo que te estaremos mandando a tu correo
electronico el martes 31 de octubre de 2023 la liga para que
Ingreses.

Recuerda que si no realizas tu evaluacion en linea, no
podras recibir tu Constancia de Practicas
Profesionales.

Nota: recuerda que la evaluacién en linea solo lo te
corresponde a ti contestarla.



Documentos de
liberacion



Del 27 de noviembre al 8 de diciembre de 2023 deberds cumplir con la entrega de los siguientes
documentos:

Para alumnos de FARMACIA la entrega de documentos sera del 9 al 12 de enero de 2024, te pedimos que
estés pendiente de tu correo el dia lunes 8 de enero de 2024 ya que te llegara la liga para ingresar a
llenar.

REPORTE GLOBAL: Se llenara a través de formulario de google, para lo cual recibiras atu correo el dia
viernes 24 de noviembre de 2023 la liga para ingresar.

Ademas deberas generar en un solo “ARCHIVO PDF” con titulo como el siguiente ejemplo:
“Documentos de liberacion, NiUmero de cuenta, Instituto o Escuela Superior, Licenciatura”, el
cual debe contener los siguientes documentos:

1.- CARTA DE TERMINACION: deberas pedirle a tu UR en hoja membretada, firmada y
sellada.

2.- EVALUACION DE DESEMPENO DEL PRACTICANTE: deberas solicitar a tu Profesor Honorifico
Asesor (Jefe Inmediato) el llenado del formato (puede ser a mano), una vez lleno deberas solicitar a
tu profesor de asignatura te otorgue el Vo. Bo.




Pago




Recibo de pago

Deberas estar pendiente de tu correo electronico en el MES DE ENERO DE

2024 para efectuarlo atendiendo nuestras indicaciones.
Nota: si no lo realizas como te lo indiguemos en ese momento, tu pago no

sera valido y deberas efectuarlo nuevamente.




Constancia de
terminacion de
Practicas
Profesionales




Si tu expediente fue integrado en su totalidad, seguiste el
proceso administrativo, fuiste liberado por tu UR y ademas
acreditaste la asignatura, podras recibir tu Constancia de

Practicas Profesionales en el mes de:

MARZO DE 2024

Deberas estar pendiente de tu correo en fechas previas a este
mes ya que por ese medio se enviara el diay lugar especifico
de entrega de constancias.




. Qué hacer
ante una
problematica?




Es muy importante primero identificar la problematica que presentas con tu UR, empleando tus
caracteristicas como futuro profesional y en pleno conocimiento de la normatividad de la UAEH y de tu
Unidad Receptora, en caso de que asi sea, puedes presentar tu oficio:

Ejemplo:

No tener actividades acordes a perfil: es muy importante que conozcas tu perfil profesional para que
puedas verificar las actividades que puedes estar desempefiando dentro de tu unidad receptora.

Cuando la UR no te da el seguimiento correspondiente: si tu unidad no da el seguimiento dentro
de tu unidad, es decir que no presentes ningun contacto con ella.

No aplica cambios por:

1.- Ubicacion
2.- Cruce de materias

Nota: recuerda que tu eres quien selecciona la UR.



Deberas entregar tu "Oficio de notificacion de problematica" el cual
tendras que descargar en la siguiente liga:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/practicas/
formatos.html



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Reglamento




Es muy importante darte a conocer el Reglamento de la Direccion de Servicio Social,
Practicas Profesionales y Vinculacion Laboral, con la finalidad de que conozcas mas a
fondo tus derechos y obligaciones que debes de tener al realizar tus practicas
profesionales, para |lo cual te proporcionamos la liga para que puedas ingresar a consultar:

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/reglamento.html

Te proporcionamos los derechos, obligaciones y motivos de cancelacion (se
anexa algunas de las fracciones que establece cada uno de ellos):


http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/reglamento.html

Articulo 18. Son derechos de los practicantes los siguientes:

I. Recibir informacién del procedimiento y normatividad de tus practicas profesionales.

lll. Recibir capacitacion u orientacion del asesor académico en el desempefio de sus practicas profesionales.

IV. Realizar actividades relacionadas con su perfil profesional

V. Recibir de la UR capacitacion, instrumentos y materiales adecuados para el desarrollo
de sus actividades.

VI. Recibir un trato respetuoso, digno, seguro y profesional dentro de la UR.

VIl. Manifestar por escrito, las irregularidades que se presenten en el desarrollo de sus practicas profesionales

Articulo 19. Son obligaciones de los practicantes las siguientes:

I. Cumplir con el presente reglamento, asi como las demas disposiciones establecidas en materia de servicio social y practicas
profesionales;

II. Inscribirse en un programa o proyecto previamente aprobado por la DSS y PP;

[1l. Cumplir con todos los tramites administrativos y académicos para la inscripcion, seguimiento, evaluacion vy liberacion;

IV. Presentarse a la UR asignada, en la fecha establecida.

VI. Avisar por escrito ala UR y ala DSS y PP en caso de cancelacion de servicio social o préacticas profesionales;

VIIl. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice durante sus actividades;

IX. Cuidar la imagen de la Universidad, conduciéndose con respeto, honestidad, honradez y profesionalismo durante el desarrollo de

sus actividades;



Articulo 21. Causa cancelacion de practicas profesionales:

|. Renunciar de manera voluntaria,

ll. Acumular tres faltas consecutivas o cinco alternadas, sin causa justificada, durante el

periodo de prestacion;

lll.Dejar de cumplir con las actividades asignadas, segun lo pactado o establecido en el programa,
proyecto y/o convenio de colaboracion;

IVV.No ser liberado por la UR y el asesor académico y/o no acreditar la materia;

V.Alterar o falsificar documentos, firmas o sellos de la Universidad o de la UR;

VI1.Ser suspendido por la UR a causa de alguna falta al reglamento interno de la misma, y

VIl. Ser dado de baja temporal o definitiva de la Universidad.



¢, Qué hacer en caso de extravio de tu Constancia de
Practicas Profesionales?

En la siguiente liga deberds descargar el formato “Solicitud de duplicado” tienes que llenarlo y firmarlc

https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.html

Puedes realizar el pago de $150.00 de la siguiente manera:

e En cualquier caja universitaria.
* Pago en el banco.
* Pago en linea.



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

L.A. Noemi Zitle Rivas

Directora de Servicio Social, Practicas Profesionalesy
Vinculacion Laboral

NUESTRAS REDES SOCIALES

L.B. Ernestos Carlos Morales Fragoso

Subdirector de Servicio Social, Practicas Profesionalesy
Vinculacion Laboral

@ practicap@uaeh.edu.mx

Servicio Social, Practicas Profesionales

L.C.E. Juan Alberto Roldan Palafox y Vinculacion Laboral UAEH

Responsable del Area Administrativa de Practicas
Profesionales .

. | @servicio_uaeh

L.E.M. Yenifer Merari Jarillo Ramirez

Auxiliar de Atencion de Unidades
Receptoras

@ @uaeh_dssppyvl

L.C.I. Miguel Angel Rodriguez Lépez
Auxiliar de Atencion de Practicantes

DIRECCION

L.D. Edwin Daniel Monroy Pineda

Avenida Madero #706, Col. Doctores. CP 42090 Pachuca, Hidalgo

Responsable del Area Administrativa de Vinculacion Laboral

HORARIO DE ATENCION

Correo del Area de Vinculacién: vinculacion laboral@uaeh.edu.mx

Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs
Teléfono 771 7172000 Ext. 4705


mailto:vinculacion_laboral@uaeh.edu.mx
mailto:al@uaeh.edu.mx
mailto:practicap@uaeh.edu.mx

