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Si eres alumno de alguna Escuela Superior o del [CAp, debes entregar los documentos que

se solicitan con el Coordinador de Vinculacion o el Responsable de Pricticas Profesionales
correspondiente-

El resto de los alumnos deberd entregar sus documentos directamente en el
Departamento de Prdcticas Profesionales:
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-Entrega de ﬁnnumentu&%

= _ _deinicin_ ==

Platica de
— _ Sensibilizacion -

-— Recepcidn de Carta
—__ Presentacion =

Selecciona los Numeros para dirigirte a
cualquier paso del proceso

Eﬁﬂpﬂiﬁn‘ de Constancia dee—s :

2{|I=— Practicas Profesionales =




Pebes acudir a la Platica dg
Sgnsibilizacidn qug llgga a tu Instituto
O E€scugla Supgrior, dg prefergncia
rgspetando ¢l dia g la hora qug marca
la econvocatoria para ¢l periodo ¢n ¢l
qug  realizards  tus  practicas
profgsionalgs.

Recuerda que si no asistes a este evento,
no podras continuar con el proceso.

7
Plattoa de densibilizacIon
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| Preseripeidn g validacion

Para apoyarte a realizar
este paso, sigue el
procedimiento que se
muestra a continuacion
dando clic en las letras de
cada paso
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a) Ingresa a:

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

e introduce tu Numero de Cuenta y NIP

Division de Vinculacion

Direccidn de Servicio Social y Practicas Profesionales

Sistema de Administracion de Practicas Profesionales Universitario

Alumnos

ACCESO

Emrar|

Departamento de Modernizacidon v Sistemas

Volver al paso 2 ) ° 6 °


http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES

Seieccions n programs v - b) Selecciona tu programa educativo y el periodo

T em—— en el que realizaras tus Practicas Profesionales
Aceptarl

ALUMNOS PREINSCRIPCION

Mo. de cuenta: Sexo:
Preinscripcion Licenciatura:
E] Realizar solicitud Instituto/Escuelas Superiores:
E]l Estado de preinscripcion )

s s Semestre: Promedio:
Inscripcidn
E] Consultar proyectos
El Seleccionar plazas
E] Censultar asignacién Periodo de practicas profesionales:
Seguimiento
E] Evaluar desempeiio Apellido paterno Apellido Materno Mombre(s)
Informes de actividades
El Elaborar y enviar -
¥ Domicilio
Sistema
Cddigo Postal: i

B salir g | | Buscar Colonia

Colonia:  ssescions vz ooz ¥

¢) En el formato de preinscripcion, algunos de tus datos apareceran
de manera automatica y deberas llenar los espacios restantes; de
cualquier forma, asegurate de revisar todos los campos.

Mimero telefdnico de casa:

Al finalizar, selecciona la opcién Enviar.

Volver al paso 2 ) o 6 °

Mimero telefdnico celular:

Te pedimos gue el correo electrdnico que nos proporciones esté activo para
enviarte cualguier informacidn referente a los tramites de practicas
profesionales.

Correo Electrénico:

Horario Preferentemente | sneennr v

Enviar| Cancelar



d) De nuevo apareceran tus datos para que los revises

ALUMNOS PREINSCRIPCION
Antes de que tu solicitud sea enviada, por favor verifica que la informacidn

Preinscripeion que capturaste sea correcta.

k] Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion Mombre;
antes de ser enviados; si no existen errores, deberas inscipcidn Periodo de Pricicas Profesionales:
seleccionar la opcién Todos los datos son correctos para E2 Consultar proyectos Domiciio
. , . . ., E] Seleccionar plazas
confirmar el envio de tu preinscripcion. S — CotigoPostt:
Seguimiento Estado:
E] Evaluar desempeiio Municipio:
PREINSCRIPCION | .
nformes de actividades Ciudad:
' = E] Elaborary enviar S
Preinscripcion = Sistema
E) Realizar solicitud Licentlainiinl . Calle:
E) Estado de preinscripcion Instituto/Escuelas Sigmeriores @ salir
Semestre Pro Mim. Exterior: Mam. Intarior:

Inscripcion

E) Consultar proyectos
E] Seleccionar plazas
E] Consultar asignacion

Seguimiento
E] Evaluar desempeiio

Informes de actividades
E] Elaborar y enviar

Sistema
] Salir

Nombre

Periodo de Practicas Profesiona
Domicilio

Codigo Postal

Estado:

Municipio:

Ciudad:

Colonia:

Calle

Num. Exterior: Num. Interior:

Numero telefonico de casa:
Numero telefonico celular:
Correo Electronico:

Horario Preferentemente:

Mimera telefanico de casa:
Nimero telefanico celular:
Carreo Electrdnico;

in Preferentemente;

Todos los datos son correctos| Correqir datos

e) Para corroborar que has finalizado con tu proceso de
preinscripcién te aparecera el formulario con todos tus datos y
se agregara un numero de solicitud.

Significa que deberas esperar la fecha correspondiente para

monitorear tu validacion.
Volver al paso 2 ° o 6 °



a) Para verificar que tu preinscripcion ha sido validada, deberas volver a

http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php, proporcionando tus

datos, programa educativo y periodo de Practicas Profesionales, como lo
hiciste en |la fase de preinscripcion.

Division de Vinculacion

Direccion de Servicio Social y Practicas Profesionales

Sistema de Administracién de Practicas Profesionales Universitario

Alumnos

\

ACCESO

Entrar|

L

PROGRAMA EDUCATIVO Y CICLO ESCOLAR PARA PRACTICAS PROFESIONALES

un programa

Selecciona
ciclo escolar para practicas profesionales ¥

.y
S
Q
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S
-
Y
Q
Departamento de Modernizacitn v Sistemas

=
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@
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8 Selecciona un

Aceptarl

Volver al paso 2 ) ° 6 °


http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

b) Esta vez debes dirigirte al menu de la izquierda y selecciona la opciéon Estado de
preinscripcion.

Si tu preinscripcién ha sido validada, aparecera un mensaje como el que ves en la siguiente
pantalla. En caso contrario, comunicate al Departamento de Practicas Profesionales.

RESULTADO DE PREINSCRIPCION

Estimado:

Tu seclicitud de preinscripcién ha side aceptada, podras inscribirte en la
unidad receptora de tu preferencia.

Preinfripcion

E] Estado de preinscripcion
Inscripcian

E] Consultar proyectos

E] Seleccionar plazas

EJ Consultar asignacion

Seguimiento

Ed Evaluar desempefio

Informes de actividades

E] Elaborar y enviar

Sistema
g1 Salir

Volver al paso 2 ) ° 6 °



ACLARACION DE VALIDACION

S
£

noviembre
de 2016

Gi por alguna razon no has sido validado, depes asistir O [lamar

al Departamento de PractiCas Profesionales para
hacer |as aClaracCionhes Correspondientes.

Después de este dia ho se puede hacer hinglh Cambio en tu
estado de Validacion.

Volver al paso 2 ) ° 6 °



TIME T0
THINK

L B & & & ¢

Seleccion de ploza

L B B & & ¢

(Jha Vez Validada tu preinscripcion,
tendras que:

Conhsultar proyectos y selecciohar, por |0 menos, tres de
las plazas publicadas en el Catdlogo de ([Jnidades
TReceptoras de Practicas Profesionales de acuerdo a tu
preferencia.

=TAl~




Nota: Si te encuentras realizando tu serViCio soCial ¥ deseas dar continuidad al proyeCto
del mismo en practiCas profesionales, debes de entregar el ofiCio que puedes descargar de
la seccion de formatos de pracCtiCas profesionales
(https://Www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_Vin/dir sSpraCt/praCtiCas/formatos.html)

en el departamento de praCtiCas profesionales del

Obtendras respuesta a tu
solicitud el

Nota: Si tu respuesta a seguimiento de proyecto de SS a PP es
poSitiVa, omite el siguiente paso Y entrega [0S documentos de ho)a
de informacion de programas Y/O proyectos Y tu preinsCripCion en el

departamento de pracCtiCas profesionales de|



https://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

FCCION DE PLAZAS
O DE 2017

CONSULTA DE PROYECTOS Y SI
134 I5mF

a) Dirigete a http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php
e ingresa al sistema como lo has hecho en los pasos anteriores.

ALUMNOS CONSULTAR PROYECTOS

I
Preinscripcion I Esta vez selecciona la opcion Consultar
B Realizar soicitud Unidad Receptora — proyectos del menu que aparece a la izquierda.
E] Estado de preinscripcion Sector: v
recrpelon FprOEACvcad y Podras visualizar una lista de criterios de
& Consult tos =

onsultar proyectos , , . .
B} Seteorionar plazas Tamafio: v busqueda que deberas utilizar para realizar tu
E] Consultar asignacion Unidad receptora: ConSUIta

Todas r

Seguimiento
EJ Evaluar desempeiio Proyecto
Informes de actividades Tipo de proyecto: | Todos M
El Elaborar y enviar TUMO Todos ¥
Sist
- Buscar

(=TA L~

Puedes omitir el uso de los criterios de busqueda y presionar la opcion
Buscar para visualizar todos los proyectos del catalogo.


http://www.uaeh.edu.mx/dv/dpp/alumnos/index.php

b) [LOs proyectos iranh apareciendo en la parte inferior para que puedas
seleccionar|os Y Visualizar |a informacion general de |0s mismos.

[a finalidad es que conozcas sus actividades, ubicacion ¥ relacidn con
tU perfil profesional antes de hacer tu seleccion.

ALUMNOS CONSULTAR PROYECTOS

) o Criterios de bisqueda
Preinscripcion

B Realizar solicitud Unidad Receptora
E] Estado de preinscripcion Sector: [uaen ¥
Inscripcion Tipo de actividad: Educstiva ¥

EJ Consultar proyectos
Tamafio: Grande v

E] Seleccionar plazas

E] Consultar asignacién Unidad receptora:
UAEH - Direccién de Servicio Social y Practicas Profesionales

Seguimiento

B Evaluar desempeiio Proyecto

Informes de actividades Tipo de proyecto: | Educstivo ¥

E] Elaborar y enviar Turno: | matutine ¥

Sisterma
o sair Buscar|

Nim. Nombre del programa y/o Proyecto Demanda Plazas

valuacidn del impacto de Practicas Profesionales

1 E




ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

Numero de cuenta:
MNombre:
Preinscripcion

. L. Proyectos enviados.
E] Realizar solicitud Y = =

E] Estado de preinscripcion

Inscripcién

EJ Consultar proyectos
E] Seleccionar plazas
EJ Consultar asignacion

Seguimiento
k] Evaluar desempeiio

Informes de actividades

E] Elaborar y enviar

Sistema

E] Salir




b) Volveras a Visualizar |os Criterios de busqueda gue usaras
~ para ubicar [os Proyectos ¥y {Jnidades Receptoras en las gue

te interesa realizar tus Practicas Profesionales.

ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

\ o Criterios de bisqueda
Preinscripcion
E] Realizar solicitud Unidad Receptora
E] Estado de preinscripcion Sector  Tedes ¥
Inscripcion Tipo de actividad: Todss

EJ Consultar proyectos

Tamafio: Ted v
E] Seleccionar plazas e
E] Consultar asignacion Unidad receptora:
Todas

(g

Seguimiento

EJ Evaluar desempeiio Sunesle

8 )

Informes de actividades Tipo de proyecto: | Toses ¥

E] Elaborar y enviar Turno: Tege: ¥

Sistema Buscar|
EJ Salir




ALUMNOS SELECCIONAR PLAZAS

Chniterios de bisqueda
Preinscripcién

E] Realizar solicitud Unidad Receptora
E] Estado de preinscripcion Sector | usEn ¥
Inscripeion Tipo de actividad: cducstiva ¥
E] Consultar proyectos
. Tamafio: &eend v
EJ Seleccionar plazas renes
EJ Consultar asignacion Unidad receptora:
UAEH - Direccidén de Servicic Socisl y Practicas Profesionales v
Seguimiento
Proyecto

EJ Evaluar desempefio

Informes de actividades Tipo de proyecto: | Educative ¥

&l Elaborary enviar Turno: | Mstutine ¥
Sistema
Buscar'
E1 Salir
Nim. Nombre del programa y/o Proyecto Demanda Plazas
1 Evaluacidn del impacto de Practicas Profesionales 0 1

Aceptar Cancelar

c) Los proyectos apareceran en la parte
inferior. Deberas seleccionar el recuadro
que aparece a la izquierda del proyecto y
presionar la opcion Aceptar.




Una vez que seleccionaste, al menos tres
proyectos, como se indicO en el inciso
anterior, estos apareceran en una lista donde
deberas asignar un numero con el

que aparece a la izquierda de

cada proyecto. Este numero indicara la
prioridad que tu consideres para tu asignacion
de plaza.

SELECCIONAR PLAZAS

Mumero de cuenta:

Mombre:

Proyectos enviados.

[+

Prioridad

Nombre del programa

v/o Proyecto

Evaluacidn del
impacto de Practicas

Profesionales |

Evaluacién del
impacto de Practicas
Profesionales |

Evaluacidn del
impacto de Practicas

Profesionaleslil

Unidad Receptora

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccion de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

UAEH - Direccidn de
Servicio Social y
Practicas
Profesionales

Sactor

UAEH

UAEH

UAEH

O finalizar tu seleccion de
plazas, dando clic en el
recuadro que aparece a la
izquierda de cada
programa que deseas

/ Agregar|  Eliminar Enviarl — EnViar
Puedes seleccionar la opcion Agregar

para integrar mas proyectos en tus
prioridades

=lAl~




e) Podras visualizar una pantalla donde se encontrara una lista con los
proyectos enviados y deberas esperar a la fecha correspondiente para
consultar el proyecto que te sea asignado.

SELECCIONAR PLAZAS

Mumero de cuenta:
Mombre:

ALUMNOS

Preinscripcion 5 ad
. . royectos enviados.
EJ Realizar solicitud Y

E] Estado de preinscripcion
Nombre del programa
Prioridad Unidad Receptora Sector

Inscripcion y/o Proyecto

EJ Consultar proyectos

.. UAEH - Direccidn de
Evaluacion del

Seleccionar plazas . L Servicio Social
2 P 1 impacto de Practicas Practi Y UAEH
E] Consultar asignacion Profesionales | rec |r.:as
Profesionales
Seguimiento Evaluacion del UAEH - Direccion de
EJ] Evaluar desempeiio - Servicio Social y
2 impacto de Practicas — UAEH
) racticas
Informes de actividades Profesionales Il :
Profesionales
E] Elaborar y enviar N UAEH - Direccién de
Evaluacidn del Servicio Social
. } - ervicio Socia
Sistema 3 impacto de Practicas - Y UAEH
} racticas
E] Salir Profesionales|il }
Profesionales




Fecha de consulta

17 de enero de 2017

+«

¥ Consulta de
X

Recuerda que la asignacion de tu plaza dependera de tu promedio.

Deberas ingresar al sistema como lo has
hecho en las fases anteriores, con tu
Numero de Cuenta y NIP.

Dirigete a la opcion Consultar asignacién —
del menu de la izquierda. Aqui podras ver tu

resultado acompanado del mensaje que se

muestra en la pantalla y el proyecto al que

fue asignada tu plaza.

ALUMNOS

FEBRERO - MAYO 2014 Estimado:

asignacion

RESULTADO DE SELECCION DE PLAZAS

Preinscripcion
EJ Realizar solicitud

E] Estado de preinscripcion

Prioridad
Inscripcion Proyecto
Consultar proyectos .. .
&l proy Evaluacidén del impacto
E] Seleccionar plazas v} de Practicas

Profesionales

E] Consultar asignacion

Seguimiento
EJ Evaluar desempefio

Informes de actividades
E] Elaborar y enviar

Sistema
EJ Salir

Si ingresaste un oficio de seguimiento de proyecto de servicio social a practicas
profesionales deberas consultar tu asignacién el 10 de enero de 2017.

La direccién de servicio social y practicas profesionales de acuerdo a tu
promedio y preferencia te asigné a:
———

Nombre del programa y/o

Unidad Receptora Sector

UAEH - Direccidn de
Servicio Social y UAEH
Practicas Profesionales

(=IAl~




Recepcion de

Carta de Presentaciéon

Acude con el Coordinador de Vinculacion o el Responsable de
Practicas Profesionales de tu Instituto o Escuela Superior, para recoger
tu del

Lleva tu Carta de Presentacion a la Unidad Receptora
que te fue asignada para que sepan que eres tu quien
se presentara con ellos en la realizacion de tus
practicas profesionales para el periodo y también es el
momento de pactar actividades y horarios a cubrir.

Si existe algun error en el
documento, comunicate con
el Departamento de Practicas
Profesionales.

AL~




Inicio de
Practicas Profesionales

1° de febrero hasta el 31 de mayo del 2016


http://www.uaeh.edu.mx/dminyserv/dir_generales/jurídica/servicios.htm
http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Muy importante...

Todos los formatos que necesitas para tu proceso de Practicas Profesionales,
pueden ser descargados de la siguiente direccion:

{http://www.uaeh.edu.mx/adminvserv/qesuniv/div vin/dir sspract/practicas/formatos.J
html

El Plan de Actividades y el Reporte Global requieren de las firmas y nombres de
las siguientes personas:

1. Practicante
. Jefe Inmediato (en tu Unidad Receptora)
3. Asesor Académico (Coordinador de tu programa educativo o catedratico de
asignatura [para el caso de los que tienen sus practicas como asignatural)

Los formatos deben ser Al entregarlos, debes llevar el documento
llenados en computadora. original y una copia.

=IAl~



http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_vin/dir_sspract/practicas/formatos.html

Entrega de

documentos de inicio

Para dar seguimiento a tu expediente, debes llenar el
formato de Plan de Actividades con la ayuda de tu Jefe
Inmediato y solicitar tu Carta de Aceptaciéon a tu Unidad
Receptora; ambos documentos deben tener las firmas
correspondientes para que asi, puedas acudir a
entregarlos al Departamento de Practicas Profesionales 6
con el encargado de practicas profesionales (si eres de
alguna Escuela Superior o el ICAp), en las siguientes
fechas.

Al entregarlos, debes llevar el documento
original y una copia.



Recepcion de documentos de iniCio | toqp. deentrega |  Lugar de entrega

SUCCESS /"\7) @
g : = 2 “h:l‘l ‘—*-‘-';‘.vl)'
O =il ece
_e'-‘-".‘".".: éb_’}\ ' NG . /"_\‘ o G-’;I
— S '\: -

- "'/_ Programa Educativo
Vs i ~ MEQURASIC - .
llé.kd ES Actopan — Disefio Grafico

PERCENTAGE ES Atotonilco de Tula — Inteligencia de Mercados
y Psicologia

ES Huejutla — Administracién y Derecho

ES Ciudad Sahagun - Contaduria, Ingenieria Industrial

e Ingenieria Mecanica En tu Escuela Superior
Correspondiente

ES Tepeji del Rio — Administracion e Ingenieria Industrial
Del 2 al 7 de

febrero de 2017

ES Tizayuca - Gestidn Tecnoldgica, Ingenieria
en Computacion, Ingenieria en Tecnologias
de Automatizacién y Turismo

ES Tlahuelilpan - Administracién

e ICAP - Ingenieria en Agronomia para la Produccién
Sustentable, Ingenieria en Agronegocios y Medicina En tu Instituto
\Veterinaria y Zootecnia.




RESEARCH

S o——
‘- ./ \‘|| \

Nt 2,

SUCCESS

INFOGRASHC

PERCENTAGE

ST

.

ANALYSIS

A S . -
vo—rwe

ICEA — Administracién, Gastronomia y Turismo

6 de febrero de
2017

ICSa — Gerontologia y Psicologia

7 de febrero de
2017

ICEA - Economia y Mercadotecnia

8 de febrero de
2017

ICSHu - Antropologia Social, Ciencias de la Educaciény

9 de febrero de

Ciencias de la Comunicacion 2017
ICBI - Ingenieria en Ciencias Computacionales, Ingenieria Civil 10 de febrero de
Ingenieria en Electrénica 2017

ICEA - Contaduria y Comercio Exterior

13 de febrero de

2017
ICBI — Arquitectura, Biologia, Ingenieria Industrial, Quimicay 14 de febrero de
Quimica en Alimentos 2017

IdA — Danza y Musica

15 de febrero de

2017
ICBI —'Ingenlena fan, Geologl'a Amblenta!, Ir\genlerla et\ .Clenua? de los 16 de febrero de
Materiales, Ingenieria en Minero Metallrgica, Matematicas Aplicadas vyj 2017

Fisicay Tecnologia Avanzada

En el Departamento
de Practicas
Profesionales en un
horario de 09:00 a
16:00 horas.




+*
¥ Evaluacién Y en linea

&
X 95

)

Para llevar a Cabo la eValuacCion correspondiente a tus
praCtiCas profesionales, deberas ingresar a la Siguiente
liga:

[ http://sistemas.uaeh.edu.mx/servicios/encuestas/accesoEncuestasSSyPP/encuestasPP/index.php# }

i E

en |os dias:

19 a1 23 de mayo de 2017

TRecuerda que si ho realizas tu evaluaCion en lihea, ho
podras recCibir tu constancCia de prdctiCas profesionales.

Este paso es muy importante ya que También es necesario para dar
nos permite saber el impacto de tus seguimiento a la calidad y trato a los
practicas profesionales. alumnos en las Unidades Receptoras.

AL~




Entrega de \

| documentos de liberacién

- -
LIy 1 1 1 1 2
el
] -

No olvides sacar una fotocopia a
cada documento cuando vayas a
integrar tu expediente.



Lugar de entrega

Fecha de entrega
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5 de junio de
2017

En el Departamento W
de Practicas
Profesionales en un 574
horario de 09:00 a
16:00 horas.
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Recepcion de Constancia sﬂ

de
Practicas Profesionales

Si tu expediente fue integrado en su totalidad y seguiste el
proceso de manera correcta, podras recibir tu Constancia de

Practicas Profesionales del 7 al 11 de agosto de 2017.

Deberas estar pendiente de tu correo en fechas previas al 6
de agosto ya que por ese medio se enviara el dia y lugar
especifico de entrega de constancias.

Recuerda que si eres de ICAp o
alguna escuela superior, deberas
recoger tu constancia ahi mismo.

=IAl~




.

i

* (Carta de presentacion.
* (Carta de Aceptacion.
* Plan de actividades.

No olvides sacar 1 fotocopia .

# de cada uno de los
documentos que entregues,

estas son tus comprobantes

y deben ser selladas.

s L0 (

Respeta las fechas que se
indican en cada fase y los
documentos que debes
recibir y entregar.

* (Carta de terminacion.

* Reporte global.

* Evaluaciéon de Desempefio del
Practicante.

* Recibo de pago.

== LR

i

Los documentos que integran
tu expediente son:

\
N

&
A~



Mtro. Antonio Mota Rojas

Director de Servicio Soclal y Practicas Profesionales

L.D. Olga Castillo Martinez

Jefa del Departamento de Practicas Profesionales

L.C.E. Juan Alberto Roldan Palafox

Responsable de Unidades Receptoras

L.A. lise Monserrath Hernandez Bafios

Responsable de Practicantes

Téc. Patricia Rico Plasencia

Auxiliar

Para atender tus dudas o comentarios. por favor comunicate al
Departamento de Practicas Profesionales.

Telefono 01 771 71 72000 Ext. 4705
Correo electronico: practicap@uaeh.edu.mx

Direccion
Avenida Madero #7086, Col. Doctores. CP 42090
Pachuca, Hidalgo
Horario de atencion

Lunes a viernes de 9 am a 4 pm

Facebook

https://www.facebook.com/Servicio-Social-y-
Pr%C3%A1cticas-Profesionales-UAEH-
924071527668117/

Buscanos comao:

Serviclo Soclal y Practicas Profesionales - UAEH



