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Exposicion de motivos

Las instituciones de educacion superior del pais se han visto fortalecidas por la dindmica
social que demanda més y mejores resultados en la investigacion, la difusion de la cultura 'y
la oferta educativa traducidas en calidad y excelencia académicas; como una consecuencia
de ese desarrollo se han fortalecido los claustros de docentes y de investigadores. La
necesidad de producir y disponer de materiales didacticos tales como libros de estudio, de
ejercicios y manuales, de publicar y difundir los avances y los resultados obtenidos en las
investigaciones cientificas, de socializar la produccion artistica y cultural en general, y de
divulgar materiales informativos, tanto a los miembros de la comunidad universitaria como
a la sociedad, ha propiciado en los ultimos afios el impulso a la labor editorial en las
instituciones de educacién superior.

Los libros y, en general, los impresos, son de los mas importantes soportes de la
cultura. A esos formatos se suman otras variantes que se enriquecen continuamente con las
aportaciones de la tecnologia y que perfilan la tendencia de la edicion de textos y su
difusion por medios impresos y electrénicos. Por todo ello, los trabajos editoriales de una
universidad deben promoverse atendiendo politicas innovadoras y de pertinencia, con base
en la aplicacion de las nuevas tecnologias. Asimismo, en los tiempos actuales y de acuerdo
con la planeacion de las instituciones que buscan su consolidacion, el fortalecimiento de su
excelencia educativa y, en consecuencia, el reconocimiento y una posicién relevante como
resultado de su proyeccién hacia la internacionalizaciéon, la produccion académica,
cientifica, artistica y humanistica traducida en resultados editoriales constituye un indicador
sustancial de calidad.

En 1991 la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, UAEH, cre0, por acuerdo
administrativo, el Sistema Editorial Universitario, cuyo propésito fue el de organizar la
produccién y difundir el fondo editorial. Quienes integraron aquel primer Consejo Editorial
Universitario fijaron las bases para establecer una dinamica en la labor editorial
institucional. Hoy tenemos registrados cerca de trescientos titulos publicados, los que han

emergido de laboratorios, talleres, academias, investigaciones de gabinete y campo,



congresos Yy otras acciones afines; por ello, se prevé el incremento de la labor académica
que cobre forma en productos editoriales.

Con base en el articulo 2°, fraccion 1ll, de la Ley Organica, los articulos 3°, fraccion
XIIl, y 81, fracciones IlI, IV y V, del Estatuto General de la Universidad, y el desarrollo
académico, el Plan de Desarrollo Institucional, PDI, de la UAEH 2011-2017 establece la
necesidad de redefinir el trabajo editorial, organizarse en un sistema institucional,
establecer sus funciones y alcances, precisar la mision, la vision, el objetivo general, los
objetivos especificos, metas, politicas y criterios que sean capaces de responder a la
necesidad de impulsar la produccion editorial, difundirla y buscar su comercializacion, y
sobre todo reconocer y estimular a los autores, preservando para ellos los derechos morales
y fortaleciendo los derechos patrimoniales de la Universidad.

Por lo anterior, se considera indispensable atender las siguientes consideraciones en

el marco de la normativa universitaria y el PDI 2011-2017:

Las publicaciones académicas son medios indispensables para el cumplimiento de
las funciones sustantivas de docencia, investigacion, extension y vinculacion, y la
adjetiva de administracion;

« El proposito fundamental de la produccién editorial universitaria es apoyar y
fortalecer la docencia en los niveles medio superior, superior y de posgrado, asi
como extender los beneficios a toda la comunidad universitaria y a la sociedad en
general mediante la difusién y la divulgacion del conocimiento que se genera como
producto de la docencia, la creacion artistica y la investigacion cientifica y cultural;

« Las publicaciones son un recurso propicio para promover el acceso a la cultura y
fomentar la lectura;

« Las publicaciones universitarias desempefian un papel fundamental como elementos
de vinculacién e intercambio con otras instituciones, y de los autores con sus pares
y en redes de investigacion;

» Los libros y las revistas representan un importante indicador en los sistemas de

evaluacion, acreditacion, certificacion y validacion del trabajo académico e

institucional, asi como de visibilidad internacional;



« La Universidad esta obligada a cumplir las disposiciones federales en materia de
derechos de autor, registros del Nimero Internacional Normalizado del Libro, ISBN
(International Standard Book Number) y el Numero Internacional Normalizado para
Publicaciones Periodicas, ISSN (International Standard Serial Number), y el
deposito legal de publicaciones;

« El prestigio del sello editorial universitario es el resultado de la seleccion rigurosa
de obras pertinentes, del cuidado y la calidad, de la observancia de las disposiciones
normativas, ademas de la distribucion, la promocién y la difusion amplia de las
obras que integran el fondo editorial de la Universidad,;

« Las unidades académicas Yy dependencias editoras universitarias requieren
fundamentar su labor en disposiciones normativas; y

« EIl dia 20 de junio de 2013 se instal6 el Consejo Editorial Universitario de esta

institucion.

Por las consideraciones citadas, resulta de gran importancia para la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo contar con un drgano rector colegiado y un marco
normativo para ordenar y fortalecer su labor editorial; en tal virtud, se presenta a la
consideracion del Honorable Consejo Universitario la iniciativa del Reglamento de
operacion y funcionamiento del Sistema Editorial Universitario.

El proyecto, en su caracter de iniciativa, consta de cinco capitulos, que contienen 43
articulos. El capitulo | se refiere a las disposiciones generales; se establece en él la
obligacion de todos los universitarios de sujetarse a las normas en materia editorial. En el
capitulo Il se especifica la organizacion editorial y se definen la integracién, el
funcionamiento y los ambitos de competencia del Consejo Editorial Universitario. El
capitulo 111 se refiere a las unidades académicas, dependencias técnico-administrativas de
apoyo, los asesores y colaboradores del Consejo Editorial Universitario, y define sus
funciones. En el capitulo IV se inscriben los tipos y caracteristicas de las publicaciones, se
plantean los criterios para los dictdmenes y se establece el sello editorial universitario.
Finalmente, en el capitulo V se reconoce el derecho moral de los autores de las obras y el

derecho patrimonial de la institucién. El proyecto normativo incluye un breve glosario y



concluye con el apartado de cinco articulos transitorios, que consideran la necesidad de

emitir manuales para el cumplimiento de las funciones del Sistema Editorial Universitario.
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Capitulo 1

Disposiciones generales

Articulo 1° EI presente reglamento es de observancia general en la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo y tiene por objeto organizar y regular el Sistema Editorial
Universitario, normar los procesos para los trabajos de edicion y publicacién, respetar los

derechos morales, preservar los derechos patrimoniales y difundir el fondo editorial.

Articulo 2°. El Sistema Editorial Universitario es un conjunto de unidades académicas y
dependencias administrativas de la Universidad que en el ambito de sus competencias
desarrollan actividades editoriales. Para su funcionamiento y operacion seran coordinadas
de manera técnica por un Consejo Editorial Universitario, que se encargard de planear,

organizar y ejecutar actividades de calidad en materia editorial.

Articulo 3°. Para la edicion y la publicacion de revistas y libros electronicos se aplicaran,
en lo conducente, este reglamento asi como las politicas, lineamientos y criterios que en la

materia establezca el Consejo Editorial Universitario.

Capitulo 11

Del Consejo Editorial Universitario

Organizacion, funciones y sesiones

Articulo 4°. El Consejo Editorial Universitario es el drgano ejecutivo del Sistema Editorial
Universitario y estd constituido como cuerpo colegiado regulador y asesor en materia
editorial. Para su integracion contara con la colaboracion de las unidades académicas, los

comités tecnicos editoriales, los consejos editores y las dependencias de apoyo.



El Consejo Editorial Universitario estara integrado por:

VI.

El presidente, cargo que desempefiara el rector de la Universidad, quien podra estar
representado por la persona que él designe;

El secretario, quien apoyara el trabajo del Presidente. Este cargo correspondera al
coordinador de la Division de Extension de la Cultura;

Vocales externos, que se designaran entre personas externas a la comunidad
universitaria, destacadas en el medio educativo o cultural, con acercamiento al
trabajo cultural, quienes seran invitadas por el presidente del Consejo;

Vocales internos, designados entre académicos e investigadores de reconocido
prestigio en la institucion, especialistas en sus areas disciplinares y con experiencia
en materia editorial, quienes seran designados por el presidente del Consejo;
Asesores internos, en cuya calidad participaran los directores de las escuelas y los
institutos, los titulares de las coordinaciones de Docencia, de Investigacion y
Posgrado, de Vinculacion, de Administracion y Finanzas, de las direcciones
generales de Planeacion, Juridica, de Servicios Académicos y de Comunicacion
Social y Relaciones Publicas, asi como aquellos que determine el presidente del
Consejo; y

El secretario técnico, cargo que serd desempefiado por el director de Ediciones y
Publicaciones, dependencia técnico-administrativa del Consejo.

Articulo 5° EI Consejo Editorial Universitario tendra las siguientes funciones:

Emitir las politicas, lineamientos y criterios en materia editorial, asi como garantizar
su revision y actualizacion permanentes en apego a la ensefianza, los planes de
desarrollo institucional y los sistemas de calidad;

Autorizar el uso del sello editorial universitario, que sera el distintivo institucional
presente en todos los materiales publicados, impresos o en los diversos formatos y
soportes, asi como en aquellos en los que participe la Universidad;

Propiciar coediciones mediante alianzas estratégicas y convenios con otras

editoriales;



V.

VI.

VIL.

VIIIL.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Fomentar la produccién editorial de los profesores, investigadores, extensionistas,
alumnos y de la comunidad universitaria en general, asi como autores externos con
obra reconocida;

Emitir las recomendaciones pertinentes para el otorgamiento adecuado y oportuno
de los apoyos financieros, materiales y humanos a fin de hacer expedita la labor
editorial;

Reconocer el nombramiento de los miembros de los comités técnicos editoriales en
las unidades académicas y los consejos editores;

Recibir de los comités técnicos editoriales los dictamenes respectivos y emitir la
resolucion de procedencia;

Dar seguimiento a la integracién, el funcionamiento, el desarrollo de los proyectos y
las evaluaciones de los comités técnicos editoriales y consejos editores, asi como
emitir las recomendaciones que en la materia procedan;

Disefiar los formatos y documentos necesarios que regulen y orienten la labor
editorial de la institucion;

Aprobar la creacién de colecciones y de publicaciones periddicas, asi como la
reestructuracion o la eliminacion de las existentes, previa evaluacion;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia editorial y de edicion,
impresion, distribucion, comercializacion, derechos de autor, canje y donacion,
publicacion de autores externos por invitacion, contrato o solicitud, remuneracion y
estimulos académicos por colaboraciones a asesores y dictaminadores;

Brindar asesoria a las coordinaciones de division en el registro de los articulos o
capitulos publicados por los académicos de la Universidad en revistas cientificas y
culturales asi como en libros y otros soportes informativos, producidos por la
Universidad u otra institucion o en coedicion;

Autorizar el padron de personas fisicas 0 morales de servicios editoriales y digitales
de apoyo, y vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas para la
contratacion de estos servicios;

Opinar sobre las empresas para la edicion y la impresion de proyectos editoriales.
En el caso del uso de fondos externos para publicaciones, se sujetara a las politicas

y criterios establecidos en la materia;



XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.
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Utilizar los formatos de convenios, contratos, adquisicion, transmision de derechos
patrimoniales, coedicion y colaboracion que sancione la Direccién General Juridica
de la Universidad;

Supervisar los trabajos contratados a los proveedores de servicios editoriales;

Asistir a actividades de ferias del libro para contribuir a la planeacion, la ejecucion y
la realizacion de acciones afines de la institucion;

Participar en los programas institucionales de fomento a la lectura; y

Las demas que establezcan la normativa universitaria y el rector.

Articulo 6°. El Consejo Editorial Universitario podrd celebrar sesiones con caracter

ordinario y extraordinario:

El Consejo celebrara sesiones ordinarias al menos una vez al mes. El secretario del
Consejo, previa autorizacion del presidente, expedira por escrito la convocatoria por
lo menos con tres dias de anticipacion;

Las sesiones extraordinarias seran convocadas en cualquier momento por el
presidente del Consejo, conforme al procedimiento citado en el inciso anterior;

El presidente tendrd voz y voto de calidad, el secretario y los vocales internos y
externos tendran derecho a voz y voto, el secretario técnico Unicamente tendra
derecho a voz;

Los asesores solo tendran derecho a voz y podran asistir a sesiones de trabajo
cuando sean debidamente convocados;

En todos los casos, el secretario del Consejo levantara las actas correspondientes,

dard seguimiento a los asuntos en tramite y se ocuparéa del archivo.

De los comités técnicos editoriales

Articulo 7°. Los comités técnicos editoriales son cuerpos colegiados que se constituiran en

cada instituto y escuela superior para conocer y dictaminar, en los términos de este

ordenamiento, los proyectos editoriales presentados por los miembros de las areas

académicas de su competencia. En las escuelas preparatorias se integrara, de comun

acuerdo entre los directores, un solo comité técnico editorial.
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Integracion, funciones y sesiones

Articulo 8°. EIl director de cada instituto o escuela superior promovera la constitucion del
comité técnico editorial respectivo con base en las disposiciones contenidas en este

reglamento. En todos los casos, el Consejo contribuira a los procesos de eleccion.

Articulo 9°. Los comités técnicos editoriales de las unidades académicas se integraran por
dos representantes de cada area académica y seran propuestos por los miembros de la
misma. En las escuelas preparatorias se organizardn conforme a la estructura de las

academias.

Articulo 10. Los miembros del comité técnico editorial duraran en su encargo dos afios y

podran ser reelectos por una sola vez para el periodo inmediato.

Articulo 11. Los comités técnicos editoriales tendran las siguientes funciones:

l. Acatar las disposiciones del presente reglamento y velar por el cumplimiento de las
politicas, lineamientos y criterios establecidos por el Consejo Editorial
Universitario;

. Mantener los criterios de calidad, pertinencia y factibilidad de las publicaciones;

. Fomentar, planificar, coordinar y evaluar la labor editorial de la unidad académica
correspondiente con el fin de contribuir al cuidado y el mejoramiento del prestigio
institucional mediante la produccion de obras universitarias con calidad,;

V. Recibir de las areas académicas o de los autores los proyectos de publicacion para
su dictamen y, en su caso, enviar el material a la Direccién de Ediciones y
Publicaciones para su registro y el conocimiento del Consejo Editorial
Universitario;

V. Proponer ante el Consejo Editorial Universitario a los académicos o especialistas
externos que, en caso de desacuerdo o controversia académica o editorial, puedan

dictaminar los proyectos a los que se refiere este reglamento;
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VI. Recomendar el nimero de ejemplares por editar en cada caso, considerando el

publico lector al que esta destinada la obra, los recursos financieros y las

posibilidades de distribucion y comercializacion.

VII.  Designar al responsable editorial, quien integrard el material por publicar y

supervisara el proceso de publicacion de la obra; y

VIIl. Elaborar semestralmente el informe de actividades relacionadas con la difusion de

las publicaciones y remitirlo al Consejo Editorial Universitario para el seguimiento

y la evaluacion procedentes.

Articulo 12. Los miembros del comité técnico editorial designaran, entre sus integrantes, a

un presidente y un secretario, quienes tendran las siguientes funciones:

I. Del presidente:

a)

Presidir las reuniones del comité técnico editorial;

b) Vigilar que se cumplan las disposiciones del presente reglamento y las

d)

politicas, los lineamientos y los criterios establecidos por el Consejo
Editorial Universitario;

Contribuir al fomento de la produccion editorial universitaria en la unidad
académica correspondiente, mediante la promocién de obras pertinentes y
con calidad académica y editorial;

Coadyuvar con la Direccién de Ediciones y Publicaciones a las actividades
de difusién y distribucién de titulos publicados, como parte de sus
compromisos institucionales en materia de extensién de la cultura;

Notificar al Consejo y a la Direccion de Ediciones y Publicaciones los casos
de suspension o modificaciones de publicaciones o colecciones de libros,
mediante oficio y con el visto bueno del director del instituto o la escuela; e
Informar al Consejo la presuncién o el indicio de alguna irregularidad que
pudiere surgir en el proceso editorial y actuar, conforme a la normativa

universitaria en lo referente a las sanciones.
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Il. Del secretario:

a)

b)

d)

Recibir y analizar los proyectos de publicacion de obras inéditas,
traducciones, reediciones o reimpresiones, de los proyectos de ediciones y
de colecciones de libros que cumplan con las disposiciones editoriales
establecidas en este reglamento y en los documentos para la presentacion de
originales, a fin de someterlos a la consideracion del comité técnico
editorial;

Solicitar a la Direccion de Ediciones y Publicaciones que se dé curso al
tramite de registro de ISBN y de derechos de autor para las obras que se
publiquen con base en la normativa aplicable;

Elaborar el informe semestral de actividades editoriales realizadas, el cual
sera turnado a la Direccion de Ediciones y Publicaciones para el
conocimiento del Consejo Editorial Universitario; y

Coadyuvar con la Direccion de Ediciones y Publicaciones a resguardar o
llevar el registro de los originales y los soportes electrénicos.

Articulo 13. Los comités técnicos editoriales celebrardn sesiones ordinarias y

extraordinarias:

l. Las sesiones ordinarias se celebraran al menos una vez al mes y seran convocadas

por el

presidente del comité técnico editorial de la wunidad académica

correspondiente o el secretario de la misma, conforme a las disposiciones de este

reglamento;

. Las sesiones extraordinarias serdn convocadas por el presidente del comité técnico

editorial y se realizaran en el momento que se requiera; y

. Todos los miembros de los comités técnicos editoriales tendran derecho a voz y

voto.

De los consejos editores
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Articulo 14. Las publicaciones periddicas, impresas o electronicas, deberan contar con un

consejo editor cuya estructura dependera de la naturaleza de la publicacion. Su integracion

y funcionamiento seran reconocidos por el Consejo Editorial Universitario.

Integracion, funciones y sesiones

Articulo 15. EIl consejo editor estara integrado por académicos con perfil idéneo segin la

naturaleza de la publicaciéon. Su integracion y funcionamiento serd responsabilidad del

titular de la dependencia del &rea que la edita, quien tendra el caracter de presidente. El

consejo editor sesionard de manera ordinaria por lo menos una vez al mes.

Articulo 16. El consejo editor tendra las siguientes funciones:

VI.

VIL.

Acatar las disposiciones del presente reglamento y velar por el cumplimiento de las
politicas, lineamientos y criterios establecidos por el Consejo Editorial
Universitario;

Mantener los criterios de calidad, pertinencia y factibilidad de las publicaciones,
coordinar el disefio editorial y cuidar la periodicidad de la publicacién;

Difundir entre los autores los manuales y demas documentos técnicos que en
materia editorial emita el Consejo Editorial Universitario.
Recibir y evaluar las propuestas de colaboraciones para su publicacion;
Gestionar, a través del Consejo Editorial Universitario y la Direccion General
Juridica, los tramites para el registro de titulo en el Instituto Nacional de Derechos
de Autor, Indautor, asi como el trdmite y la renovacion de las reservas de derechos
para el uso exclusivo, los certificados de licitud de titulo, de contenido y el registro
de ISSN;
Promover los recursos y coordinar la edicion y la impresion, en su caso, del
material;

Recomendar el nimero de ejemplares por editar en cada caso, considerando el
publico lector al que esta destinada la publicacion y las posibilidades de distribucion

y comercializacion;
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VIII. Elaborar semestralmente el informe de actividades relacionadas con la difusion de
las publicaciones y remitirlo al Consejo Editorial Universitario para el seguimiento
y la evaluacion procedentes;

IX. Enviar cinco ejemplares de cada obra a la Direccion de Ediciones y Publicaciones
y otro tanto al Archivo General de la Universidad para el registro y el resguardo de
su publicacién, asi como la cantidad necesaria para el cumplimiento de los
depdsitos legales correspondientes y los compromisos de intercambio de materiales
editoriales; y

X. Evaluar periodicamente la calidad y el impacto de las revistas impresas Yy
electrénicas a fin de tomar las medidas necesarias para la mejora continua del
proyecto o, en su caso, informar al Consejo sobre la suspension o modificacion de la

publicacion.

Capitulo 111
De las unidades académicas, las dependencias técnico-administrativas, los asesores y

los colaboradores del Consejo Editorial Universitario y sus funciones

Articulo 17. Las unidades académicas y las dependencias técnico-administrativas para el
desarrollo de su funcion serén coordinadas de manera operativa por el Consejo Editorial
Universitario como 6rgano colegiado regulador del Sistema Editorial Universitario, el cual

contara con el apoyo de las siguientes instancias:

I. La Direccién de Ediciones y Publicaciones;

Il. Las librerias universitarias;

I11. Los asesores internos;

IV. Los colaboradores externos; y

V. Los proveedores de bienes y servicios editoriales.
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De la Direccion de Ediciones y Publicaciones

Articulo 18. Para fines de este reglamento y como apoyo al Sistema Editorial

Universitario, la Direccidn de Ediciones y Publicaciones tendra el caracter de dependencia

técnico-administrativa del Consejo con las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

Acatar las disposiciones del presente reglamento y velar por el cumplimiento de las
politicas, lineamientos y criterios establecidos por el Consejo;

Recibir del Consejo los dictamenes de los proyectos editoriales y continuar su
proceso;
Apoyar al Consejo en el disefio y la estructuracion del Programa Editorial Anual,
Brindar asesoria y apoyo técnico en materia editorial a las unidades y dependencias
administrativas consideradas en este ordenamiento;
Presentar al Consejo para su aprobacion las necesidades de apoyos financieros,
materiales, humanos, de actualizacion y capacitacion, con el fin de hacer expedita la
labor editorial,

Administrar, en coordinacion con la Direccion General Juridica, el sistema
electronico para la gestion del ISBN de los titulos aprobados para su publicacion;
Asesorar, conjuntamente con la Direccion General Juridica, a las dependencias
editoras sobre los tramites y procedimiento para la obtencién de los certificados de
licitud de titulo, de contenido y del ISSN para las publicaciones periddicas tanto
impresas como electronicas;
Coordinar, con la Direccion General Juridica, las acciones que por su naturaleza en
materia editorial le competan;

Vigilar que se cumplan los compromisos pactados en las coediciones universitarias
aprobadas por el Consejo;
Recabar y enviar los ejemplares de los titulos publicados por la institucion para
cumplir con los depdsitos legales derivados de las disposiciones federales en la
materia y los compromisos académicos de canje y donacion;

Vigilar que se cumplan adecuada y oportunamente los compromisos en la

contrataciéon de servicios de edicion, disefio, impresion, acabado y demas



XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.
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relacionados con la produccién editorial, con base en el padrén autorizado por el
Consejo Editorial Universitario, y emitir los reportes de seguimiento pertinentes;
Resguardar los ejemplares de las obras publicadas por la institucion como
testimonio historico de su produccion, destinar la cantidad de ejemplares para el
deposito legal y registro ante las instancias oficiales correspondientes, ademas de
enviar al Archivo General y al Sistema Bibliotecario de la Universidad los
ejemplares pertinentes;

Integrar y difundir los catalogos de la produccion editorial y administrar el fondo
editorial de la Universidad,

Promover, comercializar, difundir y distribuir el fondo editorial universitario y
propiciar acciones de fomento a la lectura, en coordinacion con las unidades
académicas y dependencias administrativas de la institucion;

Representar a la Universidad en ferias del libro nacionales y extranjeras, asi como
en muestras y exhibiciones editoriales, en redes, asociaciones y organismos
relacionados con la edicién y la publicacién de libros; y

Las demés que establezcan la normativa universitaria y el rector.

De las librerias universitarias

Articulo 19. Las librerias universitarias son dependencias cuyo objetivo es ofrecer en

venta, a la comunidad universitaria y a la sociedad, material documental académico y

cultural, contribuir a fomentar la lectura y difundir la cultura bibliogréfica.

Contribuira con las siguientes acciones:

Comercializar los fondos editoriales de la institucion y otros de procedencia externa;
Participar en programas de fomento a la lectura que incidan tanto en la comunidad
universitaria como en la sociedad;

Difundir novedades editoriales entre la comunidad universitaria y la sociedad,;
Asistir a las sesiones académicas de las escuelas e institutos cuyo propdsito sea el de

actualizar la bibliografia de los programas educativos y de investigacion; y



18

V. Representar en forma oficial a la Universidad en ferias del libro nacionales y
extranjeras, asi como en muestras y exhibiciones editoriales, en redes, asociaciones

y organismos relacionados con la comercializacion de libros.

De los asesores internos

Articulo 20. Son asesores internos del Sistema Editorial Universitario los directores de las
escuelas e institutos, los coordinadores de las divisiones de Investigacion y Posgrado,
Docencia, Vinculacion y de Administracion y Finanzas, los titulares de las direcciones
generales de Planeacion, Juridica, de Servicios Académicos y de Comunicacion Social y

Relaciones Publicas y aquellos que determine el presidente del Consejo.

Articulo 21. Los asesores internos tendran las siguientes atribuciones:

l. Coadyuvar a elevar la calidad de las publicaciones de la Universidad;

. Conocer y opinar sobre las labores editoriales de la Universidad,;

1. Participar en las sesiones del Consejo Editorial Universitario a las que sean
convocados, en los términos de este reglamento;

V. Contribuir a difundir la obra editorial de la Universidad; y

V. Las demas que le encomienden la normativa universitaria y el rector.

Articulo 22. Ademas de las funciones de indole editorial establecidas en el articulo

anterior, los directores de las escuelas e institutos colaboraran en las siguientes acciones:

l. Promover la constitucion de un comité técnico editorial que garantice la calidad, la
pertinencia y la factibilidad de cada uno de los proyectos para su publicacion;

. Informar al Consejo Editorial Universitario de la constitucion de su respectivo
comité y de los nombres de sus miembros; y

. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de este reglamento y las politicas, los

lineamientos y los criterios establecidos por el Consejo Editorial Universitario.
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Articulo 23. Los coordinadores de division y los directores generales en el ambito de sus

competencias tendran las siguientes funciones de orden editorial:

VI.

Supervisar la aplicaciéon de los recursos en los trabajos de edicién, publicacion y
distribucion de obras impresas o producidas en otros formatos;

Establecer un é&rea para la atencion especializada de los asuntos editoriales
derivados de los derechos morales, los derechos conexos, los derechos
patrimoniales y aquellos establecidos en la Ley Federal del Trabajo relativos a las
ediciones institucionales;

Proteger los derechos morales del autor y los patrimoniales de la institucion;
Intervenir en aquellos casos de convenios y contratos y sobre la interpretacion de la
normativa en materia editorial que se requiera;

Disefiar y ejecutar un plan de medios para difundir por los canales de comunicacion
a su cargo las obras publicadas por la Universidad; y

Promover el conocimiento del patrimonio intelectual de la institucion, presentar a

los autores universitarios y resaltar la trascendencia de su obra académica.

De los colaboradores externos

Articulo 24. Este reglamento reconoce como colaboradores externos a aquellas personas

fisicas y morales que por su perfil profesional coadyuven al desarrollo de las actividades

editoriales, y tendran las siguientes obligaciones:

Inscribirse como prestador de servicios editoriales ante el Consejo Editorial
Universitario, demostrando su formacion y su experiencia en el éarea de
competencia,;

Firmar el contrato correspondiente por obra determinada; y

Desempefiar profesionalmente las actividades de dictamen, correccién
ortotipografica, disefio o formacion, de acuerdo con las condiciones establecidas en

el contrato o convenio.



20

De los proveedores de bienes o servicios editoriales

Articulo 25. Este reglamento reconoce como proveedores externos a aquellas personas
fisicas o morales que contribuyan a las actividades editoriales, y tendran las siguientes
obligaciones:

l. Inscribirse como proveedor de bienes o servicios editoriales ante la Comision de
Gasto Financiamiento de la Universidad, demostrando su capacidad y su
experiencia en el area de competencia;

. Firmar el contrato correspondiente por venta de insumos y materiales o por la
prestacion de servicios; y

[1l.  Cumplir oportunamente las condiciones establecidas en el contrato o convenio.

Capitulo IV

De las publicaciones y del sello editorial universitario

Del proceso de dictamen

Articulo 26. Todo proyecto editorial sera sometido, en los términos de este reglamento, a
la evaluacion del comité técnico editorial o de un consejo editor, segun el &mbito de su
competencia, el que emitira un dictamen de procedencia, que a su vez sera avalado por el
Consejo Editorial Universitario. En todos los casos, las publicaciones mantendran criterios
de calidad, pertinencia y factibilidad, y llevaran el sello editorial de la Universidad.

Articulo 27. Los dictamenes que presenten desacuerdo o controversia y sean llevados al
Consejo Editorial Universitario para su sancion, o bien los proyectos editoriales que, a
juicio del Consejo, lo requieran, podran ser asignados tanto a dictaminadores internos como

externos. El Consejo guardara reserva sobre la identidad de los dictaminadores.
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De las publicaciones de obra Unica

Articulo 28. Se reconoce como obra Unica aquella que constituye un solo volumen y
puede pertenecer 0 no a coleccion o serie alguna. Las obras podran producirse en formatos
de libros impresos, material audiovisual o con soporte en medios Opticos, electronicos o

afines.

Articulo 29. Las publicaciones podran clasificarse en:

l. Publicaciones de contenidos cientificos y culturales: tesis, avances, informes de
investigacion, memorias académicas y textos de diferentes géneros cuya funcion sea
la difusion y la divulgacion del conocimiento y el enriquecimiento de la cultura en
general,

. Publicaciones de apoyo a la docencia: libros de estudio, antologias y compilaciones,
manuales, précticas, apuntes, guias de estudio y cuadernos; y

1. Publicaciones oficiales: informes de la administracion universitaria, boletines,

catalogos, guias, folletos, gacetas, en cualquiera de los formatos de produccion.

Articulo 30. Las memorias de congresos y acciones afines que se publiquen con el sello
editorial de la Universidad estaran dictaminadas por el comité organizador de la actividad,
el que ademas se ocupara de hacer cumplir las condiciones de calidad establecidas en los
manuales y deméas documentos emitidos por el Consejo Editorial Universitario; asimismo,
deberén ser avaladas por el comité técnico editorial del instituto o escuela que corresponda

y autorizadas por el Consejo.

Articulo 31. Las publicaciones de caracter oficial seran autorizadas por la Rectoria, por lo
que no requieren dictamen del Consejo Editorial Universitario para ser publicadas, a menos

que sea solicitado por la instancia responsable.
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De las publicaciones periodicas

Articulo 32. Se conoce como publicacion periddica aquella obra que pertenece a un
conjunto seriado y que aparece programada cronologicamente y unificada por criterios de
disefio editorial.

De las colecciones

Articulo 33. El Consejo Editorial Universitario definira las colecciones del fondo editorial

universitario.

Articulo 34. Las colecciones incluiran obras agrupadas por criterios de contenido,

publicaciones periddicas, apoyos didacticos y miscelanea.

De las coediciones

Articulo 35. El Consejo Editorial Universitario sera la instancia responsable para autorizar
una coedicion y correspondera a la Direccién de Ediciones y Publicaciones gestionar,

operar y ejecutar las coediciones, en coordinacién con la Direccion General Juridica.

Articulo 36. Si la obra es propuesta para coedicién por otra institucion, ésta debera anexar
a la solicitud los dictdmenes respectivos. ElI Consejo Editorial Universitario podra

validarlos o pedir la opinion al comité técnico editorial competente.

Articulo 37. Para gestionar la coedicion es indispensable contar con la titularidad de los
derechos patrimoniales de la obra a favor de la Universidad, o tener la autorizacién

correspondiente por escrito del titular de los derechos.

Articulo 38. Toda publicacion que se haya propuesto coeditar debera contar con el

convenio o el contrato de coedicion sancionado por la Direccion General Juridica de la
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Universidad debidamente firmado por los representantes legales de las instituciones
participantes.

Articulo 39. Toda obra en coedicién debera contener el sello editorial universitario y el
nombre de la Universidad en la misma proporcion, calidad y nivel de ubicacion que los

correspondientes a las otras instituciones participantes.

Del sello editorial

Articulo 40. EI Consejo Editorial Universitario aprobara el uso del sello editorial de la
Universidad en las publicaciones que cumplan con los estandares de calidad establecidos en
este reglamento y los manuales editoriales,

El sello editorial es una figura derivada de un glifo esculpido en piedra volcanica
negra que esta incrustado en un contrafuerte de la capilla del siglo XVIII del actual Salén
de Actos Ingeniero Baltasar Mufioz Lumbier. Con base en interpretaciones arqueoldgicas,

este glifo simboliza al Dios del Sol entre las culturas indigenas comarcanas de esa época.

Capitulo V De

los autores

Articulo 41. Son autores las personas que han generado un producto intelectual destinado

a su publicacidn, sea en obra individual o colectiva.

Articulo 42. Los autores que deseen publicar con el sello editorial de la Universidad
deberan acudir, por cuenta propia o a través de un coordinador, en el caso de obra colectiva,
ante el comité técnico editorial o el consejo editor determinados por este reglamento y
presentar los originales conforme a los manuales y lineamientos que en materia editorial

emita el Consejo Editorial Universitario.
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Articulo 43. Corresponde al autor:

VI.

VII.

Proponer, en todo caso, la publicacion de obras realizadas con apego a la ética y al
cuidado riguroso de la metodologia aplicada en la elaboracion del texto.

Cumplir con las indicaciones establecidas en los manuales emitidos por el Consejo;
Ser informado por el Consejo Editorial Universitario, mediante oficio, del resultado
del dictamen y de la procedencia o la imposibilidad de la publicacién;

Contar con el reconocimiento del derecho de la autoria;

Recibir, conforme a la normativa en la materia y a las disposiciones de la
Universidad, los beneficios correspondientes;

Otorgar las cesiones de derechos a la Universidad bajo las condiciones pactadas; y
Participar en la difusion de la obra impresa.
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Glosario

AUTORES. Creadores de obras escritas, coordinadores de textos colectivos y aquellas
personas que colaboren en la conformacion general de una obra mediante la
aportacion de textos o material gréafico.

COEDICION. Proceso de publicacion en el que participan la Universidad y una o més
instituciones, organismos o dependencias del sector publico, privado o social,
organismos e instituciones de educacion superior o de cultura, con los que se
comparten derechos y obligaciones editoriales.

COLABORADOR EXTERNO. Persona que presta servicios editoriales profesionales mediante
la modalidad de contratacion denominada free lance: dictaminadores, correctores de
texto, disefiadores gréaficos y formadores,

COLECCION. Serie de trabajos escritos presentados en forma de libro impreso o digital, de
tematica afin, agrupados bajo el mismo titulo colectivo, que se repite en cada uno de
ellos, ademas del propio, y a los que se les reconoce por caracteristicas comunes de
disefio y presentacion.

CONSEJO EDITOR. Organo colegiado formado por personas expertas en materia editorial y
con formacion cultural, cuya funcién es orientar el desarrollo de una publicacion
periddica.

COMITE TECNICO EDITORIAL. Organo colegiado constituido en unidades académicas para
conocer y dictaminar proyectos editoriales de su escuela o instituto.

DEPENDENCIAS EDITORAS. Escuelas e institutos o areas de la administracion universitaria
que disponen de proyectos editoriales, sean éstos académicos, artisticos, de ciencia,
de humanidades, culturales, de difusién, divulgacion e informacion institucional.

DICTAMINADORES. Especialistas en areas especificas del conocimiento convocados para
opinar técnicamente sobre una obra.

DONACION. Entrega gratuita de publicaciones con fines académicos y de difusion.

FONDO EDITORIAL. Conjunto de titulos publicados con el sello editorial de una institucion.

ISBN, International Standard Book Number, Numero Internacional Normalizado del
Libro. Registro numérico de observancia convencional internacional que, con

caracter obligatorio, se asigna a cada libro. En México es administrado por la
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Direccion General de Derechos de Autor, dependiente de la Secretaria de Educacion
Publica, SEP.

ISSN, International Standard Serial Number, Niumero Internacional Normalizado para
Publicaciones Periodicas. Folio que corresponde al registro de publicacion de una
publicacion periddica. Es de observancia convencional internacional y, con caracter
obligatorio a manera de identificador, lo utilizan las casas editoras en publicaciones
periddicas. En México es asignado por la Direccion General de Derechos de Autor,
de la SEP.

MANUAL. Documento de carécter técnico y administrativo que en la materia emita el
Consejo Editorial Universitario.

PROCESO DE DISTRIBUCION. Conjunto de acciones y actividades que tienen como
propdsito alcanzar la obra editorial a los lectores.

PROCESO EDITORIAL. Conjunto de acciones y actividades sistematicas que tienen como
propdsito la produccion de publicaciones.

PROVEEDOR DE BIENES O SERVICIOS EDITORIALES. Persona fisica o moral que, por
encargo y mediante contrato, proporciona insumos y equipo o realiza una actividad
en relacion con los procesos editoriales.

PUBLICACIONES NO PERIODICAS. Trabajos que se editan e imprimen por una sola ocasion y
no tienen continuacion numérica ni cronoldgica.

PUBLICACIONES PERIODICAS. Obras que se editan con una periodicidad predeterminada,
generalmente con identificacibn numérica y cronoldgica, con el propoésito de
mantener continuidad.

PUBLICACIONES UNIVERSITARIAS. Obras que se editen y produzcan por alguna
dependencia editora de la Universidad, en cumplimiento de las funciones que les
asigna la normativa institucional.

RESPONSABLE EDITORIAL. Persona designada en un &rea universitaria para coordinar
operativamente los proyectos editoriales de esa dependencia.

SELLO EDITORIAL UNIVERSITARIO. Elemento grafico de identidad institucional

incorporado a las publicaciones de la Universidad.
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Articulos transitorios

Primero: El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Honorable Consejo Universitario y su publicacion en el medio de difusion oficial de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Segundo: Cualquier asunto no previsto por este reglamento sera resuelto por el Consejo
Editorial Universitario, considerando la normativa universitaria, el Plan de Desarrollo

Institucional vigente y los estandares de calidad y excelencia académicas.

Tercero: El Consejo Editorial Universitario expedira en un plazo maximo de 30 dias el
Manual de identidad gréfica de colecciones editoriales de la Universidad, el Manual para
el registro de proyectos editoriales de la Universidad y el Manual de normas editoriales

para la presentacion de originales.

Cuarto: Las obras que estén en proceso de publicacion durante la entrada en vigor del

presente reglamento se regiran por las disposiciones emitidas con anterioridad.

Quinto: Se derogan todas las disposiciones normativas que se opongan al presente
reglamento, asi como los comités o comisiones formadas en las areas académicas de la

Universidad.

Reglamento aprobado por el Honorable Consejo Universitario el 30 de junio de 2014
(Acta 310)
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