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De la comprobacién del gasto

128.El ejecutor del gasto, previa cita segun Anexo 22, debera entregar en el Departamento
de Contabilidad de la Direccion de Recursos Financieros, la documentacién
comprobatoria descrita en el Anexo 16 y 17, asi como el reintegro de los recursos no
utilizados, a mas tardar el dltimo dia del mes en que realiz6 el pago del comprobante
fiscal.
Si al término del plazo sefialado anteriormente, el responsable del gasto no presenta la
documentacion comprobatoria o el reintegro mencionado, se procedera a la aplicacién
de la responsiva.

129.Las comprobaciones de gastos deben presentarse por cada solicitud emitida de acuerdo
al tipo de recurso otorgado. En ninguin caso se aceptara una sola factura para dos o mas
solicitudes.

130.Los comprobantes del gasto deberan cumplir con los requisitos fiscales establecidos en
el articulo 29 y 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion y Resolucidon Miscelanea Fiscal,
mismos que se enlistan a continuacion (Véase Anexo 18y 19).

l. Clave del registro federal de contribuyentes de quien los expida y régimen fiscal en que
tributen conforme a la Ley del ISR; tratdandose de contribuyentes que tengan mas de un
local, sefialar el domicilio del establecimiento en el que se haya expedido el
comprobante fiscal.

Il. El folio y el sello digital del SAT, asi como el sello digital del contribuyente que lo expide.

1. El lugar y fecha de expedicion.

IV. La clave del registro federal de contribuyentes, nombre o razén social; asi como el
cédigo postal del domicilio fiscal de la persona a favor de quien se expida, asi mismo
de debe indicar la clave del uso que el receptor le dara al comprobante fiscal y el
régimen fiscal en que tributen.

V. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o descripcion del
servicio o del uso o goce que amparen.
VI. El valor unitario consignado en nimero.
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VILLEI importe total consignado en numero o letra, conforme a lo siguiente:

a. Se indicara el importe total de la operacion, y cuando asi proceda, el monto de los
impuestos trasladados desglosados con cada una de las tasas del impuesto
correspondiente, y en su caso el monto de los impuestos retenidos.

b. Seflalamiento expreso cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicion o
en parcialidades.

c. Sefalar la forma en que se realizd el pago, ya sea efectivo, cheque nominativo o
transferencia electrénica de fondos.

VIll.Tratandose de mercancias de importacién:

a. El numero y fecha del documento aduanero, tratandose de ventas de primera mano.
b. En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el niUmero y fecha del documento
aduanero, los conceptos y montos pagados por el contribuyente directamente al
proveedor extranjero y los importes de las contribuciones pagadas con motivo de la

importacion.

IX.Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a conocer el

Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter general.

131. Ademas de los requisitos seflalados en el numeral anterior, los Comprobantes Fiscales
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Digitales por Internet, solo podran utilizar los siguientes atributos autorizados:

Clave forma de pago Descripcion

01 Efectivo

En caso de que el pago se haga directo a proveedor:

02 Cheque nominativo

03 Transferencia electrénica de fondos

Clave método de pago Descripcion
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PUE Pago en una sola exhibicion

Clave de uso del | Descripcién
Comprobante

GO03 Gastos en general

Fundamento legal: Resolucién Misceldnea Fiscal vigente

132.Los recursos deberan ser aplicados y comprobados exclusivamente en las partidas
presupuestales, en los periodos y hasta por los montos que fueron autorizados, sin
opcién a reembolso de excedentes de comprobaciones.

No se aceptan comprobaciones parciales, cambios de partidas, pagos con vales de despensa,
gastos por conceptos de vinos, licores, tabaco, productos de uso personal, gustos
personales, propinas, servicios a la habitacién, internet o lavanderia, en este caso el
rechazo sera por la totalidad de la factura.

133.Solicitar facturas Unica y exclusivamente por los recursos que se le han autorizado, ya
que solicitar facturas de mas, implica un uso incorrecto del RFC de la UAEH. Ademas de
que dicha accidén generara cargas fiscales y penalizaciones para la Institucion.

134.Toda factura que se presente bajo el Régimen Simplificado de Confianza emitido por
Personas Fisicas, se debera revisar al momento de su recepcidon que contengan su
respectiva retencién del 1.25% de Impuesto Sobre la Renta. Por lo cual es apremiante
revisar todos los requisitos fiscales al momento de recibir sus comprobantes fiscales.
Art. 113-E Ley del Impuesto Sobre la Renta. (Véase Anexo 19).

135.Con respecto al punto anterior toda factura que contenga la retencion de Impuesto
Sobre la Renta del 1.25% se debera entregar al Departamento de Contabilidad de la
Direccién de Recursos Financieros con su respectiva comprobacién en el mismo mes en
el que fue pagada sin excepcién alguna.
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La entrega de los comprobantes fiscales en destiempo ocasionara que el responsable
del gasto a comprobar tenga que asumir la responsabilidad de pago por multas,
actualizaciones y recargos a los que sera acreedora la Universidad por omisién de
declaracion de impuestos federales.

136.Cuando exista un rechazo de comprobantes fiscales o una sustitucidon de factura, éstas
deberan ser canceladas invariablemente, en especial aquellas que contengan retencién
de impuestos, y a su vez dicha cancelacién debera cargarse como archivo en el sistema
de gastos a comprobar en el apartado “Acuse de cancelacidon de comprobantes fiscales”.
En caso de no adjuntar las cancelaciones pendientes, no se realizara liberacién de sus
recursos para el mes posterior.

137.Cuando exista diferencia menor entre el importe del cheque y el importe de los
comprobantes, se realizara el depdsito en ventanilla de caja universitaria con el
concepto de ingreso por devolucion de solicitud electrénica.

En caso de no ejercer el recurso, de manera inmediata se debera reintegrar en su totalidad,
anexando reporte de gastos y oficio de justificacion dirigido a la Direccion de Recursos
Financieros con sello de recibido por la misma y entregarse en el area de gastos a
comprobar el mismo dia que se realice el depdsito en la caja universitaria.

138.Por cada comprobacién de gastos se debera anexar los archivos XML y PDF en la
aplicacion "Consulta deudores diversos”, disponible en la siguiente liga:

http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php Véase
Anexo 20.

139.Todos aquellos comprobantes que no cuenten con el archivo XML y PDF emitidos por
el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) no seran considerados para la
comprobacién del gasto.
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140.Toda factura entregada debera contar con su ticket de compra.

141.Para la partida de viaticos en el pais, no se aceptaran consumos realizados dentro del
area de adscripcidn, para ser procedentes deberan efectuarse a una distancia de mas
de 50 km a la redonda. Articulo 28 Fraccion V de la Ley del ISR y Articulo 93 Fraccién
XVII Ley del ISR.

En ningln caso se recibiran comprobantes de viaticos cuando ocurran en dias inhabiles,
periodo vacacional, licencia o permiso.

142.Para la aplicacion y ejercicio de la partida de viaticos en el extranjero, solo se aceptan
comprobantes de hospedaje, consumo de alimentos o arrendamiento de vehiculos; no
se aceptan consumos ni pasajes terrestres en territorio nacional.

143.Los documentos comprobatorios por los gastos efectuados fuera del pais deberan
contener el lugary fecha de expedicién, descripcion del servicio que amparen y el monto
total de la contraprestaciéon pagada por dichos servicios, y contar, preferentemente, con
alguno de los siguientes requisitos:

I. Nombre, denominacion o razén social y domicilio de quien lo expide;
Il. Clave del RFC, o su equivalente, de la persona a favor de quien se expida o, en su
defecto nombre, denominacion o razon social de dicha persona;
lll. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o descripcion del
servicio o del uso o goce que amparen; y
IV. Valor unitario consignado en niumero o letra.

Ademas de incluir la conversién a moneda nacional de acuerdo con la fecha en que se
realizé el gasto, considerando el documento comprobatorio del tipo de cambio del
Banco de México o alguna otra referencia oficial.
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144.Las comprobaaones de gastos para actividades de becarios las debera realizar el
responsable del proyecto, y solo seran procedentes si el becario se encuentra registrado
en la Direccion de Becas.

145.Es responsabilidad de cada ejecutor del gasto, el monitoreo constante de la
actualizacion de su estado de cuenta, mediante el uso de la herramienta “Consulta
Deudores Diversos”, la cual se encuentra en la siguiente liga:
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php

146.Antes de presentar las comprobaciones de gastos, se debera verificar la autenticidad de
los comprobantes consultando en la pagina de internet del SAT, mediante el
procedimiento del Anexo 21.

147.Sera motivo de sancion presentar comprobaciones de gastos con documentos y recibos
duplicados, alterados o apécrifos; los cuales seran turnados a la Direccién General
Juridica y Contraloria General para su seguimiento.

148.Los recursos otorgados deberan quedar comprobados antes del cierre del ejercicio al
que correspondan.
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ANEXOS

Anexo 3. Bitacora de combustible y lubricantes de vehiculos

UNIVERSIDAD AuToNOMA DEL EsTADO DE HIDALGO

DEL PERIODO QUE REPORTA

BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE VEHICULOS

|MARCA: | | MODELD: | |PLACAS: | [TIPD: | |

[no_SERE] TNO. DE INVENTARID: [NO. ECONDMICO: | [CAPACIDAD DE LITROS: | |

[AREA DE ADSCRIPCIEN: | |

[RESGUARDATARID: ] |
_— KLOMETRAE | vy omETROS ERBLLE RENDIMENTD | FECHA DIPERIODO DE LUGAR DELA COMISION NOMBREY CARGO
WCAL |FNAL| RECORRIDDS | LTAOS |COSTOXLITRO| IMPORTE KMILTS COMISIGN OE i OEL CONDUCTOR:

Imprimir por ambas fargs de |3 hoja

TOTAL
Elabara Rewiso Butorizo
Nombre del Nombre del Hombre del
Hezponsable de su elabaracian Titular administrative Titular de |a entidad
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Sello de registro de dependencias a las que se acude

n = H n = = H n n

Lunes

Miercoles

Viernes

Sabado
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Direccion de Recursos Financieros
Department of Finance
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE VEHICULOS
Referencia Descripcion
1. Logo de la Enddad: Plasmar el logodpo | .I
2. Nombre de la Enddad: Plasmar el nombre de la Ensdad
3. Marca: Marca del vehiculo
4. Modelo: Modelko del vehiculo
5. Placas: Numero de placas del vehicule
6. Tipo: Tipo de vehicule
7. No. seris: Nimero de serie del vehiculo
8. No. de inveniario: Numero de inventaric asignado al vehiculo
9. No. econdmico: Nimero econdmico asignado al vehiculo
10. Capacidad de lros: Capacidad de Eros del tanque
11. Area de adscripgion: Area ala cual se encuenira asignado el vehiculo
12. Resguardafario: Mombre de la persona que Bene el vehicule bajo su resguardo
13. Fecha: Fecha de la faciura o vale (debe correspender con la fecha de la comision)
14. Kilometraje inicial: Canddad de kidmetros que marca &l vehiculo anes de realizar la comizidn
15. Kilometraje final: Canddad de kilimeires que marca &l vehiculo al inalizar la comision
16. Kiiometros recorridos: Se deferminara por la diferencia enire el kilomeiraje final y &l kilometraje inicial
17. Liros: Canddad de ros suministrados al vehiculo
18. Cosio por liro: El costo unitario de cada liro suminisirado
19. Imporie: Todal pagado por el suminisiro realzado
20. Rendimienio: Se determinara dividiendo los kildmetros recorridos enire los lfros minisrados
21. Fecha o periodo de comision: Describir la fecha o periede de la comision conferida
22. Lugar de la comision: Describir de qué lugar sale y a qué lugar legara la perscna comisionada
23. Nombre y cargo del conducior: Membre de la persona a la que se le asignd el vehiculo y su cargo
24, Elabord: Mombrs y cargo del responsable de la elaboracidn de la bitdcora
25. Revisd: Nombrey carge del responzable de la revision del decumentc (Sular administradvo)
26. Autorizd; Nembre y cargo del responsable de autorizar el documenio (Siular de la Ensdad)
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Anexo 4. Bitacora de combustible y lubricantes de maquinaria y equipo

UrmiveErsiDAD AuTonoma DEL Estapo DE HiDaLco

DEL PERIODO QUE REPORTA

BITACORA DE COMBUSTIELES ¥ LUBRICANTES DE MAQUINARIA Y EQUIPD

[maGUINARIA O EQUIFD: [ [MOMEROD DE SERIE: | |

[MaRca: | T MODELD: I [INVENTARID: | ]

[AREA OE ADSCRIPCION: | |

[FESGUARDATARID: | |

FECHA LITROS | IMPORTE T:EEE?& DESCRIPCION DE AC TIVIDADES "D"BSEE'“%?J%E;D DEL
TOTAL
Autorizs Rovizé Elabors
Nombre v firma Nombre » firma Nombre » firma
Titular de la entidad Tieular administrativo R ble de su alab )
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
BITACORA DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE MAQUINARIA ¥ EQUIPO
Referencia Descripcion
1. Logo de la Ensdad: Plasmear = logosipo
2. Mombre de Iz Ensdad: Plasmar =l nombre de la Engdad
3. Maguinana o Equipo: Diescnber la magumana o equipo a que == refera
4. Namero de sene: MNamero de sene de la magunana o equipo
5. Marca Marca de la maguinana o equipo
6. Modelo -Modelo de la maqunana o equIpo
T. Inventano: MNamero de mventano asignado a la maguinana o eguipo
8. Area de adscrpcitn: Area 2 I cusl 2 encusntra asignada la maguinana o SouiDo
9. Resguardatanc: MNombre de la p que Sene 3 mnana o equipo bapo su resguando
10. Fecha: Fecha en que se uilizo el combustble adguindo
1. Liros: Cantdad de ltros mistrados a la Nana O SqUIpD
12. Impors: Total pagado por el i iz ad
13. Horas rabaadas: Canédad de horas que estuvo en mcionamiento la maguinana o equipd
14. Descrpctn de actvidades: Detalle de las acividades realizadas con la maguinana o equipo
15. Nombre v cargo del operador: Nombre v cargo de la persona que wihizd la maguinana o equipo
16. Elabord: MNombre y cargo ded responsable de la elaboracidn de la bitscora
17. Reviso: Nombre v cargo del responsable de la revision del doc (Stular ]
18. Awtorizd: Nombee v cargo del resp e de izar el doc {tiular de la Entidad)

Torres de Rectoria 1° piso,

Carretera Pachuca-Actopan km 4.5
Col. Campo de Tiro, Pachuca de Soto,
Hidalgo, México; C.P. 42039

Teléfono: 52 (771) 71 720 00 Ext. 2821

| WORLD | R rfinancieros@uaeh.edu.mx
|| UNIVERSITY : £ wonupcos £
! RANKINGS | ] as \ "

Vo T



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Patronato

Coordinacion de Administracion y Finanzas

Direccion de Recursos Financieros

Anexo 13. Formato de Bitacora de mantenimiento de vehiculos

e UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADD DE HIDALGO
g ﬁ'ﬁ'ﬁ- BITACORA DE MANTEKIMIENTO DE VEHICULOS

hod DEL ¢1 DE ENERD AL TRIMESTRE QUE REPORTA DE 2020

vl

B

R
| EEE [ROVERD DE BeRE: ]
[ [ wooelo: [FACAE: ]

| ST |
DESCH PCION DE MANTENMIENTO REALIZADD NOMERE ¥ CARG0 DEL
FAETURS = ToNGERTOE CANTERD EEL] WARTE SRR
REFACCIONES 1/0 MATERIALER [
i
A
H
H
i
i
MLANG DECERA: [
i
i
A
H
H
i
TomA Y
i
Elaibord Revid At
Pécanir = gl Peom e gl Moamioee 1
Resparsaltis o 5w skboraoin Tiubr adnncTaio Titutbr o b entidad
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Anexo 14. Formato de Bitacora de mantenimiento de maquinaria y equipo

e e UNIVER SIDAD AUTONORLA DEL ESTADD DE HIDALGD E5
Mﬁ BITACORA DE MAN TEHIMIENTD DE MAGUINARLA Y EQUIPD B
1{{_ »'.i DEL 11 DEENERO AL TRIMES TR E QUE REPORTA DE 2020
Sl

WG UMARR O EqUPD: T T WUVERD DESSIE T |
[ [ wman | TS T ]
[AF=R DE ATECRPCON, I ]
s I |
FECHADE. )
BERWG0 FRCTLRA FECHA FInE MEATD REALZR00: NONERE ¥ CARE DEL FEFADDR
ATERDR COMCEFTC CANTIVND o] IMTDATE
FEFRCCIONE 7 0 WATSIALEE. [
T
H
i
H
§
[
| [
T
H
i
T
i
T
H
ol 5
= Revsd At
Mamire yoaangodd Mamieey dargo | Mamiore y g |
Feporeat ot poslitain Titkr adminerativs Tikr e & enticad
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Anexo 15. Formato de Bitacora de recoleccion de residuos peligrosos

UNIVERSIDAD AUTONOMA DELESTADD DE HIDALGO
CUENTA PUBLICA 2020
BITACORA DE RECOLECCION DE RESIDUOS PELGR 0303

AREA B0 LICTTANTE X i L. DE (L CENC IS AME IENT AL (NOM 05 2 SEMAFNAT)
ARIEA DE RECOLECCION DEL REBDUD - [TIFD DiE RESIDUO PELISR 080 .
PROVECTD PERIODD DERECOLECE DN =
RESPON BABLE : ¥ DE B0 LGTUD
Feces | FACTLRA | MPORTE PROVED 0R DESCRIPCION DEL SERVICID D REC OLECCION REALIZADD i
wa
WoBo. REVIBO ELABOROD
NOMERE ¥ FRMA NOMERE ¥ FIRIL NOMERE ¥FIRMA
DIRECTCR SECRETARK) ADMMITRATIG RESPONBABLE OE 50U ELASORACDN
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Anexo 16. Documentacion para comprobacién de gastos

A cada solicitud electronica comprobada se debera anexar la siguiente documentacion, en original y copia:
e Reporte de gastos debidamente requisitado y descargado de la aplicacién “Consulta deudores

diversos”, disponible en

http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComprobarGastos/index.php

e Comprobantes fiscales anexando el archivo XML y PDF de manera fisica y digital en la aplicacion

“Consulta deudores diversos” y en su caso sus complementos de pago.

e En su caso, recibo de ingresos emitido por la Caja Universitaria por concepto de devolucién o
reintegro de solicitud electroénica.

e Evidencias de la realizacién de las actividades, tal como constancias de participacién, memorias
fotogréficas, listas de asistencia, invitacion a cursos, diplomas, reconocimientos, entre otros.

e En caso de reprogramacion de las actividades, se debera presentar evidencia; por ejemplo: correos,
oficios, memorandum, etc.

e En la adquisicion de activo fijo y acervo bibliografico, la factura deberd contar con el sello de
inventario del Departamento de Inventarios de la Direccion de Recursos Materiales, Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y en el caso especifico de adquisicion de acervo bibliogréafico, aunque
no rebase el monto de 70 Unidades de Medida y Actualizacién (UMAS), el sello de la Direccién de
Bibliotecas y Centros de Informacién. Ademas de incluir el nombre y firma de la persona que sella
la factura.

e Las comprobaciones de gastos del Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP)
deberén contar con el visto bueno de la Direcciéon de Desarrollo de Capital Humano para la
Investigacion y anexar la documentacion establecida en las Reglas de Operacién del PRODEP o por
la Direccion de Superacién Académica de la Direccién General de Educacion Superior Universitaria
e Intercultural (DGESUI). Las comprobaciones de gastos de recursos canalizados por el Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACyT) deberan de contar con el visto bueno de la Direccién
de Investigacion.

e La comprobacién de la partida de combustibles y lubricantes debera incluir el ticket de compra, la
bitacora con sellos de las instancias visitadas y debidamente requisitada con el visto bueno de los
responsables.

e La documentaciéon comprobatoria relativa al mantenimiento de mobiliario, maquinaria, equipo y
vehiculos debera describir el bien mueble o inmueble al que se le realizé el servicio, el nombre del
resguardatario, la ubicacién, marca, modelo, niUmero de serie y el nimero de inventario, asi como
su bitacora respectiva. Anexos 13y 14

e los formatos de las  bitdcoras se  encuentran  disponibles en la liga
http://www.uaeh.edu.mx/adminyserv/gesuniv/div_admonfin/finanzas/servicios.html

e Los tramites de patentes, marcas y derechos realizados ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial (IMPI) deberdn contar con el sello de la instancia correspondiente, mencionar el nimero
de expediente, asi como la denominacién del proyecto.

e En caso de adquisicion de software es necesario que, en la factura o documentacion anexa, se
exprese su vida Util o la vigencia de su uso.

e Las comprobaciones de becas deberan incluir credencial vigente del alumno y fotocopia legible de

identificacion oficial. 821
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Anexo 17. Requisitos adicionales de la comprobacion de gastos del Programa

Fortalecimiento a la Excelencia Educativa (PROFEXCE)

Las comprobaciones de recursos especificos del Programa Fortalecimiento a la Excelencia Educativa
(PROFEXCE) se presentaran en original y dos copias.

Los comprobantes de los traslados para practicas de campo, deberan estar debidamente facturados, asi
como los archivos XML y PDF cargados en la aplicacion “Consulta deudores diversos”.

En caso de que se les haya autorizado comprobacion con recibo de gastos no comprobables, presentaran
reporte de gastos, recibo de gastos no comprobables con las firmas correspondientes y cumplir con los
siguientes requisitos:

. Anexo 1 o recibo de gastos no comprobables para estancia académica:

Debera contener el recibo oficial, las credenciales de los alumnos y profesor y para gastos realizados en el
extranjero, los tickets o invoices que hayan recabado, asi como el comprobante del tipo de cambio.

. Anexo 2 o recibo de gastos no comprobables para préacticas de campo:

Incluye pasajes, alimentos y hospedaje en el lugar de la practica. Incluir copia de la credencial del(los)
alumno(s).

. Anexo 3 o recibo de gastos no comprobables para gastos realizados en el extranjero:

Presentar los invoices que les proporcionen en el extranjero, asi como tickets y comprobante del tipo de
cambio.

. Anexo 3.1 o recibo de gastos no comprobables para ponentes provenientes del extranjero:

Se presenta junto con el recibo oficial y copia de pasaporte del ponente, ademés de anexar evidencia y
reporte de gastos debidamente firmado por el personal autorizado.

. Anexo 3.2 o recibo de gastos no comprobables para BMS facturas por empresas extranjeras sin
establecimiento en el pais y publicaciones en revistas:

Debe incluir invoice o comprobante, copia de la portada de la publicacion, estado de cuenta donde aparezca
el pago, tipo de cambio y reporte de gastos.

. Anexo 4 o recibo de gastos no comprobables por honorarios a ponentes extranjeros:

Debera presentar el recibo oficial, copia de identificacién del ponente, evidencia de la invitacion y evidencia
fotogréfica.

La clave 911 de los recibos de gastos no comprobables serd proporcionada por la Direccidon General de

Planeacion.
Torres de Rectoria 1° piso,
Carretera Pachuca-Actopan km 4.5
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Hidalgo, México; C.P. 42039
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Anexo 18. Ejemplo de requisitos fiscales del Comprobante Fiscal Digital por Internet

(CFDI)

) Folio Fiscal |, numero de folio fiscat Fecha y hora de certificacion
\ o d 2 EQUIPO MEDICO 066A%F 3D-7F28-11EC-BB7B-00155D014002 2022.01.27T11.39 06
T - ! 2 I - Factura - No. de serie del CSD del SAT
4 > DENTALY A 1111 0000 1000000504587508
P T} 1 ' No. de serie del CSD del emisor Forma de Pago
:‘ v ] ORTOPED|CO 00001000000508463676 Vil, ¢) Sefialar la forma en que se reallzd el 01 - Efectivo
i ¢ . .. PBEO
.. i { A - Av. 502 Col Cuauhtemoc C.P. 52000 COMX Fecha y Hora de emisién
2022-01-27T11:39:05  1i1. Lugar y fecha de expedicidn
Lugar de expedicion: 42000 Il Lugar y fecha de expedicidn Tipo de Cambio: 0.00
Calle Mariano Matamoros Col Centro Pachuca Hgo. |, Tratdndose de contribuyentas gque tengan mas de un local o establecimiento, sefalar el domicilio del local en el que se expidan
Emisor
Razon Social Equipo Médico Dental y Ortopédico | Nombre o raztn social de quien expide comprobants L. RFC de quien expide el comprobante RFC: EME491213U22

Regimen Fiscal. General de Ley Personas Morales], Régimen Fiscal de quien expide el comprobante Fiscal
mtor C.P, 42000 V. Codigo postal del domicillo fiscal de Is personz s favor de quien se explde

Razon Social: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO 1v. Nombre o razdn social de la persona a favor de qulen se expide RFC: UAE610303799 V. RFC de persona
a favor de quien se

V. Uso de CFDI: GO3 - Gastos en general Régimen Fiscal - Personas Morales con Fines no Lucrativos *Regimén del receptor segin miscetanea fiscal =xpide
Uso
sue Cantidad Clave Unidad Descripcion Valor Unitario Importe
el . AZIDA DE SODIO. ACS (ENVASE DE 10G)
rece 1:0000 P87 cFieza ClaveProdSery - 12352125 - Azidas o azinas 294503 A:724:49359
ptor V. Cantidad, unidad de medida y clase de bienes o mercancias o descripcion del servicio o V1. Valor unitario
dara goce que amparen consignado en nimero
Vil. &) Cuando proceda el monto de los impuestos trasladados desglosados por cada una Subtotal 1.724.14 MXN
2 i : . » »
de las tasas del impuesto correspondients y en su caso el monto de’los Impuestos | IVAT 0.160000 275.8621 MXN
VI, El importe total consignado en ndmero o letrs  Toml 2,000.00 MXN

TOTAL FN LETRA DOS MIL PESOS 00/100 MXN Vil El imparte total consignado en nimero o letra
METODO DE PAGO PUE - Pago en una sola exhibicion vy, 5} Método de pago

CONDICIONES DE PAGO
Cadena original del complemento de certiticacion digital del SAT

1) 1[OB6AGE 307 F 98- 11 EC-B575-0015500 140092022-0%-

27711:30.08T F 00 GowT i FCUYy Dl G70 040 XTHBAp=D TFTaDbpbSRTZy mud Ynm7RiQqZe 88
L C4re 1gCLER 1M35y BOFbECO4e/CrvaVUNR B TRO 1X0L
l\l lWl?dme*WMOGfXWBP?lWEY‘MLI?Mm?Z'U\ QAN SGUAGT 1 20T TDLOMLL o 'GTHIM3QAZT HFWnIOK Y 9|
ta 508|
s-lo digital del M

FBxuWiI/GowTbTwGxMR2OQuf7umirSXMbVOSKwZ pCUYyDkL G7DO4X THB 9pzDTIT aDbfpb5R7Zvnud Ynm7RIQqZe68ASRn

HEKmw3YoydQDGmyi UyaxZ0/x DIEL Ldn/pQqoaGiBigQiy C4re 1gCLEGjxjvIApnUOCNZ2s HBwik ExP 1 M3iylb9F zbbCO4e/Cy

ZVUNh9x8TROTXOLLU1z2W7dTQQEJEIGIZMOIIIXWBP 72ZwE YYLI7NIAS ZZUVIQdi mvigtgsGuAo T 12¢ T7TbLOMLLNSJFH +

P Rxdo+HBP gluH M3g0Z7hob 4+ Pt OK Y191 KHW++y65+L 2Ch05g=—= 11, Selio digital de quien lo expide

Sello digital del SAT
aERUBSwaVnZBAH1 0Bmikdpl y+0yWvylSDAOC+HdWUSECF sWTLaYzDJgh/BJI B+ DJdGG 22 led0ARSbAOzy 37 3IRgWr MND20
uVNY1DeCwJOedNd/ki1 WIOpHIE)Y OmfK Theyet ST qye Em3TCcE1c0WqetKzpVT YVHasWirgASG029SsaBF jqS5g7/ GRkWp
ahtp/x3mugB ol orZ +GIWLY Xal2n 2ta Ty/BvovC BAOGBOGye T Gpul SCPFUWS2TOzaR7PJI6 3GB gAdkmKT XY 7EYUBVEGP 1pp
£+SsdNut02w2WCBNAnIGH 1FP3+CYj2Smiydd79mXUSNBpYxhTJAKG== || Sello digital dal SAT

Este documento es una representacion impresa de un CFDI Pagina 1 de 1
Facture electréonicamente en http //www _sicofi com mx
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Anexo 19. Ejemplo de comprobante fiscal del Régimen Simplificado de Confianza

EMISOR DEL COMPROBANTE FISCAL
RF.C_-NOMBRE O RAZON SOCIAL

NOMICH 10 FISCAI

EGIMEN FISCAL 626-Régimen Simplificado de Confia
CERTIFICADO
FECHA DE EMISION 2022-01-24 - 10:09:16
FECHA DE CERTIFICACION 2022-01-24 - 10:11:21
EXPEDIDO EN 54240

Cédigo Clave SAT ODU VICIO
ACE 15121501 Lito ATF
IVA Trasladado 18% = 180
TSR Retenido 125%> 0.13
DETALLES DE PAGO

FORMA DE PAGO: 01 - Efectivo
METODO DE PAGO: PUE - Pago en una sola exhibicion
COMNDICIONES PAGO: Contado
MONEDA Y TC: MXN --TC: 1.00

TOTAL CON LETRA: (ONCE PESOS 47/100 MXN)

OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO
OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO 3

SELLO DIGITAL DEL CFDI

SELLO DIGITAL DEL SAT

ESTE DOCUMENTO ES LINA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI

VERY GOOD
WORLD =
=1 UNIVERSITY UNIVERSITY
| RANKINGS ;

OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO 4

FACTURA
COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET (CFDI)

RECEPTOR DEL COMPROBANTE FISCAL
R.F.C. - NOMBRE O RAZON SOCIAL

USO DEL CFDI: G03 - Gaslos en general
DOMICILIO FISCAL

FOLIO FISCAL DDABAAF(-A407-
SERIEY FOLIO AB81

TIPO DE COMPROBANTE  Ingreso
PROVEEDOR CERTIFICACION
CERTIFICADO SELLO DIGITAL SAT
U. MEDIDA SAT CANT. PRECIO IMPORTE
He7-Pieza 1 10.00 10.00
IMPORTES

Subtotal: $10.00

Impuestos Trasladados: $ 1.60

Impuestos Retenidos: $0.13

TOTAL: $11.47

OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO 2
OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO 5

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

Servicio procesado por:

P:Pj FacturaFld.com

TU PREPAGO DE FACTURAS

Torres de Rectoria 1° piso,

Carretera Pachuca-Actopan km 4.5
Col. Campo de Tiro, Pachuca de Soto,
Hidalgo, México; C.P. 42039

Teléfono: 52 (771) 71 720 00 Ext. 2821
rfinancieros@uaeh.edu.mx

uaeh.edu.mx
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Anexo 20. Procedimiento para el uso de la aplicacion Deudores Diversos

Ingresar a la pagina de la Universidad, seleccionar el apartado de dependencias, posteriormente seleccionar
Direccién de Recursos Financieros, ingresar a Consulta Deudores Diversos y se captura el niumero de
empleado y contrasefa de 8 digitos.
http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/DeudoresDiversos/ComDrobarGasEt.)s/index.phD
% c b Lo I

'{5!'* LINIVERSIDAD AUTONOMA DEL TSTADD DE HIDALGD
i

3
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION D ADMINISTRACION Y FINANZAS.
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a) Alingresar al sistema se debe contar con los archivos electrénicos de las comprobaciones de cada
una de las solictudes a cargar, las cuales deben estar perfectamente identificadas. Si el importe
total de las facturas es menor al monte autorizado en la solicitud, se tendra que realizar una
devolucién en ventanilla de Caja Universitaria, cuyo concepto sera “Ingresos por devolucion de
solicitud electrénica”.

Cualquier comprobacion que incluya devolucion de recursos de alguna solicitud electrénica, debera
entregarse en el drea de gastos a comprobar el mismo dia en que sea realizada.

ot = a »
[ v

* OASTOS A CONPRORAR XU1 « sepoiar s ander poy COnee + aechavot mal de usasnot v O Bt @yt
[T Torhe de mogfoeian  Tp L

gt
T gn WXL M Doy 100
W2 SD4IN U330 5 o
= gl

b) Una vezingresado el nimerc de empleado y contrasefa, e identificades los archivos, aparecera la
siguiente pantalla.

[ 2
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS 25T

oo o I W82 A 2021 Buscar

Se desplegara el memorandum de gastos pendientes a comprobar; al respecto, serd necesario cerrarlo para
continuar.

LRIV IS VA G AL TCIRORYA K1 USTADCE OO0 111 OALCI
‘ & DOviniOn e ACHNInis ackon w Ioansan
‘ 0 PHroscstn oo [ro— o FARAChor oo
Ll

<

o

A

EMIPARTANIUNTO DE CONTARIL IDAD
MEMORKANDLUNM
e Duvcrors de Racaurwive Funanc s on Fovna SAOI 202

Nara Massorte Hechivwma Hamive s

FU Anrnto E P TSNPV SIS Se——

Con Amdamens om Los arvicabos 64y 83 freccrones L 21 IL V. VAL VEL VL XIX. NN NNT 3 X NI dol Eanarono Canaral de
Ia Lnivavsidad Avstmotnn So1 Werado S Dtalo. oo weatess d= la padbamts witficadibn nes pa
FANIrs grénidivmine S £ g Ohas, SOLid MARGOLS de Ln snatern ks fateaa 1o dn e
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Una vez cerrada la ventana del memorandum, aparecera la siguiente pantalla y se procede a dar doble clic
en la solicitud a la que se vayan a cargar los archivos.

ey e

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

No. Emplecdo 10003 o, 5 T742 ARo o 2021 Buscor
Centro de costos. rondo No.Cheque  Techa de Concepto solicitud Aflc  Debe Haber Saldo Beneficiario
cobro
Direca bn de Protecc Operacidn Federal 351 02/08/2021 Combusbibles, lubricantes y 7742 2021 3,216.67 0.00 3,216.67 JOAGE FERNANDEZ
Universitana Ganerico aditivos cABR

Al acceder a la siguiente pantalla, ingresar el afio y nimero de solicitud, seleccionar adjuntar y dar clic a la
imagen del clip.

ko,
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En el apartado “Consultar” apareceran todos los archivos electrénicos que se han cargado al sistema, el cual
cuenta con un botdén “X" para eliminar en caso de que hubiera algun error en ellos.

g Sagide

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

Documentos Comprobatonos
Decugicatos Caplarados
No. Selicihucks253 Ao do saliitud2021 Impiote Seliciud: 520000
Does. caplurades:< Importe Capturode:520000  Importe pet coplurar:sd
Reabo de Caseta de Cobro

Fecha

Tipo Doc. No. Dec; o sublotal Total Estado
Fociurs + $-05-202 $4310.34 00 w
Pocti 40 s S$500C w

Para imprimir el reporte de gastos, una vez que el monto de la solicitud estd completo, regresar al menu
anterior.

O & swglIo USRI A/ /0ot e s, N COBAIGA S0 K/ ISTAAARDO UM IOsCom [ ot enss. phy e

o
T Aplicaciones @ Saracio de Admini, @ JAISC

YOAEOF-A41,. @ Connuta fagus MY Recandas (100 - po. @ Arfsashemunnide,. @ il @ difuslu e maids. @ 1016 35877
ESUETST TS
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

Documernios Comprobatonos

T Documentos Capturados
e Sotieitvasaaa N — [ ——————

w7 Does. caphirados Importe Caplurade: 120000 Importe por caphuranso

Se habilitard un mend, y al dar clic en el icono de la impresora aparecera el reporte de gastos para recortar.

0795

$4210.04 $5000 1 L=

Datos de localizacion

Extensién Correo elecirénico

5449 cmonzalve@uash.edu.mx I;’f‘ x 8

Afiadir datos de localizaciéon

ko,
821
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Aparecerad la siguiente ventana y se debera dar clic a consulta gastos a comprobar.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS .

Cerrar Sesidn

Gestion de archivos XML y PDF / Gastos a Comprobar

Anexar archivo xm| y paf
Agregar factura del extranjero
Consulia Gastos a comprobar

Dar clic en afadir datos de localizacion, capturar extension y correo electronico; a continuacién, se da enviar
y por ultimo clic en la imagen de la impresora para que aparezca el reporte de gastos requisitado de manera

automatica.
C @ Noe " drt.useh edum/ duf/drf 15 rors v probarSastosvint ( Vot probat N v @
Mo, olievd:ins | Ao @e solieiud:a1 v Importe Salicitue: 1250
= Does. copturados Importe Capturade:d| 152 Importe por capluras 3741
[ ————— e
Tipe Do N/ Dem =i subtotel vetel tstods
] w :
w
] -
Datos de localizacion
sdenin Carveshaieetitrive
Afadic datos de localic i
Lo,
—— Telefono: 52 (771) 71720 U0 EXt. 2821
W WORLD i 5 | % | % | > | [WORLD | i rfinancieros@uaeh.edu.mx
=7 UNIVERSITY : UNIVERSITY Ao §
| RANKINGS ] RANKINGS
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Anexo 21. Procedimiento para la verificacion de autenticidad de los comprobantes fiscales

Ingresar a la direccion https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/
Llenar el apartado del folio fiscal

Capturar el RFC del emisor de la factura o CFDI

Capturar el RFC del receptor de la factura o CFDI

Transcribir los digitos del captcha o imagen

<« r@ hittos/ verifeacidifacturaslectronica satgob.ms * O :

vk wn =

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

Através de esta opcidn, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal* RFC emisor*: RFC receptor*
A-2618-9cFr0sssonors: () sprizozocems ) uazsinzozrs

Proporcione los digitos de la imagen*
@ 17560 ‘Merficar CFDI
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Anexo 22. Procedlmlento para agendar cita en el area de gastos a comprobar

1. Ingresar a la direccion http://drf.uaeh.edu.mx/daf/drf/ServicioDeCitas/index.php
2. Llenar apartado con nimero de empleado y contrasefia de 8 digitos.
3. Capturar el correo electrénico, teléfono, extension, area adscripcién.
4. Capturar el departamento y el drea al cudl se desea asistir, asi como motivo de cita.
5. Seleccionar fecha, horario y guardar.
Lp " Patronato Universitario
wa  hE. . Coordinacion de Administracién y Finanzas
Servicio de Citas para la CAF
n E Lo Ii imedica
Fiira oblEner su o0f stitucional p ¢ i s 4 al orren Instihscion:
Tipo de usuario Inicio de sesion para Empieado
Nimero de empleado
Alumno
& 7048
Aspirani Cantrasena
Eri (] Mostrar Conlrasefia
Ente (Honoraries, Provesdor)
Responsable ¢ Has elvidado tu contrasefia?
* Gorres electranion: Teléfono: Extension: *Area de adscripeidn o Centro de costos:
ygmall.com T, 2323 DIRECCION DE RECURSOS FINANCIERDS -
Moative de la cita
" Departamante: “hrea: “Mutive:
Depariamento de Contabilidad o Gasto a Comprobar Entrega de gastos = comprobar
Fecha y harario
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