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Requisitos para la comprobación de gastos: 
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REPORTE DE GASTOS
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Guía de llenado del Reporte de Gastos
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Vale de caja
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Formato  de recibo oficial y bitácora
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[bookmark: _Toc366578858]Bitacoras:
· Combustibles y Lubricantes de Vehículos.
· Combustibles y Lubricantes de Maquinaria y Equipo.
· Mantenimiento de Vehículos.
· Mantenimiento de Maquinaria y Equipo.
Nota: El formato de estas bitácoras se podrán encontrar en la página institucional en la sección de la División de Administración y Finanzas. 


Entrega de comprobación


1. Reporte de gastos


2. Vale provisional de caja


3. Comprobantes fiscales impresos


4. Archivos XML y PDF.


5. Cuando aplique: recibo oficial, bitácora.
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S.E. 30811

         FONDO  PROMEP

Nombre Fecha 19/02/2014

Reporte

C.C.

6738

gonzalo@uaeh.com.mx

    Partida

       OBSERVACIONES

         Fecha del vale Valor del vale

Diferencia

M. EN C. GONZALO A. TORRES SAMPERIO



A.A. DE COMPUTACIÓN Y ELECTRÓNICA



 

       Núm. De Ext. Telefónica y correo electrónico

CUOTAS DE AFILIACIÓN, SUSCRIPCIÓN E INSCRIPCIÓN

ENTERADO POR

GONZALO A. TORRES SAMPERIO

$ 60,732.00 (SESENTA MIL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS  00/100 M.N.)

20/01/2014 $60,732.00



UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

DIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

REPORTE DE GASTOS

APROBADO POR

Director de Recursos Financieros

L.C. ARMANDO SÁNCHEZ PÉREZ
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Concepto

Detalle

S.E.

Recurso Otorgado

Nombre
Fecha
Reporte

Fecha del vale

Numero de Solicitud electrénica contenido en el vale de caja

Genérico ( Federal, Estatal, Autogenerados) asi como los Especificos (PROMEP,
PIFl etc.)

Beneficiario del cheque
Dia de entrega de comprobacién
Importe (Cantidad y letra) que amparan las comprobaciones anexas

Fecha de impresion contenidaen el vale de caja

C.C. (nombre de la dependencia que tramita el recurso)

Importe del Vale

Diferencia

Entre el importe del Cheque y el importe de las comprobaciones anexas

Extension y correo electrénico para notificar en caso de rechazo

Partida

Observaciones

Enterado

Impresa en vale de caja

El beneficiario podra incluir alguna aclaracién sobre la documentacion
comprobatoria anexa

Firma del responsable de solicitar los recursos (duefio de nip)
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Vale Provisional de Caja

Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo

RECURSOS OTORGADOS POR: 110101-000000 Federal Generico

FUNCION: 6-10-001 ADMINISTRACION Y OPERACION

CENTRO DE COST0S:02410100 Escuela Superior de Atotonilco de Tula
IMPORTE: $6,000.00 (SEISMIL PESOS 00/100 M.N.)
PROYECTO: Mantenimiento y conservacion de la infraestructura fisica de la ESAT

ACTIVIDAD: Programar el mantenimiento menor de inmuebles

PARTIDA:
3510-0000-00000-0000-0000-0000 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles

NO. DE SOLICITUD:  19213/2014
ENERO - DICIEMBRE 2014 :Ciclo

FECHA: 30/06/2014 06:59:04 p. m.

MES AL QUE CORRESPONDE EL GASTO:  JULIO ESTATUS: COTIZADO /

BENEFICIARIO: MARIA VIOL/L EZ FERNANDEZ

AUTORIZADO qé: RECIBIDO POR: 1006
ARMANDO S PEI MARIA VIOLA LOPEZ FE]

7 N ATATETT R A
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Universidad Autéonoma del Estado de Hidalgo
Abasolo No. 600 Pachuca; Hgo. R.F.C. UAE610303799

RECURSOS GENERICO SE. 232/2014]
Bueno por: $500.00
Neto a pagar $500.00

RECIBI: dela Direccion de Recursos Financieros de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo,

la cantidad de: $ 500.00 (Quinientos pesos 00/100 M.N.)
POR CONCEPTO DE: Compra de alimentos para personal que acude a la S.E.P. a entregar y recoger documentos
oficiales.

Pachuca,Hgo. 16 de enero de 2014

Recibié

Alejandra Trejo Hernandez
clociian

—
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Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Bitacora de Viaticos

Fecha Concepto Monto Lugar
EDIFICIO TORRI
RECTORIA, ESCUELA SUPERIOR
27 DE MARZO DE 2014 |TRASLADOS IDA Y VUELTA $200.00|DE TIZAYUCA
EDIFICIC TORRES DE
RECTORIA, ESCUELA SUPERIOR
28 DE MARZO DE 2014 |TRASLADOS IDA Y VUELTA $400.00|DE TEPEJL

$600.00
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