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1.2.7 De la comprobación de gastos
Procedimiento para la Comprobación Gastos
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ENTREGA DE COMPROBACIONES


DEPARTAMENTO DE


CONTABILIDAD


Cuando la actividad  ha sido realizada  y el cheque aun no esta emitido.


Cuando el cheque ha sido cobrado se elabora reporte de gastos, anexándole copia del vale de caja.













Retiro de cheque de ventanilla

20 días
Área de Gastos a Comprobar recibe comprobación

3 o 4 días
Incorrecta

Se rechaza
Correcta

Se contabiliza
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