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Exposicion de motivos

Mediante la estrategia de incorporacion de estudios, la Universidad Auténoma
del Estado de Hidalgo, contribuye al desarrollo regional de la educaciéon media
superior y superior, al extender a la sociedad los beneficios académicos y
culturales de la maxima casa de estudios en el estado de Hidalgo.

El presente reglamento norma el proceso de incorporacion de estudios y tiene
por objeto otorgar validez a los: estudios, programas, planes, sistemas y
metodos que tienen como base el Modelo Educativo y el Curricular Integral.
Punto medular se refiere a la obligacion de impartir educacion de buena
calidad, buscando que las instituciones incorporadas implementen programas
de desarrollo enfocados a someterse ante los organismos evaluadores y
acreditadores nacionales. Su innovacion hace énfasis en lo correspondiente a
la operatividad de los programas educativos, puntualizando los requisitos que
deben cumplir para iniciar el tramite ante la Comisién Operativa de
Incorporacion. También se manifiesta la supervisiéon académica por la Divisiéon
Académica y el Colegio de Posgrado en el caso de estudios de dicho nivel,
con la finalidad de dar cumplimiento en el aspecto académico, normativa e
infraestructura.

Las instituciones que soliciten su incorporacion deberan cumplir con la
aplicaciéon de la normativa institucional, el Modelo Educativo de la Universidad
y las actividades de docencia, investigacion, extensién de la cultura y
vinculaciéon; los programas que fortalezcan la solidaridad social, y el
cumplimiento del Plan de Desarrollo Institucional, asi como las acciones de
seguimiento y evaluacion permanentemente.

La incorporacion de estudios permite a las instituciones que la soliciten, ofertar
programas educativos de calidad que contribuyan a consolidar la educacion
media superior y superior de México y del estado de Hidalgo bajo los criterios
de equidad, transversalidad, equivalencia, fortalecimiento docente e
innovacién educativa con la vision en su contexto global.

En un glosario se describe con claridad la conceptualizacion de los términos mas
importantes, asi como los utilizados en la normatividad universitaria y los aplicables
de la Secretaria de Educacién Publica.
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GLOSARIO

Area deportiva: Espacio destinado a realizar la practica fisico-deportiva.

Aula: Espacio o estructura de dimensiones variables donde se realiza el proceso
de ensefianza-aprendizaje, lo suficientemente apta para albergar al cuerpo docente
y el alumnado.

Beca: Apoyo temporal econdmico o en especie temporal que se concede al
alumnado para que pueda facilitar la realizacion de sus estudios.

Biblioteca: Coleccion organizada de documentos, ya sean libros o publicaciones
periddicas, materiales gréaficos y audiovisuales que, mediante los servicios de un
personal capacitado, se facilitan a los usuarios en sus domicilios o en instalaciones
ex profeso para que los utilicen con fines informativos, de investigacion, de
educacion o recreativos.

Calendario escolar: Calendario General de actividades de la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalgo, que rige sus niveles educativos.

Comision Operativa de Incorporacién: Organo técnico de estudio que determina
la procedencia de la incorporacion.

Dictamen: Opinién y juicio debidamente fundado y motivado emitido por la
Comisién de Operativa de Incorporacion, relacionado a con la incorporacion.

Estudio de factibilidad: Proceso de revision y procesamiento de datos que se
realiza para determinar la viabilidad de crear instituciones incorporadas.

Estudios incorporados: Programas académicos e instituciones que cuentan con
clave de incorporacion de estudios.

Examen recepcional: La presentacion y la réplica oral del egresado en la tesis
para licenciatura, frente al jurado convocado para tal efecto.

Financiamiento: Actividad por medio de la cual el Patronato Universitario, concede
a las Instituciones incorporadas un plazo para cubrir con las cuotas o derechos que
deriven del proceso de incorporacion.



Reglamento de Incorporacién de Estudios

Universidad Autbnoma del Estado de Hidalgo
Honorable Consejo Universitario

Infraestructura educativa: Conjunto de bienes muebles e inmuebles asi como
equipo, que permite proporcionar oportuna y satisfactoriamente un servicio
educativo.

Instituciones incorporadas: Instituciones que culminaron el proceso de
incorporacion, que cuentan con la autorizacién y validacion de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo para impartir educacion y otorgar reconocimiento
de validez oficial a los estudios realizados por el alumnado en su nombre.

Laboratorio: Espacio provisto de los utensilios necesarios para hacer experimentos
e investigaciones cientificas y técnicas.

Normativa universitaria: Conjunto de normas internas, estatutos, reglamentos,
acuerdos y otros instrumentos juridicos, que regulan los aspectos académicos y
administrativos de la Universidad.

Modelo Curricular Integral: Referentes tedricos y metodologicos para la
operatividad del Modelo Educativo de la Universidad que incorpora las tendencias
de innovacion curricular y calidad en la educacion a nivel estatal, nacional e
internacional. Articula propuestas de modelos tedrico-conceptuales y operativos con
el desarrollo de una politica educativa.

Modelo educativo: Estado de referencia permanente sobre el cual se articulan los
procesos sustantivos y adjetivos de la Universidad, orienta los planes, programas
de estudio, métodos didacticos y profesionalizacion de los docentes, para que los
estudiantes desarrollen competencias certificables y se inserten con éxito en el
mercado laboral.

Periodo escolar: Temporalidad de las actividades académicas que comprenden
los dias de clases y periodos de regularizacion del alumnado.

Programa educativo: Conjunto de actividades curriculares dirigidas a la formacion
y la actualizacion del alumnado inscrito y reinscrito en el mismo.

Procedimiento de Incorporacién de Estudios. Proceso que realizan las
instituciones solicitantes para cumplir con los requisitos de tramite de incorporacion
de estudios.
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Recon00|m|ento de validez de estudios: Procedimiento a través del cual la
Universidad reconoce los estudios realizados en la institucion o en una distinta,
nacional o extranjera.

Refrendo: Proceso mediante el cual las instituciones incorporadas solicitan la
renovacion de la incorporacion de estudios.

Universidad: Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1°. La Universidad Autdbnoma del Estado de Hidalgo, con fundamento
en los articulos 4 fraccion XV de la Ley Orgéanica y articulos 10, 21 fraccién VI,
32, 80 fraccién XXI, 85 fracciones XIX y XX, 107, 108 y 109 de su Estatuto
General, tiene la facultad para autorizar la incorporacion de estudios y el
refrendo anual que soliciten las instituciones educativas que cumplan con la
normativa correspondiente y obtengan la aprobacion del Honorable Consejo
Universitario.

Articulo 2°. Son estudios incorporados a esta Institucién los que se cursan fuera
de ella, cuyos planes, programas, sistemas y métodos sean los establecidos en
los Modelos Educativo y Curricular Integral de la Universidad.

Los programas académicos incorporados deben someterse en su
funcionamiento técnico académico a la supervision de la Division Académica vy el
Colegio del Posgrado, segun sea el caso, quienes realizaran las evaluaciones y
seguimiento correspondiente.

Articulo 3. La incorporacion tiene por objeto que la Universidad otorgue validez a
los estudios realizados en términos del articulo anterior, la cual sera realizada por
la Comisién Operativa de Incorporacion.

La comision estara presidida por el Secretario General y como vocales, un
representante del Patronato Universitario, el coordinador de la Division
Académica, el titular del area del nivel académico correspondiente, el director de
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Administracion Escolar, el Contralor General y en su caso el titular del Colegio de
posgrado.

Articulo 4°. Serén atribuciones de la Comisién Operativa de Incorporacion las
siguientes:

I.  Estudiar, analizar y en su caso emitir el dictamen de incorporacion;

[I.  Conocery emitir el dictamen de refrendo anual;
[ll.  Suspender de manera provisional la incorporacion de estudios otorgada;
IV. Aplicar las sanciones que establece este reglamento; y

V. Conocer y resolver el recurso de inconformidad.

Articulo 5°. Se reconoceran los estudios de las instituciones incorporadas a
partir de la fecha de su incorporaciébn y comprenderan periodos escolares
completos.

Articulo 6°. La solicitud de incorporacion o refrendo anual se hara a través de
la Secretaria General de la Universidad, debiendo sujetarse a lo dispuesto en
los articulos 8°, 9°, 10, 11, 16 y 17 de este reglamento.

Articulo 7. La solicitud de incorporacion da inicio al procedimiento
correspondiente, sin que ésta, o el cumplimiento de los requisitos exigidos
confieran algun derecho al solicitante. La declaracion legal de incorporacién por
el Honorable Consejo Universitario, otorga los derechos y obligaciones al
solicitante en términos del presente reglamento.

La Secretaria General propondra una terna de nombres para la denominacién
de la institucion, que seréd discutida en la misma sesion del Honorable Consejo
Universitario, si éste autoriza la declaracion legal de incorporacion.

Articulo 8°. Las instituciones incorporadas deberan llevar el nombre de un
profesional universitario que se haya distinguido por sus méritos académicos,
profesionales o de servicio a la comunidad y que se haga acreedor a esta
distincion.
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CAPITULO II
De los requisitos de incorporacion

Articulo 9. Para iniciar procedimiento de incorporacion las instituciones que lo
soliciten, deberan reunir los requisitos siguientes:

I.  Que cumplan estrictamente las disposiciones del articulo 3 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas
ordenamientos legales;

II. Que los principios ideolégicos y académicos que sustenten, no se
opongan a los de la Universidad, de acuerdo con su Ley Orgénica y demas
disposiciones legales;

lll.  Que presenten estudio de factibilidad debidamente fundamentado sobre la
conveniencia o necesidad de la creacion de la institucion, estudios de las
necesidades sociales, de la oferta y demanda educativa, socioeconémico
y de expectativas educativas. Si el nivel a incorporar es de licenciatura y/o
posgrado se solicitara, ademas, un estudio de mercado laboral y el plan
estratégico prospectivo a un plazo de cinco afos, a fin de que se tenga la
proyeccién de crecimiento y desarrollo de la institucion;

IV. Que su personal académico se ajuste a lo dispuesto por los estatutos
universitarios;

V. Que comprueben tener la infraestructura para que puedan funcionar
permanentemente en forma apropiada, como son: aulas, laboratorios,
bibliotecas, areas deportivas y en general los anexos necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del proceso ensefianza-aprendizaje, de
conformidad con los lineamientos establecidos por la Universidad, para
cada nivel educativo;

VI.  Presentar sus reglamentos internos alineados a la normativa universitaria;
VII.  Presentar manuales de organizacion y de procedimientos, y

VIIl.  Los demas que le sean requeridos por la Comision Operativa de
Incorporacion.
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AI’tICU|0 10. Una vez otorgada la incorporacion por el Honorable Consejo
Universitario, la institucion se ajustara incondicionalmente a lo siguiente:

I.  Aplicar y difundir el Modelo Educativo de la Universidad;

II.  Aplicar, difundir y cumplir las politicas institucionales para la articulacion de
sus funciones, en coordinacion con las demas autoridades y dependencias
universitarias;

[ll.  Cumplir con la normativa universitaria;

IV. Promover las actividades de docencia, investigacion, extension de la
cultura y vinculacion, asi como las demas que contribuyan a la formacion
integral del alumnado, en coordinacion con las demas autoridades y
dependencias universitarias;

V. Aplicar y vigilar el cumplimiento de los reglamentos de su competencia;

VI. Actualizar y evaluar permanentemente el programa educativo, en
coordinacion con las demas autoridades y dependencias universitarias;

VII.  Disefar, promover y participar en programas que fortalezcan la solidaridad
social;
VIII.  Participar con los sectores educativo, social y productivo en la solucién de

la problematica estatal, regional, nacional e internacional, con un enfoque
integral, con especial énfasis en la prevencion de adicciones y de la
distribucién y consumo de estupefacientes;

IX. Mantener una vinculacibn permanente con todas las dependencias
universitarias para coadyuvar al logro de los objetivos del Plan de
Desarrollo Institucional,

X.  Promover y aplicar con eficiencia los programas de tutorias, asesorias y
actividades de innovacion educativa;

Xl.  Someterse a la supervision permanente por parte de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo, a través de las instancias competentes;
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XIll.  Pagar las cuotas que fije la Universidad, por derecho de incorporacion, y

XIlll.  Las demas que sefale este reglamento.
CAPITULO 1l

Del procedimiento

Articulo 11. Las instituciones que pretendan incorporarse a la Universidad
Autonoma del Estado de Hidalgo, presentaran su solicitud ante la Secretaria
General, en la que expresaran:

I.  Nombre y ubicacioén de la institucion;

II.  El nivel que se pretenda incorporar, y

lll.  La obligacion de sujetarse estricta e incondicionalmente a la legislacion
universitaria.

Articulo 12. La solicitud deberd ir acompafiada de los documentos siguientes:

Documentacion que acredite la personalidad juridica de la
institucion que solicita la incorporacion;

Testimonio notarial que acredite la propiedad del inmueble que
ocupa, o copia certificada del contrato de arrendamiento, de
usufructo o cualquier otro titulo que autorice el uso del inmueble;

Plano de la institucion con descripcion detallada de las
instalaciones: aulas, bibliotecas, laboratorios, talleres, areas
deportivas y culturales, areas administrativas y sanitarios
funcionales;

Inventario del mobiliario y equipamiento que incluya instrumentos,
equipos y materiales propios e indispensables para realizar las
actividades previstas en el plan y programa de estudios,
suficiente para atender la matricula propuesta.
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V. Inventario de la bibliografia existente;
VI. El organigrama correspondiente;
VIl.  Lista de nombres y domicilios de los profesores, indicando

las asignhaturas, grupos y cursos que impartiran, el titulo o
grado que ostenten asi como los antecedentes académicos que
tengan, anexando los documentos que acrediten su formacion y
perfil idéneo, mismos que deberan corresponder a los que
establece el Estatuto de Personal Académico de la Universidad;

VIIl.  Reglamentos internos de la institucién, y

IX. Las demas que le sean requeridas por la Comisién Operativa de
Incorporacion, para dar certeza a la peticion.

Articulo 13. Recibida la solicitud, el Secretario General la remitird a la Comision
Operativa de Incorporacion para que emita el dictamen correspondiente. Esta
verificara, a través de la Contraloria General, que se cumplan los requisitos que
fija el presente reglamento.

Articulo 14. Recibida la solicitud y documentacion requerida, la Comision
Operativa de Incorporaciéon emitira un dictamen sobre la procedencia de la
misma, que seraturnado al Secretario General para incluirse, en su caso, en
la proxima sesion del Honorable Consejo Universitario.

Articulo 15. En caso de que el Honorable Consejo Universitario apruebe la
incorporacion, se procedera en términos de lo que dispone el articulo 10 de este
reglamento, asignandose a la institucion incorporada una clave que incluya el afio
de la incorporacion y el nUmero progresivo que le corresponda.

Si la resolucién es negativa, la Secretaria General, dard a conocer a los
interesados las causas de la improcedencia. Si la institucion solicitante insiste en
su peticion, el Honorable Consejo Universitario podra conceder un término hasta
de seis meses, contados a partir de la fecha en que haya dictado su resolucion,

10
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para que la institucién solicite su incorporacién nuevamente, cumpliendo los
requisitos que motivaron la negativa.

En caso de que se niegue nuevamente la solicitud de incorporacion, esta
resolucion sera definitiva.

CAPITULO IV

Del refrendo

Articulo 16. Anualmente toda institucion incorporada a la Universidad Autébnoma
del Estado de Hidalgo, con sesenta dias de anticipacion a la apertura de cursos,
debera solicitar a traves de la Secretaria General el refrendo de su incorporacion.

Articulo 17. La solicitud de refrendo ser4 acompafiada, en su caso por la lista
actualizada de nombres y domicilios de los profesores, indicando las asignaturas,
grupos y cursos que impartiran, el titulo o grado que ostenten, asi como los
antecedentes académicos que tengan, anexando los documentos que acrediten
su formacion, mismos que deberan corresponder a los que establece el Estatuto
de Personal Académico de la Universidad.

Articulo 18. La Secretaria General presentard la solicitud de refrendo a la
comisién correspondiente, quien podra concederlo sin necesidad de remitirla al
Honorable Consejo Universitario, previo dictamen de la Contraloria General que
comprendera los siguientes requisitos:

I. La comprobacion de la aplicacion del Modelo Educativo y del Modelo
Curricular Integral;

II.  El seguimiento de las politicas institucionales que le correspondan;
[ll.  El cumplimiento de la normativa universitaria;

IV. La promocion de las actividades de docencia, investigacion, extension
de la cultura y vinculacion;

V. La evaluacion del programa educativo;

VI.  La participacion en programas que fortalezcan la solidaridad social;

11
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VII.  La colaboracion en programas de prevencién de adicciones;
VIIl.  Lafuncionalidad de la infraestructura mencionada en este reglamento;

IX.  Haber incrementado y actualizado su acervo bibliografico apropiado a
los semestres ya iniciados o proximos a iniciarse, acorde con los planes
y programas de estudios que imparta;

X.  Haber actualizado e incrementado el material y el equipo de laboratorio
y talleres, y

Xl.  Presentar constancia expedida por el Patronato, que compruebe estar
al corriente en el pago de sus cuotas.

Articulo 19. En caso de que la institucién que solicita su refrendo no se ajuste
a los requisitos sefialados en el articulo anterior, la Comision de
Incorporacion de Estudios, a través de la Secretaria General, fijara un término
hasta de sesenta dias naturales para que se cumplan.

Articulo 20. Cuando la institucion incorporada no haya regularizado su situacion
transcurrido el término anterior, la Secretaria General turnara la documentacion
correspondiente al Honorable Consejo Universitario para decidir lo conducente.

CAPITULO V

De la funcién académica

Articulo 21. La actividad académica que se realice en la institucion
incorporada se sujetara a los planes, programas, sistemas de ensefianza y
deméas aspectos contenidos en el Modelo Educativo y en el Modelo Curricular
Integral de la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Articulo 22. Las evaluaciones que se apliquen en las instituciones incorporadas
estaran sujetas a las normas que rigen en la Universidad Autonoma del Estado
de Hidalgo, y solo podra tener derecho a ellas el alumnado registrado en la
Direccion de Administracion Escolar, debiendo verificarse la identidad de los
mismos.

12
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Articulo 23. La Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo se reserva el
derecho de supervisar, a través de la dependencia correspondiente, el
cumplimiento de los planes, programas de estudios y demas disposiciones
legales.

Articulo 24. Las actividades académicas y administrativas de las instituciones
incorporadas se sujetaran al calendario general de actividades aprobado por el
Honorable Consejo Universitario.

Articulo 25. Las instituciones incorporadas mantendran periodos o semestres
continuos que permitan la regularizacion de sus alumnos en la propia institucion,
asi como la inscripcion semestral a primer semestre.

Articulo 26. Toda institucidn incorporada debera remitir a la Direccion de
Administracion Escolar, al inicio del semestre, una lista de alumnos de nuevo
ingreso, que se acompafara con los documentos que sefiale el reglamento
respectivo.

Articulo 27. Al concluir cada periodo escolar, la institucién incorporada registrara,
a través del Sistema de la Direccion de Administracién Escolar, las calificaciones
de las evaluaciones por grupo y semestre de todos y cada uno de los alumnos,
validadas por el director de la misma y el titular de la asignatura.

Articulo 28. Los estudios debidamente autorizados por la Universidad que se
realicen en instituciones incorporadas a esta gozaran del reconocimiento legal.

Articulo 29. Los grados, titulos, diplomas y certificados expedidos por las
instituciones incorporadas deberan ser autorizados por la Universidad, previa
verificacion de los mismos, debiendo contener la firma del Secretario General, del
director de Administracion Escolar y del director de la institucién incorporada.

Articulo 30. Para ser director de una institucion incorporada deberan reunirse
los requisitos que sefiale la normativa universitaria.

La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo se reserva el derecho de

verificar, a través de la Contraloria General, que el director cumpla los requisitos
legales para dar validez a la documentacion por €l autorizada.

13
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Artlculo 31. En caso de los exdmenes recepcionales, uno de los sinodales sera
de la misma area académica y designado por la Comision Operativa de
Incorporacion.

CAPITULO VI

De las obligaciones y sanciones aplicables

Articulo 32. La institucion incorporada tiene obligacién de hacer respetar las
disposiciones legales de la Universidad Autbnoma del Estado de Hidalgo y que
sus actos tiendan a incrementar el prestigio de la misma.

Articulo 33. Ninguna incorporacion podra otorgarse por mas de un afio, y su
refrendo se hara a peticion de la parte interesada, conforme a lo establecido
en este reglamento.

Articulo 34. La Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo, a través del
Patronato Universitario, fijara la cuota de incorporaciéon, que no sera menor al
equivalente de 500 ni mayor de 900 Unidades de Medida y Actualizacion (UMA)
donde se encuentre ubicada la institucion incorporada, pagadera al inicio de cada
semestre.

Articulo 35. La institucion incorporada pagara a la Universidad Autonoma del
Estado de Hidalgo una cuota por cada alumno, equivalente entre el 10% vy el
15% de la colegiatura mensual que perciba, cantidad que deberd enterar
bimestralmente al Patronato, el que determinar4 el porcentaje respectivo,
guedando exceptuados los alumnos becados.

Articulo 36. Para fijar el monto de las cuotas a que se refieren los articulos 34 y
35 de este reglamento, se tomara en cuenta la regidn socioeconémica en que
esté situada la institucién incorporada, el nimero de alumnos por atender y el
monto de la colegiatura que perciba.

Articulo 37. Las solicitudes de incremento al cobro de colegiatura y demas
derechos que pretendan hacer las instituciones incorporadas, previamente a su
aplicacion, deberan justificarse anexando el proyecto de presupuesto anual y los
estudios socioecondmicos de la institucion y de los alumnos, respectivamente,
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Ias cuales podran ser aprobadas por la Universidad Autbnoma del Estado de
Hidalgo, a través del Patronato.

Articulo 38. En caso de retraso en el pago de las cuotas, el Patronato
Universitario cobrara un recargo por concepto de financiamiento.

Articulo 39. Toda institucion incorporada debera reservar un minimo del 5% de
sus plazas, por concepto de becas, para alumnos seleccionados por el Patronato
Universitario.

Articulo 40. La Universidad, a través de la Comision Operativa de
Incorporacién, podra suspender discrecionalmente en cualquier momento la
incorporacion otorgada. La suspension tendra caracter provisional, a reserva de
lo que determine el Honorable Consejo Universitario.

Los derechos del alumnado estaran reconocidos por la Universidad Autbnoma del
Estado de Hidalgo, en tanto se resuelva lo conducente.

Articulo 41. Las violaciones a este reglamento y la normativa universitaria en la
que incurran las instituciones incorporadas seran sancionadas por la Comision
Operativa de Incorporacion, previo dictamen fundado y motivado, con:

l. Multa hasta por el equivalente de 500 Unidades de Medida y
Actualizacién (UMA), cuando la institucion incorporada no realice el
pago de los recargos. La multa se aplicara independientemente de
gue se exija el pago de las cuotas y podran duplicarse en caso de
reincidencia,;

Il. Suspension provisional, cuando no realice la presentacion de
declaraciones, solicitudes, documentacién, avisos e informacién a la
gue esta obligada por este reglamento, o

Il. Cancelacion definitiva de la incorporacion, cuando la institucion
incorporada atente o realice actos contrarios a los principios y la
normativa universitaria, asi como la reiteracion de incumpliendo al
presente reglamento.
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Artlculo 42. Procede el recurso de inconformidad contra la imposicién de las
sanciones previstas en los articulos 40 y 41 de este reglamento, sujetandose al
siguiente procedimiento:

I. Debera interponerse por escrito, ante la Comisidbn Operativa de
Incorporacién, en un término no mayor de quince dias habiles
siguientes a la ejecucion del acto que lo motive;

Il. Recibido el recurso, se abrird un término de diez dias habiles para
ofrecimiento y desahogo de pruebas, y

lll. Concluido el término anterior, se citara para oir resolucién definitiva e
inapelable, en un plazo no mayor de diez dias habiles.

Articulo 43. Contra la resolucion de cancelacion definitiva de incorporacion de
estudios que dicte el Honorable Consejo Universitario, no procedera recurso
alguno.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el érgano informativo oficial de la Universidad Autonoma del Estado
de Hidalgo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Incorporacion de Estudios de fecha 14 de
diciembre de 1999.

TERCERO. Los manuales de procedimientos e instructivos deberan estar
elaborados y autorizados a mas tardar ciento ochenta dias habiles posteriores a la

publicacién del presente reglamento.

CUARTO. Los casos no previstos en este reglamento se resolveran conforme a las
disposiciones vigentes en la normativa universitaria.
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