


Capacitara los Gestoresdel Presupuesto,a fin de apoyar las tareas

administrativas de nuestra Institución, identificando los elementos

necesariospara la Formulación, Ejercicio y Comprobación de los

RecursosFinancierosAutorizados.



Elementos básicos para formulación de proyectos del PAU
ÁFondos
ÁFunciones
ÁPartidas presupuestales
ÁOtrosaspectos importantes para elaborar el presupuesto.

Elementos básicos para ejercer el presupuesto
ÁProcedimiento para el ejercicio presupuestal
ÁComo elaborar y dar seguimiento a una solicitud electrónica
ÁPolíticas para el ejercicio presupuestal

Elementos básicos para la comprobación del gasto
ÁPolíticas de comprobación
ÁProcedimiento para la comprobación de gastos
ÁFormatos a utilizar
ÁOtros aspectos importantes.



Formulación

Consulta de 
proyectos 
Autorizado

Solicitud de 
recursos

Seguimiento

Comprobación



Presupuesto Anual Universitario

Descarga de Aplicaciones

Formulación

Formulación por Centros de Costos Versión 
5.2 

Priorizar por Centro de Costos Versión 2.0 

Validación de Proyectos Versión 1.3 

Dictaminación de Proyectos Versión 1.2 

Prioridad por DES (Campus, Escuelas, 
Divisiones, Direcciones Generales, entre 
otras) Versión 3.1

Ejercicio

Consulta de Proyectos Versión 2.2

Solicitud del Ejercicio Presupuestal (Solicitud 
de Liberación de Recursos del PAU) Versión 
3.1 

Descarga en http://intranet.uaeh.edu.mx/dis/modernizacion/presupuesto.htm

http://intranet.uaeh.edu.mx/dis/modernizacion/presupuesto.htm


Indispensable : 
Numerode empleadoy contraseñasolicitara la Direcciónde Administraciónde Personal
Cambiodecontraseñasolicitaral DepartamentodeModernizacióny Sistemas

Estructura de Proyecto:

1. PROGRAMA
2. SUBPROGRAMA
3. PROYECTO (Responsable, justificación, objetivos y estrategias)
4. META
5. ACTIVIDAD
6. PRESUPUESTACION (Base de Calculo)

I. Fondo
II. Función
III. Partida
IV. Mes (donde se va a ocupar el recurso)
V. Cantidad (unidades)
VI. Descripción (características)
VII. Costo Unitario (IVA incluido)



FUENTE:    Plan de desarrollo institucional  2009 -2010  http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/pdf/PDI.pdf

Ejes estratégicos 
Objetivos

Estratégicos
Función

1. INNOVACIÓN, CALIDAD Y PERTINENCIA EDUCATIVA 8 DOCENCIA

2. CONSOLIDACIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y EL POSGRADO 5 INVESTIGACION

3. FOMENTO A LA EXTENSIÓN Y LA DIFUSIÓN UNIVERSITARIA 7 EXTENSION

4. DESARROLLO DE LA VINCULACIÓN INTERNA Y CON EL ENTORNO7 VINCULACION

5. MODERNIZACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN Y LA GESTIÓN 
FINANCIERA

5 ADMINISTRACIÓN

6. FORTALECIMIENTO DE LA PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y GESTIÓN 
DE LA CALIDAD

4 ADMINISTRACIÓN

7. GOBERNABILIDAD Y SUSTENTABILIDAD INSTITUCIONAL 3 ADMINISTRACIÓN

P R O G R A M A S SUBPROGRAMAS

http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/pdf/PDI.pdf


FONDOS

Fondo de 
operación

Genérico

FEDERAL

ESTATAL

Específico

PIFI

PROMEP

CONACYT

AUTOGENERADOS

Fondo de Reserva

Fondo de Activo 
Fijo

FUENTE: Lineamientos Generales del PAU Catálogos    
http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/ppyp.htm

http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/ppyp.htm


Los fondos que pueden utilizar durante la formulación 
son:

ÇGENERICO

ÇAUTOGENERADO

ÇPROMEP (Áreas Académicas)

ÇANUIES (Dependencias apoyadas con estos recursos)

ÇCONACYT (División de Investigación y Posgrado)

Ç IDENTIDAD INSTITUCIONAL( Dir. Identidad y Eventos Especiales, 

Dir. Comunicación Social)

ÇMOVILIDAD ESTUDIANTIL Y UNIVERSIA (Dir. Intercambio Académico)

ÇADOPTA UN AMIGO ( Dir. de Servicio y Prácticas Profesionales)



Nota: losProyectoscon fondos

ÇCUPIA
ÇCONUPE
ÇFAM
ÇFIMESUPE

Son LiberadosmedianteActa emitida por el ComitéTécnicopor tal motivo no
deberánserincluidosenel procesode formulación.

DichosRecursosson Cargadosen el Sistemapor el Departamentode Control
Presupuestalcon el numero de empleadode los DirectoresEscuelas,Institutos
(no por ÁreaAcadémica)y Dependencias.

ÇPIFI
ÇPEF
ÇPUC
ÇOTROS



ωPreparatoria 1,2,3 y 4

ωEscuela Superior de Tepeji del rio

1-02-000 

MEDIA SUPERIOR

ωA.A  Enfermería

ωA.A. Trabajo Social
1-03-000 

MEDIA SUPERIOR TERMINAL

ωÁreas Académicas
1-04-000

SUPERIOR

ωÁreas Académicas
1-05-000 

MAESTRIAS

ωÁreas Académicas
1-06-000 

DOCTORADO

ωÁreas Académicas
1-07-000 

ESPECIALIDAD

a
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n
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ωI.C.B.I.
2-01-000    

CIENCIAS NATURALES Y 
EXACTAS

ωI.C.S.H.U.
2-02-000 

EDUCACION Y 
HUMANIDADES

ωI.C.A.P.
2-03-000    

CIENCIAS AGROPECUARIAS

ωI.C.S.A.
2-04-000   

CIENCIAS DE LA SALUD

ωI.C.B.I.
2-05-000

INGENIERIA Y TECNOLOGIA

ωI.C.S.H.U.,  I.C.E.A.
2-06-000 

CIENCIAS SOCIALES Y 
ADMINISTRACION

ωDIVISION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

ωDIRECCION DE INVESTIGACION

ωDIRECCION DE POSGRADO

2-07-000 

ADMINISTRACION  DE 

LA INVESTIGACION

PROMEP, 
CONACYT

PROYECTOS DE 
INVESTIGACION

AUTOGENERADOS



ωOlimpiadas del Conocimiento

ωExposiciones

ωMuestras

ωCongresos, Conferencias

3-01-000    

ACTIVIDADES CIENTIFICAS, 
TECNOLOGICAS CULTURALES 

Y DEPORTIVAS

ωDeArtículos, científicos , 
tecnológicos, culturales

3-02-000

PUBLICACIONES

ωGarceta
3-03-000

DIVULGACION EN MEDIOS

3-05-000 

MUSEOS Y GALERIAS



ωDirección de Bibliotecas

ωEscuelas e Institutos

4-01-000 

SERVICIOS 
BIBLIOTECARIOS

ωDir. Educación abierta y a 
distancia

4-03-000

SERVICIO DE TECNOLOGIA 
EDUCATIVA, MULTIMEDIA 

E INTERNET

ωDirección de Laboratorios

ωEscuelas e Institutos

4-04-000

LABORATORIOS

ωDir. Centro de Computo Académico

ωDir. Centro de Autoaprendizaje

ωEscuelas e Institutos

4-05-000 

SERVICIO DE COMPUTO Y 
APENDIZAJE

ωDivisión de Docencia

ωEscuelas e Institutos

4-06-000 

ADMINISTRACION 
ACADEMICA



4-07-000

DESARROLLO DEL 
PERSONAL ACADEMICO

ωDirección de Control Escolar
4-08-000 

CONTROL ESCOLAR

4-09-000

ACTIVIDADES DEPORTIVAS

ωDirección General de Servicios Estudiantiles

ωDirección de Tutorías

4-12-000

SERVICIOS A ESTUDIANTES

ωDirección de Becas
4-13-000 

BECAS A ESTUDIANTES



5-00-000 APOYO INSTITUCIONAL

5-01-000    ADMINISTRACION INSTITUCIONAL

5-01-000

PLANEACION 
INSTITUCIONAL

5-01-002

SERVICIOS 
FINANCIEROS

5-01-003 

SERVICIOS AL 
PERSONAL

5-01-004 
SERVICIOS DE 

COMPUTO 
ADMINISTRATIVO

5-01-005 

SERVICIOS 
GENERALES

5-01-006

ASESORIAS



6-00-000 OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 

DE LA PLANTA FISICA

6-01-000 

AMPLIACION, 
REMODELAC. 
ADAPTACION

6-02-000

ADMINISTRAC.                
DE  PLANTA

6-03-000

MANTENIMI 
DE EDIFICIO

6-04-000 

SERVICIO POR 
CONTRATO

6-05-000 

MANTENIMI    
DE  PLANTA

6-06-000

CONSTRUCCIO
NES

6-08-000 

MANTENIM.

MOBILIARIO Y 
EQUIPO



7-00-000 VINCULACIÓN

7-01-000   

VINCULACION

7-02-000

SERVICIO DE 
FOTOCOPIADO

7-03-000

VENTA DE 
LIBROS

7-04-000 

RENTA DE 
INSTALACIONES

7-05-000

IMPRENTA

7-06-000

TRANSPORTE 
UNIVERSITARIO

7-07-000

SERVICIOS

7-08-000   

FUNDACION 
UNIVERSITARIA

7-09-000

SERVICIOS 
CLINICOS Y 
MEDICOS

7-10-000

EDUCACION 
CONTINUA

7-11-000 

CLINICAS Y 
SERVICIOS 

ADOPTA UNA 
COMUNIDAD

7-12-000

SERVICIO 
MEDICO

7-13-000

SERVICIO 
SOCIAL



Partidas

Centralizadas

Dir. Recursos Financieros

Dir. Recursos Materiales

Distribuidas

Todos los Centros 

de Costos



ωSERVICIOS PERSONALES1000

Personal interno

Clave Partida

1057 PERCEPCION  PERSONAL ACADEMICO TIEMPO COMPLETO

1058 PERCEPCION  PERSONAL ACADEMICO MEDIO TIEMPO

1059 PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO PROMEP

1060 PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO POR ASIGNATURA

1061 PERCEPCION PERSONAL ADMINISTRATIVO

1062 PERCEPCION PERSONAL MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

AUTOGENERADOS



Personal Externo

Clave Partida

1709 HONORARIOS 10%

1711 HONORARIOS A PERSONAS MORALES

1712 HONORARIOS 25%

IVA INCLUIDO

ωSERVICIOS PERSONALES1000

Nota : del capitulo 1000 CENTROS DE COSTOS únicamente pueden presupuestar las 
siguientes partidas:



Clave Partida

2102 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

2104 MATERIALES Y ACCESORIOS DE COMPUTO

ωMATERIALES Y SUMINISTROS2000

2110 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:












































































