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ELEMENTOS BASICOS PARA FORM R,
EJERCER Y COMPROBAR EL GASTO
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AR

Divisién de Administracion y Finanzas

FINALIDAD:

Capacitara los Gestoresdel Presupuestoa fin de apoyar las tareas
administrativas de nuestra Institucion, identificando los elementos

necesariospara la Formulacion, Ejercicioy Comprobacion de los

Recurso$inancierofAutorizados
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AGENDA DE TRABAJO:

4 Elementos basicos para formulacion de proyectos del PAU
AFondos
AFunciones
APartidas presupuestales
ADtrosaspectos importantes para elaborar el presupuesto.

¥ Elementos basicos para ejercer el presupuesto
AProcedimiento para el ejercicio presupuestal
AComo elaborar y dar seguimiento a una solicitud electrénica
APoliticas para el ejercicio presupuestal

# Elementos bésicos para la comprobacién del gasto
APoliticas de comprobacion
AProcedimiento para la comprobacion de gastos
AFormatos a utilizar
AOtros aspectos importantes.
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CICLO DE LA GESTION FINANCIERA:

Comprobacion

N

Solicitud de
recursos

N

Seguimiento




(Formulacion por Centros de Costos Versioill (Consulta de Proyectos Version 2.2

5.2 Solicitud del Ejercicio Presupuestal (Solicit

Priorizar por Centro de Costos Version 2.0 ||l | de Liberacion de Recursos del PAU) Versic
3.1

Validacion de Proyectos Version 1.3
Dictaminacion de Proyectos Version 1.2

Prioridad por DES (Campus, Escuelas,
Divisiones, Direcciones Generales, entre
otras) Version 3.1

Descarga ehttp://intranet.uaeh.edu.mx/dis/modernizacion/presupuesto.htm



http://intranet.uaeh.edu.mx/dis/modernizacion/presupuesto.htm
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ELEMENTOS DE LA FORMULACION

Indispensable :
Numerode empleadoy contrasefasolicitara la Direccionde Administraciorde Personal

Cambiode contraseiiasolicitaral Departamentode Modernizaciory Sistemas

Estructura de Proyecto:

PROGRAMA
SUBPROGRAMA
PROYECTO (Responsable, justificacion, objetivos y estrategias)
META
ACTIVIDAD
PRESUPUESTACION (Base de Calculo)

I.  Fondo

[I.  Funcién

[ll. Partida

IV. Mes (donde se va a ocupar el recurso)

V. Cantidad (unidades)

VI. Descripcion (caracteristicas)

VII. Costo Unitario (IVA incluido) @

oO0kwdN R
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PROGRAMAS SUBPROGRAMAS
Ejes estratégicos Objet,w(.)s Funcion
Estratégicos
1. INNOVACION, CALIDAD Y PERTINENCIA EDUCATIVA 8 DOCENCIA

2. CONSOLIDACION DE LA INVESTIGACION Y EL POSGRAD(
3. FOMENTO A LA EXTENSION Y LA DIFUSION UNIVERSITAF

4. DESARROLLO DE LA VINCULACION INTERNA Y CON EL E

5. MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION Y LA GESTION
FINANCIERA

6. FORTALECIMIENTO DE LA PLANEACION, EVALUACION Y (
DE LA CALIDAD

7. GOBERNABILIDAD Y SUSTENTABILIDAD INSTITUCIONAL

5

INVESTIGACION
EXTENSION

VINCULACION

ADMINISTRACIOI

ADMINISTRACIOI

ADMINISTRACIOI

(&)

FUENTE: Plan de desarrollo institucional 2R0®0 http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/pdf/PDI.pdf



http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/pdf/PDI.pdf
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FONDO

FEDERAL

Genérico

ESTATAL

Fondo de
operacion

FONDOS Fondo de Reser PROMEP

CONACYT

AUTOGENERAD

FUENTE: Lineamientos Generales del PAU Catalogos
http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/ppyp.htm



http://intranet.uaeh.edu.mx/DGP/ppyp.htm
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e

Los fondos que pueden utilizar durante la formulacion
son:

C GENERICO

¢C AUTOGENERADO

C PROMERAreas Académicas)

C ANUIE§Dependencias apoyadas con estos recursos)

C CONACYTDivision de Investigacion y Posgrado

C IDENTIDAD INSTITUCIONAIL Identidad y Eventos Especiales,
Dir. Comunicacion Social)

C MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y UNIVERSIAntercambio Académico)
C ADOPTA UN AMIGQDir. de Servicio y Practicas Profesionales)
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Nota: losProyectoson fondos

C CUPIA CPIFI
C CONUPE C PEF
C FAM CPUC
C FIMESUPE COTROS

Son Liberadosmediante Acta emitida por el Comité Técnicopor tal motivo no
deberanserincluidosen el procesode formulacion

DichosRecursosson Cargadosen el Sistemapor el Departamentode Control

Presupuestalcon el numero de empleadode los DirectoresEscuelasinstitutos
(no por AreaAcademicay Dependencias

S
D



1-00-000
DOCENCIA

niversidad Autonoma del Estado de Hid2algo ‘

l

FUNCION

1-02-000 . wPreparatoria 1,2,3y 4
MEDIA SUPERIOR wEscuela Superior de Tepeji del rio

-03-000 A.A Enfermeria
MEDIA SUPERIOR TERMINSIGAZAS Trabajo Social

1-04-000

wAreas Académicas
SUPERIOR

1-05-000 ) P ™
wAreas Académicas
MAESTRIAS

1-06-000

wAreas Académicas
DOCTORADO

1-07-000 ; o
wAreas Académicas
ESPECIALIDAD _)

Y
sopelauaboine
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2-01-000

CIENCIAS NATURALES
EXACTAS

EDUCACIONY
HUMANIDADES

2-03-000
CIENCIAS AGROPECUAR]

2-04-000
CIENCIAS DE LA SALUL

(@)
a)
<t
(0'ag
G)
(V)
@)
OO.
o

= &
S =Z
o ©
'O
N <
G)
|_
(V)
Ll
>
=

2-05-000

INGENIERIA'YY TECNOLOC
\J

2-06-000

CIENCIAS SOCIALES
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION DE
. LA INVESTIGACION

w.C.B.I.
ol.C.S.H.U.
w.C.A.P. PROMEP,
CONACYT
> PROYECTOS DE
INVESTIGACION
SHE S AUTOGENERADCG
w.C.B.I.
w.C.S.H.U., .C.EA.

i

uDIVISION DE INVESTIGACION Y POSGRADO
WDIRECCION DE INVESTIGACION
WIRECCION DE POSGRADO
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3-01-000
ACTIVIDADES CIENTIFIC

Y DEPORTIVAS
N\

3-02-000
PUBLICACIONES

3-03-000
DIVULGACION EN MEDI

3-00-000
EXTENSION

\

3-05-000

MUSEQOS Y GALERIAS

TECNOLOGICAS CULTURA

wOlimpiadas del Conocimiento
wEXposiciones

wMuestras

wCongresos, Conferencias

wDeArticulos, cientificos ,
tecnoldgicos, culturales

wGarceta




A

APOYO

"
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A

4-01-000

SERVICIOS
BIBLIOTECARIOS

RV O D NOLQO

EDUCATIVA, MULTIMED
N E INTERNET

4-04-000
LABORATORIOS

4-05-000

SERVICIO DE COMPUT(
APENDIZAJE

ADMINISTRACION
A\ ACADEMICA

wDireccion de Bibliotecas
wEscuelas e Institutos

wDir. Educacion abiertay a
distancia

wDireccion de Laboratorios
wEscuelas e Institutos

wDir. Centro de Computo Académico
wDir. Centro de Autoaprendizaje
wEscuelas e Institutos

wDivision de Docencia
wEscuelas e Institutos




I Foe F e
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4-07-000

DESARROLLO DEL
A PERSONAL ACADEMIC

4-UO0-UVUVU

CONTROL ESCOLAR

wDireccion de Control Escolar

4-09-000

ACTIVIDADES DEPORTI
\ |

4-00-000
APOYO ACADEMICO

4-12-000 wDirecciéon General de Servicios Estudiantiles

SERVICIOS A ESTUDIA ¢Direccion de Tutorias
\

4-13-000
BECAS A ESTUDIANTE

wDireccion de Becas

\3
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5-01-000 5-01-002 5-01-003 5-01-005

PLANEACION SERVICIOS SERVICIOS AL SERVICIOS
INSTITUCIONA FINANCIEROS PERSONAL GENERALES

5-01-006
ASESORIAS




Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo

6-00-000 OPERACION Y MANTENIMIENTO
DE LA PLANTA FISICA

6-01-000 6-02-000 603000 Ml 604000 605000 [ 606000 fl  6-08000

AMPLIACION} ‘ # MANTENIM.

REMODELACE ADMINISTRAGE  \MANTENIMI | MANTENIMI f§ CONSTRUCC|@ MOBILIARIO
ADAPTACIO DE EDIFICIO DE PLANTA | EQUIPO |
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7-02-000

SERVICIO DE
FOTOCOPIAD(

7-01-000
VINCULACIO

7-09-000

SERVICIOS
CLINICOS Y
MEDICOS

7-08-000

FUNDACION
UNIVERSITARI

7-03-000

VENTA DE
LIBROS

7-04-000

RENTA DE
INSTALACIONE

7-05-000
IMPRENTA

7-11-000

CLINICAS Y
SERVICIOS
ADOPTA UNA
COMUNIDAD

7-10-000

EDUCACION
CONTINUA

7-12-000

SERVICIO
MEDICO

7-06-000
TRANSPORTE

7-07-000
SERVICIOS

7-13-000

SERVICIO
SOCIAL




Universidad Autonoma de! Esiado de Hid=algo ‘

— T e ——————

Partidas

Centralizadas Distribuidas

Dir. Recursos Financierq Todos los Centros

Dir. Recursos Materialet de Costos
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WSERVICIOS PERSONAL@S

Personal interno

Clave

1057
1058
1059
1060
1061
1062

Partida
PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO TIEMPO COMPLET
PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO MEDIO TIEMPO
PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO PROMEP
PERCEPCION PERSONAL ACADEMICO POR ASIGNATURA
PERCEPCION PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERCEPCION PERSONAL MANDOS MEDIOS Y SUPERIORI

AUTOGENERADOS
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M( WSERVICIOS PERSONALES

Personal Externo

-,

.

Clave Partida
1709 HONORARIOS 10%
1711 HONORARIOS A PERSONAS MORALES IVA INCLUIDO

1712 HONORARIOS 25%

Nota: del capitulo 2000 CENTROS DE COSTOS unicamente pueden presupuestar las
siguientes partidas:
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wMATERIALES Y SUMINISTROS

Clave Partida

2102 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

2104 MATERIALES Y ACCESORIOS DE COMPUTO

2110 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES



















































































































